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«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»

Sasniedzamo macisanas rezultatu vieniba

"LietiSko tikSanos organizeSana"’

Sasniedzamie
macisanas
rezultati

1. Spgj: organizet apmekletaju/ klientu pienemsanu.

Zina: tik§anos, prezentaciju un citu lietiSko pasakumu atskiribas un
organiz€Sanas metodes, produktu/ prezentaciju sagatavo$anu demonstréSanai.
Izprot: veiksmigi organizetas apmekletaju/klientu/ klientu pienemsanas
nozimi organizacijas panakumos.

2. Spgj: sagatavot lietiSku tikSanos atbilstosi prasibam.

Zina: lietisko etiketi, tikSanas planosanas principus, tikSanas telpu
sagatavoSanu, pazinojumu u.c. informacijas sagatavoSanu un izsttiSanu.
Izprot: sagatavo$anas darbu nozimi veiksmigas lietiskas tikSanas norisei.

3. Sp&j: novadit sapulces un sanaksmes un izvertet rezultatus.

Zina: sanaksmju, sapulcu vadiSanas metodiku, specifiku (videokonferences,
vebinari u.tml.), publisko runu, rezultatu izvértésanu.

Izprot: sanaksmju un sapulcu vadiSanas, kvalitates ietekmi uz rezultatiem un
rezultatu ietekmi uz organizacijas darba efektivitati.

LKI Iimenis

LKI 4. Iimenis

Kvalifikacija(-as), uz
kuru(-am) attiecas
vieniba

Sekretars;
Klientu apkalpo$anas specialists

Vienibas veids

Kvalifikacijai raksturiga vieniba (PV)

NoverteSana

Parbaudijuma pierada visu vieniba defin€to sasniedzamo rezultatu apguvi,
t.sk., to praktiski demonstrgjot. Parbaudijuma ieklauj:
e apmeklétaju vai klientu pienemsanas organizé$anas raksturosanu;
o lietiskas tik8anas plana sagatavosanu atbilstosi uzdevuma izpildei
dotajai informacijai;
e novaditas sanaksmes rezultatu izvert€sanu atbilstosi uzdevuma
izpildei dotajai informacijai.




