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Sasniedzamo macisanas rezultatu vieniba

""Dokumentu kontrole"

Sasniedzamie
macisanas
rezultati

1. Spg;j: stradat ar darjjumu attaisnojosSiem dokumentiem, parbaudot to
atbilstibu normativo aktu prasibam.

Zina: uzn@muma gramatvedibas organizacijas dokumentus un LR normativos
aktus gramatvedibas joma.

Izprot: normativo aktu gramatvedibas joma nozimi un pielietoSanu
profesionalaja darba par saimniecisko darfjumu apliecinosiem dokumentiem.

2. Spgj: identificet un parbaudit saimniecisko darfjumu apliecinoso
dokumentos likumdosana noteiktos rekvizitus.

Zina: saimniecisko darijumu apliecino$o dokumentu normativos aktus par
rekvizitu pielietojumu, atbilstosi likumdoSanas prasibam.

Izprot: saimniecisko darTjumu apliecino$o dokumentu rekvizitu kontroles
nozimigumu.

3. Spg;j: identificét un parbaudit darfjuma partneru datu atbilstibu attaisnojuma
dokumenta.

Zina: normativos aktus par darfjjuma partneru datu parbaudi, atbilstosi
likumdosanas prastbam.

Izprot: darfjuma partnera parbaudes nepiecieSamibu.

4. Spgj: novertet un klasificét nodoklu atbilstibu darfjuma biitibai.

Zina: nodoklu likumdosanas normativos aktus, nodoklu veidus, klasifikaciju.
Izprot: nodoklu uzskaiti reglamentgjoso normativo aktu ievéroSanas
svarigumu.

5. Spg&j: hronologiski registrét saimniecisko darfjumu dokumentus,
gramatvedibas registros, lietojot specialas gramatvedibas datorprogrammas,
un saglabat datus elektroniskajos datu nesgjos.

Zina: specialas gramatvedibas datorprogrammas un dokumentu apstrades
principus, datu aizsardzibas principus.

Izprot: korektas registracijas, darjjumu ekonomisko un datu aizsardzibas
butibu.

LKI lIimenis

LKI 4. Iimenis

Kvalifikacija(-as), uz
kuru(-am) attiecas
vieniba

Gramatvedis

Vienibas veids

Kvalifikacijai raksturiga vieniba (PV)

Novértesana

Parbaudijuma pierada visu vieniba defin€to sasniedzamo rezultatu apguvi,
t.sk., to praktiski demonstrgjot. Parbaudijuma ieklau;:
e gramatvedibas dokumentu organizacija un LR normativo aktu
gramatvedibas joma atpaziSanu un raksturoSanu;




obligato rekvizitu identific€Sanu argja attaisnojuma dokumenta un to
izmantoSanu iek$&ja attaisnojuma dokumenta izstradg;

saimnieciska darfjuma biitibas un atbilstoso nodoklu identificesanu
un aprékinu pareizibas parbaudi;

darfjuma partneru datu atbilstibas parbaudi publiski pieejamas datu
bazes un saimniecisko darTjumu registréSanu gramatvedibas
datorprogramma.




