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«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»

Sasniedzamo maciSanas rezultatu vieniba
"Organizacijas darbibas pamatprocesi"’

Sasniedzamie
macisanas
rezultati

1. Spgj: raksturot organizacijas organizatorisko struktiiru.

Zina: organizatorisko strukttiru veidus, to prieksrocibas un trikumus, pilnvaru
deleg@sanas principus, organizacijas struktiirvienibu funkcijas.

Izprot: organizacijas struktiirvienibu lomu tas misijas un mérku sasniegsana.

2. Spgj: atpazit un izvertet biroja darba specifikai raksturigus darba vides riska
faktorus.

Zina: biroja darba vides butiskakos darba vides riskus, bistamas iekartas,
piesarnojuma avotus, drosas darba vides veido$anas noteikumus.

Izprot: drosas darba vides nozimi biroja darba pienakumu veiksana.

3. Spg;: izstradat (savas kompetences ietvaros) un koordinét informacijas
apmainas procediiru starp darbiniekiem, struktiirvienibam un organizacijam.
Zina: organizacijas struktiras pamatus, informacijas apmainas izveidei
nepiecieS$amos risinajumus, inovativus tehnologiskus risinajumus informacijas
apmainas un kontroles organizé$anai.

Izprot: veiksmigas informacijas apmainas procediiras pielietosanas ietekmi
organizacijas darbibas nodroSinasana.

LKI Iimenis

LKI 3. Iimenis

Kvalifikacija(-as), uz
kuru(-am) attiecas
vieniba

Lietvedis;
Sekretars;
Klientu apkalpo$anas specialists

Vienibas veids

Kopiga nozares/sektora vieniba (KV)

Noveértésana

Parbaudijuma pierada visu vieniba defin€to sasniedzamo rezultatu apguvi,
t.sk., to praktiski demonstrgjot. Parbaudijuma ieklauj:
e  organizacijas organizatoriskas struktiiras un tas funkciju
raksturo$anu, komentgjot to prieksrocibas un triikumus;
e informacijas apmainas plismas uznémuma raksturosanu;
e  priekslikumu izstradasanu informacijas plismas apmainas
uzlabosanai saskana ar noradito informaciju par uznémumu;
e biroja darba specifikai raksturigu darba vides riska faktoru
atpaziSanu un izvert€Sanu noraditaja situacija.




