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Bibliotekara profesijas standarts
1. Visparigie jautajumi
1. Profesijas nosaukums — biblicies
2. Profesijas kods — 3433 01.
2. Nodarbinatibas apraksts

1. Profesionalas  kvalifikacijas kmenis — treSais profesiaias
kvalifikacijas imenis.

2. Profesioalas darlibas pamatuzdevumu kopsavilkums:

— bibliotelars sniedz bibliotkas un informacijas pakalpojumus uz vietas,
tieSsaist un attlinati; populariZ biblioteku un fis piedivajumus; komplekd un
katalgzizé iespiestos un elektroniskos dokumentusirzipa bibliogku
informacijas sisEmas un resursus.

Bibliotekars sthda akadmiskaps, spedilajas, publiskajs, izgitibas
lestizu bibliokas un informacijas centros.

3. Profesioralas darbibas veikSanai nepiecieSaas
profesiomalas kompetences

1. Sigja orientties Latvijas bibliotku sisEmas uzlave, biblioteku
tipologija un biblioeku nozares darba.

2. Syzja organizt bibliotekas vai &s strukiirvieribas sadafibu ar ciim
bibliotekas strukiirvieribam, biblioekam un institicijam.

3. Sgja motivet sabiedibu biblioEkas resursu un pakalpojumu
izmantoSanai.

4. Sizja iekauties vietjas kopienas uras institiciju darlbas straigijas
un toistenoSam

5. Sygja organizt un sniegt bibliatkas un informacijas pakalpojumus.

6. Sigja veidot radoSai un informatai darhbai lab\Eligu vidi darka ar
bibliotekas lietogjiem.

7. Sygja parvaldit bibliotekas kajumus.



8. Sigja izmantot citu bibliatku un instificiju krajumus un informcijas
resursus pakalpojumu sniegdan

9. Sgja izmantot informcijas un komunikcijas tehnolgijas un biroja
tehniku darba uzdevumu veikSanai.

10. Sgja saziiaties ar bibliotkas lietogjiem mutvardos, lietikaja
sarakst, pa telefonu un elektroniski, nofoétndokumentus atbilstoSi darba
uzdevumam.

11. Sgja veidot prezeatijas, iesaisties projektos.

12. Sgja sagatavot raciatus priekSlikumus bibli@kas afistbas
planoSanai.

13. Sggja komuni@&t un sadarboties ar Kgiem, bibliogkas lietogjiem
un saisito profesiju spealistiem, uzklaug citus un argumesti skaidrot savu
viedokli.

14. Sgja veikt darbu patatigi un uzemties atbiltbu par sava darba
rezul@tu.

15. Sgja saziaties valsts valogl un viera sveSvalod un lietot @s
informacijas resursu meé&$ara un izmantoSamn

16. Sgja iewerot profesioalas &tikas principus un darba tiesisko
attiedbu normas.

17. Sggja reguéiri un patsivigi sekot un iepaties ar bibliotku nozares
aktualiatem.

18. Sgja izvertet iegatas ziraSanas un prasmes un pawgi pilnveidot
profesionalo kvalifikaciju.

19. Sgja adekyti rikoties nestandarta siitijas.

20. Sgja iewrot darba un vides aizsaitbas normavo aktu pragas,
elektrodrothas un ugunsdrgsas noteikumus un sniegt pirmo joiibu.

4. Profesioralas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSans prasmes

1. Rarzinat un pielietot bibliotku nozares normatos dokumentus.
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2. PBnot bibliogkas vai bibliotkas strukiirvieribas darbu, sagatavot un
istenot darba phoSanas un orgarzanas dokumentus.

3. Farzinat un lietot bibliotkas infornacijas sistmu un infornacijas un
komunikacijas tehnolgijas.

4. Meklet, iegnt, analizt, vertet informaciju un informacijas resursus.
5. NodroSiat bibliotekas kajuma veidoSanu, papildiS8anu, uzskaiti,
uztuSanu un inforrcijas dokumentu gla$anu, pieejambu un izmantoSanu

bibliotekas lietogjiem.

6. Sistematiat, klasificct un katalgizét iespieddarbus un citus
informacijas dokumentus,akaf prezentt iegitos rezulitus.

7. leverot datu aizsardbu un lietoju tiesbas.

8. Veidot profesiolu saskarsmi ar dadam bibliottkas lietogju

grupm@m, ie\erojot profesio@dlas un visjargjas etikas pamatprincipus.
9. Veikt bibliokas un bibliotkas pakalpojumu populagzanu.
10. Veicirat bibliotekas lietosju informacijpratibu un lagprasmi.
11. Rarvaldit valsts valodu.
12. Rirvaldit vienu sveSvalodu sams imen.

13. Lietot bibliotku nozares terminofgu valsts valod un viera
svesvalod.

14. Stadat individuali un gruga.
15. Sniegt tieSos un alihatos pakalpojumus.

16. Sadarboties ar biblekas dibirataju, valsts prvaldes un
nevalstiskam institiicijam, ka af citam bibliotekam.

17. Pilnveidot profesiaito kvalifikaciju.

18. lewrot darba aizsardlzas, ugunsdr@Bas un elektrodr@§as
normaivo aktu pragas.

19. Sniegt pirmo padzbu.
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20. lewerot vides aizsardbas normavo aktu pramas.
21. lewrot darba tiesisko attigau normas.

5. Profesiorilas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSams zimasSanas

1. Profesioalas darlibas pamatuzdevumu veikSanai nepieciésam
zinaSanas priekSstataren:

1.1. socilo komunilacijas sistmu pamati;

1.2. ekonomikas pamati;

1.3. tiesbu pamati.

2. Profesionlas darllbas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@Sam
zinaSanas izpratnetnenn:

2.1. Latvijas bibliotku sisemas uzlave, bibliogku veidi un funkcijas;

2.2. biblioekas un informcijas institicijas vadbas un budzeta
veidoSanas pamati;

2.3. infornacijas un komunikcijas tiesbas;

2.4. autortiesas.

3. Profesionlas darlbas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@Sam
zinaSanas lietoSanasrien:

3.1. Latvijas bibliogku nozares normate dokumenti;

3.2. biblioekas iekgjie normatvie dokumenti;

3.3. biblioeku nozares aktuaiites;

3.4. biblioekas informacijas sistmas un tehnolgiskie procesi;

3.5. inforn&cijas un komunikcijas tehnolgijas;

3.6. datubzu veidoSana un izmantoSana;

3.7. kajumu parvaldiba, uzskaite, tehniglapstade;

3.8. literatiras farzinaSana, inforracijas mekéSana, ieguve;

3.9. bibliogkas un inforracijas pakalpojumi, pakumu organizsana;

3.10. bibliotkas lietogju apkalpoSana, darbs ar dd#m bibliotekas
lietotaju gru@am;

3.11. runas kuiira un prezeamtijas prasmes;

3.12. profesioalas un vis@argjas étikas pamatprincipi;

3.13. saskarsmes psihgi@,;

3.14. valsts valoda,;

3.15. viena sveSvaloda sa@as imenmn;

3.16. profesioalie termini valsts valoglun viera sveSvalod,

3.17. darba tiesigk attiegbas;

3.18. darba aizsartta

3.19. pirma pakdzba,;

3.20. vides aizsardlaa.



Pienakumi un uzdevumi

)

Pienakumi Uzdevumi
1. Bibliotekas darbu 1.1. @rzinat normaivo dokumentu kopumu;
reglamengjoSo normawo 1.2. organigt darba procesus sasiga ar
dokumentu przinaSana un normaivo dokumentu prakam;
ileveroSana. 1.3. ieverot normaivo dokumentu prabkas.
2. Bibliotekas darba 2.1. phnot un organigt Dbibliotckas vai
planoSana. struktirvieribas darbu;

2.2.phnot un organigt Dbibliotckas vai
struktirvieribas matedlos un tehnisko:
resursus;

2.3. phnot, organizt un istenot bibliotkas vai
strukitirvieribas publiskos pakumus un
norises;

2.4. veikt ikdienas statistisko uzskaiti, sagatavot

bibliottckas vai strukirvieribas gada
tekstulo un statistisko firskatu;

2.5. iesaigties projektos.

3. Bibliotekas kajumu 3.1. veidot bibliotkas vai strulirvieribas

organiZSana un krajuma profilu;

parvaldiSana. 3.2. @arzinat krajuma komplekiSanas avotus,
kompleket bibliotekas vai strukirvieribas
Krajumu;

3.3. sistematit, klasificct un katalgizéet
lespieddarbus un citus infofcijas
dokumentus;

3.4. veikt bibliotkas vai strukirvieribas
krajuma individuilo un summaro uzskaiti;

3.5.izvietot plauktos un uzttr kartiba
gramatas, periodiskos izdevumus un citus
informacijas dokumentus;

3.6. veikt bibliotkas vai strukirvieribas
Krajuma inventarizciju.

4. Kopkatalogu, datwiu un | 4.1. @rvaldit savas bibliagtkas informacijas

digitalas bibliotkas sisemu — katalogu;

izmantosSana. 4.2. sadarboties ar savai bibdlkal piesaisto
biblioteku informacijas sistmas
kopkataloga tutaju;

4.3. savlaiggi informét kopkataloga tuwtaju par

4.4.

4.5.

tehnislam un saturiskm probEmam;
izmantot valsts nomes un citu biblidku
kopkatalogus;

veidot bibliotkas vai strulirvieribas
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datulazes;

4.6. izmantot abaas datulazes;

4.7.izmantot Latvijas Naciaio digitalo
biblioteku, digitalas kolekcijas un internet
resursus.

5. Pakalpojumu sniegSana | 5.1. veikt  bibliotkas lieto&ju registraciju
bibliotekas lietogjiem. manuali vai bibliotekas infornacijas
sisema;

5.2.izsniegt un semt no bibliotkas
lietotajiem pajeméis gamatas un citu
dokumentus;

5.3. rezistret manuli vai bibliotekas
informacijas  sisEma izsniegumu  ur
atgriezis gamatas un citus inforacijas
dokumentus;

5.4. sniegt inforrcijas pakalpojumus uz viets

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

biblioteka, tieSsaig  un atlinati,
izmantojot informcijas un komunikcijas
tehnolgijas;

mekét, iegat, anali£t, vertet informaciju,
sagatavot mutiskas un rakstiskas wag
bibliotekas lietogjiem;

veicirat biblioteckas lietogju
informacijprasmi un lagprasmi;

@rzinat literafiru, organizt lagSanas
veicimaSanas pakumus;

konsulit  bibliotckas  lietogjus  par
biblioteka pieejamajiem resursiem;
konsultt  bibliotckas lietogjus  par
informacijas un komunikcijas tehnolgiju
izmantoSanu.

6. Sadartbas nodroSiisana.

6.1. sadarboties ar bitdlas dibirataju;

6.2.

6.3.

sadarboties ar 8 bibliottkas
struktirvieribam, citam bibliotkam un
citam institicijam;

sadarboties ar bibliEkas lietogjiem un
saistto profesiju spealistiem.

7. Profesioalo kompetedu
pilnveidoSana.

7.1.

1.2.

7.3.

iepatties ar pielietojamm jauriakajam
tehnolgijam biblioteku nozag;

pilnveidot profesiatio pierakumu
veikSanai nepiecieSa® ziraSanas U
prasmes;

piedaties valsts, rgiona un novadi

bibliotekaru konferenés, semiAros un




7

citos izgitojoSos paakumos;
7.4.iepaties ar jaudko literatiru un
profesionalajam publikacijam.

8. Darba un vides
aizsardzbas pratu
ievéeroSana.

8.1. ie\erot darba tiesiss attie@bas;

8.2. reguiri uzraudzt darba vides atbilgiu
darba un vides aizsantias pragkam;

8.3. ievrot elektrodrothbas un ugunsdrdsas
noteikumus;

8.4. ieverot darba vietai un igktam pientrotus
tehnikas lietoSanas dib&s pradas;

8.5. iewerot vides aizsardbas pramas.

Bibliotekara profesijas standarta izstrades darba grupa:

Baiba Spaine —

Gita Komarova —

Daina Pakalna —
Linda Langenfelde —
Andra Vita —
Margarita Zelve —

Dzenija Dzirkale-Mgavkina

Evija Vjatere —

eksperts, LU Sato un politisko g @tjjumu
institats, vados petniece, profesore;

eksperts, Latvijagrds akadmijas bibliotka,
vadtaja; Latvijas Kultiras koledzas Bibliéku
studiju programma, direktore;

eksperts, LU SZF Infaomas un bibliogku
studiju nodé#a, vadtaja;

eksperts, Karis ministrijas Bibliotku un
ariivu nodda, veaka referente;

eksperts, i§as Centla biblioteka, direktora
vietniece;

Rjas Stradia universiites  bibliotka,
direktora vietniece;
moderatore, Latvijas Nacialas bibliogkas
Biblioteku atfistibas instiita Macibu centrs,
vaditaja;

moderatore, Latvijas Nacatds bibliotkas
Biblioteku  atistbas instiita Biblioteku
konsultaivais centrs, vathja.

Bibliotekara profesijas standarta eksperti:

Sandis Voldas —
Olga Kokane —
Dace Pugéa —

Aldis Misgévic¢s —

Kultiras ministrijas valsts sekaes;

Latvijas PasSvaidu savieibas priekS&a p.i.;
Latvijas Gimatizdeju asocicijas
izpilddirektore;

Latvijas Kuliras darbinieku arodbiethu
fedegcijas prieksadetajs.



