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Gramatveza (ceturta llmena kvalifikacijas) profesijas standarts
1. Visparigie jautajumi
1. Profesijas nosaukums — gramatvedis (ceturta Iimena kvalifikacija).
2. Profesijas kods — 3313 O1.
2. Nodarbinatibas apraksts

1. Profesionalas kvalifikacijas Itmenis — ceturtais profesionalas
kvalifikacijas lIimenis.

2. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu kopsavilkums:

— gramatvedis veic uzpémuma finansialo operaciju pilnu uzskaiti;
nodroSina savlaicigu finanSu informacijas apkopoSanu, apstradi un finanSu
raditaju aprékinasanu; analiz€ uznémuma finansialas darbibas raditajus; gatavo
finanSu parskatus un nodoklu deklaracijas; apkopo, plano un kontrolé finanSu
resursu sadali; izstrada priekSlikumus uzp€muma finansialas darbibas
pilnveidoSanai; nodroSina Latvijas Republikas normativo aktu un starptautisko
tiestbu normu ievéroSanu un piemé&roSanu gramatvedibas joma; organiz€ un
vada citus darbiniekus.

Gramatvedis strada uzpémumos vai ka paSnodarbinatais, vai
individualais komersants.

3. Profesionalas darbibas veikSanai nepiecieSamas
profesionalas kompetences

1. Spgja izveidot pareizu, racionalu un progresivu gramatvedibas sistemu
un sastadit gramatvedibas organizacijas dokumentus.

2. Spgja registrét un iegramatot saimnieciskos darfjumus gramatvedibas
registros un gramatvedibas datorprogrammas pamatojoties uz attaisnojuma
dokumentiem.

3. Sp&ja veikt registréto saimniecisko darfjumu parbaudi.

4. Spgja aprekinat nodoklus, veikt norékinus par nodokliem.



5. Sp&ja sagatavot un iesniegt nodoklu deklaracijas un parskatus.

6. Spé&ja prognozet nodoklu ietekmi uz uzn@émuma vadibas pienemtajiem
lémumiem.

7. Speja aprekinat darba samaksu atbilstoSi uzn@muma pastavosajai
samaksas sistémai un veikt norékinu ar darbiniekiem uzskaiti.

8. Sp&ja uzskaitit ilgtermina ieguldijumus, iegramatot nematerialo
ieguldijumu, pamatlidzeklu un finansu ieguldijumu darjjumus.

9. Spé€ja aprekinat un iegramatot ilgtermina ieguldijumu parskata gada
norakstamo summu, pamatlidzeklu nolietojumu finanSu un nodoklu
vajadzibam.

10. Spgja uzskaitit apgrozamos Iidzeklus un veikt to uzskaites kontroli.

11. Sp&ja uzskaitit pasu kapitala izmainas un registrét tas.

12. Sp&ja 1zvertet nepiecieSamos uzkrajumu veidus uzpémuma, tos
aprekinat un uzskaitit.

13. Sp&ja 1identificeét saistibas saskana ar to ekonomisko saturu,
nodroSinat saistibu rasanas un dz&Sanas uzskaiti, kontrolét saistibu dzeSanas

terminus.

14. Sp&ja veikt bilances postenu inventarizaciju un ar finanSu parskata
sastadiSanu saistttos korig€josos un sléguma gramatojumus.

15. Sp&ja sagatavot un analiz€t uznpémuma finansu parskatu.

16. Sp&ja nodrosinat izmaksu uzskaiti pasSizmaksas aprékinasanai un cenu
noteikSanai.

17. Sp&ja sagatavot gramatvediba pieejamo informaciju uznémuma
vadibai 1stermina un ilgtermina rakstura Ilemumu pienemsanai.

18. Spéja sagatavot un iesniegt operativos parskatus vadibai.

19. Spéja sagatavot un sniegt nepiecieSamo informaciju auditoriem un
kontrol€josam institticijam.



20. Sp€ja sagatavot un sniegt informaciju ar€jai kontrolei.
21. Sp€ja sagatavot statistiskas atskaites.

22.Spgja orientéties Latvijas Republikas normativajos aktos un
starptautiskajas tiesibu normas gramatvedibas joma.

23. Spgja aizstavet sava uzpémuma finanSu intereses citas institiicijas
gramatvedibas un nodok]u joma.

24. Spgja lietot informacijas tehnologijas savas darbibas veikSanai.
25. Spgja ieverot profesionalo etiku.

26. Spé€ja sazinaties valsts valoda un vismaz divas svesvalodas.
27. Speja nodrosinat darba tiesisko attiecibu normu ieveérosanu.

28. Spgja nodroSinat darba aizsardzibas, ugunsdroSibas un vides
aizsardzibas normativo aktu prasibas.

4. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSamas prasmes

1. Sagatavot gramatvedibas organizacijas dokumentus.

2. Sagatavot saimnieciskiem darfjumiem atbilstoSus pirmdokumentus, ari
datorprogrammas.

3. Novertét saimnieciskos darfjumus naudas vienibas.
4. Veikt darjjumu sistematize€Sanu un grupesanu.

5. Izveleties vai veidot uzskaites objektiem atbilstoSus analitiskas
uzskaites registrus.

6. Veikt analitiskas wuzskaites summu salidzinasanu ar sintétiskas
uzskaites datiem.

7.1zveleties un stradat ar uzpémuma gramatvedibai atbilstoSu
datorprogrammu.



8. Inici€t esoSaja gramatvedibas datorprogramma nepiecieSamos
uzlabojumus atbilstosi uzn€muma darbibas vai nodoklu uzskaites specifikai.

9. Izsekot saimnieciskajiem darjjumiem no pirmdokumentu sanems$anas
un no to atspoguloSanas briza gramatvedibas dokumentos lidz finanSu
parskatam.

10. Veikt finanSu analizi un interpretét raditaju izmainas.

11. NodroSinat gramatvedibas datu aizsardzibu un konfidencialitati.

12. Registrét saimnieciskos darfjumus hronologiskajos un sistematiskajos
gramatvedibas registros.

13. Novertet saimnieciskos darijumus naudas vienibas.

14. Noteikt uzn@émuma biitiskuma kritérijus gramatvedibas joma.
15. Sagatavot finansu parskatus.

16. Sagatavot nodoklu deklaracijas.

17. Sagatavot operativos vadibas parskatus.

18. Sagatavot statistikas parskatus.

19. Pielietot praktiskaja darba Latvijas Republikas normativos aktus un
starptautiskas tiesibu normas gramatvedibas joma.

20. Izmantot Latvijas un Starptautiskos gramatvedibas standartus un
Starptautiskos publiska sektora gramatvedibas standartus.

21. Parvaldit valsts valodu.
22. Parvaldit vismaz divas sveSvalodas sazinas [tmeni.

23. Lietot profesionalo terminologiju valsts valoda un vismaz divas
sveSvalodas.

24. Risinat problémsituacijas saistiba ar gramatvedibas un nodoklu
jautajumiem.

25. Sagatavot lietiSkas sarakstes dokumentus.



26. Planot un organizet savu darbu atbilstosi amata aprakstam, organizét
padoto darba izpildi noteikta termina.

27. Lietot darba informacijas tehnologijas.

28. Sniegt operativu informaciju par darba rezultatiem uznémuma
vadibai un argumentgeti izteikt savu viedokli.

29. leverot profesionalas €tikas principus.

30. Ieveérot darba aizsardzibas, ugunsdroSibas un vides aizsardzibas
normativo aktu prasibas.

31. leverot darba tiesisko attiecibu noteitkumus.

5. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSamas zinasSanas

1. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu veikSanai nepiecieSamas
zinaSanas priekSstata liment:

1.1. saskarsmes psihologija;

1.2. tirgzinibu pamati;

1.3. sociologija;

1.4. civila aizsardziba.

2. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu veikSanai nepiecieSamas
zinasanas izpratnes Iiment:

2.1. matematika ekonomistiem;

2.2. ekonomika;

2.3. komercdarbibas tiesiskie pamati;

2.4. komercdarbibas organizé€Sana un planoSana;

2.5. lietvediba;

2.6. profesionalie termini valsts valoda un vismaz divas svesvalodas.

3. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu veikSanai nepiecieSamas
zinasanas lietoSanas Itment:

3.1. gramatvedibas pamati;

3.2. statistika;

3.3. lietojumprogrammaturas;

3.4. vadibas gramatvediba;

3.5. finansSu gramatvediba;

3.6. nodokli un nodevas;



3.7. finanses un kredits;

3.8. gramatvedibas datorprogrammas;
3.9. revizija un audits;

3.10. projektu sagatavosana un vadiSana;
3.11. valsts valoda;

3.12. divas sveSvalodas sazinas ltment,
3.13. darba tiesiskas attiecibas;

3.14. darba aizsardziba;

3.15. vides aizsardziba;

3.16. profesionala etika.

Pienakumi un uzdevumi

Pienakumi Uzdevumi
1. Pareizas, racionalas un 1.1.sagatavot un iesniegt uzn€muma vaditajam
progresivas gramatvedibas apstiprinasanai:
sistemas izveidoSana un —gramatvedibas ka uzpémuma
gramatvedibas organizacijas struktiirvienibas nolikumu;
dokumentu sastadiSana. —uznémuma gramatvedibas kontu planu un

ta aprakstu;

—saimniecisko darfjumu dokumentacijas
noteikumus un dokumentu apgrozibas
shémas;

—ilgtermina ieguldijumu lietderigas
kalpoSanas laikus un to noteikSanas
principus, ilgtermina ieguldijumu vertibas
noteikSanas krit€rijus;

—izejvielu, materialu, gatavo razojumu un
precu glabaSanas noteikumus;

—krajumu klasifikacijas un pasizmaksas
aprékinasanas, norakstiSanas noteikumus;

—gatavo razojumu, precu un pakalpojumu
pardoSanas noteikumus;

—naudas darijumu uzskaites noteikumus;

—norékinu ar piegadatajiem un
pakalpojumu sniedz€jiem uzskaites
noteikumus;

—norékinu ar uznémuma darbiniekiem un
dalibniekiem uzskaites noteikumus;

—nodoklu maksasanas, parskatu un




deklaraciju iesniegSanas grafikus;
—pasu kapitala uzskaites noteikumus;
—ienémumu un izdevumu klasifikacijas

principus un uzskaites noteikumus;
—inventarizacijas noteikumus;
—uznémuma arhiva noteikumus.

2. Citu gramatvedibas
darbinieku vadiSana.

2.1.organizet un vadit padotiba esoSo
darbinieku darbu;

2.2.noteikt un delegét darba pienakumus;

2.3.veikt padotiba esoso darbinieku darba
kontroli.

3. Registrét naudas
noveértéjamo saimniecisko
darTfjumu registrésana vai
registréto saimniecisko
darfjumu parbaudes
veikSana.

3.1.registrét un iegramatot saimnieciskos
darfjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma
dokumentiem;

3.2 .katra méneSa beigas aprékinat vai parbaudit
kontu debeta un kredita apgrozijumus;

3.3.katra ménesSa beigas aprekinat vai parbaudit
kontu atlikumus (saldo).

4. Nodoklu aprekinasana un
veikt norekinu par
nodokliem uzskaite.

4.1.aprekinat nodoklus saskana ar LR likumiem
un citiem normativajiem aktiem;

4.2.sagatavot un iesniegt nodoklu deklaracijas
un parskatus atbilstosi LR likumiem un
citiem normativajiem aktiem;

4.3.prognozet nodoklu ietekmi uz uznémuma
vadibas pienemto [€émumu;

4.4 1egramatot vai veikt iegramatoto darfjjumu
par nodokliem pareizibas parbaudi.

5. Darba samaksas atbilstosi
uznémuma pastavosai
samaksas sist€émai
aprékinasana un norékinu ar
darbiniekiem uzskaites
veikSana.

5.1.aprekinat darbiniekiem algas, slimibas un
atvalinajuma samaksu vai veikt So aprékinu
pareizibas parbaudi;

5.2.veikt vai parbaudit norékinu ar
darbiniekiem par darba samaksu sintétisko
un analitisko uzskaiti.

6. Ilgtermina ieguldijumu un
apgrozamo lidzeklu
uzskaites veikSana.

6.1.novertet ilgtermina ieguldijumus atbilstosi
uznémuma pastavosajiem lidzeklu
klasifikacijas krit€rijiem un novértéSanas
noteikumiem;

6.2.iegramatot nematerialo ieguldijumu,
pamatlidzeklu un finansu ieguldijumu
darjjumus;




6.3.aprekinat un iegramatot nematerialo;
ieguldijumu parskata gada norakstamo
summu;

6.4.aprékinat un iegramatot pamatlidzeklu
nolietojumu;

6.5.nodroSinat krajumu aprites uzskaiti un
kontroli atbilstosSi uznémuma izraudzitai
krajumu uzskaites metodei;

6.6.novertet krajumu atlikumus, izmantojot
vidgjo sverto cenu vai FIFO metodi;

6.7.nodrosinat debitoru paradu raSanas un to
samaksas uzskaiti;

6.8 kontrolet debitoru paradu samaksas terminu
leveéroSanu;

6.9.novertet debitoru paradus atbilstosi
uznémuma pastavosajai gramatvedibas
politikai;

6.10.nodro8inat skaidras un bezskaidras naudas
plismas uzskaiti un kontroli.

7. Uznémuma lidzeklu avotu
(pasu kapitala un saistibu)
uzskaites veikSana.

7.1.veikt pamatkapitala uzskaiti sintetiskajos
un analitiskajos gramatvedibas registros;

7.2.1dentificet un uzskaitit rezerves atbilstosi
LR likumiem, citiem normativajiem aktiem
un 1pasSnieku lémumiem,;

7.3.nodroSinat pelnas vai zaudéjumu
aprékinasanu un uzskaiti;

7.4.1dentificet saistibas saskana ar to
ekonomisko saturu;

7.5 novertet saistibas atbilstosi dz€Sanas
terminam;

7.6.nodroSinat saistibu rasanas un dzésanas
uzskaiti, kontrol€t saistibu dzeéSanas
terminus.

8. Uzkrajumus uzskaites
veikSana.

8.1.noteikt nepiecieSamo uzkrajumu apjomu
atbilsto$i LR likumiem un citiem
normativajiem aktiem un uzgpémuma
gramatvedibas politikai;

8.2.gramatot uzkrajumu izmainas.




9. Uznémuma lidzeklu un
bilances postenu
inventarizacijas veikSana un
ar finansu parskata
sastadiSanu saistitos
korig€josos un sleguma
gramatojumu veikSana.

9.1.organizét uznémuma lidzeklu un bilances
postenu inventarizaciju;

9.2.noteikt un iegramatot inventarizacijas
rezultatus;

9.3.veikt nepiecieSamos aprekinus (nakamo
periodu izmaksas, uzkrajumi, rezerves,
preciz&jumi) un koriggjosos un sléguma
ierakstus.

10. Uznémuma gada
parskata sagatavosana.

10.1.sagatavot finansu parskatus pamatojoties
uz ierakstiem uzskaites registros, atbilstosi
LR likumiem un citiem normativajiem
aktiem.

11. Vadibas gramatvedibas
veikSana.

11.1.nodro8inat izmaksu uzskaiti pasizmaksas
aprékinaSanai un cenu noteikSanai;

11.2.prast pielietot dazadas pasizmaksas
kalkulacijas metodes;

11.3.sagatavot gramatvediba pieejamo
informaciju uznémuma vadibai 1stermina
un ilgtermina rakstura lémumu

pienemsanai;
11.4.sagatavot un iesniegt tekoSos parskatus
vadibai.
12. Citu ar uznp€muma 12.1.sniegt nepiecieSamo informaciju
gramatvedibu darbu auditoriem,;

veik$ana.

12.2.sagatavot un iesniegt statistikas parskatus
saskana ar LR likumiem un normativiem
aktiem;

12.3.parstavet uzn€mumu valsts finansu un
kontroles institiicijas.

Gramatveza (ceturta Iimena kvalifikacijas) profesijas standarta izstrades

darba grupas sastavs:

Oksana Lentjusenkova — Alberta koledZa, docente, Alberta koledZa, direktore;

Daiga Purina — SIA "Dobsons & Dobsons", valdes locekle;

Violeta Lapsina — Rigas dome, Finansu departamenta Gramatvedibas
metodologijas nodalas eksperte;

Solvita Kozlovska — Jekabpils Agrobiznesa koledza, lektore;




Marite Grandane —

Jevgenija Zaiceva —

10

Jekabpils Agrobiznesa koledza, lektore, macibu
gramatu ,,Finansu gramatvediba”, ,,Praktiski
uzdevumi gramatvediba” autore;

Latvijas Gramatvezu un ekonomistu korporacija,
valdes priekSseédetaja.

GramatveZa (ceturta imena kvalifikacijas) profesijas standarta eksperti:

[.Snucins —

R.Sneidere —
L.Capkevica —

J.Kriimins —

Finans$u ministrija, valsts sekretara vietnieka nodoklu,
muitas un gramatvedibas jautajumos p.i.;
Gramatvezu asociacija, valdes priekSsedéetaja;
Latvijas Zverinato revidentu asociacija,
priekSsedetaja;

Latvijas Universitate, macibu prorektors.



