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Profesija Gramatvedis
Kvalifikacijas Iimenis 3
Nodarbinatibas apraksts Gramatvedis veic saimnieciskas darbibas

uzskaiti, kontroli un analizi uzpémumu registra
registrétos uzpémumos, kam saskapa ar
Latvijas Republikas likumdoSanu javeic
gramatvedibas uzskate.



Pienakumi un uzdevumi

Pienakumi

Uzdevumi

1. Izstradat uzn€muma
gramatvedibas kontu
planu.

1.0 Izstradat uznémuma vajadzibam piesaistitu kontu planu
saskana ar likumu “Par gramatvedibu”.

2.0 Detalizet kontu planu atbilstosi uznémuma darbibas
Ipatnibam.

3.0 Izveidot papildus kontus specifiskiem saimnieciskiem
darfjumiem.

2. Piemeérot divkar$o konta
1eraksta metodi.

1.0 Ierakstit saimniecisko darfjumu par vienu un to pasu summu
viena konta debeta un otra konta kredita.
2.0 Ieveérojot apstiprinato uznémuma kontu planu.

3. Pielietot gramatvedibas
formas.

1.0 Registrét saimnieciskos darijumus hronologiskajos
gramatvedibas registros.

2.0 Registrét saimnieciskos darTjumus sistematiskajos
gramatvedibas registros.

3.0 Uzskaitit saimnieciskos darfjumus sintetiskajos
gramatvedibas kontos.

4.0 Uzskaitit saimnieciskos darjjumus analitiskajos
gramatvedibas kontos.

4. Registrét saimnieciskos
darfjumus.

1.0 Novertet saimnieciskos darfjumus naudas izteiksmé, ja
nepieciesams, ar1 naturalas mervienibas.

2.0 Iegramatot saimnieciskos darfjumus gramatvedibas
registros, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem.

3.0 Katra ménesa beigas aprékinat kontu debeta un kredita
apgrozijumus

4.0 Katra ménesa beigas aprékinat kontu atlikumus (saldo).

5. Aprekinat nodoklus.

1.0 Aprekinat nodoklus saskana ar LR likumiem.
2.0 Ieturet nodoklus saskana ar LR likumiem.

6. Aprekinat darba samaksu.

1.0 Aprekinat algas.

2.0 Aprekinat slimibas naudu.

3.0 Aprekinat atvalinajuma naudu.

4.0 Aprekinat darba néméja socialas apdroSinasanas
maksajumus.

5.0 Ieturét darba némgja socialas apdroSinasanas maksajumus.

6.0 Aprekinat darba devgja socialas apdros§inasanas
maksajumus.

7.0 Teturét darba n@méja socialas apdrosinasanas maksajumus.

8.0 Aprekinat ienakuma nodokli.

9.0 Ieturét ienakuma nodokli.

10.0 Sastadit atskaites valsts institiicijam par aprékinatiem un
ieturétiem nodokliem.

7. Nodrosinat uznp€muma
vaditaju ar informaciju.

1.0 Sagatavot vadibai informaciju pieprasitaja forma un veida
vadibas [émumu pienemsanai.

2.0 Sagatavot salidzinaSanas aktus.

3.0 Sagatavot statistikas parskatus.




8. Uzskaitit ilgtermina
ieguldijumus.

1.0 Tegramatot nematerialos ieguldijumus.

2.0 Atspogulot nematerialo ieguldijumu novert€sanas rezultatus
gramatvedibas uzskaite.

3.0 Aprekinat nematerialo ieguldijumu nolietojumu.

4.0 Iegramatot nematerialo ieguldijumu nolietojumu
gramatvedibas registros.

5.0 Atspogulot pamatlidzeklu novértéSanas rezultatus
gramatvedibas uzskaite.

6.0 Iegramatot pamatlidzeklus.

7.0 Aprekinat pamatlidzeklu nolietojumu.

8.0 Iegramatot pamatlidzek]u nolietojumu gramatvedibas
registros.

9.0 Atspogulot ilgtermina finansu ieguldijumu novértéSanas
rezultatus gramatvedibas uzskaite.

10.0 Iegramatot gramatvedibas registros ilgtermina finansu
ieguldijumus.

9. Uzskaitit apgrozamos
ltdzek]us.

1.0 Registrét gramatvedibas registros krajumu apgrozijumu.

2.0 Registrét gramatvedibas registros krajumu atlikumu
izmainas.

3.0 Novertet krajumus, izmantojot vid&jo sverto metodi.

4.0 Novertet krajumus, izmantojot FIFO metodi.

5.0 Tegramatot debitorus analitiskajos gramatvedibas kontos.

6.0 Novertet debitoru paradus.

7.0 Veidot uzkrajumus Saubigajiem debitoriem.

8.0 Uzskaitit naudas lidzeklus.

9.0 Iegramatot naudas lidzeklus gramatvedibas registros.

10.0 Kontrolét naudas plismu.

10. Uzskaitit pasu kapitalu.

1.0 Registrét pamatkapitalu gramatvedibas registros.
2.0 Noteikt pasu kapitalu.
3.0 Registrét pasu kapitalu gramatvedibas registros.

11. Uzskaitit saistibas

1.0 Novertet saistibas.
2.0 Registrét saistibas gramatvedibas registros.

12. Veikt uznémuma Iidzeklu
un bilances postenu
inventarizaciju.

1.0 Sagatavot inventarizacijai gramatvedibas datus.
2.0 Sastadit salidzinasanas sarakstus.
3.0 Registret inventarizacijas datus gramatvedibas registros.

13. Sastadit uzp€émuma gada
parskatu.

1.0 Sastadit gada bilanci.

2.0 Sastadit pelpas vai zaudeéjumu aprékinu.

3.0 Sastadit naudas pliismas parskatu.

4.0 Sastadit pasu kapitala izmainu parskatu.

5.0 Sastadit ilgtermina ieguldijumu kustibas parskatu.

6.0 Sastadit pielikumu pie gada parskata.

7.0 Aprekinat pamatlidzeklu nolietojumu apliekama ienakuma
noteikSanai.

8.0 Sastadit uznémuma ienakuma deklaraciju.

9.0 Sastadit citas parskata formas saskana ar LR likumiem un
normativajiem aktiem.

10.0Sastadit citas deklaracijas saskana ar LR likumiem un
normativajiem aktiem.

14. Aprekinat izmaksas.

1.0 Aprékinat tiesas izmaksas.

2.0 Aprekinat netiesas izmaksas.
3.0 Apréekinat vispargjas izmaksas.
4.0 Sastadit kalkulacijas.

5.0 Aprékinat pasizmaksu.
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Ipasie faktori, kas raksturo darba vidi

e Organizatoriskie — darbs tiek veikts individuali vai darba grupas.

o Fiziskie — stradajot ar datoru, paaugstinats elektromagnétiskais lauks.

Ipasas prasibas atsevisku uzdevumu veiksanai - nav

Prasmes
Specifiskas prasmes profesija Kopigas prasmes Visparejas
prasmes/spejas
e Registrét saimnieciskos darfjjumus levérot LR [evérot
sintétiskajos kontos. likumu “Par profesionalas &tikas
e Registrét saimnieciskos darfjumus gramatvedibu”. principus.

analitiskajos kontos.
e Registrét saimnieciskos darfjjumus
sint€tiskajos kontos.
e Sastadit kontu apgrozijuma parskatu.
e Registrét saimnieciskos darfjjumus
hronologiskos gramatvedibas registros.
e Registrét saimnieciskos darfjjumus
sistematiskajos gramatvedibas registros.
e Novertet saimnieciskos darfjumus
naudas izteiksmé, ja nepiecieSams, ari
naturalas mérvienibas.
Novertet uznémuma lidzeklus.
Novertet uznémuma saistibas.
Sastadit finansu parskatus.
Sastadit nodoklu deklaracijas.
Izstradat uzp€muma gramatvedibas
kontu planu.
Piemérot divkarso kontu ieraksta
metodi.
Veikt kontu korespondenci.
Aprékinat nodok]us.
Ievérot informacijas konfidencialitati.
Veikt uznémuma lidzeklu
inventarizaciju.

Ievérot LR likumu
“Par uzpémumu
gada parskatiem”.
Ieverot LR
likumus par
nodokliem un
nodevam.

Ieverot LR MK
noteikumus un
citus normativos
aktus, kas ir
saistosi
gramatvedibai

Patstavigi planot
sava darba izpildi
noteikta termina.
Veikt darbu
patstavigi.

Izprast komandas
darba stilu.
Sadarboties ar citu
profesiju
darbiniekiem
Izmantot
datorprogrammas
Sastadit rakstiskus
zinojumus un
protokolus.

Sniegt operativu
informaciju par
darba rezultatiem.
Argumentéti izteikt
savu viedokli.
Parvaldit vienu
svesvalodu.
Ieverot darba
drosibas un higiénas
prasibas.




ZinaSanas

Zinasanas Zinasanu Iimenis
PriekSstats Izpratne PielietoSana
Finansu gramatvediba
Vadibas gramatvediba
Ekonomika

Komercdarbibas pamati

Tirgzinibas

Finanses, finansu analize

Nodokli

Audits un ieksgja kontrole

Statistika

Darba un saistibu tiesibas

Lietotajprogrammu izmantoSana

Saskarsme

1. lietiska svesSvaloda

2. lietiska svesvaloda

Lietvediba

Uznémuma darba organizacija

Profesijas standarta izstrades darba grupas sastavs:

e Gunta Smaukstele - Rigas Tirdzniecibas tehnikuma direktora vietniece
e Anita Firsova - SIA “AAA” vaditaja un Ipasniece

e Ruta Sneidere - A/S “Levi un Kuto” galvena gramatvede

e Baiba Bekmane - STA”Vacele “ gramatvede

Profesionalas izglittbas un nodarbinatibas trispuséjas sadarbibas apakSpadomes eksperti:
e M.Rubcova zverinata revidente, galvena gramatvede SIA “Tech Data Latvia”

e G.Leivere macibu projektu vaditaja LATVENERGO

e V.Paupa LR Gramatvezu asociacijas prezidente

Konsultanti:
e Astrida Reigase - A/S “Danlat” galvena gramatvede
e Laimdota Kaire - LU Gramatvedibas institiita pasniedz&ja
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