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Profesionalas izglitibas programmas merki
Komercdarbinieks

Izglitibas procesa sagatavot komercdarbinieku, kurS nodarbojas ar
nepiecieSamo resursu planosanu, sagadi un precu pardoSanu un virzisanu tirga,
veic ar logistiku un precu pardosanu saistito darbibu uzskaiti uznémuma
noteikta kartiba, karto lietvedibas dokumentus Sajas jomas. Komercdarbinieks
var stradat ka pasnodarbinata persona vai individualais komersants.

Izglitibas procesa rezultata dod iespéjas apgut profesionalas, visparejas
un muazizglitibas kompetences:

1. Piedalities tirgus pétijumos, analizét un interpretét tos.

2. Uzraudzit konkurentus un noteikt uznémuma un produkta konkurétspé&jas
prieksrocibas.

3. Noteikt uznémuma tirgus dalu, segmenteét tirgu.
4. Noteikt mérka tirgu un produkta poziciju tirgu.

5. Noteikt un izvértét preCu optimalos sadales kanalus un pardosanas
metodes.

6. Izprast un lietot cenu politiku.

7. Izstradat uznémuma produktiem atbilstosu politiku precu virziSanai tirgi
un veicinat uznémuma atpazistamibu.

8. Pardot sava uznémuma preces.
9. Noveértét un pilnveidot uznémuma precu sortimentu.
10. Izstradat piedavajumus iepirkumiem.

11. Izveidot piegadataju datubazi, analiz€jot un izvértéjot izejvielu piegades
avotus.

12. Analizét, piesaistit un vadit arpakalpojumus.
13. Novértét izmaksas, kas saistitas ar precu piegadi vai sagadi.

14. Pienemt, izsniegt un uzraudzit materialas vértibas, un veikt
inventarizaciju.

15. Parraudzit materialu parvietosanas un uzglabasanas noteikumu un terminu
ievérosanu.

16. Veidot un uzturét sadarbibu ar klientiem, nodrosinat atgriezenisko saiti un
sekot Ilidzi to Iligumsaistibu izpildei, ievérojot komercinformacijas
konfidencialitati.

17. Izstradat un demonstrét klienta vajadzibam atbilstoSu piedavajumu.
18. Nodrosinat lietiSko saraksti ar sadarbibas partneriem.

19. Izveidot, atjauninat un izmantot sadarbibas partneru datubazi.

20. Ieverot darba tiesisko attiecibu prasibas.

21. Izstradat darba planu un grafikus.



22,
23.
24.
25.

Stradat komanda.

Parzinat uznémuma darba samaksas sisteému.

Sastadit un noformét ligumus un citus lietvedibas dokumentus.

Analizét uznémuma saimniecisko darbibu un piedalities uznémuma

attistibas planosana.

26.
27.
28.
29.
30.

Sagatavot atskaites un citu nepiecieSamo informaciju uznémuma vadibai.
Ievérot kvalitates vadibas standartus, piedalities to izstradé un ieviesana.
Sazinaties valsts valoda.

Sazinaties vismaz viena svesvaloda.

Lietot profesionalo terminologiju valsts valoda un vismaz divas

svesvalodas.

31.
32.
33.
34.

Ievérot profesionalas un visparéjas etikas principus.

Ieveérot darba aizsardzibas noteikumus un higi€énas prasibas.
NepiecieSamibas gadijuma sniegt pirmo palidzibu.

Veikt darba pienakumus, ievérojot vides aizsardzibas prasibas.



Profesionalas
kvalifikacijas

nosaukums
LKI limenis
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Profesionalas izglitibas programmas sasniedzamie maciSanas rezultati

Komercdarbinieks

Profesionalas
kvalifikaciju
W ECFEINIE
macisanas
rezultati

LKI 4. limenis

= Raksturo uznémuma organizatorisko struktdru.

= Apzinas komercdarbinieka pienakumus uznémuma un vina atbildibas robezas.

= Atpazist un izvérté komercdarbibas nozares specifikai raksturigus darba vides riska faktorus.

= Izskaidro saimnieciskas darbibas galvenos principus, to vidi un formas.

= Izvérté uznémuma iekSéjas kartibas noteikumu prasibas.

= Novérté lemumu pienemsanas nozimi un katra darbinieka atbildibu uznémuma.

= Jeglst, apkopo un analizé informaciju par ekonomiskajiem procesiem.

= Aizpilda vienkarSus uznémuma organizatoriskos dokumentus.

= Izveérté piegadataju piedavajumus un piegades procesu.

* Noformé& pasatijumu un kontrolé piegades grafiku, parrauga materialu parvietoSanas un uzglabasanas noteikumus un terminu
ievéroSanu atbilstoSi normativajiem aktiem.

= Pienem preces/produkta sutijumu.

= Uzskaita sanemtas preces.

= Noslédz piegades ligumu ar klientu.

= Pardod preces/pakalpojumus.

= Novérté precu/pakalpojumu parvietoSanas apjomu un regularitati.

= Izvérté precCu/pakalpojumu piegades veidus un transporta tehniskas iesp&jas un izstrada piegades laikus un marsrutus.
= Nosuta preci/pakalpojumu saskana ar ligumu un kontrolé piegadi.

= Izprot gramatvedibas uzskaites pamatprasibas, nozimi, uzskaites un atskaites pamatjautajumus.

= Jzvélas uzskaites metodes elementus konkrétaja nozare.

= Izprot gramatvedibas galvenos pamatprincipus, saimnieciskas darbibas galvenos procesus.

= Jeglst darba procesa nepiecieSamo informaciju, to analizé un pienem pamatotus Iemumus.

= Veic materialo vértibu uzskaiti un uznémuma saimniecisko darijumu atspogujoSanu gramatvedibas dokumentos un registros.
= Apkopo informaciju un atspogulo to finansu parskatos.

= Lieto gramatvedibas uzskaites programmu un seko lidzi jaunakajam informacijas tehnologiju iespéjam dokumentu un atskaisu
sagatavosana.

= Raksturo un izvérté uznémuma marketinga pasakumu elementus.

= Noskaidro aktualas pircéju vajadzibas.

= Novérté produkta iesp€jas apmierinat konkrétas pircéju vajadzibas

= Raksturo un izvérté uznémumu sortimentu.

= Veic produktu portfela analizi.

= Veido produkta politiku — pienem Iémumus par produktiem

= Pielieto jaunu produktu izstrades metodes.

= Veic cenu aprékinus produktiem un pieméro atbilstoSas atlaides.




Profesionalas

kvalifikacijas
nosaukums

Komercdarbinieks

= Novérté precu sadales kanalu iesp&jas un izvélas optimalo risinajumu konkrétai situacijai.

= Novérté precu virzisanas pasakumu un reklamas neséju iesp&jas un izmaksas, un izvélas optimalo risindjumu konkrétai situacijai..
= [zstrada precizu un efektivu dokumentu apriti uznémuma.

= Organizé efektivas sanaksmes.

= Sagatavo personala dokumentaciju, savu pilnvaru robezas deledé un parrauga zemaka limena darbinieku pienakuma izpildi.

= Parzina, analiz€, apkopo uznémumam nepiecieSamo informaciju.

= Parzina tirgus izpétes procesu, tirgus izpétes metodes, instrumentus un rikus, tirgus pétijuma planosanu, veic sagatavosanas
darbus tirgus pétijumiem.

= Jegist, ievada informaciju/datus, pielieto datu apstrades un datu statistiskas analizes rikus un lietojumprogrammas, interpreté
tirgus izpétes procesa iegltos datus un sagatavo izpétes atskaites.

= Izmanto tirgus izpétes rezultata ieglto informaciju uznémuma darbibas veicinasanai un klientu piesaistei.

= [Izmanto tirgus izpétes rezultatus tirgus ietilpibas, dalas noteiksanai.

= Parzina tirgus segmentésanas kritérijus un procesus, segmenté tirgu un nosaka uznémuma mérka auditoriju, definé tirgu.

= Apzina esosos un potencialos klientus/ piegadatajus un uztur informacijas sistémas par tiem.

= [Izmanto dazadus komunikacijas kanalus un rikus klientu vélmju un vajadzibu noskaidroSanai un informé&sanai (sazina ar klientu).
= Parzina, analiz€, apkopo Iémumu pienemsanai nepiecieSamo informaciju, kas saistita ar uznémuma finansu veidoSanas procesiem.
= Parzina un lieto uzneémeéjdarbibas izmaksas un produktu/pakalpojumu pasizmaksas veidosSanos.

= Parzina un lieto produktu/pakalpojumu pasizmaksas un cenas kalkulacijas metodes.

= Parzina un lieto uznéméjdarbibas pardosanas apjoma, cenas un pelnas veidosanas likumsakaribas uznémuma saimnieciskas
darbibas kritiska punkta analizé.

= Parzina un lieto budzetu veidus un to veidoSanas procesus.

= Parzina un lieto finanSu analizes metodes uznémuma saimnieciskas darbibas rezultatu izvértéSanai un prognozésanai.

= Parzina un lieto investiciju projektu vértéSanas metodes.

= [zvélas vispiemérotako komercdarbibas formu biznesa idejas istenosanai.

= Definé uznémuma misiju, viziju, pielietojot stratégisko, taktisko, operativo planosanu, veic uznémuma SVID analizi.

= [zvérté biznesa plana izstradei nepiecieSamo informaciju.

= Veic tirgus izpéti un plano pardosSanas apjomus idejas istenosanai.

= Izstrada marketinga planu idejas istenoSanai.

= Nosaka realizacijai nepiecieSamos lidzeklus un to izmaksas, produkta pasizmaksu, bezzaudéjuma punkta un riska nosacijumus,
apdrosinasanas iespéjas un izmaksas.

= Prognozé biznesa idejas istenoSanas finanses, sagatavo naudas plismas grafiku, planoto pelnas vai zaudéjumu aprékinu, veic
uznémuma finansu analizi.

= Nosaka uznémuma finansu lidzeklu avotus, aréjas finansésanas piesaistes nepiecieSamibu.

= Prezenté biznesa planu komercdarbibas uzsaksanai un finanséjuma piesaistei

= Lieto komerczinibu nozares aprikojumu un instrumentus.

= Lidzdarbojas tirgzinibu pasdkumu organizéSana uznémuma.

= Lidzdarbojas precu un pakalpojumu iepirkSana.




Profesionalas

kvalifikacijas Komercdarbinieks
nosaukums

= Lidzdarbojas precu un pakalpojumu pardosana.
= Lieto uznémuma komunikacijas lidzeklus un datubazes. Veic elektroiekartu apkopes darbus.

= Raksturo un izvérté pardosanas procesu.

= Novérté pakalpojuma iesp€jas apmierinat konkrétas pircéju vajadzibas.

= Noskaidro aktualas pircéju vajadzibas.

= [zstrada jaunu pakalpojumu.

= Veido uznémuma pakalpojuma piedavajumu klientiem.

= Sastada cenu piedavajumus.

= Veido lietiSkas ilgtermina attiecibas ar klientu.

= Veic klientu apmierinatibas novértésanu.

= Veic pakalpojuma izpildes un kvalitates kontroli.

= Izstrada tirgzinibu pasakumus uznémuma.

= Iepérk preces un pakalpojumus.

= Pardod preces un pakalpojumus.

= Uztur un atjauno uznémuma komunikacijas un datubazu sistému.

= Izvérté uznémuma saimniecisko un finansu situaciju.

= Plano pardoSanas apjomus un prognozé gaidamos ienakumus un izdevumus, nolietojumu ilgtermina iegadém, sagatavo naudas
plismas grafiku, planoto pelnas/zaudéjumu aprékinu.

Profesionalas izglitibas programmas istenosanai obligatie visparéejas vidéejas izglitibas macibu
priekSmetu pamatkursi un padzilinatie kursi

= Latviesu valoda I un Literatira I (optimalais limenis);

= Matematika I (optimalais Iimenis);

= Svesvaloda I (B2);

= Sports (visparigais limenis);

= Socialas zinibas un vésture (visparigais limenis);

= Svesvaloda (B1);

= Dabaszinibas (visparigais [imenis);

= Valsts aizsardzibas maciba (kurss obligats no 2024.gada 1.septembra saskana ar “Valsts aizsardzibas macibas un
Jaunsardzes likums” prasibam).



Profesionalas izglitibas apguves iespéejas

Profesionalas izglitibas
programmas veids

Profesionalas vidéjas

izglitibas programma

Profesionalas
talakizglitibas

(turpmak - programma)

Komercdarbinieks

programma

Prasibas attieciba Vidaia
uz ieprieks iegdto Pamatizglitiba vVice) Videja izglitiba
L izglitiba
izglitibu
Programmas
istenosanas ilgums 4 gadi 1,5 gadi -
gados
Programmas 2120
istenosanas ilgums 5736 stundas 960 stundas
stundas stundas
LKI ltmenis LKI 4. limenis
Izgltibas
Klasifikacijas kods 33341021 35b 341021 30T 341021




10

Profesionalas izglitibas programmas parauga istenosanas planojums

Visparéjas vidéjas izglitibas
macibu priekS§metu pamatkursi
Muazizglitibas un padzilinatie kursi (ja
kompetencu moduli attiecinami)

(Iimenis) Nosaukums (ieteicamais
Nosaukums (NP*, ja attiecinams) apguves limenis) (NP*-ta gads,
ja attiecinams

Profesionalo kompetencu moduli

LKI limenis/
Kvalifikacijas
nosaukums
(ja attiecinams)

Uznémuma darbibas pamatprocesi (NP) Sabiedribas un cilvéka Latvie$u valoda I un Literatra I
a Precu un pakalpojumu iepirksana drosiba (1. limenis) (optimalais) (NP-3. kursa)
- 5 PreCu un pakalpojumu pardosana Informacijas un Matematika I (optimalais) (NP-
7 Precu uzskaite un dokumentésana komunikacijas tehnologijas 3.kursa)
Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade (1., 2. limenis) . _
w Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade (NP) Svesvaloda I (B2) (NP- 3.kursa)
.« 0 Biroja darba nodrosinasana (NP) Valodas, kultdras izpratne Sports (visparigais)
N g BudZeta izstrade un izpausmes (1. limenis) Sociilas zinibas un vésture
- I Tlrgvus |;pete_ (visparigais)
) 2 » | Budzeta izstrade (NP) Sabiedribas un cilvéka Svedvaloda (B1)
5 -_g . | Tirgus izpéte (NP)_ drosiba ( 2. limenis) o S
£ = (y) 3 IIzlzkm?sa 'plana |z§tr§de . Valodas, kultiras izpratne Dabaszinibas (visparigais)
| — 1 . - -
; '§ P?alfszoligmgrzg:r%?ligas organizesana un izpausmes (2. limenis) Valsts aizsardzibas maciba
s g Pakalpojumu sniegSanas organizéSana (NP)
o o Darbs razosanas uznémuma noliktava
X Darbs tirdzniecibas uznémuma noliktava
Maza uznémuma darba vadisanal _ o )
@ | Augu aizsardzibas lidzek]u lietoSan'a Matematika II (augstakais) vai
< 5 Ripnieciskas razosanas procesu 9rganizé§ana Svesvaloda II (C1)
~ Reklamas pakalpojumu organizéSana
Darbs mazumtirdzniecibas vieta
Darba organizéSana mazumtirdzniecibas vieta
Agraras razosanas procesu organizésana
Komercdarbinieka prakse

*NP - nosléguma parbaudijums



Modularas profesionalas izglitibas programmas parauga modulu karte

Valodas, kulturas
izpratne un izpausmes
(2. limenis)

Darbs tirdzniecibas
uzpémuma noliktava

Agraras razosanas
procesu organizéSana
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Maza uzpeémuma
darba vadisana

Rupnieciskas

razosanas procesu

organizésana

Darbs razosanas
uznémuma
noliktava

Augu aizsardzibas
lidzek]u lietosana

DETT Darba organizésana
mazumtirdzniecibas mazumtirdzniecibas
vieta vieta

Reklamas
pakalpojumu
organizésana

Zalas prasmes!

Valodas, kulturas
izpratne un izpausmes
(1. limenis)

Socialas un pilsoniskas
prasmes
(1. un 2. limenis)?

Informacijas un
komunikacijas
tehnologijas
(1 un 2.limenis)

Biznesa plana izstrade

Precu uzskaite un
dokumentésana

Pakalpojumu
sniegsanas
organizésana

Biroja darba
nodrosinasana

Komercdarbinieka
prakse

Tirgus izpéte Budzeta izstrade

Prakse
komercdarbiba

Sabiedribas un cilvéka
drosiba
(1. un 2. limenis)

Uznémuma darbibas
pamatprocesi?

Precu un
pakalpojumu
iepirksana

Uzpémuma
marketinga
pasakumu
kompleksa izstrade

Precu un
pakalpojumu
pardosana

Komercdarbinieks
(LKI 4. limenis)

’Integréts modulis “Iniciativa un uznémé&jdarbiba (1., 2. limenis)”.

Istenojams tikai profesionalas talakizglitibas programma un profesionalas vidéjas izglitibas programma ar isteno$anas ilgumu 1.5 gadi.
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Modula “"Uznemuma darbibas pamatprocesi” apraksts

Attistit izglitojama spéjas komercdarbinieka darba pienakumu pildisanai, veidojot izpratni par uznémuma ka sistémas
funkcionésanu, uznémuma darbinieku pienakumu savstarpé&jo saistibu un atbildibu.

Attistit izglitojama prasmes:

. Raksturot uznémuma organizatorisko strukturu.

. Apzinaties komercdarbinieka pienakumus uznémuma un vina atbildibas robezas.

. Atpazit un izvértét komercdarbibas nozares specifikai raksturigus darba vides riska faktorus.
. Izskaidrot saimnieciskas darbibas galvenos principus, to vidi un formas.

. Izvértét uznémuma ieksgjas kartibas noteikumu prasibas.

. Novértét [Emumu pienemsanas nozimi un katra darbinieka atbildibu uznémuma.

. Iegit, apkopot un analizét informaciju par ekonomiskajiem procesiem.

. Aizpildit vienkarsus uznémuma organizatoriskos dokumentus.

Modula
uzdevumi

oNOOTUPh~hWNH

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura ir teorétisko zinasanu parbaudes
apguves jautajumi un praktiskais uzdevums: "Izstradat un noformét atskaiti par modula apguves laika veiktajiem darbiem,
novértésana ietverot pasvértéjumu."
Y MER YA - Modulis "Uznémuma darbibas pamatprocesi” ir A dajas modulis. PEc modula "Uznémuma darbibas pamatprocesi" seko
vieta karté moduli "Pre¢u un pakalpojumu iepirkSana" un "Precu un pakalpojumu pardosana".

Ieglta pamatizglitiba.

Modula “"Uznemuma darbibas pamatprocesi” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
= rezultata Ty P
rezultats - Vidéjs Optimals
ipatsvars % - . - .
apguves limenis apguves limenis
1. Sp€j: izskaidrot saimnieciskas darbibas 38% no Sniedz uznémeéjdarbibas un Sniedz uznémeéjdarbibas un
galvenos principus, vidi un formas. modula kopé&ja | komercdarbibas jédzienu un to komercdarbibas jédzienu
Zina: saimnieciskas darbibas un apjoma nozimes skaidrojumu, nosauc skaidrojumu, raksturo
komercdarbibas j&dzienus, juridiskas uznéméjam nepiecieSamas Tpasibas. uznémejdarbibas un komercdarbibas
formas un to darbibu ietekmé&jo$os batibu, mérki un nozimi ar
normativos aktus. praktiskiem piemériem un pamato
K ) i ek e uznéméjam nepiecieSamas ipasibas.
Izprot: komercdarbibas nozimi ekonomika. Sniedz visparigu uznéméjdarbibas Raksturo uznéméjdarbibas vidi, tas
vides raksturojumu. elementus.
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Nosauc dazus uznéméjdarbibu
reguléjosos likumus.

Nosauc normativos aktus, kas regulé
uznémejdarbibu un prot tos piemérot.

Nosauc uznéméejdarbibas
ierobeZzojumu piemérus (licences).

Visparigi raksturo uznémeéjdarbibas
un komercdarbibas formas.

Raksturo un pamato uznéme&jdarbibas
un komercdarbibas formas izvélei
atbilstosi situacijai.

Definé maksatnesp€jas, sanacijas un
bankrota jédzienus.

Izskaidro maksatnespéjas, sanacijas
un bankrota procesu savstarp€jo
saistibu

Nosauc komersanta registrésanas
dokumentus, kartibu un
nepiecieSamos dokumentus.

Sagatavo nepiecieSamos dokumentus
komersanta registrésanai.

AtSkir uznémuma pamatlidzeklus un
apgrozamos lidzek|us un to
finanséSanas avotus.

KlasificEé uznémuma lidzek|us péc to
pazimém, sakarto uznémuma bilanci.

Aprékina pamatlidzek|u nolietojumu
péc linearas metodes.

Aprékina pamatlidzek|u nolietojumu
péc linearas un geometriskas
metodes.

Atskir laika un gabaldarba samaksas
formas.

Izskaidro laika un gabaldarba
samaksas formu atskiribu, to
pieméroSanu atbilstosi situacijai.

Izskaidro darba raziguma bdtibu un
nosauc faktorus, kas ietekmé darba
razigumu.

Izskaidro un analizé darba raziguma
bltibu, raditajus un to ietekméjosos
faktorus.

Nosauc komersanta registrésanas
dokumentus, kartibu un
nepiecieSamos dokumentus.

Sagatavo nepiecieSamos dokumentus
komersanta registrésanai.

Nosauc galvenos uznéméjdarbibas
riskus.

Nosauc galvenos uznémé&jdarbibas
risku veidus un to novérsanas
iespéjas.

2. Sp€j: raksturot uznémuma
organizatorisko struktiru.

Zina: organizatorisko struktiru veidus, to

priekSrocibas un trikumus, pilnvaru
delegésanas principus, uznémuma
strukttrvienibu funkcijas.

Izprot: uznémuma strukttrvienibu lomu ta

misijas un mérku sasniegSana.

8% no
modula kop€ja
apjoma

Atpazist uznémuma organizatorisko
struktdru veidus.

Raksturo uznémuma organizatorisko
struktiiru prieksrocibas un trikumus.

Atskir linearas un staba (dienesta)
pilnvaras.

Raksturo linearas un staba pilnvaras
ar konkrétiem piemériem.
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3. Sp€j: apzinaties komercdarbinieka 8% no Identifice komercdarbiniekam Izskaidro komercdarbiniekam
pienakumus uznémuma un vina atbildibas modula kopéja | nepiecieSamas zinasanas, prasmes un | nepiecieSamo zinasanu, prasmju un
robezas. apjoma kompetences kompetencu nozimi uznémuma mérku
Zina: pienakumu sadali uznémuma, S sasniegsana. _
darbinieka pienakumus, amata apraksta Visparigi raksturo amata apraksta Raksturo amata apraksta batibu un
batibu un saturu. batibu un saturu. saturu, pamato amata apraksta
Izprot: komandas darba nepiecieSamibu nepieciesamibu.
uznémuma mérku sasniegsana.
4. Spé€j: atpazit un izvertét komercdarbibas 5% no Atpazist komercdarbibas nozares Pamato komercdarbibas nozares
nozares specifikai raksturigus darba vides modula kop€ja | specifiskos darba vides faktorus. darba vides riska faktoru ietekmi uz
riska faktorus. apjoma cilvéka drosibu un veselibu.
Zina: komercdarbibas nozarei bitiskikos Sniedz droSas darba vides veidoSanas | Klasificé darba vides risku preventivos
darba vides riskus, bistamas iekartas, piemerus. pasakumus péc to svariguma.
piesarnojumu avotus, drosas darba vides
veidoSanas noteikumus.
Izprot: droSas darba vides nozimi
komercdarbinieka pienakumu veikSana.
5. Spé&j: izvértét uznémuma iekséjas 5% no Nosauc normativos aktus, kuri nosaka | Izskaidro darba likumdoSanas
kartibas noteikumu prasibas. modula kopé&ja | attiecibas starp darba devé&ju un normativo aktu nozimi darba tiesisko
Zina: darba likumdo&anas normativos apjoma darbinieku. attiecibu reguléjuma.
dokumentus un darba tiesisko attiecibu Uzskaita uznémuma ieksgjas kartibas | Uzskaita uznémuma ieksgjas kartibas
prasibas, uznémuma iek&&jas kartibas noteikumos ietveramos jautajumus. noteikumos ietveramos jautajumus
noteikumu bdtibu un saturu. un pamato to nepieciesamibu.
Izprot: darba likumdoganas normativo Raksturo komercdarbinieka vizualo Raksturo un pamato

: o ) izskatu. komercdarbinieka vizualo izskatu.
dokumentu un iekséjas kartibas noteikumu
neievérosanas sekas, gérbsanas etiketes
nozimi un darbinieka atbildibu uznémuma
téla veidoSana.
6. Sp&j: novertét Iemumu pienemsanas 8% no Nosauc [Emumu pienemsSanas veidus | Raksturo IEmumu pienemsanas
nozimi un katra darbinieka atbildibu modula kopé&ja | un procesa posmus. veidus, izskaidro tos ar piemériem.
uznémuma. apjoma Izdara secinajumus par lémumu

Zina: [émumu pienemsanas veidus un
procesu, komunikacijas veidus un procesu,
komercnoslépuma batibu.

Izprot: atbildibu par IEmumu pienemsanu,
komercnoslépumu izpausanas sekas,

pienemsanas un atbildibas limenu
savstarpéjo saistibu.

Nosauc komunikacijas veidus,
procesu, elementus un iesp€jamas
komunikaciju barjeras, raksturo
komunikacijas ar piemé&riem.

Izskaidro komunikacijas veidus,
procesu, elementus un iesp€jamas
komunikaciju barjeras un pamato tos
ar praktiskiem piemériem. Veido savu
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neformalas komunikacijas lomu uznémuma
darbiba.

komunikaciju analizi un pamato savas
idejas darba komunikacijas sistémas
uzlaboSana.

Visparigi apraksta komercnoslépuma
bitibu.

Novérté komercnoslépuma
izpausanas sekas.

7. Spéj: aizpildit vienkarsus uznémuma 8% no Nosauc svarigakos organizatoriskos Aizpilda organizatoriskos dokumentus

organizatoriskos dokumentus. modula kopé&ja | dokumentus un to rekvizitus. Atpazist | atbilstosi lietvedibas prasibam.

Zina: uzné@muma organizatorisko apjoma organizatoriskos dokumentus un to

dokumentu tipus, to aizpildidanas prasibas, rekvizitus. : _ S _ :

biroja darba iekartas un to izmanto$anas Izmanto biroja tehniku péc pedagoga | Patstavigi izmanto biroja tehniku.

iespéjas. parauga.

Izprot: organizatorisko dokumentu nozimi

un plusmu uznémuma.

8. Sp€j: iegut, apkopot un analizét 20% no Nosauc ekonomiskos resursus un Raksturo ekonomiskos resursus un to

informaciju par ekonomiskajiem procesiem. | modula kopé&ja | ekonomikas pamatproblému. izpausmi praktiskaja darbiba, pieméro
apjoma ekonomikas pamatproblému

Zina: ekonomikas pamatproblému, tirgus
mehanisma funkcionésanu,
makroekonomiskos raditajus.

Izprot: ekonomisko zinasanu nozimi
komercdarbiba.

uznémejdarbiba.

Atpazist ekonomiskas sistémas péec
dotiem kritérijiem.

Izskaidro ekonomisko sistému
priekSrocibas un trikumus.

Nosauc ekonomikas aktivitates IiTmena
raditajus, izmanto piemérus.

Izskaidro ekonomikas aktivitates
[Tmena

raditajus, raksturo esoso ekonomisko
situaciju Latvija salidzinajuma ar
citam Eiropas Savienibas valstim.

Grafiski atspogulo tirgus pieprasijuma
un piedavajuma, tirgus lidzsvara
veidoSanas mehanismu.

Grafiski atspogulo tirgus pieprasijuma
un piedavajuma, tirgus lidzsvara
veidoSsanas mehanismu. Izskaidro
pieprasijuma un piedavajuma
funkcijas, ka ar1 piedavajumu un
piedavajumu ietekméjosos faktorus,
nosauc piemerus.

Aprékina pieprasijuma un
piedavajuma elastibas koeficientus.

Aprékina pieprasijuma un
piedavajuma elastibas koeficientus.

Nosauc pieprasijuma un piedavajuma
elastibu ietekmé&josos faktorus.

Nosauc pieprasijuma un piedavajuma
elastibu ietekmé&josos faktorus un
elastibas praktisko pielietojumu.

Nosauc naudas funkcijas un naudas
veidus.

Izskaidro naudas funkcijas un
ipasibas.
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Identificé finansu institlcijas un to
lomu finansu sistéma.

Izskaidro Latvijas

Bankas uzdevumus un identificé otra
lTmena banku un citu kreditiestazu
lomu ekonomika.

Veic vienkarso procentu aprékinus.

Veic vienkarso un salikto procentu
aprékinus, izskaidro to atskiribas.

Nosauc valsts kopbudzeta
sastavdalas.

Izskaidro valsts kopbudzeta
sastavdalas, min piemeérus, izskaidro
budZeta deficita veidoSanos un valsts
paradu.

Sniedz piemérus, raksturojot importu
un eksportu.
Identificé valsts maksajumu bilanci.

Izskaidro importa un eksporta
nepiecieSamibu tautsaimniecibas
attistiba, minot piemé&rus.

Sniedz piemérus, raksturojot Latvijas
arejo tirdzniecibu.

Izskaidro valsts maksajumu bilanci.

Izprot aré&jas tirdzniecibas pozitivos
un negativos aspektus.
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Modula “Precu un pakalpojumu iepirkSana” apraksts

Modula
meérkis

Sekmet izglitojamo sp€jas iepirkt preces un pakalpojumus, uzskaitit sanemtas preces un noforméet piegadi.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izvértét piegadataju piedavajumus un piegades procesu.
Modula 2. Noformét pasttijumu un kontrolét piegades grafiku, parraudzit materialu parvietosanas un uzglabasanas
uzdevumi noteikumus un terminu ievéroSanu atbilstoSi normativajiem aktiem.
3. Pienemt preces/produkta sutijumu.
4. Uzskaitit sanemtas preces.

Modula

. . PN Apglts A dalas modulis "Uznémuma darbibas pamatprocesi".
ieejas nosacijumi

Modula apguves nosléguma izglitojamais veic teorétisko zinasanu parbaudes darbu un praktisko uzdevumu,
sanemot precu/produktu satijumu, kur:
1. Nosaka sanemta precu/produkta siitijuma pavaddokumentu atbilstibu.
2. Veic sanemta sitijuma uzskaiti.
Y ERCr AR L Modulis "Precu un pakalpojumu iepirkSana” ir A dalas modulis, kuru apgist vienlaicigi ar moduli "Precu un pakalpojumu
vieta karté pardosSana". Péc modula "Precu un pakalpojumu iepirkSana" seko modulis "Precu uzskaite un dokumentésana".

Modula
apguves
noveérteésana

Modula “Precu un pakalpojumu iepirkSsana” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
rezultats - TR Videjs Optimals
ipatsvars % - . - .
apguves limenis apguves limenis
1. Sp€j: izvertet piegadataju piedavajumus 10% no Raksturo iepirkumu tiesisko bazi. Pamato iepirkumu tiesisko bazi.
un piegades procesu. modula kopé&ja | Raksturo cenu aptaujas procesu. Pamato cenu aptauju nepiecieSamibu
apjoma iepirkumu procesu organizésana.
Zina: iepirkumu procediru uznémuma, Nosauc arpakalpojumu priekSrocibas | Pamato arpakalpojumu priekSrocibas
norékinu veidus un kartibu. un trokumus. un trikumus.
Nosauc precu un pakalpojumu Nosauc un pamato precu un
Izprot: iepirkuma procediras |émumu piedavajuma un piegades pakalpojumu piedavajuma un
ietekmi uz uzpnémuma izmaksam. izvértéSanas kritérijus. piegades kritérijus.
Nosauc norékinu veidus. Analizé norékinu veidu prieksrocibas
un trikumus.
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Izverté precu un pakalpojumu
piedavajumus un piegades procesu,
pamato izvéli péc daziem kritérijiem.

Izverté precu un pakalpojumu
piedavajumus un piegades procesu,
pamato izvéli pec vairakiem
kritérijiem un sasaista to ar
uznémuma izmaksam.

2. Spé&j: noformét precu pasatijumu. 25% no Klasificé preces atbilstoSi patérina un | Klasificé preces atbilstosi patérina un
modula kopéja | industrialo precu kategorijam. industrialo precu kategorijam.
Zina: precu klasifikaciju, precu un apjoma Izskaidro patérina un industrialo
pakalpojumu pasitijuma noformésanas prec¢u nozimi dazadu uznémumu
noteikumus. saimnieciskaja darbiba.
Klasificé partikas preces atbilstosi Klasificé un raksturo partikas preces
Izprot: preCu un pakalpojumu pasitijuma macibu klasifikatoram atbilstosi macibu klasifikatoram
ietekmi uz uznémuma darba rezultatiem. Nosauc kvalitates, standartizacijas Izvérté kvalitates metozu
un sertifikacijas kritérijus pielietojumu, sertifikacijas
noteikumus dazadam partikas
precém,
Nosauc un raksturo galvenas prasibas | Novérté partikas produktu
partikas produktu iesainojumam un iesainojuma un marké&juma atbilstibu
marké&jumam. prasibam, pamato markéjuma nozimi.
Klasificé nepartikas preces atbilstosi Klasificé un raksturo nepartikas
macibu klasifikatoram preces atbilstosi macibu
klasifikatoram
Atpazist un visparigi raksturo precu Nosaka specifiskas precu lietosanas
lietoSanas pasibas. ipasibas un izskaidro faktorus, kas
paildzina lietoSanas kvalitates
noturibu
Apraksta precu/pakalpojuma piegades | Pamato precu/pakalpojuma piegades
l[lguma sagatavosanas un noslégSanas | [lguma sagatavoSanas un noslégSanas
pamatprincipus. pamatprincipus un izstrada
precu/pakalpojumu piegades ligumu.
Noformé precu/pakalpojumu Patstavigi noformé
pasutijumu atbilstosi darba vaditaja precu/pakalpojumu pasttijumu.
noradijumiem.
3. Spé&j: kontrolét precu piegades grafiku 10% no Atpazist un visparigi raksturo Identificé specifiskos riska faktorus
un noteikumus. modula kopé&ja | specifiskos riska faktorus precu/pakalpojumu piegades procesa
apjoma precu/pakalpojumu piegades procesa. | un izskaidro to samazinasanas

Zina: precu un pakalpojumu piegades
grafiku un nosacijumus.

panémienus.

Kontrolé precu/pakalpojumu piegades
grafiku un noteikumus, panémienus
izv€las bez pamatojuma.

Kontrolé precu/pakalpojumu piegades
grafiku un noteikumus atbilstosi
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Izprot: preCu piegades grafika ievéroSanas
ietekmi uz uznémuma darba rezultatiem.

situacijai un pamato kontroles
panémienus.

4. Spéj: pienemt preces/produkta sttijumu. 45% no Nosauc preces/produkta sttijumu Paskaidro preces/produkta satijumu
modula kopé&ja | pienemsSanas procesa posmus. pienemsanas procesa posmus.
Zina: preces/ produkta pienemsanas apjoma Nosauc preces/produkta pasibas un Izskaidro preces/produkta Tpasibas un
procediru, reklamacijas noformésanu. tas kvalitates saglabasanas tas kvalitates saglabasanas
nosacijumus. nosacijumus.
Izprot: preces/produkta kvalitates kontroles Nosauc preces/produkta sutijumu Paskaidro preces/produkta sttijumu
veidus un veicamas darbibas. pavadosos dokumentus. pavadosos dokumentus un to nozimi.
Apraksta visparigi preces/produkta Pamato preces/produkta satijumu
suatijumu pavaddokumentu pavaddokumentu noformésanu
noformésanu reglament&josos tiesibu | reglamentéjosos tiesibu aktos
aktus. ietvertas prasibas.
Atpazist pavaddokumentu atbilstibu Izskaidro pavaddokumentu atbilstibu
normativo aktu prasibam un normativo aktu prasibam un
preces/produkta sutijuma veidam. preces/produkta sutijuma veidam.
Péc noradem pienem preces/produkta | Patstavigi pienem preces/produkta
suatijumu. satijumu.
Nosauc nekvalitativas precu/produktu | Izskaidro nekvalitativas
piegades pazimes. precu/produktu piegades pazimes un
ietekmi uz uznémuma saimniecisko
darbibu.
Izstrada un noformé reklamaciju, Izstrada un noformé konkrétai
ievérojot pamatprasibas. situacijai atbilstoSu reklamaciju.
5. Spé&j: uzskaitit sanemtas 10% no Apraksta precu/produktu sGtijumu Dokumentali noformé precu/produktu
preces/produktus. modula kopéja | noformésanu atbilstosi normativo stijumu atbilstosi normativo aktu
apjoma aktu prasibam. prasibam.

Zina: piegades dokumentu kontroles
mehanismu, sanemto precu/produktu
uzskaites panémienus.

Izprot: preces/produkta pienemsanas un
noformésanas celu no pasatijuma lidz
gramatvedibai.

Veic sanemto precu/produktu uzskaiti
specifiskajas datorprogrammas
atbilstosi izglitotaja noradijumiem.

Patstavigi veic sanemto
precu/produktu uzskaiti specifiskajas
datorprogrammas.
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Modula “Precu un pakalpojumu pardosana” apraksts

Modula Sekmeét izglitojamo spé&jas darbam ar klientu precu/pakalpojumu pardosana, ligumu noslégsana, logistikas darbu
mérkis planosana un organizésana.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Noslégt piegades ligumu ar klientu.

2. Pardot preces/pakalpojumus.

3. Novértét precu/pakalpojumu parvietoSanas apjomu un regularitati.

4, Izvértét precu/pakalpojumu piegades veidus un transporta tehniskas iesp&jas un izstradat piegades laikus un
marsrutus.

4. Nosutit preci/pakalpojumu saskana ar ligumu un kontrolét piegadi.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula "Pre¢u un pakalpojumu pardosana" apguves nosléguma izglitojamais karto ieskaiti, kura ir praktiskais
apguves uzdevums - sagatavot piedavajumu preces/pakalpojuma pardosanai, noslégt ligumu ar klientu, izstradat logistikas
novértésana planu.
Modulis "Prec¢u un pakalpojumu pardosana" ir A dalas modulis. Tas tiek apgits paraléli modulim "Precu un
pakalpojumu iepirkSana". Modulim "PreCu un pakalpojumu pardosSana" seko modulis "PreCu uzskaite un
dokumentésana ".

Apglts A dalas modulis "Uznémuma darbibas pamatprocesi".

Modula nozime un
vieta karte

Modula “Precu un pakalpojumu pardosana” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats _ rezultata Vidajs Optimals
ipatsvars % 2 . - .
apguves limenis apguves limenis
1.Spé&j: noslégt piegades ligumu ar klientu. 53% no Atpazist piegades ligumu, parzina ta Patstavigi izstrada liguma saturu,
modula kopé&ja | pielietojumu. parzina ta juridisko funkciju un
Zina: tehnisko un finansialo iespé&ju apjoma pielietojumu.
apzinasanas variantus, dokumentu Nosauc Latvijas Republikas Izskaidro likumdoSanas aktu
noformé&sanu, datubazes uzturésanu. dokumentu izstrades regulé&josos pielietoSanas kartibu, piegades ligumu
likumdosSanas aktus. satura specifiku.
Izprot: darba ar klientu bitibu un liguma Izprot likumdosanas aktu Pielieto Latvijas Republikas
sagatavoSanu pielietoSanas kartibu, piegades llgumu | dokumentu izstrades reguléjosos
satura specifiku. likumdosanas aktus.
Aizpilda liguma veidlapu. Izstrada liguma tekstu un noformé
dokumentu, nodroSinot nepiecieSamo
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informativo funkciju un juridisko
speku.

Atpazist elektronisko pakalpojumu
sniegSanas ligumu, raksturo
elektronisko dokumentu uzskaites
noteikumus.

Izskaidro elektroniskas pakalpojuma
sniegSanas llguma saturu, raksturo
elektronisko dokumentu uzskaites
noteikumus.

Atpazist datubazes veidus un nosauc
galvenas atskiribas.

Atpazist un raksturo datubazes veidus
un izskaidro galvenas atskiribas.

Atpazist vienkarsas datubazes
veidoSanas principus.

Atpazist un raksturo vienkarsas
datubazes veidoSanas principus.

PEc parauga izstrada pamato citiem
rezultatu. vienkarSas datubazes.

Izstrada vienkarsas datu bazes.

Apraksta visparigi datu bazes
uzturésanas panémienus, péc
parauga papildina datu bazes.

Raksturo datubazes uzturésanas
panémienus, papildina datubazes.

Nosauc pardosanas fazes, apraksta
visparigi katras fazes uzdevumus.

Raksturo un salidzina pardosanas
fazes, izskaidro katras fazes
uzdevumus.

Nosauc klientu apzinasanas
panémienus, pieméro tos potencialo
klientu apzinasanai.

Izverté klientu apzinasanas
panémienus, izvélas un piemero
situacijai atbilstosakos.

Nosauc dazadus komunikacijas kanalu
rikus, atbilstoSi noradém tos pielietoto
sazinai ar klientu.

Salidzina dazadus komunikacijas
kanalu rikus, izvélas atbilstosako un
pielietoto sazinai ar klientu.

Raksturo precu/pakalpojumu
piedavajuma sagatavoSanas procesu,
nosauc proceduru dalibai iepirkumos.

Izskaidro precu/pakalpojumu
piedavajuma sagatavosSanas procesu,
nosauc proceduru dalibai iepirkumos.

Péc noradém sagatavo un iesniedz
precu/pakalpojumu piedavajumu
dalibai iepirkumos.

Sagatavo un iesniedz
precu/pakalpojumu piedavajumu
dalibai iepirkumos.

2. Spéj: novertét precu / pakalpojumu
parvietoSanas apjomu un regularitati.

Zina: darba planosanas panémienus un
kravas parvadajumu noteikumus.

Izprot: logistikas procesa bitibu, secibu un
nozimi.

13% no
modula kopéja
apjoma

Apraksta visparigi logistikas funkcijas,
kanalus, nozimi precu un
pakalpojumu pardosana.

Raksturo logistikas funkcijas, kanalus,
nozimi precu un pakalpojumu
pardosana.

Apraksta visparigi logistikas
planosanas specifiskos principus,
nosauc galvenas planosanas metodes.

Nosauc logistikas planoSanas
specifiskos principus, raksturo
galvenas planoSanas metodes.

Piedalas pardodamo precu un
pakalpojumu logistikas planoSana

Plano pardodamo precu un
pakalpojumu logistiku.
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Nosauc Latvijas Republikas kravu
parvadajumu noteikumu reguléjosos
likumdosanas aktus

Analiz€ un attiecina Latvijas
Republikas kravu parvadajumu
noteikumu reguléjosos likumdoSanas
aktus.

3. Spéj: izvértéet precu/pakalpojumu 21% no Nosauc kravu veidus. Nosauc visus kravu veidus, raksturo
piegades veidus un transporta tehniskas modula kopéja to Tpasibas.
iesp&jas un izstradat piegades laikus un apjoma Nosauc kravu parvadajumu veidus. Izskaidro kravu parvadajumu veidu
marsrutus. priekSrocibas un trikumus.

Nosauc pakalpojumu veidus, raksturo | Analizé pakalpojumu veidu
Zina: laika, marsrutu un resursu tos un izstrada pieprasijumu priekSrocibas un trikumus, izvélas
planosanas metodes, transporta veidus. pakalpojumam. konkrétajai situacijai piemé&rotako.

Visparigi apraksta marsrutu Plano piegades laikus un marsrutus.
Izprot: laika, marsrutu un resursu planoganas procesu.
planosanu, transporta veida atbilstibu un Nosauc dazadus logistikas veidus. Izskaidro dazadus logistikas veidus,
piemérotibu parvietojamai pielieto muitas noteikumus.
4.Spé&j: nosutit preci/pakalpojumu saskana 13% no Raksturo istermina Plano istermina preces/pakalpojumus,
ar ligumu un kontrolét piegadi. modula kopéja | precu/pakalpojumu planosSanu, péc kontrolé precu piegadi.

apjoma noradém kontrolé precu piegadi.

Zina: materialzinibas un parvadasanas
noteikumus.

Izprot: precu kategoriju vadibu

Raksturo ilgtermina, stratégisku
precu/pakalpojumu planosu, kontrolé
piegadi.

Plano ilgtermina, stratégiskas
preces/pakalpojumus, kontrolé
piegadi.

Atpazist SCM (Supply Chain
Management) kédi

Izskaidro SCM (Supply Chain
Management) kédi.
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Modula “"Uznemuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade” apraksts

Sekmét izglitojamo spé&jas delegéto pilnvaru robezas lidzdarboties uznémuma eso$ad sortimenta izstradé un
pilnveidosana, cenu veidoSana, produkta/ pakalpojuma popularizéSanas pasakumu izstradé un optimalu izplatiSanas
kanalu izveidé.

Attistit izglitojama prasmes:
. Raksturot un izvértét uznémuma marketinga pasakumu elementus.
. Noskaidrot aktualas pircéju vajadzibas.
. Novértét produkta iesp&jas apmierinat konkrétas pircé€ju vajadzibas
. Raksturot un izvértét uzn€émumu sortimentu.
. Veikt produktu portfela analizi.
. Veidot produkta politiku — pienemt Iémumus par produktiem
. Pielietot jaunu produktu izstrades metodes.
. Veikt cenu aprékinus produktiem un piemérot atbilstosas atlaides.
. Noveértéet precu sadales kanalu iesp€jas un izvéléties optimalo risinajumu konkréetai situacijai.
10 Novértét precu virzisanas pasakumu un reklamas neséju iesp&jas un izmaksas, un izvéléties optimalo risindjumu
konkrétai situacijai.

Modula
uzdevumi

OCONOUTAWNH

Modula Modulis " Uzneémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade " ir apglistams vienlaicigi ar moduliem "Precu un

TS ECR e Cr e T pakalpojumu iepirksana' un "Precu un pakalpojumu pardosana'.

Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura izstrada marketinga pasakumu
apguves kompleksa planu, atbilstoSi uznémuma produktam/pakalpojumam, uznémuma mérkim, mérkauditorijai un tirgus
novértésana konjunktirai.

VLY TER Y41 -1 Modulis "Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade" ir A dalas modulis. Paraléli tiek apguts muzizglitibas
vieta karte modulis "Informacijas un komunikacijas tehnologijas (1.limenis)".

Modula "Uznemuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade” saturs

Macibu sasniegumu

niedzama i i
Sasniedzama apguves limenu apraksti

Sasniedzamais -
rezultata

rezultats ipatsvars % videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis
1.Spé&j: uzlabot uznémuma produkta 37% no Raksturo uznémuma darbibas vides Veic uznémuma darbibas vides analizi
piedavajumu. modula kopé&ja | faktorus, grupé& un pamato tos péc (SVID), grup€ un pamato ietekmes
apjoma ietekmes rakstura faktorus péc to ietekmes rakstura. Pec
Zina: marketinga instrumentus produkta Veic uznémuma darbibas vides SVID analizes matricas nosaka

virzisanai tirgd, produkta raksturojumu, elementaru analizi (SVID).
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produkta dzives cikla koncepcijas,
sortimenta raksturlielumus un
veidoSanas principus, produkta
mérkauditoriju.

Izprot: marketinga pasakuma kompleksa
lidzeklu lomu uznémuma merku
sasniegsana, produktu klasifikaciju,
pircéju un paterétaju vajadzibas, tirgus
segmentésanas principus.

uznémuma attistibas stratégiju
virzienus. (SVID padzilinata analize).

Nosauc marketinga funkcijas,
uzdevumus un koncepcijas. Skaidro
marketinga bitibu, nosauc marketinga
koncepcijas. Nosauc marketinga veidus
atkariba no pieprasijuma situacijas
tirgd (pieprasijuma vadiSana)

Skaidro marketinga badtibu, koncepcijas
saistiba ar marketinga evoluciju.
Identificé un izskaidro marketinga
funkcijas un uzdevumus. Raksturo
marketingu ka pieprasijuma vadiSanas
riku.

Nosauc marketinga pasakuma
kompleksa lidzek]|us.

Izskaidro to nozimi uznémuma merku
sasniegSana.

Raksturo un noveérté marketinga
pasakuma kompleksa lidzeklus un to
nozimi uznémuma mérku sasniegsana.
Skaidro, ka visi marketinga procesa
elementi ir saistiti viena sisteéma.

Nosauc vajadzibu veidus un hierarhiju
péc A. Maslova teorijas.
Nosauc aktualas pircé€ju vajadzibas.

Izskaidro A.Maslova vajadzibu teoriju
un identificé vajadzibu kopumu dazadas
situacijas.

Noskaidro aktualas pircéju vajadzibas.

IzSkir tirgus veidus, nosauc pircéju
ricibas faktorus un pircéju uzvedibas
modelus tajos.

Iz8kir un raksturo tirgus veidus,
raksturo pircéju ricibas faktorus un
pircéju uzvedibas modelus tajos.

Nosauc tirgus segmentésanas batibu un
principus.

Skaidro tirgus segmentésanas bitibu
un principus.

AtsSkir jédzienus: produkts, prece,
pakalpojums.
Izskaidro precu klasifikacijas principus.

AtSkir un skaidro jédzienus: produkts,
prece, pakalpojums.
Izskaidro precu klasifikacijas principus.

Nosauc produkta raksturojuma piecus
l[imenus, sniedz to aprakstu.

Analizé produkta raksturojumu piecos
[Tmenos un pielieto, raksturojot
produktu.

Novérté produkta iesp€jas apmierinat
konkrétas pircéju vajadzibas.

Nosauc produkta dzives cikla posmus
un katra posma raksturigas pazimes.

Raksturo produkta dzives cikla posmus.
Analizé produkta dzives cikla posmu
saistibu ar investicijam produkta, pelnu,
pardosanas apjomiem un marketinga
komunikacijam.

Nosauc un 1si apraksta jaunu produktu
dazas izstrades metodes.

Raksturo dazadas jaunu produktu
izstrades metodes un pielieto tas jaunu
produktu priekslikumu izstradeé.

Nosauc iepakojumu veidus un precu un
iepakojumu mark&jumus.

Nosauc iepakojumu veidus un precu un
iepakojumu mark&jumus.
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Raksturo atskiribu starp precu zZimi un
zimolu, nosauc zimola elementus.

Izskaidro atskiribu starp precu zimi un
zimolu, analizé zimola elementus un
izmanto tos zimolu izstradg, analizé
zimolu vadisanas nosacijumus.

Nosauc sortimenta raksturlielumus.
Raksturo uznémuma sortimentu.

Nosauc un skaidro sortimenta
raksturlielumus.

Raksturo un izvérté uznémuma
sortimentu

Nosauc un apraksta produktu portfela
analizes metodes. Nosauc produkta
politikas sastavu — galvenos Iémumus,
kas japienem par produktu.

Veic produktu portfela analizi.

Izmanto produktu portfela analizes
metodes

sortimenta veidosanas priekslikumu
izstrade.

Raksturo un pamato galvenos
[émumus, kas japienem par produktu.
Veido produkta politiku-pienemot
[émumus par produktiem.

2.Spé€j: izstradat uznémuma produkta 16% no Nosauc cenu ietekméjosos faktorus un | Raksturo cenu ietekmé&josos faktorus un
cenu piedavajumu. modula kop€&ja | cenu veidus. cenu veidus.

apjoma Raksturo cenu veidosanas principus un | Izmanto cenu veidoSanas metodes
Zina: cenu veidus un veidoSanas metodes, péc noradém izstrada produkta cenu noteikSana, izstrada
metodes, noteikSanas metodiku un uznémuma produkta cenu priekslikumus uznémuma produkta
diferenciaciju, atlaizu veidus un piedavajumu. cenu piedavajumam.
piemérosanas situacijas, cenu Nosauc cenu atlaizu veidus un péc Raksturo cenu atlaizu veidus un
veidoSanas stratégijas un cenu politikas noradém pieméro tas cenu veidoSana. | patstavigi pieméro tas cenu veidoSana.
virzienus un izstrades procesu. Veic cenu un atlaizu aprékinus Veic cenu aprékinus produktiem un

produktiem. pieméro atbilstoSas atlaides.

Izprot: cenas un tas ietekméjoso Nosauc cenu stratégiju veidus. Raksturo cenu stratégiju veidus.
faktoru lomu uznémuma mérku Nosauc cenu politikas veidus, piedalds | Raksturo cenu politikas veidus, piedalas
sasniegSana un pieprasijuma vadisana. cenu politikas izstrades procesa. cenu politikas izstrades procesa.
3.Spé&j: piemérot uznémuma produktam 20% no Nosauc sadales kanalu veidus, sadales | Raksturo sadales kanalu veidus, sadales
atbilstoSus izplatiSanas (sadales) modula kop€ja | kanala funkcijas. kanala funkcijas.
kanalus. apjoma Novérté precu sadales kanalu iespé&jas

Zina: sadales kanalu veidus,
tirdzniecibas veidus, precu izplatiSanas
stratégijas.

Izprot:

un izvélas optimalo risinajumu
konkrétai situacijai

Nosauc prec¢u sadales stratégijas.

Raksturo precu sadales stratégijas.

Atskir vairumtirdzniecibu un
mazumtirdzniecibu, nosauc to galvenas
funkcijas un veidus.

Raksturo vairumtirdzniecibas un
mazumtirdzniecibas, uznémumu veidus
un funkcijas.

Parzina mazumtirdzniecibas veikalu
tipus, sniegtos pakalpojumus.
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sadales kanalu un starpnieku nozimi
preces izplatiSana un uznémuma mérku
sasniegSana.

Nosauc mercendaizinga principus precu
izvietoSana tirdzniecibas zalé un
plauktos.

Pielieto un pamato mercendaizinga
principus precu izvietoSana
tirdzniecibas zal€ un plauktos.

Nosauc elektroniskas komercijas
veidus, piedalas elektroniskas
komercijas precu izplatiSanas kanalu
stratégijas izstradeé.

Raksturo elektroniskas komercijas
veidus, izstrada elektroniskas
komercijas precu izplatiSanas kanalu
stratégiju.

4.Spé&j: piemérot uznémuma produktam
atbilstosSus virzisanas (popularizéSanas)
pasakumus

Zina: popularizéSanas veidus un
lidzeklus, izmaksu veidoSanos,

Izprot: marketinga komunikaciju un
popularizéSanas pasakumu ietekmi uz
sabiedribu un uznémuma meérkiem.

27% no
modula kopéja
apjoma

Nosauc reklamas mérkus, reklamas
veidus, ldzek|us un nesg&jus, veido
vienkarsus reklamas zinojumus,
vispusigi orientéjas reklamas izmaksas,
nosauc reklamas efektivitates
novértéSanas metodes.

Definé reklamas mérkus, raksturo
reklamas veidus, lidzeklus un nesgjus,
veido reklamas zinojumus, vispusigi
orientéjas reklamas izmaksas un veic
reklamas izmaksu aprekinus, veido
reklamas budzetu, raksturo reklamas
efektivitates novértésanas metodes un
pielieto tas praktiska darbiba.

Péta un nosauc pardosanas
veicinasanas mérkus, virzienus un
veidus.

Izmanto pardosanas veicinasanas
metodes precu virzisanas pasakumu
priekslikumu izstrade.

Nosauc sabiedriskas domas veidoSanas
mérkus, téla veidoSanas un
uzturésanas principus.

Izmanto sabiedrisko attiecibu metodes
precu virziSanas pasakumu
priekslikumu izstrade.

Nosauc tiesa marketinga bitibu un
nosauc ta mérkus un veidus.

Izmanto tieSa marketinga metodes
precu virziSanas pasakumu
priekslikumu izstradé.

Nosauc mercendaizinga principus
tirdzniecibas telpas, plauktu
maketu/planu noforme&sana/izveidé
un reklamas lidzek]u izvietoSana.

Izmanto mercéendaizinga principus
tirdzniecibas telpas, plauktu
maketu/planu noformésana/izveide
un reklamas lidzek|u izvietosana,
analizeé ieguto rezultatu, pamato to
ietekmi uz pircéju.

Veic virziSsanas pasakumu izmaksu
aprékinus, nosauc virziSanas pasakumu
budzeta veidoSanas principus, piedalas
virziSanas pasakumu budzeta izstradée
uznémuma produktam.

Veic virziS8anas pasakumu izmaksu
aprékinus, nosauc virziSanas pasakumu
budzeta veidosanas principus, izstrada
virziSanas pasakumu budzetu
uznémuma produktam.
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Modula “"Precu uzskaite un dokumentésana” apraksts

Sekmeét izglitojama spé&jas aizpildit biezak lietotos gramatvedibas dokumentus un noformét materialo vértibu uzskaites
un atskaites dokumentus.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izprast gramatvedibas uzskaites pamatprasibas, nozimi, uzskaites un atskaites pamatjautajumus.
2. Izvéleties uzskaites metodes elementus konkrétaja nozarée.
3. Izprast gramatvedibas galvenos pamatprincipus, saimnieciskas darbibas galvenos procesus.
Modula 4. Ieglt darba procesa nepiecieSamo informaciju, to analizét un pienemt pamatotus [Emumus.
uzdevumi 6. Veikt materialo vértibu uzskaiti un uznémuma saimniecisko darijumu atspogulosanu gramatvedibas dokumentos
un registros.
7. Apkopot informaciju un atspogulot to finansu parskatos.
8. Lietot gramatvedibas uzskaites programmu un sekot lidzi jaunakajam informacijas tehnologiju iespéjam dokumentu
un atskaiSu sagatavosana.
Modula Modulis "Precu uzskaite un dokumentésana" ir apgistams péc modula "Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa
ieejas nosacijumi [JEEEELES
Modula apguves nosleguma izglitojamais karto eksamenu, kura ir teorétisko zinasanu parbaudes jautajumi un
Modula praktiskais darbs ar kadu no izvélétajam uzskaites programmam. Izglitojamiem jaievada uzskaites programma
apguves sakuma atlikumi, jaievada dotas saimnieciskas operacijas, kuras ietverts: rékinu sanemsana un izrakstiSana, precu
novértésana pavadzimju sanems$ana un izrakstiSana, kases ienémumu un izdevumu orderu sagatavosana, noliktavas uzskaite —
noliktavas atskaiSu izveidoSana, inventarizacijas saraksta izveidoSana.
Y ER Ly AR i Modulis "PreCu uzskaite un dokumentéSana" ir B dalas modulis, kuru apgust vienlaicigi ar moduli "Biroja darba
vieta kartée nodrosinasana" un " Tirgus izpéte". Modulis ir ieejas nosacijums modulim "BudzZeta izstrade".

Modula "“Precu uzskaite un dokumentésana” saturs

. = Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
= rezultata T ——
rezultats - Videjs Optimals
ipatsvars % ~ . - .
apguves limenis apguves limenis

1. Spé&j: aizpildit biezak lietotas 65% no Nosauc gramatvedibas sistémas Raksturo gramatvedibas sistému un

gramatvedibas dokumentu formas un modula kopé&ja | batibu un Tpatnibas. ipatnibas.

materialo dzek|u uzskaites formas. apjoma Nosauc gramatvedibas uzskaité Izskaidro un analizé gramatvedibas
izmantojamos normativos uzskaité izmantojamos normativos
dokumentus. dokumentus.
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Zina: jédzienus - gramatvedibas
uzdevumi, gramatvedibas
pamatprasibas, uzskaites objekti, to
vértiba un uzskaite, gramatvedibas
datu izmantotaji, gramatvedibas
metode, metodes elementi, definét
nodoklus un nodevas, gramatvedibas
uzskaiti reglamentéjoso likumdosanu
un saistoSos normativos dokumentus.

Izprot: materialo vértibu un lidzek|u
nepiecieSamibas aprékinus, projektu
gramatvedibas principus, uznémuma
finansu parskata (bilance, naudas
plusma, pelnas/zaudé&jumu aprékins)
sastadiSanas pamatprincipus,
piegadataju izveéles nozimi, nodok|u un
nodevu sistému.

Nosauc gramatvedibas uzdevumus.

Izskaidro gramatvedibas uzdevumus.

Nosauc galvenos gramatvedibas datu
izmantotajus.

Raksturo péc iesp€jas vairak
gramatvedibas datu izmantotajus un
nosauc, kadiem mérkiem katrs lietotajs
izmanto gramatvedibas datus.

Nosauc gramatvedibai izvirzitas
prasibas.

Izskaidro katru izvirzito prasibu
gramatvedibas uzskaitei.

Definé saimnieciskos lidzek]|us, to
avotus, ienémumus un izdevumus un
rezultata rasanos.

Raksturo saimnieciskos lidzek|us, to
avotus.

Raksturo notiekoSos saimnieciskos
procesus uznémuma, ienémumu un
izdevumu veidoSanas principus.

Raksturo pelnas vai zaudéjuma ietekmi uz
pasu kapitalu.

Definé gramatvedibas bilanci.

Defing, klasificé un raksturo visus bilances
postenus.

Nosauc bilances postenu sadalas un
izveido bilanci vienkarsa forma.

Izskaidro bilances sastadisanas principus
un izveido bilanci pé€c normativo aktu
prasibam.

Atskir bilances kontus no operaciju
kontiem.

Izskaidro gramatvedibas kontu
savstarp€jas sakaribas un to sasaisti ar
gramatvedibas parskatiem.

Definé gramatvedibas kontus un
divkarso ierakstu, veic vienkarsus
gramatojumus.

Piemé&ro atbilstoSos kontus saimniecisko
operaciju uzskaite.

Definé materialo lidzeklu un vértibu
nepiecieSamibas noteikSanas nozimi.

Veic nepiecieSamo materialu daudzuma
aprékinus konkrétas situacijas.

Atskir gramatvedibas parskatu
sastavdalas.

Péc uzdevuma datiem sastada
vienkarsotu pelnas vai zaudéjuma
aprékinu un bilanci.

Skaidro gramatvedibas parskatu butibu,
pozicijas, un savstarpé&jo saistibu.

P&c uzdevuma datiem sastada vienkarsotu
pelnas vai zaud€juma aprékinu un bilanci.

Definé nodoklu un nodevu butibu.

Izskaidro nodok|u ietekmi saimnieciskaja
darbiba.

Uzskaita galvenos nodok|u un nodevu
veidus.

Raksturo galvenos nodoklu un nodevu
veidus.

Nosauc un aprékina biezak
izmantojamas nodoklu likmes.

Aprékina nodok|us, pieméro pareizas
nodoklu likmes.
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Nosauc VID iesniedzamos nodok]u
parskatus un raksturo nodok|u
objektus un subjektus

Raksturo elektronisko deklarésanas
sistému.

2. Sp€j pienemt un izsniegt materialas
vértibas.

Zina: materialo vértibu kustibas
pavaddokumentus, to sagatavosanas
kartibu.

Izprot: materialo vértibu
iegramatosanas procesus un
gramatvedibas noteikumus.

20% no
modula kopé&ja
apjoma

Nosauc materialo vértibu uzskaites
uzdevumus.

Raksturo materialo veértibu uzskaites
uzdevumus.

Raksturo materialo véertibu kustibas
uzskaites nepiecieSamibu.

Izskaidro materialo lidzek|u un vértibu
nepiecieSamibas vajadzibu.

Nosauc materialo vértibu kustibas
dokumentus, to sagatavosanas
kartibu.

Pielieto materialo vértibu kustibas
dokumentus un nosaka materialu
daudzumu konkréta datuma.

Strada ar vienu materialo vértibu
uzskaites sistemu.

Lieto vairakas materialo vértibu uzskaites
sistémas.

Salidzina dazadas materialo vértibu
uzskaites sistémas.

3. Spéj: veikt inventarizaciju un
noformét inventarizacijas sarakstus.

Zina: saimnieciskas darbibas veiksanai
nepiecieSamo materialo vértibu
novertésanas kartibu.

Izprot: inventarizacijas veikSanas
proceduru, materialas atbildibas nozimi
un sekas.

5% no modula
kopéja apjoma

Definé inventarizacijas galveno
uzdevumu un apraksta visparigi
inventarizacijas veiksanas procediru.

Izskaidro inventarizacijas veikSanas
proceduru pa posmiem.

Aizpilda inventarizacijas sarakstus.

Aizpilda un parbauda inventarizacijas
sarakstus.

Visparigi apraksta materialas
atbildibas liguma nozimi un
materialas atbildibas nozimi.

Izskaidro materialas atbildibas liguma
nozimi un sagatavo materialas atbildibas
ligumu.

Definé datorizétas inventarizacijas
nozimi.

Izskaidro datorizétas inventarizacijas
nepiecieSamibu un demonstré piemérus.

4. Spé&j: noformét, lietot un uzskaitit precu
aprites un kases dokumentus uznémuma,

ievérojot nozares visparéjos un specifiskos
normativos aktus.

Zina: ligumu un precu pavaddokumentu
sastadisanas principus un obligatos
rekvizitus, nozares visparéjos un specifiskos
normativos aktus.

Izprot: finansu dokumentu parvaldibu.

10% no modula
kopé&ja apjoma

Nosauc galvenos precu aprites un kases
dokumentu normativos dokumentus.

Izmanto un strada ar precu aprites un kases
dokumentu izmantojamiem normativajiem
dokumentiem.

Izskaidro skaidras naudas darijumu
normativos dokumentus, sagatavo kases
dokumentus.

Izskaidro un analizé stingras uzskaites
dokumentu raksturigas iezimes, sagatavo kases
dokumentus.

Aizpilda stingras uzskaites dokumentus,
izmantojot normativos aktus.

Aizpilda patstavigi stingras uzskaites
dokumentus un sagatavo atskaiti par stingras
uzskaites dokumentu izlietojumu.

Nosauc specialas prasibas attaisnojuma
dokumentu noformé&sana, aizpilda precu
pavaddokumentus.

Patstavigi sagatavo precu pavaddokumentus,
ievérojot specialas prasibas attaisnojuma
dokumentu noformésana.

Definé dokumentu apgrozibu, tas shémas
nozimi uznémuma.

Raksturo dokumentu apgrozibu, nozimi un
sniedz dokumentu apgrozibas piemérus.

Nosauc dokumentu glabasanas terminus.

Izveido vienkarsotu dokumentu apgrozibas
shému.
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Modula “Biroja darba nodrosinasana” apraksts

Modula
meérkis

Sekmeét izglitojama spéjas veikt precizu dokumentu apriti uznémuma, organizet efektivas sanaksmes, sagatavot
personala dokumentaciju.

Modula
uzdevumi

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izstradat precizu un efektivu dokumentu apriti uznémuma.
2. Organizet efektivas sanaksmes.
3. Sagatavot personala dokumentaciju, savu pilnvaru robezas deledét un parraudzit zemaka limena darbinieku
pienakuma izpildi.

Modula
ieejas nosacijumi

Modulis "Biroja darba nodrosinasana" ir apgiistams péc modula "Prec¢u uzskaite un dokumentésana".

Modula
apguves
novéertésana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura ir teorétisko zinasanu parbaudes
jautajumi un praktiskie uzdevumi:
1. Izstradat sanaksmes organizéSanas planu atbilstosi konkrétai situacijai.
2. Izstradat un noformé dazadus parvaldes dokumentus.

3. Aprékinat neto darba algu.

Modula nozime un

vieta karte izstrade".

Paraléli briva izvéles kartiba tiek apgiti B dalas muzizglitibas moduli.

Modulis "Biroja darba nodrosinasana" ir B dalas modulis, kuru apgist vienlaicigi ar moduli "Uznémuma marketinga
pasakumu kompleksa izstrade". Modulim "Biroja darba nodrosinasana" seko moduli " Tirgus izpéte" un "Budzeta

Sasniedzamais
rezultats

Modula "Biroja darba nodrosinasana” saturs

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Vidéjs

Optimals

1. Spéj: izstradat dazadus parvaldes
dokumentus un nodroSinat precizu un
efektivu dokumentu apriti uznémuma

apritei, dokumentu izstrades prasibas
atbilstosi lietvedibas noteikumiem,

biroja tehniku.

Zina: normativo aktu prasibas dokumentu

uznémuma dokumentu parvaldibu, darbu ar

45% no
modula kop€ja
apjoma

apguves limenis
Nosauc dokumentu parvaldibas
reglamentéjosSos normativos aktus.

apguves limenis
Izskaidro dokumentu parvaldibu
reglamentg&joso normativo aktu
prasibas.

Nosauc dokumentu pamatfunkcijas,
iedalijumu.

Pamato dokumentu funkcijas,
iedalijumu.

Nosauc rekvizitus. Dokumenta
atpazist rekvizitus, kas nodrosina
dokumenta juridisko speku.

Raksturo dokumenta rekvizitus
atbilstosi dokumenta veidam.
rekvizitus. Dokumenta atpazist
rekvizitus, kas nodrosina dokumenta
juridisko spéku.
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Izprot: dokumentu sagatavosanas un
dokumentu virzibas plusmu, dokumentu
arhivésanu un biroja darba ergonomiku.

Noformé parvaldes dokumentu,
atbilstosi ta veidam ievérojot
pamatprasibas.

Nosauc dokumentu atvasinajumus.

Izstrada un noformé parvaldes
dokumentus saskana ar spéka
esosajiem normativajiem aktiem.
Nosauc un raksturo dokumentu
atvasinajums, to atskirigas un
kopigas pazimes.

Izstrada dokumentu sagatavosanas
un dokumentu virzisanas plGsmu.
Registré dokumentus atbilstoSajos
registros.

Atpazist dokumentu parvaldibas
elektronisko uzskaites sistému.
Sagatavo dokumenta atvasinajumus,
ievérojot pamatprasibas.

Izstrada un pamato dokumentu
sagatavosanas un dokumentu
virzisanas plismu atbilstosi
uznémuma noteiktajai kartibai.
Izveido dokumentu registrus un
registré tajos atbilstoSos dokumentus.
Atpazist dazadas dokumentu
parvaldibas elektroniskas uzskaites
sistémas.

Sagatavo dokumenta atvasinajumus
atbilstoSi normativo aktu prasibam.

Apraksta elektroniska dokumenta
sagatavosanas Tpatnibas.
Nosauc e-paraksta veidus.

Pamato elektroniska dokumenta
sagatavosanas ipatnibas.
Raksturo e-paraksta veidus.

Noformé uznémuma lietu
nomenklatiru, noformée lietas
glabasanai arhiva.

Noformé uznémuma lietu
nomenklatlru, sistematize lietas un
noformé lietas glabasanai arhiva
atbilstoSi normativajiem aktiem.

Klasificé biroja tehniskos lidzek|us péc
to uzdevuma un funkcijam.

Klasificé biroja tehniskos lidzek|us péc
to uzdevuma un funkcijam, pamato
biroja tehnisko lidzeklu pielietojumu.

Pieméro darba drosibas,
ugunsdrosibas, vides aizsardzibas
noteikumus un ergonomikas prasibas
darba vietas un telpas iekartoSanai.

Pieméro visus darba drosibas,
ugunsdrosibas, vides aizsardzibas
noteikumus un ergonomikas prasibas
darba vietas un telpas iekartosanai.

Raksturo estétisku vidi biroja.

Pamato biroja noforméjuma
izmantoto elementu nozimi estétiskas
vides radisana.

Visparigi apraksta lietvedibas
programmnodrosindjuma iespéjas.

Pamato lietvedibas
programmnodrosindjuma izvéli.

Visparigi apraksta dokumentu
uzkrasanas, glabasanas un
sakartosanas tehniskos risindjumus.

Pamato dokumentu uzkrasanas,
glabasanas un sakartosanas tehniskos
risinajumus.
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Atbilstosi noradijumiem lieto biroja
tehniku informacijas apmainas
procesa.

Patstavigi lieto biroja tehniku
informacijas apmainas procesa.

2. Spéj: organizét efektivas sanaksmes. 15% no Plano sanaksmes, nodroSinot darbam | Plano sanaksmes, nodrosinot visu
modula kopéja | nepiecieSamo pamatinformaciju un darbam nepiecieSamo informaciju un

Zina: darba sanaksmju organizésSanas apjoma galveno aprikojumu. aprikojumu.

metodiku, laika planosanu, praktisko PEc noradém organizé sanaksmes, Patstavigi organizé sanaksmes,

procesu organizésanu. apraksta efektivas sanaksmes pamato efektivas sanaksmes

organizésanas un vadiSanas principus. | organizéSanas un vadiSanas principus

Izprot: sanaksmju planosanas bitibu un un to ietekmi uz darba efektivitati.

ietekmi uz darba efektivitati.

3. Sp€j: sagatavot personala dokumentus, 40% no Nosauc personala dokumentaciju Pamato personala dokumentu

savu pilnvaru robezas deledét un parraudzit | modula kopéja | reglament&joSos normativos aktus. tiesiskas bazes nepiecieSamibu.

zemaka limena darbinieku pienakuma apjoma Izstrada un noformé personala Izstrada, noformé& un pamato

izpildi.

Zina: darba tiesisko attiecibu prasibas,
darba uzdevumu izstrades noteikumus
atbilstosi Darba likumam un citiem
saistoSiem normativajiem aktiem.

Izprot: personala dokumentacijas un darba
planosanas kvalitativas darba izpildes
nodrosinasana.

dokumentus atbilstosi normativo aktu
prasibam.

personala dokumentu izstradi
atbilstosi normativo aktu prasibam.

Izstrada un noformé dzives aprakstu
un pieteikuma véstuli dal&ji atbilstosi
noteikumiem un lietiSkas valodas
stilam.

Izstrada un noformé dzives aprakstu
un pieteikuma véstuli atbilstosi
noteikumiem, ievérojot lietiskas
valodas stilu.

Plano darba uzdevumus prioritara
seciba.

Plano darba uzdevumus prioritara
seciba un pamato prioritates.

Raksturo darba normé&sanas bitibu un
normativo aktu prasibas darba grafiku
izstrade.

Pieméro darba normé&sanu un
normativo aktu prasibas darba grafiku
izstrade.

Veic darba uzskaiti atbilstoSi darba
laika kalendaram.

Veic darba uzskaiti atbilstoSi darba
laika kalendaram, nosaka ta ietekmi
uz darba samaksu.

Atskir laika un gabaldarba samaksas
formas.

Pamato laika un gabaldarba samaksas
formu pielietoSanu atbilstosi
situacijai.

Aprékina neto darba algu izmantojot
algas kalkulatoru.

Aprékina un skaidros neto darba algas
aprékinu izmantojot dazadus algas
kalkulatorus.
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Modula “Tirgus izpete” apraksts

Sekmeét izglitojama spé&jas pétit tirgu darba ar klientiem un sadarbibas partneriem, lai apzinatu, segmentétu un
piesaistitu klientus.

Attistit izglitojama prasmes:
1. Parzinat, analizét, apkopot uznémumam nepiecieSamo informaciju.
2. Parzinat tirgus izpétes procesu, tirgus izpétes metodes, instrumentus un rikus, tirgus p&tijuma planosanu, veikt
sagatavosanas darbus tirgus pétijumiem.
3. Iegut, ievadit informaciju/datus, pielietot datu apstrades un datu statistiskas analizes rikus un
lietojumprogrammas, interpretét tirgus izpétes procesa ieglitos datus un sagatavot izpétes atskaites.
4. Izmantot tirgus izpétes rezultata iegito informaciju uznémuma darbibas veicinasanai un klientu piesaistei.
5. Izmantot tirgus izpétes rezultatus tirgus ietilpibas, dalas noteikSanai.
6. Parzinat tirgus segmentésanas kritérijus un procesus, segmentét tirgu un noteikt uznémuma mérka auditoriju,
definét tirgu.
7. Apzinat esosos un potencialos klientus/ piegadatajus un uzturét informacijas sistémas par tiem.
8. Izmantot dazadus komunikacijas kanalus un rikus klientu vélmju un vajadzibu noskaidroSanai un informésanai
(sazina ar klientu).

Modula Modulis " Tirgus izpéte" ir apglstams péc modula "Biroja darba nodrosinasana' un/vai "Uznémuma marketinga

TS LR len T B Pasakumu kompleksa izstrade", kad apglts vismaz 10% no ta.

Modula
uzdevumi

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura izstrada tirgus/marketinga
pétijuma planu, kas paredz pétijuma problémas, mérku un mérkauditorijas definéSanu, pétijuma metodes un lidzek]|u
izvéli, pétljuma satura (aptaujas jautajumi un to veidi) izstradi, iegito datu statistiskas apstrades metozu izvéli,
atbilstoSi izvirzitam mérkim, mérkauditorijai un tirgus konjunktirai.
VLY TER L r41 -0, i Modulis " Tirgus izpéte" ir programmas B dalas modulis, apglistams paraléli moduliem "Uznémuma marketinga
vieta karté pasakumu kompleksa izstrade" un "BudZeta izstrade", ieejas modulis modulim "Prakse komercdarbiba".

Modula
apguves
novéertésana

Modula " Tirgus izpete” saturs

Macibu sasniegumu

niedzama - .
Sasniedzama uves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats ip;etit','atf:i/o videjs Optimals _
apguves limenis apguves limenis
1.Spé&j: noteikt uznémuma un produkta 10% no Izvélas situacijai piemérotako tirgus Argumentéti pamato un izmanto tirgus
konkurétspéju tirgd, veikt konkurences | modula kopé&ja | ietilpibas noteikSanas metodi. ietilpibas noteikSanas metodes.
analizi, noteikt tirgus ietilpibu, apjoma Nosaka uznémuma un konkurentu Nosaka uznémuma un konkurentu tirgus
uznémuma un konkurentu tirgus dalas tirgus dalas. dalas.
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Zina: konkurences situacijas un to
raksturojumus, konkurences veidus,
konkurétspéjas novértéSanas metodes,
lietojumprogrammu pielietojumu
izpétes veiksana.

Izprot: marketinga vides faktorus,

konkurences analizes veikSanas
procesu.

Veic konkurentu izpé€ti, izvéloties un
piemérojot izpetes pamata metodes,
lidzek|us, materialus un tehnologijas.

Veic konkurentu izpéti, analizi un
salidzinasanu, izvéloties un piemérojot
atbilstoSas izpétes metodes, lidzek|us,
materialus un tehnologijas.

2. Spéj: noteikt uznémuma klientu
grupas, uznémuma meérka tirgu un ta
potencialo lielumu, izveidot potenciala
klienta «portretu», veikt produkta
poziciju nostiprinasanas pasakumus.

Zina: tirgus segmentésanas mérkus,
veidus un metodes, veiksmigas
segmentésanas kritérijus, mérka tirgus
noteikSanas metodes, informacijas
ieguves avotus meérka tirgus apjoma
noteikSanai, produkta pozicionéSanas
metodes

Izprot: tirgus segmentéSanas procesa
butibu un nozimi uznémuma
veiksmigas darbibas nodrosinasanai.

15% no
modula kop€ja
apjoma

Skaidro tirgus segmentésanas batibu.
Apraksta tirgus segmentésanas
kritérijus.

Nosauc tirgus segmentésanas
merkus, principus un
raksturlielumus, novérté segmentu
izmérus, nosaka marketinga
stratégiju mérka tirgum.

Novérté tirgus segmentésSanas nozimi
uznémuma mérku sasniegsana.

Izvérté un argumentéti pamato atbilstosi
situacijai izvélas veiksmigas tirgus
segmentésanas kritérijus un izmanto tos
tirgus segmentésana.

Nosaka tirgus segmentéSanas mérkus un
principus, nosaka un izvélas tirgus
segmentésanas kritérijus, veic tirgus
segmentéSanu un novérté segmentu
izmérus, vidi, un to piemérotibu
uznémuma mérkiem un resursiem.
Nosaka un pamato marketinga stratégiju
mérka tirgum.

Skaidro patérina un biznesa tirgus
segmentéSanas Ipatnibas. Nosauc
biznesa tirgus segmentésanas
kritérijus.

Raksturo patérina un biznesa tirgus
segmentésanas Ipatnibas.

Izvérté biznesa tirgus segmentésanas
kritérijus un izmanto tos tirgus
segmentésana.

PEc pazimém identificé uznémuma
produkta mérka tirgu un tam
atbilstoso tirgus segmentésanas
stratégiju.

Raksturo mérka pircéju.

Péc pazimém identificé un argumentéti
izvérté uznémuma produkta mérka tirgu
un, atbilstosi situacijai raksturo un izvélas
tirgus segmentésanas stratégijas, nosaka
uznémuma mérkiem un mérkauditorijai
atbilstoSako stratégijas veidu, raksturo
mérka pircéju.

Nosauc tirgus segmentésanas
stratégijas.

Atbilstosi situacijai raksturo un izvélas
tirgus segmentésSanas stratégijas.
Nosaka uznémuma mérkiem un
mérkauditorijai atbilstosako stratégijas
veidu.
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Raksturo produkta pozicionéSanas
procesu.

Raksturo produkta poziciju, izmantojot
produkta pozicionésanas metodes.

3. Spéj: atbilstosi noteiktam tirgus
petijumam, izvéléties informacijas
ieguves avotus un atlasit informaciju.
Zina: informacijas veidus un ieguves
lidzeklus.

Izprot: dazadu informacijas avotu
prieksrocibas un trikumus pétijuma
mérka sasniegSanai, informacijas
atlases un tas ieguves avotus nozimi
tirgus pétijuma procesa.

3% no modula
kop€ja apjoma

Apraksta marketinga informacijas
nozimi uznémuma meérku
sasniegsana.

Nosauc informacijas un datu
atskiribas un izvirzitas prasibas.

Raksturo un noverté marketinga
informacijas nozimi uznémuma meérku
sasniegsana. Raksturo informacijas un
datu atskiribas un izvirzitas prasibas.

Nosauc informacijas veidu
priekSrocibas un trikumus.

Analizé un noveérté informacijas veidu
prieksrocibas un trikumus.

Izvélas informacijas ieguves avotus
un Iidzeklus pétijuma veiksanai.

Izveélas pétijumam atbilstoSus informacijas
ieguves avotus un lidzek|us pétijuma
veikSanai.

Atpazist pétijuma iegustamo datu
mérisanas skalas.

Izmanto datu mérisanas skalas
informacijas ieguves procesa atbilstosi
pétijuma mérkiem.

Apraksta visparigi pétijuma nozimi
marketinga. Nosauc galvenos

marketinga un tirgus petijuma veidus.

Raksturo un noverté pétijuma nozimi
marketinga. Atskir galvenos marketinga un
tirgus pétijuma veidus.

Nosauc pétijumiem izvirzitas prasibas.

Raksturo pétijumiem izvirzitas prasibas.

4. Sp€j: pielietot pétijuma metodes 14% no Atskir un klasificé galvenas pétijuma | Klasificé un raksturo galvenas pétijuma
tirgus pétijuma procesa atbilstosi modula kop&ja | metodes. metodes.
uznémuma vajadzibam un mérkiem, apjoma Novérté pétijuma metozu Noveérté un salidzina pétijuma metozu
veidot anketu. priekSrocibas un trikumus. priekSrocibas un trikumus.
Zina: pétijuma metodes un rikus, Izvélas informacijas iegtsanai Izveélas informacijas iegGéanaivpétT_ju_ma
jautdjumu veidus un to pielietoganas pétijuma metodi. mérLde_m un situacijai atbilstosu pétijuma
nosacijumus, anketas izstrades _ metodi._ _ _ _
noteikumus. Atbilstosi pétijumam formulé Atbilstosi situacijai un pétijuma mérkiem
s vienkarsus anketas jautajumus, izvérte, atlasa un formulé jautajumus
IZp'.’Ot: petl_Juma procesa solus un sastada un noformé vienkarsu pétijuma anketas izveidei.
norises secibu. pé&tijuma anketu. Sastada un noformé pétijuma anketu
atbilstoSi anketas izstrades noteikumiem.
Nosauc izlases veidoSanas metodes Novérté un salidzina izlases veidoSanas
un to batibu. metodes un to pielietoSanas iespéjas.
5. Spéj: veikt klientu izpéti 15% no Pielieto atbilstoSas pé&tijumu metodes | Demonstré vispusigas zinaSanas pétijumu
modula kopéja | pircéju ricibas pétijumu veikSana. metodés, izvérté un pielieto tas
apjoma Demonstré primaro datu ieguves atbilstoSos pircgju ricibas pétijumos.

Zina: klientu pétijumu metodes un
tehnikas, datu apstrades, analizes un
vizualizéSanas lietojumprogrammu

prasmes.

Izvérté pétijuma metodes priekSrocibas
un trakumus.

Izvélas péetijuma mérkim un situacijai
atbilstoSako pétijuma metodi.
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pielietojumu izpétes veiksana.

Izprot: klientu pétijumu nozimi
uznémuma veiksmigas darbibas
nodrosinasanai.

Iegist un pielieto primaros datus.

Pielieto atbilstoSas pétijumu metodes
un tehnikas klientu apmierinatibas
pétijumu veiksana.

Demonstré primaro datu ieguves
prasmes.

Demonstré vispusigas zinasanas pétijumu
metodes un tehnikas, izvérté un pielieto
tas klientu apmierinatibas pé&tijumos.
Izverté pétijuma metodes un pielietojamo
tehniku prieksrocibas un trikumus.

Izvélas péetijuma mérkim un situacijai
atbilstosako pétijuma metodi.

Iegist un pielieto primaros datus.

6. Sp€j: sastadit pétijuma planu 16% no Apraksta visparigi petijuma nozimi Raksturo un noverté petijuma nozimi
atbilstosi uznémuma vajadzibam un modula kop€ja | marketinga. marketinga.
meérkiem. apjoma Nosauc galvenos marketinga un Atskir un klasificé galvenos marketinga un
Zina: pétijuma procesa solus un tirgus pét_TjL_J_ma _veid.us.. _ _ tirgus pétTjL_er_a vgidu;. I _
norises secibu, pétijuma plana Nosauc pétijumiem izvirzitas prasibas. | Raksturo pétijumiem izvirzitas prasibas.
struktiru un sastadiganas solus, Atpazist pétijuma problému. Identificé un apraksta pétijuma problému.
pétijluma mérku definéganas Nosauc visparigos pétijuma meérkus. De_finé visparigos un konkrétos pétijuma
nosacijumus, pétijuma laika un vietas mérkus.
planosanu, izlases formé&sanu, pétijuma Nosauc pétijuma priekSmetus un Definé pétijuma priekSmetus un objektus.
budZeta veido$anas principus. objektus.
Cnmaes = = Uzskaita pétijuma procesa solus, Raksturo pétijuma procesa solus.
Izprot: PEtijuma iegustamas = o Sy ;
. - .. - ~ sastadot pétijuma veiksanas laika
mf_ormacuas_ nozimigumu uzpémuma planu.
mérku sasniegsana. Nosauc pétijuma laika un vietas izvéli. | Izvérté un izlemj par atbilstosa pétijuma
vietas un laika izvéli.
Nosauc izlases forméSanas metodes. | Izvérté un izlemj par atbilstosas izlases
formésanas metodes izvéli.
Nosauc pétijuma budzeta izdevumu Raksturo pétijuma budzeta izdevumu
pozicijas. pozicijas.
Nosauc pétijuma plana sastavdalas. Raksturo pétijuma plana sastavdalas.
Sastada vienkarsSu pétijuma planu. Sastada pétijuma planu atbilstosi
uznémuma meérkiem un vajadzibam.
Nosauc pétijuma veikSanas vietu. Izverté un izlemj par atbilstoSu pétijuma
vietas izvéli.
Identificé pétijuma izmantojamas Raksturo pétijuma izmantojamas
informacijas iequves metodes. informacijas ieguves metodes
Identificg izlases veidosanas metodi. Izverté un izlemj par atbilstosas izlases
forméSanas metodes izvéli.
7.Spé€j: analizét un interpretét ieglto 27% no Veic datu grupésanu vienkarsas Patstavigi veic datu primaro un sekundaro
informaciju noteikto pé&tijuma mérku modula kopéja | tabulds un vizualizé€Sanu vienkarsos grupésanu tabulas un vizualizéSanu
sasniegSanai, vizualizét un prezentéet apjoma grafikos un diagrammas. vienkarsos un kompleksos grafikos un
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petijuma rezultatus, sagatavot
petijuma atskaiti

Zina: statistikas datu apstrades un
analizes metodes, statistisko datu
attélosanas panémienus - tabulu un
grafiku/diagrammu veidus un to
noformésanas prasibas, datu
apstrades, analizes un vizualizéSanas
lietojumprogrammu panémienus
Izprot: iegutas informacijas analizes
lomu tirgus pétijuma kvalitates
nodrosinasana.

diagrammas, izmantojot atbilstosus
lidzeklus un tehnologijas.

P&c noradijumiem veic datu
sagatavosSanas apstradi pétijuma
analizei.

Patstavigi veic datu pirmapstradi un
sagatavosanu analizei, izmantojot
atbilstosus lidzeklus un tehnologijas.

P&c noradijumiem veic datu apstradi
un analizi, izmantojot aprakstosas
statistikas pamata metodes, lidzek|us
un tehnologijas.

Patstavigi veic datu apstradi un analizi,
izvéloties un izmantojot atbilstosas
aprakstosas un secinosas statistikas
metodes, lidzeklus un tehnologijas.

Pielieto datu grupé&sanas un
vizualizacijas metodes pétijuma
rezultatu attélosanai.

Pielieto datu grupé&sanas un vizualizacijas
metodes pétijuma rezultatu attélosanai,
izmantojot atbilstosus lidzek|us un
tehnologijas.

Skaidro iegutos rezultatus.

Sagatavo pétijuma atskaites ar faktu
konstataciju un vizualizaciju,
izmantojot lietojumprogrammu
vienkarsakas funkcijas.

Sagatavo pétijuma atskaites ar faktu
analizi un vizualizaciju, izmantojot
lietojumprogrammu komplicétas funkcijas.
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Modula “"Budzeta izstrade” apraksts

Sekmét izglitojama spé&jas lidzdarboties uznémuma kop&ja budzeta sastadisanas procesa un uznéméjdarbibas
[Emumu pienemsSanai svarigas finansu informacijas ieguvé un apkoposana.

Attistit izglitojama prasmes:
1. Parzinat, analizét, apkopot IEmumu pienemsanai nepiecieSamo informaciju, kas saistita ar uznémuma finansu
veidosanas procesiem.
2. Parzinat un lietot uznéméjdarbibas izmaksas un produktu/pakalpojumu pasizmaksas veidoSanos.
3. Parzinat un lietot produktu/pakalpojumu pasizmaksas un cenas kalkulacijas metodes.
4. Parzinat un lietot uznéméjdarbibas pardosanas apjoma, cenas un pelnas veidosanas likumsakaribas uznémuma
saimnieciskas darbibas kritiska punkta analizé.
5. Parzinat un lietot budzetu veidus un to veidoSanas procesus.
6. Parzinat un lietot finansu analizes metodes uznémuma saimnieciskas darbibas rezultatu izvértésanai un
prognozésanai.
7. Parzinat un lietot investiciju projektu vértéSanas metodes.
Modula Modulis "Budzeta izstrade" ir apglstams péc modula "Biroja darba nodrosinasana" un/vai "Uznémuma marketinga
TS ECRI Ll 1 [ Pasakumu kompleksa izstrade".

Modula
apguves
noveértésana
Modula nozime un [RECIS "Budzeta izstrade" ir programmas B dalas modulis, kas ir apglistams paraléli modulim " Tirgus izpéte" un ir
vieta karté ieejas modulis modulim "Prakse komercdarbiba".

Modula
uzdevumi

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura, izmantojot uznémuma situacijas
aprakstu, iegist un pielieto finansu informaciju, kas nozimiga uznéméjdarbibas IeEmumu pienemsanai.

Modula “"Budzeta izstrade” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
= rezultata Ty P
rezultats - - Vidéjs Optimals
ipatsvars % - . - .
apguves limenis apguves limenis

1. Spé&j: sastadit produktu pasizmaksas un 30% no Nosauc izmaksu veidus, atskir tos péc | Raksturo izmaksu veidus, to rasanas
cenu kalkulaciju. modula kopé&ja | klasifikacijas principiem. postenus.

apjoma Izskaidro izmaksu veidoSanas
Zina: produkta izmaksu rasanas avotus, likumsakaribas un izskaidro to
pasizmaksas un cenu kalkulacijas batibu un atskiribas.
metodes. Risina darba uzdevumus, kas saistiti Izvélas un pieméro atbilstosas

ar produkta pasizmaksas un cenu metodes produkta pasizmaksas un
cenu kalkulacijai.
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Izprot: produkta pasizmaksas un cenas
veidoSanas pamatprincipus.

kalkulacijas procesu, izmantojot
pamata metodes.

Analiz€, salidzina un izverté
pielietojamo kalkulacijas metozu
priekSrocibas.

2. Spéj: sastadit funkcionalos jeb 20% no Nosauc budZetu veidus un to Raksturo budzetu veidus un to
saimnieciskas darbibas budzetus modula kopéja | izstradasanas solus. izstradasanas solus.
uznémuma struktdrvienibai (birojam, apjoma Izstrada saimnieciskas darbibas Izstrada saimnieciskas darbibas
remontam), funkcijai (pardosanai, budzetus, izvéloties un piemérojot budzetus, izvéloties un piemérojot
razosanai, pirksanai) vai procesam (algas). atbilstosas metodes budzetu atbilstosas metodes budzetu
izstradasanai. izstradasanai.
Zina: budzeta veidus, budzeta Analiz€, salidzina un izvérté
izstradasanas metodes, pielietojamo kalkulacijas metozu
lietojumprogrammas MS Excel pielietojumu priekSrocibas.
budZeta veidosana. Lieto budZetu izstradasanas metodes |Izskaidro budZetu veidus un
budzetu izstrades procesa. izstradasanas metodes un pielieto tas
Izprot: finanSu un izmaksu veidoSanas budZetu izstrades procesa.
sisttmu uzpeémuma, funkcionalo budZeta Lieto datorprogrammas budzetu Lieto datorprogrammas budzetu
ietekmi uz uzpémuma kopéjo budZeta planosana. plano$ana, izmantojot to sniegtas
planu. iesp&jas efektivai darba veik3anai.
Fiksé novirzes no planota budzeta. Kontrolg, korigé un analizé novirzes
no planota budzeta.
3. Spéj: sastadit un saskanot finansu 10% no Nosauc un sastada finansu budzeta Izskaidro finanSu budzeta sastavdalu
budzetus uznémuma vajadzibam. modula kop€ja | sastavdalas. sastadisanu un savstarpéjo saistibu,
apjoma Izmanto lietojumprogrammas MS poziciju izmainu ietekmes
Zina: kopé&ja budzeta sastavdalas - naudas Excel vienkarsakos panémienus likumsakaribas uz finanSu budzetu.
plismas parskata planu, pelnas/ budzetu sastadisanai. Izmanto un pamato
zaud€juma aprékina planu, planoto bilanci, lietojumprogrammas MS Excel rikus
to izstradasanas secibu un savstarpé&jo un panémienus budzetu sastadisanai.
saistibu.
Izprot: finanSu un izmaksu veidoSanas
sisteému uznémuma, finansialo budzetu
ietekmi uz uznémuma kopéjo budzZeta
planu, budzeta planosanas nozimi
uznéméjdarbiba, nepiecieSamas
informacijas lEmumu pienemsanai
sagatavosanas nozimi.
4. Spéj: ieglt un sagatavot [Emumu 20% no AtbilstosSi noradém lieto Patstavigi lieto uznéméjdarbibas
pienemsanai nepiecieSamo uznémuma modula kopé&ja | uznémeé&jdarbibas pardoSanas apjoma, | pardoSanas apjoma, cenas un pelnas
finansu informaciju. apjoma cenas un pelnas veidosanas veidosanas likumsakaribas uznémuma

likumsakaribas uznémuma
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Zina: |émumu pienemsanai svarigas

informacijas ieglsanas metodes, un finansu

instrumentus.

Izprot: uznémuma saimnieciskas darbibas

analizes nozimigumu uznémuma darbibas
rezultata nodrosinasana.

saimnieciskas darbibas kritiska
punkta analize.

saimnieciskas darbibas kritiska
punkta analize.

Nosauc finansu un analizes metodes
un lieto tas uznémuma darbibas
novéertésanai.

Pielieto finansSu un analizes metodes
un noverté tas atbilstibu uznémuma
darbibas novértésana.

Nosauc finansu analizes raditajus un
lieto tos uznémuma darbibas
novértésanai.

Nosauc finansu analizes raditajus un
lieto tos uznémuma darbibas
novértéSanai, ka ari uznémuma
saimnieciskas darbibas raditaju
savstarpéjo saistibu un to
uzlabosSanas iesp&jam.

5. Spé&j: veikt investiciju projektu
izvértésanu.

Zina: lietiSkos aprékinus, projektu
vértéSanas kritérijus.

Izprot: naudas vértibas izmainu laika un
ietekmi uz maksajumu un pelnas
procesiem.

20% no
modula kop€&ja
apjoma

Pielieto lietiSkos aprekinus
pamatsummas, intereses, uzkrajumu
un ieguldijuma laika noteiksana
izmantojot vienkarso un salikto
procentu aprékina metodes.

Pielieto lietiSkos apréekinus
pamatsummas, intereses, uzkrajumu
un ieguldijuma laika noteiksan3,
izmantojot vienkarso un salikto
procentu aprékina metodes, un
analizé iegutos rezultatus.

Nosauc kredita grafiku sastadisanas
veidus un izmanto tos kredita grafiku
sastadisana.

Nosauc un raksturo kredita grafiku
sastadisanas veidus un izmanto tos
kredita grafiku sastadisana.

Pielieto projektu analizes raditajus
projektu vértésanas kritériju
noteiksana.

Organizé savu darbu un pielieto
zinasanu teorétisko bazi praktisku
uzdevumu veiksana - investiciju
projektu vértésana un efektivako un
ienesigako projektu izvélé.




Modula
merkis

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
noveérteésana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula “"Prakse komercdarbiba” apraksts

Nostiprinat un pilnveidot komercdarbiniekiem nepiecieSamas sp&jas sagadg, precu pardosana un virzisana, uzskaitit
ar logistiku un precu pardoSanu saistitas darbibas uznémuma noteikta kartiba, kartot lietvedibas dokumentus Sajas
jomas.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Lietot komerczinibu nozares aprikojumu un instrumentus.
2. Lidzdarboties tirgzinibu pasakumu organizéSana uznémuma.
3. Lidzdarboties precu un pakalpojumu iepirksana.

4. Lidzdarboties precu un pakalpojumu pardosana.

5. Lietot uznémuma komunikacijas lidzeklus un datubazes.

Apgiiti B dalas moduli "BudzZeta izstrade" un " Tirgus izpéte"

Modula apguves nosléguma izglitojamais atbilstosi prakses programmai prezenté darba mapi (portfolio) par prakses
darba vieta veiktajiem uzdevumiem, pasvértéjumu un darbavietas prakses vaditdja vértéjumu/rekomendaciju.
Darbu mapes vélamais saturs:

- Titullapa.

- Prakses vietas apraksts.

- 5 sadalas.

Katra no sadalam secigi apkopoti ikdiena veicamo darbu apraksti, fotografijas, prakses vieta izmantotas
dokumentacijas paraugi.

1. Darba vietas tehniskais aprikojums.

2. Tirgzinibu pasakumi uznémuma.

3. Prec¢u un pakalpojumu iepirkSana.

4. PreCu un pakalpojumu pardoSana.

5. Komunikacija uzn€émuma un datubazu sistéma.

Modula apguves pasvértéjums.

Nosléguma prezentacija, kura ieklauti secinajumi un atzinas par prakses laika apguto.

Izglitojamais iesniedz atbilstoSos profesionalas kvalifikacijas prakses dokumentus.

Modulis "Prakse komercdarbiba" ir apglstams programmas B dala. PEc modula "Prakse komercdarbiba" seko modulis
"Biznesa plana izstrade".




Sasniedzamais
rezultats
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Modula "Prakse komercdarbiba” saturs

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Vidéjs

Optimals

apguves limenis

apguves limenis

1. Spé&j: drosi lietot 10% no Lieto uznémuma biroja tehniku un Patstavigi lieto uznémuma biroja tehniku un
komerczinibu nozares modula kopé&ja | komunikaciju sistemu atbilstosi prakses | komunikaciju sistému, pielieto droSus darba
aprikojumu un apjoma vaditaja noradijumiem. panémienus.
instrumentus. Iegist darbam nepiecieSamo Patstavigi ieglist darbam nepiecieSamo informaciju,
informaciju atbilstosi prakses vaditaja izrada iniciativu informacijas ieguvé un apstrade.
noradijumiem.
2. Spéj: lidzdarboties 20% no Pilda precu un pakalpojumu virzisanas | Pilda precu un pakalpojumu virziSsanas pasakumu
tirgzinibu pasakumu modula kopéja | pasakumu izstrades darba uzdevumus | izstrades darba uzdevumus atbilstosi prakses vaditaja
organizésana uzpnémuma. apjoma atbilstosi prakses vaditaja noradijumiem, izrada iniciativu un izsaka
noradijumiem. priekslikumus precu un pakalpojumu virziSanas
pasakumu izstradeé.
Pilda zimolvedibas pasakumu izstrades | Pilda zimolvedibas pasakumu izstrades darba
darba uzdevumus atbilstosi prakses uzdevumus atbilstosi prakses vaditaja noradijumiem,
vaditaja noradijumiem. izrada iniciativu un izsaka priekslikumus uznémuma
zimolvedibas pasakumu izstradé.
3. Spéj: lidzdarboties 25% no Noformé precu/izejvielu pasatijumu Patstavigi noformé precu/izejvielu pasatijumu,
precu un pakalpojumu modula kopé&ja | atbilstosi prakses vaditaja ievérojot savas pilnvaras pasitijumu noformésana.
iepirksana. apjoma noradijumiem.
Pienem un uzskaita precu/produktu Patstavigi pienem un uzskaita precu/produktu
sttijumus atbilstosi prakses uznémuma | sitijumus atbilstosi prakses uznémuma noteiktajai
noteiktajai procedurai un prakses procediirai, ievérojot savas pilnvaras precu/produktu
vaditaja noradijumiem. stijumu pienemsana un uzskaité.
4. Sp€j: ldzdarboties 25% no Noslédz standarta piegades ligumus ar | Patstavigi noslédz standarta piegades ligumus ar
precu un pakalpojumu modula kopé&ja | klientu atbilstosi prakses vaditaja klientu, ievérojot savas pilnvaras ligumu noslégsana.
pardosana. apjoma noradijumiem.
Noformé precCu nositiSanu atbilstosi Patstavigi noformé precu nositiSanu saskana ar
prakses vaditaja noradijumiem. ligumu, ievérojot savas pilnvaras precu nositiSanas
noformé&sana.
5. Spéj: lietot uznémuma 20% no Lieto uznémuma komunikaciju Patstavigi lieto uznémuma komunikaciju hdzek|us,
komunikacijas lldzeklus un | modula kopé&ja | Iidzek|us, komunikacijas prasmes valsts | komunikaciju prasmes valsts valoda un svesSvaloda
datu bazes apjoma valoda darba ar klientiem saskana ar darba ar klientiem, ievérojot savas pilnvaras

prakses vaditaja noradijumiem.

komunikacija ar klientiem.

Lieto uznémuma datu bazes atbilstosi
prakses vaditaja noradijumiem.

Lieto uznémuma datu bazes, ievérojot savas pilnvaras
datu bazu lietoSana.
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Modula “"Biznesa plana izstrade” apraksts

Sekmeét izglitojamo spé&jas patstavigi izstradat biznesa planu, izvéloties atbilstoSo komercdarbibas tiesisko formu un
optimalakos finanséSanas avotus; attistot izglitojamo interesi par komercdarbibas uzsaksanu.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izvéleties vispiemérotako komercdarbibas formu biznesa idejas istenosanai.
2. Definét uznémuma misiju, viziju, pielietojot stratégisko, taktisko, operativo planosanu; veikt uznémuma SVID
analizi.
3. Izvértét biznesa plana izstradei nepiecieSamo informaciju.
4. Veikt tirgus izpéti un planot pardoSanas apjomus idejas Tstenosanai.
Modula - = = . T N .
5. Izstradat marketinga planu idejas 1stenosanai.
6. Noteikt realizacijai nepiecieSamos lidzek|us un to izmaksas, produkta pasizmaksu, bezzaudéjuma punkta un riska
nosacijumus, apdrosinasanas iesp&jas un izmaksas.
7. Prognozét biznesa idejas istenosanas finanses, sagatavot naudas plismas grafiku, planoto pelnas vai zaudéjumu
aprékinu, veikt uznémuma finansu analizi.
8. Noteikt uznémuma finansu lidzeklu avotus, aréjas finansésanas piesaistes nepiecieSamibu.
9. Prezentét biznesa planu komercdarbibas uzsaksanai un finanséjuma piesaistei.

uzdevumi

Modula

. . BN Modulis "Biznesa plana izstrade" apgistams péc modula ""Prakse komercdarbiba'.
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
noveértésana

Modula' 'Biznesa plana izstrade" nosléguma izglitojamais iesniedz patstavigi izstradatu biznesa planu un prezenté to
(atbilstosi profesionalajai kvalifikacijai).

VLY T ER Y4l -1 i Modulis "Biznesa plana izstrade" ir B dajas modulis.
vieta karté Modulim "Biznesa plana izstrade" seko modulis "Pakalpojumu sniegSanas organizésana".

Modula "Biznesa plana izstrade” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
rezultats L L Vidajs Optimals
ipatsvars % ) . ptims .
apguves limenis apguves limenis
1.Spé€j: izstradat biznesa ideju. 8% no Nosauc uznéméjdarbibas uzsakSanas | Analizé uznémeéjdarbibas uzsaksSanas
modula kopé&ja | priekSnosacijumus. priekSnosacijumus, izskaidro
Zina: dazadas ideju generésanas apjoma motivacijas, idejas, uznémeéjspéju,

"tehnikas". sakuma kapitala nozimi.




44

Izprot: inovativas idejas nozimi
uznéméjdarbibas attistiSana.

Izskaidro sakaribu — motivacija, ideja,
uznémeéjspéja, pamato to ar
piemeériem.

Raksturo motivacijas faktorus un
ideju rasanas avotus, inovaciju
uznémejdarbibas bitibu un nozimi.
Izskaidro un pamato ar piemériem,
sakuma kapitala un uznémeéjspé€ju
nozimi ideju realizacija.

Izstrada biznesa idejas, izmantojot
ideju generésanas tehnikas. Skaidro
savu biznesa ideju.

Izstrada biznesa idejas, izmantojot
ideju generésanas tehnikas.
Izskaidro popularako ideju
generésanas tehniku pamatprincipus.
Parliecinosi pamato savu biznesa
ideju, pielietojot idejas izklasta
pamatprincipus.

2.Spéj: definét uznémuma meérki, pielietot 10% no Apraksta stratégiskas planosanas Analizé stratégiskas planosanas
ilgtermina, istermina un operativo modula kopé&ja | procesu. procesu un izskaidro ta posmus.
planosanu un veikt SVID analizi. apjoma Definé uznémuma misiju, viziju, Definé un pamato uznémuma misiju,
mérkus, stratégiju un taktiku. viziju, mérkus, stratégiju un taktiku.
Zina: vizijas nepiecieSamibu, planosanas Nosaka idejas 1stenosSanai veidota Nosaka idejas 1stenosSanai veidota
bltibu un pamatprincipus; uznémuma uznémuma ieksSéjos ietekmes uznémuma iekSéjos ietekmes
darbibu ietekméjosSos iekSéjos un argéjos faktorus, nosauc to stipras un vajas faktorus, nosauc to stipras un vajas
faktorus SVID analizei. puses. puses.
o . Nosaka uznémumu ietekmé&joSos Nosaka uznémumu ietekmé&joSos
Izprot: planosanas nozimi aréjos faktorus un nosauc to raditds | aré&jos faktorus un nosauc to raditas
uzpnéméjdarbibas uzsaksana. iesp&jas un draudus. iesp€jas un draudus. Analizé
uznémuma iespéjamos attistibas
virzienus.
3. Spéj: izvertét biznesa plana izstradei 5% no Pamato biznesa plana bitibu un Definé biznesa planu ka dokumentu,
nepiecieSamo informaciju. modula kopé&ja | nepiecieSamibu, uzsakot kura potencialais uznémeéjs raksturo
apjoma uznémeéjdarbibu. biznesa ideju un izverté tas

Zina: biznesa plana struktiru,
pamatprincipus un kopsakaribas.

Izprot: biznesa plana mérki un
nepiecieSamibu.

realizéSanas iespé€jas.

Pamato biznesa plana izstradasanas
nozimigumu uznémuma dibinasana.

Izskaidro biznesa plana butibu un
nepiecieSamibu, uzsakot
uznémeéjdarbibu.

Skaidro biznesa plana atskiribas
atkariba no ta izstrades mérka.

Apraksta visparigi biznesa plana
kvalitati.

Apraksta kvalitativa biznesa plana
veidoSanas ipasibas.

Sniedz piemérus, raksturojot biznesa
plana izstradasanas secibu.

Izskaidro biznesa plana struktiru,
identificé ieklaujamo
pamatinformaciju.
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Nosauc biznesa plana struktiru un
apraksta katra no biznesa plana
sadalam ieklaujamo informaciju.

Skaidro katra biznesa plana dala
ieklaujamas informacijas saturu.

Izveido biznesa idejas modeli.

Izveido un pamato detalizétu biznesa
idejas modeli.

4.Spéj: izvéleties biznesa idejai 5% no Izvélas idejas 1stenoSanai atbilstosu Izvélas un pamato idejas istenosanai
vispiemérotako komercdarbibas formu, modula kopé&ja | uznémejdarbibas formu. atbilstosu uznéméjdarbibas formu.
nemot véra juridiskos un saimnieciskos apjoma Nosauc registrésanas procesa solus, Apraksta registrésanas procesa solus,
aspektus. uznéméjdarbibas registrésSanai apraksta idejas IstenosSanai
nepiecieSamos dokumentus un atbilstosas uznéméjdarbibas formas
Zina: uznéméjdarbibas tiesisko formu aprékina redistrésanas izmaksas. registrésanai nepiecieSamos
izvéles kritérijus, dibinasanai dokumentus un aprékina
nepiecieSamos dokumentus un redistrésanas izmaksas.
redgistréSanas kartibu.
Izprot: uznémeéjdarbibas darbibas tiesiska
statusa nozimi un atskiribas, redistracijas
procesu.
5.Spéj: veikt tirgus izpéti un planot 14% no Visparigi nosaka produkta tirgus Argumentéti nosaka produkta tirgus
pardosSanas apjomus idejas Istenosanai. modula kop€ja | ietilpibu, nosauc sava produkta mérka | ietilpibu. Nosaka un raksturo sava
apjoma tirgu. produkta mérka tirgu.
Zina: pardosanas apjomu planosanas Prognozé savas idejas (preces vai Prognozé savas idejas (preces vai
procesu un metodes. pakalpojuma) pardosanas apjomu, pakalpojuma) pardosanas apjomu,
ienémumus. ienémumus, izmantojot statistikas
Izprot: pardosSanas apjoma planosanas metodes.
nozimi uzpneémuma. Nosaka un raksturo sava produkta Analizé sava produkta konkurentus,
konkurentus. analizé sava uznémuma poziciju
attieciba pret konkurentiem, izvérté
konkuréetspé&ju.
6. Sp€j: izstradat marketinga planu idejas 14% no Raksturo tris vai piecus produkta Raksturo tris vai piecus produkta
istenosanai. modula kopé&ja | limenus. [Tmenus.
apjoma Nosaka pamatvajadzibas, ko Nosaka vajadzibu spektru, ko

Zina: marketinga pasakumu kompleksa
elementus.

Izprot: marketinga pasakumu ietekmi uz
biznesa idejas Tstenosanu.

apmierina produkts, nosauc klientu
ieguvumus.

apmierina produkts, nosaka klientu
funkcionalos, socialos un emocionalos
ieguvumus.

Nosaka produkta dzives cikla posmu.

Nosaka un raksturo produkta dzives
cikla posmu.

Analizé investiciju produkta, pelnu,
pardoSanas apjomu un marketinga
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komunikaciju nepiecieSamibu un
raksturu, identificé patérétaju grupu.

Raksturo uznémuma sortimentu.

Raksturo uznémuma sortimentu.

Veido uznémuma sortimentu.

Veido uznémuma sortimentu,
pielietojot produktu portfela analizi.

Nosaka un argumenté izvéléto
produkta cenu.

Nosaka un argumenté izvéléto
produkta cenu.

Nosauc pieskiramo atlaizu veidus.

Nosaka cenu pieldgosanas un atlaizu
pieskirSanas nosacijumus.

Nosaka piemé&rojamo cenu stratégiju.

Nosaka un argumenté piemé&rojamo
cenu stratégdiju.

Nosaka produkta sadales kanalus un
to izmaksas.

Nosaka un analizé produkta sadales
kanalus un to izmaksas.

Nosaka piemérojamos produkta
virziSsanas pasakumu veidus, nesé&jus
un to raditas izmaksas.

Plano produkta virziSanas pasakumus,
neséjus, to budzetu un periodu.

7. Sp€j: prognozet biznesa idejas 14% no Nosaka plana realizacijai Nosaka un analizé plana realizacijai
istenosanas izmaksas. modula kopéja | nepiecieSamos lidzek|us un to nepiecieSamos lidzek|us un to
apjoma izmaksas, produkta pasizmaksu. izmaksas, produkta pasSizmaksu.
Zina: uznémuma funkcionésanas principus Nosaka uznémuma strukttru un plano | Nosaka un analiz€ uznémuma
un idejas TIstenosanai nepiecieSamo resursu darbinieku skaitu, sastada Tsu struktlru, plano darbinieku skaitu,
izmaksu veidus, bezzaudéjuma slieksna pienakumu aprakstu, plano darba sastada isu pienakumu aprakstu,
noteikSanas metodes. samaksas budzetu. plano darba samaksas budzetu.
Nosaka uznémuma riska nosacijumus | Nosaka un analiz€ uznémuma riska
Izprot: izmaksu un bezzaudé&juma slieksna un apdrosinasanas iespéjas un nosaclijumus un apdrosinasanas
nozimi uznémuma funkcionésana. izmaksas. iesp€jas un izmaksas.
Nosaka uznémuma darbibas Nosaka un analizé uznémuma
pastavigas izmaksas, produkta darbibas pastavigas izmaksas un
pasSizmaksu. izdevumus, produkta pasizmaksu.
Nosaka uznémuma bezzaudéjuma Nosaka un analizé uznémuma
slieksni. bezzaud€juma slieksni.
Nosaka produktu razoSanas vai Nosaka un pamato produkta
pakalpojuma sniegSanas mainigas razosanas vai pakalpojuma
izmaksas, aprékina produkta shiegSanas mainigas izmaksas,
pasizmaksu. aprékina produkt pasizmaksu.
8. Spéj: noteikt uznémuma finansu lidzek]|u 8% no Izvérté pieejamos banku un nebanku | Izvérté pieejamos banku un nebanku
avotus, to struktiiru, aréjas finansésanas modula kopéja | finansu avotus, izvélas atbilstoso finansu avotus, izvélas un pamato
piesaistes nepiecieSamibu. apjoma savas biznesa idejas Istenosanai. atbilstoSo savas biznesa idejas

istenosanai.
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Zina: finansésanas formas un avotus,
investiciju un finansu tirgus piedavajumu.

Izprot: iekS€jas finanséSanas bltibu un
aréjas finansésanas piesaistes iesp&jas un
noteikumus.

Sastada kredita atmaksas grafiku.

Sastada kredita atmaksas grafiku,
vadoties no uznémuma iesp€jam.

Nosauc aktualas uznémeéjdarbibas
atbalsta iespéjas.

Novéerté uznéméjdarbibas finansiala
atbalsta fondus, Granta programmas
un iniciativas uzsacéjiem, Biznesa
engelus, riska kapitala iesp&jas un
investiciju fondus.

9. Spé&j: planot biznesa idejas istenoSanas 14% no Izmantojot aprékinatas izmaksas un Izmantojot aprekinatas izmaksas un
finanses, sagatavot naudas plismas modula kopéja | izvelétos finanséSanas avotus, izvéletos finanséSanas avotus,
grafiku, planoto pelnas vai zaudéjumu apjoma sastada planoto sakuma bilanci. sastada un pamato planoto sakuma
aprékinu. bilanci.
Izmantojot planotos ienémumus un Izmantojot planotos ienémumus un
Zina: finansu planosanas procesu un izdevumus, sastada planoto naudas izdevumus, sastada un vérteé planoto
metodes, naudas plismas un plismu. naudas pliasmu.
pelnas/zaudéjumu izveides pamatprincipus. Sastada planoto pelnas/zaudéjumu Sastada un vérté planoto
aprékinu. pelnas/zaud&jumu aprékinu.
Izprot: finansu planosanas nozimi Sastada planoto beigu bilanci. Sastada un vérté planoto beigu
uznémuma. bilanci.
Aprékina galvenos uznémuma Mérktiecigi aprékina uznémuma
darbibas finansu analizes raditajus. darbibas finansu analizes raditajus un
pielieto tos cé€lonu seku un
konkuréetspé&jas analize.
10. Spé&j: prezentét biznesa planu. 8% no Prezenté savu izstradato biznesa Prezenté un pamato savu izstradato
modula kopé&ja | planu. biznesa planu, prezentacijas forma
Zina: prezentaciju izstrades labo praksi. apjoma piemérota biznesa plana idejai.

Izprot: biznesa plana prezentacijas nozimi
komercdarbibas uzsaksanai un finanséjuma
piesaistei.
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Modula “"Pakalpojumu sniegsanas organizésana” apraksts

Attistit izglitojama prasmes pakalpojumu ka specifiskas preces pardosanas procesa organizéSana, piedavajuma
izstradasana, prezentésana, pakalpojuma paSizmaksas kalkulacijas izstradasana un cenu noteiksana, pakalpojuma
izpildes un kvalitates kontrolg, klienta apmierinatibas novértésana.
. Raksturot un izvértét pardoSanas procesu.
. Noveértét pakalpojuma iesp€jas apmierinat konkrétas pircéju vajadzibas.
. Noskaidrot aktualas pircéju vajadzibas.
. Izstradat jaunu pakalpojumu.
. Veidot uznémuma pakalpojuma piedavajumu klientiem.
. Sastadit cenu piedavajumus.
. Veidot lietiSkas ilgtermina attiecibas ar klientu.
. Veikt klientu apmierinatibas novértésanu.
. Veikt pakalpojuma |zp|Ides un kvalitates kontroh
Modula Modulis "Pakalpojumu sniegSanas organizéSana" ir apglistams programmas B dala péc modula "Biznesa plana

ieejas nosacijumi  [EASLCILEES

Modula Modula apguves nosleguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura izstrada pakalpojuma piedavajumu
apguves pircEjam atbilstosi vina vajadzibam un uzpnémuma iesp&jam, pakalpojuma kvalitdtes kontroles un klientu
noveértésana apmierinatibas novértésanas kritérijus.
VY MER Y4 L Modulis "Pakalpojumu sniegSanas organizéSana" ir programmas B dalas modulis, kas ir ieejas nosacijums modulim
vieta karté "Komercdarbinieka prakse".

Modula
uzdevumi

CONOUTRAWNH

Modula “"Pakalpojumu sniegSanas organizésana” saturs

. = Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
= rezultata o P
rezultats - Vidéjs Optimals
ipatsvars % ~ . - .
apguves limenis apguves limenis
1. Sp€j: noteikt klientu vajadzibas un 15% no Izskaidro pakalpojuma butibu, Izskaidro un pamato pakalpojuma
novértét pakalpojuma piemérosanas modula kopé&ja | pakalpojumu klasifikaciju. batibu, pakalpojumu klasifikaciju.
iesp€jas tam, izmantojot marketinga apjoma Nosauc cilvéku vajadzibu iedalijumu, Analizé situaciju un nosaka pircéju
lidzek]Jus un metodes. pircéju ricibas posmus, pienemot vajadzibas un ricibu.
Zina: pakalpojumu pamatiedalijumu un lémumu V?I|.(t_pll‘kumu. : : S :
raksturojumu, marketinga pasakumu Nosauc atskiribas starp pakalpojumu un | Izskaidro atskiribu starp pakalpojumu
pieméroganas iespéjas pakalpojumu precu marketingu, parzina pakalpojumu | un pre¢u marketingu, parzina
snieg&ana, klientu vajadzibas. klastu. pakalpojumu klastu un novérte ta
piemérosSanas iespéjas.
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Izprot: pakalpojumu sféras nozimi
cilvéku dzives kvalitates
nodrosinasana.

2. Spéj: izstradat/konstruét, organizét 25% no Nosauc pakalpojumu organizacijas Raksturo pakalpojumu organizacijas
konkrétu pakalpojumu atbilstosi klienta | modula kopé&ja | formas un pakalpojumu sféras formas un pakalpojumu sféras
vajadzibam. apjoma uznémumu klasifikaciju. uznémumu klasifikaciju.
Zina: pakalpojumu Izskaidro pakalpojumu sniegSanas Raksturo pakalpojumu sniegsanas
izstrades/konstrué$anas praktiskas etapus. etapus.
metodes, klienta vajadzibas. Nosauc pakalpojumu laika, vietas un Izmanto pakalpojumu laika, vietas un
L , izmaksu planosanas metodes, izskaidro |izmaksu planosanas metodes,
Izprot: |lr_1.ovat|vo procesu un o pasizmaksas un cenu noteikSanas solus. | pasizmaksas un cenas noteikSanu,
tehnologiju lomu pakalpojumu attistiba. pakalpojumu izstradé atbilstosi klientu
vajadzibam.
Nosauc pakalpojumu sferas attistibas Raksturo pakalpojumu sféras attistibas
virzienos un tendences. virzienus un tendences.
Nosauc pakalpojumu projektésanas Patstavigi izstrada pakalpojumu
principus, instrumentus un algoritmu. atbilstosi situacijai, klientu vajadzibam
un uznémuma meérkiem.
3. Spéj: organizét darba vietu un 10% no Izskaidro personalam izvirzitas Izskaidro un pamato personalam
nodrosinat pakalpojumu pardosanas modula kop€&ja | profesionalas prasibas. izvirzitas profesionalas prasibas.
/sniegSanas procesu. apjoma Izskaidro personalam izvirzitas kulttras, | Izskaidro un pamato personalam
Zina: personalam izvirzitas prasibas. morali étiskas, lietiSkas etiketes un izvirzitas kultdras, morali étiskas,
_ _ estétiskas prasibas, organizeé darba vietu | lietiSkas etiketes un estétiskas prasibas,
Izprot: personala lomu uznémuma atbilstosi prasibam. tam atbilstosi organizé darbu un
meérku sasniegsana. pakalpojumu pardoganu.
4. Sp&j: nodrosinat ilgtermina 20% no Nosauc komunikacijas procesa posmus, |Raksturo komunikacijas procesu un
attiecibas ar klientiem. modula kop&ja | elementus, veidus un barjeras. komunikacijas barjeras un veido
Zina: veiksmigas komunikacijas apjoma veik_sngu k9muni|§éci_j_u,_ atbilstosi
priek&noteikumus un komunikacijas _ reklamas mérkauditorijai.
barjeras, konfliktu risinaganas Nosauc apkalposanas procesa Raksturo apkalposanas procesu.
metodes. elementus.
. s - Nosauc klientu tipus. Raksturo klientu tipus.
Izprot: komumkac_uas nozimi Identificé konflikta situacijas un risina Identificé konflikta situacijas un izmanto
pakalpojumu darbibas sféra. tas, panakot pozitivas attiecibas ar to efektivas risinasanas principus,
klientiem. veidojot ilgtermina attiecibas ar
klientiem.
5. Spé&j: analizét klientu apmierinatibu. 10% no Nosauc klientu apmierinatibas Izskaidro klientu apmierinatibas
Zina: klientu apmierinatibas modula kopé&ja | noteikSanas metodes. noteikSanas metozu pielietojumu un
noteik&anas metodiku. apjoma
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Izprot: klientu apmierinatibas ietekmi
uz uznémuma darbibas rezultatu un
uznémuma reputaciju.

izmanto tas, novértejot klientu
apmierinatibu.

6. Spéj: kontrolét pakalpojumu izpildi 5% no Skaidro pakalpojumu kvalitates batibu Izskaidro pakalpojumu kvalitates butibu,
un kvalitati. modula kopé&ja | un nosauc apkalposanas kvalitates klientu apkalpoSanas kvalitates principus
Zina: pakalpojumu kvalitites apjoma raditajus. un raditajus un izmanto tos
parametrus un novértéanas metodes. I[zak?IpIO_Jumu izpildes un kvalitates
i o . i ontrolé.

IZpI';?.t: pakalquumfu !(bvalltate_s letekmi Nosauc klientu apkalpoSanas standartus, | Raksturo klientu apkalpoSanas
32 b'lt()anta apr1|1|_er|nat| u, uzhemuma atbilsto$i noradém kontrolé pakalpojuma | standartus un izmanto tos pakalpojumu

arbibas rezultatu un uznémuma izpildes kvalitati. izpildes un kvalitates kontrolé.
reputaciju.
7. Spéj: diagnosticét situaciju un risinat 5% no Raksturo pakalpojumu sféras tiesiski Raksturo pakalpojumu sféras tiesiski
pretrunas un konfliktus pakalpojuma modula kop€&ja | normativos aktus un patérétaju tiesibas, | normativos aktus un patérétaju tiesibas
sniegSanas procesa saskana ar tiesibu apjoma atbilstosi noradém risina pretrunas un un izmanto tos, risinot pretrunas un
aktiem S$aja joma. konfliktus pakalpojumu sniegsanas konfliktus pakalpojuma sniegSanas
Zina: profesionalo darbibu procesa. procesa.
reglamentéjosos likumdosanas aktus.
Izprot: labvéligas sociali psihologiskas
vides ietekmi uz starppersonu
komunikaciju pakalpojumu sféra.
8. Sp€j: sagatavot un prezentét uz 10% no Nosauc pakalpojuma piedavajuma merki | Definé pakalpojuma piedavajuma meérki
klienta vajadzibam orientétos modula kop€&ja | un meérkauditoriju, veido ta saturu, un mérkauditoriju, veido ta saturu un
pakalpojuma piedavajumus. apjoma skaidro uztveres psihologiskos aspektus. | scenariju atbilstosi izvirzitajam mérkim

Zina: pardoSanas psihologiju, pircgju
motivaciju, veiksmigas prezentacijas
sagatavosanas un demonstrésanas
panémienus un metodes.

Izprot: veiksmigas prezentacijas nozimi
pakalpojumu pardoSanas procesa un
uznémuma mérku sasniegsana.

un mérkauditorijai, pielieto uztveres
psihologiskos aspektus prezentacijas
veidosana.

Lieto prezentacijas lietojumprogrammas.

Lieto prezentacijas lietojumprogrammas.

Izvélas un pielieto atbilstoSas pamata
metodes, lidzek|us, materialus un
tehnologijas darba uzdevumu
risinasana.

Izvélas un pielieto atbilstoSas pamata
metodes, lidzek|us, materialus un
tehnologijas darba uzdevumu
risinasana.

sagatavo un prezenté uz klienta
vajadzibam orientétos pakalpojuma
piedavajumus.

Sagatavo un prezenté uz klienta
vajadzibam orientétos pakalpojuma
piedavajumus, ievéro prezentacijas
vadisanas un komunikacijas rikus.
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Modula “"Darbs tirdzniecibas uznemuma noliktava” apraksts

Modula Sekmeét izglitojama spé&jas darbam mazumtirdzniecibas un vairumtirdzniecibas uznémumu noliktavas un veidot
mérkis izpratni par tirdzniecibas uznémumu darba specifiku.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Pienemt, Skirot un izvietot preci tirdzniecibas uznémuma noliktava no dazadiem piegadatajiem.

2. Secigi atlasit un komplektét preces péc FIFO un LIFO metodém viena pasutijuma ietvaros saskana ar darba
uzdevumu.

3. Pienemt un sadalit precu pasitijumus pa piegazu virzieniem.

4. Sakartot atlasitos precu pasitijumus pie rampas vai noliktavas izejas piegades marsruta seciba.

5. Veikt savu un klientu taras apmainu, atgrieSanu un uzskaiti.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais veic praktisku uzdevumu - analizé piegadataja ligumu un izverté ta
apguves nosacijumu ievérosSanas un neievéroSanas sekas, izstrada precu izvietoSanas planu tirdzniecibas uznémuma noliktava,
novértésana sadala precCu pasitijumus pa piegazu virzieniem.
Modulis "Darbs tirdzniecibas uznémuma noliktava" ir apgistams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs$ padzilina
izglitojamo zinasanas un prasmes tirdzniecibas uznémuma noliktavas darba organizéSana. Apglstams pirms
noslédzosa modula (prakses).

Apgiiti visi A un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.

Modula nozime un
vieta karte

Modula “"Darbs tirdzniecibas uznemuma noliktava” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats _ rezultata Vidajs Optimals
ipatsvars % 2 . - .
apguves limenis apguves limenis

1. Spé&j: pienemt, Skirot un izvietot preci 10% no Nosauc tirdzniecibas uznémumu Analizé tirdzniecibas uznémumu
tirdzniecibas uznémuma noliktava no modula kopé&ja | noliktavu veidus, telpas un precu noliktavu veidus, telpas un precu
dazadiem piegadatajiem. apjoma izvietojuma zonas. izvietojuma zonas.

Nosauc piegadataju sadarbibas Izveérté piegadataju sadarbibas ligumu
Zina: precu pienemsanas noteikumus, l[lgumu nosacijumu ievéroSanas vai nosacijumu ievérosanas vai
skiroSanas panémienus, piegadataju neievérosanas sekas. neievérosanas sekas.
specifiskas prasibas precu izvietoSanai un Raksturo precu pienemsanas procesus | Patstavigi pienem tirdzniecibas
glabasanai tirdzniecibas uznémuma tirdzniecibas uznémuma noliktava. uznémuma noliktava ienakosas
atbilstosi piegades liguma nosacijumiem, preces atbilstosi noteiktajai secibai.
droSus darba papémienus. Atbilstosi darba uzdevumam Parbauda un izvérté piegadato

parbauda piegadato precu atbilstibu materialu atbilstibu piegades ligumam

piegades ligumam un pasdatijumam. un pasutijumam.
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Izprot: piegadataju specifisko prasibu
neievérosanas sekas.

Raksturo precu skiroSanas
panémienus atbilstosi noliktavas zonu
planam un uzglabasanas
noteikumiem.

Skiro preces un izskaidro precu
SkiroSanas panémienus atbilstosi
noliktavas zonu planam un
uzglabasanas noteikumiem.

Nosauc precu izvietoSanas un
uzglabasanas procesus.

Raksturo precu izvietoSanas un
uzglabasanas procesus.

Izvieto un uzglaba preces noliktava
atbilstosi batiskakajiem
nosacijumiem.

Izvieto un uzglaba preces noliktava
atbilstosi visiem nosacijumiem.

2. Sp€j: secigi atlasit un komplektét preces 25% no Raksturo precu atlases un Pamato un izskaidro precu
péc FIFO (pirmais ieksa, pirmais ara) un modula kopéja | komplektéSanas posmus. komplektéSanas posmus.
LIFO (pédégjais ieksa, pirmais ara) metodem apjoma Atbilstosi darba uzdevumam raksturo | Pieméro FIFO metodes principus
viena pasutijuma ietvaros saskana ar darba FIFO metodes principus pasutijuma pasutijuma izpilde.
uzdevumu. izpilde.
Atbilstosi darba uzdevumam raksturo | Pieméro LIFO metodes principus
Zina: FIFO un LIFO metozu principus, precu LIFO metodes principus pasttijuma pasatijuma izpildé.
izvietojumu un kodu sistému tirdzniecibas izpildé.
uznémuma, droSus precu atlasisanas un Atlasa un komplekté preces atbilsto$i | Patstavigi atlasa un komplekté preces
komplektéSanas panémienus. pasitijumam, sekojot darba vaditaja | atbilstosi pasatijumam.
noradijumiem.
Izprot: precu atlasiSanas un
komplektésanas logisko secibu tirdzniecibas
uznémuma noliktava.
3. Spéj: pienemt un sadalit precu 20% no Nosauc precu plismas un piegades Izskaidro un pamato precu plismas
pasltijumus pa piegazu virzieniem. modula kopé&ja | virzienu izveidosanas principus un piegades virzienu izveidosanas
apjoma noliktavas zonas. principus noliktavas zonas.
Zina: precCu piegades virzienus, pasttijumu Raksturo precu uzglabasanas shemu | Raksturo un pamato precu
pienemsanas un sadaliSsanas nosacijumus, pa piegazu virzieniem. uzglabasanas shému pa piegazu
precu glabasanas un piegades virzienu virzieniem racionalai un savlaicigai
izvietojumu principus noliktavas zonam. pasutijumu izpildei.
Pienem un sadala precu pasatijumus | Patstavigi pienem un sadala precu
Izprot: precu piegazu virzienu sadalijuma pa piegazu virzieniem, sekojot darba | pasdtijumus pa piegazu virzieniem,
ievérosanas nozimi racionalas un vaditaja noradijumiem. izskaidro precu sadales pa piegazu
savlaicigas precu pasitijuma izpildes virzieniem nozimi racionalai un
nodroSinasana. savlaicigai pasitijumu izpildei.
4. Spé&j: sakartot atlasitos precu 20% no Veido precu pasitijuma vienibas. Veido precu pasitijuma vienibas un
pasutijumus pie rampas vai noliktavas modula kopé&ja | Nosauc precu pasitijuma vienibas izskaidro precu pasutijuma vienibas
izejas piegades marsruta seciba. apjoma (noliktavas kravas vienibu) (noliktavas kravas vienibu)

veidoSanas secibu un panémienus.

veidoSanas secibu un panémienus.
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Zina: precu salikSanas principus, droSus
precu saliksanas panémienus, atlasito precu
pasutijumu piegades marsrutu darba
uzdevuma ietvaros.

Izprot: precu salikSanas principu
ievérosanas nozimi to bezzaudéjumu
transportésanai.

Nosauc piegades marsrutu secibas
veidoSanas principus.

Nosauc piegades marsrutu secibas
veidoSanas principus un izskaidro
piegades marsrutu secibas
ievérosanas nozimi racionalas darba
organizésanas nodrosSinasana.

Organize darbu ar precu pasatijumu
sakartoSanu uz rampas, pie
noliktavas izejas un transportlidzekli.

Patstavigi un precizi organizeé darbu
ar preCu sakartosanu uz rampas, pie
noliktavas izejas un transportlidzekli.

5. Spéj: veikt savu un klientu taras
apmainu, atgrieSanu un uzskaiti.

Zina: taras veidus, taras piederibas
noteikSanas panémienus un taras uzskaites
kartibu.

Izprot: taras ka materialas vértibas nozimi
un savu atbildibu tas uzskaite.

15% no
modula kopéja
apjoma

Apraksta taras veidus.

Raksturo taras veidus un to
pielietojumu.

Nosaka taras piederibu, veic taras
apmainu un atgrieSanu, sekojot darba
vaditaja noradijumiem.

Patstavigi nosaka taras piederibu,
veic un pamato taras apmainu un
atgrieSanu atbilstosi normativo aktu
prasibam.

Veic taras uzskaiti, sekojot darba
vaditaja noradijumiem.

Patstavigi veic taras uzskaiti, pamato
materialo atbildibu taras uzskaite.
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Modula "Darbs razosanas uznémuma noliktava” apraksts

Sekmeét izglitojama spé&jas darbam razZoSanas uznémuma izejmaterialu un gatavas produkcijas noliktavas un veidot
izpratni par noliktavu lomu raZzosSanas procesa nodrosinasana.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Pienemt ienakoSos materialus razoSanas noliktava atbilstoSi pasttijuma specifikacijai.

2. Veikt iendkoso materialu atbilstibas un kvalitates parbaudi un noteikt neatbilstibas.

3. Skirot un izvietot materialus noliktava vai razotné pie atbilstoSajam darba vietam saskana ar darba uzdevumu.
Modula 4. Nolasit razoSanas uznémuma materialu, razosanas produktu un gatavas produkcijas kodus un aizpildit iekS&jos

uzdevumi pavaddokumentus.

5. Piedalities materialu, razoSanas produktu un gatavas produkcijas inventarizacija noliktava, aizpildit

inventarizacijas dokumentus.

6. Savakt un parvietot razoSanas procesa brakéto produkciju, norakstitos materidlus un materialu razosanas

atlikumus.

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto ieskaiti — praktisku uzdevumu: "Analizét piegades ligumu un izvértét
apguves ta nosacijumu ievéroSanas un neievérosanas sekas, izstradat materialu izvietoSanas planu razosanas uzpnémuma
noveértésana noliktava."
Modulis "Darbs razoSanas uznémuma noliktava" ir apgidstams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs padzilina
izglitojamo zinasanas un prasmes razosanas uznémuma noliktavas darba organizéSana. Apgilistams pirms noslédzosa
modula (prakses).

Apgiiti visi A un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.

Modula nozime un
vieta karte

Modula "Darbs razosanas uzneémuma noliktava” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
rezultats _ rezultata Vidajs Optimals
ipatsvars % 2 . - .
apguves limenis apguves limenis
1. Spéj: pienemt ienakosSos materialus 20% no Atpazist noliktava ienakoSo materialu | Patstavigi nosaka un raksturo
razosSanas noliktava atbilstosi pasGtijuma modula kopé&ja | veidus. materialu veidus noliktava.
specifikacijai. apjoma Raksturo materialu pienemsanas un Patstavigi pienem razoSanas noliktava
uzglabasanas procesus. ienakosSos materialus atbilstosi
Zina: materialu noteiktajai secibai.
pienemsanas kartibu uznémuma un Atbilstosi darba uzdevumam Parbauda un izverté piegadato
pasutijumu specifikacijas nosacijumus. parbauda piegadato materialu materialu atbilstibu piegades ligumam
atbilstibu piegades lilgumam un un pasitijumam.
pasutijumam.
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Izprot: kravas pavaddokumentos un
materialu kodos ietverto informaciju.

Atpazist ienakosSo kravu

pavaddokumentus un izprot to saturu.

Izverté ienakosSo kravu
pavaddokumentus un var izskaidrot
to saturu.

Atpazist materialus péc kodu
sistémas.

Izvérté materialu kodos ietverto
informaciju.

Nosauc piegades ligumu riskus un
[lgumu nosacijumu ievéroSanas vai
neievérosanas sekas.

Izskaidro piegades ligumu riskus un
llgumu nosacljumu ievérosanas vai
neievérosanas sekas.

2. Spé&j: vizuali veikt ienakoSo materialu 15% no Nosauc ienakoSo materialu vizualas Raksturo ienakosSo materialu vizualas
atbilstibas un kvalitates parbaudi. modula kopé&ja | kontroles pamatprincipus. kontroles pamatprincipus un sp€j
apjoma fiksét ienakoso materialu parbaudes
Zina: ienakoSo materialu atbilstibas un rezultatu saskana ar instrukciju.
kvalitates nosacijumus, materialu Nosauc materialu atbilstibas un Raksturo materialu atbilstibas un
atbilstibas un kvalitates parbaudes kvalitates parbaudes metodes kvalitates parbaudes metodes
metodes, parbauzu rezultatu fikséSanas nepartikas razoSanas uznémuma nepartikas razoSanas uzpnémuma
kartibu saskana ar instrukcijam. noliktavas un atbilstosi darba noliktavas un praktiski veic vizualo
uzdevumam vizuali veic ienakoso ienakoso materialu atbilstibas un
Izprot: materialu kvalitates ietekmi uz materialu atbilstibas un kvalitates kvalitates parbaudi.
razoSanas procesu un gatavas produkcijas parbaudi.
kvalitati. Nosauc materialu atbilstibas un Raksturo materialu atbilstibas un
kvalitates parbaudes metodes kvalitates parbaudes metodes
partikas razosanas uznémuma partikas razoSanas uznémuma
noliktavas un atbilstoSi darba noliktavas un praktiski veic vizualo
uzdevumam vizuali veic ienakoso ienakoSo materialu atbilstibas un
materialu atbilstibas un kvalitates kvalitates parbaudi.
parbaudi.
3. Spéj: veikt materialu skiroSanu un 15% no Nosauc materialu grupas un to Precizi raksturo materialu grupas un
izvietoSanu noliktava vai razotné. modula kopéja | atbilstoSos skiroSanas un izvietoSanas | to atbilstoSos SkiroSanas un
apjoma panémienus noliktava razosanas izvietoSanas panémienus razosSanas
Zina: materialu skiroSanas un izvietoSanas uznémuma noliktava. uznémuma noliktava.
nosacijumus, materialu skirosanas un Apraksta razoSanas uznémuma Izskaidro razoSanas uznémuma
izvietoSanas panémienus atbilstosi noliktavas sadalijumu zonas un to noliktavas sadalijumu zonas un
materialu Tpasibam. tehnologisko aprikojumu. pamato atbilstosa aprikojuma nozimi.
Atlasa materialu darba vietam péc Patstavigi organizé materialu atlasi
Izprot: darba vietu izvietojumu razotné un piegades virzieniem. darba vietam razotné péc apgades
to apgades prioritates. prioritatém.
4. Spéj: nolasit razoSanas uzpémuma 15% no Nosauc materialu un razoSanas Izskaidro materialu un razoSanas

materialu, razoSanas produktu un gatavas

modula kopé&ja
apjoma

produktu iek$éjo kodu sistémas
veidoSanas elementus.

produktu iekSéjo kodu sistémas
veidoSanas elementus.
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produkcijas kodus un aizpildit iekS$&jos
pavaddokumentus.

Zina: razoSanas uznémuma iek$éjo kodu
sistému, materialu un razosanas produktu
pavaddokumentu pielietojumu un to
aizpildisanas kartibu.

Izprot: razoSanas uznémuma iekSéjas kodu
sistémas nozimi materialu, razosanas
produktu un produkcijas identificéSana un
uzskaite.

Raksturo iek$éjas kodu sistémas
pielietoSanu materialu un razosanas
produktu identificéSana un
parvietosanas pavaddokumentos.

Patstavigi un precizi organize darbu
ar materialu un razosanas produktu
identificeéSanu un parvietosanu péc
iekSéjas kodu sistémas un
pavaddokumentiem.

Raksturo gatavas produkcijas
identificéSana un uzskaité
izmantojamos svitrkodu veidus EAN-
13, EAN/UCC-14 un GS1-128.

Izskaidro gatavas produkcijas
identificESana un uzskaité
izmantojamo svitrkodu veidu EAN-13,
EAN/UCC-14 un GS1-128 struktdru.

5. Spéj piedalities materialu, razoSanas 20% no Visparigi apraksta inventarizacijas Precizi raksturo inventarizacijas

produktu un gatavas produkcijas modula kop€ja | veidus. veidus.

inventarizacija noliktava, aizpildit apjoma Apraksta materialu un razosanas Izskaidro materialu un razoSanas

inventarizacijas dokumentus. produktu uzskaites sistému noliktava | produktu uzskaites sistému noliktava
un aizpilda inventarizacijas un patstavigi aizpilda inventarizacijas

Zina: inventarizacijas kartibu noliktava un dokumentus. dokumentus.

inventarizacijas dokumentu aizpildisanas Apraksta gatavas produkcijas Izskaidro gatavas produkcijas

noteikumus. uzskaites sistému un inventarizacijas | uzskaites sistému un aizpilda
dokumentus. inventarizacijas dokumentus.

Izprot: materialu un razosanas produktu

uzskaites sistému razoSanas uznémuma

noliktava.

6. Spéj: savakt un parvietot raZzo$anas procesa 15% no Raksturo norakstito materialu Analizé materialu razosanas atlikumu,

brakéto produkciju, norakstitos materialus un modula kop&ja | razosanas atlikumu, braka braka savaksanas un parvietosanas

materialu razosanas atlikumus. apjoma savak$anas un parvieto$anas kartibu | procesu kartibu un raksturo

Zina: gatavas produkcijas razoSanas procesa
posmus, brakétas produkcijas, norakstito
materialu un raZzoSanas materialu atlikumu, tai
skaita bistamo atlikumu savaksanas,
parvietoSanas, glabasanas un utilizacijas
nosacijumus atbilstosi instrukcijam un vides
aizsardzibas prasibam, drosus darba
panémienus.

Izprot: razosanas atlikumu iesp&jamo kait&jumu
videi un droSas to savaksanas un parvietosanas
nepiecieSamibu.

razoSanas uznémuma.

razosanas atlikumu ietekmi uz vidi.

Veic materialu, razosanas atlikumu un
braka produkcijas norakstiSanu
razoSanas procesa posmos darba
vaditaja uzraudziba.

Atbilstosi darba uzdevumam
patstavigi veic materialu, razosanas
atlikumu un braka produkcijas
norakstiSanu razoSanas procesa
posmos.

Raksturo brakétas produkcijas,
norakstito materialu un razosanas
materialu atlikumu glabasanas un
utilizacijas nosacijumus un to
iespéjamo kaité&jumu videi.

Novérté drosus darba panémienus
brakétas produkcijas, norakstito
materialu un razosanas materialu
atlikumu, tai skaita bistamo atlikumu
savaksana, parvietosana un
utilizacija.
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Modula “"Maza uznémuma darba vadiSana” apraksts

Sekmeét izglitojama spé&jas but komercuznémuma vaditajam maza uznémuma, izprotot to organizatoriskas formas,
vadiSanas pieeju, problému identificESanu un to risinaSanu, komunikaciju un informaciju, konfliktu veidus un to
risindSanu, lémumu pienemsanu, vadiSanas funkcijas, vadisanas metodes un vadibas stilus maza uznémuma mérku
sasniegSanai.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Raksturot maza uznémuma organizatoriskas formas un vadiSanas pieeju.

2. Izprast un pielietot principus maza uznémumu vadiSana, organizacija un konkurétspéjigo prieksrocibu radisana.
3. Identificét problémas un rast izdevigako problémas risindjumu uznémuma ilgtspéjas nodrosinasana.

4. Izprast attiecibas starp organizacijas darbiniekiem un tas klientiem.

5. Izprast racionalo IEmumu pienemsanas procesu un izvéléties atbilstosu IEmumu pienemsanas metodi.

6. Izskaidrot vadiSanas funkciju nozimi - planosanu, organizéSanu, motivésanu, kontroli, stratégiskas vadisanas
batibu.

7. Parzinat personala planosanas un izvéles procesus.

8. Parzinat vadiSanas metodes un vadibas stilus.

9. Planot uznémuma stratégiju.

Modula
uzdevumi

Modula

. . SN Apgti visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.
ieejas nosacijumi

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura ir teorétisko zinaSanu parbaudes
jautajumi un praktiskais uzdevums - aizpildit dibindSanas dokumentus, aprakstit sava uznémuma organizatorisko
struktliru, piemérotako vadisanas pieeju uznémuma specifikai, aprakstit riska faktorus un problému risinajumu,
personala planosanas un izvéles procesu un isi aprakstit planoto uznémuma stratégiju.
Y ERCr A ul-R i Modulis "Maza uznémuma darba vadisana" ir apgustams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs padzilina zinasanas
vieta karte un prasmes maza uznémuma darba organizésana.

Modula
apguves
noveérteésana

Modula “"Maza uznémuma darba vadiSana” saturs

Macibu sasniegumu

niedzama - .
Sasniedzama uves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultata

rezultats ipatsvars % videjs Optimals

apguves limenis apguves limenis
1. Spéj: formulét komercdarbibas 20% no Defing, kas ir mazais uznémums, Izskaidro maza biznesa priekSrocibas
uznémuma meérki un piemérotako modula kop€ja | nosauc mazo uzpémumu un trdkumus un izskaidro mazo
uznémuma vadiSanas pieeju atbilstosi apjoma raksturigakas iezimes. uznémumu nozimi valsts ekonomika.
izvEéletajai uznémeéjdarbibas formai un Nosauc mazo uznémumu raksturigas | Izskaidro mazo uznémumu
uznémuma specifikai. iezimes. raksturigas iezimes.
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Zina: komercdarbibas uznémuma un
vadisanas btibu, vaditajam nepiecieSamas
personibas 1pasibas, zinasanas un
kompetences.

Izprot: pasnovértéjuma nozimi, pienemot
[Emumu par uznémuma dibinasanu,
vaditaja lomu un nozimi komercuznémuma
konkurétspéjas nodrosinasana.

Definé komercdarbibas uznémuma
merki.

Izskaidro un pamato komercdarbibas
uznémuma meérki, izskaidro SMART
principu.

Raksturo maza biznesa visbiezak

sastopamas organizatoriskas formas.

Izpéta un novérté maza biznesa
sastopamas organizatoriskas formas
Latvija un atseviSkas ES dalibvalstis.

Raksturo vadisanas procesus mazos
uznémumos.

Salidzina un izverté vadisanas
procesus mazos uznémumos ar
vidéjiem un lieliem uznémumiem.
Novérté maza komercdarbibas
uznémuma un vadiSanas bitibu.

Atpazist maza komercdarbibas
uznémuma un vadisanas batibu.

Apraksta visparigi problémas mazo
uznémumu vadiSsanas procesos.

Analizé faktorus, kas veicina
problémas mazo uznémumu
vadiSanas procesos un izvélas
piemérotako vadiSanas pieeju
atbilstosi izvélétajai uznéméejdarbibas
formai un uznémuma specifikai

Definé vaditaja lomu un nozimi
komercuznémuma konkurétspéjas
nodrosinasana.

Noveérté vaditaja lomu un nozimi
komercuznémuma konkurétspéjas
nodrosinasana, izskaidro lidzsvarotu
pieeju uznémuma vadisana.

Apraksta visparigi, kas ir biznesa
inkubators.

Izverté biznesa inkubatora iespé&jas.

2. Spéj: identificét problémas uznémuma 25% no Definé riska jédzienu. Identificé riska iesp€jas uznémuma.
darbiba un izstradat risinajumus. modula kop&ja | Raksturo riska veidus. Atpazist riska Izskaidro visus riska veidus un to
apjoma identificéSanas metodes. Apraksta ietekmi uz uznémuma saimniecisko
Zina: dazadas problému identificéSanas un visparigi riska célonsakaribas. darbibu. Izskaidro riska
risin@Sanas metodes un to ietekmi uz identificESanas metodes. Identificé
uznémuma saimniecisko darbibu. riska célonsakaribas.
Apraksta riska samazinasanas Izskaidro riska samazinasanas
Izprot: problému rasanas célonsakaribas, pasakumus. pasakumus katram riska veidam.
finansiali izdevigako problémas risinajumu Apraksta finansiali izdevigako Izvérté finansiali izdevigako
uznémuma ilgtsp&jibas nodrosinasana. problémas risindjumu uznémuma problémas risindjumu uznémuma
ilgtsp&jas nodrosinasana. ilgtsp&jas nodrosinasana.
3. Spé&j: raksturot IEmuma pienemsanas un 20% no Apraksta komunikacijas procesa Izskaidro komunikacijas procesa
informacijas apmainas procesu modula kop€ja | butibu, elementus un posmus batibu, elementus un posmus
komercuznémuma. apjoma [Emumu pienemsana |Emumu pienemsana

komercuznémuma mérka
sasniegsSanai.

komercuznémuma mérka
sasniegSanai.
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Zina: komunikacijas veidus, informacijas
apmainas pamatelementus. LEmumu
pienemsanas ietekmé&josos faktorus un
posmus.

Izprot: informacijas apmainas nozimi
[Emumu pienemsana komercuznémuma
mérka sasniegsanai.

Apraksta komunikacijas procesa
ietvertos savstarpégji saistitos
elementus.

Izskaidro komunikacijas procesa
ietvertos savstarpé€ji saistitos
elementus.

Apraksta informacijas apmainas
nozimi.

Analizé€ informacijas apmainas nozimi
[Emumu pienemsana.

Atpazist komunikacijas veidus.

Raksturo komunikacijas veidus.

Apraksta visparigi starppersonu
komunikaciju.

Salidzina starppersonu komunikacijas
formu prieksrocibas un trikumus.

Atpazist komunikacijas problémas
uznémuma.

Identificé komunikacijas problémas
uznémuma.

Atpazist vairakus panémienus
informacijas apmainas pilnveidosanai
uznémuma.

Atpazist un pielieto vairakus
panémienus informacijas apmainas
pilnveidoSanai uznémuma.

Apraksta konflikta célonus un
atrisinasanas metodes.

Izskaidro konflikta célonus. Nosaka
piemérotas konflikta atrisinaSanas
metodes konkréta situacija.

Atpazist IEmumu batibu un jédzienus.

Nosaka atskiribas starp [Emumu un
problému.

Nosauc lemumu kvalitates kritérijus.

Raksturo leEmumu kvalitates kritérijus.

Nosauc IEmumu klasifikaciju.

Raksturo Iemumu klasifikaciju.

Apraksta IEmumu pienemsanas
veidus.

Pielieto sp€ju pienemt IEmumus,
analiz€ un novérte doto informaciju.

Apraksta lemumu pienemsanas
metodes.

Izvélas atbilstoSu [Emumu
pienemsanas metodi konkréta
situacija.

Formulé racionalo [émumu
pienemsanas procesu.

Izskaidro racionalo IEmumu
pienemsanas procesu.

Nosauc faktorus, kas ietekmé IEmumu
pienemsanu.

Izskaidro faktorus, kas ietekmé
|Emumu pienemsanu.

Apraksta IEmumu pienemsanu grupa.

Argumenté savus pienemtos
[émumus, darbojas grupa, izvelas
pareizo [émumu un formulé to.

4. Spéj: izskaidrot vadisanas, planosanas,
organizésanas, motivésanas, kontroles
mijiedarbibu komercuznémuma.

Zina: planosanas procesu. Aréjas un
iekS€jas vides novértéjumu. Tipiskakas

uznémuma struktiras. Motivacijas teorijas.

15% no
modula kop€ja
apjoma

Apraksta visparigi vadibas funkciju
istenoSanas nozimi.

Izskaidro vadibas funkciju
istenoSanas nozimi.

Atpazist planosanas funkciju, nosauc
planosanas veidus un procesu.

Izskaidro planosSanas funkciju,
raksturo planosanas veidus un
procesu.

Atpazist planosanas galvenos
posmus.

Raksturo planosSanas posmus, pielieto
sava darba.
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Personala planosanu un izvéli. Darba
samaksas organizésanas principus.
Kontroles veidus un procesu.

Izprot: vadibas funkciju istenoSanas nozimi.

Nosauc tipiskakas organizacijas
struktiras.

Izskaidro organizacijas struktidras
nozimi.

Apraksta organizéSanu ka vadibas
funkciju.

Izskaidro organizéSanu ka vadibas
funkciju un mijiedarbibu.

Apraksta visparigi kontroles funkciju.

Raksturo kontroles funkciju, klasificeé
kontroles veidus, izskaidro kontroles
rezultatu novértésanu.

Atpazist kontroles procesa veidus.

Izskaidro kontroles procesa veidus,
raksturo, kadai tai jabat.

Nosauc personala vadibas batibu un
uzdevumus.

Izskaidro personala vadibas bdtibu,
uzdevumus un efektivu darbu ar
personalu.

Apraksta visparigi personala vadibu
maza uznémuma.

Salidzina personala vadibu maza
uznémuma un liela uznémuma.

Apraksta visparigi personala
planosanu, personala izvéli.

Sasaista personala planosanu, izvéli
ar personala analizi.

Nosauc personala piesaistes veidus un
atlases metodes.

Salidzina personala piesaistiSanas
priekSrocibas un trikumus uznémuma
iekSiengé un arpus ta, raksturo atlases
metodes.

Izprot personala ievadiSanas darba un
personala attistibas nozimi.

Izskaidro personala ievadiSanas darba
un personala attistibas nozimi.

Nosauc mazo uznémumu
raksturigakas problémas, mekl&jot
darbiniekus.

Identificé mazo uznémumu
raksturigakas problémas, meklgjot
darbiniekus.

Atpazist personala novértésanas un
karjeras planoSanas nozimi.

Izskaidro personala vértéSanas
kritérijus.

Visparigi raksturo darba samaksas
organizésanas principus.

Izskaidro darba samaksas
organizésanas principus.

5. Spé&j: analizét izvéléta vadibas stila
ietekmi uz problémas risinajumu.

Zina: vadisanas stilu klasifikaciju,
vadisanas limenus un atbildibu.

Izprot: jédzienu "uznémejs" un "vaditajs"

atskiribas.

20% no
modula kop€ja
apjoma

Nosauc vadisanas metodes.

Raksturo vadiSsanas metodes.

Apraksta visparigi vadiSanas stilus un
to ietekmé&joSos faktorus.

Analizeé izvéléta vadibas stila ietekmi
uz problémas risinajumu.
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Modula “"Reklamas pakalpojumu organizésana” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas veikt reklamas projektu planosSanas, realizacijas un uzraudzibas darbibas atbilstosi klientu
vajadzibam un uznémuma mérkiem, atbilstoSi normativajiem aktiem un &tikas principiem, sasniedzot vai piedavajot
visefektivakos reklamas risinajumus konkréta tirgus, konkurences vai ekonomiska situacija.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Parzinat, planot, vadit un kontrolét reklamas darijjumus.

2. Konceptuali parzinat reklamas tirgu un nozares tendences, reklamas agentiru reitingus un statistikas datus,
reklamas izplatiSanas kanalus, konceptuali orientéties reklamas nozares cenas.

3. Parzinat un lietot reklamas satura izstrades principus, interpretét produkta reklamas likumsakaribas.

4. Izprast klienta vélmes un sasniedzamos mérkus, prognozét sasniedzamo rezultatu un aprobét ar tehniskam un
finansialajam iespg&jam, izprast un izmantot parliecinasanas un argumentacijas metodes, prast risinat
problémsituacijas, uzturét attiecibas ar sadarbibas partneriem un klientiem.

5. Parzinat reklamas razosanas procesus, jaunakas tehnologijas reklamas tirgd un izmantot reklamas pakalpojumu
sniegSana.

6. Lietot specifiskas informacijas tehnologijas reklamas pakalpojumu sagatavo$Sana (maketu izstradé) un sniegSana.
7. Parzinat reklamas tirgu reglamentéjoSos normativos aktus (pamatlikumus), parzinat un ievérot visparéjos un
profesionalos étikas principus.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura izstrada efektivu reklamas risinajuma
apguves planu atbilstosi izvirzitajam mérkim, mérkauditorijai, atvéletajam budZzetam (vai nosaka nepiecieSamo budzZetu) un
novéertésana tirgus konjunktirai saskana ar reklamas étikas principiem un LR normativajiem aktiem.
VLY T ER YAl -0 i Modulis "Reklamas pakalpojumu organizéSana" ir apgistams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kur$ padzilina
vieta kartée zinasanas un prasmes par reklamas pakalpojumu organizésanu.

Apgditi visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzoso prakses moduli.

Modula “"Reklamas pakalpojumu organizésana” apraksts

. = Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = uves limenu apraksti
rezultats - AL Videjs Optimals
ipatsvars % ~ . - .
apguves limenis apguves limenis

1.Spéj: izstradat uz noteiktu mérki un 30% no Nosauc komunikacijas procesa Raksturo un novérté komunikacijas
mérkauditoriju orientétu reklamas zinojumu | modula kopé&ja | posmus, elementus, veidus un procesa butibu, elementus, posmus,
atbilstosi klienta planiem un mérkiem, apjoma barjeras. komunikacijas veidus.

izvéloties atbilstosus komunikacijas nes&jus Izskaidro informaciju Prezenté grupas
un kanalus. darbu. par komunikacijas barjeram un

izmanto to veiksmigas komunikacijas
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Zina: reklamas komunikacijas kanalu
veidus, to plusus un minusus, reklamas
zinojuma elementus un veidoSanas
principus.

Izprot: reklamas psihologisko ietekmi,
reklamas pasakumu izstrades un atbilstosu
komunikacijas kanalu izvéles nozimi
reklamas efektivitates nodrosinasanai.

veidosana atbilstosi reklamas
mérkauditorijai.

Nosauc galvenos reklamas
komunikacijas mérkus un
uzdevumus.

Definé reklamas mérkus un uzdevumus
atbilstosi klienta planiem un mérkiem.

Atskir produkta un reklamas
mérkauditorijas.

Raksturo produkta un reklamas
mérkauditorijas atSkiribas, definé
reklamas mérkauditorijas

Nosauc reklamas zinojuma

Raksturo katra zinojuma elementa

elementus. nozimi.
Nosauc reklamas teksta veidosanas | Sastdada uz dazadiem komunikacijas
principus. meérkiem virzitus reklamas tekstus,

Sastada reklamas tekstus.

ievérojot reklamas teksta veidosanas
principus

Nosauc reklamas psihologiskas
iedarbibas faktorus.

Pielieto reklamas psihologiskas
iedarbibas faktorus reklamas veidosana.

Nosauc reklamas uztveres modelu
elementus un reklamas ietekmes
panémienus.

Raksturo reklamas uztveres modelu
elementus un reklamas ietekmes
panémienus.

Nosauc reklamas stratégijas veidus.

Raksturo reklamas stratégijas veidus.

Nosauc reklamas izplatiSanas
panémienus.

Raksturo reklamas izplatisanas
panémienus

Izmanto tos reklamas pasakumu
plana izstrade.

Izmanto tos reklamas pasakumu plana
izstradé atbilstosi situacijai.

Nosauc reklamas izplatiSanas
lidzeklu veidus.

Raksturo reklamas izplatiSanas lidzek]ju
veidus péc dazadam to klasifikacijas
pazimém.

Nosauc reklamas izplatiSanas
lidzeklu prieksrocibas un trikumus.

Raksturo reklamas izplatiSanas lidzek]ju
prieksrocibas un trikumus.

2.Spé€j: izvertét izstradato reklamas
pasakumu atbilstibu reklamas profesionalu
étikas principiem un likumdosanas aktiem.

Zina: reklamas €étikas principus un Latvijas
Republikas reklamas likumdosanas aktus.

Izprot: reklamas €tikas principu un
reklamas likumdosanas aktu ievérosanas
nozimi reklamas materialos.

8% no
modula kop€ja
apjoma

Nosauc galvenos uznéméjdarbibas
un reklamas étikas principus.

Raksturo un analiz€ galvenos
uznémejdarbibas un reklamas étikas
principus.

Strada péc noradijuma ar teksta
materialiem, risinot darba
uzdevumus, kas saistiti ar reklamas
likuma, u. c. aktu piemérosanu
reklamas izstrade.

Strada ar teksta materialiem, patstavigi
risinot darba uzdevumus, kas saistiti ar
reklamas likumu u. c. aktu piemérosanu
reklamas izstrade.

3.Spé&j: noformét skatlogus un plauktus,
planot reklamas lidzeklu izvietojumu telpa,

Skaidro vizualas reklamas principus.

Pielieto vizualas reklamas principus un
analizé ieguto rezultatu.
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lietot profesionalas datorprogrammas 25% no Izmanto vizualas reklamas principus | Pielieto vizualas reklamas principus
reklamas risinajumu un maketu izstradei. modula kopéja | skatlogu, vitrinu u. tml. iekartosana | skatlogu, vitrinu u. tml. iekartosana un
Zina: meréendaizinga principus, apjoma un noformésana. noforn_’lééané un analize iegdto
profesionalo datorprogrammu funkciju _ _ S rezultatu. _ S
pielietojumu. Nosauc mercendaizinga un vizualas | Izmanto mercendaizinga un vizualas
. _ . reklamas principus telpas un plauktu | reklamas principus telpas un plauktu
Izprot: jaunako tehnologiju nozimi iekartoana, noformé&sana un iekartoana, noformééana un reklamas
reklamas lidzeklu izvietosana telpa. | lidzek|u izvietoSana telpa un analizé
ieglto rezultatu.
Nosauc vizualas reklamas Pielieto vizualas reklamas veidoSanas
veidoSanas principus reklamas principus reklamas maketu izveidg,
maketu izveideé. analizé ieguto rezultatu.
Pieméro datorgrafikas pamata Izvélas un pieméro datorgrafikas
metodes, lidzek|us, materialus un pamata metodes, lidzek|us, materialus
tehnologijas darba uzdevumu un tehnologijas darba uzdevumu
risinasana, pielietojot vektoru risinasana, pielietojot vektoru grafiskas
grafiskas lietojumprogrammas. lietojumprogrammas.
Nosauc vizualas reklamas Pielieto vizualas reklamas veidoSanas
veidoSanas principus reklamas principus reklamas maketu izveidg,
maketu izveid€, stradajot ar rastra stradajot ar rastra grafiskam
grafiskam lietojumprogrammam. lietojumprogrammam, analizé rezultatu.
Pieméro datorgrafikas pamata Izvélas un pieméro datorgrafikas
metodes, lidzek|us, materialus un pamata metodes, lidzek|us, materialus
tehnologijas darba uzdevumu un tehnologijas darba uzdevumu
risinasana, pielietojot rastra risinasana, pielietojot rastra grafiskas
grafiskas lietojumprogrammas. lietojumprogrammas.
Nosauc vizualas reklamas Pielieto vizualas reklamas veidoSanas
veidoSanas principus reklamas principus reklamas maketu izveidg,
maketu izveid€g, stradajot ar stradajot ar multimediju
multimediju lietojumprogrammam. lietojumprogrammam, analizé rezultatu.
Pieméro datorgrafikas pamata Izvélas un pieméro datorgrafikas
metodes, lidzek|us, materialus un pamata metodes, lidzek|us, materialus
tehnologijas darba uzdevumu un tehnologijas darba uzdevumu
risinasana, pielietojot multimediju risinasana, pielietojot multimediju
lietojumprogrammas lietojumprogrammas.
4.Spé&j: izstradat reklamas pasakumu planu 27% no Iegust un apkopo sekundaro Iegust, apkopo un analizé sekundaro
atbilstosi klienta planiem un mérkiem, modula kopé&ja | informaciju par reklamas mediju informaciju par reklamas mediju tirgu
balstoties uz mediju tirgus un auditoriju apjoma tirgu un mediju auditorijam. un reklamas mediju auditorijam, to

pétijumu datiem un izvéloties atbilstoSus

attistibu
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efektivakos komunikacijas nes&jus un
kanalus, izvéleta reklamas pasakuma plana
budzetu un korigét to atbilstosi mainigai
situacijai.

Zina: reklamas planosana izmantojamos
raditajus, reklamas kanalu izmaksu
aprékinu metodes, budzeta veidosanas
principus.

Izprot: reklamas mérkauditorijas
raksturojumu, reklamas tirgus struktdru un
attistibas tendences (plassazinas lidzek|u
tirgu un auditorijas, plassazinas lidzeklu
reitingus), klienta vélmes un finansialas
iesp€jas, izvélétas reklamas stratégijas
ietekmi uz izvirzita mérka sasniegSanai.

Nosauc reklamas planosanas
ietekmé&josos faktorus un
instrumentus.

Pielieto reklamas planosanas
instrumentus reklamas operativai un
stratégiskai planosanai.

Izmanto reklamas mérku sasniegSanai.
tirgus analizes datus reklamas
stratégijas izstrade.

Nosauc reklamas kampanas mérkus
un atbilstosi tiem sastada reklamas
pasakumu planu.

Definé reklamas kampanas mérkus un
atbilstosi tiem sastada reklamas
pasakumu planu, izmantojot
piemérotakos reklama

Aprékina reklamas nes€ju un mediju
izmaksas.

Aprékina reklamas izmaksas, izmantojot
mérkiem atbilstosakos un efektigakos
reklamas nesé&jus un kanalus.

5.Spé€j: pielietot pétijumu metodes 3% no Nosauc reklamas efektivitates Raksturo reklamas efektivitates
reklamas efektivitates novértésana. modula kopé&ja | novértésanas metodes un to novértéSanas metodes un izmanto tas
Zina: Reklamu efektivitates pétisanas apjoma pielietojumu. uzdevuma veiksana.

metodes un kritérijus.

Izprot: reklamas efektivitates nozimi

reklamas mérku sasniegsana.

6.Sp€j: prezentét izstradatos, uz klienta 7% no Skaidro prezentacijas mérki un Definé prezentacijas mérki un
vajadzibam orientétos reklamas risinajumu | modula kop€ja | mérkauditoriju, sastada meérkauditoriju, veido prezentacijas
planus. apjoma prezentacijas saturu, nosauc saturu un scenariju atbilstosi

Zina: pardosSanas un reklamas psihologiju,
veiksmigas prezentacijas principus, pircéju
motivaciju.

Izprot: veiksmigas komunikacijas
prieksnoteikumus un komunikacijas
barjeras.

uztveres psihologiskos aspektus,
lieto prezentacijas
lietojumprogrammas.

izvirzitajam meérkim un mérkauditorijai,
pielieto uztveres psihologiskos aspektus
prezentacijas veidosana, lieto
prezentacijas lietojumprogrammas.

Risina darba uzdevumus, izvéloties
un piemérojot atbilstoSas pamata
metodes, lidzek|us, materialus un
tehnologijas, sagatavojot
prezentaciju.

Patstavigi veic darba uzdevumus un
risina problémas, izvéloties un
piemérojot atbilstoSas metodes,
lidzek|us, materialus un tehnologijas,
sagatavojot prezentaciju.

Ievéro prezentacijas vadiSanas
pamatnoteikumus, demonstréjot
prezentacijas prasmes.

Pielieto prezentacijas vadiSanas un
komunikacijas rikus, demonstréjot
prezentacijas prasmes.
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Modula "Darbs mazumtirdzniecibas vieta” apraksts

Modula Sekmeét izglitojamo spé&ju veikt precu pasatiSanu, pienemsanu, pardosanu un pirkuma noformésanu
meérkis mazumtirdzniecibas vieta.

Attistit izglitojamo prasmes:
1. Planot un kontrolét precu izvietojumu, parzinot precu klasifikaciju, sortimentu un pircéju psihologiju.
2. Organizet, planot un analizét krajumu apriti.
3. Parzinat tirdznieciba izmantojamas tehnologiskas iekartas un lietot norékinu sistémas.
Organizet drosu tirdzniecibas vidi, izmantojot apsardzes sistemas.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula
apguves
novertésana

Y ERCrAu-R i Modulis "Darbs mazumtirdzniecibas vieta" ir apgustams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kursS padzilina zinasanas
vieta karté un prasmes par darbu mazumtirdzniecibas vieta.

Apgdti visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura praktiski organizé precu izvietojuma
planosanu tirdzniecibas zalg, veic precu planosanu un pasitisanu, lieto norékinu sistémas.

Modula “"Darbs mazumtirdzniecibas vieta” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
uves limenu apraksti

Sasniedzamais —
rezultata

rezultats ipatsvars % Vidéjs Optimals
apguves limenis apguves limenis
1.Spé&j: Veikt precu pieprasijuma 20% no Apraksta visparigi precu pieprasijumu Analizé precu pieprasijumu. Identificé
analizi, preCu pasitisanu un modula kopéja | ietekmé&josos faktorus, pieméro tos €s0S0 un potencialo pircéju péc
pienemsanu nepiecieSama daudzuma apjoma preCu saraksta izveidei. ienakumiem, paradumiem, paterétaju
un kvalitaté mazumtirdzniecibas uzvedibas, gaumes un nosaka precu
vieta. pieprasijumu.
Nosauc precu pieprasijuma un Izskaidro precu pieprasijuma
Zina: precu pienemsanas kartibu. prognozésanas metodes. prognozésanas metodes, nemot véra
pircéju ricibas paredzeésanu.
Izprot: precCu pieprasijuma analizes Risina darba uzdevumus, piemérojot Izvélas atbilstoSako metodi, argumentéti
un prognozésanas metodes, precu noradito metodi. pamato savu izvéli.
pasitiSanas kartibu. Pasita preces, pamatojoties uz esoso Pasita preces, pamatojoties uz esoso
minimalo precu krajumu un precu minimalo precu krajumu un precu
apgrozijumu. apgrozijumu.
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Izskaidro piegadataja izveles kritérijus,
diversifikacijas nepiecieSamibu.

Pienem darba uzdevuma noraditas
preces, novieto atbilstosi noradem,
iezimé tas, izsniedz atbilstosi
dokumentacijai.

Pienem darba uzdevuma noraditas
preces, patstavigi tas novieto, iezimg,
izsniedz atbilstosi

dokumentacijai.

Izverte prioritates starp vairakam
aktivitatém mazumtirdznieciba.

Uzskaita preces un aizpilda
inventarizacijas sarakstus.

Uzskaita preces un aizpilda un parbauda
inventarizacijas sarakstus.

Apraksta visparigi nepartikas un
partikas precu kvalitates
raksturlielumus.

Nosauc nepartikas un partikas precu
kvalitates raksturlielumus.

Nosauc faktorus, kas ietekmé precu
kvalitati, izmanto piemérus.

Raksturo precu kvalitates un sertifikacijas
nozimi.

Atskir kvalitativu preci no
nekvalitativas.

Analizé piemérus un izskaidro faktorus,
precu kvalitatei.

2.Spéj: Demonstrét preci pircéjam,
piedavajuma ieklaujot informaciju
par tas lietoSanas noteikumiem,
preces Tpasibam.

Zina: Tirdzniecibas zales
planosanas principus, pircéju
apkalpoSanas standartus,
prec€zinibas pamatus.

Izprot: PrecCu kategorijas un
sortimentu.

22% no
modula kop€&ja
apjoma

Nosauc Cetrus tirdzniecibas vietas
planojuma veidus.

Atpazist tirdzniecibas telpa
pielietoto tirdzniecibas planojumu.

Apraksta iekartojuma metodes.

Patstavigi nosaka tirdzniecibas vietas
planojumu, nosaka piemérotako
tirdzniecibas veicinasanai.

Skaidro preces jédzienu.

Izskaidro prece jédzienu un preces
klasifikaciju.

Raksturo partikas un nepartikas precu
klasifikaciju, nosauc piemérus.

Nosauc partikas un nepartikas precu
klasifikaciju, sortimentu.

Raksturo jédzienus - "sortimenta
platums”, "dzilums", "piesatinajums”,
"prec¢u nomenklatdra".

Analizé sortimenta platumu, dzilumu,
piesatinajumu, pre¢u nomenklatiru.

Apraksta visparigi precCu izkartoSanas
procesa elementus.

Izskaidro precu izkartoSanas procesa
elementus, sekciju izvietojumu. Aprékina
tirdzniecibas zales platibu sekcijas
izvietoSanai.

Nosauc precu izkartojuma veidus
tirdzniecibas iekartas, plauktos, péc
noradém izvieto preces plauktos.

Raksturo precu izkartojuma veidus
tirdzniecibas iekartas un plauktos.
Raksturo jauna produkta izvietoSanas
ipatnibas.
Izvieto preces plauktos.

Izskaidro preces demonstrésanas
vajadzibu. Uznemas atbildibu par darba

Atpazist dazadas precu pardosanas
sistémas. Nosauc pircéjam atbilstoSas
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rezultatu, ja ieprieks sniegti
noradijumi. Darba vaditaja uzraudziba
iesaka un demonstre preces.

pardosanas metodes, ievérojot preces
demonstrésanas noteikumus. Iesaka un
demonstré preces.

3.Spéj: Pardot uznémuma preci 16% no Nosauc tirdzniecibas noteikumu Izskaidro noteikumu visparigas prasibas
mazumtirdzniecibas vieta, ievérojot modula kop€ja | visparigas prasibas, raksturo mazumtirdznieciba, tirdzniecibas
pircéju tiesibas. apjoma tirdznieciskas darbibas organizaciju, organizaciju, norékinasanas kartibu ar
norékinasanas kartibu ar pircéjiem. pircéjiem, atbildibu par noteikumu
Zina: AtbilstoSos likumdosanas aktus neievérosanu.
un pardosanas metodes. Atbilstosi instrukcijai veic Pardod uznémuma preci.
darba uzdevumu, pardod uznémuma
Izprot: Savas un pircéju tiesibas, preci.
pienakumus un pardosanas procesu. Demonstre profesionalu pardevéja Demonstre profesionalu pardevéja ricibu,
ricibu, ievérojot patérétaja tiesibas, ja ievérojot patérétaja tiesibas, ja pardota
pardota neatbilstosas kvalitates prece. neatbilstosas kvalitates prece.
Konflikta gadijumos rikojas atbilstosi
pardevéja pienakumiem, ievéro pircéja
tiesibas.
Sniedz tieSas pardosanas raksturojumu | Izskaidro tieSo pardosanu
ar pieméru palidzibu. mazumtirdzniecibas vieta, pielieto
atskirigas pardosanas metodes un
pardosanas veicindSanas metodes.
Nosauc pardoSanas un tas veicinasanas
metodes, raksturo tas, izmantojot
piemérus. Atbilstosi noradém pielieto
dazadas pardosanas metodes, pardodot
preci.
Sniedz piemérus par precu grupam, Identificé precu grupas, kuram
kuram piemérojami atskirigi piemérojami atskirigi pardosanas
pardosanas noteikumi. noteikumi.
Nosauc nozares, kuras Apraksta lielakas nozares, kuras
mazumtirgotajam nepiecieSamas nepiecieSamas licences, nosauc
licences. institlcijas, kas izsniedz Sis licences.
4.Spé&j: Sagatavot un iesainot preci 10% no Raksturo preces aréja izskata saistibu Izskaidro iesainoSanas nepiecieSamibu
pardosanai. modula kopé&ja | ar iesainojuma funkciju. partikas un nepartikas precém, ar
apjoma piemériem izskaidro preces aréja izskata

Zina: Preces iesainosanas veidus un
panémienus.

saistibu ar
iesainojuma funkciju.

Nosauc galvenos taras veidus un
preces iesainoSanas veidus.

Nosauc galvenos taras veidus un preces
iesainosanas veidus.

Raksturo taras klasifikaciju.
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Izprot: Pardosanas psihologiju un
preces noformé&juma nozimi, un
vizuala izskata

Nosauc taras klasifikaciju.

Pamato ar piemériem iesainojuma un
taras nozimi preces kvalitates
saglabasana.

Nosauc markéjuma veidus, pamato ar
piemériem markéjuma pielietojumu.

Izskaidro mark&juma veidus un to
nozimi - markas, skiras, aprakstosais
marké&jums, etikete, svitru kods.

Iesaino preci, izv€loties un piemérojot
pamata metodes, lidzek|us, materialus.

Uzklausa pircéja vélmes un iesaino preci,
izvéloties piemérotus sainosanas
materialus un paliglidzek|us.

Pielieto precu dekorativas sainosanas
veidus.

5. Spé&j: Veikt bankas darijumus 8% no Apraksta visparigi normativos aktus, Raksturo normativos aktus par kases
un organizét priekSapmaksas un modula kopéja | kas regulé norékinu sistemu lietosanu aparata, kases sistémas lietoSanu un kases
pécapmaksas kustibu. apjoma un dokumentacijas aizpildisanu. gramatas aizpildisanu.
Noformé pirkumu atbilstosi Noformé pirkumu un izskaidro
Zina: Noformét skaidras un noradém elektroniskas norékinu sistémas butibu.
bezskaidras naudas norékinus. par naudas iekaséSanas un pirkuma Izskaidro naudas iekaséSanas un
noformésanas procesu. pirkuma noformé&sanas procesu.
Izprot: Pirkuma dokumentacijas Raksturo EKA &eka, stingras Pamato ar piemériem EKA ¢&eka, stingras
noformé&sanu (Ceks, stingras uzskaites uzskaites kvits, precu pavadzimes uzskaites kvits, precu pavadzimes bitibu
kvits, pavadzime, lzings). batibu un
un nepiecieSamibu. nepiecieSamibu.
Noformé bezskaidras naudas pirkumu, Noformé bezskaidras naudas pirkumu,
péc noradém pielietojot atbilstoso lieto banku terminalu, ja pircéjs
bezskaidras naudas norekinu formu. norékiniem izmanto karti.
Aizpilda pavadzimi un pamato tas
nepiecieSamibu preces nosutiSanai un
apmaksai.
6.Sp€j: novérst iesp&€jamos 16% no Nosauc ergonomiskas, ekonomiskas, Raksturo ekspluatacijas prasibas
materialos zaud€jumus, ievérojot modula kop€ja | estétiskas, sanitari higiéniskas prasibas | tirdzniecibas mébelém un inventaram.
materialo vértibu saglabasanas apjoma tirdznieciba. Izskaidro ergonomiskas, ekonomiskas,

riskus un darba drosibu.

Zina: lietot mérinstrumentus,
tirdzniecibas iekartas un inventaru,
parraudzit precu uzglabasanu un
tirdzniecibu.

Izprot: tirdzniecibas iekartu un
inventara ekspluatacijas, precu

estétiskas, sanitari higiéniskas prasibas.

Apraksta visparigi svaru iekartu nozimi
tirdznieciba to ekspluatacijas un
sanitari higi€niskas prasibas.

Izskaidro svaru iekartu nozimi tirdznieciba,
nosauc svaru klasifikaciju, metrologiskas,
ekspluatacijas un sanitari higiéniskas
prasibas.

Lieto mérinstrumentus atbilstosi to
ekspluatacijas prasibam.

Lieto mérinstrumentus atbilstosi to
ekspluatacijas prasibam.

Izskaidro elektroniskas norékinu
sistémas lietoSanas nepiecieSamibu

Izskaidro elektroniskas norekinu
sistémas lietoSanas nepiecieSamibu
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uzglabasanas noteikumu ievérosanas
nepieciesamibu.

tirdznieciba, lai kontrolétu materialo
vértibu saglabasanu.

tirdznieciba, lai
kontrolétu materialo vértibu saglabasanu.

Raksturo pasapkalposanas kases,
terminalus - svitrkoda lasitajus.

Nosauc precu uzglabasanu
ietekmé&josos faktorus.

Raksturo precu uzglabasanu ietekmé&josos
faktorus un prasibas.

Nosauc precu izvietojuma un fizikali
kimisko saderibu.

Ievéro precu izvietojuma un fizikali
kimisko saderibu.

Izskaidro precu kvalitates saglabasanas
nozimi.

7.Sp€j: paredzét un izprast pirc€ju
ricibu, risinat arkartas situacijas
apkalposanas procesa, organizét
pircéju plismu.

Zina: novérst rindu veidosanos
tirdzniecibas zalg, lietot saskarsmes
un komunikacijas prasmes, noveérst
konfliktus.

Izprot: pozitivas saskarsmes ar
pircéju nozimi.

8% no
modula kop€ja
apjoma

Nosaka klienta tipu, nosauc
svarigakas
pardevéja personigas ipasibas.

Nosaka klienta tipu, nosauc svarigakas
pardevéja personigas Ipasibas.

Raksturo pircéju izturésanos
komunikacijas procesa, izmantojot
piemeérus.

Izskaidro pircéju izturéSanos komunikaciju
procesa, izmantojot piemérus.

Raksturo verbalo un neverbalo
pardosanu, saskarsmi pardosanas
procesa,

uzmanibas un parliecindSanas bazi.

Izskaidro verbalo un neverbalo pardosanu,
saskarsmi pardosanas procesa, uzmanibas
un parliecinasanas bazi.

AtbilstoSi vecaka pardevéja noradém
pielieto optimalako pircéju plismas
organizésanas metodi.

Atbilstosi situacijai pielieto optimalako
pircéju plismas organizéSanas metodi.

Atpazist konfliktsituacijas, nosauc
konfliktu ce€lonus.

Identificé attistoSos konfliktu, prot rikoties
atbilstosSi dazadiem pircéju psihologiskajiem
tipiem.

Raksturo konflikta veidus, pamatojot
tos ar piemériem.

Raksturo konfliktu veidus.

Identificé konflikta iemeslus konkrétas
situacijas.

Skaidro pircéju plismas organizacijas
nozimi.
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Modula “"Darba organizésana mazumtirdzniecibas vieta” apraksts

Sekmeét izglitojamo sp&jas mazumtirdzniecibas procesu organizacija, precu pardosana un drosas tirdzniecibas vides
organizésana.

Modula
meérkis

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Organizét, planot un analizét krajumu apriti.
2. Planot un kontrolét precu izvietojumu, ievérojot precu klasifikaciju, sortimentu un pircéju psihologiju.
3. Pielietot tirdznieciba izmantojamas tehnologiskas iekartas un lietot norékinu sistémas.
Organizet drosu tirdzniecibas vidi, izmantojot apsardzes sistemas.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula
apguves
novertésana

Modula nozime un
vieta karte

Apgdti visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura ir teorétisko zindSanu parbaudes
jautajumi un praktiskais uzdevums - organizét krajumu apriti, planot un kontrolet precu izvietojumu, lietot
tehnologiskas iekartas un norékinu sistémas, organizet drosu tirdzniecibas vidi.

Modulis "Darba organizéSana mazumtirdzniecibas vieta" ir apgistams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs
padzilina zinaSanas un prasmes par darba organizéSanu mazumtirdzniecibas vietas.

Modula “Darba organizésana mazumtirdzniecibas vieta” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
uves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais
rezultats Videjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spéj: izstradat tirdzniecibai 30% no Apraksta visparigi mazumtirdzniecibas | Nosaka mazumtirdzniecibas
paredzéeto precu sagades un precu modula kop&ja | apgrozijumu un precu pieprasijumu. apgrozijumu un prognozé precu
piegades klientiem vai uznémuma apjoma pieprasijumu.

struktlrvienibai vajadzibu matricu. Izskaidro kopsakaribas starp
pieprasijumu un
tirdzniecibas apgrozijumu.

Raksturo precu piegades avotus un

Zina: preCu sagades un piegades matricu
veidoSanas noteikumus.

Nosauc galvenos precu

Izprot: pieprasijuma un tirdzniecibas
apgrozijuma mijiedarbibas kopsakaribas.

piegadatajus, izskaidro piegadataju
datubazes nepiecieSamibu
mazumtirdzniecibas vieta.

piegadataju datubazes
nepiecieSamibu mazumtirdzniecibas
vieta.

Izstrada piegadataju datubazi,
izmantojot paraugu.

Analizé un izvérté precu piegades
avotus, patstavigi izstrada
piegadataju datubazi.
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Nosauc piegades veidus un
transporta tehniskas iesp€jas,
pamato ar piemériem.

Izskaidro preCu piegades veidus un
piegades transporta tehniskas
iespéjas.

Pamato izmaksu apjomu, saistiba
ar precu sagadi un piegadi.

Noverté izmaksas, kas saistitas ar
precu sagadi un piegadi.

Peéc dota parauga izstrada
tirdzniecibai paredzéto precu
sagades un precu piegades
klientiem vai uznémuma
struktirvienibai
vajadzibu matricu.

Izstrada tirdzniecibai paredzéto precu
sagades un precu piegades klientiem
vai uznémuma struktdrvienibai
vajadzibu matricu.

2. Spé&j: noteikt un kontrolét precu 18% no Apraksta tirdzniecibas zales Raksturo tirdzniecibas zales
izvietojumu tirdzniecibas vieta. modula kopé&ja | planosanas nozimi. planoSanas principus un nozimi.
apjoma Nosauc piemérus precu saderibai un Izskaidro precu saderibu, zina
Zina: precu kategoriju vadibu un precém, kuru izvietoSana ir specifiskas prasibas atseviskam
tirdzniecibas zales planosanas principus. specifiskas prasibas. precu grupam, to izvietoSanai un
pardosanai.
Izprot: tirdzniecibu veicinosu precu Raksturo precu izvietojuma kontroles | Apraksta visparigi precu klasifikaciju
izvietoSanas nozimi. batibu atbilstosi precu klasifikacijai un | un patstavigi novérté sortimentu.
sortimentam.
Nosauc piemérus tirdzniecibu Nosauc precu izvietojuma kontroles
veicino$am precém. Kontrolé precu pamatprincipus, ievérojot precu
izvietojumu tirdzniecibas vieta. kategoriju vadibu.
Izskaidro tirdzniecibu veicinosu
precu batibu un nozimi. Kontrolé
precu izvietojumu
tirdzniecibas vieta.
3. Spé&j: analizet riskus materialo vértibu 18% no Apraksta precu piegades veidus, Paskaidro precu aprites un precu
saglabasana un organizét preventivus modula kopé&ja | krajumu sadali, raksturo precu aprites | atlikumu uzraudzibas
pasakumus zaud&jumu noveérsanai. apjoma un atlikumu kontroles nepiecieSamibu | koordinéSanas nepiecieSamibu.

Zina: precu piegades veidus, krajumu
sadali, preCu aprites un atlikumu kontroli.

Izprot: precu piegades avotu izvértésanu
un analizi, atsevisku precu grupu plismas
un izvietoSanas specifiku.

zudumu nepielausana vai
konstatésana.

Raksturo iespéjamos materialo

vértibu saglabasanas pasakumus
atkariba no piegades avota, precu
grupas un izvietosanas specifikas.

Visparigi nosauc iesp&jamos riskus
materialo vértibu saglabasana.

Identificé iesp&jamos riskus
materialo vértibu saglabasana,
analizé tos. Apraksta ar tieSo
tirdzniecibu nesaistitos riskus.

Raksturo preventivo pasakumu
veikSanas nozimi riska mazinasanai,

Paskaidro preventivo
pasakumu veikSanas nozimi
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sniedz piemeérus.

riska mazinasanai vai
izslégsanai.

Sniedz riska novérsanas planoto
pasakumu piemeérus.

4. Sp€j: izstradat materialo vértibu 17% no Nosauc tiesibsargajoso institfciju Izskaidro tiesibsargajoso institdciju
saglabasanas pasakumus, kas paredz modula kopé&ja | tiesibas. pienakumus un tiesibas, un
apsardzes ieriCu un iekartu lietosanu. apjoma attiecigo uznémuma ricibu situacija.
Izskaidro preventivos pasakumus Pamato nepiecieSamibu savlaicigi
Zina: apsardzes iericu daudzveidibu un zaud&jumu novérsanai un ricibas organizét preventivus pasakumus
iespe€jas. planu nelikumibu gadijuma. zaud&jumu novérsanai un ricibas
plana nepiecieSamibu nelikumibu
Izprot: sava uznémuma un tiesibsargajoso gadijuma materialo vértibu
iestazu uzdevumus un atbildibu. saglabasana.
Raksturo apsardzes ierices, to veidus Raksturo apsardzes ierices, to
un lietosSanu. veidus un pielietoSanu.
Demonstré prasmes noveérst
launpratigu pirc€ju ricibu un
nepiecieSamibas gadijuma sniegt
pirmo palidzibu.
5. Spé&j: izstradat pasakumu kompleksu 17% no Visparigi apraksta precu droSuma un Definé jédzienus "kvalitate",
bojato un nederigo precu apritei un modula kopé&ja | uzglabasanas prasibas, nosauc "nekaitiga partika", "partikas
utilizacijai. apjoma izplatiSanai nederigas partikas aprite". Izskaidro prec¢u droSuma

Zina: bojato un nederigo precu aprites un
utilizacijas noteikumus.

Izprot: precu droSuma un uzglabasanas
prasibas, nepiecieSamas darbibas ar
tirdzniecibai nederigam precém.

pazimes.

un uzglabasanas prasibas.

Raksturo izplatiSanai nederigas
partikas pazimes, nederigu precu
utilizacijas veidus un nozimi.

Apraksta nepiecieSamas darbibas ar
tirdzniecibai nederigam precém.

Izskaidro veicamos pasakumus precu
utilizacija, nepielaujot tirdzniecibu ar
nederigam precém.

Sanemot norades, izstrada pasakumu
kompleksu bojato un nederigo precu
apritei un utilizacijai.

Patstavigi izstrada pasakumu
kompleksu bojato un nederigo precu
apritei un utilizacijai.
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Modula “"Riipnieciskas razosanas procesu organizésana” apraksts

Sekmeét izglitojama spé&jas piedalities ripnieciskas razoSanas procesa organizésana, izejvielu planosana, logistikas

darbu izpildé, aprékinat nepiecieSamos resursus un veikt precCu realizacijas uzskaiti.

Modula
uzdevumi

Modula

ieejas nosacijumi

Modula
apguves
novéertésana

Modula nozime un
vieta karte

Sasniedzamais
rezultats

Attistit izglttojamo prasmes:

NoOoulh~h WNBRH

. Piedalities rlpnieciskas razoSanas procesa organizacija.

. Apzinaties, izvéléties un pielietot tehniska nodrosindjuma esamibu.
. Izprast rlpnieciskas razoSanas procesu darba droSibas ietvaros.

. Patstavigi veidot darba grafiku raZzosanas vajadzibam.

. Izprast un atbildigi pielietot kvalitates kontroli razoSana.

. Patstavigi organizét noliktavas darbu.

. Lietot kadu no razosanas procesa uzskaites programmam.

Apgdti visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzoSos prakses modulus.

organizaciju.

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti, kura ietverta teorétisko zinasSanu parbaude
un praktiska dala, kura dots uzdevuma apraksts. Izglitojamais apraksta darba aizsardzibas nodrosinasanu uznémuma,
sagades procesu, aprékina nepiecieSamo izejvielu daudzumu, apraksta planosanas procesu, razosanas procesa
organizaciju, kontroles procesu, izstrada darba planu, apraksta ripniecibas produkta virziSanu tirgi un pardosanas

Modulis “Rlpnieciskas razoSanas procesu organizéSana” ir apgistams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs
padzilina zinaSanas un prasmes rlpnieciskas razoSanas procesu organizésana.

Modula “"Riipnieciskas razosanas procesu organizésana” saturs

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Vidéjs

Optimals

1.Spé&j: atpazit un izvértét rupniecibas
nozares specifikai raksturigus darba

vides riska faktorus.

Zina: rupniecibas nozarei butiskakos
darba vides riskus, bistamas iekartas,
piesarnojumu avotus, drosas darba
vides veidoSanas noteikumus.

10% no
modula kopé&ja
apjoma

apguves limenis
Apraksta darba aizsardzibas tiesibu aktu
sistémas butibu un Tpatnibas.

apguves limenis
Raksturo darba aizsardzibas tiesibu aktu
sistémas bltibu un ipatnibas.

Apraksta darba aizsardzibas sistemu
uznémuma.

Izskaidro darba aizsardzibas sistemu
uznémuma.

Apraksta visparigi darba vides riska
novértéSanas principus.

Raksturo rlpnieciba darba vides riska
novértésanas principus, izskaidro
specialistu izvéli un iesaistisanu.

Nosauc iesp€jamo darba vides risku
novértéSanas pasakumu piemérus.

Klasificé darba vides risku preventivos
pasakumus péc to svariguma.
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Izprot: drosas darba vides nozimi
rupniecibas komercdarbinieka
pienakumu veiksana, aprikojuma un
instrumentu lietoSanas instrukciju
izpildes nozimi drosas darba vides
organizésana.

Raksturo drosas darba vides nozimi
ripniecibas komercdarbinieka
pienakumu veiksana.

Izskaidro drosas darba vides nozimi
rapniecibas komercdarbinieka
pienakumu veikSana un atbilstosi
rikojas bistama situacija.

Nosauc bistamas iekartas, piesarnojumu
avotus ripniecibas uznémuma.

Nosauc bistamas iekartas un izskaidro
piesarnojumu ietekmi uz augsni,
ddeniem u.c. no ridpniecibas
uznémumiem.

Apraksta aprikojuma un instrumentu
lietoSanas instrukciju izpildes nozimi
drosas darba vides organizésana.

Izskaidro aprikojuma un instrumentu
lietoSanas instrukciju izpildes nozimi
drosas darba vides organizéSana

Nosauc darba aizsardzibas instruktazu
veidus.

Izskaidro darba aizsardzibas
instruktazas meérki, nozimi un saturu.

Nosauc individualos rupnieciba.
aizsardzibas lidzek|us atbilstoSi darba
uzdevumam.

Raksturo attiecigajam darba vides riska
faktoram atbilstoSus individualos
aizsardzibas hdzekl|us, izskaidro
prasibas individualo aizsardzibas
lidzeklu lietoSanai un glabasanai.

2. Spej: raksturot rupniecibas produktu
razoSanas tehnologijas procesus.

Zina: razoSanas procesa organizésanas
pamatprincipus, ripniecibas precu
kvalitates nodrosinasanas standartus
un tehniskos noteikumus.

Izprot: rupniecibas produkta
tehnologiska procesa un cenas
veidoSanas sakaribas.

25% no
modula kopé&ja
apjoma

Atpazist jédzienu "razosana", tas saturu.

Nosauc galvenos razosanas uzdevumus.

Izskaidro razosanas butibu. Izskaidro
razoSanas uznémumu uzdevumus.

Apraksta visparigi rupnieciskas
razosanas ipatnibas.

Salidzina rlpnieciskas razoSanas sféru
ar citam razoSanas sféram un to
Ipatnibam.

Nosauc ripnieciskas razoSanas
strukturvienibas.

Salidzina dazadas razoSanas
struktdrvienibas, skaidro to nozimi
razoSanas procesa, racionalas
razoSanas struktlras veidoSanas secibu

Nosauc razosanas struktdras tipus,
ietekmé&josSos faktorus.

Raksturo razoSanas struktdras tipus,
ietekmé&josos faktorus, Tpatnibas, kas
izriet no pamatrazoSanas rakstura.

Nosauc vairakas razoSanas procesa
uzskaites programmas. Visparigi tas
apraksta.

Nosauc vairakas razoSanas procesa
uzskaites programmas un izskaidro
bltiskakas atskiribas.

Apraksta visparigi razoSanas procesa
organizacijas batibu, funkciju un
planosanu.

Raksturo razoSanas procesa
organizacijas batibu, funkciju un
planosanu, mijiedarbibu, razoSanas
procesa veidus.

Nosauc razosanas procesa organizacijas
galvenos principus.

Izskaidro razoSanas procesa
organizacijas galvenos principus.




75

Raksturo ripniecibas produktu razosanas
tehnologijas procesus, analizé to
ietekméjosos raditajus.

Raksturo ripniecibas produktu
razosanas tehnologijas procesus,
analizé to ietekmé&josSos raditajus.

Nosauc galvenos razosanas planosanas
uzdevumus.

Nosauc razosanas procesa kvalitates
kontroles nozimi un butibu, kontrolei
paklautos razoSanas procesa struktiras
elementus.

Novérté un raksturo razosSanas procesa
kontroles veidus, kontroles norises
procesu.

Definé produkcijas kvalitates kontroles
meérkus, kontroles kvalitates dienesta
nozimi uznémuma un tas funkcijas.

Pamato produkcijas kvalitates kontroles
meérkus. Izskaidro produkta kontroles
kvalitates dienesta funkcijas
uznémuma.

Defineé kvalitates vadisanas sistému un
kvalitates vadibas standartus.

Raksturo kvalitates vadiSanas sistémas
ieguvumus, kvalitates vadibas sistemu
standartus, produkcijas kvalitates
sastavdalu mijiedarbibu.

Nosauc produkcijas kvalitates
sastavdalas

Apraksta visparigi kvalitates parvaldibas
sistémas ievieSanas galvenos principus.

Paskaidro kvalitates parvaldibas
sistémas ievieSanas galvenos principus.

3.Spéj: aprékinat rlpnieciska razosana
nepiecieSamo resursu izlietojumu.

Zina: lietiSko aprékinu panémienus.
Izprot: razoSanas procesa izmantojamo

resursu pielietojuma normu
veidosanos.

25% no
modula kopé&ja
apjoma

Atpazist materiali tehniskas sagades
galvenos uzdevumus.

Izskaidro materiali tehniskas sagades
galvenos uzdevumus.

Visparigi apraksta vértibu analizi.
izejvielu un materialu vértibas analizes
batibu un ko ta ietekmé.

Pamato izejvielu un materialu vertibu
analizes ietekmi un raksturo analizes
secibu.

Visparigi apraksta razoSanas materiali
tehniskas sagades problémas.

Izskaidro razoSanas materiali tehniskas
sagades problémas.

Apraksta galvenas uznémuma sagades
funkcijas.

Izskaidro galvenas uznémuma sagades
funkcijas.

Péc darba vaditaja ieteikumiem meklée
piegadatajus, to piedavatas cenas un
piegades laikus.

Veic izpéti par piegadatajiem,
izdevigakam cenam un piegades laiku.

P&c parauga aprékina nepiecieSamo
pasutijuma daudzumu.

Aprékina nepiecieSamo pasutijuma
daudzumu, izdara secinajumus.

Raksturo razosanas krajumu daudzuma
ietekmi uz saimniecisko rezultatu. Péc
parauga veic optimala daudzuma
noteikSanu.

Analizé razoSanas krajumu daudzuma
ietekmi uz saimniecisko rezultatu, veic
optimala daudzuma noteiksanu.
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Visparigi apraksta materialu izlietojuma
normésanu un tas nozimi, materialo
resursu racionalas un taupigas
izmantoSanas nozimi.

Nosauc un izskaidro materialu
izlietojuma normu iedalijumus péc
pamatpazimém. Uzskatami parada
materialo resursu racionalas un
taupigas izmantosanas nozimi.

Novérté izejvielu un precu krajumu
patérina aprékinasanu un analizes
nepiecieSamibu. Aprékina izejvielu un
precu krajumus plana perioda sakuma
un beigas.

Aprékina un analizé izejvielu un precu
krajumus plana perioda sakuma un
beigas.

4.Spé&j: izstradat darba planus un 15% no Apraksta planosSanas normativu un Izskaidro planosanas normativu un
veidot darba grafikus modula kop€&ja | normativu sistému un butibu. normativu sistému batibu.
apjoma Definé darba laika izlietojumu, Izskaidro darba laika izlietojumu,
Zina: darba planu un darba grafiku normé&jama un nenormé&jama laika normé&jama un nenorme&jama laika
izstrades panémienus. sastavdalas. sastavdalas
Nosauc darba laika normésanas Izskaidro darba laika normésanas
Izprot: darba planu un darba grafiku uzdevumus. uzdevumus.
sagatavo$anas nepiecieSamibu un Definé darba procesa izpéti un tas mérki. | Raksturo darba procesa izpéti.
panémienus. Apraksta darba laika normésanas Izskaidro darba laika normésanas
procesu un metodes, metodes izvéli. procesu un izveélas metodi
Izmantojot formulas, aprékina darba
laika normu
Nosauc darba laika izlietojumu Izverteé darba laika izlietojumu
ietekméjosos faktorus. ietekmé&joSos faktorus.
Definé darba raZzigumu. Izskaidro atSkiribas starp darba
raZigumu un darbaspéka razigumu.
Ar pedagoga palidzibu nosaka darbinieku | Patstavigi rékina darbinieku sastavu un
sastavu un skaitu saistiba ar razoSanas | skaitu saistiba ar razosanas un
un pardosanas planu. pardosanas planu. Izskaidro planosanas
ieguvumus.
Atpazist darba samaksas formas, veic Izskaidro darba raZziguma saistibu ar
vienkarsus aprékinus. darba izmaksam un darba samaksu.
5.Spéj: izstradat kontroles grafikus un 10% no Atpazist rlpniecibas nozares galvenos Atpazist rlpniecibas nozares galvenos
rikoties atbilstosSi situacijai saskana ar modula kopé&ja | reglamenté&josos aktus. reglamentéjosos aktus un pielieto tos
kontrol€joso institlciju tiesibam. apjoma darba procesa.

Zina: vispargéjo un nozares
likumdosanu.

Apraksta kontroles grafiku nozimi.

Izskaidro kontroles grafiku nozimi un
izverté problémas, kas izveidojas to
neizpildes rezultata.

Pamato paskontroles sistémas izveidi.

Pamato paskontroles sistémas izveidi un
pieméro sava darba
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Izprot: kontrol&joso institiiciju funkcijas
un atbildibu.

Nosauc razoSanas uzpémumu
kontroléjosas institlicijas.

Nosauc razoSanas uznémumu
kontroléjosas institlicijas un sadarbojas
ar tam konkrétaja situacija.

6.Spé€j: izstradat kontroles panémienus 15% no Apraksta produkcijas virzisanas tirg Izskaidro produkcijas virzisanas tirgi
ripniecibas produkcijas sagatavosanai modula kopé&ja | méerki. mérki un pielieto atbilstosu politiku
pardosanai. apjoma precu virzisanai tirgld un analizé
situaciju.
Zina: uznémuma produktiem atbilstosu Apraksta dazadas tirgus pétijumu Pielieto dazadas tirgus pétijumu
politiku precu virzisanai tirga. metodes un pielieto tas. Nosauc tirgus metodes, elementus, iegdst informaciju
pétljuma procesa elementus. no dazadiem avotiem, analizé pétijuma
Izprot: konkurétsp€&jas un zimolvedibas rezultatus IEmuma pienemsanai.
nozimi. Apraksta, kas ir tirgus niSa un produkta | Uzskatami pamato specifiskas produkta
dzives ciklus. ipasibas, apkopo un salidzina
konkurenta produktu, produkta dzives
ciklus, izverté ienémumus katra
produkta dzives cikla.
Apraksta cenas noteikSanas nozimi Izskaidro cenas noteikSanas nozimi
uznémuma. uznémuma, nosaka cenu ietekmé&josos
faktorus.
Nosauc cenu noteikSanas metodes. Izskaidro un pielieto cenu noteikSanas
metodes.
Apraksta kontroles panémienus, Izstrada kontroles panémienus
rGpniecibas produkcijas sagatavosana ripniecibas produkcijas sagatavosana
pardoSanai. Péc parauga izstrada pardosanai.
kontroles panémienus produkcijas
sagatavosana pardosanai.
7.Sp€j: organizét rupniecibas 10% no Apraksta pardosanas dalas funkcijas un | Apraksta pardosanas dalas funkcijas un
produkcijas sagatavoSanu pardosanai. modula kop€ja | struktdru. struktiiru, salidzina pardosanas dalas
apjoma struktiiras dazadas razosanas sféras,

Zina: darbu planosSanas veidus un
metodes.

Izprot: tehnologiskos procesus un
darbu planosanu.

péc uznémuma lieluma, darba
apstakliem.

Apraksta darba planosanas veidus un
metodes dazadas pardosSanas dalas
struktlrvienibas.

Salidzina darba planosanas veidus un
metodes dazadas pardosanas dalas
struktlrvienibas, izskaidro
koordinésanas un kontroles procesus
pardosanas dala.

P&c darba vaditaja noradém organizé
ripniecibas produkcijas sagatavosSanu
pardosanai.

Organizé rilpniecibas produkcijas
sagatavosanu pardosanai.
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Modula “"Agraras razosanas procesu organizésana” apraksts

Sekmeét izglitojamo spé&jas pielietot lauksaimniecibas produkta tehnologiska procesa un cenas veidosanas sakaribas,
aprékinat razoSanas procesa izmantojamos resursus, izprast produkcijas pardosanas Tpatnibas un jaunako tehnologiju
ievieSanas planosanu.

novérsanai.

Modula
uzdevumi

Attistit izglitojamo prasmes:
1. Noteikt un izveértét darba aizsardzibas pasakumus agrara sektora komercdarbinieka darba riska mazinasanai un

2. Raksturot lauksaimniecibas produktu raZzosanas tehnologijas procesus.
3. Aprekinat lauksaimniecibas produktu razoSana nepiecieSamo resursu izlietojumu.
4. Noveértét izmaksas, kas saistitas ar lauksaimniecibas produkcijas sagadi un piegadi.
5. Izstradat un organizét kontroles procesu partikas nekaitiguma nodrosinasanas sistémas dokumentaciju.
6. Izstradat priekslikumus jaunu lauksaimniecibas produkcijas parstrades tehnologiju ieviesanai.
Izstradat priekslikumus partikas razoSanai majas apstaklos (majrazosana), ievérojot likumdosanas normas.

Modula
ieejas nosacijumi

Apgditi visi A dalas un B dalas moduli, iznemot noslédzosSos prakses modulus.

Modula
apguves
novéertésana

Modula "Agraras razoSanas procesu organizésSana" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - ieskaiti,
kura ir teorétisko zinasanu parbaudes jautajumi un praktiskais uzdevums - izstradat razosanas planu lauksaimniecibas
produkcijai, veikt aprékinus resursu patérinam un planotajai produkta cenai, izstradat produkta piegades un
pardosanas planu.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Agraras razosanas procesu organizésana" ir apgustams C dala, kas ir brivas izvéles modulis, kurs padzilina
zinasanas un prasmes agraras razosSanas procesu organizésana.

Modula “Agraras razosanas procesu organizésana” saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Videjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Sp€j: noteikt un izvertét darba
aizsardzibas pasakumus agrara sektora

komercdarbinieka darba riska mazinasanai

un novérsanai.

Zina: prasibas attieciba uz agrara sektora

komercdarbinieku nepiecieSamajam

15% no
modula kop€ja
apjoma

Nosauc darba aizsardzibas visparejas
prasibas.

Skaidro darba aizsardzibas vispare€jas
prasibas.

Nosauc darba vides iekSéjas
uzraudzibas pasakumus, pielieto
dotas instrukcijas.

Skaidro darba vides ieksgjas
uzraudzibas pasakumus, veic to
planosanu, pielieto iekSéjas
uzraudzibas pasakumus ikdienas
darba.
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obligatajam veselibas parbaudém,
individualajiem aizsardzibas lidzekliem,
droSibas zimju izmantoSanu.

Izprot: agrara sektora darba aizsardzibas
sistémas specifiku un darba vides ieksgjo
uzraudzibu.

Nosauc lauksaimnieciba sastopamos
darba vides riska faktorus un
iesp&jamo kaitéjumu piemérus.

Nosauc lauksaimnieciba
sastopamos darba vides riska
faktorus, izskaidro darba vides
riska faktoru iesp€jamo kaitéjumu
un atpazist tos darba vide.

Atbilstosi instrukcijam pielieto
preventivas darbibas risku
novérsanai.

Veic preventivas darbibas risku
novérsanai.

Nosauc tehniskas prasibas
lauksaimniecibas darbiem, raksturo to
nepiecieSamibu.

Pamato tehniskas prasibas
lauksaimniecibas darbiem, izskaidro
to nepieciesamibu.

Sniedz iesp€jamo darba vides risku
novérsanas pasakumu piemeérus,
atbilstosi instrukcijam pielieto darba
aizsardzibas pasakumus.

Klasificé darba vides risku preventivos
pasakumus péc to svariguma,
organizé darbu, ievérojot drosu darba
vidi.

2. Spéj: raksturot lauksaimniecibas 15% no Nosauc razoSanas uzdevumus. Izskaidro razoSanas uzdevumus.
produktu razosanas tehnologijas procesus. modula kopé&ja | Apraksta visparigi razosanas procesa | Izskaidro razosanas procesa

apjoma organizaciju. organizaciju.
Zina: lauksaimnieciba lietojamos lidzek]us, Apraksta visparigi razo$anas procesa | Izskaidro un raksturo razosanas
to darbibas principus un lietosanas kvalitates kontroles procesu. procesa kvalitates kontroles procesu.
noteikumus, lauksaimniecibas precu Nosauc un atbilstodi noradém pielieto | Izskaidro un pielieto cenu veido$anas
kvalitates nodrosinasanas standartus un cenu veidodanas pamatprincipus. pamatprincipus.
tehniskos noteikumus.
Izprot: lauksaimniecibas produkta
tehnologiska procesa un cenas veidoSanas
sakaribas.
3. Spéj: aprekinat lauksaimniecibas 22% no Apraksta visparigi resursu planosanas | Izskaidro resursu planoSanas procesu.
produktu razosana modula kopé&ja | procesu.
nepiecieSamo resursu izlietojumu. apjoma Apraksta visparigi zemes ka primara Izskaidro zemes ka primaras

Zina: lauksaimnieciba pielietoto lietiSko
aprékinu panémienus.

Izprot: lauksaimniecibas produktu
razoSanas procesa izmantojamo resursu
pielietojuma normu veidosanos.

lauksaimniecibas raZzoSanas resursa
izmantoSanas iespéjas.

lauksaimniecibas razoSanas resursa
izmantoSanas iespéjas.

Nosauc kapitala resursus.

Raksturo kapitala resursus un to
aprites ipatnibas.

P&c dota parauga veic kapitala aprites
raditaju aprekinus.

Veic kapitala aprites raditaju
aprékinus, izdara secinajumus.

Apraksta visparigi darbaspéka resursu
vajadzibu.

Izskaidro darbasp€ka resursu
vajadziba, veic to planosanu.

Nosauc darbasp€ka racionalas
izmantoSanas raditajus un darba

Raksturo darbaspéka racionalas
izmantoSanas raditajus, izveérté
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raZiguma raksturojosos faktorus.

darba raziguma limeni.

Nosauc darba un materialu normas un
normativus.

Pielieto darba un materialu normas un
normativus.

4. Spéj: novertét izmaksas, kas saistitas ar 18% no Nosauc materiali tehniskas sagades Izskaidro materiali tehniskas sagades
lauksaimniecibas produkcijas sagadi un modula kop€ja | uzdevumus. uzdevumus.
piegadi. apjoma Pec parauga meklé piegadatajus, to Veic izpéti par piegadatajiem,
piedavatas cenas un piegades laikus, |izdevigakam cenam un piegades
Zina: reglamenté&josos likumdosanas aktus, aprékina nepiecieSamo pasitijuma laiku.
partikas un nepartikas produkcijas daudzumu. Aprékina nepiecieSamo pasitijuma
uzglabasanas noteikumus. daudzumu, izdara secinajumus.
Apraksta razosanas krajumu Analizé razosanas krajumu daudzuma
Izprot: lauksaimniecibas produkcijas daudzuma ietekmi uz saimniecisko ietekmi uz saimniecisko rezultatu,
pardosanas ipatnibas, orientéjas viet&jos un rezultatu. P&c parauga veic optimala | veic optimala daudzuma noteik3anu.
arvalstu tirgos. daudzuma noteiksanu.
Nosauc produkcijas piegades sistémas | Pielieto produkcijas piegades sistémas
organizéSanas pamatprincipus. organizéSanas pamatprincipus.
Péc parauga meklé lauksaimniecibas | Veic izpéti lauksaimniecibas
produkcijas realizacijas tirgu, plano produkcijas realizacijas tirgos. Plano
produkcijas realizacijas celu. produkcijas realizacijas celu.
5.Spé€j: izstradat un organizét kontroles 12% no Nosauc Latvijas Republikas partikas Pielieto Latvijas Republikas partikas
procesu partikas nekaitiguma modula kopé&ja | apriti reguléjosos likumdosanas apriti reguléjosos likumdosanas
nodroSinasanas sistémas dokumentaciju. apjoma aktus. aktus.
AtsSkir nekaitigas partikas aprites Pielieto nekaitigas partikas aprites
Zina: partikas nekaitiguma principus. organizésanas principus. organizésanas principus.
Atpazist nekaitigas partikas aprites Organizé nekaitigas partikas aprites
Izprot: partikas nekaitiguma organizéSanas dokumentaciju. dokumentacijas noformé&sanu.
nodrosinasanas sistémas dokumentaciju, Izvélas atbilstodus papémienus no Analizé kritisko kontroles punktu
reglament&joSos likumdosanas aktus un partikas aprites sisttmas monitoringa. | veido$anas vietas, nosaka kritiskos
kontrol€josSo institlciju darbibas kontroles punktus, veic to uzraudzibu.
uzdevumus.
6. Spéj: izstradat priekslikumus jaunu 9% no Apzina lauksaimniecibas produkcijas Apzina un izvélas lauksaimniecibas
lauksaimniecibas produkcijas parstrades modula kopé&ja | tehnologiju inovacijas. produkcijas tehnologiju inovacijas.
tehnologiju ievieSanai. apjoma Apzina realizacijas tirgu un Izstrada priekslikumus par realizacijas

Zina: jaunakas tehnologijas
lauksaimniecibas produktu parstradeé.

Izprot: jaunako tehnologiju ievieSanas
nozimi lauksaimniecibas produkcijas
pirmapstrade.

potencialos klientus.

tirgu un potencialajiem klientiem.

Apzina perspektivakas
lauksaimniecibas produkcijas
parstrades tehnologijas.

Izveérté un apkopo perspektivakas
lauksaimniecibas produkcijas
parstrades tehnologijas, izstrada
priekslikumus lauksaimniecibas
produkcijas parstrades tehnologiju
ievieSanai.
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7. Spéj: izstradat priekslikumus partikas
razoSanai majas apstaklos (majrazosana),
ievérojot likumdosanas normas.

Zina: metodes un panémienus, kas
nodroSina majrazoSanas efektivitati.

Izprot: majrazoSanas specifiku un
normativas prasibas, dazadu partikas
produktu razosanas procesu plismas
principus un aukstuma kédes
nodrosinasanu.

9% no
modula kop€ja
apjoma

Nosauc majrazosanu reglament&josos
normativos aktus.

Pielieto majrazosanu reglamenté&josos
normativos aktus.

Apzina majrazosSanas efektivitates
kritérijus, apkopo informaciju, izveido
zinojumu.

Izveérté un analizé majrazosanas
efektivitati, izstrada priekslikumus
efektivitates uzlabosanai.

Izvélas perspektivako
majrazosanas
virzienu.

Piemeéro perspektivako
majrazosanas
virzienu.
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Modula “"Augu aizsardzibas lidzeklu lietoSana” apraksts

Modula
meérkis

Sekmeét izglitojamo spé&jas augu aizsardzibas lidzek|u pareiza izvélg, uzglabasana un pielietosana.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izvéléties augu aizsardzibas lidzek]|us.

Modula 2. Uzglabat augu aizsardzibas lidzeklus atbilstoSi noteiktam prasibam un ievérojot markéjuma noteiktos
uzdevumi uzglabasanas apstak]us.

3. Pielietot augu aizsardzibas lidzek|us atbilstosi noteiktam un mark&juma noraditam prasibam.
Izvéleties individualos aizsardzibas lidzek]us.

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula "Augu aizsardzibas lidzek|u lietoSana" apguves nosléguma izglitojamais karto ieskaiti, kura sanem konkrétas
apguves situacijas aprakstu un uzdevumu: "Izvéléties augu aizsardzibas lidzekli, izstradat augu aizsardzibas lidzekla pareizas
novertésana pielietoSanas planu, izveléties piemérotako individualo aizsardzibas lidzekli."
YL ER Cr AR i Modulis "Augu aizsardzibas lidzek]u lietosana" ir C dalas modulis, kas ir brivas izvéles modulis.
vieta karte Paredzéts apgito profesionalo kompetencu papildinasanai ar specifiskam, agrara sektora nepiecieSamam prasmém.

Apglistams paraléli vai péc B dalas modula "Agraras razoSanas procesu organizésana".

Modula “Augu aizsardzibas lidzeklu lietosana” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzama

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats _ rezultata Vidajs Optimals
ipatsvars % 2 . - .
apguves limenis apguves limenis
1. Sp€j: izveleties augu aizsardzibas 25% no Atpazist augu aizsardzibas lidzek|us Izvélas augu aizsardzibas lidzek|us un
lidzek]us. modula kopé&ja | un to pielietojumu. tos pielieto.
apjoma Nosauc Latvijas Republikas augu Pielieto Latvijas Republikas augu
Zina: spéka esosSos likumdosSanas aktus aizsardzibas lidzek|u regul&joSos aizsardzibas lidzek|u regul&joSos
augu aizsardzibas lidzekl|u pielietosana, likumdosanas aktus. likumdosanas aktus.
augu aizsardzibas lidzek|u pielietoSanas Nosauc augu aizsardzibas lidzek|u Skaidro augu aizsardzibas lidzek|u
instrukcijas. pielieto$anas instrukcijas, atbilsto$i | pielieto3anas instrukcijas, atbilstosi
rikojas rikojas katra gadijuma.
Izprot: samérigas cenas veidoSanos darba vaditaja uzraudziba.
sarazotajam lauksaimniecibas produktam
saistiba ar pielietotajiem augu aizsardzibas
lidzekliem.
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2. Sp€j: uzglabat augu aizsardzibas 25% no Nosauc augu aizsardzibas lidzek|u Skaidro augu aizsardzibas lidzek]ju
lidzeklus atbilstosi noteiktam prasibam un modula kopéja | uzglabasanas prasibas. Izvélas uzglabasanas prasibas. Izvélas drosus
ievérojot markéjuma noteiktos apjoma droSus augu aizsardzibas lidzek|u augu aizsardzibas lidzek|u
uzglabasanas apstak]us. uzglabasanas veidus darba vaditaja | uzglabasanas veidus.
uzraudziba.

Zina: Augu aizsardzibas lidzek|u pareizas Nosauc augu aizsardzibas lidzek]|u Pielieto augu aizsardzibas lidzek|u
uzglabasanas nosacijumus. uzglabasanas noteikumus. uzglabasanas noteikumus.

Nosauc preventivus pasakumus darba | Izvélas preventivus pasakumus darba
Izprot: Augu aizsardzibas lidzek|u iesaistito personu veselibas un iesaistito personu veselibas un
uzglabasanas prasibas. drodibas nodroginadanai. drodibas nodroginasanai.
3.Spé€j: pielietot augu aizsardzibas lidzekl|us 35% no Nosauc augu aizsardzibas lidzek]u Izskaidro augu aizsardzibas lidzek|u
atbilstoSi noteiktam un mark&juma modula kopéja | lietoSanas mérkus. lietoSanas mérkus.
noraditam prasibam. apjoma Nosauc prasibas pirms augu Izskaidro prasibas pirms augu

aizsardzibas Iidzek|u lietodanas un aizsardzibas lidzek|u lietosanas un
Zina: Augu aizsardzibas lidzek|u pareizas atbilstogi rikojas darba vaditaja atbilstosi rikojas.
lietosanas prasibas un nosacijumus. uzraudziba.
] ~ B Nosauc prasibas augu aizsardzibas Izskaidro prasibas augu aizsardzibas

Izprot: Augu aizsardzibas lidzek]u lidzeklu lieto$anas laika un pielieto lidzek|u lietoSanas laika un pielieto
lietosanas prasibas. piesardzibas pasakumus darba piesardzibas pasakumus.

vaditaja uzraudziba.

Atceras lietoSanas aprikojuma Organize lietoSanas aprikojuma

mehaniskas un darba parbaudes. mehaniskas un darba parbaudes.
4.Spé&j: izveleties individualos aizsardzibas 15% no Raksturo augu aizsardzibas lidzek|u Analizé augu aizsardzibas lidzek]u
[Tdzek]us. modula kopé&ja | bistamibu un ietekmi uz dabu un bistamibu un ietekmi uz dabu un

apjoma veselibu. veselibu.

Zina: Individualo aizsardzibas lidzek|u
veidus.

Izprot: Individualo aizsardzibas lidzek|u
pielietojumu.

Nosauc individualos augu aizsardzibas
lidzeklu veidus. P&c noradém izvélas
konkrétai situacijai atbilstoSus augu
aizsardzibas lidzek|us.

Izskaidro individualos augu
aizsardzibas hdzek|u veidus.
Izvelas konkrétai situacijai atbilstoSus
augu aizsardzibas lidzek]us.
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apguves
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vieta karte
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (1. limenis) apraksts

Veicinat izglitojamo spéjas un prasmes pienemt fiziskajai, psihiskai un socialajai drosibai un veselibai labvéligus
[Emumus, preventivi novérst nelaimes gadijumus sadzivé un darba, veidojot droSu un veselibai nekaitigu apkartéjo
vidi, lietot iegitas zinaSanas praksé.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Apzinaties veselibu ka kopveselumu un vértibu, saskatot personigo un sabiedribas atbildibu par katra cilvéka
veselibu.

2. Analizét cilvéku ricibu, pienemt atbildigus IEmumus preventivo pasakumu veikSanai drosSas un veselibai nekaitigas
vides veidosana un saglabasana.

3. Izvértet situaciju un sniegt pirmo palidzibu, nepiecieSamibas gadijuma izsaukt neatliekamo medicinisko palidzibu
un aprakstit nelaimes gadijumu dispeceram.

4. Ieveérot civilas aizsardzibas ricibas planus/instrukcijas, lai atbilstosi rikotos dazadu katastrofu un apdraudé&jumu
(t.sk. viltus zinu) gadijuma, ka ari atskanot trauksmes sirénai.

5. Atpazit darba vides riskus un rikoties atbilstosi darba aizsardzibas prasibam.

6. Atpazit ugunsnedrosas situacijas, preventivi novérst ugunsgréka izcelsanos, atbildigi un drosi rikoties ugunsgréka
gadijuma, saskana ar ugunsdrosibas noteikumiem un evakuacijas planu.

7. Ievérot elektrodrosibas noteikumus, lietojot elektroierices un elektroiekartas.

8. Analizét pieejamo informaciju par vides kvalitati Latvija un pasaulé, rikoties atbildigi, saudz€jot un racionali
izmantojot dabas resursus.

Apguta pamatizglitiba.

Modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (1. Iimenis)" apguves nosleguma izglitojamie karto parbaudijumu.
Parbaudijuma demonstré visu modull definéto sasniedzamo rezultatu apguvi. Parbaudes darba ietverta:

1) teorétisko zindSanu parbaude (tests), ieklaujot jautajumus no visiem modula tematiem,

2) situaciju analize (prezentacija) par ieprieks izvélétu/izlozétu problémjautajumu.

Moduli "Sabiedribas un cilvéka droSiba (1. limenis)" 1steno ka mizizglitibas moduli profesionalas pamatizglitibas,
arodizglitibas, profesionalas vid€jas un profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas
programmas. Modulis integréjams citos modulos, ja ta saturs dubléjas ar nozares profesionalas programmas
moduliem. Modula saturs, kas apgistams obligatas veselibas izglitibas stundas, atbilstosi normativo aktu prasibam,
netiek integréts citos modulos vai macibu priekSmetos.

P&c modula apguves var sekot modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (2. limenis)" apguve.
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (1. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama uves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais

rezultats Videjs

Optimals

Zina: veseliga dzivesveida paradumus un
pasakumus, kas ietekmé personigo un
apkart€jo cilveku veselibu, ka ari riska
faktorus un veicamos preventivos
pasakumus saslimsanas risku novérsanai vai
mazinasanai.

Izprot: veselibu ka kopveselumu un vértibu,
apzinas higiénas badtibu un nozimi drosas un
cilvéka veselibai nekaitigas vides
nodrosinasana.

apguves limenis

Nosauc butiskakos veselibas
veicinasanas pasakumus.

Nosauc riska faktorus, kuri ietekmé
slimibu rasanos un attistibu.

Nosauc higiénas pasakumus un
darbibas, lai slimibas noveérstu,
apturétu to attistibu un mazinatu to
raditas sekas.

Vienkarsoti izskaidro vakcinacijas un
kolektivas imunitates veidosanas
nepiecieSamibu.

Nosauc atkaribu (t.sk. no vielam,
procesiem un tehnologijam) veidus.
Skaidro, kas ir atkaribu profilakse.
Uzskaita ar seksualo un reproduktivo
veselibu saistitas problémas (t.sk.
neplanota griatnieciba, seksuali
transmisivas slimibas), ka arl
izsargasanas metodes.

Uzskaita nepiecieSamas uzturvielas
veseligu ésSanas paradumu
nodrosinasana.

Nosauc drosas un veselibu veicinosas
fiziskas aktivitates.

Nosauc kermena masas indeksa
aprékinasanas formulu un skaidro
veseligas kermena masas
uzturésanas nozimi.

Nosauc faktorus, kas ietekmé psihisko
veselibu. Nosauc, kur

apguves limenis

1. Spé&j: izvértét informaciju par veselibu 20% no Nosauc riska faktorus, kas ietekmé Izskaidro biezako slimibu riska
ietekmé&josiem faktoriem, apzinaties modula veselibu. faktorus (sirds un asinsvadu sistémas
personigo un sabiedribas atbildibu par katra kopé€ja Nosauc dzives kvalitates raditajus. slimibu, elpcelu slimibu, [aundabigo
cilvéka veselibu. apjoma Uzskaita veseligus paradumus. audzéju, spriedzes u.c. riska

faktorus).

Nosauc un raksturo dzives kvalitates
raditajus. Izskaidro nepiecieSamibu
un savu atbildibu Tstenot veseligu
dzivesveidu.

Izskaidro veselibas veicinasanas
pasakumus (sabalanséts uzturs,
optimala fiziska aktivitate, psihiska un
reproduktiva veseliba, briviba no
atkaribam; atpitas rezima ievérosana
u.c.).

Izskaidro riska faktorus, kuri ietekmé
slimibu rasanos un attistibu. Izskaidro
nosacijumus un praktisko pasakumu
kopumu, kas nepiecieSams, lai
samazinatu vai likvidétu vides faktoru
(fizikalo, kimisko, biologisko)
iesp€jami kaitigo iedarbibu. Pamato
vakcinacijas nozimi un kolektivas
imunitates nozimi.

Klasificé atkaribu veidus, raksturo to
pazimes un skaidro atkaribu
profilaksi.

Skaidro ar seksualo un reproduktivo
veselibu saistitas problémas un sekas,
ka ari to profilaksi.

Izskaidro nepiecieSamo uzturvielu
nozimi veselibas uzturésana.

Pamato regularu, sistematisku un
daudzveidigu fizisko aktivitasu nozimi
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nepiecieSamibas gadijuma vérsties
péc palidzibas.

un ietekmi uz veselibu, skaidro
dopinga ietekmi uz organismu.
Aprékina savu kermena masas
indeksu un pamato veseligas
kermena masas uzturésanas nozimi.
Defing, kas ir psihiska veseliba,
skaidro faktorus, kas to ietekmeé.
Pamatoti izklasta viedokli par
psihiskas veselibas veicinasanas
pasakumiem.

Nosauc izplatitakos psihiskos
trauc&jumus un skaidro, kur vérsties
péc palidzibas, ja ir raizes par savu
un lhidzcilvéku psihisko veselibu.

2. Sp€j: analizét cilvéku ricibu, pienemt
atbildigus IEmumus preventivo pasakumu
veikSanai drosas un veselibai nekaitigas
vides veidoSana un saglabasana.

Zina: drosibas un veselibas riskus, nedrosu
un bistamu situaciju célonus, veicamos
drosibas pasakumus.

Izprot: drosas uzvedibas principu
ievérosanas nozimigumu sadzives un
arkartas situacijas, ka ari savas personigas
ricibas nozimi un atbildibu nelaimes
gadijuma.

8% no
modula
kopéja
apjoma

Skaidro, ka pienemtie lemumi un
riciba ietekmé drosas un veselibai
nekaitigas vides veidoSanu, prognozé
[Emuma pienemsanas un ricibas
iespéjamas sekas.

Nosauc reali notikusas sadzives
situacijas, kuras nacies pienemt
personigu [émumu riskét vai izveléties
drosSibu.

Sniedz nedrosas ricibas piemérus
dazadas dzives situacijas, kuru
rezultata var ciest pats individs vai
cits sabiedribas loceklis.

Nosauc ikdienas iespéjamas bistamas
situacijas, kuras var apdraudét
personigo vai lidzcilvéku drosSibu,
paskaidro iesp€jamos ceélonus un
sekas.

Nosauc izvélétaja profesija (nozare)
iespéjamos droSibas un veselibas
riskus, norada dazus butiskakos
veicamos droSibas pasakumus.
Nosauc iesp€jamos riskus, dodoties
uz arzemem.

Skaidro apdrosinasanas
nepiecieSamibu un min dazus

Analize, ka pienemtie Ilemumi un
riciba ietekmé drosas un veselibai
nekaitigas vides veidoSanu, minot
piemérus, ka preventivi noveérst
nedrosu un bistamu situaciju rasanos
un nelaimes gadijumus.

Analizé reali notikusas sadzives
situacijas, kuras nacies pienemt
personigu lémumu riskéet vai izvéléties
drosibu.

Prognozeé iespéjamas sekas, kas
vareja rasties nepareizas izvéles
gadijuma.

Izskaidro cilvéku ricibu dazadas
sadzives un arkartas situacijas,
prognoze iesp€jamas sekas, piedava
risinajumus.

Analizé ikdienas iesp€jamas bistamas
situacijas, kuras var apdraudét
personigo vai lidzcilvéku drosibu,
skaidro célonus un sekas, piedava
risindjumus drosibas jautajumu
uzlabosanai.

Uzskaita un izskaidro izvélétaja
profesija (nozaré) iesp€jamos
droSibas un veselibas riskus noradot
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apdrosinasanas veidus.
Nosauc instittcijas, kuras meklét
palidzibu arkartas situacijas arzemes.

veicamos droSibas pasakumus katra
no riskiem.

Izskaidro iesp&jamos riskus, dodoties
uz arzemem.

Pamato apdrosinasanas
nepiecieSamibu un bitibu.

Izvélas no apdrosindsanas uznémumu
piedavajuma konkrétai situacijai
piemérotako apdrosinasanas veidu.
Izskaidro, ka rikoties un kur meklét
palidzibu arkartas situacijas arzemes.

13, Sp&j: izvértét situaciju un sniegt pirmo 2% no Uzskaita, kur jazvana un kada Paskaidro, kada seciba jasniedz
palidzibu, nepiecieSamibas gadijuma izsaukt modula informacija jasniedz nelaimes informacija neatliekamas palidzibas
neatliekamo medicinisko palidzibu un kop€&ja gadijuma. dispeceram.
aprakstit nelaimes gadijumu dispeceram. apjoma Izstasta pirmas palidzibas sniegSanas | Izskaidro pirmas palidzibas
pamatprincipus. sniegSanas un atdzivinaSanas
Zina: pirmas palidzibas sniegSanas solus un Nosauc iemeslus, kadé| batu pasakumu ABC principus un ricibu soli
atdzivinasanas pasakumu principus. jaorganizé pirmas palidzibas pa solim.
sniegSanas macibas uznémuma. Izskaidro ar piemériem, kapéc un ka
Izprot: pirmas palidzibas nodrosinasanas Nosauc atbildigo(-as) personas tiek organizétas pirmas palidzibas
nozimigumu un katra individa personiskas uznémuma par pirmas palidzibas macibas uznémuma.
atbildibas nozimi pirmas palidzibas nodrosinasanu. Nosauc atbildigo(-as) personas
sniegsana. Nosauc nepiecieSamas palidzibas uznémuma par pirmas palidzibas
sniegSanas panémienus atkariba no nodrosinasanu.
veselibas traucejumu veida. Izskaidro un demonstré
nepiecieSamas palidzibas sniegSanas
panémienus atkariba no veselibas
traucéjumu veida.
4. Sp€j: ievérot civilas aizsardzibas ricibas 15% no Nosauc katastrofu veidus. Raksturo katastrofu veidus, min
planus/ instrukcijas, lai atbilstosi rikotos modula Nosauc infekcijas slimibu izplatiSanas | piemérus Latvija un pasaulé.
dazadu katastrofu un apdraudéjumu (t.sk. kopéja riskus, t.sk. parrobezu riskus, ietverot | Izskaidro nepiecieSamo ricibu
viltus zinu) gadijuma, ka ari atskanot apjoma atbildibu par savu un citu veselibu. katastrofas gadijuma.

trauksmes sirénai.

Zina: dazadu arkartas un bistamu situaciju
pazimes un atbilstoSus civilas aizsardzibas
ricibas planus/instrukcijas, ka ari
panémienus viltus zinu atpazisanai un
patiesas informacijas iegtsanai; individualas
aizsardzibas lidzeklus un to lietoSanu.

Nosauc epidémiju un pandémiju
izplatibas veidus un to pazimes.
Nosaka dabas katastrofu tuvosanos
péc pieejamas informacijas un rikojas
atbilstosi noradijumiem.

Nosauc masu nekartibu un terorisma
pazimes.

Izskaidro infekcijas slimibu
izplatiSanas riskus, t.sk. parrobezu
riskus, ietverot atbildibu par savu un
citu veselibu. Izskaidro epidémiju un
pandémiju izplatibas veidus,
iesp€jamos célonus un sekas.
Analize pieejamo informaciju par
dabas katastrofam, skaidro drosas
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Izprot: atbilstosas ricibas nozimi arkartas
situaciju, katastrofu gadijuma Latvija un
uzturoties arpus tas.

Nosauc pamatprincipus, ka jarikojas
arkartas situacijas.

Nosauc vienu vai vairakas institlicijas,
kur vérsties péc palidzibas, ja
arkartas situacijas laika ir nodarits
kaitéjums veselibai un drosibai.
Atpazist trauksmes sirénu un visparigi
apraksta, ka rikoties un kur vérsties
péc palidzibas, tai atskanot.

Nosauc panémienus, ka atpazit viltus
zinas.

ricibas solus, izverté iesp&jamas
sekas.

Izskaidro, kapéc rodas masu
nekartibas, un argumenté, kapéc
tajas nevajag iesaistities. Nosauc
terorisma pazimes un skaidro ricibu
terorisma draudu gadijuma.
Izskaidro bitiskakas atskiribas
dazadas arkartas situacijas un skaidro
ricibu katra konkrétaja gadijuma.
Nosauc vairakas institdcijas, kur
vérsties péc palidzibas, ja arkartas
situacijas laika ir nodarits kaité€jums
veselibai un droSibai vai raditi bitiski
materialie zaudéjumi. Pamato savu
viedokli.

Skaidro, kur atrodas skolai un
dzivesvietai tuvaka trauksmes siréna
un drosa pulcésanas vieta. Pamatoti
izklasta savu viedokli, ka pareizi
rikoties, atskanot trauksmes sirénai,
kur un pie ka vérsties péc palidzibas.
Atpazist viltus zinas un izskaidro to
raditas sekas.

15. Spéj: atpazit darba vides riskus un
rikoties atbilstosi darba aizsardzibas
prasibam.

Zina: darba vides riska faktorus, iesp€jamos
kaitéjumus, risku faktoru novérsanas
preventivos pasakumus (t.sk. obligatas
veselibas parbaudes, vakcinacija u.c.), darba
devéja un nodarbinato pienakumus (t.sk.
veselibas un dzivibas saglabasana), tiesibas
un atbildibu darba aizsardzibas joma.

Izprot: darba aizsardzibas batibu un tas
nozimi, darba vides risku faktoru
mazinasanas vai novérsanas pasakumu
nepiecieSamibu.

20% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc darba aizsardzibas mérki un
pasakumus ta sasniegsanai.

Nosauc darba devéja un darbinieka
galvenos pienakumus un tiesibas
darba aizsardzibas joma. Skaidro
darba aizsardzibas specialista lomu
uznémuma.

Nosauc butiskakas darba aizsardzibas
prasibas un darba devéja veicamos
pasakumus.

Nosauc darba vides riskus un to
konstatéSanas metodes.

Nosauc fizikalo darba vides riska
faktoru novérsanas principus.
Nosauc fizisko darba vides riska
faktoru novérSanas principus un min

Skaidro darba aizsardzibas mérki un
nosauc darba aizsardzibas likuma
minétos pasakumus mérka
sasniegSanai.

Izskaidro darba devéja pienakumus
un tiesibas darba aizsardzibas joma.
Saista valsts un uznémuma
ekonomisko stavokli ar darba
aizsardzibas pasakumu Istenosanu.
Nosauc un izskaidro darba
aizsardzibas specialista pienakumus.
Analizé darba aizsardzibas prasibas
un skaidro veicamos darba
aizsardzibas pasakumus.

Lieto konkrétu metodi darba vides
risku novértésana.
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piemeérus.

Nosauc kimisko darba vides riska
faktoru novérsanas principus.

Nosauc biologisko darba vides riska
faktoru novérsanas principus.

Nosauc psihoemocionalo darba vides
riska faktorus un to novérsanas
principus.

Nosauc traumatisma riska faktorus un
to novérsanas principus.

Izskaidro fizikalos darba vides riska
faktorus ar piemeériem, izverté
mérijumu un profilaktisko pasakumu
nepiecieSamibu.

Izskaidro fiziskos darba vides riska
faktorus ar piemeériem, izverté
meérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro kimiskos darba vides riska
faktorus ar piemeériem, izverté
meérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro biologiskos darba vides
riska faktorus ar piemeriem, izvérté
meérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro psihoemocionalos darba
vides riska faktorus ar piemériem,
izverté profilaktisko pasakumu
nepiecieSamibu. Raksturo kolegialas
attiecibas un kolektiva mikroklimata
ietekmi uz katru individu. Pamato
savu viedokli.

Izskaidro traumatisma riska faktorus
ar piemériem, izverté profilaktiskos
pasakumus. Raksturo darba devéja
un katra darbinieka personigo
atbildibu traumatisma riska faktoru
novérsanai vai mazinasanai.

6. Spéj: atpazit ugunsnedrosas situacijas,
preventivi novérst ugunsgréka izcelsanos,
atbildigi un drosi rikoties ugunsgréka
gadijuma, saskana ar ugunsdrosibas
noteikumiem un evakuacijas planu.

Zina: ugunsgréka izcelSanas iemeslus,
degsSanas veidus, ugunsgréka novérsanas

iesp&jas, preventivi veicamos pasakumus.

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Sniedz piemérus, kapéc izcelas
ugunsgréks.

Nosauc ugunsgréku klases.

Nosauc degsanas veidus.

Nosauc svarigakos preventivos
pasakumus, lai novérstu ugunsgréka
izcelSanos.

Nosauc ugunsdzésibas aparatu
iedalijumu.

Nosauc Valsts ugunsdzésibas un
glabSanas dienesta talruna numuru

Izskaidro cilvéku ricibas ietekmi uz
ugunsgreka izcelSanos.

Nosauc un izskaidro ugunsgréku
klases.

Nosauc un izskaidro degSanas veidus.
Izskaidro svarigakos preventivos
pasakumus, lai novérstu ugunsgréka
izcelSanos un talaku izplatibu.
Izskaidro, kada gadijuma lieto
attiecigos ugunsdzésibas aparatus,
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Izprot: ugunsgréka bistamibu un preventivi
veicamo pasakumu nozimi.

un saviem vardiem apraksta situaciju
dispeceram. Nosauc konkrétus ricibas
solus, atskanot trauksmes signalam.
Orientéjas evakuacijas plana, pareizi
norada evakuacijas virzienus un
celus.

izv€las piemérotus ugunsdzéesibas
lidzeklus.

Izskaidro, ka izsaukt Valsts
ugunsdzésibas un glabsanas dienestu
un kada seciba jasniedz informacija
dispeceram. Detalizéti izskaidro, ka
jarikojas, atskanot trauksmes
signalam, pamato savu viedokli.
Identificé nepilnibas evakuacijas
planos, veic labojumus t3, lai
atbilstosi noradém bitu iesp&jams
drosi izklat no telpam.

7. Spéj: ievérot elektrodrosibas noteikumus,
lietojot elektroierices un elektroiekartas.

Zina: bitiskakos darba drosibas noteikumus
darba ar elektroiericém un elektroiekartam,
elektriskas stravas iedarbibu uz cilvéka
organismu, veicamos pasakumus
elektrotraumu nepielausanai vai
mazinasanai; palidzibas sniegsSanu
elektrotraumu gadijuma.

Izprot: elektroiericu un elektroiekartu drosas
lietoSanas nozimi veselibas saglabasana.

10% no
modula
kopé&ja
apjoma

Nosauc elektrisko stravu
raksturojosos lielumus (spriegums,
stravas stiprums, pretestiba, jauda)
un to mérvienibas.

Nosauc stravas iedarbibas uz cilvéka
organismu noteicoSos faktorus.
Skaidro jédzienu "sola spriegums" un
raksturo, ka rikoties sola sprieguma
gadijuma.

Nosauc elektrotraumu mazinasanas
pasakumus.

Nosauc ricibas secibu cietusa
atbrivosanai no elektriskas stravas
iedarbibas.

Nosauc bitiskakos darba drosibas
noteikumus darba ar elektroiericém
un elektroiekartam.

Nosauc elektrisko stravu
raksturojosos lielumus (spriegums,
stravas stiprums, pretestiba, jauda)
un to mérvienibas. Veic vienkarsus
aprékinus. Skaidro, kas ir pazeminatie
spriegumi, aizsargzemé&jums,
drosinataji, stravas automati

Raksturo stravas iedarbibas uz cilvéka
organismu noteicosos faktorus.
Izskaidro, ka faktoru izmainas
ietekmeé iedarbibu uz organismu.
Pamato “sola sprieguma” rasanos un
savu ricibu sola sprieguma gadijuma.
Izskaidro nepareizas ricibas sekas.
Izskaidro elektrotraumu mazinasanas
pasakumus, pamato to
nepiecieSamibu.

Izskaidro ricibas secibu cietusa
atbrivoSanai no stravas iedarbibas,
paskaidro iespé&jamas sekas.
Izskaidro darba droSibas noteikumus
darba ar elektroiericEm un
elektroiekartam.




91

28. Spé&j: analizét pieejamo informaciju par
vides kvalitati Latvija un pasaulg, rikoties
atbildigi, saudzé&jot un racionali izmantojot
dabas resursus.

Zina: vides aizsardzibas pamatprincipus,
iesp€jamos kaitéjuma draudus videi un
veicamos preventivos pasakumus.

Izprot: situaciju vides aizsardziba Latvija un
pasaulé, dabas resursu saudzigas
izmantoSanas batibu un ilgtspéjigas
saimniekosanas nozimi apgistamaja
tautsaimniecibas nozare.

15% no
modula
kop€ja
apjoma

Nosauc vides aizsardzibas
pamatprincipus Latvija.

Nosauc dabas resursus. Izskaidro
dabas resursu saudzigas
izmantosSanas veidus.

Nosauc atkritumu saimniecibas
pamatprincipus. Izskaidro atkritumu
savaksSanas un utilizéSanas procesa
nepiecieSamibu apgilistamaja
tautsaimniecibas nozaré.

Sniedz piemérus par saudzigu
attieksmi pret dabu.

Nosauc ekologiskos izstradajumus un
materialus, nosauc ekoinovacijas
pasaulé un Latvija.

Skaidro jédzienus "atjaunojama

energija", "alternativa energija".

Izskaidro vides aizsardzibas
pamatprincipus un visparéjos Latvijas
vides ilgtsp€jigas attistibas
pasakumus.

Klasificé dabas resursus péc to
daudzuma, pieejamibas. Izverté to
racionalu izmantoSanu, neapdraudot
nakamo paaudzu vajadzibas.
Izskaidro katra dabas resursa bitibu,
ieguves iespéjas un saudzigas
izmantoSanas veidus.

Izskaidro atkritumu saimniecibas
pamatprincipu batibu, SkiroSanas
procesa nepiecieSamibu, otrreizéjo
izejvielu parstrades nepiecieSamibu
un inovacijas atkritumu parstradée
apgustamaja tautsaimniecibas
nozare.

! Ieteicams apgit profesionalas talakizglitibas programma.

2 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgits visparéjas vidéjas izglitibas dabas zinibu jomas macibu priekSmeta kursa profesionalas vidéjas

izglitibas programma vai muzizglitibas kompetencu moduli “*Zalas prasmes”.
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (2. limenis) apraksts

Sekmeét izglitojamo spé&jas un prasmes pienemt fiziskajai, psihiskai un socialajai droSibai un veselibai labvéligus
[Emumus, preventivi novérst nelaimes gadijumus sadzivé un darba, veidojot droSu un veselibai nekaitigu apkartéjo
vidi, lietot iegltas zinasanas prakse.

Attistit izglitojamo prasmes:

Modula

uzdevumi .
iemeslus.

1. Izvéleties valsts vai pasvaldibas institiicijas, kuras vérsties péc palidzibas sabiedribas droSibas joma, sameklét
atbildigas institucijas/personas kontaktinformaciju un sazinaties ar to.
2. Raksturot drosu un veselibai nekaitigu darba vidi, analizét nelaimes gadijumu darba un arodslimibu rasanas

3. Pienemt savai un lidzcilvéku fiziskajai un garigajai veselibai labvéligus [Emumus, istenot tos.
4. Novértét situaciju vides aizsardzibas joma, lai ievérotu un popularizétu zalas domasanas principus.

Modula
ieejas nosacijumi

Apglita modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (1. limenis)" programma.

Modula
apguves
noveérteésana

Modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (2.limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu.
Parbaudijuma demonstré visu moduli definéto sasniedzamo rezultatu apguvi. Parbaudijuma tiek ieklauti:
1) teoréetisko zinasanu parbaude (tests), ietverot jautajumus par visiem modula tematiem,

2) pétnieciskais darbs par kadu moduli apskatitu tematu/problému.

Modula nozime un
vieta karte

Moduli ,Sabiedribas un cilvéka drosiba (2. limeni)" isteno ka muzizglitibas moduli profesionalas vidéjas un
profesionalas talakizglitibas programmas. Modula saturs, kas apgiistams obligatas veselibas izglitibas stundas,
atbilstoSi normativo aktu prasibam, netiek integréts citos modulos vai macibu priekSmetos.

Modula ,,Sabiedribas un cilveka drosiba” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais

rezultats

1. Spéj: izvéléties valsts vai pasvaldibu

institucijas, kuras vérsties péc palidzibas modula institlcijas, kas veic uzraudzibu institlcijas, kas veic uzraudzibu
sabiedribas drosibas joma, sameklé&t kopéja sabiedribas drosibas joma. sabiedribas droSibas joma, izskaidro
atbildigas institlicijas/ personas apjoma to darbibas virzienus, minot

kontaktinformaciju un sazinaties ar to.

Zina: valsts un pasvaldibu institdciju
darbibas virzienus un galvenas funkcijas

sabiedribas drosibas jautajumu risinasana.

Sasniedzama

rezultata
ipatsvars %

10% no

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Vidéjs
apguves limenis
Nosauc valsts un pasvaldibu

Optimals
apguves limenis
Identificé valsts un pasvaldibu

piemeérus.

Nosauc Valsts ugunsdzésibas un
glabsanas dienesta darbibas

pamatvirzienus un galvenas funkcijas.

Raksturo ar piemériem Valsts
ugunsdzésibas un glabsanas dienesta
darbibas virzienus, galvenas funkcijas
un tiesibas.
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Izprot: valsts un pasvaldibu institliciju lomu
sabiedribas drosibas jautajumu risinasana.

Nosauc Valsts policijas un pasvaldibas
policijas darbibas pamatvirzienus un
galvenas funkcijas.

Izskaidro ar piemériem Valsts
policijas un pasvaldibas policijas
darbibas virzienus, galvenas funkcijas
un tiesibas.

Nosauc Neatliekamas mediciniskas
palidzibas dienesta darbibas
pamatvirzienus un galvenas funkcijas.
Apraksta situacijas, kuras
nepiecieSams vérsties pie gimenes
arsta, paskaidro ka sazinaties ar vinu
un/vai pierakstities vizitei.

Raksturo ar piemériem Neatliekamas
mediciniskas palidzibas dienesta
darbibas virzienus un galvenas
funkcijas. Ar piemériem skaidro
situacijas, kuras javérsas pie gimenes
arsta, nosauc veidus ka sazinaties ar
vinu un/vai pierakstities vizitei,
paskaidro gimenes arsta lomu
saslimsanu diagnostika un arstésana.

Nosauc Zemessardzes darbibas
pamatvirzienus un galvenas funkcijas.

Raksturo ar piemériem Zemessardzes
darbibas virzienus un galvenas
funkcijas.

2. Spéj: veidot drosu un veselibai nekaitigu 50% no Nosauc darba aizsardzibas sistémas Izskaidro katra darba aizsardzibas
darba vidi, analizét nelaimes gadijumu darba modula uzraudzibas posmus, veicamas sistémas uzraudzibas posma
un arodslimibu rasanas iemeslus. kopé€ja darbibas un galvenos darba veicamas darbibas un analizé
apjoma aizsardzibu reglament&josos normativajos dokumentos atrodamo
Zina: darba aizsardzibas organizéSanas un dokumentus. informaciju.
uzraudziS$anas pamatprincipus, nozarei Nosauc nozarei specifiskos Nosauc un skaidro nozarei specifiskos
specifiskos darba vides riskus, to novérsanas iespéjamos darba vides riskus, to iespéjamos darba vides riskus, to
vai samazinasanas pasakumus. ietekmi uz veselibu un saistibu ar ietekmi uz veselibu un saistibu ar
obligatajam veselibas parbaudem. obligatajam veselibas parbaudem.
Izprot: darba aizsardzibas sistémas butibu. Visparigi apraksta konkretu situaciju | Analizé konkrétu situaciju darba vides
darba vides risku noteik$anai un risku noteikSanai un novérsanai.
novérsanai. Raksturo darba Raksturo darba aizsardzibas lidzek|u
aizsardzibas lidzek|u lietoSanas lietoSanas nepiecieSamibu darbinieka
nepiecieSamibu darbinieku veselibas | veselibas saglabasanai.
saglabasanai.
Nosauc darba aizsardzibas prasibu Izskaidro nelaimes gadijumu un
neievérosanas sekas (nozarei arodslimibu rasanas célonus.
specifiskos nelaimes gadijumus
darba, arodslimibas).
3. Sp€j: pienemt savai un lidzcilveku 20% no Nosauc savas ricibas piemérus, kas Minot konkrétus piemérus, izskaidro
fiziskajai un psihiskajai veselibai labvéligus modula var ietekmét personigo vai citu saikni starp ricibu un tas raditajam
[émumus, istenot tos. kopé€ja cilvéku veselibu. Izstasta, kur un péc | sekam - slimibu attistibu,. Skaidro

apjoma

kadas palidzibas vérsties. Izskaidro,

veselibai labvéligu IEmumu
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Zina: veseliga dzivesveida principus,
iesp€jamos riska faktorus (t.sk.
pasvértéjums, sociala vide, izdegSanas
sindroms), psihosomatiskos traucéjumus, to
célonus, izpausmes un profilakses
pasakumus, zina, kur vérsties péc palidzibas.

Izprot: veseliga dzivesveida principus (t.sk.
fiziskas un psihiskas veselibas savstarpé&jo
vienotibu) un profilakses pasakumu
nozimigumu.

kas ir savai un lidzcilvéku veselibai
labvéligs IEmums.

pienems$anas un to istenosanas
nozimibu.

Nosauc socialos riska faktorus, kas
sp€j ietekmét fizisko un psihisko
veselibu.

Nosauc un izskaidro socialos riska
faktorus, kas spéj ietekmét fizisko un
psihisko veselibu. Analizé situaciju
célonus un sekas.

Nosauc piemérus, ka pasvértéjums
ietekmeé veselibu veicinosu
dzivesveidu.

Nosauc piemérus un izskaidro, ka
pasvértéjums ietekmé veselibu
veicinosu dzivesveidu.

1Skaidro, kas ir veseligs dzivesveids
(t.sk. fiziskas un psihiskas veselibas
savstarpé€jo ietekmi). Nosauc
psihosomatiskos traucéjumus un to
célonus.

! Pamato veseliga dzivesveida (t.sk.
fiziskas un psihiskas veselibas)
nozimigumu. Raksturo ar piemériem
psihiskas veselibas ietekmé&josos
faktorus (piem., biologiskie faktori,
ar€jie faktori, pieredze). Izskaidro,
kas ir psihosomatiskas slimibas un
kada ir to profilakse.

INosauc izdegSanas sindroma un
garigas parslodzes izpausmes.

! Izskaidro izdegSanas sindroma un
garigas parslodzes célonus,
izpausmes un profilaksi.

Nosauc jautajumus, kas jauzdod
arstam vai farmaceitam par
medikamentu drosu lietoSanu.
Skaidro, kas ir medikamentu (t.sk.
pretsapju zalu, antibiotiku) atbildiga
lietoSana, ko nozimé rezistences
veidoSanas.

Nosauc jautajumus, kas jauzdod
arstam vai farmaceitam par
medikamentu drosu lietosanu, un
pamato savu jautajumu izvéli.
Skaidro medikamentu (t.sk. pretsapju
zalu, antibiotiku) atbildigas lietoSanas
nozimi un rezistences veidosanos.

24, Spé&j: novertét situaciju vides
aizsardzibas joma, lai ievérotu un
popularizétu zalas domasanas principus.

Zina: tautsaimniecibas nozaru vides
kvalitates pamatprasibas, kaitéjuma draudus
videi un veicamos preventivos pasakumus.

Izprot: vides aizsardzibas problematiku
pasaulé un Latvija, svarigako vides
aizsardzibas deklaraciju, konvenciju un

20% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc vides aizsardzibas problémas
pasaulé, ES un Latvija.

Raksturo svarigakas vides
aizsardzibas deklaracijas, konvencijas
un direktivas.

Nosauc tautsaimniecibas nozares,
kuras ir javeic vides aizsardzibas
pasakumi, akcent€jot vides
aizsardzibas pasakumus apgustamaja
(profesija) nozaré.

Raksturo tas tautsaimniecibas
nozares, kuram ir japievers lielaka
uzmaniba vides uzraudziba. Izskaidro
vides aizsardzibas pasakumu
nepiecieSamibu apglstamaja
(profesija) nozaré.
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direktivu nozimi vides ilgtspé&jigas attistibas

veidosana.

35. Spé&j: atbildigi pienemt IEmumus par Formulé darba tiesibu reguléjuma Skaidro darba tiesibu reguléjumu,

darba tiesisko attiecibu uzsaksanu, darba pamatus, darbinieka tiesibas un darba liguma butibu un nozimi.

uzdevumu veikSanu un darba tiesisko pienakumus, darba devéja tiesibas un | Skaidro kolektivo darba tiesibu butibu

attiecibu izbeigSanu. pienakumus. Apraksta kolektivo darba | un nozimi; izstrada priekslikumus
tiesibu butibu, to nozimi; darbinieka darbinieka un darba devéja attiecibu

Zina: darba tiesibu pamatjautajumus. un darba devéja attiecibu regul&jumu. | reguléjumam

Izprot: darba tiesisko attiecibu normativa

reguléjuma nozimigumu.

! Ieteicams apgit profesionalas talakizglitibas programma.

2 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgats visparéjas vidéjas izglitibas dabas zinibu jomas macibu priekSmeta kursa profesionalas vidéjas
izglitibas programma vai mazizglitibas kompetencu moduli “Zalas prasmes”.

3 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgilits mizizglitibas kompetencu moduli “Socialas un pilsoniskas prasmes” vai visparéjas vidéjas
izglitibas socialas un pilsoniskas macibu jomas macibu priekSmeta kursa profesionalas vidéjas izglitibas programma.
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Modula ,, Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (1. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas:

1) apgit un lietot dazadas ikdienas lietotnes, lai paaugstinatu macibu un darba produktivitati;

2) iedzilinaties informacijas sistému un tieSsaistes riku dazadiba un lietoSanas apguvé, lai nostiprinatu digitalas
prasmes un izvélétos atbilstosako risinajumu ikdieniskas problémsituacijas;

3) ieveérot intelektuala Tpasuma tiesibas un rikoties atbildigi digitalo tehnologiju izmantoSanas procesa.

Modula
meérkis

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Ievérot normativo aktu prasibas, kas nodrosina drosu informacijas tehnologiju lietoSanu un informacijas apriti.
2. Lietot datortiklus un izplatitakas programmatiras datu ieguvei un apstradei.

3. Pamatoti izvéléties, pielagot un lietot piemérotakos sazinas, informacijas ieguves un apmainas rikus darba
uzdevumu izpildei un profesionalai pilnveidei.

Modula
uzdevumi

Modula

ieejas nosacijumi Apguta visparejas pamatizglitibas programma.

Izglttojamo sasniegumus vérté 10 ballu vértésanas skala, vértéjot iegito zinasanu apjomu, kvalitati, apgitas
pamatprasmes macibu joma un caurviju prasmes, attistitos ieradumus un attieksmes, kas apliecina vértibas un
tikumus un macibu sasniegumu attistibas dinamiku. Nosléguma izglitojamais izstrada ar nozari vai ikdienas
situacijam saistitu projektu, analizéjot savus un citu paradumus un ikdienas izvéles. Projekta izstradé ir ievérojami
$adi nosacijumi:
Modula 1. Konkréta uzdevuma veikSanai ir jaizmanto dazadas drosas detalizétas informacijas meklésanas stratégijas,
apguves vienkarsas datu vakSanas metodes, sazinas tikli, sadarbibas riki un tiessaistes pakalpojumi, pamatojot savu izvéli.
noveéertésana 2. Iegitie dati attélojami prezentacija, ievérojot informacijas atlases, attélosanas un strukturésanas pamatprincipus.
3. Prezentacija ieklautie digitalie attéli, audio un video datnes izmantojami un apstradajami atbilstoSi mérkim.
4. Prezentacija ieklaujami resursu (laika, finansu, materialu, tehnologiju un cilvékresursu) parvaldibas risinajumu
pieméri nozaré, to analize, stipras puses un iespéjas.
5. Projekta izstradé un lietoSana ir ievérojami programmatiras licences nosacijumi, intelektuala ipaSuma un
personas datu aizsardziba.

Modula nozime un Isteno ka mazizglitibas moduli, ja netiek istenots informatikas pamatkurss vai tehnologiju macibu joma - datorika,
vieta karté dizains un tehnologija un programmeésana.
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Modula ,,Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (1. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Videjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

Zina: biezak lietotos datortikla veidus
un risin@ajumus, programmaturas dzives
cikla galvenos posmus.

Izprot: datortiklu un izplatitako lietotnu
lietoSanas nozimi drosa datu ieguvé un
apstrade.

1. Spéj: ieverot normativo aktu 10% no Raksturo nozimigakos noteikumus Izskaidro un izmanto juridiskos aspektus
prasibas, kas nodrosina drosu modula programmatiras un lietotaja licencu, un nozimigakos noteikumus
informacijas tehnologiju lietoSanu un kopé&ja intelektuala Tpasuma un personas datu programmatiras un lietotaja licencu,
informacijas apriti. apjoma aizsardzibai. intelektuala ipasuma un personas datu
aizsardzibai.
Zina: faktorus, kas var ietekmét un Uzskaita butiskos faktorus, kas var Novérté un analizé faktorus, kas var
apdraudét cilveka fizisko un garigo ietekmét un apdraudét cilvéka fizisko un ietekmét un apdraudeét cilvéka fizisko un
veselibu, drosibas riskus, lietojot garigo veselibu, un piedava dazus garigo veselibu, un veic pasakumus, lai
atvértu datu apmainu, un vides pasakumus, ka izvairities no izvairitos no apdraudéjumiem un
ilgtspé&jibas un étiskos apsvérumus. apdraudé&jumiem un atkaribam. atkaribam.
Piedava iesp€jamos variantus, kada ir Analizeé savas darba vietas atbilstibu
Izprot: droSas informacijas aprites ergonomikas prasibam un darba ergonomikas prasibam un iekarto to
nepiecieSamibu un drosas darba vides uzdevumam atbilstoSa darba vieta. atbilstosi Sim prasibam un veicamajam
nozimi veselibas saglabasanai. darba uzdevumam.
Raksturo lielakos droSibas riskus, veicot Izskaidro iesp&jamos drosibas riskus
datu apmainu, un aizsardzibas lidzek]u atvértas datu apmainas laika un salidzina
izvéles principus, skaidro dotd uzdevuma | atvértas un Sifrétas datu apmainas
veikSanai nepiecieSamo tehnologiju un priekSrocibas un trikumus, un ievéro
veicamo darbibu ietekmi uz lietotaju darba drosibas prasibas atbilstosi
veselibu un vidi. situacijai un apdraud€jumam, ka ari
skaidro uzdevuma veiksanai
nepiecieSamo tehnologiju un veicamo
darbibu ietekmi.
2. Spej: lietot datortiklus un 65% no Raksturo ar piemériem biezak lietotos Analizé dazadus datortikla uzbives
izplatitakas lietotnes datu ieguvei un modula datortikla veidus un drosSibas risinajumus, | principus, droSibas risinajumus un
apstradei. kopé&ja dazadas programmvadamas ierices un to | piedava lietoSanas iespé&jas atbilstosi
apjoma izmantojumu sadzivé un razosana. lietotaja vajadzibam un droSibas

apsveérumiem, tai skaita to sadzivé un
razosana.

Raksturo biezak izplatitas
operétajsistémas, to prieksrocibas,
trikumus un iespé&jas darbam ar dazadam
programmvadamajam iericém.

Izstrada programmvadamo iericu
komplektaciju un dokumentaciju atbilstosi
lietotaja vajadzibam, piemérojot
atbilstosus tehniskos parametrus
nepiecieSamajai funkcionalitatei, tai skaita
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datorvadamas iekartas datorizétu telpisku
modelu, digitalu raséjumu un attélu
izveidé.

Piedava dazadas dokumentu
koplietoSanas iespéjas. Izmantojot datu
analizes lietotnes, sagatavo un organizé
mérkauditorijas aptaujas un anketésanas
formas.

Izvérté un izmanto dazadas dokumentu
koplietoSanas iespéjas, nosakot
atskirigiem lietotajiem atSkirigas tiesibas
un iespéjas. Veic savas aptaujas ieglto
datu manualu un automatizétu apstradi.

Veido un demonstré prezentacijas,
ievérojot informacijas attélosanas
pamatprincipus, atbilstosi mérkauditorijai
un pieejamajam tehniskajam
aprikojumam.

Izveido un demonstré prezentacijas,
ievérojot informacijas atlases un
strukturéSanas pamatprincipus, izvértéjot
mérkauditorijas specifiku, pieejamo
tehnisko aprikojumu. Ievéro IT drosibas,
autortiesibu un personas datu
aizsardzibas prasibas.

3. Spéj: pamatoti izvéléties, pielagot
un lietot piemeérotakos sazinas,
informacijas ieguves un apmainas rikus
darba uzdevumu izpildei un
profesionalai pilnveidei.

Zina: dazadus sazinas, informacijas
ieguves un apmainas rikus, pétniecibas
metodes.

Izprot: atbilstosu riku izvéles nozimi
informacijas ieguvei, apstradei un
sazinai un efektivu rezultatu ieguvei.

25% no
modula
kopé€ja
apjoma

Izvélas piemérotakos sazinas,
informacijas ieguves un apmainas rikus
un interneta pakalpojumus, kas paredzeti
produktivitates pilnveidoSanai un macibu
uzdevumu veikSanai.

Izvélas, pielago un lieto piemérotakos
sazinas, informacijas ieguves un
apmainas rikus un citus interneta
pakalpojumus, pilnveidojot produktivitati
macibu uzdevumu veikSanai.

Noskaidro lietotaju paradumus, intereses
un to, kadus risinajumus un ka ikdiena
izmanto, lietojot dazadas pétniecibas
metodes.

Peta un analizé savus un citu ikdienas
paradumus, intereses un ikdienas izvéles,
izmantojot dazadas pétniecibas metodes,
reflekté par iespé€jam nakotné sava
nozareé.

Raksturo makonprogrammas, konta
izmantosanas iespé&jas, izmanto
vienkarsas lietotnes un tieSsaistes
komunikacijas platformas, un vismaz
divus informacijas tehnologijas
nodrosinatus epakalpojumus, pieprasot
vai sanemot tos attalinata veida.

Izveido un uzglaba savus datus
makonprogramma, plasi lieto sava e-
pasta konta izmantoSanas iespé&jas, brivi
lieto informacijas tehnologijas
nodrosinatus epakalpojumus, izvélas
situacijai piemérotako un pamato savu
izveli.
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Modula ,,Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas

1) apgit un lietot dazadas ikdienas lietotnes, lai paaugstinatu sava macibu un personiska darba produktivitati;
2) iedzilinaties informacijas sistému un tieSsaistes riku dazadiba un lietoSanas apguvé, lai nostiprinatu digitalas
prasmes un izvélétos atbilstosako risinajumu ikdieniskas problémsituacijas;

3) ieverot intelektuala Tpasuma tiesibas un rikoties atbildigi digitdlo tehnologiju izmantoSanas procesa.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Veidot digitalo saturu atbilstosi profesionalas darbibas specifikai, nemot véra iesp&jamos drosibas riskus.

2. Atpazit un analizét informacijas dizaina risinajumus, to izstrades tehnologiskos procesus un ietekmi uz lietotaju.
3. Lietot informacijas un komunikacijas tehnologijas profesionalaja darba, ievérojot programmatiras licences
nosacijumus, intelektuala ipaSuma un personas datu aizsardzibu.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Apgits modulis "Informacijas un komunikacijas tehnologijas (1. limenis)".

Izglttojamo sasniegumus vérté 10 ballu vértésanas skala, vértéjot iegito zinasanu apjomu, kvalitati, apgitas
pamatprasmes macibu joma un caurviju prasmes, attistitos ieradumus un attieksmi, kas apliecina vértibas un
tikumus un macibu sasniegumu attistibas dinamiku. Nosléguma izglitojamais izstrada ar nozari saistitu projektu, kura
nepiecieSams lietot dazadas lietotnes, kas paaugstina darba produktivitati un nostiprina digitalas prasmes. Projekta
izstradé ir ievérojami Sadi nosacijumi:
Modula 1. Jaanalizé nozares dizaina risinajumi, to izstrades tehnologiskie procesi, jaizvérté izmantotie materiali, tehnologiskie
apguves procesi, to priekSrocibas un trikumi, jasalidzina to ietekme uz lietotaju veselibu un vidi.
noveéertésana 2. Jalieto drosi un pieméroti sazinas, informacijas ieguves un apmainas riki un citi interneta pakalpojumi, pamatojot
savu izveli.
3. Veidojot digitalo saturu, jaievéro informacijas atlases, attéloSanas un strukturéSanas pamatprincipi,
programmatdras licences nosacijumi, intelektuala Tpasuma un personas datu aizsardziba.
4. Digitalie attéli, audio un video datnes izmantojami un apstradajami atbilstoSi mérkim.
5. Japiedava atbilstosakais risinajums, apskatot piedavato digitalo risinajumu problémsituacijai darba dzive.

Modula nozime un Isteno ka mazizglitibas moduli, ja netiek istenots informatikas pamatkurss vai tehnologiju macibu joma - datorika,
vieta karté dizains un tehnologija un programmeésana.
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Modula ,,Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

VICEE
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spé&j: veidot digitalo saturu atbilstosi
profesionalas darbibas specifikai, ievérojot
iespé&jamos drosibas riskus.

Zina: strukturétu dokumentu un izklajlapu
veidosanas principus, digitalo attélu, audio
un video datnu apstrades principus, datu
analizes metodes, datubazes atbilstosi to
meérkiem, témai, saturam, auditorijai un
tehnologijam.

Izprot: digitala satura radisanas nozimi
profesionalas darbibas nodrosinasanai,
ievérojot informacijas tehnologiju drosibas
un personas datu aizsardzibas prasibas

50% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc un raksturo ar piemériem
programmatdras dzives cikla posmus,
ikdienas darba procesus, atpazist
automatizacijai piemérotas dalas
ikdienas darba procesos un plano to
automatizaciju.

Analizé programmatiras dzives cikla
galvenos posmus, t.sk. specificéSanu,
projektésanu, izstradi, testésanu,
uzturéSanu, un piedava
automatizacijai piemérotas dalas
ikdienas darba procesos un analizé to
automatizacijas iesp€jas.

Sagatavo un redigé ar palidzibu
strukturétus dokumentus, ieklaujot
dazadus objektus un izmantojot darba
efektivitates un automatizacijas rikus
un izklajlapas, veic nepiecieSamos
aprékinus.

Patstavigi sagatavo, redigé un
formate lielus, strukturétus
dokumentus, ieklaujot dazadus
objektus un izklajlapas, izmanto
lietotnu darba efektivitates un
automatizacijas rikus, veic datu atlasi
un aprékinus atbilstosSi kritérijiem, ka
ari ievades un formulu validaciju
atbilstosi lietotaja datu apstrades
vajadzibam un savam izvélétajam
risinajumam.

Izmanto datu analizes lietotnes
macibu procesa ieguto datu
strukturésanai.

Patstavigi veido savu risinajumu
macibu procesa iegito datu
strukturéSanai un attélosanai
atbilstosi grafikas dizaina
noformé&juma pamatprincipiem,
izmantojot datu analizes
automatizacijas un vizualizacijas
lietotnes.

Veido un apstrada digitalus attélus,
audio un video datnes un raksturo
praktiskus tehnologiskos risindjumus
datorizétu telpisku modelu, digitalu
raséjumu un attélu izveidei.

Veido un apstrada digitalus attélus,
audio un video datnes, izvéloties
lietotnes atbilstosi dotajam
uzdevumam, un salidzina dazadus
praktiskus tehnologiskos risinajumus
datorizetu telpisku mode]u, digitalu
rasé€jumu un attélu izveidei, ievérojot
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informaciju par darba apstaklu
ietekmi uz lietotaju veselibu un vidi.

Skaidro pamatjédzienus un veic datu
izguvi un apstradi no publiski
pieejamam datubazém, nosauc
nozares specializétas datubazes.

Patstavigi veido datubazes, novérsot
datu dubléSanos, un veic datu izguvi
un pécapstradi no publiski pieejamam
un specializé€tajam datubazém
atbilstosi nozares specifikai.

2. Sp€j: atpazit un analizét informacijas 25% no Atrod informaciju medijos atbilstosi Atrod informaciju dazados medijos
dizaina risinajumus, to izstrades modula dotajam uzdevumam. Raksturo atbilstosi izvirzitajam mérkim.
tehnologiskos procesus, to ietekmi uz kopé€ja vismaz divos medijos izmantotus Salidzina un analizé medijos
lietotaju. apjoma informacijas dizaina risinajumus, izmantotos informacijas dizaina
analizé konkréto piemeéru risinajumus, to prieksSrocibas un
Zina: mediju veidus, medijpratibas principus, priekSrocibas un trikumus, nosaka, trikumus un iesaistito darbinieku
informacijas ticamibas kritérijus, informacijas dizaina risinajuma iesaistito lomu dizaina risinajumu izstrades
dizaina procesu, iesaistitos darbiniekus, to darbinieku lomu risinajumu izstrades | procesa, reflekté par savam prasmém
lomas, uzdevumus. procesa. un profesionalajam interesem.
Plano informacijas dizaina Planojot informacijas dizaina
Izprot: informacijas dizaina risinajumu risinajumus, veido dazadus modelus risindjumu, veido dazadus modelus
sniegtas iesp&jas musdienigas sazinas un variantus, testé tos un piedava un variantus, testé un lieto radito
veidoSana. ierosinajumus izstrades darba plana risinajumu iteracijas, analiz€ iegutos
pilnveidei. datus un formulé pamatotus
ierosinajumus izstrades darba plana
pilnveidei.
3. Spéj: lietot informacijas un komunikacijas 25% no Klasificé nozares specializétas Analizé nozares specializétas
tehnologijas profesionalaja darba, ievérojot modula datorprogrammas, raksturo to datorprogrammas, izverté to darbibas
programmatdras licences nosacijumus, kopé€ja darbibas pamatprincipus un apraksta | pamatprincipus un izmantoSanas
intelektuala Tpasuma un personas datu apjoma to izmantosanas iespéjas. iesp€jas. Izvélas, pielago atbilstosi

aizsardzibu.

Zina: nozares specializétas
datorprogrammas, to izmantoSanas iespéjas
un nosacijumus.

Izprot: nozares specializéto datorprogrammu
un sazinas, informacijas ieguves un
apmainas riku un citu interneta pakalpojumu
lietoSanas nepiecieSamibu un piemérotibu
profesionalaja darbiba.

Profesionalaja darbiba lieto
specializétas datorprogrammas un
piemérotus sazinas, informacijas
ieguves un apmainas rikus un citus
interneta pakalpojumus, ievérojot
Tpasuma tiesibu un personu datu
aizsardzibas nosacijumus.

situacijai un profesionalaja darbiba
lieto specializétas datorprogrammas
un piemérotus sazinas, informacijas
ieguves un apmainas rikus un citus
interneta pakalpojumus, ievérojot
ipasuma tiesibu un personu datu
aizsardzibas nosacijumus.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (1. limenis) apraksts

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
novertésana

Modula nozime un
vieta karte

Sekmét izglitojamo spé€jas, izraisot interesi un zinatkari par valodam un starpkultiru sazinu, pilnveidojot izglitojamo
zinasanas un izpratni par vietéjo, valsts un Eiropas kultGras mantojumu un ta vietu pasaulg, veicinot izpratni par
valodas un kultGras daudzveidibu, nodrosinot profesionalas terminologijas apguvi svesSvaloda(-s) izvélétaja
nozaré/sektora un izglitojamo iesp€jas realizét starptautiskas mobilitates aktivitates profesionalaja joma.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Noveértét kulturu ka veértibu.

2. Lietot atbilstoSo nozares/sektora profesionalas leksikas krajumu.

3. Pilnveidot valodas prasmes, noteikt talakos macibu méerkus.

4. Raksturot nacionalas kultidras vértibas ka sistému un identifikacijas pamatu.

5. Toleranti veidot attiecibas ar dazadu kultdru un subkultdru, religiju un dzimumu parstavjiem, saglabajot savu
nacionalo identitati.

6. Skaidrot kultiras un makslas izpausmes veidus.

Apguta pamatizglitiba.

Modula "Valodas, kultlras izpratne un izpausmes (1. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu
— prezenté portfolio.

Portfolio sadalas:

Plakats/infografika u.c. par kultliras komponentiem.

Argumentéta eseja, pieméram, "Kultlra — personibas attistibas instruments un resurss".

Profesionalo terminu vardnica ar skaidrojumiem un lietojuma piemeéeriem.

Diskusijas "Valodu prasmes loma profesionalaja un personibas pilnveidé" apkopojums.

Europass CV.

Motivacijas véstule.

Eiropas Valodu portfela dalas (Valodu pase, Valodu biografija, valodu dosj€).

Ieskats kada subkultira.

Ideju karte par kultiras formu daudzveidibu, to vietu un nozimi sabiedribas veidoSana, attistiba, sadzives un
kultras organizacija.

Gan pedagogs novérté paveikto 10 ballu skala, gan izglitojamie savstarpéji noverté darbus, gan pats izglitojamais
savu sniegumu izvérté pasnovértéjuma péc pedagoga sagatavotas pasnovértéjuma veidlapas ar vértéSanas
kritérijiem.

Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras limenu
profesionalas kvalifikacijas apguvei.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (1. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

VICEE
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Sp&j: novértét kulturu ka vértibu. 5% no Identificé kultiras komponentus. Raksturo un salidzina kultdras
modula Definé kultdru ka procesu, kura komponentus.
Zina: kultiras komponentus. kopé€ja iesaistita visa sabiedriba. Ilustré ar piemériem kulturu ka
apjoma Nosauc un visparigi raksturo kultliras | procesu, kura iesaistita visa
Izprot: kultdru ka procesu, kura ieklauta visa nozimi personibas attistiba. sabiedriba.
sabiedriba, un kultiras nozimi personibas Izskaidro ar vairakiem piemé&riem
attistiba. kultdras nozimi personibas attistiba.
2. Spéj: lietot atbilstoSo nozares/sektora 50% no Ar vienkarsiem teikumiem apraksta Svesvaloda skaidri un detalizéti
profesionalas leksikas krajumu. modula sveSvaloda profesijas mérkus un raksturo profesijas mérkus,
kop€&ja uzdevumus. uzdevumus un profesijas vietu
Zina: nozaré/sektora lietoto terminologiju apjoma Ar Tsiem teikumiem veido vienkarsu nozare.
svesvaloda. aprakstu par darba procesa Veido detalizétus, sistemiskus
izmantojamajiem aprakstus un izklastus par darba
Izprot: valodu prasmes nozimigumu materialiem/produktiem, iekartam, procesa izmantojamajiem
profesionalaja un personibas pilnveidé. darba instrumentiem, materialiem/produktiem iekartam,
tehnologiskajiem procesiem. darba instrumentiem,
Apraksta valodu prasmes nozimi tehnologiskajiem procesiem.
karjeras veidoSana. Novérte valodu prasmes nozimi
Lieto sveSvaloda terminologiju, kas karjeras veidosana.
saistita ar profesiju. Uzdod Sazinas profesionalaja svesvaloda.
jautajumus, uztver teksta galveno Diskuté. Piedava problému
domu. risinajumu.
Ar pedagoga palidzibu izveido Patstavigi izveido Europass CV un
Europass CV un motivacijas véstuli. motivacijas vestuli.
3. Spéj: pilnveidot valodas prasmes, noteikt 10% no Definé jédzienus Eiropas Valodu Izveido Valodu pasi, Valodu biografiju
talakos macibu mérkus. modula portfelis, Valodu pase, Valodu un dosjeé.
kopé€ja biografija, dosjé&, socialie tikli. Izvérteé valodas apguves iespé€jas,
Zina: jédzienus Eiropas Valodu portfelis, apjoma Nosauc valodas apguves iespé€jas, izmantojot socialos tiklus.

Valodu pase, Valodu biografija, dosjg,
socialie tikli.

Izprot: komunikacijas un kulturas
savstarpé&jo saistibu un komunikaciju ka
kulturas aktivitati.

izmantojot socialos tiklus.
Nosauc valodas prasmes limenu
kritérijus.

Veic pasvértéjumu, lai noteiktu savu
valodas prasmes limeni.
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4. Spé&j: raksturot nacionalas kultdras
vértibas ka sistemu un identifikacijas
pamatu.

Zina: jédzienus vértiba, garigas un
materialas vértibas, nacionalas un
internacionalas vértibas, individa un
sabiedribas vértibas, religija, tradicijas,
kultiras kanons.

Izprot: kultldras kanona lomu un vértibu
pasaules un Latvijas kultara

10% no
modula
kop€ja
apjoma

Izvérté vértibu nozimi sava dzive.
Nosauc kopigo un atskirigo rietumu
un austrumu kultdra.

Identificé kultdras tradiciju
veidoSanas, saglabasanas un
parmantojamibas raksturu.

Skaidro kulturu savstarpé&jo saistibu,
formu un elementu parmantojamibu,
ietekmi pasaules un Latvijas kultdra.
Pamato nepiecieSamibu iesaistities
sabiedribas un kultdrvides veidoSanas
procesos.

Nosauc izcilakos sasniegumus sava
kultdra.

Izvirza hipotézi par vértibu nozimi un
lomu sava un sabiedribas dzivé un
pierada to. Stiprina Latvijas
kultGrtelpu ka sabiedribu salied&josu
pamatu un veicina tas popularizésanu
Eiropas un pasaules Iimeni.

Salidzina un diskuté par tradiciju
noturigumu un mainibu austrumu un
rietumu kultdra.

Skaidro un raksturo tradiciju
parmantosanas iespéjas un veidus
tradicionalaja un musdienu kultara.
Salidzina pasaules un Latvijas
kultdras informativos avotus un
liecibas. Sasaista vienotu vésturisko
vértibu apzinasanos ar savu piederibu
Latvijai.

Ar vairakiem argumentiem izskaidro
nepiecieSamibu iesaistities
sabiedribas un kultdrvides veidoSanas
procesos. Analizé iesaistiSanas
virzienus.

Novérté un analizé izcilakos
sasniegumus sava kultdra.
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5. Spéj: toleranti veidot attiecibas ar dazadu 15% no Identificé sabiedribas, dazadu socialo | Novérté sabiedribas, dazadu socialo
kultQru un subkultidru, religiju un dzimumu modula grupu mijiedarbibu un izpausmes grupu mijiedarbibu un izpausmes
parstavjiem, saglabajot savu nacionalo kop€ja kultdrtelpa. kultdrtelpa.
identitati. apjoma Paskaidro jédzienu kontrkultdra. Novérte kontrkulttras paradibas
Identificé subkultiras péc to sabiedriba.
Zina: jédzienus popkultdra, subkultira, pazimém. Raksturo un analizé dazadas
kontrkultura, hipiji, panki, goti, tolerance, Raksturo savu nacionalo subkultiras, to izpausmes un liecibas.
globalizacija, kultlrdialogs, stereotipi, kultdridentitati. Izvérté un pamato savu vietu
kultlras Soks. Definé jédzienu globalizacija. kultQrprocesu veidoSana.
Definé jédzienus stereotips un Salidzina un raksturo globalizacijas
Izprot: sabiedribas lomu dazadu sabiedribas stereotipiskas domasanas izpausmes. |izpausmes.
grupu kultliras veidoSana un pastaveésana. Raksturo kultliras Soka bitibu, Identificé stereotipiskas domasanas
izpausmes raditajus un stadijas. veidu, analizé ta rasanas célonus.
Izskaidro tolerances jédziena batibu Analizé kultliras Soka rasanas
un pamato nepiecieSamibu veidot c€lonus.
pozitivas attiecibas ar dazadu kultlGru | Raksturo tolerances bitibu, ilustréjot
un religiju parstavjiem. ar vairakiem piemé&riem. Formulé
Nosauc idejas starpkultiru attiecibu secinajumus, kapéc nepiecieSams
problému risinasanai. veidot pozitivas attiecibas ar dazadu
kultdru, religiju un dzimumu
parstavjiem.
Analizé starpkultdru problému
célonus, formulé ieteikumus
starpkultiru komunikacijas
veicinasanai.
6. Sp€j: skaidrot kultiras un makslas 10% no Nosauc dazadas makslas izpausmes Raksturo un salidzina dazadas
izpausmes veidus. modula formas. makslas izpausmes formas.
kopé&ja Nosauc nozimigakos makslas stilus un | Raksturo nozimigakos makslas stilus
Zina: makslas veidus un moderno apjoma virzienus. un virzienus.

tehnologiju nozimi kultdra.

Izprot: kulturas un makslas formu
daudzveidibu, to vietu un nozimi sabiedribas
veidosana, attistiba, sadzives un kultiras
organizacija.

Nosauc ievérojamakas kultdras
vértibas pasaules muzejos.
Demonstre faktu un ideju izpratni par
kultiras formu lomu sabiedribas
attistiba, sadzives un kultdras
organizacija.

Raksturo un novérté izcilakas kulttras
vértibas pasaules muzejos.

Novérté un raksturo makslas darbus
un kultdras objektus to
kulturvésturiska konteksta.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas apgit starpkultliru zindSanas un prasmes, veicinot izglitojamo interesi un zinatkari par
valodam un starpkultlru sazinu, pilnveidojot izglitojamo profesionalas sazinas prasmes sveSvalodas, kultdras
pastavésanas un darbibas indikatoriem, sp&ju novértét kultlras sasniegumus, vélmi iesaistities kultlrprocesu
veidosana, izmantot iegltas starpkultiiru zinasanas profesionalo pienakumu veikSana un starptautiskas mobilitates
aktivitatés.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Formulét savu pasaules izpratni, veidojot pozitivas attiecibas ar dazadu tautibu un nacionalitasu parstavjiem.
2. Novértéet vertibu un idealu mainibas célonus dazadas kultiras.

3. Apzinaties savu nacionalo kultGridentitati, saskatit savu vietu kultlrprocesu veidosana.

4. Salidzinat, analizét un vertét kultlras sasniegumus, liecibas un informativos avotus.

5. Lietot profesionalaja sazina vienu svesvalodu un izmantot profesionalo terminologiju vismaz divas valodas
rakstiski un mutiski.

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Apguts modulis "Valodas, kultlras izpratne un izpausmes (1. [imenis)".

Modula "Valodas, kultlras izpratne un izpausmes (2. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu
— prezenté portfolio.
Portfolio sadalas:
Intervijas, pieméram, par starpkultdru attiecibam Latvija.
Patstavigi izvéléts teksts par nozares/sektora aktualitatém (apjoms 5000 rakstu zimes) un sagatavota prezentacija
par izveléto tekstu, izmantojot profesionalo terminologiju.
Argumentéta eseja par kadu no kulturam, pieméram, "Tradicijas rietumu un austrumu kultlra, noturigais un
Modula mainigais kultira".
apguves Kada UNESCO registra ieklauta Latvijas kultGrvesturiska objekta prezentacija.
noveértésana Projekta darba rezultatu apkopojums, pieméram, par tadiem kultiras indikatoriem ka nauda vai svétki.
EUROPASS CV, motivacijas véstule (pilnveidoti péc modula "Valodas, kultdras izpratne un izpausmes (1. limenis)"
apguves), aizpildita anketa, izveértétas soft skills ("mikstas prasmes") viena no svesvalodam.
Uzskates lidzekli - domu kartes, shémas, tabulas, plani, kartes, zimé&jumi par svesvalodu lietoSanu profesionalaja
joma.
Gan pedagogs novérté paveikto 10 ballu skala, gan izglitojamie savstarpé&ji noverté darbus, gan pats izglitojamais
savu sasniegumu izvérté pasnovértéjuma péc pedagoga sagatavotas pasnovértéjuma veidlapas ar vértéSanas
kritérijiem.

VLY TER Y41 -0 Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras limenu
vieta karte profesionalas kvalifikacijas apguvei.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

VICEE
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spé&j: formulét savu pasaules izpratni, 6% no Izskaidro valodu apguves nozimibu Novérte valodu apguves nozimibu

veidojot pozitivas attiecibas ar dazadu modula integracijas procesa. integracijas procesa.

tautibu un nacionalitasu parstavjiem. kopé€ja Izskaidro valodas nozimi pozitiva Pilnveido valodu pozitiva starpkultdru
apjoma starpkultiiru dialoga veidosana. dialoga veidosanai.

Zina: jédzienus integracija, lojalitate, Definé jédzienus integracija, Minot piemérus, izskaidro jédzienus

starpkultlru attiecibas, pozitiva domasana, lojalitate, starpkulturu attiecibas, integracija, lojalitate, starpkultdru

uzvedibas standarts. pozitiva domasana, uzvedibas attiecibas, pozitiva domasana,

standarts. uzvedibas standarts.

Izprot: starpkulturu izglitibas lomu

integracijas procesos un lidzdalibu

sabiedribas dzivé.

2. Sp€j: novértet vértibu un idealu mainibas 12% no Nosauc vértibu un idealu mainibu Raksturo un uzskatami pierada

célonus dazadas kultdras. modula célonus dazadas kultiras. vértibu un idealu mainibas célonus
kopé€ja Definé jédzienus kultdras normas, dazadas kultdras.

Zina: saistibu starp vértibam, idealiem un apjoma ideali, nacionalas un internacionalas Minot piemérus, izskaidro jédzienus

tradicijam sava un sabiedribas dzive.

Izprot: kulturas vertibu daudzveidibu,
raksturojot un novértéjot sabiedribu,
pienemto idealu, kulttrlaikmeta vértibu
sisteému un normas pasaul€ un Latvija,
apzinoties kultiras mantojuma, tradiciju

lomu un vértibu pasaules un Latvijas kulttra.

vértibas, kultiiras mantojums,
UNESCO, kulturvaronis, lideris, elks,
génijs.

Raksturo lidera, kultGrvarona, génija,
elka vietu un lomu sabiedriba un
kultdra.

Nosauc kultiru savstarpé&jo saistibu
pazimes, iegaumé formu un elementu
parmantojamibu pasaules un Latvijas
kultdra.

Nosauc UNESCO darbibas principus.
Nosauc UNESCO registra ieklautos
Latvijas kultirvésturiskos objektus.

kultdras normas, ideali, nacionalas un
internacionalas vértibas, kultdras
mantojums, UNESCO, kultlrvaronis,
lideris, elks, génijs.

Raksturo un noveérté sabiedriba
pienemtos idealus, kulturlaikmeta
vértibu sistému un normas pasaulé un
Latvija.

Salidzina un analizé pasaules un
Latvijas kultdras informativos avotus
un liecibas.

Skaidro UNESCO darbibas principus.
Nosauc un novérté savas kultlras
izcilakos kulturobjektus, kas ieklauti
UNESCO registros.
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3. Sp€j: apzinaties savu nacionalo 12% no Apraksta masu kultiras un elitaras Skaidro un raksturo masu un elitaras

kultaridentitati, saskatit savu vietu modula kultiras pazimes. kultdras izpausmes formas un

kult@rprocesu veidosana. kop€ja Paskaidro atskiribas starp etnisko, liecibas.

apjoma nacionalo un multikulturalo identitati. | Salidzina etnisko, nacionalo un
Zina: eirocentrisma iezimes rietumu kultura Sistematizé zinasanas un prasmes par | multikulturalo identitati. Klasificé
un multikulturalisma pazimes. kultlras izpausmju daudzveidibu un nacionalas un multikulturalas kultdras
mijiedarbibu musdienas. ipatnibas. Péta un analizé kultdras

Izprot: individa un sabiedribas lomu dazadu Definé jédzienu eirocentrisms. piederibas, konkrétu kulturu pazimes,

sabiedribas grupu kultliras veidosana un Apraksta kadu no pasakumiem un kultiras mantojuma, kultiru

pastavésana, saskatot starpkultiiru problému identificé to ka nozimigu kultdras mijiedarbibas un kultlras

célonus, izvirzot un formulé&jot starpkultiru pasakumu. komercializacijas izpausmes.

komunikacijas iesp€&jas. Raksturo eirocentrisma ideju ka
kultdras dialoga konceptu.
Argumentéti pamato savu attieksmi
eirocentrisma jautajuma.
Raksturo un novérté savu nacionalo
kultUridentitati, saskata savu vietu
kultGrprocesu veidosana.

4. Sp€j: salidzinat, analizét un vértét 20% no Definé jédzienu kultiras indikatori un | Atklaj batiskakos dazadu kultdru

kulttras sasniegumus, liecibas un modula nosauc galvenos kulturas indikatorus. | indikatorus katra no kulturam un min

informativos avotus. kopé€ja Analizé kultdras norisu kultlras indikatoru piemeérus.

apjoma interpretéSanas robezas. Interpreté dazadu indikatoru

Zina: indikatoru mijiedarbibu dazadas
kultdras.

Izprot: kultlras pastavéSanas un darbibas
indikatorus un to ipatsvaru kultdras
veidosana.

Noveérté savas radosas prasmes.

mijiedarbibu dazadas kultdras,
pamato mainiguma iemeslus.
Iesaistoties vietéja vai valsts méroga
kultdras notikumos, ka ari radot
konkrétai mérkauditorijai paredzetu
kulttras produktu, reflekté savas
radosas prasmes.
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5. Sp€j: lietot profesionalaja sazina vienu
svesvalodu un izmantot profesionalo
terminologiju vismaz divas valodas rakstiski
un mutiski.

Zina: profesionalo terminologiju un valodas
apguves iespéjas profesionalo zinasanu
pilnveidei.

Izprot: informacijas tehnologiju
izmantosanas nozimigumu valodu apguveé un
darba tirgus izpéte.

50% no
modula
kop€ja
apjoma

Profesionala
svesvaloda

Raksturo starpkultiiru nozimi valodas
apguve.

Definé valodu prasmes nozimi
karjeras veidosana, veido Europass
CV, motivacijas véstuli viena no
sveSvalodam.

Nosauc un analizé informacijas
tehnologiju izmantosanas iespéjas

valodu apguveé un darba tirgus izpéte.

Lieto profesionalo terminologiju.
Veido vienkarsus tekstus. Aizpilda vai
péc noradijumiem veido ar profesiju
saistitu dokumentaciju.

Nosauc valodas apguves iesp€jas
profesionalo zinasanu pilnveidei
(pieméram, video, lasamviela,
telefonsaruna, dialogs).

Ilustré ar piemériem un izskaidro
starpkultiru nozimi valodas apguve.
Noveérté valodu prasmes nozimi
karjeras veidoSana. Patstavigi veido
Europass CV, motivacijas véstuli,
aizpilda anketu.

Patstavigi izmanto informacijas
tehnologiju iesp&jas valodu apguvé
un darba tirgus izpéte.

Lieto plasu profesionalas leksikas
krajumu profesionalaja sazina.
Veido labi strukturétus, detalizétus
tekstus. Aizpilda vai patstavigi veido
ar profesiju saistitu dokumentaciju.
Definé prieksSrocibas un
ierobezojumus valodas profesionalas
pilnveides avotos. Novérté savas
klausiSanas un runasanas prasmes
[imenus.




Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula

apguves
noveérteésana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (1. limenis) apraksts

Attistit izglitojamo spé&jas patstavigi izstradat biznesa ideju, izvértét uznéméjdarbibas priekSnosacijumus un biznesa
plana izstradei nepiecieSamo informaciju, veicinot izglitojamo interesi par komercdarbibas uzsaksanu, iniciativu,
radoSumu, kritisku domasanu.

Attistit izglitojamo prasmes:
. Izskaidrot uznémejdarbibas pamatjédzienus.
. Izstradat biznesa ideju.
. Izvéléties produktu konkréetai klientu grupai.
. Noteikt produkta unikalas 1pasibas.
. Izmantot svarigakos produktu izplatiSanas kanalus.
. Izvéléties efektivako attiecibu formatu ar klientu.
. Prognozét ienakumu plasmu.
. Noteikt nepiecieSamos resursus produkta razosanai.
. Aprékinat nodok|us pasnodarbinatam personam.
10. Izvéléties efektivakas aktivitates produkta radiSanai un marketingam.
11. Izvéléties atbilstoSakos sadarbibas partnerus.
12. Aprékinat izmaksas.
13. Aizpildit dokumentus, lai registrétos par pasnodarbinatu personu.
14. Veikt vienkarSotu gramatvedibas uzskaiti.

OCONOUTLWNH

Apguta pamatizglitiba.

Modula "Iniciativa un uznéméjdarbiba (1. [imenis)" apguves gaita izglitojamie veido portfolio par biznesa ideju,
izvéléto produktu, produkta izplatiSanas kanaliem, naudas plismu, nepiecieSamajiem resursiem, sadarbibas
partneriem, piemérojamajiem nodokliem, dokumentiem, kas nepiecieSami, lai redistrétos par pasnodarbinatu
personu, vienkarSotas gramatvedibas uzskaiti un nosléguma prezenteé to.

Moduli "Iniciativa un uznéméjdarbiba (1. limenis)" Isteno ka mazizglitibas moduli profesionalas pamatizglitibas,
arodizglitibas, profesionalas vidéjas un profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas
programmas.

P&éc ta apguves var sekot modula " Iniciativa un uznémeéjdarbiba (2. [imenis)" apguve.
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (1. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama uves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais =
rezultats VI
apguves limenis

Optimals

apguves limenis

1. Spéj: izskaidrot uznémeé&jdarbibas 5% no Nosauc uznémejdarbibas jédzienus un | Izskaidro uznéméjdarbibas

pamatjédzienus. modula raksturo to batibu. pamatjédzienus, raksturo to butibu
kop€ja Nosauc uznémeéjam nepiecieSamas un nozimi.

Zina: uznéméjam nepiecieSamas rakstura apjoma rakstura Tpasibas un kompetences. Raksturo uznémeéjam nepiecieSamas

Tpasibas un kompetences. rakstura Tpasibas un kompetences,

ilustréjot to ar vairakiem piemeériem.

Izprot: uznémeéja rakstura Tpasibu un

kompetencu nozimi uznéméjdarbiba.

2. Spéj: izstradat biznesa ideju. 7% no Piedalas fragmentari diskusija par Pamato savu motivaciju sakt
modula uznémeéjdarbibas sakSanu bez uznémejdarbibu.

Zina: dazadas ideju generésanas "tehnikas". kopéja pamatojuma. Parliecinosi pamato savu biznesa
apjoma Piedalas biznesa idejas izstradé un ideju.

Izprot: biznesa idejas nozimi skaidro to. Uznémumam izvélas nosaukumu un

uznéméjdarbibas attistiSanai. Uznémumam izvelas nosaukumu. to pamato.

3. Spéj: izvéléties produktu konkrétai klientu 5% no Nosauc produkta mérka grupas. Raksturo produkta mérka grupas.

grupai. modula Nosauc klientu grupas. Raksturo klientu grupas.
kopé&ja Nosauc klientu vajadzibas. Analizé klientu vajadzibas.

Zina: klientu segmentacijas (visparigie) apjoma Visparigi raksturo potencialo klientu. Detalizéti raksturo potencialo klientu.

pamatprincipi, klientu grupas. Nosauc labuma sanéme&jus no Pamato viedokli par labuma

produkta. sanémejiem no produkta.

Izprot: klienta vajadzibas un vélmes atkariba

no klientu mérka grupas.

4. Spéj: noteikt produkta unikalas Tpasibas. 10% no Nosauc produktu, kuri tiks piedavati Pamato produkta izvéli, kuri tiks
modula klientam. piedavati klientam.

Zina: piedavata produkta ipasibas. kop€ja Nosauc taustamas un netaustamas Raksturo taustamas un netaustamas
apjoma produkta Tpasibas, kuru dé| klienti produkta 1pasSibas, kuru dé| klienti

Izprot: produkta unikalas vértibas nozimi pirks produktu. pirks produktu.

klientu izvéle. Nosauc klienta ieguvumus, Analizé klienta ieguvumus,

iegadajoties piedavato produktu. iegadajoties piedavato produktu.
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5. Spé&j: izmantot efektivus produkta 10% no Nosauc galvenos produkta Raksturo galvenos produkta
izplatisanas kanalus. modula izplatiSanas kanalus. izplatiSanas kanalus.
kop€ja Izvélas konkrétus produkta Pamato izplatiSanas kanalu izvéli.
Zina: produktu izplatiSanas kanalus. apjoma izplatiSsanas kanalus.
Izprot: efektivu produkta izplatiSsanas kanalu
izmantosanu klientu piesaisté.
6. Spéj: izvéleties efektivako attiecibu 10% no Nosauc nozimigakos saskarsmes Raksturo nozimigakos saskarsmes
formatu ar klientu. modula pamatprincipus ar klientu. pamatprincipus ar klientu.
kopé€ja Sasaista pirkSanas Iémumu ar Sasaista un izvérté pirkSanas IEmumu
Zina: pirksanas Ilémumu ietekmé&josos apjoma attiecibam ar klientu ar attiecibam ar klientu.
faktorus. Nosauc izmaksu pozicijas attiecibu Analizé izmaksu pozicijas attiecibu
uzturésanai ar klientiem. uzturésanai ar klientiem.
Izprot: klientu ricibu tirga.
7. Sp€j: prognozet ienakumu plasmu. 10% no Nosauc kritérijus, par ko klients Analize kritérijus, par ko klients
modula gatavs maksat. gatavs maksat.
Zina: ienakumu veidoSanas principus. kopé€ja Nosauc cenu politikas veidoSanas Raksturo cenu politikas veidoSanas
apjoma principus. principus.
Izprot: regularu iendkumu nodrosinasanas Nosauc maksasanas veidus. Analizé maksasanas veidu
batibu. Nosauc ienakumu avotus. prieksrocibas un trikumus.
Raksturo ienakumu avotus; analizé
ienakumu pldsmu un ienakumu
struktdru.
8. Spé&j: noteikt nepiecieSamos resursus 3% no Nosauc galvenos resursus un Analize un izvérté galvenos resursus
produkta razosanai. modula lidzekl|us. un lidzek]us.
kopé€ja
Zina: resursu iedalijumu. apjoma
Izprot: resursu nozimi uznémejdarbiba.
9. Sp€j: aprékinat nodok]us 7% no Nosauc normativos dokumentus Nosauc normativos dokumentus
pasnodarbinatam personam. modula nodok|u piemérosanai. nodoklu piemérosanai.
kopé&ja Nosauc nodok|u veidus Raksturo nodok|u veidus un nosauc
Zina: nodoklu veidus. apjoma pasnodarbinatam personam. likmes pasnodarbinatam personam.
Aprékina nodok|us pasnodarbinatam Aprékina nodokjus pasnodarbinatam
Izprot: nodoklu maksasanas nozimi. personam. personam un analizé rezultatus.
10. Spé&j: izvéleties efektivakas aktivitates 10% no Nosauc galvenas aktivitates, kas Pamato galvenas aktivitates, kas
produktu radiSanai un marketingam. modula saistitas ar produkta radisanu, saistitas ar produkta radisanu,
kopéja izplatisanu, klientu piesaisti, izplatiSanu, klientu piesaisti,
Zina: dazadu aktivitasu ietekmi apjoma ienémumiem. ien€émumiem.

uznéméjdarbiba.




113

Izprot: aktivitasu nozimi.

11. Spéj: izvéléties atbilstoSakos sadarbibas 5% no Nosauc galvenos sadarbibas Izskaidro un pamato galveno
partnerus. modula partnerus. sadarbibas partneru izvéli.
kopé€ja Nosauc galvenos piegadatajus. Pamato galveno piegadataju izveli.
Zina: sadarbibas partneru darbibas specifiku. apjoma Nosauc un raksturo iesp&jamas Pamato piegadataju alternativu izvéli.
piegadataju alternativas.
Izprot: sadarbibas partneru izvéles nozimi.
12. Spé&j: aprékinat izmaksas. 10% no Nosauc izmaksu veidus un iedaltijumu. | Raksturo izmaksu veidus un
modula Nosauc un raksturo bitiskakas iedalijumu.
Zina: izmaksu pozicijas. kopé€ja izmaksu pozicijas. Analizé izmaksu pozicijas.
apjoma
Izprot: izmaksu nozimi uznémeé&jdarbiba.
13. Sp€j: aizpildit dokumentus, lai 3% no Nosauc registrésanas par Apraksta redistrésanas par
registrétos par pasnodarbinatu personu. modula pasnodarbinatu personu procesa pasnodarbinatu personu procesa
kopé€ja solus. secigos solus.
Zina: pasnodarbinatas personas apjoma Aizpilda uznéméjdarbibas Aizpilda uznémeéjdarbibas
registréSanas procesu. registréSanai nepiecieSamos registréSanai vajadzigos dokumentus,
dokumentus. pamato to nepiecieSamibu.
Izprot: dokumentu aizpildisanas nozimi.
14. SpéEj: veikt vienkarsa ieraksta 5% no Skaidro gramatvedibas jédzienus. Izskaidro gramatvedibas un uzskaites
gramatvedibas uzskaiti. modula Nosauc gramatvedibas mérkus. jédzienu atskiribas. Klasificé
kopé€ja Nosauc gramatvedibas uzdevumus. gramatvedibas Tpatnibas, uzskaites
Zina: ienémumu un izdevumu pozicijas. apjoma Nosauc galvenos gramatvedibas datu | pamatprincipus.

Izprot: gramatvedibas nozimi
uznémeéjdarbiba.

izmantotajus.
Veic vienkarsotu gramatvedibas
uzskaiti.

Raksturo gramatvedibas uzdevumus
un prasibas.

Raksturo galvenos gramatvedibas
datu izmantotajus un vinu mérkus.
Veic vienkarsotu gramatvedibas
uzskaiti un analizé rezultatus.
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (2. limenis) apraksts

Sekmeét izglitojamo spé&jas patstavigi izstradat biznesa planu, izvéloties atbilstoSo komercdarbibas tiesisko formu un
optimalakos finanséSanas avotus, veicinot iniciativu, kritisku domasanu un problému risinasanu.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izvéléties biznesa idejai piemérotako komercdarbibas formu, finansu lidzek|u avotus, ievakt nepiecieSamo
informaciju.
2. Sagatavot naudas plusmas grafiku, planot pelnas vai zaudéjumu aprékinu.
Modula 3. Veikt tirgus izpéti un datu analizi, izstradat idejas tirgzinibas pasakuma plana istenosanai.
uzdevumi 4. Pienemt IEmumus par problému risinajumu konkrétas situacijas savas profesionalas darbibas joma.
5. Sagatavot prezentaciju un prezentét biznesa planu, argumentét savu viedokli par iegttajiem rezultatiem.
6. Izveidot un darboties izglitojamo macibu uznémuma.?

!péc izglitojamo izvéles

Modula
ieejas nosacijumi
Modula Modula "Iniciativa un uznémeéjdarbiba (2. limenis)" nosleguma izglitojamais iesniedz un prezenté (individuali vai
apguves grupa) izstradato biznesa planu, ievérojot biznesa plana strukttru.
noveértésana

Apgits modulis "Iniciativa un uznéméjdarbiba (1. limenis)".

Moduli "Iniciativa un uznéméjdarbiba (2. limenis)" isteno ka mazizglitibas moduli profesionalas vidéjas un

A DU profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas programmas.

vieta karte

Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (2. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama uves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats ip;i:;latrsti/o videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis

1. Spéj: izvéléties biznesa idejai piemé&rotako 20% no Atrod normativos aktus, kas regulé Izskaidro normativos aktus, kas
komercdarbibas formu, finansu lidzek|u modula uznéméjdarbibu. Nosauc regulé uznémeéjdarbibu un tas
avotus, ievakt nepiecieSamo informaciju. kop€ja uznémeéjdarbibas ierobezojumus. ierobezojumus. Izskaidro galvenas

apjoma Nosauc uznéméjdarbibas veidus, darba devéja un darba némeéja
Zina: komercdarbibas tiesiskas formas kuriem nepiecieSamas specialas tiesibas un pienakumus. Izskaidro
izvéles kritérijus, uznémuma dibinasanas un atlaujas. patérétaju tiesibas. Pamato specialo
registréSanas kartibu, finanséSanas formas Nosauc iesp&jamos saimnieciskas atlauju (licencu) nepiecieSamibu.
un avotus, biznesa plana strukturu. darbibas un uznémeéjdarbibas veidus. | Analiz€ uznéméjdarbibas ietekmi uz

apkartéjo vidi.
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Izprot: biznesa plana mérki un
nepiecieSamibu, iekSéjas finansésanas bitibu
un aréjas finanséSanas piesaistes iesp&jas un
noteikumus.

Nosauc uznémeéjdarbibas mikrovides
un makrovides faktorus.

Nosauc konkrétus aktualas inovacijas
piemeérus uznémejdarbiba Latvija.
Nosauc banku un nebanku
finanséSanas veidus un izvélas savam

uznémeéjdarbibas veidam atbilstosako.

Sniedz piemérus, raksturojot biznesa
plana izstradasanas secibu.

Nosauc biznesa plana strukturu un
apraksta katra no biznesa plana
dalam ieklaujamo informaciju.
Nosauc uznémuma dibinasanai un
registréSanai nepiecieSamos
dokumentus, dal€ji tos noforme.
Nosauc aktualas uznéméjdarbibas
atbalsta iespéjas.

Raksturo saimnieciskas darbibas un
uznémejdarbibas veidus.

Raksturo uznéméjdarbibas mikrovides
un makrovides faktorus. Izskaidro
makrovides faktoru ietekmi konkrétas
nozares uznémejdarbiba.

Raksturo aktualas inovacijas
uznémeéjdarbiba Latvija un pasaul€é un
to lietoSanas iespéjas
uznémejdarbiba. Min piemérus.
Raksturo uznémuma finansésanas
veidus. Izvérté pieejamos banku un
nebanku finansu avotus. Izvélas un
pamato atbilstosako finanséSanas
veidu savas biznesa idejas
istenosanai.

Izskaidro biznesa plana strukttru,
identificé ietveramo informaciju.
Skaidro katras biznesa plana dala
ieklaujamas informacijas saturu.
Apraksta uznémuma dibinasanas un
registréSanas procesa solus. Noformé
nepiecieSamos uznémuma
dibindSanas un registréSanas
dokumentus.

Novérté aktualos uznémeéjdarbibas
finansiala atbalsta fondus un atbalsta
izmantoSanas iespéjas.

2. Spéj: sagatavot naudas plusmas grafiku,
planoto pelnas vai zaudéjumu aprékinu
bilances izveidei.

Zina: finansu planosanas procesu un
metodes, naudas plismas un
pelnas/zaudéjumu veidoSanas
pamatprincipus.

35% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc gramatvedibas mérkus,
uzdevumus, raksturo tas nozimi
uznémejdarbiba.

Nosauc galvenos gramatvedibas datu
izmantotajus.

Nosauc uznémuma riciba esosos
saimnieciskos lidzek|us un to
veidoSanas avotus.

Definé saimnieciskas darbibas

Definé gramatvedibas mérkus un
uzdevumus. Izskaidro gramatvedibas
nozimi uznéme&jdarbiba. Pamato
gramatvedibas uzskaitei izvirzitas
prasibas.

Raksturo galvenos gramatvedibas
datu izmantotajus un vinu mérkus.
Raksturo uznémuma saimniecisko
lidzeklu un to veidoSanas avotu




116

Izprot: gramatvedibas nozimi un tai izvirzitas

prasibas.

dokumentu Nosauc katra dokumenta
galvenos rekvizitus jédzienus,
raksturo tiem izvirzitas prasibas.
Izskaidro gada parskata
sagatavosanas nepiecieSamibu.
Nosauc gada parskata sastavdalas.
Nosauc bilances sastavu. Sastada
bilanci.

Sagatavo planotas naudas plismas
parskatu.

Sastada pelnas vai zaud€jumu
aprekinu

klasifikaciju. Raksturo saimniecisko
lidzeklu grupas.

Raksturo gramatvedibas dokumentu
klasifikaciju. Noformé vienkarsakos
gramatvedibas dokumentus.
Izskaidro gada parskata sastavdalu
nozimi un sagatavosanas kartibu.
Izskaidro bilances bitibu. Sastada
bilanci. Raksturo uznémuma
finansialo stavokli.

Sagatavo un izveérté planotas naudas
plismas parskatu.

Sastada un izverté pelnas vai
zaudé&jumu apréekinu.

3. Spéj: izstradat idejas tirgzinibas 20% no Nosauc tirgzinibas iekSéjas un aréjas | Raksturo tirgzinibas iekséjas un
pasakuma plana istenoSanai., balstoties uz modula vides faktorus. aréjas vides faktorus.
tirgus izpéti un datu analizi. kopé€ja Nosauc tirgus izpétes metodes, Raksturo tirgus izpétes metodes,
apjoma izvélas atbilstosako. Veic patéréetaju noveérté to prieksrocibas. Veic
Zina: tirgus izpétes metodes, tirgzinibas un/vai konkuréjoSo uznémumu izpéti. | patérétaju un/ vai konkuréjoso
pasakuma kompleksa elementus. Apkopo iegutos tirgus izpétes datus. uznémumu izpéti.
Nosauc tirgzinibas pasakuma Apkopo un analizé iegutos tirgus
Izprot: tirgus izpeétes nozimi un tirgzinibas kompleksa elementus. izpétes datus, izskaidro to lietoSanas
pasakumu ietekmi uz biznesa idejas Izstrada tirgzinibas pasakumu planu iesp€jas.
istenoSanu. konkrétam uznémumam. Nosauc Izsaka un pamato savu viedokli par
piemérotakos produkta virziSanas konkréta uznémuma tirgzinibas
pasakumu veidus. pasakuma kompleksa elementiem.
Izstrada un pamato tirgzinibas
pasakumu planu konkrétam
uznémumam. Izstrada un analizé
piemérotakos produkta virziSanas
pasakumu veidus.
4. Spé&j: pienemt IEmumus par problému 15% no Nosauc vadisanas funkcijas un planu | Izskaidro vadiSanas funkcijas batibu
risinajumu konkrétas situacijas savas modula veidus. un sniedz konkrétus piemeérus.
profesionalas darbibas joma. kop€ja Apraksta konkréta uznémuma vadibas | Raksturo plana veidus, pamato to
apjoma veidu un organizatorisko struktdru. izstrades nepiecieSamibu.

Zina: uznémuma vadisanas funkcijas.

Izprot: vadiSanas lomu uznéméjdarbiba.

Nosauc darbinieku motivésanas
veidus.

Raksturo kontroles nepiecieSamibu un
bitibu.

Izstrada konkréta uznémuma
organizatoriskas un parvaldes
strukturas shémas, pamato tas.
Sasaista uznémuma organizatoriskas
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Nosauc [Emumu pienemsSanas procesa
posmus.

Balstoties uz konkréto situaciju,
identificé atseviskus IEmuma
pienemsanas posmus.

Paskaidro informacijas un
komunikacijas nozimi [Emumu
pienemsana.

un parvaldes struktidru ar darba
tiesiskajam normam.

Izstrada darbinieku motivéSanas
planu.

Raksturo un izskaidro kontroles
nepiecieSamibu un bitibu.
Raksturo IEmuma pienemsanas
procesu. Balstoties uz konkreto
situaciju, pienem IEmumu un to
izverté. Izskaidro IEmumu
pienemsanas veidus ar piemériem.
Paskaidro un pamato informacijas un
komunikacijas nozimi IlEmumu
pienemsana.

5. Spé&j: sagatavot biznesa planu un
argumenteéti prezentét to.

Zina: biznesa plana strukturu,
pamatprincipus un kopsakaribas.

Izprot: biznesa plana lietojumu praktiskaja
darbiba.

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Noformé biznesa planu, kas ieklauj
biznesa plana pamatelementus.
Sagatavo kopsavilkumu, kas visparigi
dod priekSstatu par izstradato biznesa
planu.

Visparigi izdara secinajumus par
iegutajiem rezultatiem un apraksta
priekslikumus trikumu novérsanai.
Sagatavo visparigu prezentaciju, kas
kopuma atbilst prasibam.

Prezenté savu (savas grupas) biznesa
planu. Nosauc un visparigi apraksta
iegutos rezultatus. Kopuma noverté
biznesa idejas dzivotspéju.

Noformé biznesa planu, kas pilniba
atbilst biznesa plana strukturas
prasibam.

Sagatavo kvalitativu biznesa plana
kopsavilkumu, kas dod pilnu un
parliecinoSu priekSstatu par izstradato
biznesa planu.

Apkopo un izdara secinajumus par
iegltajiem aprekiniem, novérte tos.
Izstrada kvalitativus priekslikumus
uznémuma darbibas pilnveidosSanai,
trikumu novérsanai un efektivitates
paaugstinasanai.

Sagatavo prasibam atbilstosu
detalizétu prezentaciju.

Argumentéti prezenté savu (savas
grupas) biznesa planu, pamato un
aizstav iegutos rezultatus un analitiski
novérté biznesa idejas dzivotsp€ju
tirgus apstaklos.
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Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (1. limenis) apraksts

Sekmeét izglitojamo spéjas analizét sabiedribas un individa savstarpéjas attiecibas un to regul&jumus, izvértét

apkartéjos notikumus no dazadam perspektivam, ievérot demokratiskas sabiedribas pamatvértibas, pienemt

pardomatus, izsvértus un atbildigus IEmumus savas un apkartéjo dzives kvalitates uzlabosanai.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Apzinat sevi ka dalu no misdienu sabiedribas.

2. Piedalities pilsoniskaja un sabiedriskaja dzive, balstoties uz izpratni par socialajiem un politiskajiem konceptiem un
Modula strukturam.

uzdevumi 3. Pienemt Iemumus par darba vai macibu uzdevumu veiksanu.

4. Saskatit dazadu sabiedribas jomu un paradibu saistibu ar morali un tikumibu.

5. Risinat problémas un veikt uzdevumus, izmantojot kognitivas prasmes un izvéloties piemérotakas metodes un

informaciju.

Modula

leejas nosacijumi Apgita pamatizglitiba.

Modula "Socialas un pilsoniskas prasmes (1. limenis)" apguves rezultata izglitojamie karto parbaudijumu - prezenté
savas zinasanas par valsts iekartu, valsts pamatlikumu, valsts tiesibu sistému, morali, personibas lomu lemumu
pienemsana.
Izglitojamais var veidot portfolio, kura ieklauti rezultati par macibu satura apguvi.
T[T ERG P4 R Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras lTmenu
vieta karte profesionalas kvalifikacijas apguvei.

Modula
apguves
novéertésana

Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (1. imenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama uves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats ip';zs::f:i/o videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis
1. Sp€j: apzinaties sevi ka daju no 35% no Atpazist un interpreté personibas iezimes | VErté savas stipras un vajas puses,
musdienu sabiedribas. modula - Tpasibas, individa socialas, emocionalas | pamatojoties uz pasa veidoto savas
kop€ja prasmes. Ar piemériem analizé ieradumu | personibas raksturojumu, plano saviem
Zina: individa/ personibas un apjoma veidoSanos (mehanismus). personiskajiem un profesionalajiem
sabiedribas sadarbibas veidus un Diskuté par mérkiem atbilstosu ieradumu
raksturojumu. vértibam - briviba, godigums, veidosanos, izvértéjot personisko
taisnigums, solidaritate, vienlidziba, pieredzi. Detalizéti raksturo sabiedribas
Izprot: individa/ personibas un gimene, darbs u.c. Visparigi izvérte pamatvértibas.
sabiedribas lidzdarbibas veicindSanas kultGras un religiskas tradicijas apkartéja | Izvirza dzives mérkus un darbojas, lai
vidé. prognhozétu, patstavigi pienemtu
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nepiecieSamibu un apzinas pilsoniskas
apzinas avotus.

Pienem I@mumus un plano savu nakotnes
karjeru, izvairoties no augsta riska
uzvedibas, lai ieklautos darba tirgd un
nepaklautu sevi socialas atstumtibas
riskam. Ar dazadiem piemériem skaidro
konkrétus moralas un juridiskas
atbildibas veidus un izpausmes.
Pamatojieties uz Latvijas véstures

20. gadsimta

piemériem, vérté véstures aspektus, kas
varétu sekmeét individa attieksmi pret
valsti un piederibas izjutu valstij. Skaidro
savu saikni ar Latvijas valsti, veido
aktiva pilsona planu un isteno dalu no ta.
Definé personibas lomu [Emumu
pienemsana.

Pamato riska un aizsargfaktoru ietekmi
uz sapratiga IlEmuma pienemsanu.
Apraksta problémas/ darba situacijas,
saistitas ar darbinieka izturéSanos vai
uzvedibu. Vérté sevi dazadas socialajas
lomas.

Izskaidro izvéles brivibu attieciba uz
profesionalas karjeras planosanu.
Pamato profesionalo karjeru ka
personigu meérki un lidzekli citu sev
svarigu mérku sasniegsSanai. Atpazist
macisanas un pasmacibas prasmes ka
veidu, lai planotu personigo profesionalo
izaugsmi.

atbildigus un izsvértus Iémumus par savu
nakotnes darbibas jomu (karjeru), nemot
véra informaciju par izmainam darba
tirgd, respektéjot vajadzibas un vértibas.
Ar piemériem ilustré tiesisko risinajumu
situacijam, kur iesp&jama juridiskas
atbildibas iestdsanas. Izmantojot
piemeérus no pagatnes un tagadnes,
diskuté par nacionalas identitates lomu
valstiskas identitates veidosana.
Salidzina dazadas IEmumu pienemsanas
stratégijas?, pieméram, |lémumu
pienemsanas koks, E. Bono sesu cepuru
metode. Vérté riska un aizsargfaktoru
ietekmi uz sapratiga IEmuma
pienemsanu.

Analizé problémsituacijas, izdara
secindjumus par pasvértéjuma un
pascienas nozimi IEmumu pienemsana
par savu izturésanos vai uzvedibu. Veido
pasvértéjumu, pamatojoties, pieméram,
uz savu veértibu, prasmju, spéju,
rakstura, temperamenta, vajadzibu
izpéti.

Realizé izveéles brivibu, planojot
profesionalo karjeru. Diskuté par
profesionalas paspilnveides un
pilnveidosanas iesp&jam.

Novérté macisanas un pasmacibu
prasmes ka veidu, lai uzlabotu personigo
profesionalo attistibu saskana ar jau
izdarito izvéli.
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2. Sp€j: apzinati piedalities 20% no Nosauc valsts iekartas (unitara, Formul&, kapéc ir nepiecie$ama valsts.
pilsoniskaja un sabiedriskaja dzive, modula federativa valsts, konfederacija) un Izskaidro dazadu valsts iekartu un
balstoties uz izpratni par socialajiem kopéja valsts valdiSanas formas (republika, parvaldibas formu atgkiribas. Skaidro
un politiskajiem konceptiem un apjoma monarhija). Nosauc politiskos rezimus politisko rezimu atgkiribas. Ilustré
strukturam. (autoritarisms, totalitarisms, jédzienu vara, atskir dazadus varas
, demokratija). y veidus un politisku varu no citiem varas
Zina: legitimitates nozimi, sabiedribas Definé jédzienu vara un uzskaita dazadus izpausmju veidiem. Salidzina un novérté
un valsts attiecibu raksturojumu. varas veidus. valstu politiskas sistémas un
Nosauc valstu politiskas sistémas un vardarbibas/ nevardarbibas ietekmi
Izprot: sabiedribas un individa vardarbibas/ nevardarbibas ietekmi politika.
lidzdalibu politiskajas un valsts politika.
parvaldes struktdras. Apraksta sabiedrisko attiecibu modelus Salidzina misdienu sabiedribas
un to atskiribas. Definé mérku un ideologijas, vertibas, izprot politiskas
lidzek|u problémas butibu politika. kultliras veidosanas faktorus. Izskaidro
Apraksta politisko IEmumu pienemsanas | varda brivibas un cenziiras nozimi
procesu. diskusiju kultdra publiskaja telpa.
Nosauc iesp&jamas politiskas kultlras Skaidro politiskas kultdras un politiskas
neievérosanas sekas. atbildibas parkapsanas célonus un sekas.
Definé likumdevéjvaras, izpildvaras un
tiesu varas funkcijas. Apraksta Latvijas | Izskaidro varas daliSanas principa
Republikas valsts iekartas un parvaldibas | nostiprinasanu Latvijas Republikas
formu. Satversmeé. Izskaidro Latvijas Republikas
Definé un visparéji skaidro jédzienu valsts iekartas un parvaldibas formu.
pilsoniska sabiedriba, ka ari pilsoniskas . ] o L _
sabiedribas iezimes un veidoganos. Izskaidro p||_son|ska_s s_abledr_lbas _butlbu
Uzskaita sabiedribas grupu at$kirigo un saturu, pilsona tiesisko piederibu
vajadzibu un interedu veidoganas valstij yn_pllson_ls_k?s I|d_zdal_|bas formas
iemeslus. Apraksta tolerantu attieksmi un nozimi. Klasificé sabiedribas grupu
pret socialo faktoru atskiribam. atskirigas vajadzibas un intereses.
Nosauc valsts pienakumus un devumu Argumente attieksmi pret socialo faktoru
individam. atsIJ<|!'|bam. Novertg savu atb|Id|I_3u pret
Definé nacionalas valsts pastavéganas valsti un valsts atbildibu par saviem
nepiecie$amibu. |ed2|yo’_cavu|em. Pamato vnaa_onalas valsts
Nosauc valsts uzdevumus. pastavésanas nepieciesamibu. Skaidro
valsts uzdevumus.
3. Spé&j: pienemt IEmumu par darba 20% no Nosauc tiesibu lokus, tiesibu nozares un | petalizéti raksturo Latvijas tiesibu
vai macibu uzdevumu veiksanu. modula apaksnozares un apraksta tiesibu sistému - tas iezimes, tiesibu nozares un
kopéja sistému Latvija. Skaidro normativo aktu | apakgnozaru regul&juma priekémetu.
Zina: tiesibu sistémas bitibu. apjoma hierarhiju un sistému Latvija. Skaidro normativo aktu hierarhiju un
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Izprot: normativo reguléjumu
piemérosanu profesionalaja darbiba.

Definé tiesibu pamatjédzienus juridiska
persona, fiziska persona, personas
tiesibspé&ja un ricibspé&ja. Nosauc
administrativa parkapuma veidus un
atrod normativaja akta atbilstoSu soda
veidu un meéru, kas var tikt piemeroti.
Definé jédzienus noziedzigs nodarijums,
nevainiguma prezumpcijas princips,
taisniguma princips, sodisana, kriminala
atbildiba. Raksturo administrativa
parkapuma un kriminalparkapuma
piemerus.

Formulé darba tiesibu reguléjuma
pamatus, darbinieka tiesibas un
pienakumus un darba devé&ja tiesibas un
pienadkumus.? Apraksta kolektivo darba
tiesibu butibu, to nozimi; darbinieka un
darba devéja attiecibu reguléjumu.
Identificé intelektuala Tpasuma
reguléjuma priekSmetu, normativos
aktus un reguléjuma attistibas
tendences.

Identificé profesionalas darbibas nozares
normativa regulé&juma priekSmetu un
saturu.

piemérosanu profesionalaja darbiba.

Izskaidro tiesibu pamatjédzienu juridiska
persona, fiziska persona, personas
tiesibspé&ja un ricibspé&ja atskiribu.
Izskaidro un pamato administrativa
parkapuma veidam atbilstosu soda veidu
un méru, kas var tikt piemeéroti.
Izskaidro jédzienus noziedzigs
noziegums, nevainiguma prezumpcijas
princips, taisniguma princips, sodiSana,
kriminala atbildiba. Izskaidro atskiribu
starp administrativo atbildibu un
kriminalatbildibu.

Skaidro darba tiesibu reguléjumu un
darba liguma btibu un nozimi.2Skaidro
kolektivo darba tiesibu bidtibu un nozimi;
izstrada priekslikumus darbinieka un
darba devéja attiecibu regulé&jumam.

Skaidro intelektuala ipasuma nozimi
uznémuma.

Apkopo normativos aktus, kas
reglamenté noteiktu profesionalas
darbibas nozari.

4. Spéj: saskatit dazadu sabiedribas
jomu un paradibu saistibu ar morali
un tikumibu.

Zina: jédzienu vara, vardarbiba,
mobings, bosings skaidrojumu.

15% no
modula
kopé€ja
apjoma)

Nosauc atskiribu starp varu un
vardarbibu. Identificé vardarbibas
izpausmes pasam pret sevi (pieméram,
bulimija, anoreksija, vainas un bailu
izjuta, parspiléta uztrauksanas par citu
viedokli, nekritiska sevis paklausana
aréjam prasibam).

Izskaidro dazadas garigas un fiziskas
vardarbibas formas. Izskaidro
vardarbibas izpausmes pasam pret sevi
(pieméram, bulimija, anoreksija, vainas
un bailu izjata, parspiléta uztraukSanas
par citu viedokli, nekritiska sevis
paklausana aréjam prasibam).
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Izprot: morales nozimi socialajas un
darba attiecibas.

Defing, kas ir mobings, bosings. Nosauc
ricibas solus mobinga, bosinga
gadijumos.

Formulé nepiecieSamibu saskanot
individualas vélmes ar citu vajadzibam
un vélmem.

Definé etiskas problémas miusdienu
sabiedriba.

Saskata saistibu starp brivu izveéli un
atbildibu, min piemérus.

Analizé morales nozimi socialajas un
darba attiecibas.

Izskaidro mobinga, bosinga izpausmes.
Izvélas tolerantu attieksmi pret dazadam
sabiedribas grupam, veicinot to
ieklausanos sabiedriba.

Izverte étiskas dilemmas misdienu
sabiedriba. Izverté atsauksmes interneta
portalos un reklamas, izmanto €&tikas
principus interneta.

5. Spé&j: risinat problémas un veikt
uzdevumus, izmantojot kognitivas
prasmes un izvéloties piemérotakas
metodes un informaciju.

Zina: uztveres tipa un personibas
virzibas saistibu ar macisanas
stratégiju.

Izprot: prieksrocibas un trikumus,
darbojoties grupa un autonomi;
konstruktivas sadarbibas
priekSnosacijumus.

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc savu uztveres tipu un atbilstoSas
macisanas stratégijas. Apraksta savas
rakstura ipasibas profesionalas jomas
konteksta.

Definé izdegsanas sindromu un stresa
vadibu. Nosauc stresa sekas.

Apraksta A. Maslova vajadzibu
hierarhijas modeli. Nosauc dazadus
motivacijas veidus. Nosauc savas
personibas vienojoso ar Iidzcilvékiem un

atskirigo vértibu izpratnes zina no citiem.

Nosauc personibas iezimes. Nosauc
svarigakos biologiskos un socialos
faktorus, kas ietekmé cilvéka attistibu.
Apraksta socialas vides ietekmi uz
psihisko veselibu.

Analizé savu uztveres tipu un atbilstoSas
macisanas stratégijas dazada veida
zindSanu un prasmju apguvei. Raksturo
sevi, analizé savas rakstura Ipasibas
profesionalas jomas konteksta.

Raksturo izdegSanas sindromu un stresa
vadibu. Izskaidro izdegSanas sindroma
un stresa ietekmi uz darbasp&jam un
[Emumu pienemsanu.

Analizeé cilvéku dazadas vajadzibas un
dazados motivacijas veidus. Raksturo
individu atSkirigo un lidzigo vajadzibu un
veértibu ietekmi uz darba rezultatu.
AtSkir jédzienus cilvéks, individs,
personiba. Raksturo biologisko un socialo
faktoru ietekmi uz personibas ipasibam
un kognitivo spé&ju veicinasanu.

Atskir veseliga un neveseliga dzivesveida
veicinoSos faktorus.




Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi
Modula
apguves
novértésana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo sp€jas novertét demokratijas pamatprincipus, pilsonu tiesibas un cilvéktiesibas, veidojot aktivu
poziciju - efektivi darboties tirgus ekonomika balstita sabiedriba, lidzdarboties sabiedriskaja dzive, aizstavét savas un
citu tiesibas un analizét pieejamos datus par socialajiem, ekonomiskajiem un politiskajiem procesiem sabiedriba.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Skaidrot sabiedribas struktiru un individu savstarp€&jas attiecibas.

2. Patstavigi un mérktiecigi meklét, izvértét un radosi izmantot informaciju macibu vai profesionalo darba uzdevumu
izpildei un problému risinajumiem.

3. Veidot un kritiski analizét mijiedarbibu ar citiem cilvékiem, sadarboties, respekt€jot sabiedribas daudzveidibu, un
rikoties saskana ar morales principiem.

4. Planot paSpilnveidi un profesionalo karjeru.

5. Uznemties atbildibu par sava dzivesveida kvalitati.

Apgita vid&ja izglitiba.

Modula "Socialas un pilsoniskas prasmes (2. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu —veido
prezentacijas par socialo attiecibu daudzveidibu un cilvéku mijiedarbibu saskarsmes procesa un izveérté pieejamos
datus par socialajiem, ekonomiskajiem un politiskajiem procesiem sabiedriba.

Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras IiTmenu
profesionalas kvalifikacijas apguvei.
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Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Videjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spéj: skaidrot sabiedribas 10% no Atskir juridiskas atbildibas veidus, min Skaidro individa tiesibu nozimi
strukturu un individu savstarpéjas modula kopé&ja | konkrétus piemérus dazadas dzives individa tiesibu aizsardziba,
attiecibas. apjoma situacijas. sabiedribas attistiba un efektiva
Visparigi analizé dazadus tiesiskos stridus parvaldiba.
Zina: sabiedribu un individu un tiesiskas attiecibas tajos, piemeklé tiem | Prognozé tiesisko risinajumu
vienojosas vértibas. atbilstoSas tiesibu normas. situacijam, veido argumentétus
Diskuté par cilvéku vajadzibam, vértibam secinajumus par tiesibaizsardzibas
Izprot: pilsoniskas un tiesiskas un analizé dazadas taisniguma izpratnes. mehanismiem.
ietekmes veidus lokala un globala Ar piemériem skaidro, kapéc sociala Piedalas sabiedribas labklajibas
meéeroga. identitate ir mainiga. veicinasanas un sabiedribas kopigo
Visparigi raksturo sabiedribas noslanosanos | interesu istenosanas aktivitatés.
un socialas mobilitates iespéjas dazados Piedava un isteno konkrétas ricibas
laikos un vidés, saistot to ar personisko iniciativas, kas vérstas uz nacionalas,
pieredzi. regionalas vai vietéjas identitates
apzinasanos.
Modelé lokalo un globalo procesu
ietekmi uz dazadiem sabiedribas
slaniem/grupam.
2. Spéj: patstavigi un méerktiecigi 15% no Definé tiesisko interesu aizstavibas veidus Skaidro tiesibsargajoso, kontroles un
meklét, izvertét un radosi izmantot modula kopé&ja | un institdcijas, skiréjtiesu lomu un uzraudzibas instittciju funkcijas
informaciju macibu vai profesionalo apjoma funkcijas. Latvija.

darba uzdevumu izpildei un problému
risinajumiem.

Zina: tiesisko interesu aizstavibas
veidus un iespégjas.

Izprot: tiesibsargajoso, kontroles un
uzraudzibas instituciju funkcijas.

Izskaidro administrativo lietu virzibu
iestade.
Nosauc Latvijas Republikas tiesu sistémas

darbibas principus administrativaja procesa.

Definé Satversmes tiesas izveides mérki un
tas nozimi.

Nosauc Eiropas Savienibas tiesas un citu
starptautisko tiesu veidus.

Uzskaita starptautiskas organizacijas, kas
ietekmé starptautisko politiku.

Nosauc musdienu pasaules galvenos
starptautiskos konfliktu célonus.

Republikas visparéjas jurisdikcijas
tiesu darbibas atskiribas.

Modelé administrativo lietu virzibu
iestadé. Skaidro Latvijas Republikas
tiesu sistémas darbibu
administrativaja procesa

Izskaidro konstitucionalas sudzibas
iesniegSanas gadijumus un kartibu.
Izskaidro vérSanas Eiropas
Savienibas un starptautiskajas tiesas
principus.
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Definé Eiropas Savienibas izveidosSanas
meérkus un darbibas pamatprincipus.
Skaidro ar piemériem Latvijas dalibas
Eiropas Savieniba nozimi un meérkus.
Nosauc Eiropas Savienibas galvenas
instittcijas.

Izskaidro starptautisko organizaciju
ietekmi uz starptautiskas politikas
veidosanu.

Raksturo musdienu pasaules
galvenos starptautiskos konfliktu
célonus.

Izskaidro Eiropas Savienibas
izveidoSanas mérkus un darbibas
pamatprincipus.

Noveérté Eiropas Savienibas mérkus
un Latvijas dalibas ietekmi un nozimi.
Raksturo Eiropas Savienibas galvenas
institdcijas.

3. Spéj: veidot un kritiski analizét
mijiedarbibu ar citiem cilvékiem,
sadarboties, respektéjot sabiedribas
daudzveidibu, un rikoties saskana ar
morales principiem.

Zina: efektivas saskarsmes
prieksnosacijumus.

Izprot: socialo attiecibu dazadibu.

20% no
modula kopé&ja
apjoma

Skaidro jédzienus stereotipi (pieméram,
socialie, vecuma, dzimuma u.c.),
aizspriedumi (pieméram, par kadu cilvéku,
cilvéku grupu vai sabiedribas paradibu u.c.).
Izmantojot piemeérus, analizé€ komunikacijas
veidus.

Nosauc efektivas saskarsmes
prieksnosacijumus un konfliktu célonus,
attistibu un risinasanas stratégijas.
Atpazist situaciju, kad notiek manipulacija.
Vispareji skaidro ar piemériem jédzienus
manipulacija, parliecindsana, viedok|u
apmaina.

Skaidro jédzienu grupa. Nosauc grupu
veidus un procesus grupa, IEmuma
pienemsanas posmus grupa.

AtSkir socialas lomas un statusa nozimi
grupa.

Argumente individa uzvedibu pali un masu
ietekmé&sanas veidus.

Analizé idera lomu grupa, zina lidera
poziciju un lideribas stilus.

Analiz€ un vérté muisdienu sabiedribas un
dabas vides étiskas problémas.

Diskuté un vada diskusiju par musdienu
étiskajam problémam, piedava to
risinajumus.

Argumenté ar personibas Tpasibam
saistitos stereotipus.

Novérteé verbalas un neverbalas
saskarsmes aktualitati.

Izmanto dazadus efektivas
saskarsmes panémienus modeléta
vienkarsa konfliktsituacija.

Salidzina un analizé pret€jus
argumentus.

Visparéji analizé agresijas pazimes
un to ietekmi uz attiecibam.
Raksturo dazadu grupu veidus un
atpazist dazadus procesus grupa,
raksturo tos, piedalas grupas Iémuma
pienems$anas procesa modeléta
situacija.

Skaidro atskiribas starp socialajam
lomam un statusiem.

Saskata individu vai dazadu grupu
vértibu sistému atskiribas, salidzina
un analizé tas.

Novéro un analizé grupas dalibnieku
un lidera uzvedibu grupa.
Argumenté ekologiski pielaujamu
attieksmi pret dabu un pamato savu
viedokli par dzivnieku tiesibam,
vegetarismu.
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Izmantojot vairakus piemeérus,
kritiski izvérté dazadas é&tikas
teorijas, saistot tas ar savu pieredzi,
skaidro to lietojuma problémas un
iespéjas.

4. Spé&j: planot paspilnveidi un 20% no Raksturo maciSsanas un pasmacibu prasmes | Novérté maciSanas un pasmacibu
profesionalo karjeru. modula kop€ja | ka veidu, lai uzlabotu karjeras iesp€jas prasmes ka veidu, lai uzlabotu
apjoma saskana ar jau izdaritajam izvélém. karjeras iesp€jas saskana ar jau
Zina: planosanas un I[Emumu Uzskaita parmainu pienemsanas posmus izdaritajam izvelém
pienemsanas principus. darba zaudéjuma/ mainas gadijuma. Izprot parmainu pienemsanas
Noveérteé efektivu uzvedibas modeli, kas posmus darba zaudéjuma/ mainas
Izprot: darbinieka motivéSanas un sekmeétu karjeras attistibu nakotnég, iegustot | gadijuma.
talantu attistiSanas nozimi darba jaunas zinasanas un prasmes par Ieglstot jaunas zinasanas un
kvalitates paaugstinasana. socialajam attiecibam. prasmes par socialajam attiecibam,
Visparigi formulé nacionalo un Eiropas veido efektivu uzvedibas modeli, kas
institdciju aktivitates un istenotas sekmé profesionalo izaugsmi.
programmas darba, izglitibas un apmacibu Salidzina un analizé darba procesus
jomas. integrétaja perspektiva, lai izveéletos
sev piemérotu karjeru saskana ar
personibas stiprajam pusém.
5. Spé&j: uznemties atbildibu par sava 20% no Skaidro jédzienus dzivesveids, veseligs Kritiski izvérté savu dzivesveidu un
dzivesveida kvalitati. modula kop€ja | dzivesveids, dzives stils, dzives kvalitate dzives kvalitati.
apjoma u.c. un pamato ar piemériem no savas Analizé sava un/vai citu cilvéku

Zina: saslimstibas struktiras izmainas
pédejas desmitgadés.

Izprot: saistibu starp cilvéka
dzivesveidu un veselibu.

pieredzes.

Vispareji izverté saistibu starp cilvéka
dzivesveidu un veselibu.

Vispar€ji raksturo, kas ir ta saucamas
"civilizacijas" slimibas.

Diskuté par iedzivotaju veseligu uzturu un
fizisko aktivitasu veicinasanas pasakumiem.

dzivesveida (paradumu) iesp&jamo
ietekmi uz veselibu.

Raksturo "civilizacijas" slimibu
pazimes/ simptomus, mijiedarbibu ar
veseligu dzivesveidu, fiziskam
aktivitatém un veseligu uzturu.
Argumenté savu uztura izvéli un
izvérté piemeérotakas/atbilstosakas
fiziskas aktivitates.




Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
noveéertesana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula “"Komercdarbinieka prakse” apraksts

Nostiprinat un pilnveidot izglitojamo spé&jas planot resursus, veikt sagadi, pardot un virzit preces, uzskaitit ar logistiku
un preCu pardosanu saistitas darbibas uznémuma noteikta kartiba, kartot lietvedibas dokumentus Sajas jomas darba
vidée.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Izstradat tirgzinibu pasakumus uznémuma.

2. Iepirkt preces un pakalpojumus.

3. Pardot preces un pakalpojumus.

4. Uzturét un atjaunot uznémuma komunikacijas un datubazu sistému.

5. Izvértét uznémuma saimniecisko un finansu situaciju.

6. Planot pardoSanas apjomus un prognozét gaidamos ienakumus un izdevumus, nolietojumu ilgtermina iegadém,
sagatavot naudas plusmas grafiku, planoto pelnas/zaudéjumu aprekinu.

Apgati visi programmas A, B un C dalas moduli, kas nepiecieSami Komercdarbinieka profesionalas kvalifikacijas
iegtsanai.

Modula apguves nosléguma izglitojamais atbilstosi prakses programmai prezenté darba mapi (portfolio) par prakses
darbavieta veiktajiem uzdevumiem, pasvértéjumu un darbavietas prakses vaditaja vértéjumu/rekomendaciju.
Darbu mapes vélamais saturs:
- Titullapa.
- Prakses vietas apraksts.
- 6 sadalas (katra no sadalam secigi apkopoti ikdiena veicamo darbu apraksti, fotografijas, prakses vieta izmantotas
dokumentacijas paraugi):
. Tirgzintbu pasakumi uznémuma.
. Pre¢u un pakalpojumu iepirksana.
. Precu un pakalpojumu pardosana.
. Komunikacija uznémuma un datubazu sistéma.
. Uznémuma saimnieciskas darbibas un finansu analize.
. Uznémuma darbibas planosana.
Modula apguves pasvértéjums.
Nosléguma prezentacija, kura ieklauti secinajumi un atzinas par prakses laika apguto.
Izglitojamais iesniedz atbilstoSos profesionalas kvalifikacijas prakses dokumentus.

O\U'I-bk».)l\)l—L

Modulis "Komercdarbinieka prakse" ir apglistams programmas B dala.
Modulis "Komercdarbinieka prakse' ir noslédzoSais modulis Komercdarbinieka profesionalas kvalifikacijas iegisanai,
kas ir paredzéts apguto profesionalo kompetencu nostiprindSanai darba vide.
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Modula “"Komercdarbinieka prakse” saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Vidéjs

Optimals

1. Spéj: izstradat tirgzinibu pasakumus
uznémuma.

20% no modula
kop€ja apjoma

apguves limenis
Pilda precu un pakalpojumu virziSanas
pasakumu izstrades darba
uzdevumus, izvéloties un piemérojot
pamata metodes, lidzek|us,
materialus un tehnologijas atbilstosi
prakses vaditaja noradijumiem.

apguves limenis
Patstavigi organizé savu darbu precu
vai pakalpojumu virziSanas pasakumu
izstradé atbilstosi darba uzdevumam
un risina problémas, izvélas un
pieméro atbilstosas metodes,
lidzeklus, materialus, informaciju un
tehnologijas. Izrada iniciativu precu
un pakalpojumu virziSanas pasakumu
izstrade.

Risina zimolvedibas pasakumu
izstrades darba uzdevumus, izv€éloties
un piemérojot pamata metodes,
lidzek|us, materialus un tehnologijas
atbilstosi prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi organizé savu darbu
zimolvedibas pasakumu izstradé
atbilstosi darba uzdevumam un risina
problémas, izvélas un pieméro
atbilstoSas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un
tehnologijas. Izrada iniciativu
uznémuma zimolvedibas pasakumu
izstrade.

Nosaka precu virziSanas kanalus un
pardoSanas metodes atbilstosi
prakses vaditaja noradijumiem.

Patstavigi izstrada priekslikumus
optimalo precu virzisSanas kanalu
izvélei un pardosanas metozu izvélei.

Izstrada cenu piedavajumus atbilstosi
prakses vaditaja noradijumiem.

Patstavigi izstrada cenu piedavajumus
deledgéto pilnvaru ietvaros.

2. Spéj: iepirkt preces un pakalpojumus.

15% no modula
kopéja apjoma

Izverté piegadataju piedavajumus
prakses vaditaja uzraudziba. Izmanto
prakses vaditaja noteiktas metodes
un informaciju.

Patstavigi izvérté piegadataju
piedavajumu atbilstosi darba
uzdevumam, izvélas un pieméro
atbilstoSas metodes un informaciju.

Noformé precu/izejvielu pasatijumu
un kontrolé to piegadi atbilstosi
prakses vaditaja noradijumiem.

Patstavigi noformé precu/izejvielu
pasidtijumu un kontrolé to piegadi.

Pienem un uzskaita precu/produktu
sttijumu atbilstosi prakses
uznémuma noteiktajai procedirai un
prakses vaditaja noradijumiem.

Patstavigi pienem un uzskaita
precu/produktu sttijumu atbilstosi
prakses uznémuma noteiktajai
procedirai.
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3. Sp€j: pardot preces un pakalpojumus.

20% no modula
kopéja apjoma

Noslédz standarta piegades ligumus
ar klientu atbilstoSi prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi savu pilnvaru ietvaros
noslédz standarta piegades ligumus
ar klientu.

Izverté precCu piegades veidus un
transporta tehniskas iesp€jas,
izstrada piegades marsrutu un laika
grafiku prakses vaditaja uzraudziba.
Izmanto prakses vaditaja noteiktas
metodes un informaciju.

Patstavigi izvérté preCu piegades
veidus un transporta tehniskas
iespéjas, izstrada piegades marsrutu
un laika grafiku atbilstosi darba
uzdevumam, izvélas un pieméro
atbilstoSas metodes un informaciju.

Noformé precu nosatiSanu un
kontrolé to piegadi atbilstosi prakses
vaditaja noradijumiem.

Patstavigi noformé precu nositiSanu
un kontrolé to piegadi.

4. Spé&j: uzturét un atjaunot uznémuma
komunikacijas un datubazu sistému.

15% no modula
kopéja apjoma

Pielieto komunikaciju prasmes valsts
valoda darba ar klientiem, pamato
risinajumus saskana ar prakses
vaditaja noradijumiem.

Pielieto komunikaciju prasmes valsts
valoda un svesSvaloda darba ar
klientiem, argumentéti pamato darba
uzdevumam atbilstosSo risinajumu.

Uztur un atjauno uznémuma
datubazes atbilstosi prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi uztur un atjauno
uznémuma datubazes savu pilnvaru
robezas.

5. Spé&j: izvértét uznémuma saimniecisko
un finansu situaciju.

15% no modula
kopéja apjoma

Rekina uznémuma saimnieciskas
darbibas raditajus.

Rekina un izveérté uznémuma
saimnieciskas darbibas raditajus.

Rékina uznémuma finansu raditajus.

Rékina un izvérté uznémuma finansu
raditajus.

6. Spé&j: planot pardoSanas apjomus un
proghozét gaidamos ienakumus un
izdevumus, nolietojumu ilgtermina
iegadém, sagatavot naudas plismas
grafiku, planoto pelnas/zaudéjumu
aprékinu.

15% no modula
kopéja apjoma

Plano pardosSanas apjomus un
prognozeé gaidamos ienakumus un
izdevumus, izmantojot prakses
vaditaja noteiktas metodes.

Patstavigi plano pardoSanas apjomus
un prognozé gaidamos ienakumus un
izdevumus.

Plano uznémuma naudas plusmu un
pelnas vai zaud€jumu aprékinu,
izmantojot prakses vaditaja noteiktas
metodes.

Patstavigi izvélas un pieméro
atbilstoSas metodes uznémuma
naudas plusmas un pelnas vai
zaudéjumu aprékina planosanai.
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Programmas istenosanai obligati nepiecieSamie materialie

lidzekli
Materialie lidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Personalais dators, aprikots ar 1 katram izglitojamajam

lietojumprogrammam un pieeju internetam
1.3. Multimediju projektors un ekrans 1 uz grupu
1.4. Balta tafele (v€lams interaktiva) 1 uz grupu
1.5. Mobila paligtafele uz stativa 1 uz grupu
1.6. Fotoaparats (informacijas fikséSanai macibu 1 uz grupu

ekskursiju laika)
1.7. Kopétajs (vai "Viss viena') 1 uz grupu
1.8. Abpuséja krasu lazerdruka 1 uz grupu
1.9. Printeris (vai "Viss viena') 1 uz grupu
1.10. | Skeneris (vai "Viss viena') 1 uz grupu
1.11. | Tiklkarte (vai "Viss viena") 1 uz grupu
1.12. | Datu kamera 1 uz grupu
1.13. | Skandas 1 uz grupu
1.14. | Bezvadu prezentacijas talvadibas pults ar ieblvétu 1 uz grupu

lazera iekartu
1.15. | Perforacijas un iesieSanas ar plastmasas spiralem 1 uz grupu

iekarta /masina
1.16. | Papira trimmeris 1 uz grupu

Periférijas ierice, kas secigi caurskata un lasa . .
1.17 tekstusJ, attélus un sthrkogdus 1 katram izglitojamajam
1.18. Pro_gramma_s_isten_oéa_anai vélams izglitibas iestadée 1 uz grupu

aprikots macibu birojs
1.19. | Kalkulatori 1 katram izglitojamajam
1.20. | Zinatniskais kalkulators 1 katram izglitojamajam
121, Pr(_)grgmma Access vai kada cita datu bazes 1 uz grupu

veidoSanas programma
1.22. | Precu uzskaites programma 1 uz grupu
1.23. | Gramatvedibas uzskaites programma 1 uz grupu
1.24. | Mérlente (5 m, 25m) komplekts 1 uz 2 izglitojamajiem

2. Materiali, paligmateriali u.tml.

2.1. Dazadas kancelejas preces un piederumi AtbilstoSi programmas istenoSanai
2.2. Biroja materiali (mapes, plastikata vacini, AtbilstoSi programmas istenoSanai

dokumentu kabatinas, u. c.)
2.3. Diski (matricas) vai zibatmina AtbilstoSi programmas istenoSanai
2.4. | Ligumu paraugi AtbilstoSi programmas istenoS$anai
2.5. Pavaddokumentu veidlapas AtbilstoSi programmas istenosanai
2.6. Pavaddokumentu redistracijas Zurnals 1uz diviem izglitojamajiem
2.7. Gramatvedibas un uzskaites veidlapas AtbilstoSi programmas istenosanai
2.8. Uznémuma dibindSanas dokumentu veidlapas AtbilstoSi programmas istenosanai
2.9. Materialo vértibu norakstisanas aktu veidlapas Atbilstosi programmas istenoSanai
2.10. | Noliktavas uzskaites gramata 1 uz diviem izglitojamajiem
2.11. | Precu paliktnu maketi un 16 kartona kastes 1 uz diviem izglitojamajiem

(komplekts)

DARBIBAS PROGRAMMAS "IZAUGSME UN NODARBINATIBA" VALSTS IZGLITIBAS
SATURA CENTRA ESF PROJEKTS "PROFESIONALAS IZGLITIBAS IESTAZU EFEKTIVA

PARVALDIBA UN PERSONALA KOMPETENCES PILNVEIDE"

8.5.3.0/16/1/001)

Aprobacijas koordinatore: Ieva Ruperte

(VIENOSANAS NR.




