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biblioteka

Biblioteku
informacijas sistemu
parvaldisana

Bibliotekas
elektronisko
informacijas resursu
parvaldiSana

Bibliotekas
lietotaju
apkalposSana

Modulara profesionalas izglitibas programma profesionalajai kvalifikacijai:

Bibliotekars
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Bibliotéku, informacijas un arhivu zinibas
<<Modularas programmas Kods, ieraksta izglitibas iestade>>

&)
(péc izglitibas klasifikacijas) \”
Uz sakumu
Programmas <<leraksta izglitibas iestade>>
veids
legistama Bibliotekars
kvalifikacija
Profesionalas

kvalifikacijas [imenis

Tresais profesionalas kvalifikacijas limenis (atbilst ceturtajam Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiiras [imenim)

Prasibas attieciba uz

ieprieks iegiito izglitibu Videja izglitiba

Pasutitajs: Izpilditajs: Vertetaji:

Valsts izglitibas satura centrs Latvijas Nacionala biblioteka Latvijas Darba dev&ju konfederacija
Nozares eksperts:

Metodiskais atbalsts: Darba grupas vaditajas: Iveta Haméanovska

Projekts "Nozaru kvalifikacijas sistémas pilnveide , Sanita Dubra

profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates Latvijas Brivo arodbiedribu savieniba

nodros§inasanai" Darba grupa: Nozares eksperts:

Dace Vigante Kristine Deksne, Iveta Kurme, Inara Ratniece

Evija Vjatere, Ginta Zalcmane
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Bibliotekara
PROGRAMMAS APRAKSTS

Programmas
meérkis

Izglitibas procesa rezultata sagatavot bibliotekaru, kur§ spés veikt bibliotekas darba planoSanu un organizéSanu
atbilsto$i nozares reglamentgjosajiem normativajiem aktiem, veidot krajumu, parvaldit elektroniskos informacijas
resursus un nodro$inat bibliotekaros un informacionalos pakalpojumus un macibu pakalpojumus atbilstosi vietgjas
kopienas vajadzibam sadarbiba ar citam kultiiras un izglitibas institicijam.

Programmas
uzdevumi

Izglitibas procesa rezultata dot iesp&jas apgiit S$adas zinasanas, prasmes un kompetences:

1. Teverot biblioteku darbibu reglament&joso normativo aktu prasibas.

2. Sadarboties ar dibinataju bibliotekas darbibas un attistibas nodroSinasana.

3. Izstradat bibliotekas darbibas nodrosinasanas dokumentus.

4. Planot bibliotekas darbu atbilsto$i nacionala, regionala un viet§ja Iimena politikas planosanas dokumentu
prasibam.

5. Sagatavot bibliotékas darbibas stratégiju un gada planu.

6. Sagatavot bibliotekas gada parskatus atbilsto$i normativo aktu prasibam.

7. Izstradat bibliotekas krajuma profilu.

8. Veikt bibliotekas krajuma komplektéSanu, uzskaiti, saglabasanu un veicinat krajuma pieejamibu bibliotékas
lietotajiem.

9. Parvaldit biblioteku informacijas sistému, sistematiz&t, klasificét un katalogizét iespieddarbus un citus
informacijas resursus.

10. Sagatavot daudzveidigu un aktualu bibliot€kas pakalpojumu piedavajumu, atbilstosi viet§jas kopienas
vajadzibam.

11. Teverot profesionalo un vispargjo etiku bibliotekaro un informacijas pakalpojumu sniegSana.

12. Sniegt bibliotekas un informacijas pakalpojumus uz vietas biblioteka, tieSsaisté un attalinati, izmantojot
informacijas un komunikacijas tehnologijas.

Profesionalas izglitibas programma "Biblioteku, informacijas un arhivu zinibas", profesionala kvalifikacija "Bibliotekars", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis
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13. Izmantot citu bibliot€ku un institiciju krajumus un informacijas resursus pakalpojumu sniegsana.

14. Konsultét bibliotékas lictotajus par bibliotéka piecjamiem resursiem un pakalpojumiem klatieng un attalinati.
15. Izstradat daudzveidigu macibu nodarbibu piedavajumu bibliotekas lietotajiem un apmekl&tajiem.

16. Veikt bibliotekas lietotaju izglitoSanas darbu.

17. Sagatavot bibliotekas informativos un izglitojoSos pasakumus un norises vietéjas kopienas dazadam
mérkgrupam.

18. Iesaistities bibliot€kas darbibas un attistibas projektu sagatavoSana un istenosana.

19. Izstradat bibliotekas lokalas kultirvéstures krajuma veidoSanas politiku.

20. Nodrosinat ar lokalas kulturvéstures krajumu saistitus biblioteku pakalpojumus.

21. Sekot I1dzi bibliotekas nozares aktualitatém un attistibas tendencém.

22. lepazities ar jauniem biblioteku nozarg€ pielietojamajiem tehnologiskajiem risinajumiem.

23. Pilnveidot profesionalo pienakumu veikSanai nepiecieSamas zinasanas un prasmes.

24. Piedalities valsts, regiona un novada bibliotekaru konferencés, seminaros un citos izglitojoSos pasakumos.
25. lepazities ar jaunako literatiiru un profesionalajam publikacijam.

26. leverot darba tiesiskas attiecibas.

27. Regulari uzraudzit un ieveérot darba vides atbilstibu darba un vides aizsardzibas prasibam.

28. levérot elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumus.

29. leverot darba vietai un iekartam piemérotus tehnikas lietosanas drosibas prasibas.

Programmas Izglitojamie, kuri apguvusi modularaja programma profesionalas kvalifikacijas Bibliotekars ieguvei paredzétos A, B
apguves kvalitates un C dalas modulus un ieguvusi nepiecieSamo zinasanu, prasmju un kompetencu veértéjumu, karto valsts nosleéguma
novertésana parbaudijumus.
Talali(:ssplézj%llsltlbas Izglitojamie var turpinat studijas nakamaja izglitibas pakapg.

Profesionalas izglitibas programma "Biblioteku, informacijas un arhivu zinibas", profesionala kvalifikacija "Bibliotekars", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis
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Bibliotekara
MODULU KARTE

Zalas Iniciativa un
C prasmes uznémgjdarbiba
(2. limenis)
/ \ | o ) )
Informacijas un Bibliotekara
komunikacijas prakse
tehnologijas
(1. limenis)
- - J
B Socialas un é Bibliotekas N ( Bibliotekas ) (Pasikumu un norisu (Bibliotékas krﬁjuma\ é Bibliotekas ) (Lokﬁlﬁs kultarvides
pilsoniskas prasmes lietotaju krajuma organizé$ana saglabasana un projektu informacijas resursu
(2. Iimenis) izglitofana uzskaite biblioteka aizsardziba stenoSana parvaldisana
6% 5% 5% 2% 4% 7%
N J - NS AN NS N\ _ J
@ Sabiedribas un ) Valodas, kultiiras ( Bibliotekas N ( Bibliotekas ) Bibliotekas ( Bibliotekas ) Bibliotekas Bibliotekas
cilveka drosiba izpratne un izpausmes darbibas darba raditaju pakalpojumu krajuma uzzinu krajuma
(2. Iimenis) (1. un 2. limenis) planosana sagatavo$ana un planosana planosana sagatavosana komplekt&sana
5% izmantoSana 6% 7% 4% 6%
4%
A J/ S J - NS N\ AN O\ J
) Sabiedribas un ) 4 Bibliotekas ) (Krijuma kartosana N Datu un zinasanu N ( Biblioteku N ( Bibliotekas N ( Bibliotekas
A cilveka drosiba darbibas tiesiskuma bibliotekas vide organizesana informacijas sistemu elektronisko lietotaju
(1. limenis) nodro§inasana 3% biblioteka parvaldisana informacijas resursu apkalpoSana
6% 4% 5% parvaldisana 6%
5%
\ ) | \ J S RN AN VRN Z2RANS RN )

Profesionalas izglitibas programma "Biblioteku, informacijas un arhivu zinibas", profesionala kvalifikacija "Bibliotekars", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis
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Bibliotekara

PROGRAMMAS ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1. Biblioteku informacijas sistéma Atbilstosi programmas istenosanai
1.2. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam

1.3. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Atbilstosi programmas istenosanai
1.4. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un aboné&to datubazu piekluvi Atbilstosi programmas steno§anai
1.5. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un BIS testa vidi Atbilstosi programmas istenosanai
1.6. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un Kultiiras datu portala testa vidi Atbilstosi programmas istenosanai
1.7. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam, BIS un digitalo objektu izplati§anas sisteémas testa vidi Atbilstosi programmas isteno$anai
1.8. Interaktiva tafele/projektors Atbilsto$i programmas isteno$anai
1.9. Kopétajs (vai multifunkcionala iekarta) 1

1.10. Printeris (vai multifunkcionala iekarta) 1

1.11. Skeneris (vai multifunkcionala iekarta) 1

2. Materiali, paligmateriali u.tml.

2.1. Apstradajamie informacijas resursi Atbilsto$i programmas TstenoSanai
2.2. Atskirigu informacijas resursu eksemplari Atbilsto$i programmas TstenoSanai
2.3. Dazadu informacijas resursu vienibu paraugi Atbilsto$i programmas TstenoSanai
24. Darba lapa "Akts davinajumu pienemsanai"” Atbilsto$i programmas TstenoSanai
2.5. Darba lapa "Bojajumu noteikSana" Atbilstosi programmas Istenosanai
2.6. Darba lapa "Inventarizacijas instrukcija" Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.7. Darba lapa "X bibliotekas informacijas resursu krajuma veido$anas politika" Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.8. Darba lapa "Summara uzskaite: ienakosa dala, izejosa dala un kopsavilkums" Atbilstosi programmas Istenosanai
2.9. Darba lapa "NorakstiSanas akts" Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.10. Darba lapas ar uzdevumiem Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.11. Darba lapas ar uzdevumiem macibu ekskursijai Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.12. Dazada veida bojatu informacijas resursu vienibu paraugi Atbilstosi programmas TstenosSanai
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2.13. Dazadi zimogi Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.14. Dazadu informacijas resursu vienibu pavaddokumentu paraugi Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.15. Dazadu labotu un restaurétu informacijas resursu paraugi Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.16. Dazadu lokalas kultGrvéstures krajuma vienibu paraugi (fotografijas, véstules, rokraksti, audiomateriali) Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.17. Dazadu norazu pieméri Atbilsto$i programmas Tstenosanai
2.18. Dazadu veidu informacijas nes€ju paraugi Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.19. Davinajuma liguma paraugs Atbilstosi programmas istenos$anai
2.20. Digitalo objektu datnes Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.21. Eksperimentam (iznicinasanai) paklaujami dazadi papira informacijas nesgji Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.22, Flipchart tafele 1 uz grupu

2.23. Flipchart tafeles papira lapas Atbilsto$i programmas istenos$anai
2.24. Higrometrs Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.25. Informacijas resursa identiski eksemplari Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.26. Instrukcijas un citi bibliotekas ieksgjie dokumenti Atbilstosi programmas istenos$anai
2.27. Macibu videomateriali Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.28. Materialu ekspon€Sanas paligmateriali (balsti, stativi, arhiva kvalitates nostiprinosas lentas, fotografiju stiirisi, bezskabes Atbilstosi programmas TstenoSanai

kartons dazados izméros, divpusgja limlente)

2.29. Kancelejas preces Atbilsto$i programmas istenos$anai
2.30. Kadas atminu institiicijas ricibas plana arkartas situacijas paraugs Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.31. Papira dvieli Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.32. Parafinétais papirs jeb cepampapirs Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.33. Plani un atskaites, bibliotékas stratégija, komplektesanas profils Atbilstosi programmas TstenoSanai
3.34. Poliestera lapas Atbilsto$i programmas isteno$anai
2.35. Projektu pieteikuma veidlapu, projektu atskaisSu paraugi Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.36. Uz biblioteku nozari attiecinamo normativo aktu kopums Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.37. Uzskates lidzekli ar izpilditiem izdevumu un to dalu bibliografisko norazu sarakstiem Atbilstosi programmas TstenoSanai
2.38. Uzskates [1dzekli ar izpilditu bibliotekas uzzinu piemériem Atbilstosi programmas Istenosanai
2.39. Uzskates [1dzekli ar piemériem bibliografisko norazu sagatavosana Atbilstosi programmas Tstenosanai
2.40. Uzskates [1dzekli ar piemériem elektronisko resursu funkcionalitates izmantosana Atbilstosi programmas Tstenosanai
241, Uzskates Iidzekli ar piemériem konsultaciju sniegSana par bibliotekas pakalpojumiem un informacijas resursiem un Atbilstosi programmas 1stenosanai

informacijas mekleésanu elektroniskajos informacijas resursos.

)
A

S

Uz sakumu

S
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MODULA "Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodrosinasana’ APRAKSTS o’
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama spg&jas ieverot biblioteku nozares un saistito nozaru normativos dokumentus, pielietot tos biblioteku darba
merkis organiz&$ana un praktiskaja darbiba.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Apzinat uz biblioteku darbibu attiecinamo normativo aktu prasibu kopumu.
Modula 2. leverot uz biblioteku darbibu attiecinamos Latvijas Republikas normativos aktus.
d > 3. Piem@rot Autortiesibu likuma prasibas sabiedribas informacionalaja apkalposana.
uzdevumi 4. Veikt darbu ar personas datiem atbilsto$i Fiziskas personas datu apstrades likumam.
5. lev@rot Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibas bibliotekas darbiba.
6. Piemerot Bibliotekas likuma tiesisko regul&jumu attieciba uz konkrétas bibliotekas darbibu.
Modula B e e
ieejas nosacijumi Modula "Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodros§inasana” ieejas nosacijums ir iegiita vid&ja izglitiba.
Modula Modula "Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodrosinasana™ apguves rezultata izglitojamais veic parbaudijumu, kura skaidro normativo
Ty aktu prasibas attieciba uz konkrétas bibliotekas darbibu un apstrada personas datus bibliotekas lietotaja apkalposanas ietvaros,
apguves novertesana sagatavo nepiecieSamos dokumentus biblioteku registracijai.
Modula nozime un Modulis "Bibliotekas darba tiesiskuma nodrosinasana" ir apgiistams programmas A dala.
vieta karte P&c modula "Bibliotekas darba tiesiskuma nodrosinasana" apguves seko modulis "Krajuma kartoSana bibliotekas vide".

"Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodrosinasana"




MODULA "Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodroSinasana' SATURS

Sasniedzamais
rezultats

Temats

leteicamais
saturs

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Vidéjs Optimals panémieni un Idejas
apguves limenis apguves limenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas

1. Spgj: apzinat uz
biblioteéku darbibu
attiecinamo normativo
aktu prasibu kopumu.

Zina: uz konkrétas
bibliotékas darbibu
attiecinamas normativo
aktu prasibas.

Izprot: biblioteku
darbibu attiecinamo
normativo aktu prasibu
ievérosanas ietekmi uz
konkrétas bibliotékas
darbibu.

1.1. Biblioteku
darbibu regulgjosie
normativie akti, to
iedalijums un
hierarhija.

(20% no modula
kopgja apjoma)

1.1.1. Bibliotéku nozari
reglamentg&josie likumi
un Ministru kabineta
noteikumi.

Izskaidro biblioteku
nozares normativo aktu
visparigos nosacijumus
un saturu.

Nosauc biblioteku
nozari
reglament&joSos
normativos aktus.

Darbs ar tekstu.
Portfolio darba
mape.

Izglitojamie iepazistas ar
biblioteku darbibas
reglamentgjosiem
normativiem aktiem.
Patstavigi meklg atbildes uz
sagatavotajiem jautajumiem.
Prezentg rezultatu.
Izglitojamie izveido portfolio
(darba mapi) un sagatavoto
informaciju pievieno darbu
mapei.

1.1.2. Starptautiskas
biblioteku asociacijas un
institiiciju federacijas
(IFLA) vadlinijas un
ieteikumi

Nosauc IFLA
vadlinijas un
ieteikumus. Pamato
IFLA uzstadijumus un
ieteikumus biblioteku
attistibas veicinasana.

Nosauc IFLA
vadlinijas un
ieteikumus.

Izpéete.
Prezentacija.

Izglitojamie p&c izveles
izpéta vismaz 2 IFLA
izdevumus un sagatavo
informaciju par bibliotékas
un informacijas pakalpojuma
nozimi vietgjas kopienas
attistiba. Rezultatus vizualize
péc savas izvéles
(infografika, buklets,
prezentacija, tabulas u.c.).
P&c tam prezentg pargjiem.

1.1.3. Citi normativie
akti, kas ietekmé
biblioteku darbibu

Detalizéti analiz€ citu
nozaru normativo
dokumentu ietekmi uz

Nosauc normativos
aktus, kas ietekmé
publisko un izglitibas

Darbs ar tekstu.
Prezentacija.

Izglitojamie iepazistas ar
normativajiem aktiem, kas
ietekmg@ publisko un izglitibas

"Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodrosinasana"
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(Valsts parvaldes
iekartas likums, Likums

"Par pas§valdibam" u.c.).

iestades biblioteku
darbibu.

biblioteku darbibu, ar
konkrétiem piemériem
parada to savstarp&jo
sasaisti.

iestades bibliotékas darbu.
Sagatavo atbildes uz
jautajumiem. Prezent
rezultatu.

2. Spgj: ieverot uz
biblioteku darbibu
attiecinamos Latvijas
Republikas normativos
aktus.

Zina: biblioteku
darbibu attiecinamos
Latvijas Republikas
normativo aktu
normas.

Izprot: biblioteku
sektoram saistoSo
Latvijas Republikas
normativo aktu
ievéroSanas nozimi
profesionalaja darbiba
un to neievéro$anas
sekas.

2.1. Latvijas
Republikas biblioteku
nozari
reglamentgjoso aktu
prasibas.

(30% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Biblioteku nozares | Paskaidro biblioteku | Paskaidro biblioteku Sifrétu uzdevumu | Izglitojamie izpilda
terminologija. nozares terminus. nozares terminus ar ming&Sana un uzdevumu "burtu juceklis",
Pieméro profesionalo | vairakiem piemé&riem. veidoSana. meklgjot pasléptos biblioteku
terminologiju, Pieméro profesionalo nozares terminus. Veido
atbilstosi dotajam terminologiju, teikumus, pielietojot
uzdevumam. atbilstosi dotajam atSifrétos terminus.
uzdevumam. Ar
piemériem pamato to
nepiecieSamibu.
2.1.2. Likums "Par Nosauc Latvijas Izskaidro Latvijas Macibu Izglitojamie tiekas ar Latvijas
Latvijas Nacionalo Nacionalas Nacionalas bibliotekas | ekskursija. Nacionalas bibliotekas
biblioteku™, Latvijas bibliotékas uzdevumus biblioteéku specialistiem klatieng un
Nacionalas bibliotekas uzdevumus biblioteku | sisteémas attistiba un iegtist informaciju par
projekta istenosanas sist€émas attistiba un kultGras mantojuma bibliotékas darba virzieniem
likums, Obligato kultliras mantojuma saglabasana. un aktualitatem. legito
eksemplaru likums. saglabasana. informaciju sistematizg
ieprieks izveidotas vai
piedavatas tabulas péc
noteiktiem kriterijiem.
2.1.3. Ministru kabineta | Atbilsto$i darba Atbilstosi darba Darbs ar Izglitojamie sanem darba
noteikumi (Biblioteku uzdevumam, pieméro | uzdevumam un informacijas lapas ar biblioteku darbibas
akreditacijas noteikumi, | Ministru kabineta biblioteku darbibai, avotiem. uzskaitjumu (krajuma
Nacionala biblioteku noteikumus un pieméro Ministru Individuals organiz€Sana, biblioteku
krajuma noteikumi, paskaidro to nozimi kabineta noteikumus. patstavigs darbs. akreditacija u.tml).
Nacionala kopkataloga biblioteku darba Ar piem@riem pamato Parrunas. Uzdevums - attiecigai
veidoSanas un organizeSana. Ministru kabineta darbibas jomai piemérot

izmantoSanas kartiba,
Vietgjas nozimes

bibliotéku tikla darbibas

noteikumi u.c.).

noteikumu
nepiecieSamibu

profesionalaja darbiba.

atbilstoSus Ministru kabineta
noteikumus un sagatavot
atbildes uz jautagjumiem par
noteikumu prasibam.
Rezultatu prezente un
savstarp€ji parruna.
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3. Spgj: pieméerot
Autortiesibu likuma
prasibas sabiedribas
informacionalaja
apkalposana.

Zina: autortiesiskos
aspektus bibliotekas
informacionalaja
apkalposana un
Autortiesibu likuma
noteiktas normas, to
piemérosanas
principus attieciba uz
dazadiem bibliotekas
krajuma materialiem
un to izmantoSanas
tiesiskumu.

Izprot: Autortiesibu
likuma noteikto normu
nozimi bibliotékas
darbiba.

3.1. Autortiesibas
bibliotéku darba.

(15% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Autortiesibu
normativais regul&jums.

Paskaidro
autortiesibu principus
un mérkus, uzskaita
autortiesibu objektus
jeb aizsargajamos
darbus.

Ar vairakiem
piemériem paskaidro
autortiesibu principus
un merkus, raksturo un
pamato autortiesibu
objektus jeb
aizsargajamos darbus.

Darbs ar
informacijas
avotiem.
Parrunas.
Portfolio darba
mapei.

Izglitojamie iepazistas ar
Autortiesibu likumu.
Sagatavo jedzienu un terminu
vardnicu, sagatavo atbildes uz
jautajumiem: Kas ir darbi
autortiesibu izpratne un kadas
autoriem uz tiem ir tiesibas?
Kada ir to nozime/ietekme
biblioteku darbiba? Parruna
sagatavoto informaciju.
Materialus pievieno darbu
mapei.

Diskusija.

Izglitojamie sadalas divas
grupas: autori un sabiedriba.
Autori diskutg par
jautajumiem: kadas tiesibas
jums ka autoriem ir
vissvarigakas, kas jaaizsarga?
Kadus izn€mumus jis bitu
gatavi pielaut? Sabiedriba
diskut€ par jautajumiem:
Kadas tiesibas jums ka
sabiedribai ir vissvarigakas?
Kadas autora tiesibas jiis
respektéjat, bet kadas veletos
piekapsanos no autoriem?
Izglitojamie diskut€ par t€mu
un izvelas nepiecieSamos
informacijas avotus.
Diskusijas nosléguma tiek
izdarti secinajumi.

3.1.2. Publiska
patapingjuma un
publiska izpildijuma
administréSana.

Visparigi apraksta
publiska
patapingjuma un
publiska izpildijuma
biitibu bibliotekas
pakalpojuma

Izskaidro publiska
patapingjuma un
publiska izpildfjuma
bitibu un ar piemeriem
raksturo to nozimi
bibliotekas

Sifrétu uzdevumu
(miklu) veidosana
un minésana.

Pamatojoties uz Ministru
kabineta noteikumiem
"Kartiba, kada aprekina,
izmaksa un sadala atlidzibu
par publisko patapinajumu”
izglitojamie patstavigi veido
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nodro$inasana.

pakalpojuma
nodro$inasana.

Sifrétus uzdevumus, miklas
vai krustvardu miklas par
temu "Publiskais
patapinajums biblioteka" un
piedava tas risinat citiem
pedagogiska procesa
dalibniekiem.

Diskusija.

Diskusijas temats:

Vai bibliotekai, papildus
autora honoraram, butu
japerk no AKKA/LAA
licence darba publiskam
izpildijumam pasakuma
"TikSanas ar dzejnieku XY
ietvaros?” Kada biitu taisniga
licences maksa par $adu
lietojumu, ja vispar
vajadziga? Diskusijas
nosleéguma tiek izdariti
secinajumi.

3.1.3. Darbu
reproducésana un
reprografiska
reproducéSana.

Visparigi apraksta
iespieddarbu
reproducésanu
biblioteku
vajadzibam.

Ar piem@riem izskaidro

kados gadijumos
bibliotekas var
reproducét
iespieddarbus.

Diskusija.

Diskusijas temats — vai par
reproducésanu autoram
jasanem taisniga atlidziba?
Kada ir bibliotekas iesaiste un
atbildiba?

Izglitojamie diskutg par t€mu
un izvelas nepiecieSamos
informacijas avotus.

3.1.4. Darbu
digitalizesana.

Nosauc darbu
digitalizeésanas,
saglabasanas un

pieejamibas kriterijus.

Nosauc un ar

piemériem paskaidro
darbu digitalizé$anas,

saglabasanas un

pieejamibas kriterijus.

Darbs ar tekstu.

Parrunas.

Izglitojamie iepazistas ar
publikaciju Digitala kultiras
mantojuma autortiesibu
situacijas izp&te. Atbild uz
jautajumiem par darbu
digitaliz€Sanas normativo
regul&jumu. Sagatavotas
atbildes parruna.
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4. Spgj: veikt darbu ar
personas datiem
atbilstosi Fiziskas
personas datu
apstrades likumam.

Zina: fizisko personu
datu aizsardzibas
sistému, personas datu
veidus, personas datu
apstrades mérki un
riskus, personas datu
apstrades veidus un
posmus.

Izprot: fizisko personu
datu aizsardzibas

nodro$inasanas nozimi
bibliotékas darbiba.

4.1. Fizisko personas
datu apstrades
likums.

(5% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Fizisko personas
datu apstrades visparigie
noteikumi biblioteku
darbibas nodro$inasana.

Visparigi izskaidro
fizisko personas
personu datu
apstrades veidus,
personas datu
apstrades merki,
nosauc riskus.
Sagatavo lietotaju
registracijas veidni,
izmantojot personas
datus.

Nosauc un ar
piemériem paskaidro
fizisko personas datu
apstrades veidus,
personu datu apstrades
mérki, raksturo riskus.
Sagatavo lietotaju
registracijas veidni,
izmantojot personas
datus.

Darbs ar tekstu.
Parrunas.

Izglitojamie iepazistas ar
Fizisko personu datu
apstrades likumu, izverté
saturu un izdara secingjumus
par likuma struktiiru un
prasibam. Sagatavo rakstisku
informaciju par Fizisko
personu datu apstrades
likuma struktiiru un prasibam
biblioteku darbibas
nodro$inasana Prezent€ un
savstarp€ji parruna.

5. Spgj: ieverot
Visparigas datu
aizsardzibas regulas
prasibas bibliotekas
darbiba.

Zina: tiesisko pamatu
personas datu apstradei
biblioteka, personas
datu veidus bibliotéka,
galvenos pienakumus
un atbildibu darba ar
personas datiem
biblioteka.

Izprot: visparigas datu
aizsardzibas nozimi
bibliotékas darbiba.

5.1. Personas datu
apstrades normativais
regul&ums.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

5.1.1. Vispariga datu
aizsardzibas regula.

Atskir terminus
personas dati, datu
subjekts, personas
datu apstrade,
sensitivi personas
dati, parzinis,
apstradatajs.

Skaidro terminus
personas dati, datu
subjekts, personas datu
apstrade, sensitivi
personas dati, parzinis,
apstradatajs. Pamato
personas datu
aizsardzibas
nepiecieSamibu.

Darbs ar tekstiem.
Diskusija.
Portfolio darba
mape.

Izglitojamie individuali vai
grupas, izmantojot interneta
resursus, patstavigi atrod
personas datu apstrades
normativos aktus un apkopo
informaciju par normativajos
aktos lietotajiem terminiem,
pieméram, personas dati, datu
subjekts, personas datu
apstrade, sensitivi personas
dati, parzinis, apstradatajs.
Sagatavo skaidrojumu
vardnicu, prezente to un
diskut€ par personas datu
aizsardzibas nepiecieSamibu
un nozimi. Vardnicu pievieno
darbu mapei.
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5.2. Personas dati
bibliotekas un
tiesiskais pamats to
apstradei.

(10% no modula
kopgja apjoma)

5.2.1. Visparigas datu
aizsardzibas nozime
bibliotékas darbiba.

Uzskaita personas
datu veidus
bibliotekas. levérojot
Visparigas datu
aizsardzibas prasibas,
sagatavo uzrakstu par
fotofiksaciju
pasakuma laika.

Nosaka un raksturo
tiesisko pamatu
personas datu apstradei
bibliotekas, ar
piemeriem izskaidro
personas datu veidus
bibliotekas. leverojot
Visparigas datu
aizsardzibas prasibas,
sagatavo uzrakstu par
fotofiksaciju pasakuma
laika.

Darbs ar tekstu.
Grupu darbs.
Prezentacija.
Diskusija.

Izglitojamie individuali
iepazistas ar izdevumu
"Darbs ar personas datiem
bibliotekas".

Izglitojamie apkopo
informaciju par datu veidiem
bibliotekas, saraksta tos uz
atseviskam kartit€m, sadalas
grupas, un péc nejausibas
principa katra grupa izloze
kartites, kuras atbilstosi datu
veidam pieraksta iesp&jamo
to apstrades merki, minot
konkrétas situacijas. Grupas
rezultatus argumenteti
prezent€ un diskute par datu
izmanto$anas nepiecieSamibu
konkrgtos procesos.

6. Spgj: piemerot
Bibliotekas likuma
tiesisko regul&jumu
attieciba uz konkrétas
bibliotékas darbibu.

Zina: biblioteku
darbibas tiesiskos un
visparigos principus,
funkcijas un
pienakumus.

Izprot: biblioteku
darbibas reguléjuma
saistibu ar bibliotekas
lietotaju
informacionalo
apkalposanu.

6.1. Biblioteku
likums.

(10% no modula
kopgja apjoma)

6.1.1. Biblioteku
darbibas visparigie

Nosauc Biblioteku
likuma pamatprasibas

Izskaidro Biblioteku
likuma visparigos

Darbs ar tekstu.
Rakstu darbs.

Izglitojamie iepazistas ar
Bibliotéku likumu, izverte

principi, funkcijas un un paskaidro to nosacijumus un saturu. | Parrunas. saturu un izdara secingjumus
pienakumi. nozimi biblioteku Ar piemériem raksturo par likuma struktru un
darbibas organizésana | t0 nozimi biblioteku prasibam. Sagatavo rakstisku
un lietotaju darbibas organizésana informaciju par bibliotekas
apkalposana. un lietotaju funkcijam, biblioteku
apkalposana. darbibas visparigiem
principiem, pienakumiem un
tiestbam. Prezente un
savstarp€ji parruna.
6.1.2. Biblioteku Sagatavo biblioteku Izskaidro Biblioteku Darbs ar Izglitojamie iepazistas ar
registracija un registracijai registracijas un informacijas normativo aktu datubazi
akreditacija. nepiecieSamos biblioteku akreditacijas | avotiem. (www. likumi.lv), patstavigi
dokumentus. Nosauc | kartibu. Sagatavo Individuals atrod nepiecieSamo

biblioteku
akreditacijas statusus.

biblioteku registracijai
nepiecieSamos
dokumentus. Nosauc
biblioteku akreditacijas

patstavigais darbs.
Portfolio darba
mape.

informaciju par nozares
normativajiem dokumentiem.
Sagatavo biblioteku
registracijai nepiecieS§amos
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statusus un to dokumentus (iesniegumu,

pieskirsanas lémumu par bibliotekas
nosacjumus. dibinasanu) un pievieno
darbu mapei.

leteicamie avoti

Akadémiska terminu datubaze [skatits 2020. gada 25. jalija]. Pieejams: http://termini.lza.lv/term.php

8 labas prakses principi fizisko personas datu apstrade [skatits 2020. gada 26. julija]. Pieejams: https://www.dvi.gov.Iv/lv/datu-aizsardziba/organizacijam/8-labas-prakses-principi-
fizisko-personu-datu-apstrade/

Augstskolu likums [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=37967

Biblioteku likums [skatits 2020. gada 22. jalija]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/48567-biblioteku-likums
Darbs ar personas datiem bibliotekas [skatits 2020.gada 26. jilija]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/24744081.pdf

content/LV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=LV

Fizisko personas datu aizsardzibas likums [skatits 2020. gada 26. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=4042

Izglitibas likums [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=50759

Ministru kabineta 2011. gada 27. decembra noteikumi Nr. 1002 "Kartiba, kada izglitibas iestade (iznemot augstskolas un koledzas) nodroSina bibliotekaros un informacijas
pakalpojumus” [skatits 2020. gada 25. jalija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=242035

Ministru kabineta 2010. gada 30. marta noteikumi Nr. 317 "Nacionala bibliotéku krajuma noteikumi" [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=207514
Ministru kabineta 2007. gada 21. augusta noteikumi Nr. 565 "Kartiba, kada aprékina, izmaksa un sadala atlidzibu par publisko patapinagjumu" [skatits 2020. gada 26. julija].
Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/162311-kartiba-kada-aprekina-izmaksa-un-sadala-atlidzibu-par-publisko-patapinajumu

Ministru kabineta 2006. gada 29. augusta noteikumi Nr. 709 "Bibliotéku akreditacijas noteikumi" [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/142695-biblioteku-
akreditacijas-noteikumi

Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/33429-vietejas-nozimes-biblioteku-tikla-darbibas-noteikumi

Ministru kabineta 2001. gada 14. augusta noteikumi Nr. 371 "Noteikumi par bibliotekas darbam nepiecieSsamo darbinieku skaitu un darbinieku amatu ienemsanai nepiecie$amo
izglitibu" [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/doc.php?id=53241

Ministru kabineta 2001.gada 11.septembra noteikumi Nr. 395 "Biblioteku materiala un tehniska pamata normativi" [skatits 2020. gada 25. julija).

Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/53872-biblioteku-materiala-un-tehniska-pamata-normativi

Ministru kabineta 2001. gada 25. septembra noteikumi Nr. 415 "Biblioteku darbibai nepieciesama finans€juma normativi" [skatits 2020. gada 25. julija].
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https://likumi.lv/doc.php?id=207514
https://likumi.lv/doc.php?id=207514
https://likumi.lv/doc.php?id=53241
https://likumi.lv/ta/id/53872-biblioteku-materiala-un-tehniska-pamata-normativi
https://likumi.lv/ta/id/54230-biblioteku-darbibai-nepieciesama-finansejuma-normativi

Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/54230-biblioteku-darbibai-nepieciesama-finansejuma-normativi

Obligato eksemplaru likums [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/136682-obligato-eksemplaru-likums
Rekomendacija "Personas datu aizsardziba darba vietas" [skatits 2020. gada 26. julija]. Pieejams: http://www.dvi.gov.Iv/Iv/wp-
content/uploads/jaunumi/publikacijas/Personas_datu_aizsardziba_darba_vietas.pdf

content/uploads/jaunumi/publikacijas/Rekomendacija_PDA_drosiba_2014.pdf
Rekomendacija "Personas datu definicija" [skatits 2020. gada 26. jilija). Pieejams: http://www.dvi.gov.Iv/Iv/wp-content/uploads/DVI_personas-datu-definicija.pdf

Vadlinijas, metodiskie un konsultativie izdevumi [skatits 2020. gada 6. augusta]. Pieejams: https://www.Inb.Iv/Iv/profesionalie-resursi/vadlinijas-metodiskie-un-konsultativie-
izdevumi
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MODULA "Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodroSinasana"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2, Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 karam izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilstosi modula isteno$anai
2.2. Biroja papirs (dazada formata) Atbilstosi modula isteno$anai

N
A\

S

Uz sakumu

2
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= EIROPAS SAVIENIBA

- NACIONALAIS ST

Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 ﬁ‘ %l o

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
)
MODULA "Krajuma kartoSana bibliotekas vidé'* APRAKSTS o’
Uz sakumu

ﬁggll:l: Sekm@t izglitojama sp&jas organizet krajuma kartojumu bibliotekas telpas atbilstosi bibliotekas funkcijam un lasitaju vajadzibam.
1

Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. Piedalities bibliotekas telpu planosana atbilstosi funkcionalitates prasibam bibliotekas darbibas nodro$inasana.

q . 2. Organizet krajumu atbilstosi bibliotekas telpu zonam.
uzdevumi 3. Veidot plaukta indeksu bibliotekas fizisko informacijas resursu ievietoSanai plaukta.
4. Sagatavot vizuali estétiskas un viegli uztveramas bibliotekas plauktu un telpu norades.

Modula

. . . . Modula "Krajuma karto$ana bibliotekas vide" ieejas nosactjums ir apgiits modulis "Bibliotekas darba tiesiskuma nodrosinasana".
1€€jas nosacijumi

Modula Modula "Krajuma kartoSana bibliotekas vidé" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kurd izstrada priek$likumus
apguves noveértésana dazadu krajuma organizéSanas veidiem un veido plaukta indeksu konkrétam informacijas resursam, pamato izveidoto plaukta indeksu.
Modula nozime un Modulis "Krajuma karto$ana bibliotekas vide" ir apglistams programmas A dala.
vieta karte P&c modula "Krajuma kartosana bibliotekas vide" apguves seko modulis "Datu un zinaSanu organizé$ana biblioteka".
1
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MODULA "Krajuma kartosana bibliotekas vide'" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: piedalities 1.1. Bibliotéku telpu | 1.1.1. Lietosanas telpu Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Darbs ar tekstu. Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas telpu funkcionalais zonas raksturojums. lietoSanas telpu lietoSanas telpu zona Parrunas. speka esosajiem Ministru
plano$ana atbilstosi zongjums. zonas. ietilpstosas telpas. kabineta (MK) noteikumiem,
funkcionalitates Izskaidro to iertkoSanas parruna MK noteikumos
prasibam bibliotekas (20% no modula prasibas. noradito bibliotekas telpu
darbibas kopgja apjoma) funkcionalo zongjumu.
nodros§inasana. Komentg lietoSanas telpu
zonas prasibas.
Zina: bibliotékas telpu
zonas, to 1.1.2. LietoSanas telpu Apraksta dazadus Ar piemériem izskaidro | Vizualizacija. Izglitojamie sadalas grupas
funkcionalitati, iespgjas: grupu telpas, lietosanas telpu iespgjas, ka var Diskusija. un zime nelielas bibliotekas
bibliotekas telpu individuala darba izmantoSanas veidus. | izmantot lietoSanas lietoSanas telpas planojumu,
planosanas principus. kabines, atpiitas stiirisi, Izstrada vienas telpas | telpas biblioteka. diskutg par bibliotekas
telpas jaunieSiem, funkcionalo Nosauc telpas, kur var lietotaju vajadzibam.
Izprot: bibliotekas bérniem, klusas planojumu. realizét vairakas
telpu funkcionalo lasitavas, telpas funkcijas. Novérojums. Izglitojamie dodas uz
planojumu nozimi pasakumiem, Izstrada saistitu telpu bibliotéku un novero lasitaju
sekmiga bibliotekas konferencém u.c.. grupu funkcionalo kustibu bibliotekas telpas.
darbibas planojumu. Raksta secinajumus saviem
nodros§inasana. noveérojumiem un ieteikumus
lasitaju kustibas uzlabosanai.
1.1.3. Parvaldes telpu Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Darbs ar tekstu. Izglitojamie atbilsto$i speka
zonas raksturojums. parvaldes telpu zonas. | Parvaldes telpu zona Parrunas. esosajiem MK noteikumiem,
ietilpstosas telpas. kuros noradits bibliotekas
Izskaidro to ierikosanas telpu funkcionalais zongjums,
prasibas. parruna un komentg
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parvaldes telpu zonas
prasibas.

1.1.4. Kratuves telpu

Nosauc un raksturo

Nosauc un raksturo

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie atbilstosi speka

zonas raksturojums. kratuves telpu zonas. | kratuves telpu zona Parrunas. esosajiem MK noteikumiem,
ietilpstosas telpas. kuros noradits bibliotekas
Izskaidro to ierikoSanas telpu funkcionalais
prasibas. zon&jumus, parruna kratuves
telpu zonas prasibas.
2. Spgj: organizet 2.1. Brivpieejas 2.1.1. Abonementa Nosauc Abonementa | Nosauc un raksturo Diskusija. Izglitojamie piedalas
krajumu atbilstosi krajuma kartojums. raksturojums. kartosanas principus. | Abonementa diskusija par abonementa
bibliotekas telpu Izstrada kartoSanas principus. krajuma kartojumu un ka
zonam. (30% no modula priekslikumus Izskaidro un pamato Abonementa sakartot nozaru
kopgja apjoma) Abonementa krajuma | dailliteratiiras, nozaru, literatiiru.
Zina: bibliotekas kartojumam. tematiska kartoSanas
krajuma organiz&$anas principa nozimi Macibu Izglitojamie dodas macibu
principus. kvalitativa bibliotekas | ekskursija. ekskursija uz bibliotekas
pakalpojumu Parrunas. Abonementu, kura izveérté
Izprot: krajuma nodro$inasana. krajuma kartojuma atbilstibu
organizgSanas nozimi Izstrada priekslikumus Abonementa kartoSanas
bibliotekas Abonementa krajuma principiem. Izglitojamie
pakalpojumu kartojumam un pamato parruna secinajumus.
nodroS§inasana. izvéleto kartojumu.
2.1.2. Lasttavas Nosauc Lasitavas Nosauc un raksturo Diskusija. Izglitojamie piedalas
raksturojums. kartosanas principus. | Lasitavas kartoSanas diskusija par:
Izstrada principus. lzskaidro un — Lasitavas krajuma
priekslikumus pamato izdevumu izvietojuma atbilstibu vieglas
Lasitavas krajuma veidu, nozaru, pieejamibas principiem un
kartojumam. novadpétniecibas estetiskam prasibam,;
kartosanas principu — sistematisko izdevumu
nozimi bibliotekas kartojumu;
pakalpojumu — novadpétniecibas materialu
nodro§inasana. iegiisanas formam un
Izstrada priekslikumus glabasanas veidiem.
Lasttavas krajuma
kartojumam un pamato | Macibu Izglitojamie dodas macibu
izvéleto kartojumu. ekskursija. ekskursija uz bibliotekas
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Parrunas. Lasttavu, kura izveérté
krajuma kartojuma atbilstibu
LasTtavas kartoSanas
principiem. Izglitojamie
parruna secinajumus.
2.1.3. Bérnu literatiiras Nosauc Bérnu Nosauc un raksturo Parrunas. Izglitojamie parruna Bérnu
krajuma dala. literattiras krajuma Beérnu literatiiras Diskusija. literatiras krajuma kartojuma
kartosanas principus. | krajuma kartosanas nosacijumus un prasibas.
Izstrada principus. Izskaidro Piedalas diskusija ar ko
priekslikumus bérnu | vecuma grupu atskiras Bernu literatiiras
literatiiras krajuma ieveéroSanas nozimi krajuma dalas kartojums.
kartojumam. kvalitativa bibliotekas
pakalpojumu Macibu Izglitojamie dodas macibu
nodro§inasana. ekskursija. ekskursija uz bibliotekas
Izstrada priekSlikumus | Parrunas. Bérnu literatiiras krajuma
Bérnu literattiras dalu vai nodalu, kura izverte
krajuma kartojumam krajuma kartojuma atbilstibu
un pamato izveleto Bérnu literatiras nodalas
kartojumu. kartosanas principiem.
Izglitojamie parruna
secinajumus.
2.2. Slegtais krajuma | 2.2.1. Slégta krajuma Nosauc Slégta Nosauc un raksturo Parrunas. Izglitojamie parruna slégta
kartojums. veidi. krajuma veidus. Slegta krajuma veidus. | Macibu krajuma kartojuma
Izstrada Izskaidro karto$anas ekskursija. nosacijumus un prasibas.
(5% no modula priekslikumus slégta | principus. Izglitojamie dodas macibu
kopgja apjoma) krajuma kartojumam. | Izstrada priekslikumus ekskursija uz bibliotekas
slégta krajuma slégtu kratuvi, kura izverté
kartojumam un pamato krajuma kartojuma atbilstibu
izveleto kartojumu. slegta krajuma kartoSanas
principiem. Izglitojamie
parruna secinajumus.
Praktiskais darbs | Izglitojamie sadalas grupas
grupas. un veic praktisko darbu
Prezentacija. "Krajuma kartojums". Katra

grupa izlozg bibliotekas veidu
(piem@ram, bibliobuss,
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pludmales biblioteka, stacijas
biblioteka) un izplano
krajuma kartojumu. Projektu
noforme un uz lielajam lapam
un prezenté to.

3. Spgj: veidot plaukta
indeksu bibliotekas
fizisko informacijas
resursu ievieto$anai
plaukta.

Zina: plaukta idenksu
veidus un izveidoSanas
principus.

Izprot: plaukta indeksa
izveidoSanas un
pielietoSanas nozimi
bibliotekas fizisko
informacijas resursu
kartoSana un
bibliotekas lietotaju
apkalposana.

3.1. Plaukta indeksu
veidoSanas principi.

(25% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Sifra veidoSana

péc formalam pazimem.

Nosauc formalas
pazimes, p&c kuram
tiek veidoti plaukta
indeksi. Veido
plaukta indeksu.

Nosauc un pamato
formalas pazimes, péc
kuram tiek veidoti
plaukta indeksi. Veido
plaukta indeksu.

Pieméru analize.

Vingrinasanas.

Izglitojamie iepazistas ar
plaukta indeksiem, kuri tiek
veidoti p&c formalam
pazimém, analiz€ piemé&ros
redzamos plaukta indeksus un
nosaka pé&c kadas pazimes tas
veidots. Izglitojamie
vingrinas pieskirt fiziskam
informacijas resursam plaukta
indeksu péc formalam
pazimém.

3.1.2. Plaukta indeksa

Veido plaukta

Veido plaukta indeksu,

Pieméru analize.

Izglitojamie iepazistas ar

veidosana pielietojot indeksu, pielietojot pielietojot atbilstosas Vingrinasanas. UDK pamattabulu strukttru
Universalas Decimalas atbilstosas UDK UDK pamattabulu un detalizacijas pakapes
klasifikacijas (UDK) pamattabulu klases. klases. noradisanu plaukta indeksa.
pamattabulas. Pamato UDK Analizg pieméros redzamos
pielietojumu krajuma plaukta indeksus un taja
karto$ana. ieklauto klasifikacijas
indeksu.
Izglitojamie vingrinas veidot
plaukta indeksu informacijas
resursam, pielietojot
atbilstoSo UDK.
3.1.3. Autorzimju Izveido autorzimes Izveido autorzimes Parrunas. Izglitojamie parruna

izveidoSana un
pielietosana.

bibliotekas fizisko
informacijas resursu
tehniskaja apstrade un
pielieto tas
informacijas resursa
ievietoSanai plaukta.

bibliotekas fizisko
informacijas resursu
tehniskaja apstrade un
pielieto tas
informacijas resursa
ievietoSanai plaukta.
Pamato autorzimju

Pieméru analize.

Vingrinasanas.

autorzimju struktiiru, analize
pieméros redzamos plaukta
indeksus un taja ieklauto
autorzimi.

Izglitojamie vingrinas pieskirt
atbilstoSo autorzimi
informacijas resursam.
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nozimi informacijas
resursa atrasanai
plaukta.

4. Spgj: sagatavot
vizuali estétiskas un
viegli uztveramas
bibliotekas plauktu un
telpu norades.

Zina: vizualas
komunikacijas dazadas
formas.

Izprot: norazu nozimi
lasitaju patstaviga
krajuma izmantoSana
un bibliotekas tela
veidoSana.

4.1. Vizuala
komunikacija
harmoniska
bibliotekas interjera
sastavdala.

(20% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Bibliotekas telpu
shémas.

Nosauc iesp&jamas
bibliotekas telpu

Nosauc un raksturo
bibliotekas telpu shemu

Parrunas.
Pieméru analize.

Izglitojamie parruna telpu
shému nozimi. Analizg

shému norades. norades. Sagatavo Praktiskais darbs. | pozitivu un ne tik veiksmigu
Sagatavo bibliotekas | vizuali viegli telpu shemu piemerus.
viena stava telpu uztveramu bibliotekas Izglitojamie atbilstosi
shémas piemeru. viena stava telpu veiktajai analizei un
shémas pieméru. veiksmigakajiem piemeériem,
izstrada bibliotekas telpu
shemu.
4.1.2. Norades, uzraksti, | Apraksta norazu, Apraksta un pamato Parrunas. Izglitojamie parruna norazu,

daleni.

uzrakstu, dalenu
daudzuma, izmantoto
krasu un fontu nozimi
bibliotekas vizualaja
komunikacija.
Sagatavo plaukta
dalena pieméru.

norazu, uzrakstu,
dalenu daudzuma,
krasu gammas un burtu
lieluma/stila noztmi
bibliotekas vizualaja
komunikacija.
Izskaidro simbolu

Pieméru analize.

uzrakstu, dalenu nozimi
bibliotekas vizuali pievilciga
tela radiSana. Analize
pozitivu un ne tik veiksmigu
norazu, uzrakstu un dalenu
piemerus.

nepiecieSamibu Be&rnu | Praktiskais darbs | Izglitojamie sadalas grupas

literattiras krajuma grupas. un veic praktisko darbu.

dala. Sagatavo vizuali Katra grupa izlozg norades

viegli uztveramu veidu (pieméram, daleni

plauka dalena pieméru. bérnu literattras plaukta,
norade novadpétniecibas
materialu plaukta, uzraksts
pie tematiski sakartota
plaukta) un izveido vizuali
viegli uztveramu noradi.
Prezentg to.

4.1.3. Gridas uzlimes. Nosauc iesp&jamas Nosauc un raksturo Parrunas. Izglitojamie parruna gridas

gridu uzlimju norades
Sagatavo gridas
uzlimes piemeru.

gridu uzlimju norades.
Sagatavo vizuali viegli
uztveramu gridas
uzlimes pieméru.

Pieméru analize.

Praktiskais darbs.

uzlimju nozimi. Analizé
pozitivu un ne tik veiksmigu
gridas uzlimju piemeérus.
Izglitojamie atbilstosi
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veiktajai analizei un
veiksmigakajiem piemeériem,
izstrada gridas uzlimi.
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MODULA "Krajuma kartoSana bibliotekas vide"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie lidzekli Daudzums

1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1, Interaktiva tafele/projektors 1

2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem macibu ekskursijai Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.2. Macibu materiali darbam ar tekstu Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Flipchart tafele 1 uz grupu
2.4. Flipchart tafeles papira lapas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.5. Kancelejas preces: dazadu krasu markieri Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.6. Kancelejas preces norazu izveidei — krasainais papirs, 50 cm lineals, Skéres, baltas A3 lapas Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.7. Uzskates lidzekli ar dazadu norazu piemeriem Atbilstosi modula TstenoSanai

P >8
A\

S

A

Uz sakumu
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NACIONALAIS o EIROPAS SAVIENIBA
Valsts izglitibas ATTISTIBAS 3 ) Eiropas Socialais

satura centrs PLANS 2020 P‘ * *

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai» PN
" o —w o —w R TP A\ A
MODULA "Datu un zinasanu organizeéSana biblioteka" APRAKSTS —
Uz sakumu
M?du}a Sekmét izglitojama sp&jas pielietot datu un zinasanu organizé$anas standartus, veicot iespieddarbu un citu biblioteékas informacijas
merkis resursu datu veidoSanu — katalogizésanu un indeksésanu (klasificé$anu un priek§metosanu).
Attistit izglitojama prasmes:
1. Raksturot starptautiskos datu veido$anas noteikumus un principus.
2. Atspogulot zinas par bibliotekas krajuma vienibam atbilsto$i standartiem.
3. Pielietot bibliografisko datu formatu datu veidosana.
Modula 4. leverot bibliografisko datu aprakstisanas noteikumus datu veido$ana.
d > 5. Noteikt bibliografisko datu kontrolétos piekluves punktus.
uzdaevumi 6. Veikt iespieddarbu un citu bibliotékas informacijas resursu datu veidoSanu — katalogizésanu.
7. Analizet iespieddarbu un citu informacijas resursu saturu bibliotékas informacijas resursu indeks€$anas (klasificESanas un
priekSmetosSanas) procesa.
8. Pielietot Latvija lietoto Universalo decimalas klasifikacijas sisteému.
9. Veikt iespieddarbu un citu bibliotekas informacijas resursu datu veidosanu-indeksésanu (klasificésanu un priek§metosanu).
Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Datu un zinaSanu organiz&$ana biblioteka" ieejas nosacijums ir apgits modulis "Krajuma kartosana bibliotekas vide".

Modula
apguves novertésana

Modula "Datu un zinaSanu organizéSana biblioteka" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudijumu, kura veic noteiktam
informacijas resursam datu veidosanu un saturisko analizi.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Datu un zinasanu organizésana biblioteka" ir apgiistams programmas A dala.
P&c modula "Datu un zinasanu organizé$ana biblioteka" apguves seko moduli "Biblioteku informacijas sistému parvaldisana" un
"Biblioteku elektronisko informacijas resursu parvaldisana".
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MODULA "Datu un zinasanu organizeéSana biblioteka" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves lIimenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: raksturot 1.1. Starptautiskie 1.1.1. Starptautisko datu | Raksturo starptautiskos | Raksturo starptautiskos | Diskusija. Izglitojamie piedalas

starptautiskos datu
veidoSanas noteikumus
un principus.

Zina: biblioteku
sektora datu
veidoSanas ISO
standartus.

Izprot: starptautisko
datu veidoSanas
noteikumu un
standartu
neieverosanas sekas.

datu veidoSanas

standarti un principi.

(10% no modula
kopgja apjoma)

veidoSanas standartu un
principu attistiba.

datu veidoSanas

standartus un principus.

datu veidoSanas
standartus un
principus. lzskaidro to
pielietosanas
nepiecie$amibu datu
veidoSanas procesa.

Piemeéru analize.

diskusija par starptautisko
datu veidosanas standartu un
principu attistibu. Analizgé
dazadus datu veidoSanas
piemérus atbilstosi Siem
principiem un noteikumiem.

1.1.2. Starptautisko datu
veidoSanas noteikumu
un standartu
neieverosanas sekas.

Izskaidro starptautisko
datu veidoSanas
noteikumu un standartu
neieveéro$anas sekas.

Izskaidro starptautisko
datu veidoSanas
noteikumu un standartu
neieverosanas sekas.
Raksturo kludas, kas
var rasties datu
apmaina, neieverojot
Sos noteikumus.

Parrunas.
Piemeéru analize.

Izglitojamie parruna
starptautisko datu veidoSanas
noteikumu un standartu
neievéro$anas sekas. Analizé
datu veidosanas piemerus,
kur nav ievéroti standarti un
noteikumi.

2. Spgj: atspogulot
zinas par bibliotekas
krajuma vienibam
atbilstosi standartiem.
Zina: bibliografisko
ierakstu veido$anas

pamatprincipus un
standartus.

Izprot: bibliografisko

2.1. Bibliografisko
ierakstu veidoSanas
pamatprincipi.

(10% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Bibliografiska
apraksta struktiira un
izveides principi.

Nosaka bibliografiska
apraksta obligatos
elementus. Veic
izdevuma pazimju
sadali bibliografiska
apraksta elementos.

Nosaka bibliografiska
apraksta obligatos
elementus. Veic
izdevuma pazimju
sadali bibliografiska
apraksta elementos.
I1zskaidro
bibliografiska apraksta
atskiribas dazadiem
izdevumu veidiem.

Diskusija.
Praktiskais darbs.

Izglitojamie piedalas
diskusija par bibliografiska
apraksta struktiiru, izveides
principiem dazadiem
izdevumu veidiem.

Veic praktisko darbu:

— analiz€ dazadu izdevumu
veidu pazimes,

— veic pazimju sadali
bibliografiska apraksta
elementos darba lapa.
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datu pilniguma un 2.1.2. Bibliografisko Nosauc dazadu Raksturo dazadu Izpéte. Izglitojamie izp&ta
precizitates nozimi datu pilniguma un izdevumu izdevumu Praktiskais darbs. | bibliografisko datu
informacijas precizitates nozime bibliografisko aprakstu | bibliografisko aprakstu pilniguma un precizitates
meklgSanas procesa. informacijas mekleéSanas | obligatos elementus un | obligatos elementus un nozimi informacijas
procesa. visparigi izskaidro to t0 nozimi informacijas mekl&Sanas procesa atbilstosi
nozimi informacijas mekle$anas procesa. standartiem.
mekl&sanas procesa Analizg dazadus Veic praktisko darbu:
atbilstosi standartiem. bibliografiskos — analizg noteiktu
ierakstus, nosaka to bibliografisko ierakstu,
bibliografisko datu nosakot to bibliografisko
pilnigumu un datu pilnigumu un
precizitati. precizitati.
3. Spgj: pielietot 3.1. Bibliografisko 3.1.1. MARC21 Pielieto MARC21 Pielieto MARC21 Parrunas. Izglitojamie parruna
bibliografisko datu un autoritativo datu bibliografisko datu bibliografisko datu bibliografisko datu Piemé@ru analize. MARC21 bibliografisko datu
formatu datu formati. formats un ta formatu bibliografisko | formatu bibliografisko | Praktiskais darbs. | formatu un ta izmantoSanu
veidoSana. izmanto$ana datu veidosana. Izvélas | datu veidoSana. Izvélas bibliografisko datu apstrade.
(10% no modula bibliografisko datu atbilstosu MARC21 atbilstoSu MARC21 Analizeé dazadus MARC21
Zina: bibliografisko kopgja apjoma) veido$ana. lauku katram lauku katram bibliografisko datu formata
datu veidoSanas bibliografiska apraksta | bibliografiska apraksta veidotus bibliografiskos
formatus un elementam. elementam. Analizé ierakstus.
noteikumus. MARC21 formata Veic praktisko darbu:
veidotu bibliografisko — analiz€ MARC21 formata
Izprot: bibliografisko ierakstu un nosaka veidotu bibliografisko
datu veidosanas pielautas kltidas ierakstu, nosakot pielautas
formatu nozimi formata izmantojuma. kladas ta lietojuma.
kvalitativu datu
veidosana un apmaina.
4. Spgj: ieverot 4.1. Datu apstrades 4.1.1. Datu apstrades Izskaidro datu Izskaidro datu Diskusija. Izglitojamais piedalas

bibliografisko datu
aprakstiSanas
noteikumus datu
veidoSana.

Zina: bibliografisko
datu aprakstisanas
noteikumus.

Izprot: bibliografisko

noteikumi un to
vesture.

(10% no modula
kopgja apjoma)

noteikumu attistiba
Latvija.

apstrades noteikumu
nepiecieSamibu datu
veidoSanas procesa.
Nosauc Latvija agrak
lietotos datu apstrades
noteikumus AACR2,
ISBD.

apstrades noteikumu
nepiecieSamibu datu
veidoSanas procesa un
pamato to nozimi.
Nosauc Latvija agrak
lietotos datu apstrades
noteikumus AACR?2,
ISBD. lzskaidro
atSkiribas starp Latvija
lietotajiem datu

Piemeéru analize.

diskusija par datu apstrades
noteikumu attistibu Latvija.
Analizg piemerus, kur
izmantoti dazadi datu
apstrades noteikumi.
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datu aprakstisanas
noteikumu nozimi
kvalitativu datu
veidoSana un apmaina.

apstrades noteikumiem.

4.1.2. RDA
(Resource.Description
and Access — Resursu
apraksts un piekluve.) —
jaunie datu apstrades
noteikumi Latvija.

Veido bibliografiskos
datus, ievérojot jaunos
datu apstrades
noteikumus Latvija —
RDA.

Veido bibliografiskos
datus, ievérojot jaunos
datu apstrades
noteikumus Latvija —
RDA.

Izskaidro to nozimi
datu veidosana un
apmaina.

Diskusija.
Piemeéru analize.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie piedalas
diskusija par RDA —
jaunajiem datu apstrades
noteikumiem Latvija.
Analizg piemerus, kur
izmantoti RDA. Veic
praktisko darbu:

— veido dazadu resursu
bibliografiskos aprakstus
atbilstosi Siem noteikumiem
darba lapas.

5. Spgj: noteikt
bibliografisko datu
kontrolgtos piekluves
punktus.

Zina: kontroléto
piekluves punktu
veidoSanas noteikumus
bibliotéku informacijas
sistemas.

Izprot: autoritativo
datu nozimi
informacijas
mekl€Sanas procesa
biblioteku informacijas
sisteémas.

5.1. Informacijas
piekluves punkti
biblioteku katalogos
un autoritativie dati
informacijas
meklesanas procesa
nodro§inasana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

5.1.1. Kontrol&tie un
nekontrolétie
bibliografisko datu
piekluves punkti un to
veidoSanas noteikumi.

Nosaka, kas ir
bibliografisko datu
piekluves punkti un
kuri no tiem ir
kontrol&ti.

Nosaka, kas ir
bibliografisko datu
piekluves punkti un
kuri no tiem ir
kontrolgti. Veido
bibliografisko datu
kontrol&tos piekluves
punktus atbilstosi
noteikumiem.

Piemeéru analize.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie iepazistas ar
kontrol&tiem un
nekontrol&tiem
bibliografisko datu piekluves
punktiem un to veidosanas
noteikumiem. Analize
dazadus bibliografisko
ierakstu piemérus. Veic
praktisko darbu — veido
kontrol&tos piekluves
punktus.

5.1.2. Bibliotéku
autoritativie dati
kontrol&tas meklésanas
nodroSinasanai
biblioteku katalogos.

Izskaidro autoritativo
datu nozimi kontrolétas
mekléS$anas
nodroSinasana
biblioteku katalogos.
Nosauc dazadus
autoritativo ierakstu
veidus.

Meklg atbilstosus
autoritativus ierakstus

autoritativaja datu bazg.

Izskaidro autoritativo
datu nozimi kontrolétas
mekl&Sanas
nodroSinasana
biblioteku katalogos.
Nosaka un raksturo
dazadus autoritativo
ierakstu veidus.
Meklg atbilstoSus
autoritativus ierakstus
autoritativaja datu
baze.

Pieméru analize.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie iepazistas ar
autoritativo datu nozimi
kontrolétas meklésanas
nodroS§inasana biblioteéku
katalogos. Analizé dazadus
autoritativo ierakstu veidus.
Veic praktisko darbu:

— meklg informaciju
bibliotekas kataloga,
izmantojot autoritativos
ierakstus;

— mekl€ noteiktus
autoritativos ierakstus
autoritativaja datu bazg.
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6. Spgj: veikt

6.1. lespieddarbu un

6.1.1. Biblioteku

Nosauc biblioteku

Nosauc biblioteku

Piemeéru analize.

Izglitojamie analizg un

iespieddarbu un citu citu bibliotekas informacijas resursu informacijas resursu informacijas resursu Parrunas. parruna dazadus biblioteku

bibliotekas informacijas resursu | veidi. veidus. veidus. Raksturo informacijas resursu veidus.

informacijas resursu datu veidosana — atSkiribas starp tiem.

datu veidoSanu — katalogizgSana.

katalogiz&sanu. 6.1.2. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Nosauc bibliotekas Pieméru analize. Izglitojamie iepazistas ar
(20% no modula informacijas resursu informacijas resursu informacijas resursu Parrunas. iespieddarbu un citu

Zina: iespieddarbu un | kopgja apjoma) katalogiz&$ana. katalogiz&Sanas — katalogiz&$anas — Praktiskais darbs. | biblioteékas informacijas

citu bibliotekas principus un principus un resursu datu veidoSanu —

informacijas resursu panémienus. panémienus. katalogiz&$anu. Analiz&

datu veidoSanas — Veic vienkarsa Veic dazadu dazadus katalogizesanas

katalogiz&sanas iespieddarba resursu bibliotekas principus un panémienus.

principus un katalogizesanu. informacijas resursu Parruna katalogizéSanas

panémienus. katalogizéSanu. nozimi bibliotekas krajuma

Izskaidro bibliotekas organizé$ana. Veic praktisko

Izprot: iespieddarbu un informacijas resursu darbu:

citu bibliotekas katalogiz&$anas nozimi — veido dazadu resursu

informacijas resursu bibliotekas bibliografiskos aprakstus

datu veidoSanas — informacijas resursu sagatavota darba lapa.

katalogizé$anas nozimi krajuma organizesana.

bibliotekas

informacijas resursu

krajuma organizg$ana.

7. Spgj: analizet 7.1. lespieddarbu un | 7.1.1. Uz biblioteku Nosauc dazadas Nosauc dazadas Parrunas. Izglitojamie iepazistas ar Uz

iespieddarbu un citu citu informacijas zinaSanu organizéSanas | bibliot€éku zinasanu biblioteéku zinasanu Praktiskais darbs. | bibliotéku zinasanu

informacijas resursu
saturu bibliotekas
informacijas resursu
indeksg&sanas
(klasificéSanas un
priekSmetosSanas)
procesa.

Zina: uz bibliotéku
zinasanu
organiz&Sanas
sisttmam balsttus
iespieddarbu un citu
bibliotekas

resursu satura analize
bibliotekas
informacijas resursu
indeksesanas
(klasificéSanas un
prickSmetosSanas)
procesa.

(10% no modula
kopgja apjoma)

sisttmam balstTti
iespieddarbu un citu
bibliotekas informacijas
resursu indekséSanas
(klasificeésanas un
priekSmetosanas)
principi.

organizgSanas sisteémas.

Veic vienkarsa
bibliotekas
informacijas resursu
satura analizi.

organizgSanas sistémas.

Raksturo iespieddarbu
un citu bibliotekas
informacijas resursu
indekses$anas
(klasificeésanas un
priekSmetoSanas)
principus.

Veic dazadu
bibliotekas
informacijas resursu
satura analizi.

organizgSanas sistémam
balstitiem iespieddarbu un
citu bibliotekas informacijas
resursu indeksésanas
(klasificeésanas un
priek§metosanas) principiem.
Parruna dazadas biblioteku
zinaSanu organizésanas
sistémas, padzilinati
pieveérsoties Latvija
lietotajam. Veic praktisko
darbu — analizé dazadu
iespieddarbu saturu.
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informacijas resursu

7.1.2. Tematiskas

Visparigi apraksta

Raksturo tematiskas

Diskusija.

Izglitojamie piedalas

indeks€sanas mekl&Sanas nozime tematiskas meklésanas | mekléSanas nozimi Analize. diskusija par tematiskas

(klasificesanas un kvalitativas bibliotekas nozimi kvalitativas kvalitativas bibliotekas | Praktiskais darbs. | mekleé$anas nozimi un

priekSmetoSanas) informacija resursu bibliotekas informacija | informacija resursu iespgjam.

principus. meklesanas resursu mekl&sanas mekleSanas Analizg dazadas tematiskas

nodros§inasana nodroS§inasana nodrosinasana mekl&Sanas iesp€jas.

Izprot: tematiskas bibliotéku katalogos. biblioteku katalogos. bibliotéku katalogos. Veic praktisko darbu —

mekl&sanas nozimi Veic tematisko Veic tematisko izpilda tematisko meklé$anu

kvalitativas bibliotekas mekl&Sanu biblioteku meklesanu biblioteku biblioteku katalogos un datu

informacija resursu katalogos. katalogos. bazes.

mekl&Sanas

nodro$inasana

biblioteku katalogos

un datu bazgs.

8. Spgj: pielietot 8.1. Universala 8.1.1. Universalas Nosauc UDK uzbivi, Izskaidro UDK uzbuvi, | Parrunas. Izglitojamie analizé

Latvija lietoto decimala decimalas klasifikacijas | tas pamattabulas un tas pamattabulas un Praktiskais darbs. | Universalas Decimalas

Universalo Decimalas | klasifikacija — UDK. | — UDK raksturojums un | noteicgjus. noteicgjus. Klasifikacijas (UDK) uzbuvi

Klasifikacijas sistemu. praktiskais pielietojums. | lzskaidro indeksu Izskaidro indeksu un parruna dazadus UDK

(10% no modula pieskirSanas pieskirsanas indeksu pieskirSanas

Zina: Universalas kopgja apjoma) pamatprincipus. pamatprincipus. piemérus.

Decimalas Pielieto UDK Pielieto UDK datu bazi Iepazistas ar UDK datu bazi

Klasifikacijas sistémas indeksgjot bibliotekas latviesu valoda, latviesu valoda.

indeksu pieskir$anas resursus. indeksgjot bibliotekas Veic praktisko darbu —

pamatprincipus. resursus. izpilda informacijas resursu
indeks&S$anu, pieskirot tiem

Izprot: Universalas UDK indeksu sagatavotas

Decimalas darba lapas.

Klasifikacijas sist€émas

nozimi bibliotékas 8.1.2. UDK nozime Izskaidro UDK nozimi | Izskaidro UDK nozimi | Diskusija. Izglitojamais piedalas

krajuma organizé$ana bibliotekas krajuma bibliotekas krajuma bibliotekas krajuma Pieméru analize. diskusija par UDK nozimi

un tematiskas organizg$ana un organizg$ana. Organiz€ | organiz&$ana. Praktiskais darbs. | bibliotekas krajuma

meklésanas
nodroSinasana.

tematiskas mekleéSanas
nodroSinasana.

noteiktu nelielu
bibliotekas krajumu
atbilstosi UDK.

Organizg lielakas
bibliotekas krajumu
atbilstos$i UDK.
Nosauc un raksturo
tematiskas mekléSanas
iespg€jas izmantojot
UDK.

organiz€Sana un tematiskas
mekl&Sanas nodrosinasana.
Analiz€ dazadus piem&rus
bibliotekas krajuma
organiz€$ana atbilstosi UDK.
Veic praktisko darbu —
atbilstosi UDK organizé
nelielu krajumu.
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9. Spgj: veikt
iespieddarbu un citu
bibliotekas
informacijas resursu
datu veidoSanu —
indeksesanu
(klasificéSanu un
priek§metosanu).

Zina: iespieddarbu un
citu bibliotekas
informacijas resursu
datu veidosanas —
indeks€$anas principus
un panémienus.

Izprot: iespieddarbu un
citu bibliotekas
informacijas resursu
datu veidoSanas —
indeksé$anas nozimi
bibliotekas
informacijas resursu
krajuma organizgsana.

9.1. lespieddarbu un
citu bibliotekas
informacijas resursu
datu veidoSana —
indeksesana
(klasificeSana un
priek§metosana).

(10% no modula
kop€ja apjoma)

9.1.1. LNB Nacionalais

Nosauc bibliotekas

Nosauc un raksturo

Diskusija.

Izglitojamais piedalas

tézaurs un ta nozime informacijas resursu bibliotekas Pieméru analize. diskusija par LNB Nacionalo
tematiskas piekluves priek§metosanas informacijas resursu Praktiskais darbs. | tézauru.
nodros§inasana pamatprincipus. priekSmetoSanas Analizg taja sastopamos
biblioteku krajumiem. Pielieto LNB pamatprincipus. priek§metu veidus un to
Nacionalo tézauru Pielieto LNB izveidi autoritativaja datu
priekSmetojot Nacionalo t€zauru baze.
vienkarSus bibliotekas | priekSmetojot Izglitojamie atbilstosi darba
resursus. komplic&tus uzdevumam, izmanto LNB
bibliotekas resursus. Nacionalo t&zauru
priek$metojot bibliotekas
resursus.
9.1.2. Bibliotekas Nosauc bibliotékas Izskaidro bibliotekas Diskusija. Izglitojamais piedalas
informacijas resursu informacijas resursu informacijas resursu Pieméru analize. diskusija par iespieddarbu un
indeksesana indeksesanas — indekseS$anas Parrunas. citu bibliotekas informacijas
(Klasificgésana un (klasificeéSanas un (klasificésana un Praktiskais darbs. | resursu datu veidosanu —
prickSmetosana). priekSmetoSanas) prick$metosana) indeksesanu.
principus un nozimi bibliotékas Analizg dazadus
panémienus. informacijas resursu indeks@sanas principus un

Veic tematiski
vienkar$a informacijas
resursa indeksésanu —
(klasificesanu un
priek§metosanu).

krajuma organizesana.

Nosauc bibliotekas
informacijas resursu
indeksgSanas —
(klasificésanas un
priekSmetosanas)
principus un
pan€mienus.

Veic dazadu
informacijas resursu
indeksésanu —
(klasificesanu un
priekSmetoSanu.

pan€mienus.

Parruna indeks€Sanas nozimi
bibliotékas krajuma
organizgsana.

Veic praktisko darbu —
izpilda dazadu resursu
indeksé$anu sagatavotas
darba lapas.
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ISBD: International Standard Bibliographic Description - consolidated edition. Latvie$u val. ISBD: Starptautiskais standartizétais bibliografiskais apraksts : apvienotais. — Riga:

Latvijas Nacionala biblioteka, 2009.
RDA - katalogizacijas noteikumi [skatits 2020.gada 15.jtlija]. Pieejams: https://Inb.Iv/Iv/bibliotekariem/katalogizacijas-noteikumi
Statement of International Cataloguing Principles (ICP). Latvie$u valoda. Starptautiskie katalogizacijas principi. — Riga: Latvijas Nacionala biblioteka, 2017. 1 tie$saistes resurss.

Universala decimala klasifikacija: rokasgramata. — Riga: Latvijas Nacionala bibliotéka, 2013.
Bowman, J. H. Essential cataloguing. — [B.v.]: Facet Publ., 2003.
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MODULA "'Datu un zinaSanu organizeéSana biblioteka"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie lidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Atbilstosi modula Tstenosanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Atbilstosi modula isteno$anai
2.2. Informacijas resursa identiski eksemplari Atbilstosi modula IstenoSanai
2.3. Atskirigu informacijas resursu eksemplari Atbilstosi modula IstenoSanai

P >8
A\

s

S

Uz sakumu
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= EIROPAS SAVIENIBA
- NACIONALAIS ST
Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais

satura centrs PLANS 2020 ﬁ‘ * *

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sisteémas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinaSanai»
R T . — e o L — —v " A\ )
MODULA "'Biblioteku informacijas sisttmu parvaldiSana' APRAKSTS ~—
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama sp&jas lietot biblioteéku informacijas sistému funkcionalos modulus, ievérojot atbilstoSos datu organizéSanas
L glito) Pe] !
merkis standartus.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Pielietot biblioteku informacijas sistémas funkcionalos modulus.
2. Izveidot informacijas resursa bibliografisko aprakstu bibliotéku informacijas sistéma, veicot informacijas resursa pazimju sadali
Modula bibliografiska apraksta elementos.
uzdevumi 3. Registrét bibliotekas informacijas resursu biblioteku informacijas sisteéma.
4. Registrét bibliotékas lietotaju biblioteku informacijas sistéma.
5. Apstradat lietotaja pieprasijumu, registrét informacijas resursu izsniegumu un no lietotajiem sanemtos informacijas resursus
bibliotekas informacijas sisteéma.
Modula Modula "Biblioteku informacijas sisttmu parvaldisana" ieejas nosacijums ir apgits modulis "Datu un zinaSanu organizé$ana

ieejas nosacijumi

biblioteka".

Modula
apguves novertésana

Modula "Biblioteku informacijas sisttmu parvaldiana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura biblioteku
informacijas sisttma veido bibliografiskos datus konkrétam informacijas resursam un demonstre lietotaju apkalposanu.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Biblioteku informacijas sistému parvaldiSana" ir apgiistams programmas A dala.

Modulis "Biblioteku informacijas sistému parvaldisana" ir apglistams paral€li ar moduli "Biblioteku elektronisko informacijas resursu
parvaldisana".

P&c modula "Biblioteku informacijas sistému parvaldisana™ apguves seko modulis "Bibliotekas lietotaju apkalpoSana™.
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MODULA "Biblioteku informacijas sistemu parvaldiSana" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis | apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: pielietot 1.1. Biblioteku 1.1.1. BIS funkcionalo Nosauc un pielieto Raksturo un pielieto Diskusija. Izglitojamie piedalas

biblioteku informacijas
sistémas funkcionalos
modulus.

Zina: biblioteku
informacijas sistémas
funkcionalo modulu

informacijas sistému
(BIS) raksturojums.

(15% no modula
kopgja apjoma)

modulu sadalfjums un

darbibas pamatprincipi.

BIS funkcionalos
modulus bibliotekas
funkciju veikSana.
Izskaidro BIS
funkcionalo modulu
darbibas
pamatprincipus.

BIS funkcionalo
modulus bibliotekas
funkciju veiksana.
Uzskaita tajos
veicamas darbibas.
Izskaidro BIS
funkcionalo modulu

Pieméru analize.

diskusija par BIS modulu
nozimigumu bibliotekas
funkciju pildisana.
Analiz€ modulos veicamas
darbibas un modulu
savstarp&jo mijiedarbibu.

darbibas darbibas Praktiskais darbs. Izglitojamie parrunajot
pamatprincipus. pamatprincipus un Parrunas. bibliotekas funkcijas, izvélas
pamato modulu un aktivize atbilstoso BIS
Izprot: biblioteku savstarp€jo funkcionalo moduli.
informacijas sistemas mijiedarbibu. Pamato savu izveli.
nozimi milsdienigas
bibliotekas funkciju 1.1.2. Latvija Nosauc Latvija Nosauc Latvija Analize. Izglitojamie iepazistas ar
kvalitativai veikSanai. izmantotas biblioteku izmantotas izmantotas biblioteku Latvijas bibliotekas
informacijas sistémas. biblioteku informacijas sistémas. izmantotajam BIS, analizg
informacijas Identificg izplatitako BIS izvéles iemeslus Latvijas
sistémas. BIS un pamato tas bibliotekas.
izplatibu.
2. Spgj: izveidot 2.1. Informacijas 2.1.1. Bibliografiska Izveido Izveido bibliografisko | Praktiskais darbs Izglitojamie BIS
informacijas resursa resursu apraksta veidoSana bibliografisko aprakstu patstavigai izmantojot Katalogizé$anas moduli
bibliografisko aprakstu | bibliografisko patstavigai aprakstu patstavigai | aprakstvienibai BIS informacijas paraléli pedagoga
biblioteku informacijas | aprakstu veidoSana. aprakstvienibai. aprakstvienibai BIS | katalogizacijas tehnologijas. demonstrgjumam:
sisteéma, veicot katalogizacijas moduli, ievérojot datu | Parrunas. — atver patstavigas
informacijas resursa (35% no modula moduli. Aizpilda veidoSanas standartus. aprakstvienibas
pazimju sadali kopgja apjoma) bibliografiska Aizpilda bibliografiska apraksta
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bibliografiska apraksta
elementos.

Zina: informacijas
resursa bibliografiska
apraksta elementu
izkartoSanas principus
bibliografisko aprakstu
veidoSanas un
importésanas procesa.

Izprot: bibliografiska
apraksta elementu
izkarto$anas principu
nozimi kvalitativu
bibliografisko aprakstu
izveidoSana.

apraksta obligatos
elementus un tiem
pielieto autoritativos
datus.

bibliografiska
apraksta obligatos
elementus.
Pilnveido
bibliografisko
aprakstu ar papildus
elementiem. Pielieto
autoritattvos datus
bibliografiska
apraksta veidoSana.

Sablonu;

— pilda obligato un papildus
elementu laukus;

— izmanto autoritativas
datubazes kontroléto
piekluves punktu pildiSana.
Parruna izveidota
bibliografiska apraksta
kvalitati.

2.1.2. Bibliografiska Izveido Izveido bibliografisko | Praktiskais darbs Izglitojamie BIS
apraksta veidoSana bibliografisko aprakstu analitiskajai | izmantojot Katalogizé$anas moduli
analttiskajai aprakstu aprakstvienibai BIS informacijas paraléli pedagoga
aprakstvienibai. analitiskajai katalogizacijas tehnologijas. demonstréjumam:
aprakstvienibai BIS | moduli. Aizpilda un Parrunas. — atver analitiskas
katalogizacijas pamato bibliografiska aprakstvienibas
moduli. Aizpilda apraksta obligatos bibliografiska apraksta
bibliografiska elementus. Sablonu;
apraksta obligatos Pilnveido — pilda obligato un papildus
elementus un tiem bibliografisko elementu laukus;
pielieto autoritativos | aprakstu ar papildus — izmanto autoritativas
datus. elementiem. Pielieto datubazes kontroléto
autoritativos datus piekluves punktu pildisana.
bibliografiska Parruna izveidota
apraksta veidoSana. bibliografiska apraksta
kvalitati.
2.1.3. Bibliografiska BIS nodefinétajos BIS nodefinétajos Praktiskais darbs Izglitojamie atrod un importé
apraksta import€sana, arejos resursos atrod | argjos resursos atrod izmantojot bibliografisko aprakstu
izmantojot datu atbilstosu atbilstosu informacijas iedotajam informacijas
apmainas protokolu bibliografisko bibliografisko tehnologijas. resursam, izmantojot datu
239.50. aprakstu un importe | aprakstu un importg Parrunas. apmainas protokolu z39.50
to testa datubaze. to testa datubaze. Katalogizé$anas moduli.

Parbauda un
pilnveido
bibliografisko
aprakstu.

Izglitojamie importétajam
bibliografiskajam aprakstam
nosaka obligatos elementus
un redigg.

Izmanto autoritativas
datubazes kontroléto
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piekluves punktu parbaudg.
Parruna izveidota
bibliografiska apraksta
kvalitati.

3. Spgj: registret 3.1. Bibliotekas 3.1.1. Obligato un Nosauc obligatos un | Nosauc un raksturo Praktiskais darbs Izglitojamie veic praktisko
bibliotekas informacijas resursu | neobligato lauku neobligato obligatos un izmantojot darbu BIS Katalogizé$anas
informacijas resursu vienibu registréSana. | identificeSana eksemplaru neobligato informacijas modult paraléli pedagoga
biblioteku informacijas eksemplaru registré8anas datu eksemplaru tehnologijas. demonstrgjumam:
sistéma. (15% no modula registrésana. laukus. registréSanas datu Parrunas. — atrod izveidotos

kopgja apjoma) Registré eksemplaru | laukus. bibliografiskos aprakstus;
Zina: bibliotekas biblioteku Izverte un izskaidro — registré vismaz 2
informacijas resursa informacijas eksemplaru eksemplarus informacijas
registréSanas obligato sisteéma. registré$anas datu resursu bibliografiskajiem
un neobligatos lauku nepieciesamibu aprakstiem.
bibliografisko datu krajuma uzskaite un Parruna BIS registréto
elementus. organizesana. eksemplaru datu laukus, to

Registré eksemplaru ietekmi un nozimi krajuma
Izprot: bibliotekas biblioteku uzskaité un organizesana.
informacijas resursu informacijas sist€ma.
eksemplara
registréSanas datu
elementu nozimi
kvalitativa lietotaju
apkalposana un
automatizeta
bibliotekas
informacijas resursu
krajuma organizé$ana
un uzskaitg.
4. Spgj: registrét 4.1. Bibliotekas 4.1.1. Datu iegisana Nosauc obligatos un | Nosauc un raksturo Praktiskais darbs Izglitojamie izpilda praktisku
bibliotekas lietotaju. lietotaja registrésana. | bibliotekas lietotaja neobligatos lietotaju | obligatos un izmantojot darbu, sagatavojot lietotaja
registréSanai un registréSanas datus. | neobligatos lietotaju informacijas registréSanas anketas

Zina: bibliotekas (15% no modula ievadiSana bibliotekas Registré/parregistré | registréSanas datus. tehnologijas. paraugu ar noradém par
lietotdja registréSanas kopgja apjoma) informacijas sistéma. lietotaju biblioteku Registré/parregistre Parrunas. likumdoSanas ietvaru
obligatos un informacijas lietotaju biblioteku personas datu ievakSana un
neobligatos datus, sistéma. informacijas sisteéma. glabasana.

bibliotekas lietotaju
registréSanas kartibu.

Nosauc tiesisko
pamatu personas

Nosauc tiesisko
pamatu personas datu

Izglitojamie veic praktisko
darbu BIS
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Izprot: bibliotekas
lietotaja registrésanas
datu nozimi kvalitativa
bibliotekas lietotaja
apkalposana un
lietotaju apkalpoSanas
statistikas datu
uzskaite.

datu iegtisanai
lietotaja kartes
sagatavoSanai.

ieglisanai lietotaja
kartes sagatavoSanai.
Identifice lietotaja
registréSanai
nepiecieSamos
sensitivos personas
datus.

Izvert€ un izskaidro
lictotaju registrésanas
datu lauku nozimi
bibliotekas statistikas
apkoposana.

Abonementa/Cirkulacijas
modull paraléli pasniedzgja
demonstrgjumam:

— registré vismaz 1 jaunu
lietotaju;

— parregistré vismaz 1 jau
datubazg esosu lietotaju.
Parruna BIS registréto
lietotaju datu lauku ietekmi
un nozimi bibliotekas
statistikas apkoposana.

4.1.2. Lietotaja

Nosauc bibliotékas

Nosauc bibliotékas

Macibu ekskursija.

Izglitojamie piedalas macibu

iepazistinasana ar lietoSanas lictoSanas noteikumu | Praktisks darbs. ekskursija, verojot lietotaju
bibliotékas lictoSanas noteikumu pamata pamata punktus. Diskusija. registracijas procesa norisi
noteikumiem. Lietotaja | punktus. Iepazistina lasitaju ar bibliotekas Klientu
kartes sagatavoSana un Iepazistina lasttaju noteikumiem un. apkalposanas centra.
izsniegSana. ar noteikumiem. sagatavo un izsniedz Izglitojamie veic praktisku
Sagatavo un bibliotekas lietotaja darbu:
izsniedz bibliotekas | karti un izskaidro — sastada lietotaju
lietotaja karti. registréta bibliotekas noteikumus;
lietotdja prieksrocibas — sagatavo un izsniedz
bibliotekas bibliotekas lietotaja karti.
izmanto$ana un Izglitojamie piedalas
autorizéSanas datu diskusija par datiem, kadus
nozimi BIS lietoSana. nepiecieSams atspogulot uz
sagatavotas lietotaja kartes.
5. Spgj: apstradat 5.1. Lietotaju 5.1.1. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Nosauc un izskaidro Praktiskais darbs Izglitojamie veic praktisko
lietotaja pieprasijumu, apkalposanas tieSsaistes kataloga tieSsaistes kataloga | bibliotekas tieSsaistes | izmantojot darbu tiessaistes kataloga
registrét informacijas modulu funkcionalitate. darbibas kataloga darbibas informacijas modult:
resursu izsniegumu un | pamatfunkcijas. pamatfunkcijas. pamatfunkcijas. tehnologijas. — autorizgjas ka registréts
no lietotajiem Autorizgjas un veic | Autorizgjas un veic Parrunas. bibliotekas lietotajs;

sanemtos informacijas
resursus bibliotekas
informacijas sisteéma.

Zina: biblioteku
informacijas sisteémas

(20% no modula
kopgja apjoma)

eksemplaru
pasiitiSanu ka
lietotajs.

eksemplaru
pasttisanu ka
lietotajs.

Izskaidro atSkiribu
starp lietotaju
apkalposanas

—atrod izveidotos
bibliografiskos ierakstus;

— veic izdevuma pasitiSanu;
— parbauda lietotaja profilu.
P&c praktiska darba
izglitojamie parruna, kada

"Biblioteku informacijas sisteému parvaldisana"




lietotaju apkalposanas
modulu
pamatfunkcijas.

Izprot: biblioteku
informacijas sistémas
lietotaju apkalpoSanas
modula nozimi atra un
kvalitativa bibliotekas
lietotaja apkalposana.

saskarném —
tieSsaistes kataloga un
vienota mekI&taja.

informacija ir redzama
tieSsaistes kataloga moduli.

5.1.2. Lietotaju Apstrada BIS Apstrada BIS Praktiskais darbs Izglitojamie veic praktisko
pieprasijumu apstrade. sanemtos lietotdja sanemtos lietotaja izmantojot darbu BIS Abonementa/
pieprastjumus: pieprasijumus: informacijas Cirkulacijas modult paralgli
rezerve eksemplaru, | rezervé eksemplaru, tehnologijas. pasniedzgja
izveido atteikumu izveido atteikumu Parrunas. demonstrégjumam:
pieprasijumam, pieprasijumam, — izpilda lietotaja
registré kavéjuma registré kavéjuma pieprasijuma apstiprinasanu,;
naudu. naudu. — izpilda lietotaja
Nosauc iesp&jamos Izskaidro iesp&jamos pieprasijuma atteikumu.
sazinas veidus ar sazinas veidus ar Izglitojamie parruna
lietotaju. lietotaju. izsnieguma terminu, laicigi
Izskaidro lietotaja Izskaidro atskiribu neatdotu izdevumu kav&juma
profila nozimi starp BIS generétam naudu registré$anu un
bibliotekas lietotaja | un bibliotekara izpildito pieprasijumu
apkalposana. veidotam atbildém apstrades procesa
lietotajam. atspogulosanos lietotaja
Pamato lietotaja profila tieSsaistes kataloga.
profila nozimi
bibliotekas lietotaja
apkalpo$ana.
5.1.3. Bibliotekas Izpilda eksemplaru | Izpilda eksemplaru Praktiskais darbs Izglitojamie veic praktisko
informacijas resursu izsnieg§anu/ izsnieg8anu/ izmantojot darbu BIS Abonementa/
aprites registrésana. nodosanu biblioteku | nodosanu biblioteku informacijas Cirkulacijas moduli paraléli
informacijas informacijas sisttma. | tehnologijas. pasniedzgja
sist€éma. Analizé dazadus Diskusija. demonstrgjumam:
Nosauc dazadus izsniegSanas veidus — | Parrunas. — izsniedz rezerveto

izsniegSanas veidus
— lasiSanai uz vietas
un lasiSanai uz
majam.

lasiSanai uz vietas un
lasi8anai uz majam.
Izmanto bibliotekas
informacijas resursu
aprites registréSana
iegiitos datus lietotaju
apkalposSanas
statistikas
sagatavoSana.

eksemplaru lietotajam;

— izpilda izsniegta
eksemplara nodoSanu,
Izglitojamie parruna
bibliotekas informacijas
resursu aprites registrésana
iegiito datu izmanto$anu
lietotaju apkalposanas
statistikas sagatavoSana.
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Izglitojamie piedalas
diskusija par dazadiem
izsniegSanas veidiem —
lasiSanai uz vietas, lasiSanai
uz majam.

Parruna lietotaja profila
atspoguloto informaciju.

leteicamie avoti

Analitiskais apraksts MARC21 forma. — Riga: LNB, 2018.

Fomina, S. Analitisko bibliografisko ierakstu izveide un standartizacija: metodiska izstradne. — Riga: LU Akadémiskais apgads, 2006.

Rampane, Ilga. Automatizacija Latvijas Universitates Biblioteka : ka bija "ALISEs brinumzemg". — Riga: LU Akadémiskais apgads, 2006.

Sleik$a, B. AutorzZimju tabula. — Riga: Latvijas Nacionala biblioteka, 2006.

Bowman, J. H. Essential cataloguing. — [B.v.]: Facet Publ., 2003.
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MODULA "'Biblioteku informacijas sistemu parvaldiSana "
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un BIS testa vidi Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Informacijas resursa identiski eksemplari Atbilstosi modula TstenoSanai
2.2, Atskirigu informacijas resursu eksemplari Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Kancelejas preces: limlapinas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.4. Darba lapas ar uzdevumiem Atbilstos$i modula TstenoSanai

A\
L\ /4

Uz sakumu
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NACIONALAIS o EIROPAS SAVIENIBA
Valsts izglitibas ATTISTIBAS 3 ) Eiropas Socialais
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IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
LN
MODULA "Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldiSana'* APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula Sekmét izglitojama sp&jas meklét, atlasit un izgit informaciju biblioteéku elektroniskajos katalogos, katalogu sisteémas veidotajas
merkis datubazgs, abonétajas datubazes, novadpétniecibas resursos un digitalas bibliotekas kolekcijas.
Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. Meklgt, atlastt un izgiit informaciju biblioteku elektroniskajos katalogos, katalogu sist€émas veidotajas datubazes.
d > 2. Meklet, atlasit un izgtt informaciju biblioteku abongtajas datubazes, lokalas kultiirvestures resursos un digitalas bibliotekas
uzdevumi kolekcijas.
3. Izmantot informacijas resursu papildus funkcijas, stradajot ar daudzveidigiem informacijas atlases, filtrésanas un izguves rikiem.
Modu!a Modula "Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldiSana" ieejas nosacTjums ir apgilits modulis "Datu un zinasanu

ieejas nosacijumi

organizéSana biblioteka".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldiSana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura
atbilstosi dotajam uzdevumam demonstré spgju lietot elektroniskos katalogus, katalogu sisttma veidotas datubazes un abongtas
datubazes, novadpétniecibas un digitalo kolekciju resursus, atminu institiiciju, valsts un pasvaldibu veidotos elektroniskos resursus,
interneta pieejamo resursus un mekl&tajprogrammas, un daudzveidigu informacijas ieguves riku pielietosanu.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Biblioteku elektronisko informacijas resursu parvaldiSana" ir apgiistams programmas A dala.

Modulis "Biblioteku elektronisko informacijas resursu parvaldisana" ir apgiistams paral€li ar moduli "Biblioteku informacijas sistému
parvaldisana".

P&c modula "Biblioteku elektronisko informacijas resursu parvaldisana" apguves seko modulis "Bibliotekas lietotaju apkalposana”.
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MODULA "Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldiSana'" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodros§inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: meklet, atlasit | 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Biblioteku Nosauc biblioteku Raksturo biblioteku Praktisks darbs — | Izglitojamie veic biblioteku
un izgtt informaciju pieejamo elektroniskie katalogi un | elektroniskos elektroniskos katalogus | izpéte. elektroniskajos katalogos un
bibliotéku elektronisko katalogu | katalogu sist€mas katalogus un katalogu | un katalogu sistémas Diskusija. katalogu sistémas veidoto
elektroniskajos un katalogu sistémas | veidotas datubazes. sistémas veidotas veidotas datubazes. datubazu informacijas satura
katalogos un katalogu | veidoto datubazu Resursu satura ieklautas | datubazes. Visparigi | Analizé informacijas un ta organizacijas principu
sistémas veidotajas raksturojums. informacijas raksturo satura organizacijas izpéti. Izglitojamie veic valsts
datubazes. (10% no modula organizacijas principi. ilektroniskajos principus._Raksturo nozimes bibliotékl‘l‘ i
. o Kopéia apjoma) .atalloqos un katalogu vglsj[s nozimes kopkataloga un r_eglot_lalo
Zina: elektroniskajos peja ap) sistéma veidoto biblioteku kopkataloga kopkatalogu izpé&ti. Péc
katalogos un katalogu datubazu informacijas | un regionalo noraditiem kritérijiem
sistémas veidotajas satura organizacijas kopkatalogu nozimi izglitojamie sniedz
datubazgs ieklautas principus. lietotaju apkalposana. secinajumus par resursu
informacijas saturu un informacijas
organizacijas organizacijas principiem.
principus, resursu Izglitojamie piedalas
saturu un informacijas diskusija par biblioteku
mekléSanas specifiku. elektronisko katalogu un
katalogu sistémas veidoto
Izprot: elektroniskajos datubazu nozimi bibliotekas
katalogos un katalogu lietotaju informacionalaja
sisteémas veidotajas apkalposana.
datubazes ieklautas
informacijas nozimi 1.2. Biblioteku 1.2.1. Informacijas Lieto biblioteku Brivi izmanto Praktisks darbs. Izglitojamie izpilda
bibliotekas lietotaju elektronisko katalogu | meklésana, atlase un elektroniskos biblioteku praktiskus informacijas
informacionalaja un katalogu sisttmas | izguve biblioteku katalogus un katalogu | elektroniskos katalogus mekl&Sanas, atlases un
apkalposana. veidoto datubazu elektroniskajos katalogos | sistémas veidotas un katalogu sist€mas izguves uzdevumus
izmanto$ana un katalogu sisteémas datubazes veidotas datubazes biblioteku katalogos un
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informacijas
meklésana, atlasé un
izguve.

veidotajas datubazgs.

informacijas
mekléS$ana, atlasé un
izguve. Izmanto

izdevumu, vai to dalu
mekl&Sanai, atlasei un
izguvei, veicot dazadas

katalogu sistemas veidotajas
datubazgs. Izglitojamie izgiist
informacijas resursu

vienkarso, sarezgitibas pakapes pilntekstus un bibliografiskas
(30% no modula paplasinato informacijas norades.
kopgja apjoma) mekl&$anu un meklésanu. Precizi
parlikosanu. atrod un izgtst dazadus

izdevumu veidus un to

dalu analitiskus

aprakstus. Izgtst

informacijas resursu

pilntekstus un

izdevumu

bibliografiskas

norades.
2. Sp&j: meklet, atlasit | 2.1. Bibliotekas 2.1.1. Bibliotekas Nosauc biblioteku Raksturo biblioteku Praktisks darbs — | Izglitojamie veic biblioteku
un izgit informaciju pieejamo abonéto pieejamas abongétas abongétas datubazes, abongtas datubazes, izpéte. abongto datubazu, lokalas
biblioteku abongetajas datubazu, lokalas datubazes, lokalas lokalas kultarvestures | lokalas kultirvestures Diskusija. kulttrvéstures resursu un
datubazgs, lokalas kulttrvestures resursu | kultiirvéstures resursi un | resursus un digitalas resursus un digitalas digitalo kolekciju satura un ta
kultarveéstures resursos | un digitalas digitalas bibliotekas bibliotekas bibliotekas kolekcijas. organizacijas principu izpéti.
un digitalas bibliotekas | bibliotekas kolekciju | kolekcijas. Resursu kolekcijas. Visparigi | Analizé informacijas P&c noraditiem kriterijiem
kolekcijas. raksturojums. satura ieklautas raksturo informacijas | satura organizacijas izglitojamie izklasta

informacijas satura organizacijas principus un secindjumus par resursu

Zina: abongtajas (20% no modula organizacijas principi. principus un informacijas saturu un ta organizacijas
datubazgs, lokalas kop€ja apjoma) informacijas mekl&Sanas, atlases un principiem.
kultiirvEstures resursos mekl&Sanas, atlases izgiiSanas iespéjas. Izglitojamie piedalas
un digitalas bibliotekas un izgiiSanas iespgjas. diskusija par abonéto
kolekcijas ieklautas datubazu, lokalas
informacijas kultirvestures resursu un
organizacijas digitalo kolekciju nozimi
principus, resursu bibliotekas lietotaju
saturu un informacijas informacionalaja
meklesanas specifiku. apkalposana.
Izprot: abonétajas 2.2. Biblioteku 2.2.1. Informacijas Lieto biblioteku Brivi izmanto Praktisks darbs. Izglitojamie izpilda

datubazes, lokalas
kult@irvéstures resursos
un digitalas bibliotekas

abonéto datubazu,
lokalas kultiirvéstures
resursu un digitalas

mekl&sana, atlase un
izguve biblioteku
abonétajas datubazes,

abonétas datubazes
lokalas kulturvestures
resursus un digitalas

bibliotéku abonétas
datubazes, lokalas
kultiirvEéstures resursus

praktiskus informacijas
mekl&sanas, atlases un
izguves uzdevumus
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kolekcijas ieklautas
informacijas nozimi
bibliotekas lietotaju
informacionalaja
apkalposana.

bibliotekas resursu
izmantoSana
informacijas
meklesana, atlas€ un
izguve.

(20% no modula
kopgja apjoma)

lokalas kultiirvéstures
resursos un digitalas

bibliotekas kolekcijas.

bibliotekas kolekcijas
informacijas
meklgSana un izguve.
Izmanto vienkarsSo,
paplasinato
mekl&Sanu un
parlikosanu.

un digitalas bibliotekas
kolekcijas informacijas
mekl&sanai, atlasei un
izguvei, veicot dazadas
sarezgitibas pakapes
informacijas
mekl&Sanu. Precizi
atrod un izgtst
informacijas resursu
pilntekstus un
informacijas avotu

biblioteku abongtajas
datubazes, lokalas
kultiirv@stures resursos un
digitalas bibliotekas
kolekcijas. Izglitojamie
praktiski izgiist informacijas
pilntekstus un informacijas
avotu bibliografiskas norades.

bibliografiskas

norades.
3. Spgj: izmantot 3.1. Bibliotekas 3.1.1. Biblioteka Visparigi raksturo Analizg biblioteka Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktiskus
informacijas resursu pieejamo pieejamo elektronisko biblioteka pieejamo pieejamo elektronisko Diskusija. uzdevumus biblioteka
papildus funkcijas, elektronisko informacijas resursu elektronisko resursu saskarnes un pieejamo elektronisko resursu
stradajot ar informacijas resursu | papildus funkciju izpéte | informacijas resursu papildus funkciju saskarnu izp&té un to
daudzveidigiem saskarnu un izmanto$ana. papildus funkciju nodro$ingjumu. Lieto funkcionalitates pielieto$ana.
informacijas atlases, daudzveidiba un to izmanto$anas nozimi | biblioteka pieejamo Izglitojamie piedalas
filtréSanas un izguves papildus informacijas elektronisko diskusija par elektronisko
rikiem. funkcionalitate. meklésana, atlasé un | informacijas resursu informacijas resursu saskarnu

izguve. Lieto papildus funkcijas funkcionalitates pilnvertigas

Zina: informacijas (20% no modula bibliotéka pieejamo informacijas atlasg, izmanto$anas nozimi
resursus un kopgja apjoma) elektronisko precizé$ana un izguve. informacijas preciza
daudzveidigus rikus informacijas resursu mekléSana, atlasé un izguve.
informacijas resursu papildus funkcijas
atlasei, filtréSanai un informacijas atlas€ un
izguvei. precizésana.
Izprot: daudzveidigu 3.1.2. Atlasttas Visparigi raksturo Raksturo atlasitas Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktisku

riku informacijas
resursu atlasei,
filtréSanai un izguvei
lieto§anas nozimi
precizas informacijas
izguve.

informacijas filtri un
filtréSanas nozime
informacijas
strukturésSana.

atlasttas informacijas
filtrus un to
izmantoSanas
iespé€jas. Lieto
atlasitas informacijas
filtrus, ierobeZojot
rezultatu sarakstu péc
izdevumu veida,

informacijas filtrus un
to izmantoSanas
iesp€jas. Parvalda
atlastto informaciju,
kombingjot filtrus un,
ierobezojot rezultatu
sarakstus p&c dazadiem
krit€rijiem, piem&ram,

darbu atlasitas informacijas
filtru izmantoSana,
kombingjot filtrus un,
ierobeZojot rezultatu
sarakstus péc dazadiem
kriterijiem, piemeram, p&c
izdevuma veida, valodas,
izdoSanas gada, t€mam un
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valodas un izdo$anas
gada.

péc izdevumu veida,
valodas, izdoSanas
gada, autoriem, t€mam
piekluves statusa un
citiem kriterijiem.

citiem kriterijiem.

3.1.3. Biblioteka
pieejamo elektronisko
resursu personalizacijas

iesp€jas un nozime. Citu

funkciju izmanto$ana
informacijas meklésana
un parvaldiba.

Raksturo elektronisko
informacijas resursu
personalizacijas
izmantoSanas iesp€jas
un nozimi atlasitas
informacijas
saglabasana lietotaja
profila. Lieto
elektronisko
informacijas resursu
personalizacijas
funkciju un saglaba
atlastto informaciju
lietotaja profila.
Visparigi apraksta
citas informacijas
mekl&sanas atlases un
izguves papildus
funkcijas.

Brivi lieto elektronisko
informacijas resursu
personalizacijas
funkciju. Saglaba
atlastto informaciju
registréta lietotaja
profila un pievieno
piezimes. Lieto
papildus funkcijas un
rikus informacijas
meklésana un atlas€, un
rezultatu sarakstu
apstrade.

Praktisks darbs.
Diskusija.

Izglitojamie veic praktiskus
uzdevumus, registréjot
lietotaja profilu elektroniskaja
resursa saglabajot atlasito
informaciju, pievienojot
piezimes personaliz&taja
mapg. Izglitojamie praktiski
strada ar tadiem rikiem ka,
pieméram, informacijas
meklésana un atlase,
izmantojot indeksus, citéto
atsaucu meklésana, datubazu
prezentaciju veidoSanas riki,
daliSanas ar izgiito
informaciju. Izglitojamie
piedalas diskusija par
elektronisko resursu
personalizaciju un citu riku
izmanto$anas nozimi
informacijas un elektronisko
resursu parvaldiba.

leteicamie avoti
Zalcmane G. Latvijas Nacionalas bibliotékas elektroniskie informacijas resursi: meklésana, atlase, izguve: macibu paliglidzeklis. — Nepublicéts materials.
Bell, S.S. Librarian's guide to online searching. — Santa Barbara, California: Libraries Unlimited, an imprint of ABC-CLIO, LLC, 2012.
Linckels, S. E-librarian service: user-friendly semantic search in digital libraries. — New York: Springer, 2011.
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MODULA "'Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldiSana"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2, Datori ar interneta pieslégumu un abon&to datubazu piekluvi Katram izglitojamajam
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Praktisku uzdevumu darba lapas Katram izglitojamajam
2.2. Macibu materiali ar piem@riem elektronisko resursu funkcionalitates izmantosana Atbilstosi modula IstenoSanai
2.3. Video pamacibas abon&to datubazu izmanto$ana Atbilstosi modula TstenoSanai

p -3
(-

Uz sakumu

"Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvadisana”




= EIROPAS SAVIENIBA

- NACIONALAIS ST

Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 ﬁ‘ %l o

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»
)
MODULA "Bibliotekas lietotaju apkalposana’ APRAKSTS S\’
Uz sakumu

1::[12;11‘:11: Sekmét izglitojama spgjas veikt bibliotekas apmekl&taju un lietotdju kvalitativu bibliotekaro un informacionalo apkalpoSanu.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Apkalpot bibliotekas apmekl&tajus un lietotajus, ievérojot bibliotekas apmekl&taju un lietotaju apkalpo§anas pamatprincipus.
M 2. Sniegt bibliotekaros un informacijas pakalpojumus uz vietas bibliotéka un attalinati.
odula A S o o o
> 3. Nodrosinat bibliotekas lietotajiem pieeju iedzivotajiem sniegtajiem valsts un pasvaldibas elektroniskajiem pakalpojumiem.
uzdevumi 4. Nodrosinat bibliotekaros un informacijas pakalpojumus cilvékiem ar ipasam vajadzibam un marginalajam grupam.
5. Veikt bibliotekas pakalpojumu un informacijas resursu popularizésanu.
6. Ievérot profesionalo un vispargjo &tiku bibliotekaro un informacijas pakalpojumu snieg8ana.
Modula Modula "Bibliotékas lietotaju apkalpoSana" ieejas nosacijums ir apgati moduli "Biblioteku informacijas sistému parvaldisana" un

ieejas nosacijumi

"Bibliotekas elektronisko informacijas resursu parvaldisana".

Modula
apguves novertésana

"Bibliotekas lietotaju apkalposana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kurd demonstré bibliotekaro un informacijas
pakalpojumu sniegSanu bibliotekas apmeklétajiem un lietotajiem, biblioteékas marginalo grupu apkalpos$anas ipaso nosacijumu
pielietoSanu; izverte bibliotekaro un informacijas pakalpojumu sniegSanas kvalitates kriterijus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas lietotaju apkalposana" ir apgistams programmas A dala.
P&c modula "Bibliotekas lietotaju apkalpoSana" apguves seko moduli "Bibliotekas darbibas planoSana” un "Bibliotekas darba raditaju
sagatavoSana un izmantoSana".
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MODULA "'Bibliotekas lietotaju apkalpoSana’ SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: apkalpot 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Informacijas un Nosauc bibliotekas Informé bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekas apmeklétajus | apmekl&taju un norazu snieg$ana par apmekl&taju un apmekl&tajus un Praktisks darbs. diskusija par kvalitativas
un lietotajus, ieverojot lietotaju bibliotekas lietotaju kvalitativas | lietotajus par bibliotekas informacijas
bibliotekas apmeklétaju | nodrosinasana ar pamatpakalpojumiem, apkalposSanas bibliotekas komunic&s$anas nozimi
un lietotaju informaciju par informacijas resursiem pamatprincipus un pamatpakalpojumiem, biblioteékas apmeklétaju un
apkalposanas biblioteku, tas un norisém kvalitativa bibliotekas informacijas resursiem lietotaju apkalposana.
pamatprincipus. pakalpojumiem un un pilnvertiga pamatpakalpojumus. | un noris€m biblioteka. Izglitojamie veic praktisku
informacijas bibliotekas apmekl&juma | Sniedz norades Pamato informacijas darbu — simulaciju saistiba ar
Zina: bibliotekas resursiem. nodros§inasana. atbilsto$i apmekl&taju | snieg$anas bibliotekas apmekl&taju un
apmekl&taju un lietotaju un lietotaju nepiecieSamibu lietotaju inform&sanu par
apkalpoSanas (20% no modula jautajumiem par klatien@ un attalinati. bibliotekas pakalpojumiem,
pamatprincipus un kopgja apjoma) bibliotekas Raksturo kvalitativas informacijas resursiem un
metodiku. pamatpakalpojumiem | apkalposanas norisém klatien€ un
un informacijas kriterijus. attalinati.
Izprot: kvalitativas resursiem.
komunikacijas nozimi
bibliotekas apmeklétaju 1.1.2. Informacijas un Nosauc bibliotekas Raksturo bibliotekas Analitisks darbs Izglitojamie veic
un lietotaju apkalpo$ana. norazu sniegana par papildus papildus pakalpojumus | ar tekstu. pakalpojumu analizi dazadu
bibliotekas papildus un pakalpojumus un un maksas Diskusija. biblioteku majaslapas, p&tot
maksas pakalpojumiem. | maksas pakalpojumus klatiengé biblioteéku papildus
pakalpojumus. un attalinati. Sniedz pakalpojumus un maksas
Informé bibliotékas informaciju par pakalpojumus. Izglitojamie
apmekl&tajus un pakalpojumiem parruna pakalpojumu
lietotajus par bibliotekas piedavajuma klastu un to
papildus apmekl&tajiem un aprakstus. Izglitojamie
pakalpojumiem un lietotajiem. Analizé piedalas diskusija par
maksas daudzveidigu bibliotekas papildus
pakalpojumiem, to bibliotekas pakalpojumiem un to nozimi
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sanemsanas iespgjam

pakalpojumu nozimi

bibliotekas resursu

klatieng un attalinati. | bibliotekas daudzveidiga izmantosana.
apmekl&taju un
lietotaju
informacionalo
vajadzibu
nodrosinasana.
1.1.3. Bibliotekas Nosauc jautajumus, Demonstré precizu Diskusija. Izglitojamie piedalas
apmekl&taju un lietotaju | ar kuru palidzibu jautajumu uzdosanas Situacijas diskusija par metozu
apkalposanas metodika. | iesp&jams noskaidrot | tehniku. Strukturé model&sana. izmanto$anas nozimi
bibliotckas precizgjoso jautajumu kvalitativas bibliotekaras un
apmekl&taju un saturu, merktiecigi informacionalas
lietotaju vajadzibas izzinot apmekl&taju un apkalposSanas nodro$inasana.
un intereses lietotaju vajadzibas un Darbojoties grupas,
biblioteka. Ar intereses biblioteka. izglitojamie modelg
jautajumiem preciz€ | Analiz€ sanemto precizgjosos jautajumus
bibliotékas lietotaju informaciju, sniedz bibliotekas apmekl&tajiem un
sniegto informaciju. pakalpojumus un lietotajiem, atbilstosi
informaciju atbilstosi izstradatam apkalpoSanas
precizetai informacijai. situacijam. Izglitojamie
pamato jautajumu saturu un
analiz€ iesp&jamas atbildes.
1.1.4. Bibliotekas Iz8kir lietotdju grupas | Analiz€ bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
apmekl&taju un lietotaju | p&c vecuma, apmekl&taju un Praktisks darbs. diskusija par bibliotekas
grupu identificé$ana. interesém un lietotaju mérkgrupas apmekl&taju un lietotaju
nodarboSanas, atbilstosi dazadiem mérkauditorijam un

atbilstosi kriterijiem
un pazimém. Nosauc
merkgrupu
vajadzibas un
intereses. Visparigi
raksturo bibliotekas
iesp&jas pakalpojumu
nodroS§inasana
daudzveidigam
lietotaju
meérkgrupam.

kriterijiem un
pazim&m. Izskaidro un
ar piem€riem pamato
diferencétu pieeju
bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
sniegSanas procesa
saistiba ar mérkgrupu
vajadzibam un
interesém.

nepiecieSamibu diferencet
bibliotekas pakalpojumus
atbilstosi to vajadzibam un
interes€m. Izglitojamie
izpilda praktisku uzdevumu,
aprakstot informacionalas
vajadzibas un, sagatavojot
pakalpojumu paketi dazadam
mérkgrupam.
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1.1.5. Profesionala un Apraksta Raksturo bibliotekaram | Diskusija. Izglitojamie piedalas
pozitiva apkalpoSanas profesionalas un nepieciesamo Praktisks darbs. diskusija par profesionalu
komunikacija biblioteka. | pozitivas profesionalo zinasanu, bibliotekas apmekl&taju un
komunikacijas prasmju un socialo lietotaju apkalpoSanu un
nozimi lietotaju kompetencu kopumu pozitiva bibliotekas
apkalposana. lietotaju apkalpoSana. apmekl&juma pieredzes
Demonstre pozitivas | Demonstré bibliotekas veidoSanu. Izglitojamie veic
saskarsmes apmekl&taju un praktisku darbu — simulaciju
veidoSanas piemeru, | lietotaju pozitivas par bibliotekas lietotaja
apkalpojot apkalpoSanas problémas profesionalu un
bibliotckas piemerus. pozitivu risinajumu.
apmekl&tajus un
lietotajus.
2. Spgj: sniegt 2.1. Bibliotekas 2.1.1. Konsultaciju Nosauc pamata Raksturo bibliotekas Macibu Izglitojamie piedalas macibu
bibliotekaros un pakalpojumu snieg8ana bibliotékas bibliotekaros un pamata un papildus ekskursija. ekskursija, veérojot
informacijas nodro$inasana apmekl&tajiem un informacijas pakalpojumus. Diskusija. konsultanta darbu uzzinu
pakalpojumus uz vietas | bibliotékas lietotajiem par pakalpojumus un Konsulté bibliotekas Praktisks darbs. lastava. Izglitojamie
biblioteka un attalinati. apmekletajiem un bibliotekarajiem un bibliotekas krajuma apmekl&tajus un piedalas diskusija par precizu
lietotajiem. informacijas pieejamos lietotajus par pamata konsultaciju sniegSanas
Zina: bibliotekaro un pakalpojumiem un informacijas resursus. | un papildus nozimi apmekl&taju un
attalinato informacijas (40% no modula bibliotekas krajumu. Konsulté bibliotekas | pakalpojumiem. lietotaju izpratnes veido$ana
pakalpojumu struktiiru, kopgja apjoma) apmekl&tajus un Nosauc un raksturo par bibliotekas strukttiru,
saturu, funkcijas, lietotajus par biblioteka pieejamos pakalpojumiem un
nodroS§inasanas kanalus biblioteka krajuma resursus. bibliotekas krajuma
un organizé$anas pieejamiem Konsultg bibliotekas resursiem. Izglitojamie veic
principus. bibliotekarajiem un apmekl&tajus un praktisku darbu, sagatavojot
informacijas lietotajus par izdevumu atbildes uz jautajumiem par
Izprot: kvalitativu, pakalpojumiem un meklésanu, sniedz bibliotekarajiem un
daudzveidigu bibliotekas krajuma zinas par plauktu informacijas pakalpojumiem
bibliotekaro un resursu izmanto$anu. | noradém un izdevumu un krajumu.
informacijas atraSanos brivpieejas
pakalpojumu krajuma.
pieejamibas nozimi
zinasanu sabiedribas 2.1.2. Konsultaciju Nosauc biblioteku Nosauc Latvijas Praktisks darbs. Izglitojamie iepazistas ar

attistiba.

sniegSana bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem par
informacijas mekléSanu
elektroniskajos

katalogus un
katalogos veidotas
datubazes. Orientgjas
kataloga pamata,
tostarp mekl&éSanas

biblioteku katalogus,
tostarp Valsts nozimes
biblioteku katalogu
sistemas ALEPH 500,
PRIMO, pasvaldibu

dazadu biblioteku veidotiem
katalogiem un katalogos
veidoto datubazu
izmantoSanas iesp&jam.
Izglitojamie veic praktisku
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katalogos un katalogu
sistémas veidotajas
datubazes.

un parliiko$anas
funkcionalitate.
Konsulte bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par
biblioteku katalogos
un katalogu sisteémas
veidotajas datubazes
ieklautajiem
informacijas
resursiem.

publisko biblioteku
katalogus un
regionalos
kopkatalogus sistema
ALISE. Konsulté
bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par
vienkar$as un
paplasinatas
mekl&sanas un
parliikosanas funkciju
un papildus
funkcionalitates
izmantosanas
iesp&jam. Sniedz
konsultacijas par
informacijas
meklesanu biblioteku
katalogos un katalogu
sistéma veidotajas
datubazgs.

darbu, sagatavojot
precizgjosus jautajumus
uzdotajiem konsultaciju
jautajumiem un, sagatavojot
norades par katalogos
ieklauto resursu
izmantoSanas iesp&jam.

2.1.3. Konsultaciju
sniegsana bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem par
informacijas mekléSanu
lokalas kultiirvestures un
atminas institiiciju
veidotajos resursos un
abong@tajas datu bazes.

Nosauc lokalas
kultirvéstures un
atminas institiciju
sagatavotos

informacijas resursus.

Konsultg bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par
informacijas
mekl&Sanas iespg&jam
informacijas
mekl&Sanu lokalas
kultlrvéstures un
atminas institticiju
resursos.

Raksturo informacijas
mekl&sanas atskiribas
lokalas kultarveéstures,
atminas institiciju
veidotajos informacijas
resursu un abongétajas
datubazgs. Konsulte
bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par lokalas
kultarveéstures un
atminas institticiju
veidoto informacijas
resursu izmantoSanu.

Nosauc aboné&to

Sniedz konsultacijas

Praktisks darbs.
Diskusija.

Izglitojamie veic praktisku
darbu konsultgjot par vienas
témas informacijas atraSanu
dazados resursos, to skaita
lokalas kulturvestures,
atminu institiiciju
informacijas resursos un
abongtajas datubazes.
Izglitojamie salidzina resursu
iespg€jas un informacijas
atlases rezultatus.
Izglitojamie piedalas
diskusija par precizu
konsultaciju sniegSanas
nozimi lietotaju izpratnes
veidoSana par informacijas
meklesanas iesp&jam lokalas
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datubazu klastu
Latvijas bibliotekas
pasvaldibu
publiskajas un
akadémiskajas
bibliotekas. Konsulte
bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par
informacijas
mekl&§anu abonétajas
datubazes.

bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem par abon&to
datubazu saturu un
funkcionalitati. Pamato
nepieciesamibu
izmantot zinatniski
parbauditu
informaciju.

kulttirvéstures un atminas
institliciju veidotajos
informacijas resursos un
abongtajas datubazes.

2.1.4. Konsultaciju Nosauc bibliotekas Sniedz konsultacijas Macibu Izglitojamie piedalas macibu
snieg8ana bibliotékas lietotajiem pieejamas | bibliotekas ekskursija. ekskursija, vérojot un,
lietotajiem par informacijas apmekl&tajiem un Diskusija. praktiski izmantojot
informacijas komunikacijas lietotajiem par biblioteka pieejamos
komunikacijas tehnologijas. informacijas nesgju informacijas komunikacijas
tehnologiju izmantoSanu | Konsulté biblioteékas | izmantoSanu tehnologiju rikus.
biblioteka. apmekl&tajus un biblioteka, pieméram, Izglitojamie piedalas
lietotajus par datora zibatmina, DVD, CD; diskusija par kvalitativu
un dazadu briva par multifunkcionalas konsultaciju sniegSanas
piekluve pieejamu dokumentu nozimi biblioteka, izmantojot
riku izmantoSanu pavairo$anas iericu informacijas un
informacijas personaliz&tu komunikacijas tehnologijas.
mekl&sanas un izmantoSanu.
izguves procesa. Pielieto informacijas
komunikacijas
tehnologiju
risinajumus cilvékiem
ar ipasam vajadzibam
un konsultg to
izmantoSana.
2.1.5. Starpbiblioteku Nosauc Raksturo Diskusija. Izglitojamie piedalas
abonementa starpbiblioteéku starpbiblioteku Macibu diskusija par starpbiblioteku
pakalpojuma abonementa abonementa ekskursija. abonementa pakalpojuma
nodro§inasana pakalpojuma pakalpojuma sistému saturu un nozimi bibliotekas

bibliotekas lietotajiem.

pamatprincipus.
Sniedz informaciju

un nosauc
pakalpojuma nozimi

lietotaju pilnvertigai
nodroSinasanai ar
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bibliotekas
lietotajiem par
starpbiblioteku
abonementa
pakalpojuma
pieejamibu un
iespg&jam.

bibliotekas lietotaju
pilnvertigai
nodro$inasanai ar
informacijas resursiem.
Veic starpbiblioteku
abonementa
pakalpojumu
bibliotekas lietotaju

informacijas resursiem, ka
ari par starptautiska
starpbiblioteku abonementa
pakalpojuma saturu un
nozimi lietotaju apkalposana.
Izglitojamie piedalas macibu
ekskursija, veérojot un
praktiski iepazistot Latvijas

apkalposana. Nacionalas bibliotekas
starpbiblioteku abonementa
pakalpojuma izpildi.
2.1.6. Elektronisko Nosauc biblioteku Raksturo bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
pakalpojumu elektroniskos elektronisko Macibu diskusija par bibliotekas
nodro$inajums uz vietas | pakalpojumus. pakalpojumu veidus, ekskursija. elektronisko pakalpojumu
biblioteka un attalinati. Raksturo dokumentu | saturu un to veidiem, saturu, darbibas
elektroniskas izmanto$anas iesp&jas principiem un izpildes
piegades uz vietas biblioteka un kartibu.
pakalpojuma attalinati. Ar Izglitojamie piedalas macibu
darbibas principus. piem&riem pamato ekskursija bibliotekas
Izpilda dokumentu bibliotekas lasttavas, veérojot un, veicot
elektroniskas elektronisko praktiskas darbibas
piegades pakalpojumu izpildes biblioteku elektronisko
pakalpojumu. kartibu. Izpilda pakalpojumu izpildé un
dokumentu identificg elektronisko
elektroniskas piegades pakalpojumu aprakstus un
pakalpojumu. realizacijas iespgjas
biblioteku majaslapa.
3. Sp&j: nodrosinat 3.1. ledzivotajiem 3.1.1. Pieejas Nosauc aktualus Sniedz norades Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekas lietotajiem sniegto valsts un nodro$inasana iedzivotajiem bibliotekas Praktisks darbs. diskusija par iedzivotajiem
pieeju iedzivotajiem pasvaldibas iedzivotajiem sniegtos valsts un apmekl&tajiem un sniegtos valsts un pasvaldibu
sniegtajiem valsts un elektronisko sniegtajiem valsts un pasvaldibu lietotajiem par elektronisko pakalpojumu
pasvaldibas pakalpojumu pasvaldibas elektroniskos iedzivotajiem sniegto izmantoSanu biblioteka un to

elektroniskajiem
pakalpojumiem.

Zina: rikus iedzivotajiem
sniegto valsts un
pasvaldibas elektronisko

izmanto$anas
nodro§inasana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

elektroniskajiem
pakalpojumiem.

pakalpojumus.
Konsulté bibliotekas
apmekl&tajus un
lietotajus par
pakalpojumu
izmantoSanas

valsts un pasvaldibu
elektronisko
pakalpojumu saturu, to
izmanto$anas nozimi
un iesp&ju paveikt
nepiecieSamas darbibas

nozimi dzives kvalitates
nodro§inasana. Izglitojamie
veic praktisku darbu dazadu
pakalpojumu meklesana un
izmantoSanas priekSrocibu
analizg. Izglitojamie sastada
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pakalpojumu pieejas
nodro$inasanai.

Izprot: iedzivotajiem
sniegto valsts un
pasvaldibas elektronisko
pakalpojumu
pieejamibas nozimi

iesp&jam biblioteka.

interneta. Konsulte un
sniedz praktisku
palidzibu pakalpojumu
izmantoSana uz vietas
biblioteka.

parskata informaciju par
valsts un pasvaldibu
elektroniskajiem
pakalpojumiem ar noradém
par to nozimi iedzivotaju
dzives situaciju
risinajumiem.

sabiedribas dzives 3.1.2. Valsts un Visparigi raksturo Sniedz norades Diskusija. Izglitojamie piedalas
kvalitates nodro$inasana. pasvaldibas elektronisko | valsts un pasvaldibu | bibliotekas Praktisks darbs. diskusija par valsts un
pakalpojumu praktiskas | elektroniskos apmekl&tajiem un pasvaldibu elektronisko
izmanto$anas pakalpojumus. lietotajiem uz valsts un pakalpojumu riku specifiku.
nodro$inasana Konsultg bibliotekas | pasvaldibu Izglitojamie izpilda praktisku
biblioteka. apmekl&tajus un elektronisko darbu elektronisko
lietotajus par valsts pakalpojumu pakalpojumu izmanto§ana.
un pasvaldibu piekluvém un konsulte
elektronisko pakalpojumu
pakalpojumu izmanto$ana, veicinot
izmantoSanu, lietojot | bibliotekas lietotaju
interneta digitalas prasmes un,
pakalpojumu iesaistot bibliotékas
biblioteka. elektronisko
pakalpojumu
izmantosana.
4. Spgj: nodrosinat 4.1. Bibliotekaro un 4.1.1. Cilvéku ar ipasam | Nosauc cilvéku Raksturo cilveku ar Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekaros un informacijas vajadzibam apzinasana grupas ar Ipa$am ipasam vajadzibam Praktisks darbs. diskusija par bibliotékas

informacijas
pakalpojumus cilvekiem
ar Ipasam vajadzibam un
marginalajam grupam.

Zina: dazadus
panémienus bibliotekaro
un informacijas
pakalpojumu sniegSana
cilvékiem ar 1paSam
vajadzibam un
marginalajam grupam.

pakalpojumu
sniegSana cilvekiem
ar pasam vajadzibam
un marginalajam
grupam.

(10% no modula
kopgja apjoma)

un izpratnes par vinu
bibliotekaro un
informacionalo
vajadzibu veidoSana.

vajadzibam. Definé
lasiSanas specifiku un
kopsavelk to ar
biblioteka
nodros§inatam
iespgjam. Sagatavo
norades par
bibliotekas
pakalpojumu
pieejamibu.

bibliotekaro un
informacijas
pakalpojumu
izmantoSanas
specifiku. Sagatavo
norades par bibliotekas
pakalpojumu
pieejamibu. Sagatavo
ar noradém celu
biblioteka cilveékiem ar
1pasam vajadzibam.

pakalpojumu sniegsanas
iespg€jam un risinajumiem
cilvékiem ar Ipa§am
vajadzibam. Izglitojamie
veic praktisku darbu —
pakalpojuma piedavajuma
izpéti biblioteku to
majaslapas, kuras nodroSina
pakalpojumus cilvekiem ar
Tpasam vajadzibam.
Izglitojamie veic praktisku
darbu, sagatavojot norades
un aprakstot cilvéku ar
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Izprot: daudzfunkcionalu
un kvalitativu
bibliotekaro un
informacijas
pakalpojumu
nodrosinasanas nozimi
cilvekiem ar Tpasam
vajadzibam un
marginalajam grupam.

Tpasam vajadzibam
parvieto$anas scenariju
biblioteka.

4.1.2. Tehniska Nosauc tehniskas Strada ar dazadam Macibu Izglitojamie piedalas macibu
nodro§inajuma ierices un rikus, ar tehniskam iericém un ekskursija. ekskursija LNB Uzzinu un
izmantoSana cilveku ar kuru palidzibu rikiem, to skaita informacijas centra lasitava
Ipasam vajadzibam iesp&jams nodroSinat | lasiSanas paligiericem, iekartotajas individuala un
apkalposana biblioteka. | bibliotekaros un sniedzot bibliotekaros grupu darba telpas
informacijas un informacijas neredzigiem un vajredzigiem
pakalpojumus pakalpojumus cilvékiem, vérojot un
cilvékiem ar Ipasam | cilvékiem ar pasam praktiski izmantojot
vajadzibam. vajadzibam. Sniedz lasiSanas un teksta apstrades
Sniedz palidzibu palidzibu cilvékiem ar paligierices.
cilvékiem ar ipasam | Tpasam vajadzibam
vajadzibam ieri¢u un | iericu un riku
riku izmantosana. izmantoSana.
4.1.3. Bibliotekaro un Visparigi apraksta Raksturo iedzivotaju Diskusija. Izglitojamie piedalas
informacijas iedzivotaju marginalo | marginalo grupu Praktisks darbs. diskusija par iesp&ju veicinat
pakalpojumu sniegSana | grupu bibliotekas bibliotekas iedzivotaju marginalo grupu
iedzivotaju pakalpojumu pakalpojumu ieinteresétibu bibliotékas
marginalajam grupam. vajadzibas un vajadzibas un pakalpojumu un informacijas
informacijas informacijas intereses. resursu izmantosana.
intereses. Sagatavo Sasaista bibliotékas Izglitojamie veic praktisku
priekslikumu pakalpojumu un darbu, sagatavojot
bibliotekaro un informacijas resursu priekslikumus bibliotekas
informacijas iesp€jas ar iedzivotaju pakalpojumu piedavajumam
pakalpojumu marginalo grupu marginalajam grupam.
piedavajumam vajadzibam un
marginalajam intereseém. Sniedz
grupam. priekslikumus
bibliotekaro un
informacijas
pakalpojumu
piedavajumam.
4.1.4. Profesionala un Visparigi paskaidro Raksturo iedzivotaju Diskusija. Izglitojamie piedalas
pozitiva apkalpoSanas izteiksmes veidus marginalo grupu Praktisks darbs. diskusija par profesionalas

komunikacija,

pozitivas

parstavju uzvedibas

un pozitivas komunikacijas
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apkalpojot iedzivotaju
marginalas grupas.

komunikacijas
veiksana iespgjamu
problémsituaciju
risinasana. Nosauc
iedzivotaju marginalo
grupu parstavju
uzvedibas Ipatnibas.
Demonstré dotas
problémas pozitivu

Tpatnibas.
Komunikacija pielieto
biblioterapiju un citas
metodes iesp&jamu
problému pozitiva
atrisinajuma raSana.

nozimi iedzivotaju marginalo
grupu apkalposana
biblioteka. 1zglitojamie veic
praktisku darbu — simulaciju
risinajumu mekléSana ar
bibliotekariem lidzekliem
dazadu apkalposSanas
problému gadijumos.

5. Spgj: veikt bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizgsanu.

Zina: bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizésanas veidus
un kanalus.

Izprot: bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizé$anas nozimi
vietgjas kopienas grupu
inform&Sana un
pilnvertiga iesaistiSana
bibliotekas resursu un
pakalpojumu
izmantoSana.

5.1. Bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizgsana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

risinajumu.
5.1.1. Bibliotekas Visparigi raksturo Pamato bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
pakalpojumu un bibliotekas pakalpojumu un diskusija par bibliotekas
informacijas resursu pakalpojumu un informacijas resursu pakalpojumu un informacijas
popularizésanas mérki informacijas resursu | popularizé$anas resursu popularizé$anas
un uzdevumi. populariz&sanas mé&rkus un uzdevumus. nozimi bibliotekas
merkus un Izvirza priekslikumus sabiedribas iesaistiSana
uzdevumus. bibliotekas darba bibliotekas izmantosana.
planam un stratégijai.
5.1.2. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Pé&ta bibliotekas Praktisks darbs. Izglitojamie izpilda praktisku

pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizesana.

pakalpojumu un
informacijas resursu
populariz&sanas
veidus un
pasakumus. Sagatavo
vienu bibliotékas
pakalpojumu
popularizeésanas
piedavajumu.

pakalpojumu un
informacijas resursu
populariz&sanas
iesp&jas. Sagatavo
aktualus informacijas
materialus, veido
krajuma materialu
izstades un pasakumu
scenarijus.

darbu, izstradajot bibliotekas
informacijas pakalpojumu un
resursu popularizéSanas
planu. Izglitojamie sagatavo
informacijas pakalpojumu un
resursu popularizéSanas
materialus.

5.1.3. Bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizésanas kanalu
daudzveidiba.

Nosauc dazadus
kanalus biblioteku
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizésanai.
Sagatavo informaciju
par bibliotekas
pakalpojumiem
bibliotekas

Nosauc dazadus
medijus un digitalo
vidi biblioteku
pakalpojumu un
informacijas resursu
popularizésanai.
Sagatavo informaciju
par biblioteku
pakalpojumiem un

Izpétes darbs.
Diskusija.

Izglitojamie veic izp@ti
biblioteéku majaslapas un
profilos socialajos tiklos,
identificgjot bibliotekas
pakalpojumu un informacijas
resursu popularizéSanas
materialus. [zglitojamie
piedalas diskusija par
biblioteku pakalpojumu un
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majaslapa.

informacijas resursiem
bibliotekas majaslapa
un profila interneta
vietnés, tadas ka
facebook.com,
youtube.com.

informacijas resursu
popularizé$anas nozimi
vietgjas kopienas grupu
informe&sana un pilnvertiga
iesaistisana bibliotekas
resursu un pakalpojumu
izmanto$ana.

6. Ieverot profesionalo
un vispargjo etiku
bibliotekaro un
informacijas

pakalpojumu sniegSana.

Zina: &tikas un
lojalitates principus
bibliotekaro un
informacijas

pakalpojumu sniegSana.

Izprot: profesionalas un
vispargjas &tikas
pamatprincipu
ieveéroSanas nozimi
bibliotekaro un
informacijas

pakalpojumu sniegSana.

6.1. Vispargjas un
profesionalas &tikas
pamatprincipi.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

6.1.1. Vispargjas etikas
pamatvertibas saskarsmeé
un komunikacija.

Uzskaita vispargjas
etikas pamatvertibas.

Izverte vispargjas
etikas pamatvertibas
un pamato to
ieverosanas
nepiecieSamibu
bibliotekas
pakalpojuma
nodrosinasana.

Diskusija.
Grupu darbs.

Izglitojamie iepazistas ar
dazadiem &tikas kodeksiem
un grupas analiz€ tajos
ietvertas &tikas
pamatvertibas, veido &tikas
kodeksos ieklauto
pamatvertibu sarakstu.
Izglitojamie diskutg par
tematu "Etikas nozime
saskarsmé un komunikacija
biblioteka" un argumente
savu viedokli.

6.1.2. Etikas un
lojalitates principu
ievérosana sadarbiba ar
kolegiem, lietotajiem,
sadarbibas partneriem.

Sadarbojas ar
kolggiem, lietotajiem,
sadarbibas
partneriem, ievérojot
&tikas un lojalitates
pamatprincipus.

Sadarbojas ar
kol&giem, lietotajiem
sadarbibas partneriem,
ievérojot &tikas un
lojalitates
pamatprincipus.
Identific€ neétisku
ricibu saskarsmes un
komunikaciju
situacijas ar
lietotajiem, kolégiem
un sadarbibas
partneriem.

Situacijas analize.

Izglitojamie analizé dazadas
saskarsmes un komunikaciju
situdcijas bibliotekas
lietotaju apkalposana no
gtikas viedokla un piedava
savus situdciju risinajumus.

6.1.3. Profesionala &tika,
to veidi: inspirgjoss,
regul&joss, audzino$s un
reglamentgjoss &tikas
kodekss.

Visparigi raksturo
profesionalas &tikas
veidus.

Nosauc un ar
piemé&riem raksturo
profesionalas &tikas
veidus.

Prata vétra.

Izglitojamais piedalas prata
vetra par tematu: Kadam
jabtt profesionalas &tikas
kodeksam?
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6.1.4. Latvijas Nosauc Latvijas Defing un pamato Krustvardu mikla. | Izglitojamie iepazistas ar

bibliotekaru etikas bibliotekara &tikas Latvijas bibliotekaru Diskusija. Latvijas bibliotekaru &tikas
kodekss. kodeksa mérki un &tikas kodeksa kodeksu, grupas sagatavo
principus. izstrades merki. krustvardu miklas, apmainas
Izskaidro kodeksa ar tam, piedava tas risinat.
ietvertos principus. Izglitojamie diskuté par

tematu "Latvijas bibliotekara
&tikas kodeksa nozime
pakalpojuma sniegSana".

leteicamie avoti

Pieejams:https://dom.Indb.lv/data/obj/file/24744081.pdf

Gerkena, V. Misdienu bibliotekaras apkalpoSanas pamattendences: promocijas darba kopsavilkums filologijas doktora grada iegli§anai komunikaciju zinatnes bibliotekzinatnes
apaksSnozar€. — Riga: Latvijas Universitate, 2007.

Informacija un dokumentacija. Starptautiska biblioteku statistika: LVS ISO 2789:2016. — Riga: Latvijas Starndarts, 2016.

Inovacijas biblioteka [skatits 2020. gada 1. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/244247 .pdf

Latvijas Universitates raksti: 697. s€j. Bibliotekzinatne. Biblioteka un sabiedriba. Bérzina, D. Viegla valoda un pakalpojumu sniegSana cilvékiem ar ipasam vajadzibam pasvaldibu

content/uploads/2014/09/IFLA_zinojums_par_attist.pdf

Hyder, E. Reading groups, libraries and social inclusion : experiences of blind and partially sighted people. — UK: Ashgate Publishing Limited; Burlington, VT : Ashgate Publishing
Company, 2014.

Information services today: an introduction. — Lanham: Rowman & Littlefield, 2018.
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MODULA "Bibliotekas lietotaju apkalpoSana™
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie lidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu Katram izglitojamajam
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Praktisku uzdevumu darba lapas Katram izglitojamajam
2.2. Interneta pieejamie macibu videomateriali Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Macibu materiali ar piem&riem konsultaciju sniegS8ana par bibliotekas pakalpojumiem un informacijas resursiem un informacijas | Atbilsto§i modula IstenoSanai
mekl€Sanu elektroniskajos informacijas resursos.
2.4, Kancelejas preces Atbilstosi modula isteno$anai

A\
L\ /4

Uz sakumu
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= EIROPAS SAVIENIBA

- NACIONALAIS ST

Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 « * %

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€émas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
)
MODULA "Bibliotekas darbibas plano$ana" APRAKSTS b4
Uz sakumu

Modula . . . : . L
m(;'lll{lls Sekmét izglitojama sp€ju Sastadit istermina un ilgtermina bibliotekas darbibas planosanas dokumentus.
Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. Planot bibliotekas darbu atbilstosi nacionala, regionala un vietgja limena politikas planoSanas dokumentu prasibam.
q . 2. lzstradat bibliotekas iek$€jos normativos dokumentus, sadarbojoties ar bibliotékas dibinataju.
AL 3. Planot materialos un tehniskos resursus, jaunu informacijas un komunikacijas tehnologiju ievie$anu biblioteka.
4. Sagatavot bibliotékas darbibas stratégiju un gada planu.
Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotékas darbibas planosana" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Bibliotekas lietotaju apkalposana”.

Modula
apguves novertesana

Modula "Bibliotékas darbibas planosana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura sastada un prezentg bibliotekas
darbibas gada planu.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas darbibas planosana" ir apglistams programmas B dala.

Modulis "Bibliotekas darbibas planosana" ir apgilistams paral€li ar moduli "Bibliotekas darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana".
P&c modula "Bibliotekas darbibas planosana" apguves seko moduli "Bibliotekas pakalpojumu planosana” un "Bibliotekas krajuma
planosana”.

"Bibliotekas darbibas planosana"




MODULA "Bibliotekas darbibas planosSana' SATURS

Sasniedzamais
rezultats

Temats

leteicamais
saturs

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodrosinajums
Metodiskie
Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
apguves limenis apguves limenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas

1. Spg;j: planot
bibliotekas darbu
atbilsto$i nacionala,
regionala un vietgja
Iimena politikas
planosanas dokumentu
prasibam.

Zina: bibliotekas
darbibas plano§anas
dokumentu
sagatavoSanas
hierarhiju.

Izprot: bibliotekas
darbibas planoSanas
nozimi bibliotekas
ikdienas darba procesu
organizgSana.

1.1. Bibliotekas darba
planosanas
instrumenti un
process.

(20% no modula
kopgja apjoma)

1.1.1. PlanoSanas
dokumentu veidi.

Skaidro planosanas
dokumentu veidus,
uzskaita planoSanas
darbibas, uzsver
planosanas principu
ieverosanu.

Ar piemg@riem izskaidro
planosanas dokumentu
veidus. Nosauc
atSkiribas starp
1stermina un ilgtermina
planosanu. Detalizeti
uzskaita planosanas
darbibas un planosanas
principu ievéro$anu.

Krustvardu miklu
veido$ana un
minésana.

Izglitojamie individuali vai
grupa veido krustvardu
miklas, izmantojot
planosanas jédzienus, to
skaidrojumus un piedava tas
risinat citiem pedagogiska
procesa dalibniekiem.

1.1.2. Politikas
planosanas dokumentu
hierarhija.

Nosauc nacionala,
regionala un vietgja
Iimena politikas
planosanas
dokumentus.

Nosauc un raksturo
nacionala, regionala un
vietgja limena politikas
planosanas
dokumentus, iezimé to
vietu dokumentu
hierarhija.

Darbs ar tekstu.
Domu Kkarte.
Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie iepazistas ar
Politikas planosanas
dokumentu datubazi
http://polsis.mk.gov.Iv/.
Sagatavo domu karti, kura ar
konkrétiem piemeriem
att€lota valsts, regionala un
vietgja politikas planosanas
dokumentu savstarpgja
saistiba. lzveido darba mapi
un pievieno sagatavoto
materialu darba mapei.

1.1.3. Kultarpolitikas
planoSanas dokumenti.

Nosauc biblioteku
nozares stratégiskos
meérkus
kultiirpolitikas

Izverte un ar
piemé&riem paskaidro
biblioteku nozares
stratégiskos mérkus un

Avotu analize.
Parrunas.
Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie individuali vai
grupas izverte ar biblioteku
nozari saistitos uzdevumus,
kas aktualizeti kultiirpolitikas
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konteksta.

atbildigos ta
1stenosana.

un biblioteku nozares
planosanas dokumentos un
identifice: biblioteku nozares
izaicinajumus, virsmérkus un
stratégiskos mérkus. Izpé&tes
rezultatu apkopo, parruna un
pievieno darba mapei.

1.1.4. Laika un veicamo
darbu planosSanas process
(prioritasu noteiksana,
darbibas veidu un laika
normu noteik$ana, darbu
deleg€sana un
sadarbiba).

Izstrada sava laika un
veicamo darbu
planojumu.

Izstrada sava laika un
veicamo darbu
(prioritara seciba)
planojumu. Pamato
izveli.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie defing veicamos
darbus un paredzamas
aktivitates, nosaka prioritates
un izstrada detalizétu laika un
veicamo darbu planojumu.
Darba nobeiguma norada, no
ka ir vargjusi izvairities un ko
ieguvusi, pateicoties
planojumam.

2. Spgj: izstradat
bibliotekas ieksgjos
normativos
dokumentus,
sadarbojoties ar
bibliotekas dibinataju.

Zina: bibliotekas
iek§€jo normativo
dokumentu veidus, to
izstrades principi.

Izprot: ieksgjo
normativo dokumentu
nozimi bibliotekas
darbibas organizacija.

2.1. Biblioteku
iek§gjie normativie
dokumenti.

(30% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Ieksg€jo normativo
dokumenta jédziens un
veidi.

Izskaidro ieksgjo
normativo aktu
izdoSanas
pamatojumu, nosauc
ieks§€jo normativo
dokumentu veidus.

Izskaidro ieks€jo
normativo aktu
izdoSanas pamatojumu,
nosauc ieks$gjo
normativo dokumentu
veidus un defing to
regul&sanas
priekSmetu.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie, izmantojot
interneta resursus, iegtist
informaciju par ieksgjo
normativo dokumenta
jédzienu un, atbilstosi
uzdevumam, definé ta veidus.
Rezultatu apkopo un pamato.

2.1.2. Teksg€jo normativo
dokumentu juridiskais
speks.

Izskaidro tadu
rekvizitu lietoSanu,
kas nodroSina ieks¢ja
normativa dokumenta
juridisko speku.

Ar piem@riem izskaidro
rekvizitus, kas
nodroS$ina ieksgja
normativa dokumenta
juridisko speku.

Darbs ar tekstu

Izglttojamie iepazistas ar
vairakiem iek$€jo normativo
dokumentu paraugiem,
nosaka, kuriem ir juridiskais
speks. Pamato atbildi.

2.1.3. Biblioteku ieks€jo
normativo dokumentu
veidi: bibliotékas
nolikums, lietoSanas
noteikumi, citi iek$gjie
normativie akti.

Izskaidro biblioteku
iek$g€jo normativo
dokumentu sasaisti ar
argjiem
normativajiem
dokumentiem.

Izskaidro biblioteku
iek$€jo normativo
dokumentu tiesisko
pamatu. Pamato to
nozimi biblioteku
darba organizesana.

Individuals
patstavigs darbs.
Prezentacija.

Izglitojamie iepazistas ar
biblioteku ieksgjo normativo
dokumentu izstrades
principiem. Izglitojamie
analiz€ un apspriez
Biblioteku lietoSanas
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Sagatavo Biblioteku
lietoSanas noteikumu
strukttiru.

Sagatavo Biblioteku
lieto$anas noteikumus.

noteikumu paraugus. [zp&tes
rezultatu strukturé un attélo
prezentacijas forma.

3. Spg;j: planot
materialos un tehniskos
resursus, jaunu
informacijas un
komunikacijas
tehnologiju ievieSanu
biblioteka.

Zina: materialo un

3.1. Materialtehnisko
resursu planoSana
saistiba ar bibliotekas
mérkiem un attistibas
stratégiju.

(10% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Bibliotekas
materialais un tehniskais
pamats.

Nosauc bibliotékas
materialo un tehnisko
pamatu.

Nosauc bibliotékas
materialo un tehnisko
pamatu. Pamato to
nepiecieSamibu.

Individuals

patstavigs darbs.

Izglitojamie, izmantojot
interneta resursus, mekIé
informaciju un sagatavo
zinojumu par normativa
regul&juma prasibam
biblioteku materialtehnisko
resursu ieviesana (atbildigais,
finansgjums).

tehnisko resursu, jaunu 3.1.2. Bibliotekas Skaidro informacijas | Ar piemériem izskaidro | Projekta darbs. Izglitojamie, savstarpgji

informacijas un materialo un tehnisko un komunikacijas informacijas un sadarbojoties, veic konkrétu

komunikacijas resursu, jaunu tehnologiju komunikacijas uzdevumu, pamatojoties uz

tehnologiju ievieSanas informacijas un planoSanas nozimi tehnologiju planosanas normativajiem aktiem,

plano$anas principus un komunikacijas biblioteku nozimi biblioteku sagatavo jaunu informacijas

kartibu. tehnologiju ievie$ana pakalpojumu pakalpojumu tehnologiju ieviesanas planu.

planosanas principi. nodro§inasana. nodro§inasana.

Izprot: planosanas Atbilstosi darba Atbilstosi darba

nozimi materialo un uzdevumam izstrada | uzdevumam izstrada

tehnisko resursu, jaunu bibliotékas materialo | detalizétu bibliotékas

informacijas un un tehnisko resursu materialo un tehnisko

komunikacijas planu. resursu planu.

tehnologiju ievieSanas

biblioteka

nodro§inasana.

4. Spgj: sagatavot 4.1. Bibliotekas 4.1.1. Stratégiskas Skaidro bibliotekas Skaidro un ar Debates. Izglitojamajiem uzdevums -

bibliotékas darbibas darbibas vidgja planos$anas nozime strat€gijas butibu un | piemériem pamato aizstavet divus pret&jus

stratégiju un gada termina stratégija. biblioteku attistiba. nepiecieSamibu. bibliotékas strat€gijas viedoklus par stratégiskas

planu. biitibu un planoSanas nozimi biblioteku
(20% no modula nepiecieSamibu. attistiba.

Zina: bibliotekas kopgja apjoma)

stratégiskas planoSanas 4.1.2. Biblioteku Nosauc biblioteku Nosauc bibliotekas Patstavigs darbs. Izglitojamie veic bibliotekas

principus, bitibu un
nepiecieSamibu.

strat€gijas struktiira.
Informativa dala:
bibliotekas darbibas

strat€gijas struktiiras
elementus.

strategijas struktiiras
elementus, definé
bibliotekas stratégiskos

Prezentacija.

"X" SVID analizi.
Argument€ti pamato izteiktos
apgalvojumus. Pamatojoties

"Bibliotekas darbibas planosana"

4




Izprot: bibliotekas
strategiskas planosanas
nozimi bibliotkas
darbibas prioritasu
noteiksana.

misija, darbibas virzieni,
SVID analize.
Programmas dala:
bibliotekas darbibas
mérki, uzdevumi,
darbibas strategija un
nepiecieSamie resursi.

uzdevumus un nosauc
nepiecieSamos
resursus.

uz bibliotekas stiprajam
pusém, nosaka vismaz 3
strategiskos mérkus,
uzdevumus, nepiecieSamos
resursus un rezultativos
raditajus. Rezultatu pamato
un prezente.

4.1.3. Stratégijas
izstrades posmi:
planosana, misijas un
vizijas formulé$ana,
prioritasu noteikSana,
stratégijas pamatteksta
izstrade, parraudzibas un
kontroles IstenoSana.

Atbilstosi
uzdevumam, nosaka
dotas biblioteékas
darbibas merki un 2
uzdevumus konkréta
mérka sasniegSanai.

Atbilsto$i uzdevumam,
nosaka dotas
bibliotékas darbibas
méerki, nosaka 4
uzdevumus konkréta
mérka sasniegSanai,
nosauc rezultativos
raditajus to izpildes
kontrolei.

Patstavigs darbs.

Izglitojamie sanem sarakstu
ar bibliotekas stratégijas
izstrades posmiem. Saliek tos
logiska seciba, pamato to.
Izglitojamie izstrada
bibliotekai "X" stratégijas
pamattekstu.

4.2. Biblioteékas gada
plans.

(20% no modula
kopgja apjoma)

4.2.1. Bibliotckas gada
plana vieta biblioteku
planosanas dokumentu
hierarhija.

Izskaidro bibliotekas
gada plana sasaisti ar

bibliotekas stratégiju.

Izskaidro un ar
piemériem raksturo
gada plana sasaisti ar
bibliotekas stratégiju.

Patstavigs darbs.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sak veidot
bibliotekas gada planu.
lepazistas ar biblioteku
stratégiju, identificé
potencialos uzdevumus,
nosaka gada prioritates.
Apkopo un pamato rezultatu.
Ievieto darba mapg.

4.2.2. Bibliotekas gada
plana struktiira.

Sagatavo bibliotekas
gada planu.

Sagatavo bibliotekas
gada planu. Identificé/
riskus un/vai
problémas, kas varétu
traucét plana
realizaciju.

Patstavigs darbs.

Prezentacija.
Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie turpina gatavot
bibliotékas gada planu.
Identificétajiem uzdevumiem
nosaka rezultatus vai
rezultativos raditajus, izpildes
terminus un atbildigos. Darba
rezultatu noformul€ rakstiski
un prezent€. levieto darba
mape.
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leteicamie avoti

Administrativa procesa likums [skatits 2020. gada 2. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums

Atfistibas planoSanas sistémas likums [skatits 2020. gada 6. augusta]. Pieejams: https:/likumi.lv/ta/id/175748-attistibas-planosanas-sistemas-likums
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/kultura_timekli/Politikas%20dokumenti%202018/Biblioteku_strategija_aktualizeta_2018.pdf

Kultirpolitikas pamatnostadnes 2014.—2020. gadam "Rado$a Latvija" [skatits 2020. gada 5. augusta]. Pieejams:
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/fKM_dokumenti/Radosa_Latvija.pdf

Ministru kabineta 2004. gada 29. jiinija noteikumi Nr. 567 "Tek$&jo normativo aktu projektu sagatavo$anas un saskanosanas kartiba" [skatits 2020.gada 2.augusta]. Pieejams:
https://www.vestnesis.lv/ta/id/90921-ieksejo-normativo-aktu-projektu-sagatavosanas-un-saskanosanas-kartiba

Ministru kabineta 2001. gada 25. septembra noteikumi Nr. 415 "Biblioteku darbibai nepiecieSama finans€juma normativi" [skatits 2020.gada 6.augusta]. Pieejams:
https://likumi.lv/doc.php?id=54230

Ministru kabineta 2001. gada 11. septembra noteikumi Nr. 395 "Bibliotéku materiala un tehniska pamata normativi" [skatits 2020.gada 6.augusta]. Pieejams:
https://likumi.lv/doc.php?id=53872

Politikas planoSanas dokumenti [skatits 2019. gada 26. julija]. Pieejams: https://www.em.gov.lv/lv/nozares_politika/turisms/dokumenti/politikas_planosanas_dokumenti/
Vadlinijas biblioteka gada planosanai [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/163037.pdf
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MODULA "Bibliotekas darbibas planoSana"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Datori ar interneta piesléegumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 katram izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilsto§i modula isteno$anai
2.2. Biroja papirs (dazada formata) Atbilstosi modula isteno$anai

p -3
(-

Uz sakumu
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
R T - g—y= v . w " A\ )
MODULA "Bibliotekas darba raditaju sagatavo§ana un izmantoSana" APRAKSTS —_—
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama sp&jas sagatavot bibliotekas darbibas statistikas datu uzskaiti, lietot Kultiiras datu portalu bibliotekas statistikas
_ k: datu ievadei saskana ar noteiktajam datu ievades prasibam un analizet bibliotekas snieguma raditajus bibliotekas darbibas
. novertésanas procesa.
Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. Nodrosinat bibliotekas darbibas statistikas datu uzskaiti un ievadi likumdoSana noteiktaja apjoma un termina.
uzdevumi 2. Sagatavot bibliotekas darbibas gada parskatu.
3. Izmantot bibliotekas statistikas datus un snieguma raditajus bibliotekas pakalpojumu kvalitates un efektivitates novertésana.
Modula Modula "Bibliotekas darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana" ieejas nosacTjums ir apgilits modulis "Bibliotekas lietotaju
ieejas nosacijumi apkalposana”.
Modula Modula "Bibliotekas darba raditaju sagatavoSana un izmanto$ana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura sagatavo
apguves noveértésana bibliotekas darba galveno raditaju un tendencu raksturojumu, izmantojot pieejamos statistikas datus.
Modulis "Bibliotekas darba raditaju sagatavosana un izmanto$ana" ir apgtistams programmas B dala.
Modula nozime un Modulis "Bibliotékas darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana" ir apgiistams paral€li ar moduli "Bibliotékas darbibas planoSana".
vieta karte P&c modula "Bibliotekas darba raditaju sagatavosana un izmantoSana" apguves seko moduli "Bibliotekas pakalpojumu planoSana" un
"Bibliotékas krajuma planosana".
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MODULA "Bibliotekas darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidéjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Itmenis apguves Itmenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas

1. Sp&j: nodrosinat 1.1. Latvijas oficiala | 1.1.1. Nozares un Nosauc bibliotékas Nosauc biblioteku Diskusija. Izglitojamie diskute par
bibliotékas darbibas biblioteku statistika. saistosa likumdosana jomu reguléjosos jomu regul&josos bibliotekas datu
statistikas datu uzskaiti bibliotékas statistikas normativos aktus normativos aktus un sagatavosanas un
un ievadi likumdosana | (15% no modula datu sagatavoSana, ka arT | statistika un saistoSos | sasitoSos ISO apkopos$anas normativo
noteiktaja apjoma un kopgja apjoma) izmantojamie nozares I1SO standartus. standartus. Uzskaita regul&jumu.
termina. ISO standarti biblioteku Latvijas biblioteku

statistika. oficialas statistikas
Zina: bibliotekas apkopojuma
darbibas statistikas datu publicésanas vietnes.
sagatavoSanas,
apkoposSanas, 1.1.2. Bibliotekas Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Diskusija. Izglitojamie piedalas

grupéSanas un
ievadisanas Latvijas
Kultiras datu portala
metodiku, atbilstoso
likumdoS$anu un
nozares standartus.

Izprot: bibliotekas
atbildibu biblioteku
sektora statistikas datu
ievadiSana un
kvalitativu bibliotekas
statistikas datu nozimi
bibliotékas darbibas
izverté$ana un attistiba.

statistikas datu
sagatavoSanas un
uzskaites principi.

bibliotekas statistikas
datu uzskaites
principus. P&c
konkrétiem situaciju
aprakstiem, izv€las
datu uzskaites
principiem atbilstoSos
datus (piemé&ram,
apmeklgjumu,
izsniegumu, krajuma
raditajus u.c.).

bibliotékas statistikas
datu uzskaites
principus. Péc
konkrétiem situaciju
aprakstiem, izvélas
datu uzskaites
principiem atbilstosos
datus (piem&ram,
apmeklgjumu,
izsniegumu, krajuma
raditajus u.c.).
Izskaidro iegtito datu
izmantoSanas iesp&jas
bibliotekas darbibas

atradiSanai un analizei.

Salidzina dazadus

diskusija par bibliotekas
statistikas datu iegiiSanu, to
definicijam, izpratni un
pielietojumu.

Situaciju analize.

Izglttojamie analize situacijas
par bibliotekas statistikas
datu uzskaiti (piemeram,
nepareizu dazadu bibliotekas
statistikas datu uzskaiti),
konstat€ kliidas datu uzskaite,
atbild uz jautajumiem.
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datus.

1.2. Bibliotekas 1.2.1. Pieslégsanas Atbilstosi prasibam Atbilstosi prasibam Praktiskais darbs. | Izglitojamie veic praktisko

statistikas datu ievade | Kultiiras datu portalam aizpilda biblioteku aizpilda biblioteku darbu testa vide, ievadot

Kulturas datu portala. | un datu ievade saskana statistiku Kulttras statistiku Kulturas datu bibliotekas statistikas datus

ar portala lietoSanas datu portala. portala. lzskaidro atbilsto$i prasibam Kultiiras
(30% no modula instrukciju un portala darbibas datu portala.
kop€ja apjoma) saistosajiem principus un portala
normativajiem aktiem. piedavatas datu
atradiSanas iesp€jas.

2. Spgj: sagatavot 2.1. Bibliotekas 2.1.1. Bibliotekas Izskaidro bibliotekas | Izskaidro bibliotekas Praktiskais darbs. | Izglitojamie atbilstosi
bibliotekas darbibas darbibas gada darbibas gada parskata darbibas gada darbibas gada parskata | Parrunas. uzdevuma nosacijumiem
gada parskatu. parskata sagatavoSanas merki, parskata sagatavosSanas mérkus, sagatavo vienu no bibliotekas

sagatavos$ana. struktiira, saturs. sagatavoSanas sagatavo gada parskata darbibas gada parskata
Zina: bibliotekas mérkus, sagatavo struktairu, raksturo sadalam. Izglitojamie parruna
darbibas gada parskata | (30% no modula gada parskata parskata saturu. darba gaitu, rezultatus,
sagatavo$anas kop€ja apjoma) struktiiru, si raksturo | Pamato bibliotékas atzinas.
metodiku. parskata saturu. gada parskata nozimi

bibliotekas darba

Izprot: bibliotekas izverté$ana un attistiba.
darbibas gada parskata
nozimi bibliotekas 2.1.2. Bibliotekas Sagatavo biblioteékas | Sagatavo bibliotekas Praktiskais darbs. | Izglitojamie Kultiiras datu
darba izvérté$ana un statistikas datu darbibas gada darbibas gada parskata portala aizpilda statistikas

attistiba.

izmantosana bibliotekas
darbibas gada parskata
sagatavoSana.

parskata statistikas
datus atbilstosi
prasibam.

statistikas datus
atbilstosi prasibam.
Salidzina un analizé
iegiitos rezultatus.

datus un veic nepiecieSamos
aprekinus atbilstosi
bibliotekas darbibas gada
tekstuala parskata statistikas
aizpildes prasibam un
metodikai.

3. Spgj: izmantot
bibliotekas statistikas
datus un snieguma
raditajus bibliotekas
pakalpojumu kvalitates
un efektivitates
novertéSana.

3.1. Bibliotékas
statistikas datu un
snieguma raditaju
izmantoSana.

(25% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. ISO standarta
piedavatie biblioteku
snieguma raditaji
biblioteku pakalpojumu
un kvalitates
novertésanai.

Atbilstosi izveletajam
sasniedzamajam
mérkim izvélas
atbilstosako
bibliotekas snieguma
raditaju, nosaka
nepiecieSamo
statistikas datu

Atbilstosi izvEletajam
sasniedzamajam
mérkim izvelas
atbilstosako bibliotekas
snieguma raditaju,
nosaka nepieciesamo
statistikas datu apjomu
un veic aprekinus

Praktisks darbs.
Parrunas.

Izglitojamie veic praktiskus
uzdevumus ar biblioteku
snieguma raditajiem un
statistikas datiem, izmantojot
pieejamo informaciju.
Izglitojamie parruna
rezultatus, pamato savu
izveleto raditaju izveli un
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Zina: bibliotekas
snieguma raditaju
uzdevumus, darbibas
laukus, definicijas,
metodes, interpretaciju
un saistitos raditajus.

Izprot: bibliotekas
snieguma raditaju
nozimi bibliotekas
parvaldiba.

apjomu un veic
aprekinus saskana ar
noteikto metodi.

saskana ar noteikto
metodi. Pamato un
interprete iegiito
rezultatu.

rezultatu pielietojumu
bibliotekas pakalpojumu
kvalitates un efektivitates
novertésana.

3.1.2. Bibliotekas
statistikas datu un
snieguma raditaju
izmantoSana bibliotekas
darbibas atspoguloSana.

Nosauc vismaz 2
bibliotekas statistikas
datu un snieguma
raditaju izmantoSanas
mérkus. Visparigi
apraksta bibliotekas
statistikas datu un
snieguma raditaju
nozimi bibliotekas
parvaldiba.

Nosauc un ar
piemériem raksturo
vismaz 3 bibliotékas
statistikas datu un
snieguma raditaju

izmantoSanas mérkus.

Raksturo bibliotekas
statistikas datu un
snieguma raditaju
nozimi bibliotekas
parvaldiba.

Praktiskais darbs.
Prezentacija.

Izglitojamie, izmantojot
bibliotekas statistikas datus
un snieguma raditajus,
izveido bibliotekas darbibu
raksturojosu infografiku.
Izglitojamie prezente
rezultatus.

leteicamie avoti

Biblioteku likums [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: http://likumi.lv/ta/id/48567-biblioteku-likums
IFLA Biblioteku statistikas manifests [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/162676.pdf

Informacija un dokumentacija. Biblioteku snieguma raditaji: LVS ISO 11620: 2019. — Riga: LVS, 2019.

Informacija un dokumentacija. Starptautiska bibliotéku statistika: LVS 1SO 2789: 2016. — Riga: Latvijas Standarts, 2016.
Ministru kabineta 2017. gada 30. maija noteikumi Nr. 291 "Noteikumi par oficialas statistikas apkopoS$anu kulttras joma" [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams:
https://likumi.lv/ta/id/291512-noteikumi-par-oficialas-statistikas-apkoposanu-kulturas-joma
Statistikas likums [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/274749-statistikas-likums
Statistiska uzskaite: vadlinijas Latvijas bibliotekam [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/162674.pdf

Data visualization: a guide to visual storytelling for libraries. — Lanham: Rowman & L.ittlefield, 2016.

Killick S., Wilson F. Putting Library Assessment Data to Work. — London: Facet Publishing, 2019.

"Bibliotekas darba raditaju sagatavosana un izmantosana"




MODULA "Bibliotekas darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslegumu, uzstaditam lietojumprogrammam un Kultiiras datu portala testa vidi Atbilsto$i modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Kancelejas preces (baltas papira lapas, flomasteri, limlapinas Atbilstosi modula isteno$anai

A\
A\ /4

S

Uz sakumu
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a R o EIROPAS SAVIENIBA
Valsts izglitibas ATTISTIBAS 3 2 Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 P‘ L fonds

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001

«Nozaru kvalifikacijas sist€émas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»

MODULA "Bibliotekas pakalpojumu planosana" APRAKSTS

()

Uz sakumu

Sekmét izglitojama sp&jas planot un attistit bibliotekas pakalpojumus atbilstosi valsts kultiirpolitikas strat€giskajiem mérkiem un

Modula : o . . o o ; _ g . e . o e
L uzdevumiem, vietéjas kopienas informacijas vajadzibam un interesém, attistit rado$0 domasanu inovativu ideju radiSanai un
merkis pakalpojumu planos§anai.
Attisttt izglTtojama prasmes:
1. Apzinat vietgjas kopienas dazadu grupu informacijas vajadzibas un intereses pakalpojumu nodrosinasanas konteksta.
2. Planot bibliotekas pakalpojumu vides nodroSinasanu atbilsto$i Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumos izvirzitajam
Modula prasibam.
uzdevumi 3. Organizgt bibliotekas pakalpojumus rado$as domasanas veicinasanai.
4. Organizét bibliotekas informacijas pakalpojumus atbilstosi viet€jas kopienas vajadzibam.
5. Iestradat bibliotékas darba planosanas dokumentos kultiirpolitikas pamatnostadnés sniegtas norades par bibliotéku pakalpojumiem.
6. Iesaistities jaunu pakalpojumu attistiba dazadam kopienas grupam uz vietas biblioteka un attalinati izstradg.
Modula Modula "Bibliotekas pakalpojumu planoSana" ieejas nosacijums ir apgiti moduli "Bibliotekas darbibas planoSana" un "Bibliotekas

ieejas nosacijumi

darba raditaju sagatavoSana un izmantoSana".

Modula
apguves novertesana

Modula "Bibliotékas pakalpojumu planosana™ apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura sagatavo vietéjas kopienas
informacijas vajadzibu un intereSu apzinasanas izpétes planu; izverteé bibliotekas informacijas pakalpojumu atbilstibas vietgjas
kopienas vajadzibam un interesém; prezente bibliotekas pakalpojumu, kura izveidé izmantotas radosas domasanas metodes.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas pakalpojumu planosana" ir apglistams programmas B dala.

Modulis "Bibliotekas pakalpojumu planosana" ir apglistams paraléli ar moduli "Bibliotekas krajuma planosana".

P&c modula "Bibliotekas pakalpojumu planosana" apguves seko moduli "Bibliotekas uzzinu sagatavosana" un "Bibliotekas krajuma
komplektesana".
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MODULA "Bibliotekas pakalpojumu planoSana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodrosinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Itmenis apguves Itmenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: apzinat 1.1. Vietgjas 1.1.1. Vietgjas kopienas | Nosauc vietgjas Analizg vietgjo Individuals Izglitojamie interneta
viet&jas kopienas kopienas jédziens. kopienas raksturigakas kopienu grupu patstavigs darbs. | resursos atrod vietgjas
dazadu grupu informacijas pazimes, nosauc viet€jas | vajadzibas un intereses | Prezentacija. kopienas jédziena
informacijas vajadzibas | vajadzibas un kopienas grupas, péc vinu skaidrojumu, identificé
un intereses intereses, to raksturo to vajadzibas. nodarbosanas, dazadas intereSu grupas
pakalpojumu noteikSana. izglitibas un kultiras kopiena un to vajadzibas.
nodrosinasanas vajadzibam. Rezultatu prezentg.
konteksta. (10% no modula
kopgja apjoma) 1.1.2. Vietgjas kopienas | Nosauc sociologiskas Nosauc un pamato Praktiskais darbs. | Izglitojamie iepazistas ar
Zina: informacijas vajadzibu un interesu pétniecibas metodes, ko | sociologiskas dazadam sociologiskas
vajadzibu un interesu izzina$ana izmantojot var izmantot, lai ieglitu | p&tniecibas metodes pétniecibas metodém un to
apzinasanas un sociologiskas kopienas informacijas izvéli, lai ieglitu pielietosanas iesp&jam.
informacijas pétniecibas metodes. vajadzibas. Apzina kopienas informacijas Izglitojamie argument&ti
pakalpojumu vietgjas kopienas vajadzibas. Apzina izvelas atbilstosako
nodros§inasanas informacijas vajadzibas | vietgjas kopienas pétniecibas metodi, nemot
metodes un un intereses. dazadu grupu véra doto situacijas aprakstu
pan€mienus. informacijas un formuléto pétniecisko
vajadzibas un jautajumu.
Izprot: vietgjas intereses.
kopienas informacijas Lomu spéle. Izglitojamie sadalas paros —
vajadzibu un interesu parstavji no vietjas kopienas
apzinasanas nozimi grupas un bibliotekars.
bibliotekas un Izmantojot atbilstosas
informacijas metodes un panémienus,
pakalpojumu noskaidro kopienu grupu
nodro$inasana vietgjai vajadzibas un intereses, kas
kopienai. saistitas ar bibliotekas
pakalpojumiem. Tas
noformul@ rakstiski.
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2. Spgj: planot
bibliotekas
pakalpojumu vides
nodro$inasanu
atbilstosi Latvijas
Republikas Ministru
kabineta noteikumos
izvirzitajam prasibam.

Zina: speka esoso
normativo aktu
prasibas bibliotekas
pakalpojumu vides
nodro$inasanai.

Izprot: atbilstosas
bibliotekas

2.1. Bibliotekas
pakalpojumu vides
nodro$inasanas
normativais
regulgjums.

(10% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Bibliotekas
pakalpojumu vides
nodros§inasanas
planosana.

Izstrada priekslikumu

bibliotekas pakalpojumu

vides iekartoSanai.

Izstrada priekslikumu
nakotnes bibliotékas
pakalpojumu vides
iekartoSanai.

Darbs ar
informacijas
avotiem.
Parrunas.
Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie iepazistas ar
Pakalpojumu vides
pilnveides planu 2020.—2030.
gadam. Sagatavo jeédzienu un
terminu vardnicu.

Sagatavo atbildes uz
jautajumiem: Kadas varétu
biit nakotnes pakalpojumu
vidi ietekm&josas tendences?
Kada ir bibliotekas nozime
valsts un pasvaldibas
pakalpojumu pieejamibas
nodros§inasana?

Parruna sagatavo
informaciju. Materialus
pievieno darbu mapei.

pakalpojumu vides 2.1.2. Biblioteku tikla Visparigi paskaidro Detalizéti izskaidro Avotu analize. Izglitojamiem iepazistas ar
nozimi kvalitativu ieklau$ana "vienas biblioteku normativi tiesisko Diskusija. Likumu par pakalpojumu
bibliotekas pieturas" principa infrastruktiiras un vides | regul&jumu bibliotekas vides pilnveides planu
pakalpojumu istenoSana, sniedzot nozimi valsts un infrastruktiras attistiba 2020.-2023. gadam. leztime
nodro§inasana. valsts parvaldes pasvaldibas e- valsts un pasvaldibas biblioteku vietu e-
pakalpojumus pakalpojumu e-pakalpojumu pakalpojuma popularizésana
pieejamajos kanalos. pieejamibas pieejamibas un nodro§inasana. Diskuté
nodrosinasana. nodros§inasana. par bibliotekaru
kompetencém valsts un
pasvaldibas e-pakalpojumu
snieg§ana/nodrosinasana.
3. Spg;j: organizet 3.1. Radosas 3.1.1. Rado$uma un Nosauc rado$uma un Skaidro radosuma un Praktiskais darbs. | Izglitojamie sagatavo

bibliotekas
pakalpojumus rado$as
domasanas
veicinasanai.

Zina: bibliotekas
meérkauditoriju
vajadzibas un interese,
radoSas domasSanas
pan@mienus un
metodes.

domasanas biitiba un
nozime.

(10% no modula
kopgja apjoma)

inovacijas jédziena
definicijas.

inovacijas jédziena
definicijas, paskaidro
atskiribas.

inovacijas jédziena
definicijas, ar
piemériem paskaidro
atskiribas.

piecrindi par t€ému, kas
saistita ar biblioteku —
l.rinda: 1 vards — jédziens
vai téma — lietvards

2.rinda: 2 vardi, kas apraksta
(Tpasibas vardi vai divdabji)
3.rinda: 3 vardi — darbibas
vardi

4 rinda: fraze vai teikums,
kas parada attieksmi pret
teému (aforisms). Ideala — 4
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Izprot: radosas
domasanas nozimi
bibliotekas
pakalpojumu
planosana.

vardi.

5.rinda: 1 vards — sinonims,
kas atkarto t€mas butibu.
Prezentg to.

3.2. Radosas
domasanas
instrumenti un
metodes.

(10% no modula

3.2.1. Radosas
domasanas metodes
(Prata vétra, Dr.
Edvarda de Bono 6
domasanas cepures,
Inversa/negativa prata

Nosauc radosas
domasanas rikus un
metodes.

Raksturo radosas
domasanas rikus un
metodes.

Prata vétra.

Izglitojamie piedalas prata
vetra par jautajumu — Ka ar
radoSo domasanu pilnveidot
bibliotekas pakalpojumus?

kopgja apjoma) vétra, Fokalo objektu
metode, Metode "6-3-
5",
3.3. Radosa 3.3.1. Bibliotekas Visparigi paskaidro Izvirza Projekta darbs. Izglitojamie, savstarpgji
domasana pakalpojumu planosana, | radoSuma nozimi radosus/inovativus sadarbojoties, veic konkrétu
bibliotekas izmantojot rado$as pakalpojumu planosana, | priekslikumus uzdevumu: izmantojot
pakalpojumu domasanas problému risinasana un | biblioteku radosas domasanas metodes,
plano$ana un instrumentus. lémumu pienemsana. pakalpojumu sagatavo jaunu bibliotekas
organizésana. Sniedz vienu jaunu ideju | planosana un ar pakalpojumu vai pilnveido
bibliotekas pakalpojumu | pakalpojumu attistibu es080, nosaka nepiecieSamos
(10% no modula pilnveidei. saistitu probleému resursus, atbildigas personas,
kopgja apjoma) risinasana. sadarbibas partnerus.
4. Spgj: organizet 4.1. Bibliotekas 4.1.1. Bibliotekas Visparigi paskaidro Ar piem@riem Patstavigais Izglitojamie, izmantojot
bibliotekas informacijas informacijas informacijas paskaidro informacijas | darbs. Bibliotéku, arhivu un muzeju
informacijas pakalpojums, ta pakalpojuma jedziens. pakalpojuma jeédzienu, pakalpojuma jédzienu, datubazi, iepazistas ar
pakalpojumus atbilsto$i | organizg$ana. uzskaita informacijas pakalpojumu veidus informacijas pakalpojuma

vietgjas kopienas
vajadzibam.

Zina: vietgjas kopienas
informacijas vajadzibas
un to nodrosinasanai
atbilstoSus bibliotekas

(10% no modula
kopgja apjoma)

4.1.2. Bibliotekas
informacijas
pakalpojums
organizeSana.

pakalpojuma veidus.
Organize informacijas
pakalpojumu vietgjas
kopienas vajadzibam.

un to nozimi vietgjas
kopienas informacijas
nodroS§inasana.
Organize informacijas
pakalpojumu vietgjas
kopienas vajadzibam.

jédziena skaidrojumu.
Izglitojamie salidzina
vairaku biblioteku
timeklvietnés ievietoto
informaciju par biblioteku
informacijas pakalpojumiem,
tas pieejamibu, aktualitati

informacijas vietgjas kopienas
pakalpojumu veidus un vajadzibam. Rezultatus
panémienus. atspogulo darba lapas tabula.
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4.1.3. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Nosauc un ar Lomu spéle. Izglitojamie sadalas paros —
Izprot: bibliotekas informacijas informacijas piemériem raksturo Parrunas. lasttajs un bibliotekars — un
informacijas pakalpojuma pakalpojuma bibliotekas izspelg, izzina lasitaja
pakalpojumu informacionala baze informacionala informacijas informacijas pakalpojuma
aktualizacijas un (bibliotekas krajums, nodro$indjuma avotus, pakalpojuma vélmes un vajadzibas,
modernizacijas nozimi biblioteku veidotas detalizetak ar piemériem | informacionala piemekI€ nepiecieSsamos
vietgjas kopienas datubazes, Latvijas un paskaidro vismaz vienu. | nodro§inajuma avotus. informacionala
informacijas vajadzibu arvalstu tieSsaistes nodrosindjuma avotus.
nodro§inasanai. abonetas pilntekstu Parruna paveiktas darbibas.

datubazes).
5. Spg;j: iestradat 5.1. Kultarpolitikas 5.1.1. Kultarpolitikas Nosauc kultiirpolitikas Analizg kultarpolitikas | Diskusija. Izglitojamiem tiek piedavata
bibliotekas darba planosanas pamatnostadnes 2014. — | mérkus un prioritates, mérkus un prioritates, téma apspriesanai: biblioteku
planosanas dokuments. 2020. gadam "Radosa identifice biblioteku sasaistot ar bibliotekas nozime kultarpolitikas mérku
dokumentos Latvija". darba virzienus un darba plano$anu. istenos$ana. Izglitojamie
kulttrpolitikas (10% no modula pakalpojumus to sadalas grupas, viena grupa
pamatnostadnés kop€ja apjoma) istenoSana. t.sk. eksperti diskuté par
sniegtas norades par ricibas virzieniem,
biblioteku uzdevumiem, rezultativajiem
pakalpojumiem. raditajiem, iesaistitajam

institiicijam. Pargjie

Zina: kulturpolitikas dalibnieki aktivi seko
pamatnostadnes diskusijai un uzdod
attieciba uz biblioteku jautajumus vai
sektoru, norazu koment&/papildina
iestradasanas lokalajos izteikumus un faktus.
bibliotekas darba
planosanas 5.2. Kultiiras nozaru | 5.2.1. Biblioteku Nosauc un biblioteku Apzina un biblioteku Vizualizé$ana. Izglitojamie patstavigi
dokumentos. stratégijas. nozares stratégija; planosanas dokumentos | planosanas izveido dazadus simboliskus

Izprot: biblioteku
informacijas un
zinasanu resursu un
pakalpojumu nozimi
izglitibas, petniecibas,
mizizglitibas un
tautsaimniecibas
attistibas veicinaSana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

Gramatniecibas nozares
stratégija; Digitala
kultliras mantojuma
nozares stratégija,
Kulturizglitibas nozares
stratégija.

iestrada kultarpolitikas
pamatnostadnés sniegtas
norades par biblioteku
pakalpojumiem.

dokumentos iestrada
kultarpolitikas
pamatnostadnés
sniegtas norades par
biblioteku
pakalpojumiem.

uzskates lidzeklus — domu
kartes, shémas, diagrammas,
tabulas, planus, Zim&umus
u.c., kuros ieklauta
informacija par biblioteku
pakalpojumu nozimi
izglitibas, pétniecibas,
miuzizglitibas, kultiiras
mantojuma attistibas
veicinasana.
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6. Spgj: iesaistities
jaunu pakalpojumu
attistiba dazadam
kopienas grupam uz
vietas biblioteka un
attalinati izstrade.

Zina: bibliotekaro un
informacijas
pakalpojumu
sagatavoSanas
principus un metodiku
un dazadu kopienu
grupu intereses un
vajadzibas.

Izprot: kvalitativu,
daudzveidigu un
aktualu bibliotekaro un
informacijas
pakalpojumu nozimi
dazadu kopienu grupu
pozitiva bibliotekas
apmekl&juma pieredzes
nodros$inasana.

6.1. Biblioteku
pakalpojumu
attistiba.

(20% no modula
kopgja apjoma)

6.1.1. Biblioteku un to Visparigi paskaidro Detalizéti izskaidro Diskusija. Izglitojamie piedalas
pakalpojumu attistibas biblioteku attistibas biblioteku attistibas diskusija. Diskusijas
tendences. tendences un to ietekmi | tendences un to jautajums: vai bibliotekas
uz bibliotekas ietekmi uz bibliotekas pietickami elastigi spgj
pakalpojumiem. pakalpojumiem reag€t uz vietgjas kopienas
dazadam mainigajiem apstakliem,
mérkauditorijam. saglabajot esosas
pamatvertibas un identitati?
Pamato atbildi.
6.1.2. Jauni biblioteku Izskaidro vietgjas Izskaidro viet&jas Patstavigais Izglitojamie patstavigi,
veidi, pakalpojumi — kopienas attistibas kopienas attistibas darbs. izmantojot interneta resursus,
mediatéka, bebeteca, tendences un vajadzibas. | tendences un Diskusija. iepazistas ar arvalstu

personalizeta satura
radiSana, 3D drukasana
un meistarotajvietas
bibliotékas, mobilie
bibliotekas pakalpojumi,
lietotaju iesaiste resursu
veido$ana.

Piedava ideju jaunam
bibliotekas
pakalpojumam.

vajadzibas.

Piedava idejas jauniem
bibliotekas
pakalpojumam
diferencgjot
merkauditorijas.

biblioteku pakalpojumu
modeliem — atv@rtas
bibliotekas; bibliotéka — tresa
darbavieta; bibliotéka — ka
virtuala tikSanas telpa.
Izglitojamie piedalas
diskusija. Diskusijas
jautajumi: kas iedvesmo
(liek, mudina) bibliotekam
ieviest jaunus pakalpojumus?

leteicamie avoti

Biblioteku nozares stratégija 2014.-2020.gadam [skatits 2020. gada 31. julija]. Pieejams:
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/kultura_timekli/Politikas%20dokumenti%202018/Biblioteku_strategija_aktualizeta_2018.pdf
Bono, E.de. Ka giit radosas idejas. — Riga: Zvaigzne ABC, 2011.

Bono.E.de. Sesas domasanas cepures. — Riga: Zvaigzne ABC, 20009.
Digitala kultiiras mantojuma attistibas strat€gija [skatits 2020. gada 5. augusta]. Pieejams:
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/kultura_timekli/Politikas%20dokumenti%202018/Gr%C4%81matniec%C4%ABbas_strat%C4%93%C4%A3ija_aktualizeta 2018.pdf
Inovacijas bibliotéka [skatits 2020. gada 9. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/244247 .pdf
Inovativa domasana. Harvard Business Review on. — Riga: LietiSkas informacijas dienests, 2008.
Kulturpolitikas pamatnostadnes 2014. — 2020. gadam "Radosa Latvija" [skatits 2020. gada 5. augusta]. Pieejams:
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/lKM_dokumenti/Radosa_Latvija.pdf
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http://termini.lnb.lv/
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/kultura_timekli/Politikas%20dokumenti%202018/Biblioteku_strategija_aktualizeta_2018.pdf

Likums Par pakalpojumu vides pilnveides planu 2020. — 2023. gadam [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/312410-par-pakalpojumu-vides-pilnveides-
planu-2020-2023-gadam
Regionalas politikas pamatnostadnes 2021. — 2027. gadam [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: http://polsis.mk.gov.lv/documents/6588%20
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MODULA "Bibliotekas pakalpojumu planoSana"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Datori ar interneta piesléegumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 karam izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilsto§i modula isteno$anai
2.2. Biroja papirs (dazada formata) Atbilstosi modula istenosanai

p -3
-

Uz sakumu
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai» e
MODULA ""Bibliotékas krajuma plano$ana' APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula
merkis

Sekmét izglitojama sp&jas novertét vietéjas kopienas informacijas vajadzibas un atbilsto$i tam attTstit un saglabat bibliotékas krajumu,
izmantojot pieejamos finansu resursu.

Modula
uzdevumi

Attistit izglitojama prasmes:

1. Raksturot dazada veida biblioteku krajumus.

2. Apzinat vietgjas kopienas informacijas vajadzibas un intereses mérktiecigai krajuma veidosanai.

3. Novertet bibliotekas informacijas resursu krajuma aktualitati un atbilstibu konkrétas bibliotekas limenim.

4. Piedalities bibliotekas informacijas resursu krajuma veidoSanas politiku un krajuma komplektesanas profilu izstradg.

5. Aprekinat un veidot bibliotekas krajuma veidoSanas minimalo budzetu atbilstosi budzeta aprékinasanas metodikai un veido$anas
principiem.

6. Sadarboties ar citam administrativaja teritorija esoSajam bibliotékam un regiona galveno biblioteku, veidojot bibliotekas krajumu.

7. Nodrosinat biblioteku darba standartiem un vadlinijam atbilstoSu bibliotekas informacijas resursu krajuma saglabasanu un
aizsardzibu.

8. Piedalities iesp&jamas arkartas situacijas ricibas plana izstrad€ attieciba uz bibliotékas krajuma saglabasanu.

Modula
ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotekas krajuma planosana" ieejas nosacijums ir apgiiti moduli "Bibliotekas darbibas planosana" un "Bibliotekas darba
raditaju sagatavoSana un izmantoSana".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas krajuma planoSana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura raksturo krajuma veidoSanu
ietekmé&josos faktorus, aprékina bibliotekas krajuma minimalo budZetu atbilsto$i spéka eso$ajiem normativajiem aktiem, apraksta
dazadus bibliotekas krajuma saglabasanas riskus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas krajuma planoSana" ir apgiistams programmas B dala.

Modulis "Bibliotekas krajuma planosana" ir apglistams paral€li ar moduli "Bibliot€kas pakalpojumu planoSana".

P& modula "Bibliotekas krajuma planoSana" apguves seko moduli "Bibliotekas uzzinu sagatavo$ana" un "Bibliotekas krajuma
komplektésana".
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MODULA "Bibliotekas krajuma planosana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves lIimenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: raksturot 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Bibliotekas Raksturo dazadu Raksturo un ar Vizualizacija. Izglitojamie iepazistas ar
dazada veida biblioteéku | krajuma nozime un krajuma nozime veidu biblioteku piem@riem apraksta dazadu biblioteku krajumu
krajumus. veidoSanas atbilstosi bibliotekas krajumu 1patnibas. dazada veida biblioteku veidoSanas mérkiem un
pamatprincipi. veidam. krajumus, to Tpatnibas. uzdevumiem un veido
Zina: dazada limena uzskates lidzekli — domu
biblioteku krajuma (15% no modula karti vai shemu, kur fikse
veidos$anas kop€ja apjoma) dazada veida biblioteku
pamatprincipus. krajuma patnibas.
Izprot: dazada veida 1.1.2. Bibliotekas Apraksta faktorus, Izmantojot piemérus, Parrunas. Izglitojamie kopigi ar

biblioteku krajuma
ietekmi uz
pakalpojumu
nodroSinasanu.

krajuma veido$anu
ietekmgjosie faktori
miisdienas un vésturiski.

kas vésturiski un
Sobrid ietekmé
krajuma veidosanu.

raksturo biblioteku
krajumu veidosSanos
ietekméjosos faktorus
vesturé un miisdienas.

pedagogu parruna, ka ir
veidojusies biblioteku
krajumi, analiz€ Latvijas
biblioteku piemérus un
salidzina ar esoSo situaciju.

1.1.3. Bibliotéku tiesibas

Visparigi apraksta

Izskaidro cenzuras

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie iepazistas ar

veidot neatkarigu un cenziiras bitibu un bitibu, izmantojot Diskusija. jédzienu "cenziira"

politisku, ideologisku vai | apraksta aspektus, piemérus, apraksta definicijam. Sadalas grupas

religisku motivu kuros bibliotekas aspektus, kuros un diskuté par motiviem,

neietekmé&tu bibliotekas | krajumam ir jaievéro | bibliotekas krajumam kade] kads velas kontrolet

krajumu. neitralitate. ir jaievero neitralitate. bibliotekas krajuma saturu.
2. Spgj: apzinat vietgjas | 2.1. Vietgjas 2.1.1. Vietgjo kopienu Nosauc vietgjo Nosauc informacijas Praktiskais darbs. | Izmantojot informacijas

kopienas informacijas
vajadzibas un intereses
krajuma attistibai.

Zina: vietgjo kopienu

kopienas
informacijas
vajadzibu
apzinaSanas metodes
un principi.

raksturojoso raditaju un
citas informacijas
ieguves avoti.

kopienu raksturojoSos
raditajus un
informacijas avotus,
kur ieglistami Sie
raditaji un skaidro to

avotus, kur ir vietgjo
kopienu raksturojosie
raditaji. Paskaidro
vietgjo kopienu
raksturojoso raditaju

tehnologijas, izglitojamie
samekl€ izveletas apdzivotas
vietas statistikas raditajus,
publiski pieejamo
informaciju par teritorija
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raksturojosus raditajus
un bibliotekas krajuma
izmanto$anas raditajus.

Izprot: vietgjas
kopienas informacijas
vajadzibu un interes$u

(15% no modula
kopgja apjoma)

ietekmi uz bibliotékas
krajumu.

ietekmi uz kopienas
informacijas

pamatvajadzibam un
bibliotekas krajumu.

esosajam iestadém un
lielakajiem uznémumiem,
nodarbinatibu un, balstoties
uz iegiitajiem datiem, defineé
kopienas informacijas
pamatvajadzibas.

apzinasanas nozimi 2.1.2. Bibliotekas Raksturo bibliotekas | Raksturo biblioteékas Diskusija. Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas krajuma un krajuma izmantoSanas krajuma krajuma izmantoSanas publiski pieejamajiem dazadu
saistito informacijas raditaji. izmantosanas raditajus, identifice biblioteku krajuma
pakalpojumu raditajus, kas sniedz kada veida kopienas izmanto$anas raditajiem,
nodro$inasana vietgjai ieskatu kopienas informacijas vajadzibas analizg tos un diskutg par
kopienai. informacijas tie atspogulo. dotajiem jautajumiem,
vajadzibas. pieméram, kadas tendences
var secinat no krajuma
apgrozibas raditajiem, cik
nozimigs ir izsniegums.
3. Spgj: novertet 3.1. Bibliotekas 3.1.1. Bibliotekas Apraksta krajuma Apraksta krajuma Vizualizacija. Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas informacijas | krajuma novertéSanas | krajuma saturiska saturiskas vertéSanas | saturiskas vert€Sanas dazadam krajuma veértéSanas
resursu krajuma metodes. vertésana. metodes un metodes un to pieejamam, veido tabulu, kur
aktualitati un atbilstibu demonstre vienas no | pielietoSanas iespgjas fikse krajuma saturiskas
konkr&tas bibliotekas (15% no modula metodeém atbilstosi metodes, to pielietoSanas
ITmenim. kopgja apjoma) izmantoSanu. pétnieciskajam iespgjas, petnieciskos
jautajumam. jautajumus.
Zina: dazadas Demonstré vienas no
bibliotekas informacijas metod&m izmantoSanu. | Individualais Izglitojamie izvélas kadas
resursu krajuma darbs. bibliotekas publiski
novértéSanas metodes. pieejamos datus un veic tas
krajumu izvertejumu,
Izprot: bibliotekas izmantojot atbilstosako
informacijas resursu metodi. Izdara secinajumus.
krajuma novertésanas
metozu izvEles nozimi 3.1.2. Bibliotekas Izskaidro krajuma Izskaidro krajuma Grupu darbs. Izmantojot Universalas

ticamu datu iegiiSana.

krajuma dziluma raditaju
izmantoSana krajuma
verteésana.

dziluma raditaju
izmantoSanas
iespgjas, raksturo
vienu pieméru.

dziluma raditaju
izmantoSanas iespgjas,
raksturo vienu pieméru
un apraksta, ko var
secinat par esoSo
krajumu un ka So
metodi var izmantot

decimalas klasifikacijas
(UDK) tabulas un krajuma
dziluma raditajus,
izglitojamie grupas veido
komplekt&sanas profilu kadai
bibliotekai. Argument&ti
izskaidro izstradato
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krajuma
komplektesana.

priekslikumu.

4. Spgj: piedalities
bibliotekas informacijas
resursu krajuma
veidosanas politiku un
krajuma
komplekteSanas profilu
izstrade.

Zina: bibliotekas
informacijas resursu
krajuma veidoSanas
politikas un krajuma
komplektesanas profila
izstradasanas principus
un struktiiru un
savstarpgjo
mijiedarbibu.

Izprot: bibliotekas
informacijas resursu
krajuma veidoS$anas
politikas un krajuma
komplektesanas profila
nozimi mérktieciga
bibliotekas informacijas
resursu krajuma
veidosana.

4.1. Bibliotekas
informacijas resursu
krajuma veidoSanas
politikas un krajuma
komplekteSanas
profila izstrade.

(20% no modula
kop€ja apjoma)

4.1.1. Bibliotekas
informacijas resursu
krajuma veidoSanas
politikas nozime
bibliotekas krajuma
attistiba.

Pamato bibliotekas
krajuma veidoSanas
politikas nozimi.

Izmantojot piemérus,
pamato bibliotekas
krajuma veidoSanas
politikas nozimi.

Diskusija.

Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas informacijas
resursu krajuma politikas
teoretiskajiem aspektiem un
diskusijas laika definé
politikas izstrades
nepieciesamibu.

4.1.2. Bibliotékas

Raksturo krajuma

Apraksta krajuma

Pieméru analize.

Izmantojot dazadu biblioteku

informacijas resursu veido§anas politikas veidoSanas politikas Praktiskais darbs. | informacijas resursu krajuma
krajuma veidoSanas struktiiru. Izstrada struktiiru, nosauc politiku piemé&rus,
politikas izstrades vienas dalas saturu. obligatos un izglitojamie defing politika
principi. fakultativos punktus. atspogulojamos punktus.
Izstrada vienas dalas Balstoties izdaritajos
saturu. secinajumos, izglitojamie
aizpilda darba lapu "X
bibliotekas informacijas
resursu krajuma veidosanas
politika".
4.1.3. Bibliotekas Raksturo krajuma Izskaidro krajuma Parrunas. Izglitojamie parruna krajuma

informacijas resursu
krajuma komplekt€sanas
profila pamatprincipi un
pakartotiba krajuma
veidosanas politikai.

komplektesanas
profila
nepiecieSamibu un
sasaisti ar krajuma
veidoSanas politiku.

komplektesanas profila
nepiecieSamibu un
pielietosanu
komplektesanas
procesa un sasaisti ar
krajuma veidoSanas
politiku.

komplektesanas profila
saturu un ta pielieto$anu
komplektesana. Analize ka
§is dokuments izriet no
krajuma veidosanas politikas.

4.1.4. Bibliotekas
informacijas resursu
krajuma komplektesanas
profila izstrade.

Sagatavo krajuma
komplektesanas
profila saturu,
demonstré vienas
zinatnu nozares
atspogulojumu.

Izskaidro un sagatavo
krajuma
komplektesanas profila
saturu un pamato
detaliz&tibas ltmeni
dazadam bibliotekam
un §s atskiribas
demonstre vienas
zinatnu nozares

Rakstu darbs.
Diskusija.

Izglitojamie veido
komplektesanas profilu
izmantojot ieprieks aizpildito
darba lapu "X bibliotékas
informacijas resursu krajuma
veidoSanas politika".
Diskusija izglitojamie verte
un komente detalizetibas
pakapi komplekteSanas
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5. Spgj: aprekinat un
veidot bibliotekas
krajuma veidoSanas
minimalo budzetu
atbilsto$i budzeta
aprékinasanas
metodikai un
veidoSanas principiem.

Zina: bibliotekas
krajuma
komplektesanas
minimala budzeta
aprékinasanas metodiku
un veidos$anas
principus.

Izprot: bibliotekas
krajuma
komplektesanas
minimala budzeta
ietekmi uz bibliotekas

5.1. Bibliotekas
krajuma
komplekteSanas
budzets.

(10% no modula
kopgja apjoma)

ietvaros. profila dazados aspektos.

5.1.1. Bibliotekas Apréekina bibliotekas | Aprékina dazada veida | Aprekini. Izglitojamie iepazistas ar
krajuma komplekteSanas | krajuma biblioteku krajuma speka esoSajiem
budzeta veidoSana komplektesanas komplektesanas normativajiem aktiem, kas
atbilstosi speka budzetu. budzetu, nosauc nosaka bibliotekas krajuma
esosajiem normativajiem pozicijas, ka tas komplektesanas budzetu un
aktiem. sadalas. ta sadalijumu. Izmantojot tur

esosas norades, aprékina

dazada veida biblioteku

komplektesanas budzetu.
5.1.2. Bibliotekas Raksturo bibliotekas | Raksturo bibliotékas Situacijas Izglitojamie sadalas grupas
krajuma komplekt€sanas | krajuma krajuma model&sana. un veido kadas bibliotekas
budZeta apguve. komplektésanas komplektésanas Prezentacija. komplektesanas budzetu,

budZeta apguves
iesp€jas un sasaisti ar
planosanas
dokumentiem.

budzeta apguvi gada
ietvaros, nosauc un
apraksta, ka budzeta
apguvi ietekmé
planosanas dokumenti.

modelgjot kam un kad
lidzekli varetu tikt tereti,
parrunajot meérkgrupas un
planosanas dokumentu
ietekmi uz budzetu.
Secinajumi tiek prezenteti
visai grupai.

5.1.3. Bibliotékas

Apraksta bibliotekas

Raksturo iesp&jamos

Situacijas analize.

Izglitojamie sadalas grupas

krajuma atjaunoSanu un krajuma komplektéSanas | krajuma riskus bibliotekas Prezentacija. un sanem situacijas aprakstu
saglabasanu. budzeta kontrole. komplektesanas krajuma par iesp&jamajiem riskiem
budzeta kontroles komplektesanas bibliotékas krajuma
iespgjas un nosauc budzeta kontrolg un komplektesanas budzeta
riskus. piedava risinajumus, izpildg, pieméram, pasititie
lai no tiem izvairTtos. izdevumi ir dargaki ka
sakotngji planots, pasiititie
izdevumi vairs nav
nopérkami vai vél nav izdoti.
Izglitojamie piedava savus
risinajumus dazados budzeta
gada periodos. Galvenos
secinajumus prezente grupai.
6. Spgj: sadarboties ar 6.1. Sadarbiba ar 6.1.1. Sadarbiba Apraksta biblioteku Apraksta biblioteku Parrunas. Izglitojamie parruna

citam administrativaja
teritorija esoSajam

citam
administrativaja

bibliotekas krajuma
komplekteSana.

sadarbibas iespgjas
krajuma

sadarbibas iesp€jas
krajuma

Situacijas analize.

sadarbibas iesp€jas starp
dazadam bibliotekam.
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bibliotekam un regiona
galveno biblioteku,
veidojot bibliotekas
krajumu.

Zina: vietgjas nozimes
bibliotekas krajuma
veidoSanas
pamatprincipus un
ietekm&josos faktorus
sadarbiba ar citam
administrativaja
teritorija esosajam
bibliotekam un regiona
galveno biblioteku.

Izprot: sadarbibas ar
citam administrativaja
teritorija eso$ajam
bibliotekam un regiona
galveno biblioteku
nozimi bibliotekas
krajuma veidoS$anas
procesa.

teritorija esosajam
bibliotekam krajuma
veidoSana.

(3% no modula
kopgja apjoma)

komplektesana.
Sniedz iespgjamas
sadarbibas
priekslikumu

ar administrativaja
teritorija esoso
biblioteku.

komplektesana.

Sniedz iesp&jamas
sadarbibas
priekslikumus ar citam
administrativaja
teritorija eso$ajam
bibliotekam un regiona
galveno biblioteku.

Iepazistas ar dazadam
sadarbibas iesp&jam un
analiz€ piedavatas situacijas
krajuma veidoSanas
konteksta.

6.1.2. Starpbiblioteku
abonementa
pakalpojums (SBA) ka
sadarbibas forma.

Visparigi skaidro ka
SBA ietekmé
sadarbibu krajuma
komplektesana.

Raksturo SBA
pakalpojuma nozimi
krajuma
komplektesana,
uzskaita potencialos
ieguvumus lietotaju
informacionalo
vajadzibu
nodro§inasana.

Situaciju izspéle.

Izglitojamajiem tiek sniegts
informacijas pieprasijums,
kas janoverté atbilstosi
konkr&tas bibliotekas
Iimenim un janoverte, vai
tadi resursi ir jakomplektg vai
var izmantot citas iespgjas.
Izglitojamie sagatavo
argumentgtu priekslikumu.

7. Spgj: nodrosinat
biblioteku darba
standartiem un
vadlinijam atbilstosu
bibliotekas informacijas
resursu krajuma
saglabasanu un
aizsardzibu.

Zina: dazadus
biblioteku darba
standartiem un
vadlinijam atbilstoSus
bibliotekas informacijas
resursu krajuma
organiz&éSanas un

7.1. Bibliotekas

krajuma saglabasana.

(7% no modula
kopgja apjoma)

7.1.1. Bibliotekas
krajuma saglabasanu
ietekméjosie faktori.

Nosauc dazadus
bibliotekas krajuma
saglabasanu
ietekméjosie faktorus.
Apraksta darbinieka
uzvedibu, kas mazina
riskus informacijas
nesgju saglabasana.

Nosauc dazadus
bibliotékas krajuma
saglabasanu
ietekmgjosie faktorus.
Raksturo dazadus
darbinieka uzvedibas
modelus, kas mazina
vai palielina riskus
informacijas nesgju
saglabasana.

Izpétes darbs.
Vizualizacija.

Izglitojamie iepazistas ar
literatiiru par bibliotékas
krajuma saglabasanu
ietekmejosiem faktoriem,
piem@ram, mikroklimats,
biologiskie faktori u.c..
Izglitojamie sadalas grupas
un katra grupa par vienu no
faktoriem izveido vizualu
parskatu, kur Tsi to apraksta
un norada riskus bibliotekas
krajuma saglabasanai.

Izp&tes darbs.

Izglitojamie iepazistas ar
literatliru par papira
izgalvo$anu un sagatavo
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uzturéSanas veidus.

Izprot: biblioteku darba
standartiem un
vadliijam atbilstos$u
bibliotekas informacijas
resursu krajuma
organizgsanas un
uzturgsanas ietekmi uz
bibliotekas informacijas
resursu saglabasanu.

zinojumu par "skabo papiru”
un riskiem ta saglabasana.

Situaciju
modelésana.

Izglitojamie sadalas nelielas
grupas un atbilstosi
uzdevumam modelé dazadas
darba vides situacijas, kur
krajuma informacijas resursu
vienibas ir paklautas papildus
riskiem. Demonstre labas
prakses piemerus.

7.1.2. Bibliotekas
krajuma preventiva
saglabasana.

Raksturo preventivas
saglabasanas iesp&jas
un potencialo
ieguvumu.

Izmantojot piemé&rus
raksturo preventivas
saglabasanas iespgjas
un nepiecieSamibu
atbilstosi bibliotekas
veidam.

Vizualizacija.

Izglitojamie iepazistas ar
literatliru un izveido domu
karti, kur fiksgti preventivas
saglabasanas panémieni, to
pielietosanas nepiecieSamiba
un potencialais ieguvums.

7.1.3. Restauracija un

Izskaidro terminus

Izskaidro terminus

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie literatiira izpeta

konservacija. restauracija un restauracija un Macibu terminus restauracija un
konservacija. konservacija. Pamato ekskursija. konservacija, izveido tabulu
situacijas, kad Sie ar jautajumiem, ko aizpilda
panémieni ir macibu ekskursijas laika
izmantojami. Restauracijas centra.
7.2. Bibliotekas 7.2.1. Dro§ibas pasakumi | Raksturo drosibas Nosauc riskus un Diskusija. Izglitojamie diskuté par
krajuma drosiba. bibliotekas krajuma pasakumus piemeklé drosibas biblioteku krajumu
aizsardziba. bibliotekas krajuma pasakumus bibliotekas aizsardzibu dazada veida
(5% no modula aizsardziba. krajuma aizsardzibai. bibliotékas un riskiem, ko
kopgja apjoma) rada lietotaji un darbinieki.
7.2.2. Reto gramatu, Apraksta reto Apraksta reto gramatu, | Macibu Izglitojamie dodas macibu
rokrakstu un gramatu, rokrakstu un | rokrakstu un ekskursija. ekskursija uz reto gramatu,

seniespiedumu
aizsardziba.

seniespiedumu
aizsardzibu.

seniespiedumu
aizsardzibu un ta
nozimi kop€ja
kultirveturiska
mantojuma
saglabasana.

rokrakstu un seniespiedumu
nodalu kada no bibliotekam
un aizpilda anketu, kur fikse
drosibas prasibas un
aizsardzibas panémienus.
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8. Spgj: piedalities
iespgjamas arkartas
situacijas ricibas plana
izstradg attieciba uz
bibliotekas krajuma
saglabasanu.

Zina: arkartas situacijas
ricibas plana izstrades
principus, iespgjamo
arkartas situaciju
raditos riskus krajuma
ilgtermina saglabasana.

Izprot: iespgjamas
arkartas situacijas
ricibas plana izstrades
nozimi bibliotekas
krajuma ilgtermina
saglabasana.

8.1. Ricibas
plano$ana arkartas
situdcijas attieciba uz
bibliotekas krajumu.

(10% no modula
kopgja apjoma)

8.1.1. Draudi bibliotekas
krajumam un to riski
arkartas situacijas.

Apraksta draudus
bibliotekas krajumam
dazadas arkartas
situacijas un riskus,
kas var notikt.

Sniedz parskatu par
iesp&jamajam arkartas
situacijam, draudus,
kas tas var radit un
skaidro to raditos
riskus bibliotékas
krajumam.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie uzskaita arkartas
situacijas, kas var notikt
biblioteka un, izmantojot
literatiiru un speka esosos
standartus, fiksé draudus un
to raditos iesp&jamos riskus
bibliotekas krajumam.

8.1.2. Plans un riciba
arkartas situacijas.

Nosauc arkartas
situacijas ricibas
plana dalas saistiba ar
krajumu. Uzskaita
pirmas darbibas,
konstatgjot arkartas
situaciju.

Izskaidro ricibas plana
izstrades principus un
ta nozimi arkartas
situacijas. Secigi
apraksta ricibu
attieciba uz krajumu
arkartas situacijas.

Darbs ar tekstu.
Situacijas
modeléSana un
analize.

Izglitojamie, izmantojot
speka esosu standartu, veido
ricibas planu (kontakti,
atbildibas, pirma riciba,
prioritates) arkartas situacijai.
P&c tam izglitojamie tiek
iepazistinati ar arkartas
situaciju, piem&ram, dens
nopliide biblioteka.
Izglitojamie modele savu
ricibu atbilstosi izstradatajam
planam un formulé
secinajumus.

Eksperiments.

Izglitojamie sadalas grupas
un mégina mazinat samirkusa
papira informacijas nes¢ja
bojajumu limeni. Noverte
savu rezultatu, dalas ar
secindjumiem.
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MODULA "'Bibliotekas krajuma planoSana"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1 Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2, Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 katram izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu

2. Materiali, paligmateriali u.tml.

2.1. Kancelejas piederumi Atbilstosi modula isteno$anai
2.2, Dazadu informacijas resursu vienibu paraugi Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Darba lapa "X bibliotekas informacijas resursu krajuma veidoSanas politika" 1 katram izglitojamajam
24, Kadas atminu institiicijas ricibas plana arkartas situacijas paraugs 1 uz grupu

2.5. Eksperimentam (iznicinasanai) paklaujami dazadi papira informacijas nesgji Atbilstosi modula TstenoSanai
2.6. Papira dvieli Atbilstosi modula TstenoSanai
2.7. Poliestera lapas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.8. Parafinétais papirs jeb cepampapirs Atbilstosi modula TstenoSanai

)
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
MODULA "Bibliotekas uzzinu sagatavosana'' APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Sekmét izglitojama sp&jas saskana ar metodiskiem noradijumiem veikt uzzinu izpildi, izmantojot bibliotekas tradicionalos un

M?du_l a elektroniskos informacijas resursus un sagatavot kvalitativas un precizas rakstiskas un mutiskas uzzinas atbilstosi bibliotekas lietotaju
meérkis pieprastjumiem.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Noteikt bibliotekas uzzinu veidus p&c satura un izpildes formas.
2. Sagatavot mutiskas un rakstiskas uzzinas bibliotekas lietotajiem.
Modula 3. Sagatavot izdevumu un to dalu bibliografiskas norades vai bibliografisko norazu sarakstus atbilstosi bibliografisko norazu
uzdevumi sagatavoSanas standartiem.
4. Izsniegt bibliotekas lietotajiem sagatavotas uzzinas informacijas materialus elektroniski, izdevumu kopiju vai izdruku forma.
5. Sadarboties ar citam bibliotekam (valsts nozimes biblioteku, regiona galveno biblioteku, pasvaldibas publisko biblioteku)
bibliotekas lietotaja uzzinas pieprasijuma sagatavosana, ja informacijas avoti nav atrodami sava biblioteka.
Modula Modula "Bibliotekas uzzinu sagatavo$ana" ieejas nosacijums ir apgiti moduli "Bibliotékas pakalpojumu planosana" un "Bibliotekas

ieejas nosacijumi

krajuma planosSana".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas uzzinu sagatavosana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kurd gatavo bibliotekas uzzinu
atbilstosi bibliotekas lietotaja pieprasijumam un sagatavoto bibliotekas uzzinu izsniedz elektroniska un fiziska forma.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas uzzinu sagatavoSana" ir apgiistams programmas B dala.
Modulis "Bibliotekas uzzinu sagatavosana" ir apgiistams paral€li ar moduli "Bibliotekas krajuma komplektgsana".
P&c modula "Bibliotekas uzzinu sagatavosana" apguves seko modulis "Bibliotekas lietotaju izglitosana".
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MODULA "'Bibliotekas uzzinu sagatavosana’ SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves ltmenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: noteikt 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Bibliotekas uzzinu | Visparigi raksturo Pamato bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekas uzzinu veidus | uzzinu veidu veidi p&c satura un uzzinas definiciju un | uzzinu veidu atskiribas | Praktisks darbs. diskusija par bibliotekas
péc satura un izpildes noteikSana péc satura | izpildes formas. nosauc bibliotekas un analizg p&c butibas. uzzinu veidiem p&c satura un
formas. un izpildes formas. uzzinu veidus p&c Detalizgti skaidro izpildes formas.
satura un formas. uzzinu veidu atskiribas Izglitojamie izpilda praktisku
Zina: bibliotekas uzzinu | (10% no modula Nosauc biitiskakos péc to izpildes formas. darbu grupas, veidojot
veidu noteikSanas kopgja apjoma) komunikacijas Izskaidro mutisku, piemérus dazadu bibliotékas
principus péc satura un elementus starp rakstisku un digitalu uzzinu veidu p&c satura un
formas. uzzinas pieprasitaju uzzinu izpildes izpildes formas noteik$anai,
un izpilditaju. principus. Raksturo komunicg un sagatavo
Izprot: bibliotekas labas komunikacijas atbildes.
uzzinu noteiksanas péc pazimes starp uzzinas
satura un izpildes formas pieprasitaju un
nozimi preciza un izpilditaju.
kvalitativa uzzinu
pakalpojuma izpildg. 1.1.2. Bibliotékas uzzinu | Nosaka pamata Nosaka un pamato
veidu péc satura un principus bibliotekas | principus bibliotékas
izpildes formas uzzinu veidu uzzinu iedalfjumam
noteik8anas principi. iedalijumam péc péc satura un izpildes
satura un izpildes formas.
formas.
2. Spgj: sagatavot 2.1. Mutisku un 2.1.1. Bibliotekas uzzinu | Nosauc bibliotekas Analize bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
mutiskas un rakstiskas rakstisku uzzinu izpildes metodika. uzzinu izpildes uzzinu izpildes procesu | Praktisks darbs. diskusija par bibliotekas
uzzinas bibliotekas sagatavosanas metodikas pa posmiem. Izskaidro uzzinu izpildes metodikas
lietotajiem. procesa posmi. pamatprincipus. uzzinu izpildes pielietosanu kvalitativas
Visparigi raksturo metodikas principus un uzzinas sagatavosana.
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Zina: komunikacijas
principus ar uzzinu

pieprasitajiem, biblioteka

uz vietas, interneta un
datubazgs pieejamos
noderigos informacijas
resursus un metodiku
mutisku un rakstisku
uzzinu sagatavosana.

Izprot: precizas un
atbilstosu informacijas
resursu atlases un
izguves principu un
metodikas parvaldibas
nozimi kvalitativu
mutisku un rakstisku
uzzinu sagatavosana
bibliotekas lietotajiem.

(40% no modula
kopgja apjoma)

uzzinu pienemsanas
kartibu. Nosauc
uzzinu intervijas

to ievéro$anas nozimi
kvalitativa un efektiva
rezultata sasnieg§ana.

Izglitojamie veic praktisku
darbu, sastadot uzdoto
tematisko uzzinu

pamata precizgjosos Lieto uzzinu intervijas sagatavoSanas planu pa
jautajumus. precizgjosos izpildes procesa posmiem.
jautajumus.
2.1.2. Savstarpgja Nosauc Realizg precizu Diskusija. Izglitojamie piedalas
komunikacija ar nepiecieSamos komunikaciju ar Spele. diskusija par labas
bibliotekas lietotajiem komunikacijas bibliotekas lietotajiem. savstarpgjas komunikacijas
uzzinu sagatavosanas posmus sazina ar Uzdod uzzinu nozimi precizu un kvalitativu
procesa. bibliotekas tematiem atbilstoSus uzzinu sagatavosana.
lietotajiem. Nosauc precizgjosos Izglitojamie piedalas lomu
uzzinu intervijas jautajumus. Veic spelé par uzzinu
pamata preciz€joSos | sazinu ar bibliotekas sagatavoSanas komunikacijas
jautajumus. lietotajiem uzzinu procesu.
izpildes gaita,
informgjot par izpildes
gaitu vai precizgjot
papildus zinas. Izverte
komunikacijas nozimi
uzzinu sagatavoSanas
procesa.
2.1.3. Daudzveidigu Nosauc bibliotekas Izskaidro biblioteka Macibu Bibliotékas uzzinu lasttava
biblioteka pieejamo elektroniskos un pieejamo uzzinu ekskursija. izglitojamie iepazistas ar
informacijas resursu, tradicionala krajuma | izdevumu un Praktisks darbs. uzzinu literatras krajumu un

izgliSanas panémienu un
riku parvaldiba
bibliotekas uzzinu
sagatavosSana bibliotekas
lietotajiem.

resursus, kurus
iesp&jams izmantot
uzzinu izpilde.
Izmanto pamata rikus
un panémienus
informacijas
mekl&sanai, atlasei
un izguvei vienkarsu
biblioteku uzzinu
sagatavoSana.

elektronisko
informacijas resursu
funkcionalitati. Lieto
bibliotekas krajumu un
elektronisko
informacijas resursu
mekl&sanas, atlases un
izguves rikus un
panémienus bibliotekas
uzzinu izpilde. Izverte
precizako celu
informacijas izguvei

ta izmantoSanu uzzinu
sagatavoSana. Izglitojamie
sagatavo uzdotas uzzinas,
izmantojot elektroniskos
informacijas resursus
informacijas mekl&sanai,
atlasei un izguvei.
Izglitojamie apraksta darba
izpildes posmus, nosauc
precizakos un efektivakos
informacijas mekléSanas,
atlases un izguves
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uzzinu sagatavosanas
procesa un noverte ta
efektivitati.

panémienus un celus.

2.1.4. Norazu snieg8ana | Visparigi raksturo Nosauc un izskaidro Macibu Izglitojamie piedalas macibu

bibliotekas lietotajam bibliotekas bibliotekas tradicionalo | ekskursija. ekskursija uzzinu lasitava.

par izdevumu vai tradicionalo un un elektronisko resursu | Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktisku

informacijas atrasanos elektronisko resursu | krajuma saturu un Diskusija. darbu sagatavojot norades

bibliotékas informacijas | strukttiru. Sniedz struktiiru. Sniedz par izdevumu vai

resursu krajuma. atbildes uz atbildes par izdevumu informacijas atraSanos
vienkarsiem vai informacijas bibliotekas informacijas
bibliotekas lietotaju atraSanos bibliotekas resursu krajuma. Izglitojamie
jautajumiem par informacijas resursu piedalas diskusija par precizu
izdevumu vai krajuma. Efektivi norazu sniegsanas nozimi
informacijas izmanto bibliotekas kvalitativa bibliotekas
atraSanos biblioteékas | elektroniskos un lietotaju apkalposanas
informacijas resursu | tradicionalos resursus procesa nodrosSinasana.
krajuma. atbildes sagatavosana.

2.1.5. Uzzinu Meklg, atlasa un Meklg, atlasa un izgast | Diskusija. Izglitojamie piedalas

pieprasijumiem izgist lietotaja uzzinu | informaciju bibliotekas | Praktisks darbs. diskusija par precizi atlasitas

atbilstosas informacijas
mekl&sana, atlase un
izguve bibliotekas
tradicionalajos un
elektroniskajos
informacijas resursos.

pieprasijumiem
atbilstosu informaciju
bibliotekas
tradicionalajos un
elektroniskajos
informacijas resursos.
Pamato atbilstibu,
balstoties uz noradeém
enciklopédijas un
citos uzzinu
izdevumos.

tradicionalajos un
elektroniskajos
informacijas resursos,
sagatavojot dazadas
sarezgitibas pakapes
uzzinas. Precizg
sagatavotas uzzinu
atbildes, izmantojot
papildus avotus un
norades. Izmanto
bibliotekas
elektroniskas
informacijas rikus
papildus informacijas
iegliSanai un
precizésanai.

informacijas izvertéSanas
nozimi uzzinu pieprasijuma
kvalitativa izpilde.
Izglitojamie veic praktisku
darbu tematisko uzzinu
izpildes gaita izmantojamo
avotu precizé$ana péc
sagatavotiem uzdevumiem.
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2.1.6. Bibliotekas Visparigi raksturo Nosauc lietotaja uzzinu | Diskusija. Izglitojamie piedalas
tradicionalajos un bibliotekas pieprasijumam atlasitas | Praktisks diskusija par uzzinu izpildes
elektroniskajos informacijas resursos | informacijas atbilstibas | uzdevums. gaita atlasitas un izgiitas
informacijas resursos atlasttas un izgiitas verteSanas kriterijus. informacijas izvertesanas
atlastas un izgiitas informacijas Izverte informacijas nozimi kvalitativu un
informacijas atbilstibas | atbilstibu uzzinu pilntekstu saturu. pieprasijumiem atbilstosu
izvertésana. pieprasijumam, Noskaidro uzzinu izpilde. Izglitojamie
pamatojot atbildi uz bibliografiskas veic praktisku darbu,
bibliotekas kataloga informacijas izvertgjot atlasito un izgiito
atlasTtiem rezultatu precizitati. Verte informaciju uzzinu izpildes
sarakstiem un atlasTtas un izgutas procesa. Izglitojamie pamato
informacijas informacijas dziluma informacijas atbilstibu un
pilntekstu saturu. pakapes, atbilstosi precizitati, noradot uz
uzzinu pieprasijjumiem. izvéletiem krit€rijiem,
piem&ram, faktu precizitate,
atbilstosa informacijas
dziluma pakape,
reprezentabli un atbilstosi
informacijas avoti.
3. Spg;j: sagatavot 3.1. lzdevumuunto | 3.1.1. lzdevumu un to Atrod izdevumu un Atrod izdevumu un Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktisku
izdevumu un to dalu dalu bibliografisko dalu bibliografisko izdevumos publicéto | izdevumos publicéto Diskusija. darbu, atrodot izdevumu un
bibliografiskas norades norazu saraksta norazu izguve. rakstu bibliografiskas | rakstu bibliografiskas to dalu bibliografiskas
vai bibliografisko norazu | sagatavo$ana. norades biblioteku norades biblioteku norades biblioteku katalogos.
sarakstus atbilstos$i elektroniskajos elektroniskajos Izglitojamie praktiski analizg
bibliografisko norazu (30% no modula katalogos. katalogos. Izskaidro bibliografiska apraksta
sagatavo$anas kopgja apjoma) Visparigi paskaidro bibliografisko norazu elementus. Izglitojamie
standartiem. biblioteku struktiru un elementu piedalas diskusija par

Zina: bibliografisko
norazu saraksta
sagatavoSanas principus,
bibliografisko norazu
sagatavoSanas
standartus.

Izprot: precizu
bibliografisko norazu vai
bibliografisko norazu

elektroniskajos
katalogos ietvertas
izdevumu un
izdevumos public&to
rakstu bibliografiskas
norades.

Nosauc
bibliografisko norazu
pamatelementus.

nozimi. Analizg
bibliografiskajas
noradges ietvertos
apraksta elementus
atbilstosi
bibliografisko norazu
sagatavoSanas
vadlinijam.

izdevumu un to dalu
bibliografisko norazu
pielietoSanu informacijas
nodrosinasana par izdevumu
un to dalam rakstveida.
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sarakstu sastadiSanas un
sniegSanas nozimi
kvalitativas informacijas
pakalpojumu izpildeg.

3.1.2. 1zdevumu un to
dalu bibliografisko
norazu sagatavoSana un
redigésana
bibliografisko norazu
saraksta.

levieto izdevumu un
izdevumos publicéto
rakstu izgutas
bibliografiskas
norades
bibliografisko norazu
saraksta. levéro
saraksta logiskas
sadalas pa izdevumu
veidiem,
hronologiska seciba
un alfabéta pa
valodam. Nosauc
bibliografisko norazu
sagatavoSanas
vadlinijas.

Sagatavo izdevumu un
izdevumos publicéto
rakstu bibliografiskas
norades, veidojot
norazu sarakstus.
Izskaidro
bibliografisko norazu
struktiiru un elementu
nozimi. Sagatavo un
redigé bibliografiskas
norades jebkuram
izdevumu veidam
tradicionala un
elektroniska forma.
Sagatavo
bibliografisko noradi
nepublicétam
izdevumam.

Darbs ar tekstu.
Praktisks darbs.
Diskusija.

Izglitojamie analizeé
sagatavotos bibliografisko
norazu paraugus un salidzina
dazadu izdevumu un to dalu
bibliografiskas norades.
Izglitojamie veic praktisku
darbu, sagatavojot un
rediggjot izdevumu un to
dalu bibliografiskas norades
norazu sarakstos, lietojot
bibliografisko norazu
sagatavoSanas un
redigésanas metodiku un
vadlinijas. Izglitojamie
piedalas diskusija par precizu
un kvalitativu bibliografisko
norazu sarakstu
sagatavos$anas nozimi
informacijas sniegSana
rakstiskas uzzinas izpildes
procesa.

4. Spgj: izsniegt
bibliotekas lietotajiem
sagatavoto uzzinu
informacijas materialus
elektroniski, izdevumu
kopiju vai izdruku
forma.

Zina: sagatavoto uzzinu
informacijas materialu
elektronisku vai papira
kopiju un uzdruku
sagatavo$anas principus
un formatus.

Izprot: kvalitativi
sagatavotu uzzinu

4.1. Sagatavoto
uzzinu informacijas
materialu izsniegSana
bibliotékas
lietotajiem.

(10% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Sagatavoto
mutisku uzzinu
informacijas materialu
izsniegSana bibliotekas
lietotajiem.

Nosauc sagatavotu
mutisku uzzinu
informacijas
materialu
izsniegSanas veidus
un formatus klatieng,
telefoniski. Sniedz
mutiskas uzzinas
bibliotekas
lietotajiem.

Definé mutisku uzzinu
informacijas materialu
izsniegSanas veidu
atskiribas klatieng,
telefoniski. Pamato
materialu
sagatavoSanas
formatus to
izsniegSanai klatieng
un tie$saisté Sniedz
mutiskas uzzinas
bibliotekas lietotajiem.

Situacijas analize.

Izglitojamie izverte
formul&tos mutisku uzzinu
informacijas materialu
izsnieg$anas piemerus un
analizg atskiribas
informacijas materialu
nodosanai klatieng un
informacijas sniegSanai
telefoniski.

4.1.2. Sagatavoto
rakstisku uzzinu
informacijas materialu
izsniegSana bibliotekas

Nosauc rakstisku
uzzinu informacijas
materialu
izsniegSanas veidus,

Nosauc un izskaidro
sagatavoto rakstisku
uzzinu informacijas
materialu izsniegSanas

Situacijas analize.

Izglitojamie izverte
formulétos rakstisku uzzinu
izsniegSanas piemeérus un
analize sagatavoto uzzinu
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informacijas materialu
izsnieg$anas nozimi
informacijas
apkalposanas darba.

lietotajiem.

principus un
formatus. Sniedz
rakstiskas uzzinas
bibliotekas
lietotajiem.

veidu atskirigas un
kopigas pazimes.
Paskaidro digitali
sagatavoto uzzinu
izsniegSanas formas un
prieksrocibas. Sniedz
rakstiskas uzzinas
bibliotekas lietotajiem.

informacijas materialu
formatus un prieksrocibas to
izsniegSanai lietotajiem
elektroniski.

5. Spgj: sadarboties ar
citam bibliotekam (valsts
nozimes bibliotéku,
regiona galveno
biblioteku, pasvaldibas
publisko biblioteku)
bibliotekas lietotaja
uzzinas pieprasijuma
sagatavo$ana, ja
informacijas avoti nav
atrodami sava biblioteka.

Zina: iespgjas, kadas
nodrosina Latvijas
biblioteku sistéma
dazadu informacijas
pakalpojumu izpildes
nodro§inasana.

Izprot: sadarbibas nozimi
starp bibliotekam
pilnvertigu informacijas
pakalpojumu izpildeg.

5.1. Sadarbiba ar
citam bibliotekam
(valsts nozimes
biblioteku, regiona
galveno biblioteku,
pasvaldibas publisko
biblioteku)
bibliotekas lietotaja
uzzinu pieprasjumu
sagatavo$ana, ja
informacijas avoti

nav atrodami sava
bibliotéka.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

5.1.1. Sadarbibas Nosauc savas Nosauc savas Diskusija. Izglitojamie piedalas
nepiecieSamibas bibliotekas bibliotekas diskusija par sadarbibas
izvertéSana bibliotekas informacijas resursus. | informacijas resursu nozimi starp bibliotekam
lietotaja uzzinu Nosauc situacijas, iesp€jas atbilstosi pilnvértigu informacijas
pieprasijumu kuras nepiecieSams uzzinu pieprasjjumiem. pakalpojumu izpildg.
sagatavoSana. versties citas Izverte nepiecieSamibu
bibliotekas versties ar bibliotekas
bibliotekas lietotaja lietotaju uzzinu
uzzinu pieprasijumu | pieprasijumu izpildei
sagatavo$ana. atbilstosu resursu
meklgSanu citas
bibliotekas.
5.1.2. Sadarbibas veidi Nosauc tipiskakas Nosauc un izskaidro Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekas lietotaja iesp&jas, kadas var citu Latvijas biblioteku | Praktisks darbs. diskusija par dazadiem

uzzinu pieprasijumu
sagatavosSana.

sniegt cita biblioteka
bibliotekas lietotaja
uzzinu pieprasijumu
sagatavosSana.
Visparigi paskaidro
valsts nozimes
biblioteku, regiona
galveno biblioteku,
pasvaldibas publisko
biblioteku
informacijas resursu
un pakalpojumu
iespgjas.

informacijas resursu
iesp&jas un nosaka
atbilstoso sadarbibas
veidu bibliotekas
lietotaja uzzinu
pieprastjumu
sagatavoSana.
Izskaidro
Starpbiblioteku
abonementa
pakalpojumu
prieksrocibas uzzinu
informacijas
pieprasijumu
nodro§inasana ar

sadarbibas veidiem un
pakalpojumiem ka iesp&jams
nodros$inat bibliotekas
lietotaja uzzinu pieprasijumu
izpildi, ja informacijas avoti
nav atrodami sava biblioteka.
Izglitojamie sagatavo
uzdotas uzzinas, meklgjot,
atlasot un izgstot
informaciju citu biblioteku,
to skaita regiona galveno
biblioteku un pasvaldibas
publisko biblioteku
informacijas resursos,
pamato sadarbibas
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izdevumiem visas nepiecieSamibu.
Latvijas bibliotekas.
Saskata digitalizetu
krajuma materialu
ieguves iespgjas.

leteicamie avoti

Bibliografiska apraksta standartu (BA:ISBD) piemé&roSanas noteikumi analitiskaja apraksta. Bibliotéku darba un bibliografijas standartizacijas tehniska komiteja. — Riga: Latvijas
Nacionala bibliotéka, 2000.

FLA digitalo uzzinu vadlinijas [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/162628.pdf

Informacija un dokumentacija. Vadlinijas bibliografiskam noradém un atsaucém informaciju resursos. LVS ISO 690:2010. — Riga: LVS Latvijas Standarts, 2010.

Mize, B. Bibliografiskas norades un atsauces: metodiskais Iidzeklis. — Riga: LU Akadémiskais apgads, 2005.

Uzzinu klasifikacija un uzskaite bibliotéka: teorija, ieteikumi, pieredze [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/263444.pdf

Zalcmane, G., ASurova, J. Tematiskas uzzinas pieprasijums. Macibu paliglidzeklis. Nepublicéts materials.

Gottfried, J. Providing reference services: a practical guide for librarians. — Pennavaria. Lanham: Rowman & Littlefield, [2017].

Knoer, Susan The reference interview today. — Santa Barbara, Calif.: Libraries Unlimited, 2011.
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MODULA "'Bibliotekas uzzinu sagatavosana™
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un abonéto datubazu piekluvi Katram izglitojamajam
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Flipchart tafele 1
2.3. Flipchart tafeles papira lapas 10
2.4. Kancelejas preces (dazadu krasu markieri 5
2.5. Macibu materiali ar piem@riem bibliografisko norazu sagatavoSana Atbilstosi modula istenosanai
2.6. Macibu materiali ar izpilditu bibliotekas uzzinu piemériem Atbilstosi modula TstenoSanai
2.7. Macibu materiali ar izpilditiem izdevumu un to dalu bibliografisko norazu sarakstiem Atbilstosi modula TstenoSanai

()

Uz sakumu

"Bibliotekas uzzinu sagatavosana"




= EIROPAS SAVIENIBA

- NACIONALAIS ST

Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 ﬁ‘ %l o

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»
)
MODULA "Bibliotekas krajuma komplekteSana' APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula Sekmét izglitojama sp&jas nodrosinat secigu bibliotekas krajuma komplektéSanu atbilsto$i spéka esoSiem normativajiem
mérkis dokumentiem.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Merktiecigi komplektet bibliotekas krajumu atbilstosi konkrétas bibliotekas statusam, bibliotekas nolikuma (reglamenta)
Modula noteiktaj am funkcijam, uzdevumiem un bi_bl_i_otékas krajuma komplektesanas profilam.
> 2. Sadarboties ar bibliotekas krajuma komisiju bibliotekas krajuma mérktiecigas komplektésanas procesa.
uzdevumi 3. Izmantot dazadus krajuma komplektesanas avotus krajuma veidoSana.
4. Nodrosinat davinajuma pienemsanas procesu atbilstosi Latvijas Republikas normativajiem aktiem un bibliotekas krajuma
veidosanas politikai.
Modula Modula "Bibliotekas krajuma komplekteSana" ieejas nosacijums ir apgiiti moduli "Bibliotekas pakalpojumu planoSana" un

ieejas nosacijumi

"Bibliotekas krajuma planosana".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas krajuma komplekté$ana™ apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura atlasa informaciju no
dazadiem avotiem par potenciali komplekt€jamajam informacijas resursu vienibam un sagatavo potenciali iegadajamo informacijas
resursu vienibu sarakstu noteikta ITmena bibliotekai.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas krajuma komplektesana™ ir apgiistams programmas B dala.
Modulis "Bibliotekas krajuma komplektésana™ ir apgiistams paraléli ar moduli "Bibliotékas uzzinu sagatavosana".
P&c modula "Bibliotekas krajuma komplektesana™ apguves seko modulis "Bibliotekas krajuma uzskaite".
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MODULA "Bibliotekas krajuma komplektesana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodrosinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves lIimenis apguves limenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: mérktiecigi 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Krajuma Apraksta aspektus, Izskaidro aspektus, kas | Darbs ar tekstu. Izglitojamie atrod kadas
komplektet bibliotekas | krajuma komplektesanu kas ietekmé& ietekmé bibliotekas bibliotekas krajuma
krajumu atbilstosi komplekteSana un to | reglament€josie bibliotekas krajuma krajuma komplektesanas profilu un
konkrétas bibliotekas reglamentg€josie dokumenti un to komplektésanas komplektésanas analiz€ §T dokumenta ietekmi
statusam, bibliotekas dokumenti. praktiskais pielietojums. | procesu. procesu. uz konkrétas bibliotekas
nolikuma (reglamenta) krajuma komplektesanu,
noteiktajam funkcijam, | (20% no modula izmantojot dazadus pieméerus.
uzdevumiem un kopgja apjoma)

bibliotékas krajuma
komplektesanas
profilam.

Zina: dazadu limenu
biblioteku funkcijas,
uzdevumus un
biblioteku krajuma
komplekt&sanas profila
kriterijus.

Izprot: konkretas
bibliotekas statusa,
bibliotekas nolikuma
(reglamenta) noteikto
funkciju un uzdevumu,
ka ar1 bibliotekas
krajuma
komplekt&sanas profila

1.1.2. Bibliotékas Raksturo dazadu Izmantojot piemérus, Darbs grupas. Izglitojamie sadalas grupas

dibinataja un bibliotekas | Iimenu biblioteku izskaidro dazadu Prezentacija. un izverté sagatavotos

veida nozime krajuma komplektesanas Iimenu biblioteku informacijas resursu vienibas

komplektesana. dzilumu. komplektesanas atbilstosi dazada limena
principus. biblioteéku vajadzibam.

Prezente savus secinajumus.
1.1.3. Informacionalais Nosauc dazadus Nosauc dazadus Praktiskais darbs. | Izglitojamie, izmantojot
nodrosinajums informacijas avotus informacijas avotus par | Prezentacija. teoretisko informaciju,

komplektesanas procesa.

par potenciali potenciali
komplektgjamajiem komplekt&jamajiem
informacijas informacijas resursiem,
resursiem. izskaidro to

izmanto$anas iespgjas.

sameklg interneta dazadus
informacijas avotus par
potencialajiem izdevumiem,
ko vargétu komplektet
bibliotekas krajumam.
Izveido prezentaciju un
ieglitos rezultatus prezente
grupai.
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ietekmi uz krajuma
veidoSanu.

1.1.4. Bibliotekas
krajuma komplektgsana.

Visparigi apraksta
bibliotekas krajuma
komplektesanas
procesu. Sagatavo
potenciali
komplektgjamo
informacijas resursu
sarakstu.

Raksturo bibliotekas
krajuma
komplektesanas
procesu. Sagatavo
potenciali
komplektgjamo
informacijas resursu
sarakstu. Paskaidro ka
tas atSkirtos dazada
limena bibliotekam.

Macibu
ekskursija.

Izglitojamie dodas macibu
ekskursija uz krajuma
veidoSanas nodalu kada no
bibliotekam un veido
komplektesanas procesa
shematisko Karti.

2. Spgj: sadarboties ar
bibliotékas krajuma
komisiju bibliotekas
krajuma mérktiecigas
komplektesanas
procesa.

Zina: bibliotekas
krajuma komisijas
tiesibas un pienakumus
bibliotékas krajuma
mérktiecigas
komplektesanas
procesa.

Izprot: bibliotekas
krajuma komisijas
nozimi bibliotekas
krajuma merktiecigas
komplektesanas
procesa.

2.1. Bibliotekas
krajuma komisija.

(5% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Bibliotekas
krajuma komisijas
tiesibas un pienakumi.

Nosauc bibliotekas
krajuma komisijas
tiesibas un
pienakums, raksturo
sadarbibas principus
ar bibliotekas
krajuma komisiju.

Izmantojot piemérus,
raksturo bibliotekas
krajuma komisijas
tiesibas un
pienakumus, ar
piem&riem raksturo
sadarbibas principus ar
bibliotekas krajuma
komisiju.

Darbs ar tekstu.

Situacijas
modelésana.

Izglitojamie iepazistas ar
spcka esosajiem
normativajiem dokumentiem
par nacionalo biblioteku
krajumu un grupu ietvara
modele sadarbibas situacijas,
kad nepiecieSams piesaistit
bibliotekas krajuma komisiju.

3. Spgj: izmantot
dazadus krajuma
komplekteSanas avotus
krajuma veidoSana.

Zina: bibliotekas

3.1. Bibliotekas
krajuma
komplekteSanas veidi
un avoti.

(15% no modula

3.1.1. Bibliotekas
krajuma komplekteSanas
veidi.

Atskir bibliotekas
krajuma
komplektesanas
veidus.

Raksturo bibliotekas
krajuma

komplekteSanas veidus.

Darbs paros.

Izglitojamie sadalas paros un
izmantojot piemerus,
izskaidro viens otram
situaciju, kad tiek izmantots
konkrets komplekteSanas
veids.
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krajuma
komplekteSanas veidus
un avotus.

Izprot: dazadu
komplekteSanas avotu
izmantoSanas nozimi
efektivakai budzeta
apguvei.

kopgja apjoma)

3.1.2. Krajuma
komplektesanas avoti.

Atskir krajuma
komplektesanas
avotus. Sastada
noteiktai bibliotekai
potenciali
komplektgjamo
informacijas resursu
vienibu sarakstu,
noradot
komplektesanas
avotu.

Raksturo krajuma
komplektesanas avotus,
sastada noteiktai
bibliotekai potenciali
komplektgjamo
informacijas resursu
vienibu sarakstu,
noradot
komplektesanas avotu,
pamato savu izvéli.

Parrunas.

Izglitojamie ar jautajumu un
komentaru palidzibu parruna
krajuma komplektesanas
avotus — pirkumi, obligatais
eksemplars, davinajumi,
apmaina.

Darbs grupas.

Izglitojamie grupas sagatavo
priekslikumus, kadus
informacijas resursu vargtu
ieglt katra krajuma
komplektesanas avota cela.

4. Spgj: nodrosinat
davinajuma
pienemsanas procesu
atbilstosi Latvijas
Republikas
normativajiem aktiem
un bibliotekas krajuma
veidoSanas politikai un
izskaidrot davinajuma
pienemsanas principus
sabiedribai.

Zina: bibliotekas un
davinataja tiesibas un
pienakumus
davinajuma
pienemsanas procesa
un dazadus
davinajuma verteésanas
kriterijus.

Izprot: davinajuma
nozimigumu un to

4.1. Davinajumu
pienemsana
bibliotekas
krajumam.

(20% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Davinajumu
pienemsanas juridiskie
nosacijumi.

Raksturo davinajuma
pienemsanas un
izskati$anas procesu
ieverojot juridiskos
nosactjumus.

Ar piemériem izskaidro
davinasanas procesa
norisi un ta juridiskos
nosacijumus.

Darbs ar tekstu.
Jautajumi un
atbildes.

Izglitojamie samekI€ un
iepazistas ar nozares
vadlinijam davinajumu
pienemsana un individuali
izveido davinajumu
pienemsanas shemu.

Izglitojamie sagatavo
jautajums par davinajumu
pienemsanas procesu, sadalas
pa pariem un viens otram
uzdot jautajumus.
Izglitojamie atbildes sniedz,
balstoties uz izveidoto shému,
attiecigi to novertéjot un, ja
nepieciesams, papildinot.

4.1.2. Davinataja un
bibliotekas tiesibas un
pienakumi davinasanas
procesa.

Nosauc davinajuma
pienemsanas
dokumentaciju.
Raksturo davinataja
un bibliotekas tiesibas
un pienakumus

Nosauc davinajuma
pienemsanas
dokumentaciju.
Izmantojot piemérus,
skaidro davinataja un
bibliotekas tiesibas un

Darbs ar tekstus.

Atbilstosi nozares vadlinijam,
izglttojamie defing iesaistito
pusu tiesibas un pienakumus
davinajumu nodosanas un
pienemsanas procesa.
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ietekmi krajuma
veido$anas procesa,
davinajuma procesa
caurspidiguma nozimi
bibliotekas reputacijas
konteksta.

davinasanas procesa.

pienakumus
davinasanas procesa un
nosauc riskus, ja
iesaistitas puses tos
neievero.

Pieméru analize.

Iepazistoties ar vairakiem
piem@riem nozarg€, apkopo
iesp&jamos riskus davinajumu
pienemsanas procesa.

4.1.3. Davinajumu
pienemsanas
dokumentacija.

Raksturo davinajuma
akta ieklaujamos
punktus.

Izskaidro davinajuma
akta sastadisanas
nepieciesamibu
davinajumu
pienemsanas procesa.

Praktiskais darbs.
Parrunas.

Izglitojamie iepazistas ar
veidlapu "Akts davinajumu
pienemsanai”, aizpilda to un
parruna akta noradamo datu
nozimi davinajuma
pienemsanas procesa.

4.1.4. Davinajuma
ieklauSana krajuma.

Raksturo darbibas,
kas javeic, ieklaujot
davinajumu krajuma.

Raksturo darbibas, kas
javeic, ieklaujot
davinajumu krajuma.
Paskaidro atSkiribas ar
citiem krajuma
komplektesanas
avotiem.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie analizeé
davinajumu pienemsanas
kartibu un identifice
atSkiribas no citiem krajuma
komplektesanas avotiem.

4.2. Davinajuma
saturiska un fiziska
novertésana.

(15% no modula
kop€ja apjoma)

4.2.1. Davinajuma —
informacijas resursa
saturiskie vertéSanas
kritériji.

Veic davinajuma —
informacijas resursa
saturisko un fizisko
novértésanu, raksturo
kriterijus, kas nosaka
atseviskas vienibas
vertibu.

4.2.2. Davinajuma —
informacijas resursa
fiziskie vertésanas
kriteriji.

Veic davinajuma —
informacijas resursa
saturisko un fizisko
novertésanu,
argumentgti izskaidro
dazadu veértesanas
kritériju gan saturisko,
gan fizisko
mijiedarbibu un
ietekmi uz vienibas
vertibas noteikSanu.

Darbs grupas ar
piemeriem.

Izglitojamie sadalas grupas
vismaz pa tris, izmantojot
sniegtos paraugus, definé
informacijas resursa
saturiskas vert€sanas
kritérijus, paskaidro to
nozimibu. Veic davinajuma —
informacijas resursa saturisko
novertésanu.

Darbs grupas ar
piemériem.

Izglitojamie sadalas grupas
vismaz pa tris, izmantojot
sniegtos piemé&rus un darba
lapu, defing informacijas
resursa fiziskos verteésanas
kriterijus. Veic davinajuma —
informacijas resursa fizisko
novertéSanu.
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4.3. Informacijas
vienibas materialas
veértibas noteikSana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

4.3.1. Materialas vértibas
noteikSanas
nepiecieSamiba.

Nosauc situacijas,
kad bibliotekas
darbiba ir svariga
informacijas vienibas
materiala vertiba.

Izskaidro situacijas un
riskus saistiba ar
informacijas vienibas
materialo vertibu
dazadas bibliotekas
darbibas situacijas.

Patstavigais
darbs.
Diskusija.

Izglitojamie iepazistas ar
situacijam bibliotekas darba,
kur ir svariga individualas
vienibas cena, piemeram,
gramatas nozaudésana,
apdrosinasana. Diskutg par
iespgjamajiem riskiem, ja
materiala vertiba noteikta
neatbilstosi.

4.3.2. Materialas vertibas
noteikSanas panémieni.

Nosaka davinajuma —
informacijas vienibas

Nosaka davinajuma —
informacijas vienibas

Darbs ar tekstu.
Darbs grupas ar

Izglitojamie iepazistas ar
Latvijas biblioteku

materialo vértibu. materialo vertibu, paraugiem. pan€mieniem informacijas
argumentgjot vienibas vertibas noteiksana,
metodikas izveli. izglitojamie sadalas grupas
vismaz pa tris, sanem
dazadus davinajumu —
informacijas vienibu
paraugus, nosaka tiem cenas,
izmantojot dazadus
pan@mienus, noformulg savus
secinajumus.
4.4. Komunikacija ar | 4.4.1. Davingjumu Nosauc Nosauc komunikacijas | Diskusija. Diskusijas cela izglitojamie
sabiedribu par bibliotekas krajumam komunikacijas kanalus un raksturo, Darbs grupas. noskaidro bibliotekam
davinajumiem pienemsanas nosacijumu | kanalus un kada forma katram no pieejamos komunikacijas
bibliotekas publiskosana dazados pamatinformaciju, tiem ir sagatavojama kanalus.
krajumam. komunikacijas kanalos. kas ir publiskojama informacija par Izglitojamie sadalas grupas
par davinajumu davinajumu un sagatavo informativo
(15% no modula pienemsSanas procesu. | pienemsanu bibliotekas zinojumu vienam no
kopgja apjoma) krajumam. komunikacijas kanaliem par

davinajumu pienemsanu
bibliotekas krajumam.

4.4.2. Pateicibas
izteikSana davinatajam.

Nosauc iespgjas, ka
izteikt pateicibu
davinatajam.

Argumentgti raksturo
dazadas iesp&jas ka
izteikt pateicibu
davinatajam.

Pieméru analize.

Diskusija.

Izglitojamie iepazistas un
analiz€ sniegtos piemerus ka
dazadas bibliotekas izsaka
savu pateicibu davinatajiem.
Diskusija apspriez davinataja
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anonimitates nozimi un tas
nodro§inasanas iespgjas.

4.4.3. Riski davinajumu
pienemsanas procesa.

Apraksta iesp&jamos
riskus davinajumu
pienemsanas procesa.

Ar piem@riem raksturo
riskus davinajumu
pienemsanas procesa.

$adu risku mazinasSanai.

Problemu

risinasana grupas.

Prezentacija.

Izglitojamie sadalas grupas
un analiz€ piedavato
situaciju, fiks€ iespg&jamos
riskus, model€ bibliotekai un
bibliotekas reputacijai
izdevigako risinajumu.
Prezentg grupai savus
risinagjumus un secinajumus.

leteicamie avoti

Davinajumi bibliotékas krajuma: vadlinijas bibliotekam. — Riga: Latvijas Nacionala biblioteka, 2019 [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/770456

Krajuma veidosanas vadlinijas Latvijas bibliotekam [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/48632

Ministru kabineta 2010. gada 30. marta noteikumi Nr. 317 "Nacionala biblioteku krajuma noteikumi" [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/207514

Obligato eksemplaru likums [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/136682-obligato-eksemplaru-likums

Upeniece, M. Bibliotekas krajuma komplekté$anas procesa informacionalais nodro§inajums. — Riga: LU Akadémiskais apg., 2004.
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MODULA "Bibliotekas krajuma komplekteSana"'
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums

1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Katram izglitojamajam

2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Dazadi informacijas resursu vienibu paraugi Atbilstosi modula TstenoSanai
2.2. Veidlapa "Akts davinajumu pienemsanai” Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.3. Kancelejas preces Atbilstosi modula isteno$anai
2.4. Davinajuma liguma paraugs Atbilstosi modula TstenoSanai

P >8
A\

S

s

Uz sakumu
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= EIROPAS SAVIENIBA
- NACIONALAIS ST
Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 « * %

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
)
MODULA "Bibliotekas lietotaju izglitoSana' APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula . . . - TSR .
mérk:s Sekmét izglitojama sp&jas planot un ar dazadam metodeém un pan€mieniem veikt lietotaju izglitosanas darbu.
1
Attistit izglitojama prasmes:
1. Planot bibliotekas lietotaju izglitoSanas darbu.
Modula 2. Nodrosinat daudzveidigu macibu nodarbibu piedavajumu bibliotekas lietotajiem un apmekletajiem.
uzdevumi 3. Izmantot dazadas metodes un panémienus macibu nodarbibu bagatinasanai.
4. Sagatavot macibu materialus, metodiskos lidzeklus un darba lapas macibu nodarbibu nodrosinasanai.
5. Nodrosinat sadarbibu ar izglitibas iestadém un kultiiras institlicijam bibliotekas izglitojosas darbibas ietvaros.
Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotekas lietotaju izglitosana" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Bibliotekas uzzinu sagatavosana".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotgkas lietotaju izglito§ana"™ apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura izveido bibliotékas izglitojosas
darbibas planu; bibliotekas piedavatas izglitojosas nodarbibas sagatavoSanas un norises planu; bibliotekas piedavatas izglitojosas
nodarbibas uzdevumus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas lietotaju izglitosana" ir apglistams programmas B dala.
Modulis "Bibliotekas lietotaju izglitosana" ir apgustams paral€li ar moduli "Biblioteékas krajuma uzskaite".
P&c modula apguves seko modulis "Pasakumu un nori$u organizé$ana biblioteka".
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MODULA "'Bibliotekas lietotaju izglitoSana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves ltmenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: planot 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Bibliotekas Visparigi paskaidro Raksturo bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas
bibliotekas lietotaju lietotaju izglitosanas | izglitojosas darbibas bibliotekas izglitojosas darbibas Parrunas. diskusija par izglitojoSas
izglitoSanas darbu. darba planosana. mérku un uzdevumu izglitojosas darbibas | mérki veicinat darbibas nozimi bibliotekas
izvirziSana. méerkus un sabiedribas lietotaju un apmeklétaju
Zina: macibu planosanas | (10% no modula uzdevumus. rakstpratibas, rakstpratibas un
principus, bibliotekas kopgja apjoma) informacijpratibas informacijpratibas
informacijas resursus, attistibu muzizglitibas veicinasana mizizglitibas
darbinieku zinasanas un konteksta. Paskaidro konteksta. Izglitojamie
prasmes macibu izglitojosas darbibas parruna bibliotékas
nodro§inajumam. uzdevumus. izglitojoso darbibu, saruna
izvirzot un pamatojot tas
Izprot: kvalitativas mérkus un uzdevumus.
izglitojosas darbibas
nozimi bibliotékas 1.1.2. Bibliotekas Visparigi raksturo Izverte bibliotekas Praktisks Izglitojamie veic praktisku
lietotaju un apmekl&taju izglitojosas darbibas izglitojoso nodarbibu | mérkauditorijas macibu | uzdevums. uzdevumu sagatavojot
informacijpratibas mérkauditorija. mérkauditoriju. vajadzibas un intereses. macibu pakalpojuma
veicinasana. Nosauc Raksturo piedavajumu izvéletam
mérkauditorijas informacijpratiga, meérkauditorijam, pieméram,
macibu vajadzibas. medijpratiga un informacijas meklgsana,
digitalpratiga atlase un izguve bibliotekas
bibliotekas lietotaja abong@tajas datubazes pirma
prieksrocibas kursa studentiem, biblioteka
informacijas resursu un pieejamo resursu
pakalpojumu izmantosana skolénu
izmanto$ana savu zinatniski pétniecisko darbu
izglitibas un citu dzives sagatavoSana, macibu
merku sasniegSanai. nodarbiba senioriem digitalas
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bibliotekas kolekciju
izmanto$ana.

1.1.3. Bibliotekas

Nosauc bibliotékas

Pamato izglitojoso

Prata vétra.

Izglitojamie piedalas prata

izglitojosas darbibas izglitojoSu nodarbibu | darbibas virzienu Praktisks darbs. vétra par bibliotekas
planosana. pamata virzienus. realizéSanas iespgjas. izglitojosas darbibas planu.
Nosauc informacijas | Raksturo bibliotekas Izglitojamie sastada
resursus, kuri ir informacijas resursus bibliotekas izglitojosas
pamats macibu ka satura darbibas planu. Raksturo
nodarbibu saturam. nodro§inajumu plana ieklauto macibu
Izvirza priekslikumus | izglitojosas darbibas programmu istenosanas
izglitojosas darbibas | veik$anai. Raksturo mérki un bibliotekas resursu
planam. darbinieku zinasanu un un personala plana
prasmju kopumu realizacijas iespgjas.
izglitojosas darbibas
nodrosinasanai Sastada
bibliotekas izglitojosas
darbibas planu.
2. Spg&j: nodrosinat 2.1. Daudzveidigu 2.1.1. Macibu procesa Nosauc macibu Analizg bibliotekas Diskusija. Izglitojamie piedalas

daudzveidigu macibu
nodarbibu piedavajumu
bibliotekas lietotajiem
un apmekl&tajiem.

Zina: macibu procesa
organizacijas metodiku
un principus.

Izprot: izglitojosas
darbibas nozimi
bibliotekas lietotaju un
apmekletaju
informacijpratibas
veicinasana.

macibu nodarbibu
sagatavoSana un
vadisana bibliotekas
lietotajiem un
apmekl&tajiem.

(40% no modula
kopgja apjoma)

organizacijas metodika.

organizacijas formas.
Visparigi paskaidro
macibu programmu
modulu biitibu un
satura struktiiru.
Visparigi izskaidro
macibu programmas
pamatelementus.

lietotaju macibu
vajadzibas. Modelé
macibu procesu.
Izverte sagatavotos
macibu modulus.
Sastada macibu
nodarbibu programmu,
balstot tas saturu
normativos
dokumentos,
piem@ram, Valsts
pamatizglitibas
standartos un
pamatizglitibas
programmu paraugos.

Darbs ar tekstu.
Praktisks darbs.

diskusija par metodikas
pielietosanu izglitojoso
nodarbibu sagatavosana,
nodros§inasana un iesp&ju
biblioteka stradat ar kritiskas
domasanas attistiSanu.
Izglitojamie iepazistas ar
informacijas materialiem un
normativajiem dokumentiem,
piem&ram, Valsts izglitibas
satura centra izstradatajiem
metodiskajiem materialiem,
Valsts pamatizglitibas un
vispargjas videjas izglitibas
standartiem un
pamatizglitibas programmu.
Izglitojamie izpilda praktisku
darbu sastadot domu karti,
planojot macibu nodarbibu
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formas, saturu, pamatojot tos
saistiba ar macibu
vajadzibam un saistot ar
macibu modulu saturu.

2.1.2. Informacijpratibas
nodarbibu nodros§inasana
bibliotekas lietotajiem
un apmekl&tajiem.

Nosauc
informacijprasmju
nodarbibu
pamatprincipus un
saturu. Sagatavo
informacijprasmju
macibu nodarbibu.

Sagatavo
informacijprasmju
macibu nodarbibas,
nodarbibu satura
ieklaujot biblioteka
pieejamo elektronisko
informacijas resursu
apguvi, nodro$inot to
parnesi macibu procesa
visos izglitibas limenos
un mizizglitibas
konteksta.

Diskusija.
Praktisks darbs.

|zglitojamie piedalas
diskusija par
informacijprasmju maciSanas
nozimi visam bibliotekas
lietotaju un apmekl&taju
grupam visos izglitibas
Iimenos un mizizglitibas
konteksta.

Izglitojamie izpilda praktisku
uzdevumu, sagatavojot
izvel&tas informacijpratibas
macibu nodarbibas saturu.

2.1.3. Medijpratibas Visparigi paskaidro Raksturo medijpratibas | Darbs ar tekstu. Izglitojamie analizé Valsts
nodarbibu nodro§inasana | medijus un definiciju. Ar Praktisks darbs. izglitibas satura centra un
bibliotekas lietotajiem medijpratibu. Ar piem@riem ilustré Izglitibas attistibas centra
un apmekl&tajiem. piemé&riem raksturo galvenos elementus. sagatavotos materialus.
nepiecieSamibu biit Raksturo medijpratibu Izglitojamie izpilda praktisku
medijpratigam, nodarbibu satura darbu — sagatavo
izmantojot dazadus atskiribas dazadam medijpratibu nodarbibu
medijus ikdiena. vecuma grupam. saturu, pamato ieklautas
Sagatavo Sagatavo medijpratibas informacijas un uzdevumu
medijpratibas nodarbibas, integrgjot atbilstibu dazada vecuma
nodarbibu. nodarbibu satura bibliotekas lietotaju grupam.
svarigakas témas,
piem@ram, viltus zinu
izvertésana,
informacijas avotu
ticamiba, uzvedibas
normas interneta vide.
2.1.4. Digitalas pratibas | Nosauc digitalas Sagatavo digitalas Praktisks darbs. Izglitojamie izpilda praktisku

nodarbibu nodrosinasana
bibliotekas lietotajiem

pratibas definiciju.
Raksturo individa

pratibas nodarbibas
saturu. Analizgé

darbu, sagatavo digitalas
pratibas nodarbibu saturu,
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un apmekI&tajiem.

digitalas prasmes.
Visparigi apraksta
digitalo prasmju
nozimi pilnvertiga
elektroniskos
informacijas resursu
izmantosana.
Sagatavo digitalas
pratibas nodarbibu.

digitalas kompetences
Itmenus un digitalo
prasmju noverteésanas
metodes. Pielieto
informacijas
komunikaciju
tehnologiju
nodro§inato iesp&ju
integréSanu macibu
nodarbibu satura.

integréjot uzdevumus dazadu
kompetencu limeniem,
pieméram par Google un citu
bezmaksas riku izmanto$anu,
drosibu interneta vidg.

3. Spgj: izmantot

dazadas metodes macibu

nodarbibu
bagatinasanai.

Zina: metozu
pielietosanas iesp&jas

macibu nodarbibu satura

dazadoSana.

Izprot: daudzveidigu
metozu pielietoSanas
nozimi macibu satura
izpratnes un apgusanas
nodros§inasana.

3.1. Macibu metozu
un pan€mienu
izmantoSana macibu
nodarbibu
bagatinasana.

(20% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Macibu metodes Nosauc dazadas Raksturo zinasanu Diskusija. Izglitojamie piedalas
un panémieni. macibu metodes un snieg8anas, Darbs ar tekstu. diskusija par macibu
panémienus macibu | nostiprina$anas un Praktisks darbs. metodém ka bitisku
nodarbibu parbaudes metodes un pedagoga un izglitojamo
IstenoSanai. pan@mienus. Analizg savstarpg€jas sadarbibas
Paskaidro to nozimi macibu metozu panémienu kopumu un to
un raksturo pielietosanu macibu pielietoSanas nozimi macibu
pielietoSanas procesa, nodrosinot procesa. Izglitojamie analize
iespgjas. macibu satura uztveri. interneta pieejamos
informacijas resursus par
macibu metodém, piem&ram,
vietng Metodes.lv, Jaunatnes
starptautisko programmu
agentliras sagatavoto
materialu Neformalas
izglitibas metodes. legiist
informaciju par
informacijpratibas macibu
metodém un to pielietoSanu
macibu procesa.
3.1.2. Macibu metozu Visparigi raksturo Raksturo macibu Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktisku
integréSana macibu macibu metozu metodes, izvertgjot to Parrunas. darbu - sagatavo nelielu

procesa.

integréSanu macibu
procesa, ar
piemé&riem paradot
konkr&tas metodes

pielietoSanas nozimi.

lietderibu dazadas
macibu nodarbibas.
Saskata kopsakaribu
pilnvertiga macibu
satura apguve,

macibu nodarbibas paraugu
ar vairaku metozu
pielietosanu. Izglitojamie
prezent€ sagatavotos
nodarbibu paraugus un
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Sagatavo
informacijpratibas
nodarbibas pieméru,
izmantojos divas
macibu metodes.

izmantojot atbilstosas
macibu metodes.
Sagatavo
informacijpratibas
nodarbibas piemeru,
izmantojos dazadas
macibu metodes.

parruna izmantotas metodes
nodarbibu paraugos.

3.1.3. Atgriezeniskas Nosauc darbibas ka Raksturo dazadus Diskusija. Izglitojamie piedalas
saites izmanto$ana ieglistama atgriezeniskas saites Praktisks darbs. diskusija par atgriezeniskas
macibu procesa atgriezeniska saite. giisanas veidus. Parrunas. saites nozimi izglitibas
izvertesana. Paskaidro kadu Skaidro atgriezeniskas procesa izveérté$ana un
informaciju iegiist, saites un taja iegiitas pilnveidosana. Izglitojamie
veicot atgriezenisko | informacijas nozimi veic praktisku darbu,
saiti. macibu satura sagatavojot macibu procesa
uzlabosana. izvertéSanas anketu.
Izglttojamie parruna
sastadito anketas jautajumu
saturu atgriezeniskas saites
iegliSanai.
4. Spgj: sagatavot 4.1. Macibu 4.1.1. Macibu materialu, | Visparigi raksturo Raksturo macibu Diskusija. Izglitojamie piedalas
macibu materialus, materialu, metodisko | metodisko lidzeklu un macibu materialus, materialu, metodisko Izpé&te. diskusija par macibu

metodiskos lidzeklus un
darba lapas macibu
nodarbibu
nodros§inasanai.

Zina: macibu materialu,
metodisko lidzeklu un
darba lapu veidoSanas
metodiku un principus.

Izprot: kvalitativu
macibu materialu,
metodisko lidzeklu un
darba lapu nozimi
bibliotekas informacijas
resursu izmantoSanas

lidzeklu un darba
lapu sagatavosana
macibu nodarbibu
nodro§inasanai.

(20% no modula
kopgja apjoma)

darba lapu izpgte.

metodiskos lidzeklus
un darba lapas péc to
satura un
pielietosanas mérka.
Nosauc atbilstosu
macibu materialu,
metodisko Iidzeklu
un darba lapu
piemérus, pamatojot
to izmantoSanas
lietderibu.

lidzeklu un darba lapu
pazimes. Shiedz
parskatu par macibu
materialu, metodisku
lidzeklu un darba lapu
sagatavoSanas
iespgjam par
bibliotekas

informacijas resursiem.

Analize lidzigiem
resursiem izstradatus
macibu materialus,
metodiskos I1dzeklus
un darba lapas. 1zdara
secinajumus.

materialu, metodisko
lidzeklu un darba lapu
nozimi bibliotekas
informacijas resursu
izmanto$anas apguve.
Izglitojamie p&c dotam
noradém veic interneta
pieejamo macibu materialu,
metodisko lidzek]u un darba
lapu izpéti, parliecinas par to
lietderibu, apkopo
secin3jumus, izklasta savu
viedokli, pamatojot ar
piemériem.
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apguve.

4.1.2. Macibu materialu,
metodisko lidzeklu un
darba lapu tému un
satura planoSana.

Visparigi raksturo
macibu materialus,
metodisko lidzeklu
un darba lapu satura
planosanas
pamatprincipus. Veic
macibu materialu,
metodisko lidzeklu
un darba lapu satura
planosanu
pieméram,
bibliotckas kataloga
mekl&Sanas
funkcionalitates
aprakstisanai.

Raksturo atskirigus
principus macibu
materialu, metodisko
lidzeklu un darba lapu
planosana. Plano
macibu témas
biblioteka pieejamiem
informacijas resursiem.
Izstrada macibu témam
atbilstosu satura planu
macibu materialu un
metodisko I[idzeklu
izstradei.

Praktisks darbs.

Izglitojamie veic praktisku
darbu, sastadot macibu
materialu, metodisko
lidzeklu un darba lapu
sagatavoSanas planu
bibliotekas elektroniskajam
katalogam, digitalas
bibliotekas kolekcijam un
abonétam datubazem.

4.1.3. Macibu materialu,
metodisko lidzeklu un

darba lapu sagatavosana.

Visparigi raksturo
macibu materialu,
metodisko lidzeklu
strukttiras pamata
sadalas. Sagatavo
vienkarsa satura
macibu materialus un
metodiskos lidzeklus
Izstrada vienkarsus
uzdevumu darba
lapas.

Izveido macibu
materialu un metodisko
lidzeklu struktiiru.
Izstrada biblioteka
pieejamo elektronisko
informacijas resursu
izmantoSanai
atbilstoSus macibu
materialus, metodiskos
lidzeklus. Izstrada
darba lapas ar dazadas
sarezgitibas pakapes

Praktisks darbs.

Grupu darbs.

Izglttojamie veic praktisku
darbu izstradajot macibu
materialu, metodisko
lidzeklu un darba lapu
paraugus bibliotekas
elektroniskajam katalogam,
digitalas bibliotekas
kolekcijam un abon&tam
datubazeém.

Izglitojamie veic darbu
grupa, sadalot lomas
izstradato materialu

uzdevumiem. parbaudg, pielietojot tos
prakse.
5. Spgj: nodrosinat 5.1. Sadarbibas 5.1.1. Bibliotekas Raksturo izglitibas Izskaidro bibliotekas Prata vétra. Izglitojamie piedalas prata
sadarbibu ar izglitibas nodrosinasana ar organizetas izglitojosas iestazu macibu macibu vides vétra par sadarbibas
iestadém un kultiiras izglitibas iestadém un | darbibas potencialo procesa saturu un piemerotibu izverSanu ar izglitibas
institlcijam bibliotekas | kultiiras institiicijam | sadarbibas partneru dazadu kultiiras daudzveidiga izglitibas iestadém un kultiiras
izglitojosas darbibas bibliotekas apzinasana izglitibas institiciju darbibas nodroS§inajuma institicijam bibliotekas

ietvaros.

Zina: sadarbibas

izglitojosas darbibas
ietvaros.

iestadés un kultiiras
institlicijas.

virzienus. Nosauc
macibu iesp&jamas
vajadzibas.

attistibai. Analiz€
potencialo izglitojamo
informacijas resursu un

izglitojosas darbibas
realizacija. Izglitojamie
izvirza priekslikumus par
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veidoSanas principus un
bibliotekas informacijas
resursu iespéjas macibu
procesa nodroSinasana
un papildinasana.

Izprot: bibliotekas
pakalpojumu un
informacijas resursu
nozimi izglitibas
procesa nodro§inasana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

pakalpojumu
vajadzibas. ldentifice
izglitibas iestadem un
kulttiras institiicijam
saistosas bibliotekas
informacijas resursu un
pakalpojumu
piedavajuma iespéjas.

bibliotekas macibu
piedavajuma sagatavosanu
izglitibas, kulttras iestadém
un dazadam organizacijam,
nemot vera bibliotekas
pakalpojumu un informacijas
resursu aptvérumu un
informacijas sniegSanas
kanaliem, piemeram, E-
klase.

5.1.2. Sadarbibas
veidoSana ar izglitibas
iestadeém un kultiiras
institlicijam bibliotekas
izglitojosas darbibas
populariz&sana un
izglitojamo iesaistisana
izglitibas procesa.

Nosauc bibliotekas
izglitojosas darbibas
popularizé$anas
formas. Visparigi
raksturo bibliotekas
informacijas resursus
un pakalpojumus ka
atbilstosus
izglitojosas darbibas
piedavajuma
nodro§inasanai
izglitibas iestadém un
kultliras institticijam.

Sastada informacijas
materialus par
bibliotekas izglitojoso
darbibu. Veic
informacijas
izplatiSanu izglitibas
iestadem un kulttras
institficijam,
izmantojot dazadus
kanalus. Analizé
bibliotekas
informacijas resursus
un pakalpojumus un
saskano macibu
nodarbibu saturu ar
sadarbibas partneru
izglitibas vajadzibam.
Gtst atgriezenisko saiti
un izmanto sadarbibas
attistiba.

Diskusija.
Praktisks darbs.

Izglitojamie piedalas
diskusija par nepiecieSsamibu
bibliotekam izverst proaktivu
darbibu popularizgjot
izglitojoso darbibu, ka ar1
bibliotekas informacijas
resursu un pakalpojumu
nozimi izglitibas procesa
nodro§inasana..

Izglttojamie veic praktisku
darbu sagatavojot
informacijas piedavajumu
izglitibas iestadém un
kultiiras institiicijam un
pievieno informaciju ka
ieglis atgriezenisko saiti.
Prezent€ un parruna
sagatavoto piedavajumu.

leteicamie avoti

Digitalas kompetences ietvarstruktiira ar astoniem apguves limeniem un piemériem [skatits 2020. gada 1. augusta]. Pieejams:
http://www.muzizglitiba.lv/sites/default/files/muzizglitiba-
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Grénina, A. Celojums medijpratiba [skatits 2020. gada 31. jalija]. Pieejams:
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/mediju_politika/medijprat%C4%ABba/Celojums_medijpratiba_lejupladei.pdf

Gudakovska, 1. No informacijprasmém lidz informacijpratibai // Bibliotéka un sabiedriba. 3.s&j. Riga: Latvijas Universitate. Bibliotekzinatnes un informacijas zinatnes nodala. 2002.
Gudakovska, I. Studgjoso informacijpratibas attistiba ka kvalitativa studiju darba garants // Sabiedriba, integracija, izglitiba: starptautiskas zinatniskas konferences materiali, 2013.
gada 24.-25.maijs. Rézekne: Rézeknes augstskola, 2013.

Izglitibas tehnologijas: e-macibas un tehnologiju izmanto$ana macibu procesa [skatits 2020. gada 3.augusta]. Pieejams: https://www.metodes.Iv/raksti/izglitibas-tehnologijas
Kritiska domasana: izglitiba, medijpratiba un spriestspgja. — Riga: LU Filozofijas un sociologijas institats, 2018.

Skolotaja ABC neformalaja izglitiba [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams:
http://jaunatne.gov.lv/sites/default/files/web/Jaunumi/Jaunatne_darbibaa/2013/Info_materiali/skolotajaabc_2013.pdf

Latvija. Parskats par tautas attistibu 2015/2016. Dzives meistariba un informacijpratiba [skatits 2020. gada 29. julija]. Pieejams:
https://www.szf.lu.lv/fileadmin/user_upload/szf_faili/Petnieciba/sppi/tautas/original/TAP_2015-2016.pdf

Nakotnes bibliotéka. attistibas tendences un prognozes [skatits 2020. gada 31. julija]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/263451.pdf

Amy R. Transforming information literacy instruction: threshold concepts in theory and practice. — Santa Barbara, California: Libraries Unlimited, 2019.

The dark side of media and technology: a 21st century guide to media and technological literacy. — New York: Peter Lang, 2019.
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MODULA "Bibliotekas lietotaju izglitoSana"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un abonéto datubazu piekluvi Katram izglitojamajam
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Flipchart tafele 1
2.3. Flipchart tafeles lapas 10
2.4. Markieri, dazadu krasu 5
2.5. Macibu materiali darbam ar tekstu Atbilstosi modula IstenoSanai
2.6. Macibu videomateriali Atbilstosi modula TstenoSanai

)

Uz sakumu
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
i)
MODULA "'Bibliotekas krajuma uzskaite'” APRAKSTS b4
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama sp&jas veikt biblioteékas krajuma uzskaiti atbilstosi spéka esoSajiem normativajiem aktiem par Nacionalo
merkis biblioteku krajumu.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Uzskaitit bibliotekas krajumu atbilstosi Latvijas Republikas Ministru Kabineta noteikumiem.
Modula 2. Pienemt informacijas resursus bibliotekas krajumam saskana ar pavaddokumentiem.
uzdevumi 3. Veikt bibliotekas informacija resursu krajuma inventarizaciju atbilstosi konkretas bibliotekas informacijas resursu krajuma
inventarizacijas instrukcijai.
4. Veikt bibliotekas krajuma informacijas resursu vienibu norakstiSanu/izsl€gsanu atbilstosi normativajiem aktiem.
Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotékas krajuma uzskaite" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Bibliotekas krajuma komplektésana™.

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas krajuma uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura modelé dazadu informacijas
resursu pienemsanas situacijas, aizpilda atbilstoSos dokumentus un summaras uzskaites veidlapas; ar piemé&riem raksturo
norakstiSanas/izslég§anas iemeslus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas krajuma uzskaite" ir apglistams programmas B dala.
Modulis "Bibliotekas krajuma uzskaite" ir apglistams paraléli ar moduli "Bibliotekas lietotaju izglitoSana".
P&c modula "Bibliotekas krajuma uzskaite" apguves seko modulis "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba".
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MODULA "Bibliotekas krajuma uzskaite"’ SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis | apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: uzskaitit 1.1. Krajuma 1.1.1. Krajuma uzskaites | Atskir krajuma Nosaka un raksturo Darbs ar tekstu un | Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas krajumu individuala un vienibas un veidi. uzskaites vienibas. krajuma uzskaites paraugiem. krajuma uzskaites vientbam
atbilstosi Latvijas summara uzskaite. vienibas. Vingrindjums. un veidiem speka esosajiem

Republikas Ministru

Kabineta noteikumiem.

Zina: krajuma
individualas un
summaras uzskaites
sistému un veicamas
darbibas.

Izprot: bibliotekas
krajuma uzskaites
nozimi krajuma
organizacija un
bibliotékas krajuma
aizsardzibas
nodro§inasana.

(25% no modula
kop€ja apjoma)

normativajiem aktiem par
biblioteku Nacionalo
krajumu un nosaka
piedavatajiem paraugiem
atbilsto$o krajuma uzskaites
vienibu.

1.1.2. Individuala
uzskaite un krajuma
vienibas tehniska
apstrade.

Nosauc un atzime uz
informacijas resursa
vientbas
individualaja
uzskaite fiks€jamos
datus, kas dublgjas uz
konkrétas
informacijas resursa
vienibas.

Nosauc un atzimé uz
informacijas resursa
vienibas individualaja
uzskaité fikseéjamos
datus, kas dublgjas uz
konkrétas informacijas
resursa vienibas,
pamato to nozimi.

Darbs ar tekstu un
paraugiem.

Izglitojamie iepazistas ar
speka esosajiem
normativajiem aktiem par
biblioteku Nacionalo
krajumu un veic individualo
uzskaiti. Analizgjot
sagatavotos paraugus,
izglitojamie salidzina dazadu
biblioteku informacijas
vienibu tehniskas apstrades
principus.

1.1.3. Summara
uzskaite.

Nosauc tris
summaras uzskaites
dalas un galvenos
ieklaujamos datus.
Aizpilda summaras

Raksturo tris
summaras uzskaites
dalas un paskaidro to
pielietojumu. Aizpilda
summaras uzskaites

Darbs ar tekstu un
darba lapam.

Izglitojamie iepazistas ar
speka esoSajiem
normativajiem aktiem par
biblioteku Nacionalo
krajumu un pedagoga vadiba
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uzskaites veidlapu.

veidlapu.

aizpilda summaras uzskaites
darba lapas.

2. Spgj: pienemt 2.1. Komplektejamo | 2.1.1. Komplekt&jamo Nosaka informacijas | Identific informacijas | Vingrinasanas. Izglitojamie iepazistas ar
informacijas resursus informacijas resursu | informacijas resursu resursu resursu dazadiem informacijas
bibliotékas krajumam pienemsanas process | pavaddokumentu veidi. pavaddokumentu pavaddokumentus. resursu pavaddokumentu
saskana ar biblioteékas krajuma. veidu un apraksta Salidzina sanemtos paraugiem un aizpilda
pavaddokumentiem. talakas darbibas informacijas resursus veidlapas. Zime ricibas

(20% no modula informacijas resursa | ar pavaddokumentu. sh&mas informacijas resursa
Zina: informacijas kopgja apjoma) pienemsanai Raksturo ar piemériem pienemsanai bibliotekas
resursu bibliotékas bibliotekas krajuma. | talakas darbibas. krajuma atbilstosi dazadiem
krajumam pienemsanas Salidzina sanemtos informacijas resursa scenarijiem.
procesu. informacijas resursus | pienemsanai

ar pavaddokumentu. | bibliotékas krajuma.
Izprot: informacijas
resursu pienemsanas un 2.1.2. Sadarbiba ar Apraksta bibliotekas | Izskaidro bibliotékas Parrunas. Izglitojamie ar jautajumu un
parbaudes nozimi gramatvedibu pienemot | sadarbibu ar un gramatvedibas komentaru palidzibu parruna
biblioteka, lai informacijas resursus gramatvedibu. sadarbibu un tas bibliotekas un gramatvedibas
nodro§inatu precizu bibliotekas krajuma. ietekmi uz krajuma sadarbibu, dokumentu apriti
krajuma summaro un uzskaiti. un bibliotekas krajuma
individualo uzskaiti. uzskaites specifiku
gramatvedibas uzskaitg.

3. Spgj: veikt bibliotekas | 3.1. Bibliotekas 3.1.1. Bibliotekas Atskir bibliotekas Izskaidro krajuma Darbs ar tekstu. Izglitojamie iepazistas ar

informacija resursu
krajuma inventarizaciju
atbilstosi konkrétas
bibliotékas informacijas
resursu krajuma
inventarizacijas
instrukcijai.

Zina: bibliotekas
informacijas resursu
krajuma inventarizacijas
instrukciju, dokumentu
sagatavoSanu.

Izprot: bibliotekas

krajuma parbaude.

(25% no modula
kop€ja apjoma)

krajuma inventarizacija
un seniespieddarbu
esibas parbaude.

krajuma parbaudes
veidus.

parbaudes veidus,
principus un
pielietosanas reizes.

speka esosajiem
normativajiem aktiem
noteikumiem par Nacionalo
biblioteku krajumu un
apraksta bibliotekas krajuma
parbaudes veidus.

3.1.2. Inventarizacijas
process un
dokumentacija.

Apraksta bibliotekas
krajuma
inventarizacijas
procesu atbilstosi
inventarizacijas
procesa visparigiem
principiem.

Apraksta bibliotekas
krajuma
inventarizacijas
procesu atbilstosi
inventarizacijas
procesa visparigiem
principiem, raksturo
bibliotekas krajuma

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie iepazistas ar
speka esoSajiem
normativajiem aktiem par
Nacionalo biblioteku
krajumu un apraksta
inventarizacijas procesa
solus.

Izglitojamie darba lapa
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informacija resursu inventarizacijas "Inventarizacijas instrukcija"
krajuma inventarizacijas procesa izmantojamo aizpilda tuksas vietas un
nozimi bibliotekas dokumentaciju. precizé neskaidros
informacija resursu jautajumus.
krajuma organizgSanas
un uzskaites 3.1.3. Bibliotekas Salidzina plaukta Salidzina plaukta Praktiskais darbs. | Izglitojamie izmantojot darba
nodrosinasana. krajuma inventarizacija. | saturu ar informacijas | saturu ar informacijas lapu "Inventarizacijas
resursu vienibu resursu vienibu instrukcija", veic plaukta
sarakstu. sarakstu. lzdara satura salidzinaSanu ar
secinajumus. informacijas resursu
sarakstu. Izdara secinajumus.
3.1.4. Inventarizacijas Uzskaita Raksturo Parrunas. Izglitojamie ar jautajumu un
nozime bibliotekas inventarizacijas inventarizacijas komentaru palidzibu parruna
krajuma uzskaité un procesa prieksrocibas | procesa prieksrocibas inventarizacijas procesa
organizacija. un ietekmi uz un to ietekmi uz nozimi krajuma uzskaité un
krajuma krajuma organizésanu krajuma novertesana.
organizesanu. un attistibu.
4. Spgj: veikt bibliotekas | 4.1. Bibliotekas 4.1.1. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Izskaidro atskiribu Darbs ar tekstu un | Izglitojamie iepazistas ar

krajuma informacijas
resursu vienibu
norakstiSanu/izslegsanu
atbilstosi normativajiem
aktiem.

Zina: biblioteka krajuma
informacija resursu
vienibu
norakstiSanas/izsl€gSanas
procesa principus un
konkrétas vienibas
norakstiSanas iemeslus;
norakstito informacijas
resursu vienibu talakas
izmantoSanas iespgjas un
utiliz€Sanas principus,
atbilstosi ilgtsp&jas
principiem, rezerves

krajuma informacijas
resursu vienibu
norakstiSana.

(20% no modula
kopgja apjoma)

krajuma informacijas krajuma informacijas | starp dazadiem paraugiem. speka esosajiem

resursu vienibu resursu vienibu bibliotekas krajuma normativajiem aktiem par

norakstiSanas iemesli. norakstiSanas informacijas resursu Nacionalo biblioteku

iemeslus. vienibu noraksti$anas krajumu un atbilstosi tam
iemesliem. nosaka dotajiem paraugiem

iesp&jamo norakstiSanas
iemeslu, argumenté savu
izveli.

4.1.2. Bibliotékas Izskaidro bibliotekas | lzskaidro bibliotékas Vingrinajums. Izglitojamie aizpilda

krajuma informacijas krajuma informacijas | krajuma informacijas Parrunas. veidlapu "NorakstiSanas

resursu vienibu
norakstiSanas procesa
dokumentacija un risku
mazinasana.

resursu vienibu
norakstiSanas
procesu.

Aizpilda
norakstiSanas aktu.

resursu vienibu
noraksti$anas procesu
un raksturo potencialos
riskus.

Aizpilda norakstiSanas
aktu.

akts" un parruna akta eso$o
poziciju nozimi risku
mazinasana.
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apmainas krajuma
funkcijas.

Izprot: biblioteka
krajuma informacijas
resursu vienibu
norakstiSanas/izsleégsanas
nozimi bibliotekas
informacijas resursu
krajuma kvalitates
saglabasana.

4.2. Norakstito
informacijas resursu
vienibu utilizéSana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

4.2.1. Norakstito

Nosauc darbibas, kas

Argumentgti izskaidro

Darbs ar

Izglitojamie iepazistas ar

informacijas resursu javeic ar norakstitam | veicamas darbibas ar paraugiem. dazadiem paraugiem un
vienibu noformésana péc | informacijas norakstitam uzskaita daramas darbibas,
norakstiSanas. vientbam. informacijas vientbam. lai neparprotami noradttu, ka
konkréta vieniba ir norakstita
no bibliotekas krajuma.
4.2.2. Norakstito Raksturo iesp&jas, ka | Apraksta dazadas Diskusija. Izglitojamie piedalas

informacijas resursu
vienibu talaka
izmantoSana vai
utiliz€sana atbilstosi
ilgtspgjas principiem.
Rezerves apmainas
krajuma funkcijas.

izmantot norakstitas
informacijas resursu
vienibas vai to

utilizéSanu atbilstosi

ilgtspgjas principiem.

iespgjas, kur izmantot
norakstitas
informacijas resursu
vienibas. Paskaidro ka
utilizét norakstitas
informacijas resursu
vienibas atbilstosi
ilgtspgjas principiem.
Izskaidro rezerves
apmainas krajuma
funkcijas.

diskusija par informacijas
resursu vienibu talakas
izmanto$anas iesp&jam,
utiliz€sanu atbilstosi
ilgtspgjas principiem un
rezerves apmainas krajuma
funkcijam.

leteicamie avoti

Ka organizét skolas bibliotekas krajumu: ieteikumi, konsultacijas, pieredze [skatits 2020. gada 12. augusta]. Pieejams: http://dom.Indb.lv/data/obj/64448.html

Krajuma veidosanas vadlinijas Latvijas bibliotekam [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/48632

Ministru kabineta 2010. gada 30. marta noteikumi Nr. 317 "Nacionala bibliotéku krajuma noteikumi" [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/207514
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MODULA "'Bibliotekas krajuma uzskaite"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie lidzekli Daudzums

1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Katram izglitojamajam

2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas "Summara uzskaite: ienako$a dala, izejosa dala un kopsavilkums" Atbilstosi modula TstenoSanai
2.2. Dazadu informacijas vienibu veidu paraugi Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Veidlapa "NorakstiSanas akts" Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.4. Darba lapa "Inventarizacijas instrukcija” Atbilstosi modula TstenoSanai
2.5. Dazadi zimogi Atbilstosi modula TstenoSanai
2.6. Dazadu informacijas resursu vienibu pavaddokumentu paraugi Atbilstosi modula TstenoSanai
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»
)
MODULA ""Pasakumu un nori$u organizésana biblioteka' APRAKSTS S\’
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama sp&jas planot un organizét daudzveidigus kopienas interesem un mérkgrupam atbilstoSus informativus,
merkis izglitojosus, lietpratibu attistoSus kultiiras pasakumus un norises.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Mérktiecigi planot bibliotékas informativos un izglitojoSos pasakumus un norises vietgjas kopienas dazadam mérkgrupam.
Modula AR o ) e A > ¥
q . 2. Organizgt lasiSanas veicinasanas norises dazadam bibliotekas lietotaju merkgrupam.
uzaevumi 3. Organizet bibliotéka izglitojosus un kulttiras pasakumus un norises lietpratibas attiSanai kopienas dazadam meérkgrupam.
4. Nodrosinat bibliotekas organizgto pasakumu un norisu publicitati un atgriezenisko saiti.
Modula S . - e I _ Dt em T Tt em A
. . . . Modula "Pasakumu un nori$u organizéSana biblioteka" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Bibliotekas lietotaju izglitosana".
1€€jas nosacijumi
Modula Modula "Pasakumu un nori$u organizé$ana biblioteka" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura izveido bibliotekas
apguves noveértésana pasakuma vai norises sagatavosanas un IstenoSanas planu un izstrada vienu pasakuma/norises publicitates materialu.
Modulis "Pasakumu un nori$u organiz&$ana biblioteka" ir apglistams programmas B dala.
Modula nozime un leostil;llll;b;asakumu un noriSu organizéSana bibliotéka" ir apgustams paraléli ar moduli "Bibliotékas krajuma saglabasana un
vieta karte Péc modula "Pasakumu un noriSu organiz€Sana biblioteka" apguves seko moduli "Bibliotekas projektu Tstenosana”, "Lokalas
kulttrvides informacijas resursu parvaldiSana".
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MODULA ""Pasakumu un norisu organizesana biblioteka' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: mérktiecigi 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Pasakuma jédziena | Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Praktiskais darbs. | Izglitojamie izp&ta timekli
planot bibliotekas pasakumu un norisu skaidrojums, pasakumu pasakumu veidus un pasakumu veidus un to | Parrunas. pieejamos biblioteku
informativos un planosana. veidi un iedalfjums. to iedalijumu. iedalfjumu. Norada un pasakumu planus, analizg
izglitojosos pasakumus pamato biblioteku pasakumu sadalijumu pa
un norises vietgjas (30% no modula darbibai un mérkiem veidiem, dalas ar
kopienas dazadam kopgja apjoma) atbilstosakos pasakumu noveérojumiem un
mérkgrupam. un nori$u veidus. secingjumiem. Sniedz
ieteikumus pasakumu
Zina: kopienas dazadu 1.1.2. Bibliotekas Raksturo bibliotekas Raksturo bibliotekas piedavajuma uzlabo$anai.
mérkgrupu pasakumu un norisu pasakumu un norisu pasakumu un norisu Izglitojamie atbilstosi
kultirizglitibas planoSanas un planoSanas un planoSanas un uzdevuma nosacijumiem
vajadzibas un IstenoSanas principi. isteno$anas principus. | istenoS$anas principus. izstrada bibliotekas pasakumu
intereses, biblioteékas Izveido bibliotékas Izskaidro bibliotekas un norisu planu.
pasakumu un norisu pasakumu planu. pasakumu un norisu
planosanas un nozimi vietgjas
istenoSanas principus kopienas dazadu
un metodiku. mérkgrupu
kulttirizglitibas
Izprot: bibliotekas nodro$inasana.
pasakumu un norisu Izveido bibliotékas
nozimi kopienas pasakumu planu.
dazadu merkgrupu
kulttrizglitibas 1.1.3. Pasakumu Nosauc pasakumu Nosauc un raksturo Praktiskais darbs. | Izglitojamie izveido scenariju
nodroSinasana. scenariju veidosana. scenariju veidoSanas | pasakumu scenariju vienam brivi izvéletam
pamatprincipus un veidoSanas bibliotekas pasakumam.
struktdiru. pamatprincipus un
Izveido pasakuma strukttiru. Pamato

"Pasakumu un noriSu organizeSana biblioteka"




scenariju.

scenariju veidoSanas
nepiecieSamibu.
Izveido pasakuma
scenariju.

1.1.4. TieSsaistes Raksturo tieSsaistes Raksturo tie$saistes Diskusija. Izglitojamie diskuté par
pasakumu un norisu pasakumu un norisu pasakumu un norisu Grupu darbs. tieSsaistes pasakumu
organiz&sana. organizésanas organiz&Sanas iespgjam un trikumiem,
principus, nosauc principus, salidzina tos tieSsaistes riku pielietoSanu
biezak izmantotos ar klatienes pasakumu bibliotekas pasakumu un
tieSsaistes rikus. un norisu noriSu organizé$ana.
organizé$anas Izglitojamie grupas sagatavo
principiem. Nosauc tieSsaistes pasakumu, kura ka
biezak izmantotos dalibnieki piedalas visi
tieSsaistes rikus un izglitojamie.
raksturo tie$saistes
pasakumu etiketi.
2. Spgj: organizéet 2.1. Lasi8anas 2.1.1. LasiSanas Raksturo dazadu Izskaidro lasi$anas Vizualizg$ana. Izglitojamie izveido uzskates
lasiSanas veicinaSanas | paradumi un lasiSanas | paradumi (tradicionala mérkgrupu lasiS8anas | nozimi personibas Diskusija. lidzeklus (domu kartes,
norises dazadam veicinasanas un elektroniska vid€), to | paradumus. Nosauc attistiba. Raksturo un shémas, zim&jumus, tabulas
bibliotekas lietotaju aktivitates. veidoSanas un lastSanas paradumus salidzina dazadu u.c.), kuros attélo petfjumos
méerkgrupam. ietekmgjosie faktori; ietekmgjosos mérkgrupu lasiSanas iezimétos dazadu mérkgrupu
(25% no modula lasiSanas nozime faktorus. paradumus, pamato to lasiSanas paradumus.
Zina: lasiSanas kop€ja apjoma) personibas attistiba. veidosanos. Nosauc Diskusija dalas pieredzg, cik
veicinasanas aktivitasu lasiSanas paradumus liela méra pétjjumu rezultati
organizg€Sanas metodes ietekméjosos faktorus. atbilst pasa izglitojama
un misdienu lasiSanas paradumiem un
sabiedribas lasiSanas personiskajiem
paradumus. noverojumiem.
Izprot: miisdienu 2.1.2. LasiSanas Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Praktiskais darbs | Izglitojamie grupas izplano,
sabiedribas lasiSanas veicinasanas aktivitates Latvijas bibliotekas Latvijas bibliotekas darba vieta. sagatavo un novada lasiSanas
veicinasanas aktivitasu dazadam bibliotekas istenotas lasiSanas istenotas lasiSanas Parrunas. veicinasanas pasakumu vienai
nozimi bibliotekas lietotaju meérkgrupam. veicinasanas veicina$anas no bibliotekas lietotaju
lietotaju dzives programmas un programmas un mérkgrupam. Izglitojamie
meistaribas aktivitates. aktivitates, salidzina kopa ar bibliotekas
veicinasana. Izveido veicamo tas. Izskaidro lasiSanas specialistiem parruna
darbibu planu veicina$anas aktivitasu rezultatu, secinajumus.
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lasiSanas veicinasanas
norises organizeSanai
biblioteka.

nozimi lietotaju dzives
meistaribas
veicinasana.

Izveido veicamo
darbibu planu lasiSanas
veicina$anas norises

organiz&Sanai
biblioteka.
3. Spgj: organizet 3.1. Lietpratiba un 3.1.1. Lietpratibas Izskaidro lietpratibas | Izskaidro lietpratibas Praktiskais darbs. | Izglitojamie defing, kadas
biblioteka izglitojosus | bibliotékas atbalsts jédziens un skaidrojums. | butibu. biitibu, ar piemériem Diskusija. informacijas ieguves un
un kultiiras pasakumus | tas attistiSana pamato tas nozimi lietoSanas prasmes
un norises lietpratibas | kopienas iedzivotaju ikdienas nepiecieSamas dazadam
attiSanai kopienas iedzivotajiem. jautajumu risinasana. kopienas mérkgrupam
dazadam meérkgrupam. ikdienas jautajumu
(25% no modula risinaSanai.
Zina: bibliotekas kopgja apjoma) Diskutg par So prasmju
dazadu kopienas ietekmi uz lietpratibu.
mérkgrupu vajadzibas
un intereses 3.1.2. Lietpratibu Nosauc un 1si Nosauc un raksturo 4-5 | Grupu darbs. Izglitojamie grupas sagatavo
lietpratibas attistiSana. attistos$as norises un raksturo 2-3 biblioteku pasakumu ieteikumus lietpratibu
pasakumi biblioteka. biblioteku pasakumu | piemérus, kas attista attistoso norisu ieklausanai
Izprot: bibliotekas piemerus, kas attista kadu kopienas bibliotekas pakalpojumu
kultiirizglitojoso kadu kopienas mérkgupu lietpratibu. klasta.
pasakumi un norisu méerkgrupu Izskaidro bibliotekas
nozimi lietpratibas lietpratibu. lomu un iespgjas Diskusija. Izglitojamie diskutg par
attiSana kopienas Izveido bibliotekas lietpratibas attiSanai bibliotekas specialistiem
dazadam meérkgrupam. kultiirizglitojosa kopienas dazadam nepiecieSsamajam
pasakuma vai norises | merkgrupam. kompetencém darba ar
aprakstu un veicamo | Izveido bibliotekas dazadam mérkgrupam
darbibu planu. kultarizglitojosa lietpratibas joma.
pasakuma vai norises
aprakstu un veicamo
darbibu planu.
4. Spgj: nodrosinat 4.1. Bibliotekas 4.1.1. Bibliotekas Nosauc un Tsi Pamato bibliotekas Praktiskais darbs. | Izglitojamie izstrada
bibliotekas organiz&to | pasakumu un norisu pasakumu un norisu raksturo bibliotekas pasakumu un norisu Prezentacija. bibliotekas pasakuma vai

pasakumu un noriSu
publicitati un

publicitates
veidoSana.

publicitate,
komunikacijas kanali.

komunikacijas
kanalus.

publicitates
nepiecieSamibu.

norises publicitates planu,
kura norada pasakuma
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atgriezenisko saiti.

Zina: bibliotekas
pasakumu un norisu
publicitates materialu
izstrades, uzglabasanas
un izplatiSanas
pamatprincipus,
metodes un kanalus,
atgriezeniskas saites
iegliSanas
organizgsanas
metodes.

Izprot: bibliotekas
pasakumu un norisu
publicitates veidoSanas
un atgriezeniskas
saites nodroSinasanas
nozimi daudzveidigu
un kvalitativu kultiiras,
izglitibas un lasiSanas
veicinasanas pasakumu
un norisu
organizgsana,
izvertéSana un
planosana.

(20% no modula
kopgja apjoma)

Izstrada viena
bibliotékas pasakuma
vai norises
publicitates planu.

Nosauc bibliotekas
komunikacijas kanalus
un raksturo to
piemérotibu dazadam
meérkgrupam.

Izstrada viena
bibliotekas pasakuma
vai norises publicitates
planu.

4.1.2. Bibliotekas
pasakumu un norisu
publicitates materialu
izstrade.

Nosauc publicitates
materialu veidus.
Izveido vienu
bibliotékas pasakuma
vai norises

publicitates materialu.

Nosauc un raksturo
publicitates materialu
veidus, izskaidro to
pielietoSanas iesp&jas
bibliotekas pasakumu
popularizesana.
Izveido vienu
bibliotekas pasakuma
vai norises publicitates
materialu.

popularizgsanai
izmantojamos publicitates
materialu veidus (ko?),
materialu izplatiSanas kanalus
(kur?), sasniedzamo
mérkgrupu (kam?), kad tiks
public&ti materiali (kad?).
Izglitojamie izveido vienu
bibliotékas pasakuma vai
norises publicitates materialu.
Prezentg rezultatus.

4.1.3. Atgriezeniska saite
no bibliotékas pasakumu
un noriSu dalibniekiem,
pasakumu/nori$u
izvertesana.

Pamato
atgriezeniskas saites
nepiecieSamibu,
nosauc bibliotékas
pasakumu un norisu
dalibnieku
atgriezeniskas saites
organizesanas
metodes.

Pamato atgriezeniskas
saites nepiecieSamibu,
nosauc un raksturo
bibliotekas pasakumu
un noriSu dalibnieku
atgriezeniskas saites

organizgSanas metodes.

Izskaidro
atgriezeniskas saites
lomu bibliotekas
pasakumu un norisu
izverteésana un
planosana.

Situaciju analize.
Parrunas.

P&c dotiem situaciju
aprakstiem, izglitojamie
nosaka katrai situacijai
visatbilstosakas
atgriezeniskas saites
organizgSanas metodes.
Parruna bibliotekas pasakumu
dalibnieku atgriezeniskas
saites iegliSanas merkus un
rezultatu pielietoSanu
bibliotekas organizeto
pasakumu un norisu
izvertéSana un planosana.
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leteicamie avoti

Dzives meistariba un informacijpratiba. — Riga: Latvijas Universitate, 2017.

Grénina, A. Celojums medijpratiba: idejas nodarbibam ar b&rniem bibliotekas [skatits 2020. gada 5. augusta]. Pieejams: https://lasamkoks.lv/pieaugusie/lat/digitala_biblioteka/183-
celojums-medijpratiba-idejas-nodarbibam-ar-berniem-biblioteka

Nematerialais kultiiras mantojums pasakumos: padomnieks pasakumu rikotajiem. — Valmiera: Vidzemes Augstskolas Socialo, ekonomisko un humanitaro p&tjjumu institats, 2017.
P&tijums par Latvijas iedzivotaju gramatu lasiSanas paradumiem [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams:
http://www.gramatizdeveji.lv/_files/Petijums_gramatu_lasisanas_paradumi_feb_2018.pdf

Creative library marketing and publicity: best practices. — Lanham: Rowman & Littlefield, 2015.

Guidelines for Library-Based Literacy Programs [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://www.ifla.org/files/assets/literacy-and-reading/publications/guidelines-for-library-
based-literacy-programs.pdf
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MODULA ""Pasakumu un noriSu organizeésana biblioteka"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Flipchart tafele 1
2.3. Flipchart tafeles papira lapas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.4. Kancelejas preces (baltas papira lapas (A3, A4), flomasteri, ITmlapinas) Atbilstos$i modula TstenoSanai

a2
A\

S

A

Uz sakumu
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
)
MODULA "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba' APRAKSTS S\’
Uz sakumu
Modula Sekmét izglitojama sp&jas iesaistities nozares standartiem atbilstosu kratuvju iekarto$ana, novertét mikroklimata atbilstibu un noteikt
merkis informacijas nes€ju bojajumus.
Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. lesaistities bibliotekas kratuvju iekarto$ana un organize$ana atbilstosi biblioteku sektora standartiem.
uzdevumi 2. Novertet bibliotekas mikroklimatu atbilstosi bibliotekas krajuma uzturé$anas un saglabasanas nosacijumiem.
3. Noteikt informacijas nes€ju bojajumus un to saglabasanas iespgjas.
Modula e te m _. . . R - . _ it m _. .
. . . Modula "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Bibliotekas krajuma uzskaite".
IE€Jas nosacijumi
Modula Modula "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura nosaka
apguves noveértésana informacijas resursa vienibas bojajumus, apraksta mikroklimata ietekmi uz krajuma ilgtermina saglabasanu.
Modulis "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" ir apgtstams programmas B dala.
Modula nozime un {\)/llé)gsiéi E_l"Blbhotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" ir apgistams paraléli ar moduli "Pasakumu un noriSu organizéSana
vieta karte Péc modula "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" apguves seko modulis "Lokalas kultlirvides informacijas resursu
parvaldisana".
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MODULA "Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: iesaistities 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Bibliotekas Raksturo bibliotekas | Raksturo bibliotekas Darbs grupas. Izglitojamie iepazistas ar
bibliotekas kratuvju kratuvju materiali kratuvém nepieciesama kratuvju iekartojumu | kratuvju iekartojumu Prezentacija. speka esosajiem
iekartoSana un tehniskas prasibas. minimala pamatplatiba un ta ietekmi uz un, izmantojot normativajiem dokumentiem
organiz&$ana atbilstosi un iekartoSanas veidi. krajuma saglabasanu. | piemérus, apraksta ta sadalas grupas un, izmantojot
bibliotéku nozares (30% no modula Sastada sarakstu ar ietekmi uz krajuma sniegtos parametrus un
standartiem. kopgja apjoma) materiali tehniskajam | saglabasanu. Sastada informacijas resursu vienibu
lietam, kam jaatrodas | sarakstu ar materiali paraugus, veido un apraksta
Zina: dazadus kratuves telpas, tehniskajam lietam, kratuves iekartojumu un
bibliotekas kratuvju nosauc lietas, kas kam jaatrodas kratuves nepiecieSamos
veidoSanas un nedrikst atrasties telpas, nosauc lietas, papildmaterialus, kas
organizacijas drosibas kratuves telpas. kas nedrikst atrasties veicinatu krajuma
parametrus un riskus, kratuves telpas, saglabasanu.
biblioteku darba paskaidro to raditos Rezultatus prezentg.
standartus. riskus.
Diskusija. Izglitojamie piedalas
Izprot: noteiktu diskusija par lietam un
drogibas parametru objektiem, kas, atrodoties
ievéro$anas nozimi kratuves telpas, rada riskus
bibliotekas krajuma krajumam.
ilgtermina
saglabasanas 1.1.2. Attalinato kratuvju | Izskaidro, kas ir Izskaidro, kas ir Darbs ar tekstu. Izglitojamie iepazistas ar
nodroSinaSana. (repozitariju) funkcija un | attalinatas kratuves attalinatas kratuves, attalinato kratuvju veidoSanas
nozime biblioteku darba. | un raksturo to nosauc to funkcijas un principiem un funkcijam un
organizaciju. raksturo to veido salidzinoSo tabulu
organizaciju. Izskaidro kratuvém, kas ir bibliotekas
to veidoSanas iemeslus. ¢ka un attalinatajam
kratuvém.
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2. Spgj: novertet
bibliotekas
mikroklimatu atbilstosi
bibliotekas krajuma
uzturéSanas un
saglabasanas
nosacijumiem.

Zina: bibliotekas
krajuma uzturésanas
un saglabasanas
pamatprincipus.

Izprot: stabila klimata
nodro§inasanas nozimi
bibliotekas krajuma
ilgtermina
saglabasana.

2.1. Mikroklimata
prasibas bibliotekas

krajuma saglabsana.

(30% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Bibliotekas
krajuma saglabasanas
ietekmgjosie argjas vides
faktori.

Nosauc bibliotekas
krajuma saglabasanas
ietekmgjoSos argjas
vides faktorus.

Raksturo bibliotekas
krajuma saglabsanas
ietekm&joSos argjas
vides faktorus.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie iepazistas ar
speka esoSiem normativajiem
dokumentiem par
mikroklimata nodrosinasanu
kratuvés, veido savu tabulu,
kur fiks€ un raksturo
konkré&tu parametru.

2.1.2. Mikroklimata
raditaji.

Veic mikroklimata
mérfjumus. Raksturo
mikroklimata
prasibas krajuma
saglabasana un
noverte fiksetos
radfjumus.

Veic mikroklimata
merjjumus. Raksturo
mikroklimata prasibas
krajuma saglabasana,
noverte fiksetos
radijumus un nosauc
riskus, kas var bit, ja
mikroklimata prasibas
netiek ieverotas.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie izp&ta literatira
un nozares standartos esoso
informaciju par mikroklimata
nozimi un ietekmi uz krajuma
saglabasanu.

Situacijas
modelésana.

Izglitojamie veic hidrometra
datu nolasiSanu un
salidzinasanu ar speka
€s08ajos normativajiem
dokumentiem esos$ajam
normam. Izglitojamie sadalas
grupas un apraksta krajuma
riskus piedavatajam
situacijam, kur aprakstitas
dazadas mikroklimata
neatbilstibas normam.

Diskusija.

Izglitojamie piedalas
diskusija par mikroklimata
nodro$inasanu un faktoriem,
kas to ietekme.

3. Spgj: noteikt
informacijas nesgju
bojajumus un to
saglabasanas iespgjas.

Zina: dazadu bojajumu
izcelsmi, to
saglabasanas iespé&jas.

3.1. Informacijas
resursu krajuma
atsevisku vienibu
saglabasana.

(40% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Informacijas
resursu krajuma
atsevisku vienibu
saglabasanas izmaksu
novertésana.

Nosauc kritérijus, kas
pielietojami, lai
novertetu konkrétas
vienibas potencialu
ilgtermina
saglabasanai.

Raksturo kriterijus, kas
pielietojami, lai
novertetu konkrétas
vienibas potencialu
ilgtermina
saglabasanai.

Diskusija.
Darbs ar
paraugiem.

Izglitojamie diskutg par
izmaksu adekvatumu un
informacijas resursa
nozimibu krajumam situacija,
ja vieniba ir bojata.
Izglitojamie veido
kontroljautajumu tabulu, kas
palidz&tu izvertet atseviskas

"Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba"
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Izprot: informacijas
resursa vienibas
saglabasanu
ietekm@josos faktorus
konteksta ar.

vienibas nozimibu
konkrétajam krajumam.
Sagatavotos jautajumus
pieméro, izvert&jot
piedavatos informacijas
resursu paraugus.

3.1.2. Laikrakstu,
zurnalu iesieS$ana.

Paskaidro laikrakstu
un zurnalu iesieSanas
nozimi to
saglabasana, nosauc
situacijas, kad to var
pielietot.

Paskaidro laikrakstu un
zurnalu iesieSanas
nozimi to saglabasana.
Raksturo situacijas, kad
iesie$ana ir
pielietojama.

Darbs ar
paraugiem.
Diskusija.

Izglitojamie iepazistas ar
sagatavotajiem paraugiem,
biblioteku praksi laikrakstu
un zurnalu iesie$ana un
diskutg par to raditajiem
ieguvumiem un zaud&umiem
izdevumu saglabasana.

3.1.3. Informacijas
nes¢ju bojajumu
noteikSana.

Nosaka informacijas
nes€ja bojajumus un
piedava talako ricibas
planu.

Nosaka informacijas
nes€ja bojajumus un to
izcelsmi, argumentgti
pamato talako ricibu.

Parrunas.

Izglitojamie iepazistas ar
dazadiem informacijas nesgju
veidiem, nosaka materiala
veidu, piemeéram, papirs,
mikrofilma, CD, parruna to
saglabasanas riskus.

Darbs ar
paraugiem.

Izglitojamie iepazistas ar
dazadiem nekvalitativi
labotiem izdevumiem un
apraksta tadgjadi raditos
bojajumus. Noveérté konkréta
informacijas nesgja talakas
izmanto$anas iesp&jas (nodot
restauracijai, norakstit,
saglabat esosaja izskata).

Praktiskais darbs.

Izglitojamie individuali
noverté dazadu informacijas
nes€ju bojajumus un veic
atbilstosas atzimes darba lapa
"Bojajumu noteikSana" un
nosaka bojajumu izcelsmi.

"Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba"




leteicamie avoti

Informacija un dokumentacija. Gataviba un reagé8ana arkartas situacijas: LVS ISO 21110: 2020. gada 16. aprilis = Information and documentation. Emergency preparedness and
response. — Riga: LVS, 2020.

Kalnina, R. "Lénais ugunsgréks" biblioteka jeb Kas jazina krajuma glabatajam [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/48443

LVS ISO 11799:2006: Informacija un dokumentacija. Dokumentu glabasanas prasibas arhivu un biblioteku materialiem [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams:
https://www.Ivs.Iv/lv/products/19383

LVS ISO/TR 19814:2018: Informacija un dokumentacija. Krajuma parvaldiba arhivos un bibliotékas [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: https://www.Inb.Iv/Iv/jauni-nozares-
standarti-1

Ministru kabineta 2010. gada 30. marta noteikumi Nr. 317 "Nacionala biblioteku krajuma noteikumi" [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/207514
Ministru kabineta 2001. gada 11. septembra noteikumi Nr. 395 "Biblioteku materiala un tehniska pamata normativi" [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams:
https://likumi.lv/ta/id/53872

Collections Care [skatits 2020. gada 11. septembri]. Pieejams: https://www.loc.gov/preservation/care/
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MODULA Bibliotekas krajuma saglabasana un aizsardziba"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Dators ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 katram izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilstosi modula isteno$anai
2.2. Hidrometrs Atbilstosi modula istenosanai
2.3. Dazadu informacijas resursu vienibu paraugi (diski, notis, gramatas U.C.) Atbilstosi modula IstenoSanai
24, Dazada veida bojatu informacijas resursu vienibu paraugi Atbilstosi modula IstenoSanai
2.5. Dazadu labotu un restaurétu informacijas resursu paraugi Atbilstosi modula IstenoSanai
2.6. Darba lapa "Bojajumu noteik$ana” 1 katram izglitojamajam
L\
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Uz sakumu
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
LN
MODULA "'Bibliotékas projektu istenosana’ APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula . . o ‘ . . e <
mérk:s Sekmét izglitojama sp&jas bibliotekas darbibai un attistibai aktualu projektu apzinasana, izstradé un istenosana.
1
Attistit izglitojama prasmes:
Modula 1. Apzinat bibliotekas darbibai un attistibai aktualus projektus.
uzdevumi 2. Piesaistit sadarbibas partnerus bibliotekas iesaistiSanai projektos.
3. lesaistities bibliotekas darbibas un attistibas projektu sagatavosana un Istenosana.
Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotékas projektu Tsteno$ana" ieejas nosacijums ir apgiits modulis "Pasakumu un nori$u organizé$ana biblioteka".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotékas projektu Istenosana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura sagatavo un prezenté bibliotekas
projekta ideju.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas projektu Tstenosana" ir apglistams programmas B dala.

Modulis "Bibliotekas projektu Tstenosana" ir apglistams paraléli ar moduli "Lokalas kulttirvides informacijas resursu parvaldisana”.
P&c modula "Bibliotekas projektu stenosana" apguves seko C dalas brivas izvéles moduli vai noslédzosais modulis "Bibliotekara
prakse".
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MODULA "Bibliotekas projektu istenoSana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves Iimenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: apzinat 1.1. Biblioteku 1.1.1. Projektu nozime Pamato projektu Pamato ar vairakiem Piemeru analize. Izglttojamie iepazistas ar
bibliotekas darbibai un | darbibai un attistibai | bibliotekas darbiba un nepieciesamibu piem@riem projektu Parrunas. dazadiem biblioteku
attistibai aktualus aktuali projektu attistibas plano$ana. bibliotekas darbiba un | nepiecieSamibu Praktiskais darbs. | istenotajiem projektiem.
projektus. konkursi. attistibas planosana. bibliotekas darbiba un Identific€ un defing katra
attistibas planosana. konkréta projekta sniegtos
Zina: bibliotekas (30% no modula ieguvumus bibliotekas
darbibai un attistibai kopg&ja apjoma) darbibai un attistibai.
aktualu projektu Parruna rezultatus un
apzinasanas iespgjas. izveido kopsavilkumu par
bibliotekas ieguvumiem no
Izprot: aktualu projektu projektu darbibas.
apzinasanas nozimi
bibliotekas darbibas un 1.1.2. Dazadu limenu — | Timekla resursos atrod | Raksturo projektu Praktiskais darbs. | Izmantojot dazadus timekla
attistibas planosana. regionala, nacionala, bibliotekas darbibai un | programmu resursus, izglitojamie atrod
starptautiska - projektu attistibai atbilstoSas hierarhiju/shemu. un atlasa biblioteku darbibai
konkursi. projektu Timekla resursos atrod piemérotus projektu
programmas/konkursus. | bibliotékas darbibai un konkursus atbilstosi
attistibai uzdevuma nosacijumiem.
visatbilstosakas
projektu
programmas/konkursus.
2. Spgj: piesaistit 2.1. Projekta 2.1.1. Projekta partneru | Uzskaita biezakos Pamato sadarbibas Grupu darbs. Izglitojamie nelielas grupas
sadarbibas partnerus partneriba. meklesana, izvertéSana. | bibliote€ku partnerus. partneru Parrunas. (34 cilveki) savstarpg&ji
bibliotekas iesaistiSanai Izmantojot projektu nepieciesamibu Prezentacija. sadarbojoties un izmantojot
projektos. (20% no modula partneru mekleSanas projektos. Uzskaita dazadus informacijas avotus
kopgja apjoma) datubazi, atlasa biezakos biblioteku sameklI€ un atlasa partnerus
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Zina: bibliotekas
iesaistiSanas projektos
merki, sadarbibu
ietekm@josos faktorus.

Izprot: bibliotekas
iesaistiSanas projektos
nozimi konkretas
bibliotekas darbibas
attistiba.

projektam piem&rotus
partnerus.

partnerus, min
konkrétus projektu
piemg@rus. Izmantojot
projektu partneru
mekléSanas datubazes,
atlasa projektam
vispiemérotakos
partnerus, pamato to
izveli.

2.1.2. Sadarbibu
ietekmgjosie faktori
projekta attistiba.

Nosauc sadarbibu
ietekméjosos faktorus
projekta attistiba.

Nosauc un raksturo
sadarbibu ietekm&josos
faktorus projekta
attistiba, norada
iesp&jamos sadarbibas
riskus.

konkrétam projektam.
Grupas ietvaros izglitojamie
parruna katra projekta
partnera atbildibu projekta
ietvaros un iesp&jamos
ieguvumus no projekta.
Katra grupa apkopo
rezultatus un prezent€ tos.

3. Spgj: iesaistities
bibliotekas darbibas un
attistibas projektu
sagatavoSana un
istenoSana.

Zina: projektu
sagatavoSanas un
istenoS§anas principus,
nosacijumus un
specifikacijas
noteikumus.

Izprot: projekta
sagatavo$anas un
istenoSanas principu,
nosacijumu un
specifikacijas
noteikumu ievéroSanas
nozimi projekta mérku
sasniegSana.

3.1. Projekta dzives
cikls.

(50% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Projekta

Nosauc projekta

Raksturo projekta

Prata vétra.

P&c dotiem situaciju

planosana. planoSanas posma planosanas posma Praktiskais darbs. | aprakstiem, izglitojamie ar
galvenos elementus. nozimi projekta dzives prata vétras metodi generé
Izveido projekta idejas | cikla. Nosauc un idejas projektiem, kas varétu
aprakstu. apraksta projekta palidz&t risinat situaciju
planos$anas posma aprakstos minétas
galvenos elementus. problémas. Katrs
Izveido projekta idejas, izglitojamais izvélas vienu
mérka un uzdevumu no projekta idejam un
aprakstu. individuali sagatavo projekta
idejas, mérka un uzdevumu
aprakst, samekle
visatbilstosako finansgjuma
avotu.
3.1.2. Projekta Nosauc projekta Raksturo projekta Praktiskais darbs. | Izglitojamie izp&ta dazadu
sagatavoSana. sagatavoSanas posma sagatavoSanas posma Prezentacija. bibliotekas darbibai un

galvenos elementus.
Izveido projekta
aktivitasu planu.

nozimi projekta dzives
cikla. Nosauc un
apraksta projekta
sagatavoSanas posma
galvenos elementus.

attistibai aktualu projektu
programmu nosacijumus un
specifikacijas noteikumus,
projektu pieteikumu
veidlapas, prezenté
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Izveido projekta
aktivitasu planu un

att€lo aktivitasu secibu.

rezultatus.

galvenos elementus.
Balstoties uz projekta
aprakstu un aktivitasu
planu, sagatavo
projekta atskaiti.

nozimi projekta dzives
cikla. Nosauc un
apraksta projekta
nosléguma fazes
galvenos elementus.
Balstoties uz projekta
aprakstu un aktivitasu
planu, sagatavo
projekta atskaiti.

3.1.3. Projekta Nosauc projekta Raksturo projekta Praktiskais darbs. | Izglitojamie sagatavo SVID
1stenoSana. 1stenoSanas posma 1stenosanas posma (Stipras puses, Vajas puses,
galvenos elementus. nozimi projekta dzives lespgjas, Draudi) analizi
Izveido veicamo cikla. Nosauc un uzdevuma aprakstitam
darbibu planu vienai apraksta projekta projektam, sastada
projekta aktivitatei 1stenoSanas posma uzdevumus risku noversanai.
(piemg@ram, galvenos elementus. Izglitojamie veic korekcijas
konferences Izveido veicamo projekta aktivitasu un
organizg$anai). darbibu un laika planu finan$u plana, atbilstosi
vienai projekta uzdevuma nosacijumiem.
aktivitatei (pieméram,
konferences
organizesanai).
3.1.4. Projekta Nosauc projekta Raksturo projekta Praktiskais darbs. | Izglitojamie sagatavo
noslégums. nosléguma posma nosléguma posma Parrunas. projekta atskaiti, atbilstosi

uzdevuma nosacijumiem.
Izglttojamie parruna
projekta nosléguma fazes
iespgjamas problémas, to
risinajumus, projektu
rezultatu ilgtsp€jas
nodros§inasanas iesp&jas un
veidus.

leteicamie avoti

Forands I. Projekta menedzments. — Riga: Latvijas Izglitibas fonds, 2006.

Allan B. The No-Nonsense Guide to Project Management. — London: Facet Publishing, 2017.
Buser R.A., Massis B.E., Pollack M. Project management for libraries: a practical approach. — Jefferson, North Carolina: McFarland & Company, Inc., Publishers, 2014.
Carpenter J. Project management in libraries, archives and museums: working with government and other external partners. — Oxford: Chandos Publishing, 2011.

A Guide to the Project Management Body of Knowledge (PMBOK® Guide). — Newtown Square, Pennsylvania: Project Management Institute, 2017.
Librarian’s handbook for seeking, writing, and managing grants. — Santa Barbara, California: Libraries Unlimited, 2011.
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MODULA "'Bibliotekas projektu istenoSana"’
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Projektu pieteikuma veidlapu, projektu atskaiSu paraugi Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Flipchart tafele 1
2.4, Flipchart tafeles papira lapas Atbilsto§i modula TstenoSanai
2.5. Kancelejas preces (baltas papira lapas, flomasteri, l[imlapinas Atbilstos$i modula TstenoSanai
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Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»
LN
""Lokalas kultiirvides informacijas resursu parvaldisana' APRAKSTS S\’
Uz sakumu

Modula
merkis

Sekmét izglitojama sp&jas veidot un parvaldit integrétus, miasdienigus un visparpieejamus lokalas kultirvides informacijas resursus un
pakalpojumus.

Modula
uzdevumi

Attistit izglitojama prasmes:

1. Planot bibliotekas sadarbibu ar citam atminas institlicijam bibliotekas lokalas kultirvéstures krajuma veido$ana un saglabasana.

2. Izstradat bibliotekas lokalas kultiirveéstures krajuma veidoSanas politiku.

3. Veidot bibliotekas lokalas kultirvéstures krajumu atbilstosi "Latvijas biblioteku novadpétniecibas darba vadlinijam".

4. Sadarboties ar citam atminas institlcijam bibliotekas lokalas kultfirvéstures krajuma un kultiras mantojuma resursu vaksana,
dokumentésana, sistematizé$ana, uzkrasana un uzturésana.

5. Nodrosinat bibliotekas lokalas kultiirvestures krajuma ilgtermina saglabaSanu atbilsto$i "Latvijas biblioteku novadpétniecibas darba
vadlmijam".

6. Popularizét bibliotekas lokalas kultirvéstures krajumu.

7. lesaistities ar biblioteku lokalas kultiirvéstures krajumu saistitos sadarbibas projektos.

8. Sniegt bibliografiskas norades uz informaciju, kas saistita ar lokalo kultlirvésturi dazadu institliciju un organizaciju sagatavotajos
Latvijas un citu valstu elektroniskajos informacijas resursos.

9. Nodrosinat ar lokalas kultiirvéstures krajumu saistitus biblioteéku pakalpojumus.

Modula
ieejas nosacijumi

Modula "Lokalas kultirvides informacijas resursu parvaldiSana" ieejas nosacijums ir apgiiti moduli "Pasakumu un noriSu

organizesana biblioteka" un "Bibliot€kas krajuma saglabasana un aizsardziba".

Modula
apguves novertésana

Modula "Lokalas kultrvides informacijas resursu parvaldiSana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kurd izstrada
bibliotekas lokalas kultirvestures krajuma veidoSanas politiku.

"Lokalas kulttrvides informacijas resursu parvaldisana"




Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Lokalas kultarvides informacijas resursu parvaldisana " ir apgiistams programmas B dala.

Modulis "Lokalas kultarvides informacijas resursu parvaldisana” ir apglistams paraléli ar moduli "Bibliotékas projektu istenosana".
P&c modula "Lokalas kultirvides informacijas resursu parvaldiSana"™ apguves seko C dalas brivas izvéles moduli vai noslédzosais
modulis "Bibliotekara prakse".

"Lokalas kulttrvides informacijas resursu parvaldisana"




MODULA "Lokalas kultiirvides informacijas resursu parvaldisana’ SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas

1. Spgj: planot
bibliotekas sadarbibu
ar citam atminas
institlicijam
bibliotekas lokalas
kulttirvéstures krajuma
veidoSana un
saglabasana.

Zina: bibliotekas un
citu atminas institiiciju
sadarbibas mérkus un
uzdevumus bibliotekas
lokalas kultiirvestures
krajuma veidoSana un
kulturvesturiska
mantojuma
saglabasana.

Izprot: bibliotekas un
citu atminas institliciju
sadarbibas nozimi
bibliotekas lokalas
kulttrvéstures krajuma
veidoSana un
saglabasana.

1.1. Lokala kultiiras
vesture un atminu
institlicijas.

(10% no modula
kopgja apjoma)

1.1.1. Jedziens atminu
institdcijas.

Izskaidro jedzienu
atminu institiicijas.

Nosauc atminu
institlicijas. Izskaidro
to darbibas virzienus
un uzdevumus.

Darbs ar tekstiem.

Diskusija.
Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie individuali vai
grupas, izmantojot interneta
resursus, patstavigi atrod
jédziena atminu institiicijas
(bibliotekas, arhivi, muzeji)
definicijas un sagatavo
terminu vardnicu, prezenté to
un diskut® par atminu
institficiju sadarbibas nozimi
lokalas kultiirvestures joma.
Izveido darba mapi. Vardnicu
pievieno darbu mapei.

1.1.2. Kopigais un
atSkirigais atminu
institliciju darbiba.

Nosauc kopigo un
atSkirigo atminu
institliciju darbiba.

Nosauc un ar
piem@riem paskaidro
kopigo un atskirigo
atminu institiiciju
darbiba.

Vizualizé$ana.

Izglttojamie patstavigi izveido
dazadus simboliskus uzskates
lidzeklus — domu kartes,
shémas, diagrammas, tabulas,
planus, zim&jumus u.c., kuros
ieklauta informacija par
atminu institiiciju sadarbibu
lokalas kultarvestures
mantojuma saglabasana.

1.1.3. Lokalas kultaras
vestures jédziena
skaidrojums.

Izskaidro biblioteéku
nozaré lietotos
terminu — "local
history" un "local

Ar piemériem
izskaidro atskiribas
terminu — "local
history" un "local

Darbs ar tekstiem.

Portfolio (darba
mape).

Izglttojamie individuali vai
grupas, izmantojot interneta
resursus, patstavigi atrod
terminu definicijas, kas
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studies" saturu.

studies" lieto$ana un
izpratng.

saistitas ar lokalas kultiiras
vestures jédzienu un sagatavo
detalizétu skaidrojuma
aprakstu. Pievieno darbu
mapei.

1.2. Biblioteku un 1.2.1. Sadarbibas iesp&ju | Nosauc bibliotékas Paskaidro bibliotekas Patstavigais Izglitojamie iepazistas ar
atminas institiciju apzinasana un planosana | un citu atminu un citu atminu darbs. vairaku atminu institiciju
sadarbibas planosana | kultarvéstures krajuma institiciju sadarbibas | institiiciju sadarbibas Diskusija. veidoto digitalo kolekciju
lokalas kultiirvéstures | veidoSana un mérkus un mérkus un uzdevumus "Rainis un Aspazija" (RunA).
materialu saglabasana. uzdevumus lokalas lokalas kultiirvéstures Iegtito informaciju sistematizé
parvaldiSana. kultirvéstures mantojuma ieprieks izveidotas tabulas pec
mantojuma saglabasana un noteiktiem krit€rijiem.
(5% no modula saglabasana un pieejamibas Izglitojamie piedalas diskusija
kopgja apjoma) pieejamibas nodro$inasana. — ka planot sadarbibu
nodros§inasana. Izverte sadarbibas biblioteku un atminu
Izstrada priekslikumu | nepiecieSamibu. institiiciju starpa? Kadi varétu
biblioteku un atminu | Izstrada vairakus bt sadarbibas ieguvumi un
institiiciju sadarbibai | priekslikumus rezultati? Kadas ir biblioteku
lokalas kultiirvéstures | biblioteku un atminu un atminu institiciju stipras
materialu institficiju sadarbibai puses un iesp&jas?
parvaldiSana. lokalas kultiirvéstures
materialu parvaldiSana.
2. Spgj: izstradat 2.1. Lokalas 2.1.1. Lokalas Izskaidro lokalas Izskaidro lokalas Diskusija. Izglitojamie piedalas diskusija
bibliotékas lokalas kultirvéstures kultirvéstures krajuma kultirvéstures kulttirvéstures krajuma | Darbs ar tekstu. — vai biblioteékai materialus
kultiirvéstures krajuma | krajuma attistibas veido§anas politikas krajuma veidoSanas veidosanas principus, Prezentacija par lokalo kulttirvésturi vakt
veidoSanas politiku. politika. principi un struktira. principus. pamato veésturisko, iesp&jami pilnigi vai ar
Sagatavo lokalas kultarvesturisko, kritisku atlasi? Atbildes
Zina: bibliotekas (20% no modula kulttirvestures zinatnisko, pamato. Izglitojamie
lokalas kultiirvéstures | kopgja apjoma) krajuma veidoSanas maksliniecisko iepazistas ar biblioteku lokalas

krajuma veidoSanas
politikas principus un
struktiiru un
savstarp€jo
mijiedarbibu ar pargjo
bibliotekas krajumu.

Izprot: bibliotekas

politiku.

materialu vértibu
lokalas kultiirvestures
apzinasana.

Sagatavo lokalas
kultiirvestures krajuma
veidoSanas politiku.

kultairvestures krajuma
veido$anas politikas
paraugiem. Patstavigi meklé
atbildes uz sagatavotajiem
jautajumiem. Prezent€
rezultatu.
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lokalas kultarvestures
krajuma veidosanas
politikas nozimi
mérktieciga krajuma
veidoSana.

2.1.2. Lokalas
kultorveéstures krajuma
aptverums
(geografiskais,
regionalais,
hronologiskais, nozaru
un tematiskais.

Nosauc lokalas
kultorveéstures
krajuma aptvéruma
kriterijus.

Ar piem@riem raksturo
lokalas kultiirvestures
krajuma aptvérumu
atkariba no bibliotekas
tipa, misijas, mérkiem
un uzdevumiem
lokalas kopienas
vestures izzinasana.

Sifrétu uzdevumu
(miklu) veidoSana
un ming$ana.

Izglitojamie patstavigi veido
Sifrétus uzdevumus, miklas
vai krustvardu miklas par
teému "Dailliteratura lokalas
kultairvestures krajuma™ un
piedava tas risinat citiem
pedagogiska procesa
dalibniekiem.

2.1.3. Dokumentu veidi
lokalas kultiirvestures
krajuma (gramatas,
brosuras, atteli,
fotografijas, video u.c.).

Nosauc lokalas
kultarvestures
krajuma dokumentu
veidus, raksturo to
pamatatskiribas.

Nosauc lokalas
kultarvéstures krajuma
dokumentu veidus, ar
piem@riem raksturo to
pamatatskiribas.

Praktiskais darbs.
Grupu darbs.
Prezentacija.

Izglitojamie individuali
apkopo informaciju par
dokumentu veidiem, saraksta
tos uz atseviskam kartiteém,
sadalas grupas un péc
nejausibas principa katra
grupa izlozg kartites. Grupai
janosauc piemérus attiecigam
dokumentu veidam,
piem&ram, periodiskie
izdevumi (pasvaldibas,
pils&tas vai novada domes
informativais izdevums).
Grupas rezultatus argumenteti
prezente.

2.1.4. Digitalie resursi:
digitalie informacijas
resursi, digitalizetie
biblioteku
novadpétniecibas
krajumi, biblioteku
raditais digitalais saturs,
novadpétniecibas
datubaze.

Izskaidro lokalas
kultarvestures resursu
pieejamibu un
atpazistamibu
globalaja timekli.

Ar piemériem
izskaidro lokalas
kult@irvéstures resursu
pieejamibu un
atpazistamibu globalaja
timekli. Raksturo
lokalo kulturvestures
materialu
digitalizacijas nozimi
to pieejamibas
nodroS§inasana.

Patstavigais
darbs.

Izglttojamie individuali vai
grupas péec izveles izpeta 5
biblioteku veidotos digitalos
resursus. legiito informaciju
sistematiz€ ieprieks izveidotas
vai piedavatas tabulas péc
noteiktiem krit€rijiem.

3. Spgj: veidot
bibliotekas lokalas

3.1. Latvijas
biblioteku

3.1.1. Vienoti darba
principi lokalas

Veido bibliotékas
lokalas kulturvestures

Veido bibliotekas
lokalas kulturvéstures

Darbs ar tekstiem.
Prezentacija.

Izglitojamie iepazistas ar
publisko biblioteku gada
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kulttirvéstures krajumu
atbilstosi "Latvijas
biblioteku
novadp@tniecibas
darba vadlinijam".

Zina: bibliotekas
lokalas kultiirvéstures
krajuma veidoSanas,
papildinasanas,
uzskaitiSanas,
uzturéSanas un
saglabasanas
principus.

Izprot: bibliotekas
lokalas kulttirvestures
krajuma veidoSanas,
papildinasanas,
uzskaitiSanas,
uzturéSanas un
saglabasanas nozimi
lokalas kopienas
vestures izzinasanas
nodro$inasana.

novadpétniecibas
darba vadlinijas.

(10% no modula
kopgja apjoma)

kultorveéstures resursu
veidoSanai.

krajumu atbilstosi
"Latvijas biblioteku
novadpétniecibas
darba vadliijam."
Nosauc bibliotekas
lokalas kultiirvéstures
krajuma veidoSanas,
papildinasSanas,
uzskaitiSanas,
uzturé$anas un
saglabasanas
principus.

krajumu atbilstosi
"Latvijas biblioteku
novadpétniecibas darba
vadlmijam". Nosauc un
raksturo bibliotekas
lokalas kultairvestures
krajuma veidoSanas,
papildinasanas,
uzskaitiSanas,
uzturéSanas un
saglabasanas principus.

parskatiem un analizg lokala
kultiirvéstures krajuma
veidosanu, papildinasanu,
uzturéSanu un saglabasanu
atbilstosi Latvijas biblioteku
novadp@tniecibas darba
vadlinijas definétajiem
principiem. Sagatavo
prezentaciju par biblioteku
lokalas kulttirvéstures krajuma
veidosanu atbilstosi Latvijas
bibliotéku novadpétniecibas
darba vadlinijam. Prezentg to.

3.1.2. Bibliotekas
novadpétniecibas darba
koncepcija.

Nosauc bibliotekas
novadpétniecibas
darba merkus un
uzdevumus saskana
ar bibliotekas
vispargjiem merkiem
un uzdevumiem.

Nosauc bibliotekas
novadp@tniecibas darba
mérkus un uzdevumus
saskana ar bibliotekas
vispargjiem mérkiem
un uzdevumiem,
nosaka prioritaros
virzienus un
nepieciesamos resursus
darba veikSanai.

Darbs ar tekstiem.

Izglitojamie iepazistas ar
Biblioteku novadpetniecibas
darba koncepcijam. Iegiito
informaciju sistematize
ieprieks izveidotas vai
piedavatas tabulas péc
noteiktiem kriterijiem. Izdara
secinajumus.

4. Spgj: sadarboties ar
citam atminas
institiicijam
bibliotekas lokalas
kultiirvestures krajuma
un kultiiras mantojuma
resursu vaksana,
dokumentésana,
sistematizésana,
uzkrasana un
uzturéSana.

Zina: bibliotékas un

4.1. Sadarbibas
partneru loma
kultoras mantojuma
apzinasana.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

4.1.1. Novada
institfcijas valsts
iestades un struktiiras
(bibliotekas, arhivi,
muzeji, kultiiras un
izglitibas iestades utt.),
nevalstiskas
organizacijas,
privatpersonas
(ieverojami novadnieki,
individuali
novadpétnieki u.c.).

Nosauc vismaz 3
sadarbibas partnerus
lokalas kultiiras
mantojuma resursu
apzinasana un
vaks§ana.

Nosauc vismaz 5
sadarbibas partnerus
lokalas kultiiras
mantojuma resursu
apzinasana un vaksana.
Raksturo to darbibas
mérkus un uzdevumus.

Diskusija.

Izglitojamie piedalas diskusija
un apmainas ar viedokliem par
tému: — "Ko biblioteéka var
piedavat sadarbibas
partneriem (infrastruktiira,
resursi, kopienas centrs un
satik§anas vieta u.c.)"?
Atbildes pamato.
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citu atminas institlciju

4.1.2. Bibliotekas

Nosauc biblioteku,

Ar piemg@riem skaidro

Patstavigs darbs.

Izglitojamie iepazistas vietnes

mérkus un uzdevumus sadarbiba ar citam citu institciju lokalas | biblioteku, citu Prezentacija. mana.latvija.lv sadalu
bibliotekas lokalas atminu institdicijam kulttrvestures institiciju lokalas "Digitalais kultiiras
kultirvestures krajuma lokalas kultiirvestures resursus un kultiirvéstures resursus mantojums". Sagatavo
resursu vaksana, mantojuma parvaldisana. | pakalpojumus. un pakalpojumus prezentaciju par biblioteku un
dokumentésana, Sniedz priek$likumu | resursus. Sniedz citi institGciju (muzeju,
sistematizé$ana, sadarbibai ar atminas | vairakus priekslikumus arhivu) sadarbibu lokalas
uzkrasana un institficijam sadarbibai ar atminas kultirveéstures krajuma un
uzturésana. bibliotekas lokalas institficijam bibliotekas kultiiras mantojuma resursu
kultarveéstures lokalas kultarvéstures vakSana, dokumentésana,
Izprot: bibliotekas krajuma un kulttiras krajuma un kulttiras sistematizé$ana, uzkrasana un
lokalas kultlirvestures mantojuma resursu mantojuma resursu uzturéSana. Prezentg to.
krajuma ilglaicigas vaksana, vaksana,
saglabasanas nozimi dokumentésana, dokumentésana,
sabiedribas sistematizesana, sistematizéSana,
kultarvestures uzkrasana un uzkrasana un
izglitosana. uzturésana. uzturgsana.
5. Spgj: nodrosinat 5.1. Lokalas 5.1.1. Lokalas Izskaidro atbilstosu Ar piemériem skaidro Situacijas Izglttojamie iepazistas ar
bibliotekas lokalas kultarvestures kultarvestures krajuma glabasanas apstaklu atbilstosu glabasanas model&Sana. dazadiem lokalas
kultiirvestures krajuma | krajuma ilgtermina ilgtermina saglabasanas | nepiecieSamibu apstaklu Parrunas. kultarvestures krajuma
ilgtermina saglabasanu | saglabasana. nostadnes: drosibas kultoirvéstures nepieciesamibu vienibu paraugiem un to
atbilstosi "Latvijas novertejums, risku krajuma fiziska kulttirvestures krajuma glabasanas apstakliem
biblioteku (5% no modula novér$anas plans, saglabasana. fiziska saglabasana. (specialas mébeles un
novadpétniecibas kop&ja apjoma) drosibas noteikumi. Sagatavo drosibas Sagatavo drosibas aprikojums to fiziskajai
darba vadlinijam". noteikumus, kas noteikumus, kas drogibai, sleédzami plaukti,
jaievero ekspongjot jaievero ekspongjot skapji, vitrinas). Sadalas pa
Zina: "Latvijas lokalas kultiirvéstures | lokalas kultiirvéstures pariem un vienam no
biblioteku krajuma materialus. krajuma materialus. paraugiem fikse saglabasanas
novadp@tniecibas riskus esot krajuma un
darba vadlimijam" un ekspongjot. Izglitojamie
biblioteku darba sagatavo un demonstré grupai
standartiem atbilstoSus veidu ka konkr&to materialu
bibliotekas lokalas drosi un saudzgjosi eksponét.
kultiirvéstures krajuma Grupa kopigi parruna
organiz&Sanas un rezultatus.
uzturéSanas veidus.
5.1.2. Lokalas Izskaidro Izskaidro Macibu Izglitojamiem dodas macibu
Izprot: "Latvijas kultarvestures krajuma digitalizacijas nozimi | digitalizacijas nozimi ekskursija. ekskursija uz Latvijas
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biblioteku
novadpétniecibas
darba vadlinijam" un
biblioteku darba
standartiem atbilstosus
bibliotekas lokalas
kultirvestures krajuma
organizgsanas un
uzturgsanas ietekmi uz
resursu saglabasanas
iesp&jam.

digitalizacija.

fiziska kultirvestures
krajuma saglabasana.
Visparigi apraksta
bibliotekas lokalas
kulttirvéstures
krajuma ilgtermina
organiz&Sanas un
uzturéSanas veidus.

kulttirvestures
dokumentu
saglabasana. Detaliz&ti
apraksta bibliotekas
lokalas kultairvestures
krajuma ilgtermina
organiz€$anas un
uzturgSanas veidus.

Nacionalas bibliotekas
Digitala mantojuma centru ar
mérki iepazities ar lokala
kultairvestures krajuma
ilgtermina saglabasanas
organiz€Sanu un uzturéSanu.
P&c macibu ekskursijas
izglitojamie sagatavo un
noformé atskaiti par iegiito
informaciju, izmantojot savus
verojumus un interneta vietnés
atrodamo interaktivo
informaciju.

6. Sp&j: popularizet
bibliotékas lokalas
kultGrvestures
krajumu.

Zina: bibliotekas
lokalas kulttrvestures
krajuma
popularizésanas
vadlinijas, metodes un
panémienus.

Izprot: bibliotekas
lokalas kultiirvéstures
krajuma
popularize$anas
nozimi sabiedribas
kultorvesturiskaja
izglitiba.

6.1. Bibliotekas
lokalas kultiirvestures
krajuma un
pakalpojuma
populariz€sana.

(10% no modula
kopgja apjoma)

6.1.1. Bibliotekas
lokalas kultiirvestures
krajuma un pakalpojumu
popularizésanas veidi un
metodes.

Nosauc lokalas
kultiirvestures
krajumu un
pakalpojumu
popularizeé$anas
veidus un metodes.
Sagatavo lokalas
kultiirvéstures
krajuma
popularizésanas
aprakstu.

Detaliz&ti apraksta
lokalas kultiirvéstures
krajumu un
pakalpojumu
popularizgsanas veidus
un metodes.

Sagatavo lokalas
kultiirvéstures krajuma
popularizésanas
aprakstu.

Prezentacija.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie individuali vai
grupas iepazistas ar publisko
biblioteku gada parskatiem un
sagatavo prezentaciju par
kultairvestures krajuma un
pakalpojuma popularizésanas
veidiem un metodém Latvijas
publiskajas bibliotekas.
Izmanto vizualos uzskates
lidzeklus.

Izglitojamie sagatavo lokalas
kulttirvéstures krajuma
popularizésanas aprakstu
(piem&ram, publikaciju
viet€jam laikrakstam vai
Biblioteku portalam).

6.1.2. Publicitates
platformas un kanali
timeklt: bibliotekas
timekla vietne, socialie
tikli, kolekcijas timekla
vietne vai platforma,
pasvaldibas ttTmekla
vietne, portals "Zudust

Nosauc publicitates
platformas un kanalus
globalaja timekl1.

Nosauc publicitates
platformas un kanalus
globalaja timekl1, ar
piemériem raksturo to
lomu lokalas
kultiirvestures krajuma
un pakalpojumu
popularizésana.

Video vérosana.
Patstavigais
darbs.

Izglttojamie skatas un analize
biblioteku un sadarbibas
institiiciju veidotos video par
lokalo kultiirvesturi. Tegtito
informaciju sistematize
ieprieks izveidotas vai
piedavatas tabulas péc
noteiktiem krit€rijiem.
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Latvija", ttmeklu kar$u
serviss "google maps",
Latvijas ainavu dargumu
kratuve "Latvijas ainavu
dargumi vakar, Sodien,
rit" u.c.

Izdara secinajumus par
publicitates kanaliem un
platformam.

6.2. Lokalas
kultarvestures
krajuma
popularizgsana
kultiirizglitojosas
norisgs, izglitibas
programmas.

(5% no modula
kopgja apjoma)

6.2.1. Sadarbiba ar
izglitibas iestadeém:
kultarvestures materiala
integré$ana macibu
satura.

Visparigi izskaidro
sadarbibu ar izglitibas
iestadem
kulttirvestures
krajuma
popularizésana.
Sagatavo izglitojosu
nodarbibu, integréjot
taja kultiirvéstures
materialu.

Izskaidro sadarbibu ar
izglitibas iestadem
kulturvestures krajuma
popularizésana.
Sagatavo izglitojosu
nodarbibu sadarbiba ar
macibu priekSmetu
skolotajiem, integr&jot
tajas kultGrvestures
materialu.

Diskusija.
Praktisks
uzdevums.

Izglitojamie piedalas
diskusija. Diskusijas
jautajumi: Ka veicinat bérnu
interesi par savu dzimto vietu?
Ka veidot izglitojosas
nodarbibas?

Izglitojamie veic praktisku
uzdevumu — sagatavo
interaktivu spéli, piemeram,
Q-koda sasaiste ar lokalo
kultGrvestures resursiem
un/vai to atraSanos daba.

7. Spgj: iesaistities ar

7.1. Sadarbibas

7.1.1. Bibliotekas

Pamato sadarbibas

Pamato ar vairakiem

Pieméru analize.

Izglttojamie iepazistas ar

bibliotéku lokalas projekti iesaiste sadarbibas projektu piemériem sadarbibas Praktiskais darbs. | dazadiem bibliotéku un
kulttrvestures krajumu | kultrvésturisko projektos. nepiecieSamibu projektu Parrunas. muzeju Tstenotajiem
saistitos sadarbibas materialu apzinasana, lokalas kultiirvéstures | nepiecieSamibu lokalas projektiem. Identific€ un
projektos. pieejamibas krajuma pieejamibas | kultiirvéstures krajuma defing katra konkréta projekta
nodro§inasana un nodros§inasana. pieejamibas sniegtos ieguvumus lokalas
Zina: sadarbibas popularizgsana. Balstoties uz projekta | nodrosinasana. kultarvestures resursu
projektu nosacijumus aprakstu sagatavo Balstoties uz projekta apzina$ana un pieejamibas
un prasibas. (5% no modula priekslikumus aprakstu sagatavo nodrosinasana. Parruna
kopgja apjoma) bibliotekas iesaistei priekslikumus rezultatus un izveido
Izprot: sadarbibas projekta. bibliotekas iesaistei sadarbibas projekta
projektu nozimi projekta un bibliotekas uzmetumu, atklaj katra
bibliotekas darbibas darbibu/aktivitasu partnera iesaisti projekta
attistiSana. planu konkré&ta 1stenosana.
projekta ietvaros.
8. Spéj: sniegt 8.1. Bibliografisko 8.1.1. Bibliografisko Sniedz Atrod, atlasa, izgiist Praktisks darbs. Izglitojamie veic praktisku
bibliografiskas norades | norazu snieg$ana norazu sagatavosana par | bibliografiskas lokalo kultiirvéstures darbu, izpildot uzdevumu, kas

uz informaciju, kas

bibliotékas

lokalo kultarvésturi.

norades par lokalo

materialus bibliotekas

saistits ar bibliografisko
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saistita ar lokalo
kulttrvésturi dazadu
institliciju un
organizaciju
sagatavotajos Latvijas
un citu valstu
elektroniskajos
informacijas resursos.

Zina: bibliografisku
norazu sniegSanas
metodes.

Izprot: sadarbibas
nozimi starp dazadiem
bibliotekas
elektronisko
informacijas resursu
veidotajiem un
izplatitajiem
kultiirvesturiskas
informacijas
izmanto$ana un norazu
sniegSana.

lietotajam.

(5% no modula
kopgja apjoma)

kultirvestures
izdevumu pieejamibu
bibliotekas un citu
institliciju
informacijas resursu
krajuma, izmantojot
bibliotekas un citu
institliciju
elektroniskos
resursus.

un citu institiiciju
informacijas resursos.
Sagatavo resursu avotu
bibliografiskas norades
atbalstosi
bibliografisko norazu
sagatavoSanas
metodikai, izmantojot,
bibliotekas un citu
institliciju
elektroniskos resursus.

norazu sagatavosSanu par
lokalo kulttrvéstures
izdevumiem dazadu institlciju
un organizaciju sagatavotajos
Latvijas un citu valstu
elektroniskajos informacijas
resursos.

9. Spgj: nodrosinat ar
lokalas kultirvéstures
krajumu saistitus
biblioteku
pakalpojumus.

Zina: ar lokalas
kultiirvéstures krajuma
pakalpojumiem saistito
specifiku un
pakalpojumu
sniegSanas kanalus.

Izprot: lokalas

9.1. Bibliotekas
pamatpakalpojumu
nodro§inasana
bibliotekas lasitajiem
un sadarbibas
partneriem.

(15% no modula
kopgja apjoma)

9.1.1. Biblioteku
pakalpojumi veidi:
lokalas kultiirvestures
uzzinu sniegSana,
resursu pieejamibas
nodro$inasana, izglitojas
lekcijas, izstades u.c.

Nosauc lokalas
kultirvéstures
krajuma
pakalpojumus.
Sagatavo
kultiirvestures
krajuma bibliotekas
pakalpojuma
aprakstu.

Ar piemg@riem raksturo
lokalas kultiirvestures
krajuma pakalpojumus.
Sagatavo
kulturvestures krajuma
bibliotekas
pakalpojuma aprakstu
un ta Isteno$anas
planu.

Prezentacija.

Izglitojamie sanem
informaciju par témam:
"Klatienes un attalinata
pieejamiba lokalas
kultairvestures krajumam",
"Komfortablas informacijas
vides izveide", "Vietgja
kultoras kanona veidoSanas
iniciativa", "Digitalas
kolekcijas", "Biblioteku
izdevejdarbiba
novadp@tnieciba" u.c.
patstavigi izstrada
pakalpojumu prezentaciju,

"Lokalas kulttrvides informacijas resursu parvaldisana"
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kulttirvéstures krajuma
iesp&jas un nozimi
informacijas
pakalpojumu
sniegSana sabiedribai,
nodrosinot vietgjas
kopienas interesem
atbilstosu lokalas
kulturvestures krajumu
un pakalpojumus.

izmantojot IT iespgjas,

vizualos un citus materialus.

leteicamie avoti

Biblioteku novadpétniecibas resursu un pakalpojumu popularizésana: biblioteku pieredze [skatits 2020. gada 8. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/22659846.pdf

Latvijas biblioteku novadpétniecibas vadlinijas [skatits 2020. gada 8. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/2963519.pdf
Latvijas publisko biblioteku darba parskati [skatits 2020. gada 12. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/70743.html

Nemateriala kultiras mantojuma likums [skatits 2020. gada 12. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/285526-nemateriala-kulturas-mantojuma-likums
UNESCO rekomendacijas dokumentara mantojuma saglabasanai un pieejamibas nodro$inasanai digitalaja laikmeta [skatits 2020. gada 11. augusta]. Pieejams:

http://www.atmina.unesco.lv/page/395&mode=print

Phillips, F. Creating local history archive at your public library. — Chicago: ALA editions. 2017.
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https://likumi.lv/ta/id/285526-nemateriala-kulturas-mantojuma-likums
http://portal.unesco.org/en/ev.php-URL_ID=49358&URL_DO=DO_TOPIC&URL_SECTION=201.html

MODULA "Lokalas kultiirvides informacijas resursu parvaldiSana"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 katram izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilstosi modula isteno$anai
2.2. Biroja papirs (dazada formata) Atbilstosi modula IstenoSanai
2.3. Darba lapas Atbilstosi modula istenosanai
24, Dazadu lokalas kultiirvestures krajuma vienibu paraugi (fotografijas, veéstules, rokraksti, audiomateriali Atbilstosi modula TstenoSanai
2.5. Materialu ekspon&$anas paligmateriali (balsti, stativi, arhiva kvalitates nostiprino$as lentas, fotografiju sturiSi, bezskabes kartons | Atbilsto§i modula isteno$anai

dazados izmeros, divpusg€ja limlente

A2\
L\ /4

Uz sakumu
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«Nozaru kvalifikacijas sistemas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»

MODULA "'Bibliotekara prakse' APRAKSTS b4

o S
Uz sakumu

Modula
merkis

Nostiprinat un pilnveidot izglitojamo sp€jas parvaldit bibliotekas krajumu un organiz&t un sniegt bibliotekas un informacijas pakalpojumus
atbilstosi bibliotekas [imenim un vietgjas kopienas vajadzibam.

Modula
uzdevumi

Attistit izglitojama prasmes:

1. Orientéties Latvijas biblioteku sistémas uzbiive, biblioteku tipologija un biblioteku nozares darbiba.
2. Organizgt bibliotekas vai tas struktiirvienibas sadarbibu ar citam bibliotekas struktiirvienibam, bibliotekam un institiicijam.
3. Veidot radosai un informativai darbibai labveligu vidi darba ar bibliotekas lietotajiem.

4. Parvaldit bibliotekas krajumus.

5. Sniegt bibliotékas un informacijas pakalpojumus.

6. Izmantot citu bibliotéku un institticiju krajumus un informacijas resursus pakalpojumu sniegsana.

7. Motivét un izglitot sabiedribu bibliotékas resursu un pakalpojumu izmantosanai.

8. Ieklauties viet&jas kopienas un tas institiiciju darbibas stratégijas un to istenosana.

9. Sagatavot racionalus priekslikumus bibliotékas darba planosanai.

10. lesaistities bibliotekas projektos.

Modula
ieejas nosacijumi

Modula "Bibliotekara prakse" ieejas nosacijums ir apgati visi programmas A, B, C dalas profesionalas kvalifikacijas "Bibliotekars"
iegiSanai nepiecieSamie moduli.

Modula
apguves noveértésana

Modula "Bibliotekara prakse" apguves nosléguma izglitojamais raksta un noformé prakses parskatu, kura vélamais saturs:
1. Titullapa.

2. Prakses vietas apraksts.

3. Secigi apkopoti ikdiena veicamo darbu apraksti (prakses dienasgramata), ko papildina prakses laika veidotie darbi.

4. Modula apguves pasvertgjums.

5. Bibliotekas prakses vaditaja sniegtais vertgjums.

6. Prakses parskata prezentacija, kur ieklauti secinajumi un atzinas par prakses laika apgiito.
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Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekara prakse" ir apgiistams programmas B dala.
Modulis "Bibliotekara prakse" ir noslédzosais modulis profesionalas kvalifikacijas Bibliotekars iegii$anai, paredzets apgito profesionalo
kompetencu nostiprinasanai darba vide.
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MODULA "Bibliotekara prakse' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti NodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: orientgties 1.1. Biblioteku 1.1.1. Bibliotekas Nosaka bibliotékas Nosaka bibliotékas Praktiskais darbs Izglitojamie iepazistas
Latvijas biblioteku darbibu regulgjosie darbibu regulgjosie akreditacijas statusu, akreditacijas statusu, darba vieta. ar konkretas bibliotekas
sisteémas uzbuve, normativie akti un iek§gjie normativie dibinataju un galvenos dibinataju un galvenos darbibu regulgjosiem
bibliotéku tipologija | hierarhija. akti. darba virzienus. darba virzienus, raksturo dokumentiem,
un biblioteku nozares mérkauditoriju. pieméram, nolikumu vai
darbiba. (4% no modula statlitiem, lietoSanas
kopgja apjoma) noteikumiem un nosaka
bibliotekas akreditacijas
statusu un galvenos
darbibas virzienus.
Portfolio (darba Izglitojamie izveido
mape). portfolio (darba mapi),
kura atbilstosi
apgltajam prasmém
apkopo veiktos darba
uzdevumus. Izglitojamie
sagatavoto prakses
vietas aprakstu pievieno
darba mapei.
1.1.2. Personas dati Nosaka tiesisko pamatu Nosaka un raksturo Praktiskais darbs Izglitojamie atbilstosi
biblioteka un personas datu apstradei tiesisko pamatu personas darba vieta. darba uzdevumam
tiesiskais pamats to biblioteka un uzskaita datu apstradei biblioteka, iepazistas ar konkrétas
apstradei. personas datu veidus. ar pieméeriem izskaidro bibliotekas kartibu
personas datu veidus. personas datu apstrade.
1.1.3. Bibliotekara Sadarbiba ar koleégiem un | Sadarbiba ar kolegiem un Praktiskais darbs Izglitojamie atbilstosi
gtikas kodekss. lasttaju apkalposana ievéro | lasitaju apkalpoSana ievéro | darba vieta. darba uzdevumam
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gtikas kodeksa principus.

gtikas kodeksa principus,
veicina to ievéroSanu arl
citus.

iepazistas ar speéka esoso
"Latvijas Bibliotekaru
gtikas kodeksu". Ievéro
¢tikas kodeksa principus
sadarbiba ar kolegiem
un lasTtaju apkalposSana.

2. Spgj: organizét
bibliotekas vai tas
struktirvienibas
sadarbibu ar citam
bibliotékas
struktiirvienibam,
bibliotekam un
institicijam.

2.1. Sadarbiba ar
bibliotékas
struktiirvienibam un
konkrétas kopienas
izglitibas un kulturas
iestadém.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

2.1.1. Sadarbiba starp
bibliotékas
struktairvienibam.

Risinot darba uzdevumu,
nosaka atbilstoSo
bibliotékas sadarbibas
struktirvienibu.

Risinot darba uzdevumu,
nosaka atbilstos$o
bibliotékas sadarbibas
struktiirvienibu, sekmigi
risina neskaidros
jautajumus.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie iepazistas
ar bibliotekas struktiru,
to atbildibas jomam un
atbilstosi darba
uzdevumam nosaka
atbilstoSo
struktarvienibu un
ver$as ar savu darba
jautajumu pie konkrétas
struktiirvienibas.

2.1.2. Sadarbibas
nodroS§inasana ar
izglitibas iestadem
bibliotékas
izglitojosas darbibas
ietvaros.

Nosauc izglitibas iestazu
macibu vajadzibas.
Sagatavo priekslikumus
macibu norises

piedavajumam biblioteka.

Sagatavo priekslikumus un
Saturisko planu
informacijpratibas macibu
nodarbibai vispargjas
izglitibas vecako klasu
skoléniem. Raksturo
iespg€jas inform&t macibu
iestades par izglitibas
iesp&jam biblioteka.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
sagatavo
informacijpratibas
nodarbibas saturu
vispargjas izglitibas
vecako klaSu skoléniem,
nodarbibas satura
ieklaujot praktiskus
uzdevumus bibliotekas
elektroniska kataloga
izmanto$ana. Sagatavo
informaciju par macibu
nodarbibu nosutiSanai,
pieméram, E-klases
tikla, skolu e-pastos.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavoto
nodarbibas saturu un
informaciju par
nodarbibu pievieno
darba mapei.
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2.1.3. Sadarbiba ar
bibliotekam, kultiiras
institicijam
kvalitativu kulttiras
un lasiSanas
veicinasanas
pasakumu un norisu
organizgSana.

Nosauc kultiiras iestazu un
bibliotékas sadarbibas
jomas. Lidzdarbojas
sadarbibas priekslikuma
izstrade.

Ar piem@riem ilustré
kultiiras iestazu sadarbibas
jomas. Uzskaita biblioteku,
kulttras iestazu riciba
eso080s resursus/
zinasanas/prasmes, kas
izmantojamas kopigu
pasakumu un norisu
organiz&Sana. lzstradata
sadarbibas priekslikumu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
apzina kopiena esosas
kultiras iestades un
izverte to riciba esoso
resursu/zinasanu/
prasmju potencialu un
lidzs8ingjo pieredzi
kopigu pasakumu un
noriSu organizeSana.
Izstrada kultiiras
iestades un bibliotekas
sadarbibas
priekslikumu.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavoto,
l1dz$ingja darbiba
balstito, kulturas
iestades un bibliotékas
sadarbibas priekslikumu
pievieno darbu mapei.

2.1.4. Starpbiblioteku
abonementa (SBA)
pakalpojums.

Sagatavo SBA
pasiitijumu. Veic
izdevuma meklgsanu
bibliotekas — sadarbibas
partneres elektroniskaja
kataloga.

Sagatavo SBA pasitijumu
un pamato savu izveleto
sadarbibas partneri. Veic
izdevuma mekleSanu
bibliotekas — sadarbibas
partneres elektroniskaja
kataloga.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
noverte, kur iesp&jams
pasiitit izdevumu SBA
karta, veic izdevuma
rezervéSanu, sagatavo
SBA pasttijumu.

3. Spgj: veidot
radoSai un
informativai darbibai
labveligu vidi darba
ar bibliotekas
lietotajiem.

3.1. Lietotajorientéta
bibliotekas vide.

(5% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Krajuma
organizeésana
atbilstosi bibliotekas
LietoSanas telpu
zonai.

Sagatavo secinajumus par
bibliotekas LietoSanas
telpu zonas atbilstibu
normativajos dokumentos
noteiktajam zon&umam.

Sagatavo secinajumus par
bibliotekas LietoSanas
telpu zonas atbilstibu
normativajos dokumentos
noteiktajam zong&jumam.
Sagatavo priekslikumus
LietoSanas telpu zonas

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam,
apskata un izverte
LietoSanas telpu zonas
organizaciju un
nosaka telpu atbilstibu
normativajos
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pilnveidosanai.

dokumentos noteiktajam
funkcionalajam
zongjumam,.
Izglitojamie sagatavo
rakstiskus secinajumus
par bibliotekas
Lietosanas telpu
organizaciju atbilstibu
normativajiem
dokumentiem.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavotos
secinajumus pievieno
darbu mapei.

3.1.2. Vizualas
komunikacijas
nozime/loma
bibliotékas
iekartojuma.

Analizg bibliotekas telpu
un plauktu norades.
Sagatavo plaukta indeksu
bibliotekas informacijas
resursam.

Ievieto informacijas
resursu plaukta indeksam
atbilstosa plaukta.

Identificg bibliotekas telpu
un plauktu norades.
Analizg to atbilstibu
lasitaju uzvedibai
biblioteka.

Sagatavo plaukta indeksu
bibliotekas informacijas
resursam, pamato to.
Ievieto informacijas
resursu plaukta indeksam
atbilstosa plaukta.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
novéro lasitaju uzvedibu
un izdara secinajumus
par vides atbilstibu
lietotdju interesém.
Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
izvieto
jaunieguvumus/lasitaju
nodotos informacijas
resursus atbilstoSaja
plaukta, parbaudot
resursa esosa plaukta
indeksa atbilstibu to
veidoSanas principiem.
Izglitojamais rakstiski
apkopo savus
noveérojumus par lasitaju
uzvedibu biblioteka.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie lasttaju
uzvedibas biblioteka
novérojuma
apkopojumu pievieno
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darba mapei.

4. Spgj: parvaldit
bibliotekas krajumus.

4.1. Bibliotékas

krajuma veidoSana.

(15% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Bibliotekas
krajuma
komplektesana.

Sagatavo krajuma
komplektesanas sarakstu
atbilstosi konkrétas
bibliotekas krajuma
komplektesanas profilam.

Sagatavo krajuma
komplektesanas sarakstu
un pamato ta atbilstibu
konkrétas bibliotekas
krajuma komplektgsanas
profilam un eso$ajam
krajumam.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar konkréetas
bibliotekas krajuma
komplektesanas politiku
un atlasa konkrétas
bibliotekas krajuma
komplektesanas
profilam atbilstoSus
potenciali nopérkamos
informacijas resursus.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavoto
komplektesanas sarakstu
pievieno darba mapei.

4.1.2. Davinajuma
bibliotekas krajumam
izvertésana.

Noverte bibliotekas
krajumam sanemto
davinajumu. lzsaka
priekslikumu par talako
ricibu ar atseviskam
davinajuma informacijas
resursu vienibam.

Noverte bibliotekas
krajumam sanemto
davinajumu. Izsaka
argumentetus
priekslikumus, atbilstosi
konkrétas bibliotekas
krajuma komplektésanas
profilam, par talako ricibu
ar atseviskam davinajuma
informacijas resursu
vienibam.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar davinajumu
pienemsanas kartibu.
Veic davinajuma
saturisko un fizisko
novertésanu atbilstosi
konkrétas bibliotekas
krajuma komplektéSanas
profilam. Sagatavo
talakas ricibas
priekslikumu.

4.1.3. Bibliotekas
informacijas resursa
datu veidoSana
Biblioteku
Informacijas sistéma
(BIS).

Izveido bibliografisko
aprakstu bibliotekas
informacijas resursa
aprakstvienibai.

Pieskir Universalas
Decimalas klasifikacijas
(UDK) indeksu
aprakstvienibai.
Registré informacijas

Izveido bibliografisko
aprakstu bibliotekas
informacijas resursa
aprakstvienibai.

Pieskir Universalas
Decimalas klasifikacijas
(UDK) indeksu

aprakstvienibai, pamato to.

Registré informacijas

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam BIS
veido datus biblioteka
sanemtajam
informacijas resursam:
— izveido bibliografisko
aprakstu, aizpildot
obligatos un papildu
elementu laukus,
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resursa vienibu.

resursa vienibu.

Izskaidro aizpildito lauku
nozimi lasitaju
apkalposana.

— izpilda indeksésanu,
aizpildot UDK laukus,
— registré informacijas
resursa vienibu.

4.1.4. Summara un
individuala uzskaite

Veic individualo un
summaro uzskaiti un
tehniski apstrada viena
veida informacijas resursu
vienibas.

Veic individualo un
summaro uzskaiti un
tehniski apstrada dazada
veida informacijas resursu
vienibas.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam veic
individualo un summaro
uzskaiti un tehniski
apstrada informacijas
resursu vienibas
atbilstosi konkrétas
bibliotékas
nosacijumiem.

4.1.5. Informacijas
resursu vienibu
noraksti$ana no
krajuma.

Piedalas potenciali
norakstamo informacijas
resursu vienibu atlasg,
sagatavo norakstiSanas
aktu.

Piedalas potenciali
norakstamo informacijas
resursu vienibu atlasi$ana
un izvertésana, izsakot
argumentetus
priekslikumus par
konkrétas vienibas
norakstiSanu vai
saglabasanu. Sagatavo
norakstiSanas aktu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie iepazistas
ar iek3gjiem
normativajiem aktiem
par informacijas resursu
norakstiSanu un
atbilstosi darba
uzdevumam iesaistas
potenciali norakstamo
informacijas resursu
vienibu atlasiSana un
izvertesana. Sagatavo
norakstiSanas aktu
atbilstosi konkrétas
bibliotekas ieksgjiem
normativajiem aktiem.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavoto
norakstiSanas aktu
pievieno darba mapei.

4.2. Bibliotekas

krajuma saglabasana.

(2% no modula
kopgja apjoma)

4.2.1. Mikroklimats
bibliotekas telpas.

Nolasa mikroklimata
mérfjumus, salidzina ar
speka esosajos
normativajos aktos
eso$ajam normam.

Nolasa mikroklimata
mErjjumus un noverte to
atbilstibu speka esosajiem
normativajiem aktiem,
izdara secindjumus.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie veic
hidrometra datu
nolasiSanu un
salidzinaSanu ar speka
eso$ajos normativajos

"Bibliotekara prakse"

8




aktos esosajam normam.
Nosaka datu atbilstibu.

4.2.2. Bibliotekas
krajuma informacijas
resursu vienibu
bojajumi.

Atlasa bojatas bibliotekas
krajuma informacijas
resursu vienibas un nosaka
bojajumus.

Atlasa bojatas bibliotkas
krajuma informacijas
resursu vienibas, nosaka
bojajumus un piedava

argumentetu talakas ricibas

planu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
bibliotekas krajuma
atlasa bojatus
informacijas resursu
vienibas un nosaka
bojajumus, to izcelsmi.
Sagatavo priekslikumu
par talakajam darbibam
ar katru konkré&to
vienibu.

5. Spg;j: sniegt
bibliotekas un
informacijas

pakalpojumus.

5.1. Bibliotekas
lietotaju apkalposana.

(10% no modula
kop€ja apjoma)

5.1.1. Bibliotekas
lietotaja registrésana
un lictotdja kartes
izsniegSana.

Registre jaunu lietotaju
biblioteku informacijas
sisteéma.

Izskaidro lietotajam
bibliotekas lictosanas
noteikumus.

Sagatavo un izsniedz
lietotaja karti.

Registre jaunu lietotaju
biblioteku informacijas
sistéma.

Identificg lietotaja
registréSanai
nepiecieSamos sensitivos
personas datus.
Izskaidro lietotajam
bibliotekas lietoSanas
noteikumus.

Sagatavo un izsniedz
lietotaja karti.

Izskaidro registréta
bibliotekas lictotaja
prieksrocibas bibliotekas
izmanto$ana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam,
bibliotekas jaunajam
lietotajam dod aizpildit
registrésanas anketu,
registré jauno lasitaju
informacijas sistema
Abonementa/Cirkulacija
s modult.

Sagatavo un izsniedz
lietotaja karti.

5.1.2. Bibliotekas
informacijas resursu
aprites registrésana.

Izpilda eksemplaru
izsniegSanu/nodosanu
biblioteku informacijas
sistéma.

Izpilda eksemplaru
izsniegSanu/nodosanu
biblioteku informacijas
sist€ma.

1z8kir dazadus
izsniegSanas veidus —
lasiSanai uz vietas un
lasi$anai uz majam.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
biblioteku informacijas
sisteémas
Abonementa/Cirkulacija
s modult:
izsniedz/nodod
eksemplaru lietotajam,
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veicot dazadus

izsniegSanas veidus —

lasiSanai uz vietas,
lasi$anai uz majam.

5.1.3. Konsultaciju
sniegSana bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem par
bibliotekarajiem un
informacijas
pakalpojumiem un
bibliotekas krajumu,
informacijas
meklgsanu
elektroniskajos
katalogos un katalogu
sistémas veidotajas
datubazes un lokalas
kulttirvestures
informacijas resursos.

Konsultg bibliotekas
apmekl&tajus un lietotajus
par biblioteka pieejamiem
bibliotekarajiem un
informacijas
pakalpojumiem,
bibliotekas krajuma
resursu un bibliotekas
elektroniska kataloga un
lokalas kultiirvestures
informacijas resursu
izmantoSanu.

Konsultg bibliotekas
apmekletajus un lietotajus
par biblioteka
pieejamajiem pamata un
papildus pakalpojumiem.
Nosauc un raksturo
biblioteka pieejamos
krajuma resursus. Konsulte
par izdevumu meklesanu,
sniedz zinas par plauktu
noradém un izdevumu
atra$anos brivpieejas
krajuma. Sniedz
konsultacijas par
informacijas meklésanu
biblioteku katalogos un
katalogu sisteéma
veidotajas datubazes.
Konsulté par lokalas
kultiirvéstures informacijas
resursu izmanto$anu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi

darba uzdevumam ve

ic

bibliotekas apmekl&taju

un lietotaju

konsultésanu bibliotekas
lasitava. Sniedz norades

par izdevu atrasanos

bibliotekas brivpieejas
krajuma. Konsulte par
informacijas meklésanu

bibliotékas

elektroniskaja kataloga

un lokalas
kultlirvestures
informacijas resursos
Izglitojamie sagatavo

parskatu par bibliotekas

pakalpojumiem,
raksturojot to saturu.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavo

to

parskatu par bibliotekas
pakalpojumiem pievieno

darba mapei.

5.1.4. Dokumentu
elektroniskas
piegades
pakalpojuma izpilde
bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem.

Nosauc dokumentu
elektroniskas piegades
pakalpojuma darbibas
principus.

Izpilda dokumentu
elektroniskas piegades
pakalpojumu.

Raksturo dokumentu
elektroniskas piegades
pakalpojuma izpildes
solus. Izpilda dokumentu
elektroniskas piegades
pakalpojumu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi

darba uzdevumam
izpilda dokumentu

elektroniskas piegades
pakalpojumu. Pienem

raksta elektroniskas
piegades pasiitijumu,
rezerve izdevumu
bibliotekas krajuma,

veic raksta skené$anu un
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piegada skené&tu raksta
kopiju pasiititaja e-
pasta.

5.1.5. Mutisku un
rakstisku uzzinu
sagatavoSana
bibliotekas
apmekl&tajiem un
lietotajiem.

Izmanto bibliotékas
elektronisko katalogu,
kataloga sisteéma veidotas
datubazes, lokalas
kultiirvéstures resursus un
abongétas datubazes
informacijas meklésana
mutisku un rakstisku
uzzinu sagatavoSanas
procesa.

Preciz€ mutisku un
rakstisku uzzinu
pieprasijumus. MekIg,
atlasa un izgust
informaciju bibliotekas
tradicionalajos un
elektroniskajos
informacijas resursos,
sagatavojot mutiskas un
rakstiskas uzzinas.
Sagatavo izdevumu un
izdevumos publicéto
rakstu bibliografiskas
norades.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
sagatavo mutisku un
rakstisku uzzinu.
Precizg mutisku un
rakstisku uzzinu
pieprastjumus, uzdodot
precizgjosus jautajumus.
I1zpilda mutiskas
uzzinas, apkalpojot
apmekl&tajus un
lietotajus bibliotekas
lasitava. Meklg, atlasa
un izgist informaciju
bibliotekas
tradicionalajos un
elektroniskajos
informacijas resursos.
Sagatavo izdevumu un
izdevumos public&to
rakstu bibliografisko
norazu sarakstus.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie darba
mapei pievieno
sagatavotas tr1s
rakstiskas uzzinas.

6. Spgj: izmantot citu
biblioteku un
institiiciju krajumus
un informacijas
resursus pakalpojumu
sniegSana.

6.1. Citu biblioteku
un institiciju
krajumu un
elektronisko
informacijas resursu
izmantoSana
bibliotekas
apmekl&taju un

6.1.1. Informacijas
meklésana, atlase un
izguve citu biblioteku
krajumos un
elektroniskajos
informacijas resursos.

Veic informacijas
mekl&Sanu, atlasi un izguvi
citu biblioteku
elektroniskajos katalogos
un katalogu sist€émas
veidotajas datubazes,
lokalas kultiirvestures
informacijas resursos.

Lieto citu biblioteku
elektroniskos katalogus un
katalogu sistemas veidotas
datubazes daudzveidigas
informacijas mekl&Sanai,
atlasei un izguvei.
Raksturo informacijas
mekl&Sanas specifiku

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
mekIg, atlasa un izgist
informaciju par
izdevumiem citu
biblioteku krajumos,
meklgjot tos biblioteku
elektroniskajos
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lietotaju
informacionalaja
apkalposana.

(3% no modula
kopgja apjoma)

lokalas kultiirvestures
informacijas resursos un
lietot resursus informacijas
mekl&$ana atlas€ un
izguve.

katalogos un katalogu
sisteémas veidotajas
datubazes. Izglitojamie
atbilstosi darba
uzdevumam meKIg,
atlasa un izgust
informaciju lokalas
kultiirvestures resursos.

6.1.2. Informacijas
meklésana, atlase un
izguve atminas
institiiciju veidotajos
elektroniskajos

informacijas resursos.

Nosauc atminas institliciju
veidotos elektroniskos
informacijas resursus. Veic
informacijas mekl&sanu,
atlasi un izguvi atminas
institliciju veidotajos
elektroniskajos
informacijas resursos.

Lieto atminas institiciju
veidotos elektroniskos
informacijas resursus
informacijas meklgSanai
atlasei un izguvei, veicot
dazadas sarezgitibas
pakapes informacijas
meklgsanu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
meklg, atlasa un izgiist
informaciju atminas
institiiciju veidotajos
elektroniskajos resursos.

7. Spgj: motivet un
izglitot sabiedribu
bibliotékas resursu un
pakalpojumu
izmantoSanai.

7.1. Bibliotekas
lietotaju izglitoSanas
darba planosana un
izglitojosu nodarbibu
sagatavoSana.

(15% no modula
kopgja apjoma)

7.1.1. Daudzveidigu
macibu nodarbibu
sagatavoSana
bibliotekas
lietotajiem.

Defin€ macibu nodarbibas
merki un sagatavo macibu
nodarbibas planu un
metodes.

Definé macibu nodarbibas
merki, mérkauditoriju,
sagatavo nodarbibas saturu
un pamato macibu metozu
izveli.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
sagatavo
informacijpratibas
macibu nodarbibu
izmantojot vismaz divas
macibu metodes.
Izglitojamie demonstreé
macibu nodarbibu
prakses vaditajam vai
prakses vaditaja
izvélétam darbiniekam.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie pievieno
darba mapei sagatavotas
macibu nodarbibas
planu un macibu metozu
pielietojuma aprakstus
un paraugus.

7.1.2. Macibu
materialu, metodisko

Sagatavo vienkarsa satura
macibu materialu,

Izveido macibu materiala
un metodiska lidzekla

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
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lidzeklu un darba
lapu sagatavosana
macibu nodarbibu
nodro$inasanai.

metodisko l1dzekli un
darba lapu par biblioteka
pieejamiem elektroniskiem
informacijas resursiem.

strukttiru. Izstrada
biblioteka pieejamo
elektronisko informacijas
resursu izmanto$anai
atbilstosu macibu
materialu, metodisko
lidzekli. Izstrada darba
lapu ar dazadas
sarezgitibas pakapes
uzdevumiem.

izstrada macibu
materialu, metodiskos
lidzeklus un darba lapas
nodarbibai par
bibliotekas elektronisko
katalogu, digitalajam
bibliotekas kolekcijam
un abongtajam
datubazem.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie darba
mapei pievieno
sagatavotos macibu
materialus vai
metodiskos Iidzeklus.

7.1.3. Medijpratibas
nodarbibu
sagatavoSana
bibliotekas
lietotajiem un
apmekletajiem.

Sagatavo medijpratibas
nodarbibu.

Sagatavo medijpratibas
nodarbibas, integréjot
nodarbibu satura
svarigakas témas,
pieméram, viltus zinu
izvert€sana, informacijas
avotu ticamiba, uzvedibas
normas interneta vidg.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
sagatavo medijpratibas
nodarbibu vecako klasu
skoléniem, ieklaujot
nodarbibas satura
uzdevumus atbilstosi
vecuma grupai.
Izglitojamie demonstré
macibu nodarbibu
prakses vaditajam vai
prakses vaditaja
izvélétam darbiniekam.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie darba
mapei pievieno
sagatavotas
medijpratibas
nodarbibas planu un
uzdevumu aprakstu.
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7.2. Bibliotekas
pasakumu un norisu
planosana.

(12% no modula
kopgja apjoma)

7.2.1. Pasakuma
planoSana

Izsaka idejas pasakuma
tematikai. Sagatavo
bibliotekas pasakuma
scenariju.

Izsaka idejas pasakuma
tematikai. Sagatavo
bibliotekas pasakuma
scenariju un piedavajumu
pasakuma publicitates
planam.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iesaistas bibliotekas
pasakuma planoSana un
organizgésana, sagatavo
pasakuma idejas
aprakstu un scenariju.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavoto
pasakuma idejas
aprakstu un scenariju
pievieno darba mapei.

7.2.2. LasiSanas
paradumi un
lasiSanas
veicinasanas
aktivitates.

Nosauc Latvijas
bibliotekas 1stenotas
lasisanas veicinasanas
programmas un aktivitates.
Izstrada visparigu planu
lasisanas veicinasanas
norises organizéSanai
biblioteka.

Nosauc un raksturo
Latvijas bibliotekas
Tstenotas lasisanas
veicinaSanas programmas
un aktivitates, salidzina
tas. Izveido detaliz&tu
veicamo darbibu planu
lasiSanas veicinasanas
norises organizesanai
biblioteka.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar biblioteka
organiz&tajam lasisanas
veicinaSanas aktivitateém
un iesaistas lasiSanas
veicinaSanas aktivitates
plano$ana un
organizgSana.

8. Spgj: ieklauties
vietgjas kopienas un
tas institiiciju
darbibas stratégijas
un to IstenoSana.

8.1. Bibliotekas
stratégiska attistiba.

(10% no modula
kop&ja apjoma)

8.1.1. Nacionala,
regionala un vietgja
Itmena planosanas
dokumenti.

Sagatavo vietgjas kopienas
un tas institiiciju darbibas
stratégisko virzienu
sarakstu.

Sagatavo vietgjas kopienas
un tas institiiciju darbibas
stratégisko virzienu
sarakstu. Nosaka ka
biblioteka var iesaistities
to IstenoSana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
samekl€ un izanalizé
vietgjas kopienas un tas
institticiju darbibas
stratégiskos virzienus
reglament&josos
dokumentus. Izdara
secinajumus ka
bibliotéka var
iesaistities to istenosana.
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8.1.2. Bibliotekas
attistibas stratégija
vietgjas kopienas
konteksta.

Sagatavo vietgjas kopienas
stratégiskos mérkus.
Apraksta ka tie var
ietekmét darbibas
mérkiem. Nosauc vienu
uzdevumu konkréta merka
sasniegSanai.

Sagatavo vietgjas kopienas
strategiskos mérkus.
Sasaista tos ar bibliotekas
darbibas mérkiem. Nosaka
divus uzdevumus konkréta
mérka sasniegSanai,
nosauc vairakus
rezultativos raditajus to
izpildes kontrolei.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
defing vietgjas kopienas
strategiskos mérkus un
nosaka to sasaisti ar
bibliotékas darbibas
mérkiem un sagatavo
priekslikumus
konkrétiem
uzdevumiem, ko
bibliotéka var realizét
sava darbiba.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie sagatavotos
priekslikumus
konkrétiem
uzdevumiem, ko
biblioteka var realiz&t
sava darbiba, pievieno
darba mapei.

9. Spg;j: sagatavot
racionalus
priekslikumus
bibliotekas darba
planosanai.

9.1. Biblioteku

darbibas planosana.

(4% no modula
kopgja apjoma)

9.1.1. Biblioteku
attistibas tendences
nacionala un

regionalaja konteksta.

Sagatavo vienu
priekslikumu biblioteku
attistibai. Pamato ta
ietekmi uz bibliotékas
darbibu.

Sagatavo vairakus
priekslikumus bibliotekas
attistibai. Pamato to
ietekmi uz bibliotekas
darbibas uzlaboSanu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar aktualajam
biblioteku attistibas
tendencém nacionala un
regionalaja konteksta.
Izverteé konkrétas
bibliotekas situaciju un
sagatavo priekslikumus
bibliotekas attistibai.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie darba
mapei pievieno
konkrétas bibliotekas
situaciju novertgjumu
un sagatavotos
priekslikumus tas
attistibai.
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9.1.2. Bibliotekas
gada plans.

Izsaka priekslikumus darba
uzdevumiem nakamajam
planoSanas periodam un
formulg tos atbilstosi
bibliotekas gada plana
prasibam.

Izsaka bibliotekas attistiba
un l1dz§ingja darbiba
pamatotus priekslikumus
darba uzdevumiem
nakamajam planoSanas
periodam un formulg tos
atbilstosi bibliotekas gada
plana prasibam.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar ieprieks$cja
gada planu un piedalas
nakosa gada plana
izstrade.

10. Spg;j: iesaistities
bibliotekas projektos.

10.1. Projektu darbs
biblioteka.

(10% no modula
kopgja apjoma)

10.1.1. Bibliotéku
darbibai un attistibai
aktuali projektu
konkursi.

Timekla resursos atrod
bibliotekas darbibai un
attistibai atbilstoSas
projektu
programmas/konkursus.

Timekla resursos atrod
bibliotekas darbibai un
attistibai visatbilstosakas
projektu
programmas/konkursus.
Pamato projektu
nepiecieSamibu bibliotekas
darbiba un attistibas
planosana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
iepazistas ar konkrétaja
biblioteka lidz §im
realiz&tajiem
projektiem, izmantojot
dazadus timekla
resursus, atrod un atlasa
biblioteku darbibai
piem&rotus projektu
konkursus. Izglitojamie
sagatavo projektu idejas.

10.1.2. Sadarbibas un
partneribu veidoSana.

Uzskaita biezakos
biblioteku sadarbibas
partnerus. Izmantojot
projektu partneru
meklésanas datubazi,
atlasa projektam
piemérotus partnerus.

Uzskaita biezakos
biblioteku partnerus, min
konkrétus projektu
piemgrus. Izmantojot
projektu partneru
mekl&$anas datubazes,
atlasa projektam
vispiemérotakos partnerus,
pamato to izveli.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie atbilstosi
darba uzdevumam
izmantojot dazadus
informacijas avotus
samekl€ un atlasa
partnerus konkrétam
projektam un raksturo
katra projekta partnera
atbildibu (lomu)
projekta ietvaros un
iesp&jamos ieguvumus
no projekta.

10.1.3. Bibliotekas
darbibas un attistibas
projektu
sagatavoSana un

Izstrada potenciala
bibliotekas projekta idejas
aprakstu.

Izstrada potenciala
bibliotekas projekta idejas
aprakstu, sagatavo projekta
aktivitasu planu.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamie piedalas
bibliotekas darbibas un
attistibas projektu
sagatavoSana un
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1stenoSana.

IstenoSana. Atbilstosi
darba uzdevumam
izpeta bibliotekas
projekta dokumentaciju,
sagatavo priekslikumus
projekta talakai
attistibai.

Portfolio (darba
mape).

Izglitojamie pievieno
darba mapei rakstisku
projekta idejas
pieteikumu, potencialo
sadarbibas partneru
sarakstu un atbildibas
jomu un projekta
realizacijas gaitas
aprakstu.

Sagatavo prakses parskata
prezentaciju, ieveérojot
labas prezentacijas
pamatprincipus attieciba
uz prezentacijas saturu un
vizualo noform&jumu.
Prezente to.

Sagatavo prakses parskata
prezentaciju, ieveérojot
labas prezentacijas
pamatprincipus attieciba
uz prezentacijas saturu un
vizualo noform&jumu.
Prezent€ to un sniedz
analitisku pasvertejumu.

Portfolio (darba
mape).
Prezentacija.

Izglitojamie apkopo un
noformé darba mapi,
veido prakses parskatu.
Ievérojot labas
prezentacijas
pamatprincipus, izveido
prakses parskata
prezentaciju, izmantojot
kadu darbavirsmas
prezentaciju veidoSanas
riku vai tieSsaistes
prezentaciju veidoSanas
riku. Prezentacijas
satura atspogulo prakses
laika paveikto, shiedz
pasvertgjumu un gutas
atzinas. Prezentg to
auditorijai un atbild uz
jautajumiem.
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MODULA "Bibliotekara prakse"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Personalais vai stacionarais dators, aprikots ar profesionalajam datorprogrammam un lietojumprogrammam un pieeju internetam un 1 katram izglitojamajam

abonétajam datubazém

1.3. Biblioteéku informacijas sistéma Atbilsto$i modula TstenoSanai
1.4, Printeris (vai multifunkcionala ickarta 1
1.5. Kopétajs (vai multifunkcionala iekarta) 1
1.6. Skeneris (vai multifunkcionala iekarta) 1
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilsto$i modula isteno$anai
2.2. Uz bibliotéku nozari attiecinamo normativo aktu kopums Atbilstosi modula istenoSanai
2.3. Plani un atskaites, bibliotékas stratégija, komplekté$anas profils Atbilstosi modula istenoSanai
2.4. Instrukcijas un citi bibliotekas iek$gjie dokumenti Atbilsto§i modula istenoSanai
2.5. Apstradajamie informacijas resursi Atbilstosi modula istenoSanai

PN
A\

S

N

Uz sakumu
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= EIROPAS SAVIENIBA
- NACIONALAIS ST
Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 « * %

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
)
MODULA ""Bibliotékas vadisana’" APRAKSTS b4
Uz sakumu

Modula Sekmé@t izglitojama sp&jas vadit biblioteku darba procesus saskana ar biblioteku darbibu reglament&joso aktu prasibam,
mérkis augstakstavosu institiiciju strat€giskajiem mérkiem un sabiedribas interesem.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Vadit biblioteku, ievérojot biblioteku parvaldibas struktiiru, bibliotekas darbibu reglamentgjosos normativos aktus un bibliotekas
darbibas metodes.
Modu!a 2. Veikt bibliotekas darba procesus atbilstosi biblioteku darba nacionalo standartu prasibam.
uzdevumi 3. Sadarboties ar bibliotekas dibinataju bibliotekas darbibas nodrosinasana.
4. Izstradat bibliotekas vadiSanas nodrosinasanas dokumentus.
5. Nodrosinat miisdienu informacijas sabiedribas vajadzibas.
6. Aizstavet bibliotékas intereses, izmantojot bibliotékas interesu aizstavibas stratégijas, metodes, formas un rikus.
Modula Modula "Bibliotekas vadiSana" ieejas nosacijums ir apgiiti visi programmas A un B dalas moduli, iznemot noslédzoso moduli

ieejas nosacijumi

"Bibliotekara prakse".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekas vadiSana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura atbilsto$i dotajam uzdevuma nosaka
bibliotekas darbibas uzdevumus, izstrada bibliotekas darbibas dokumentus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekas vadiSana" ir programmas C dalas modulis, ko apgiist p&c brivas izvéles pirms noslédzosa modula "Bibliotekara
prakse".
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MODULA "Bibliotekas vadiSana" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas

1. Spg;j: vadit 1.1. Biblioteku nozari | 1.1.1. Biblioteku nozares | Nosauc biblioteku Izskaidro un ar Praktiskais darbs. | Izglitojamie sanem darba
biblioteku, ieverojot reglamentgjoso aktu normativie akti. nozares vairakiem piemé&riem lapas ar biblioteku tiestbu un
biblioteku parvaldibas prasibas. reglament€joso raksturo biblioteku biblioteku pienakumu
struktiiru, bibliotekas normativo aktu nozares normativo aktu uzskaitfjumu. Izglitojamie
darbibu (10% no modula prasibas biblioteku nozimi biblioteku aizpilda darba lapas, nosakot,
reglamentgjosos kopgja apjoma) parvaldiba. parvaldiba. kuras no uzskaititajam
normativos aktus un biblioteku tiestbam un
bibliotekas darbibas biblioteku pienakumiem
metodes. defingti/noteikti nozares

Zina: biblioteku
parvaldibas strukttru,
bibliotékas darbibu
reglament&joSos
normativos aktus,
bibliotékas darbibas
uzdevumus un
bibliotékas darbibas
metodes.

Izprot: biblioteku
parvaldibas struktiras,
bibliotékas darbibu
reglamentgjoso
normativo aktu,
bibliotékas darbibas
metoZu nozimi

normativajos aktos.

1.1.2. Biblioteku nozares
organizatoriska
parvaldiba.

Visparigi raksturo
biblioteku nozares
vadosas institlcijas —
Kultiiras ministrijas

Detalizeti raksturo
Latvijas biblioteku
politika iesaistitas
institlicijas — KM,

Avotu analize.
Jautasana un
atbildéSana.
Parrunas.

Izglitojamie iepazistas ar
biblioteku politika iesaistito
institliciju — KM, LBP, KISC
u.c. darbibu

darbibas jomu. Latvijas Biblioteku reglamentgjosiem

padome (LBP), dokumentiem. Sagatavo
Latvijas Nacionala atbildes uz jautajumiem par
biblioteka (LNB), biblioteéku nozares
Kulttras informacijas organizatorisko struktiiru.
sistému centrs (KISC), Atbildes parruna, p&c sarunas
pasvaldibas u.c. — to apkopo rezultatus un formulé
uzdevumus un secinajumus.
atbildibas jomas.

1.2. Biblioteku 1.2.1. Biblioteku sisteéma. | Visparigi define Detalizgti raksturo Avotu analize. Izglitojamie, izmantojot

nozares parvaldiba.

biblioteku sistéemu,

biblioteku sisteému, pec

Krustvardu mikla.

macibu literatiru un interneta
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bibliotékas darbibas
uzdevumu Istenos$ana.

(5% no modula
kopgja apjoma)

pec izvéles ar
piemériem raksturo
vismaz 2 bibliotekas
veidus/tipus un
galvenas atSkiribas to
darbiba.

izv€les ar piem&riem
raksturo vismaz 3
biblioteku veidus un
galvenas atskiribas to
darbiba.

resursus, iegiist un apkopo
informaciju par biblioteku
veidiem, to uzdevumiem un
vietu biblioteku sisteéma.
Iegiito informaciju
sistematize un patstavigi
sagatavo krustvardu miklu un
piedava to risinat citiem
pedagogiska procesa

dalibniekiem.
1.3. Biblioteku 1.3.1. Biblioteku vadibas | Visparigi paskaidro Detalizgti raksturo Diskusija. Izglitojamie piedalas
vadiba. funkcijas (planosana, biblioteku vadibas biblioteéku vadibas diskusija. Diskusijas
organizésana, funkcijas. Atbilstosi funkcijas. Atbilstosi jautajumi: Ka istenot efektivu
(5% no modula motivésana, dotajam uzdevumam, | dotajam uzdevumam, bibliotekas vadibas funkciju?
kopgja apjoma koordingSana un nosaka bibliotekas nosaka un apraksta Kada ir vadibas loma
kontrole), to bitiba. mérkus, uzdevumus bibliotekas mérkus, efektivas bibliotekas darbibas
un to Tstenosanai uzdevumus un to nodrosinasana? Kura no
nepiecieSamos 1stenoSanai bibliotekas vadibas
resursus. nepiecieSamos funkcijam ir vissvarigaka?
resursus.
2. Spgj: veikt 2.1. Biblioteku darba | 2.1.1. Bibliotéku nozares | Nosauc vismaz 3 Nosauc vismaz 5 Debates. Izglitojamajiem uzdevums -
bibliotekas darba standarti. standarti t.sk. IFLA biblioteéku nozares bibliotéku nozares aizstavét un pamatot divus
procesus atbilstosi zinojumi, vadlinijas un standartus, raksturo standartus, ar pretgjus viedoklus par
biblioteku darba (5% no modula ISO standarti. Standartu | to nozimi bibliotéku | piemériem raksturo to bibliotéku standartu nozimi
nacionalo standartu kopgja apjoma) pieejamiba. darba organizgsana. nozimi biblioteku biblioteku darba
prasibam. darba organizésana. organizésana.
Zina: biblioteku darba | 2.2. Bibliotékas darba | 2.2.1. Bibliotekas darba | Nosauc bibliotekas Nosauc un raksturo Macibu Izglitojamie dodas macibu
nacionalo standartu procesi. procesu organizésana. darba procesus. bibliotekas darba ekskursija. ekskursija uz Rigas centralo

prasibu kopumu.

Izprot: biblioteku darba
nacionalo standartu
prasibu ietekmi uz
biblioteékas darba
procesu kvalitati.

(5% no modula
kopgja apjoma)

Atbilstosi dotajam
uzdevumam, veic
viena bibliotékas
darba procesa izpildi.

procesus. Atbilstosi

dotajam uzdevumam,
veic viena bibliotekas
darba procesa izpildi.

biblioteku ar mérki iepazities
ar bibliotekas darba
procesiem un to atbilstibu
biblioteku darba standartu
prasibam. P&c macibu
ekskursijas izglitojamie
sagatavo un noforme atskaiti
par iegilito informaciju,
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izmantojot savus vérojumus
un interneta vietnés atrodamo
informaciju.

3. Spgj: sadarboties ar
bibliotekas dibinataju
bibliotekas darbibas
nodrosinasana.

Zina: konkrétas
pasvaldibas noteikto
kartibu sadarbibas
organiz&sana.

Izprot: sadarbibas ar
bibliotekas dibinataju
nozimi bibliotékas
darbibas un attistibas
nodro$inasana.

3.1. Dibinataja loma
biblioteku attistiba.

(20% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Bibliotekas
dibinataja statuss (valsts,
pasvaldiba,

Nosauc bibliotekas
dibinataju statusa
veidus un galvenos

Nosauc un ar
piemériem raksturo
bibliotekas dibinataju

Izp&tes darbs.
Prezentacija.

Izglitojamie patstavigi vai
grupas péta kadas konkretas
bibliotekas timekla vietni -

sabiedriskas/nevalstiskas, | pienakumus statusa veidus un nolikumu, gada parskatu un
privatas un arvalstu). bibliotekas darbibas pienakumus bibliotekas citu pieejamo informaciju,
nodro§inasana. darbibas kura fikséta informacija par
nodro§inasana. sadarbibu ar dibinataju.
Vac un apkopo iegiito
informaciju. Argumentgti
pamato sadarbibas
nepiecieSsamibu. P&tljuma
rezultatus apkopo rakstiski
un prezentg, lietojot vizualos
uzskates Iidzeklus.
3.1.2. Sadarbiba ar Nosauc bibliotekas Nosauc un ar Darbs ar tekstu. Izglitojamie patstavigi
bibliotekas dibinataju. dibinataja piemériem izskaidro Infografika. iepazistas ar biblioteku
stratégiskas intereses. | bibliotekas dibinataja Diskusija. dibinataju attistibas

stratégiskas intereses
un integré tas
biblioteku attistibas
stratégiskaja plana.

programmam. Identificé
biblioteku potencialos
uzdevumus/vietu/lomu to
istenoSana. P&tfjuma
rezultatu apkopo infografikas
formata. Izglitojamie diskute
par biblioteku lomu
dibinataja strat€gisko mérku
1stenoSana.

3.1.3. Starppersonu
komunikacijas nozime
veiksmigas sadarbibas
IstenoSana.

Nosauc starppersonu
komunikacijas
procesa elementus un
posmus.

Izskaidro starppersonu
komunikacijas procesa
elementu un posmu
savstarp€jo saistibu.

Situacijas analize.

Izglitojamie individuali vai
grupa izvelas vienu no
sagatavotajiem starppersonu
komunikacijas situaciju
aprakstiem biblioteku prakse.
Analizg situaciju, nosaka
starppersonu komunikacijas
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apmainas procesa elementus
un posmus, raksturo to
savstarp&jo mijiedarbibu.

4. Spgj: izstradat
bibliotekas vadiSanas
nodros§inasanas
dokumentus.

Zina: bibliotekas
vadiSanas
nodroS§inasanas
dokumentu saturu un

izstradasanas kartibu.

Izprot: bibliotekas
vadiSanas
nodros§inasanas
dokumentu nozimi
bibliotekas darbibas
nodros§inasana.

4.1. Biblioteku
dokumentaciju
izstrade.

(20% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Dokuments, ta Paskaidro jédzienu Paskaidro jédzienu JautaSana un Izglitojamie iepazistas ar
funkcijas un sastavdalas. | "Dokuments". "Dokuments" un ta atbildésana. biblioteku dokumentu
Raksturo ta funkcijas, | funkcijas. Raksturo un paraugiem, sagatavo
nosauc un paskaidro | ar piemériem pamato jautajumus par dokumentu
sastavdalas. dokumenta sastavdalas. funkcionalo nozimi, ta
sastavdalam. Atbild uz
jautajumiem, pamatojot katra
dokumenta pielietoSanas
nozimi.
4.1.2. Dokumenta Paskaidro jédzienu Paskaidro jédzienu Parrunas. Izglitojamie analizg
juridiskais spéks, ta "Dokumenta "Dokumenta biblioteku dokumentu
nodro§inasana, juridiskais speks". juridiskais speks". paraugus, izskata un parruna
izstradajot dokumentus. Uzskaita argjo Uzskaita un pamato ar to juridiska speka
normativo aktu piemg@riem argjo nodroS§inasanas nosacijumus.
prasibas dokumentu normativo aktu Norada juridiska speka
juridiska speka prasibas dokumentu pazimes visiem dokumentiem
nodro§inasanai. juridiska speka (dokumenta autora
nodrosinasanai. nosaukums, datums un
paraksts).
4.1.3. Dokumenta Nosauc normativo Raksturo un pamato Prezentacija. Izglitojamie izstrada
visparigas izstradasanas | aktu visparigas normativo aktu prezentaciju, kura ieklauj
prasibas. izstradasanas visparigas informaciju par dokumenta
prasibas. Paskaidro to | izstradasanas prasibas, visparigam izstradasanas
nozimi dokumentu paskaidro to nozimi. prasibam. Demonstré
izstradasanai. Nosauc bibliotekas piemerus.
Atbilstosi dotajam darba procesus, kur
uzdevumam, nepiecieSams izstradat | Praktiskais darbs. | Izglitojamie péc izvéles

sagatavo dokumenta
paraugu.

ieks8jos normativos
dokumentus. Atbilstosi
dotajam uzdevumam,
sagatavo 2 dokumentu
paraugus.

izstrada bibliotekas darbibai
nepiecieSsamos ieksgjos
normativos dokumentus.
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4.1.4. Bibliotckas Nosauc bibliotékas Analizg bibliotekas Praktiskais darbs. | Izglitojamie analizé realu
vaditaja galvenie vaditaja galvenos vaditaja galvenos Individuals vaditaju amata aprakstu
pienakumi un dokumentu | pienakumus. pienakumus un patstavigs darbs. piemgrus, nosaka vaditaja
izstradasanai Visparigi apraksta uzdevumus. Pamato Prezentacija. pienakumus un uzdevumus.
nepieciesamas dokumentu nepieciesamo Izglitojamie analizé un
kompetences. izstradasanai dokumentu apspriez bibliotekas
nepiecieSamas izstradaSanas zinasanu, vadiSanas nodrosSinasanas
vaditaja prasmju un dokumentu paraugus.
kompetences. kompetenéu nozimi Izstrada bibliotekas vadiSanas
Izstrada 2 bibliotekas | pienakumu un nodrosinasanas dokumentus.
vadiSanas uzdevumu pildiSana. Rezultatus attélo
nodro§inasanas Izstrada 3 bibliotekas prezentacijas forma.
dokumentus. vadi$anas
nodro$inasanas
dokumentus.
5. Sp&j: nodrosinat 5.1. Informacijas 5.1.1. Informacijas Paskaidro jédzienu Ar piem@riem Praktiskais darbs. | Izglitojamie sanem darba
misdienu informacijas | sabiedribas sabiedribas jédziens. "informacijas izskaidro jédzienu lapas ar atslegvardiem. No
sabiedribas vajadzibas. | vajadzibas. sabiedriba". "informacijas tiem atlasa atsleégvardus, kas
sabiedribas". atbilst informacijas
Zina: miisdienu (10% no modula sabiedribas jédziena
informacijas kopgja apjoma) defingjumam. Argument&ti
sabiedribas vajadzibas. pamato.
Izprot: bibliotekas 5.1.2. Vajadzibu un Izskaidro jédzienu Izskaidro jédzienu Vizualiz&$ana. Izglitojamie individuali vai
nozimi misdienu veélmju jédzieni. "vajadzibas" un "vajadzibas" un Diskusija. grupa vizualizg jédzienus
informacijas "velmes" atskirTbas. "velmes" atSkirTbas. "vajadzibas" un "ve&lmes"
sabiedribas vajadzibu Pamato ar piemériem. (piem@ram, veidojot
nodrosinasana. infogrammas).
Izglitojamie diskutg par
bibliotekas nozimi miisdienu
informacijas sabiedribas
vajadzibu nodro§inasana.
5.1.3. Informacijas Nosauc informacijas | Raksturo biblioteku Darbs ar Izglitojamie analize
sabiedribas defingjums sabiedribas politikas | nozimi informacijas informaciju. Informacijas sabiedribas
un uzdevumi Latvijas mérkus un sabiedribas politikas Parrunas. attistibas pamatnostadnes
Republikas un Eiropas pamatprincipus mérku Tsteno$ana. 2014.-2020.gadam, nosaka
savienibas dokumentos. Latvija. Izstrada priekslikumus bibliotekas uzdevumus
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Sniedz priekslikumu
misdienu

miusdienu informacijas
sabiedribas vajadzibu

informacijas sabiedribas
vajadzibu nodro$inasana.

6. Spg;j: aizstavet
bibliotekas intereses,
izmantojot bibliotekas
intereSu aizstavibas
stratégijas, metodes,
formas un rikus.

Zina: bibliotékas
intereSu aizstavibas
stratégijas, metodes,
formas un rikus.

Izprot: sadarbibas ar
bibliotekas lietotajiem
un vietgjo kopienu
nozimi bibliotekas
interesu aizstaviba.

6.1. Biblioteku
interesu aizstavibas
jédziens, stratégija,
taktika, metodes un
riki.

(20% no modula
kopgja apjoma)

informacijas istenoSanai. Secinajumus parruna grupas.
sabiedribas vajadzibu
IstenoSanai.
6.1.1. Biblioteku intereSu | Visparigi raksturo Ar piemériem raksturo | Darbs ar Izglitojamie iepazistas ar
aizstavibas jedziens. biblioteku interesu biblioteku interesu informaciju. biblioteku interesu
aizstavibas jédzienu. | aizstavibas jédzienu. Definicijas aizstavibas definicijam, uz
izveide. ieghtas informacijas pamata
izveido savu definiciju un
pamato to.
6.1.2. Biblioteku intereSu | Nosauc bibliotéku Izversti izskaidro Darbs ar Izglitojamie iepazistas ar
aizstavibas strat€gija un | intereSu aizstavibas biblioteku interesu informaciju. biblioteku interesu
taktika. stratégijas un taktikas | aizstavibas strat€égijas Diskusija. aizstavibas stratégijas un
pamatprincipus. un taktikas principus, Darbs grupa. taktikas principiem, diskuté
Sagatavo bibliotekas | sagatavo bibliotekas par biblioteku interesu
interesu aizstavibas interesu aizstavibas aizstavibas stratégijas un
plana struktiiru. SVID analizi. Sagatavo taktikas jautajumiem, apliiko
bibliotekas interesu biblioteku interesu
aizstavibas planu. aizstavibas plana piemerus.
Darbojoties grupa, veic
vienas izvélétas bibliotekas
interesu aizstavibas SVID
analizi.
6.1.3. Biblioteku intereSu | Nosauc vismaz 5 Sniedz detalizétu Darbs ar Izglitojamie iepazistas ar
aizstavibas metodes un biblioteku interesu biblioteku interesu informaciju. biblioteku interesu
riki. aizstavibas metodes aizstavibas metozuun | Darbs grupa. aizstavibas metodém un

un 5 rikus. riku raksturojumu, Plakata izveide. rikiem, veiksmigas un
pamatojot to ar efektivas biblioteku interesu
konkrétiem piemeriem. aizstavibas piemeriem.
Darbojoties grupa, sagatavo
vienas izvélétas bibliotekas
interesu aizstavibas plakatu.
6.1.4. Komunikacijas riki | Nosauc Ar piemériem raksturo | Darbs ar Izglitojamie iepazistas ar
un veiksmigas komunikacijas rikus veiksmigas informaciju. komunikacijas rikiem un
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komunikacijas un pamatprincipus. komunikacijas rikus un | Diskusija. veiksmigas komunikacijas

veiksmigas komunikacijas
pamatprincipiem bibliotekas
intereSu aizstaviba.

leteicamie avoti

Apsalons E. Komunikacijas kompetence: ka saprasties un veidot attiecibas. — Riga: Zvaigzne ABC, 2013.

Bahanovskis V. Lietiskie dokumenti: izstradasana un noformesana. — Riga: Info Tilts, 2014.

Biblioteku, arhivu un muzeju terminu datubaze [skatits 2020. gada 25. julija]. Pieejams: http://termini.Inb.lv/

Biblioteku likums [skatits 2020. gada 22. julija]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/48567-biblioteku-likums
https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/kultura_timekli/Politikas%20dokumenti%202018/Biblioteku_strategija_aktualizeta 2018.pdf

Dokumentu juridiska sp&ka likums [skatits 2020. gada 31. jalija]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/210205-dokumentu-juridiska-speka-likums

Informacijas sabiedribas attistibas pamatnostadnes 2014.—2020.gadam [skatits 2020. gada 2. augusta]. Pieejams: https://www.km.gov.Iv/Iv/integracija-un-sabiedriba/informativa-
vide/dokumenti#gsc.tab=0

Latvijas bibliotekas 2017. un 2018.gada [skatits 2020. gada 31. jilija]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/27487005.pdf

Latvijas bibliotekas 2019.gada [skatits 2020. gada 31. julija]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/29179722.pdf

Ministru kabineta 2018. gada 4. septembra noteikumi Nr. 558 "Dokumentu izstradasanas un noforméSanas kartiba" [skatits 2020. gada 31. julija]. Pieejams:
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba\

Library Advocate’s Handbook [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: https://www.ala.org/ala/advocacybucket/libraryadvocateshandbook.pdf

The Advocacy Action Plan Workbook [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams:
http://www.ala.org/advocacy/sites/ala.org.advocacy/files/content/advleg/advocacyinstitute/Advocacy%20Action%20Plan%20-%20revised%2001-09.pdf

Ten Commandments of Lobbying [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: http://www.ncdsv.org/images/TenCommandmentsofLobbying.pdf

Turning the page: supporting libraries, strengthening communities [skatits 2020. gada 13. augusta]. Pieejams: https://www.publiclibraryadvocacy.org/using-the-curriculum
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MODULA "'Bibliotekas vadiSana"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Darba galds un krésls 1 katram izglitojamajam
1.2. Datori ar interneta pieslégumu un uzstaditam lietojumprogrammam 1 katram izglitojamajam
1.3. Interaktiva tafele/projektors 1 uz grupu
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Kancelejas piederumi Atbilstosi modula isteno$anai
2.2. Biroja papirs (dazada formata) Atbilstosi modula IstenoSanai

a2
-

Uz sakumu
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MODULA

= EIROPAS SAVIENIBA
- NACIONALAIS ST
Valsts izglitibas ATTISTIBAS * * Eiropas Socialais
satura centrs PLANS 2020 ﬁ‘ %l o

*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroSinasanai»
""Lokalas kultiirvides informacijas resursu digitalizacija'* APRAKSTS N\’
Uz sakumu

Modula Sekmét izglitojama sp&jas iesaistities bibliotékas lokalas kultirveéstures krajuma digitalizacijas planosana, realizé$ana, digitalo lokalas
mérkis kultiirvéstures objektu izveide, uzturésana un izplatisana.
Attistit izglitojama prasmes:
1. lesaistities daudzveidiga bibliotekas lokalas kultlirvéstures krajuma ilglaicigas saglabaSanas planoSana saskana ar nozares
dokumentiem.
Modula 2. lesaistities bibliotekas lokalas kultirvestures materialu atlasé digitalizéSanai saskana ar kultiras mantojuma digitalizacijas
uzdevumi planosanas dokumentiem un vadlinijam.
3. lesaistities kvalitativu datu sagatavoSana par lokalas kultrvéstures krajuma digitalizétiem un digitali raditiem materialiem un
ievietot tos biblioteku informacijas sist€émas vai digitalo objektu izplatisanas platformas.
4. Nodrosinat digitalizetu lokalas kultirvestures krajuma materialu ilglaicigu saglabasanu un izplatiSanu.
Modula Modula "Lokalas kulttirvides informacijas resursu digitalizacija" ieejas nosacijums ir apgiti visi programmas A un B dalas moduli,

ieejas nosacijumi

iznemot noslédzoso moduli "Bibliotekara prakse".

Modula
apguves novertésana

Modula "Lokalas kultorvides informacijas resursu digitalizacija" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura raksturo
bibliotekas lokalas kulturvéstures krajuma materialu digitalo kolekciju organizgSanas principus, pievieno digitaliz€tus objektus
biblioteku informacijas sistemas.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Lokalas kultlirvides informacijas resursu digitalizacija" ir programmas C dalas modulis, ko apgiist péc brivas izvéles pirms
noslédzosa modula "Bibliotekara prakse".
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MODULA "Lokalas kultairvides informacijas resursu digitalizacija" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: iesaistities 1.1. Bibliotekas 1.1.1. Lokalas Raksturo situaciju Raksturo situaciju Jautasana un Izglitojamie uzraksta savus
daudzveidiga lokalas kultarvestures resursu lokalas kultiirvéstures lokalas kultiirvestures atbildésana. jautajumus lokalas
bibliotekas lokalas kulttrveéstures un to digitalizacijas resursu digitalizacijas resursu digitalizacijas Parrunas. kultarvestures
kultiirvéstures krajuma | krajuma iesp&ju apzinasana. joma. Nosauc galvenos joma. Nosauc galvenos digitalizaciju Latvija. Péc
ilglaicigas digitalizacijas dokumentus, kuri dokumentus, kuri izlozes principa kads cits
saglabasanas planosana. reglamentg biblioteku reglamentg biblioteku izglitojamais izloze
planosana saskana ar lokalas kultiirvéstures lokalas kultiirvéstures jautajumu un sagatavo
nozares dokumentiem. | (30% no modula krajuma digitalizaciju. krajuma digitalizaciju. atbildi. Izglitojamie
kopgja apjoma) Sagatavo Latvijas lokalas | Izskaidro institiiciju parruna rezultatus.
Zina: planosanas kultarvestures resursu atbildibu digitalizacijas
krit€rijus lokalas digitalo kolekciju procesos un projektos.
kultarvéstures krajuma sarakstu. Sagatavo Latvijas
materialu saglabasanai lokalas kultiirvestures
digitala vide. resursu digitalo
kolekciju un aktivako
Izprot: digitaliz&ta digitalo kolekciju
lokalas kultarvéstures izstradataju sarakstu.
krajuma veidoS$anas
nozimi nacionalas 1.1.2. Lokalas Nosauc lokalas Nosauc lokalas Grupu darbs. Izglitojamie grupas
identitates kultiirvéstures resursu kultiirvéstures resursu kultiirvEstures resursu Prezentacija. sagatavo prezentacijas par
stiprinasana, kultiras, digitalizacijas projektu | digitalizacijas projektu digitalizacijas projektu lokalas kultiirvestures
zinatnes un radoso realizacija. posmus. Sagatavo viena | posmus, ka arT galvenas resursu digitalizacijas
industriju attistiba. posma funkciju un darbibas un funkcijas projektu posmiem un
darbibu sarakstu. katra no posmiem. veicamajam darbibam
Raksturo katra posma katra no digitalizacijas
nozimi digitalizacijas projektu posmiem.
organizgSanas procesa. Prezent€ tas.
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Sagatavo digitalizacijas
projekta procesa

aprakstu.
1.1.3. Digitalizacijas Raksturo digitalizacijas Raksturo digitalizacijas | Macibu Izglitojamie dodas macibu
vides planoSana un darbu veik$anai darbu veik$anai ekskursija. ekskursija uz Latvijas
nepiecieSamas nepieciesamo telpu nepiecieSamo telpu Nacionalas bibliotekas
tehnologijas. parametrus. Sagatavo parametrus. Raksturo Digitala mantojuma centru,
digitalizacijai digitalizacijas kur tiekas ar digitalizacijas
nepiecieSamo iekartu tehnologijas kopuma. specialistiem un iepazistas
sarakstu. Sagatavo digitalizacijai ar tehnologiskajiem
nepieciesamo iekartu resursiem digitalizacijas
sarakstu un vides procesa veik$anai.
planojuma aprakstu.

Praktiskais darbs. | Izglitojamie atbilstosi
uzdevuma nosacijumiem
izveido digitalizacijas
projekta vides un
nepiecieSamo tehnologiju
planu.

1.1.4. Digitalizacijas Raksturo kvalitates Raksturo kvalitates Praktiskais darbs. | Izglitojamie atbilstoSi
procesa kvalitates kontroles pasakumus kontroles pasakumus Parrunas. situacijas aprakstam
kontrole. digitalizacijas procesa. digitalizacijas procesa. izveido digitalizacijas
Sagatavo viena kvalitates | Izskaidro kvalitates projekta kvalitates
kontroles pasakuma kontroles nozimi nodro$inasanas planu,
aprakstu. digitalizacijas projektos. noradot, kadas
Sagatavo vairaku kvalitates parbaudes un
savstarp€ji saistitu kados procesa solos tiks
kvalitates kontroles veiktas. Izglitojamie
pasakumu aprakstu. parruna secinajumus.
1.1.5. Digitalizacija Nosauc kritérijus, kas Nosauc kriterijus, kas Macibu Izglitojamie tiekas ar
arpakalpojuma. janem véra izveloties janem véra izveloties ekskursija. Latvijas Nacionalas

arpakalpojuma sniedzgju.

Nosauc biitiskakas
sadalas liguma ar
izpilditaju. Sagatavo
digitalizacijas

arpakalpojuma
sniedz&ju. Apraksta
ieguvumus un
iespgjamos riskus.
Nosauc biitiskakas

bibliotekas Digitala
mantojuma centra
ekspertiem/darbiniekiem
arpakalpojuma
nodro$inasanas joma,

"Lokalas kulttrvides informacijas resursu digitalizacija"




arpakalpojuma risku un
ieguvumu sarakstu.

sadalas liguma ar
izpilditaju. Izstrada
digitalizacijas
arpakalpojumu
piedavajumu
izverteéSanas kriterijus.

parruna arpakalpojuma
organiz€$anas procediiras,
digitalizacijas procesa
funkciju sadalfjumu,
digitaliz€jamo objektu
drosibas garantijas un citus
ar arpakalpojuma
organiz&Sanu un
izvertéSanu saistitus

2. Spgj: iesaistities
bibliotekas lokalas
kultiirvestures
materialu atlasé
digitaliz€Sanai saskana
ar kultiiras mantojuma
digitalizacijas
planosanas
dokumentiem un
vadlinijam.

Zina: digitaliz€jamo
objektu kvalitates
vertéSanas kritérijus,
digitalizacijas
tehniskos standartus,
formatus, metadatu
sagatavoSanas
principus.

Izprot: kvalitativu datu
nozimi lokalas
kultiirvéstures resursu
digitalo kolekciju
sagatavoSana.

2.1. Digitaliz€jamo
materialu un
dokumentu atlase.

(15% no modula
kopgja apjoma)

jautajumus.
2.1.1. Digitalizg&jamo Nosauc kriterijus Nosauc kriterijus Macibu Izglitojamie dodas macibu
materialu un dokumentu | digitalizacijai paredzéto | digitalizacijai paredz&to | ekskursija. ekskursija uz Latvijas
atlases kriteriji. lokalas kultirvestures lokalas kultarvestures Praktiskais darbs. | Nacionalas bibliotekas
materialu atlasei. materialu atlasei. Veic Baltijas un Letonikas
Veic digitaliz€jamo digitaliz€jamo objektu lasttavu (vai citu
objektu atlasi jeb detaliz&tu atlasi jeb specializéto krajumu) un
sarakstu izveidi atbilstosi | sarakstu izveidi iepazistas ar digitalizé$anai
noteiktajiem kriterijiem. | atbilstosi noteiktajiem paredz&to materialu atlases
krit€rijiem. Pamato principiem un atlases
atlases kriterijus. procesu.
Izglitojamie atbilstosi
dotajiem kritérijiem
(pieméram, atbilstiba
kolekcijas saturam,
materiala unikalitate,
fiziska materiala stavoklis
u.c.) veic lokalas
kultarvestures
digitaliz€jamo materialu un
dokumentu atlasi.
2.1.2. Digitaliz€jamo Nosauc digitalizéjamo Nosauc digitaliz&jamo Grupu darbs. Izglitojamie izv€las kadu

objektu veidi un
tehniskie formati
(nesgji).

objektu veidus un
tehniskos formatus
(nesgjus).

Veic dokumentu sadali
atbilstos$i dokumentu
veidiem.

objektu veidus, to
grupas un tehniskos
formatus (nes€jus).
Raksturo objektu veidu
fiziskas un tehniskas
atSkiribas.

Latvijas biblioteku lokalas
kult@irveéstures krajuma
virtualo kolekciju/
datubazi, izp&ta tas saturu
un nosaka kolekcija
ieklautos dokumentu
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Veic dokumentu sadali
logiskas grupas.

veidus.

3. Spgj: iesaistities
kvalitativu datu
SagatavoSana par
lokalas kultiirvéstures
krajuma digitaliz&tiem
un digitali raditiem
materialiem un ievietot
tos biblioteku
informacijas sisteémas
vai digitalo objektu
izplatiSanas
platformas.

Zina: digitalo datpu un
metadatu
sagatavoSanas
standartus un
kvalitates principus,
digitaliz€tu materialu
ievietoSanas biblioteku
informacijas sistémas
vai digitalo objektu
izplatiSanas platformas
principus un rikus.

Izprot: kvalitativu datu
sagatavo$anas nozimi
pilnvertigas
informacijas
pieejamibas
nodro$inasana par
lokalas kultarvestures
krajuma digitaliz€tiem
un digitali raditiem
materialiem un
biblioteku lokalas

3.1. Datu
sagatavoSana par
lokalas
kultiirvestures
krajuma
digitaliz€tiem un
digitali raditiem
materialiem.

(25% no modula
kop€ja apjoma)

3.1.1. Digitalalo datgu
sagatavosana,
datnu un mapju

nosaukumu veidoSana.

I1zskaidro atSkiribu starp
arhivdatni un
lietotajdatni, abu veidu
datnu pielietojumu.
Nosauc datnu
nosaukumu veido$anas
principus un datnu mapju
struktliras veidoSanas
principus.

Izveido digitala objekta
datnu nosaukumus.

Izskaidro atskiribu starp
arhtvdatni un
lietotajdatni, analizg abu
veidu datnu tehniskas
prasibas un
pielietojumu. Nosauc
datnu nosaukumu
veidoSanas principus un
datnu mapju struktiiras
veidosanas principus.
Izskaidro kvalitativu
datu sagatavo$anas
nozimi.

Izveido digitalo objektu
datnu nosaukumus un
mapju struktiiru.

Macibu
ekskursija.

Praktiskais darbs.

Izglitojamie dodas macibu
ekskursija uz Latvijas
Nacionalas bibliotekas
Digitala mantojuma centru
digitalizacijas procesa
véroSanai un praktiskam
darbam, sagatavojot
arhivdatnes un
lictotajdatnes.

Izglitojamie dazadiem
digitaliz€tiem materialiem
ieverojot datnu nosaukumu
principus un datnu mapju
struktiiras veidoSanas
principus defin€ datnu
nosaukumus un izveido
mapju struktiiru.

3.1.2. Metadatu

Nosauc vismaz vienu

Nosauc un 1si raksturo

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie izp&ta dazadus

veido$ana atbilstos$i starptautisko metadatu vismaz divus Praktiskais darbs. | starptautiskos metadatu
starptautiskajiem standartu. Nosauc starptautiskos metadatu standartus, sagatavo
metadatu standartiem. pamata metadatus un standartus. Nosauc kopsavilkumu par
raksturo precizas pamata metadatus un starptautiskajiem metadatu
informacijas sniegSanas | raksturo precizas parvaldibas principiem un
nozimi. informacijas sniegSanas ieteikumiem. Izglitojamie
Sagatavo metadatus nozimi. Salidzina izpéta vadlinijas "Kultiiras
digitalam objektam. dazadu digitalo objektu mantojuma digitalizacijas
veidu metadatus. vadlinijas". Izglitojamie
Sagatavo metadatus izveido metadatus
dazadiem digitalajiem uzdevuma dotajiem
objektiem. digitalajiem objektiem.
3.2. Pieejamibas 3.2.1. Digitaliz&to Nosauc un Tsi raksturo Nosauc un raksturo Macibu Izglitojamie tiekas ar
nodro§inasana materialu un datu vismaz 2 digitalo objektu | vismaz 3 digitalo ekskursija. digitalizacijas specialistu
digitalajiem ievietoSana biblioteku izplatiSanas sistémas. objektu izplatisanas Praktiskais darbs | kada no kultiiras

objektiem un datiem.

informacijas sistémas

Atbilstosi uzdevuma

sistémas. lzskaidro

darba vieta.

mantojuma digitalizacijas
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kulttirvéstures krajuma
picejamibas
nodros§inasana.

(15% no modula
kopgja apjoma)

vai digitalo objektu
izplatiSanas platformas.

nosacijumiem ievieto
digitalu objektu digitalo
objektu izplatisanas
sistéma. Pievieno datus
par digitalo objektu
biblioteku informacijas
sist€éma.

digitalizétu materialu
ievietoSanas biblioteku
informacijas sist€émas
vai digitalo objektu
izplatiSanas platformas
principus. Atbilstosi
uzdevuma
nosacijumiem ievieto
dazadu dokumentu
veidu (teksta dokumenti,
attéli, video dokumenti)
digitalos objektus
digitalo objektu
izplatiSanas sisteéma.
Pievieno datus par
dazadu dokumentu
veidu digitalajiem
objektiem biblioteku
informacijas sistéma.

institlicijam, uzdod
jautajumus un diskute par
pieejamibas nodrosinasanu
digitalajiem objektiem un
datiem, digitalo objektu
izplatiSanas sisttmam un to
izmantoSanas iesp&jam.
Izglitojamie veic praktisku
darbu — ievieto digitalu
objektu digitalo objektu
izplatiSanas sistéma un
ievieto datus biblioteku
informacijas sist€éma.

4. Spgj: nodrosinat
digitaliz&tu lokalas
kultirvéstures krajuma
materialu ilglaicigu
saglabasanu un
izplatiSanu.

Zina: digitalizéto
lokalas kultiirvéstures
krajuma materialu
kolekciju ilglaicigas
saglabasanas un
izplatiSanas
nosacijumus un datu
saglabasanas tehniskos
standartus.

Izprot: digitalo objektu
saglabasanas un

4.1. Digitalizetu
lokalas
kultirvestures
krajuma materialu
ilglaiciga
saglabasana un
izplatiSana.

(15% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Digitalo lokalas
kultoirvéstures krajuma
materialu saglabasanas
planosana un
saglabasanas procesa
pilnveide.

Nosauc digitalo objektu
saglabasanas

nodrosinasanas iespgjas.

Nosauc vismaz vienu
starptautiski atzitu
modeli, kuru Latvijas
kultiiras mantojuma
institiicijas var izmantot
pilnveidojot ilgtermina
digitalo objektu
saglabasanas procesus.

Nosauc un raksturo
digitalo objektu
saglabasanas
nodro§inasanas iespéjas.
Nosauc un raksturo
vismaz vienu
starptautiski atzitu
modeli, kuru Latvijas
kulttiras mantojuma
institlicijas var izmantot
pilnveidojot ilgtermina
digitalo objektu
saglabasanas procesus.
Izskaidro digitalo
objektu un datu
ilgtermina saglabasanas
nozimi resursu
ilgtsp&jas un
pieejamibas

Grupu darbs.

Vizualizé$ana.

Prezentacija.

Izglitojamie grupas analize
digitalo objektu ilgtermina
saglabasanas
izaicinajumus, problémas,
iespgjas. Izglitojamie
rezultatus atspogulo
dazados uzskates Iidzeklos
(zZim&jumos, tabulas,
shémas, kartés u.c.).
Prezentg rezultatus.

"Lokalas kulttrvides informacijas resursu digitalizacija"




izplatiSanas nozimi
resursu ilgtsp&jas un
picejamibas
nodrosinasana.

nodroSinasana.

4.1.2. Digitalo lokalas
kultrvéstures krajuma
materialu izplatiSana.

Nosauc digitalizeto
lokalas kultiirvestures
krajuma materialu
izplatiSanas platformas.
Sagatavo darbibu
sarakstu digitalo objektu

izplatiSanas veicinasanai.

Nosauc digitalizgto
lokalas kultiirvestures
krajuma materialu
izplatiSanas platformas
un biezakos digitalo
objektu izplatiSanas
ierobezojumus.
Sagatavo ricibas planu
digitalo objektu
izplatiSanas
veicinasanai.

Parrunas.

Izglitojamie parruna
digitalizeto lokalas
kultarvestures krajuma
materialu izplatiSanas
procesu (planosanu,
koordinaciju, kontroli),
diskut€ par digitalo objektu
mérkauditorijam un
izplatiSanas platformam.

leteicamie avoti

Autortiesibu likums [skatits 2020. gada 10. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/5138-autortiesibu-likums
Digitala kultiiras mantojuma attistibas stratégija [skatits 2020. gada 10. augusta]. Pieejams:

https://www.km.gov.lv/uploads/ckeditor/files/lKM_dokumenti/Strategija_digitalais_mantojums_final.pdf

Digitala kultiiras mantojuma tirgus izpéte [skatits 2020. gada 10. augusta]. Pieejams: https://academia.lndb.lv/251-2/

Digitala kultiiras mantojuma autortiesibu situacijas izpéte [skatits 2020. gada 10. augusta]. Pieejams: https://academia.lndb.Iv/252-2/

Kultiiras mantojuma digitalizacijas vadlinijas [skatits 2020. gada 7. augusta]. Pieejams:

https://lwww.Inb.lv/sites/default/files/media/aktualitates/Digitalizacijas_vadlinijas_v1.1 280518.pdf
Kulturpolitikas pamatnostadnes 2014.-2020. gadam "Radosa Latvija" [skatits 2020. gada 12. augusta]. Pieejams:
https://www.km.gov.Iv/uploads/ckeditor/filessfKM_dokumenti/Radosa_Latvija.pdf
Latvijas biblioteku novadpétniecibas darba vadlinijas [skatits 2020. gada 7. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.lv/data/obj/file/2963519.pdf
Nemateriala kultiras mantojuma likums [skatits 2020. gada 11. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/285526-nemateriala-kulturas-mantojuma-likums
Metadata Standards and Applications [skatits 2020. gada 11. augusta]. Pieejams: http://managemetadata.com/msa_r2/
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MODULA "Lokalas kultiarvides informacijas resursu digitalizacija"

ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1, Interaktiva tafele/projektors 1

1.2. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam, BIS un digitalo objektu izplatianas sistémas testa vidi Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.

2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Darba lapas ar uzdevumiem macibu ekskursijai Atbilstos$i modula TstenoSanai
2.3. Flipchart tafele 1

24, Flipchart tafeles papira lapas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.5. Kancelejas preces (baltas papira lapas, flomasteri, l[imlapinas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.6. Dazadu lokalas kultiirvestures krajuma vienibu paraugi (fotografijas, vestules, rokraksti, audiomateriali) 1

2.7. Digitalo objektu datnes Atbilstosi modula TstenoSanai

a2
A\

S

s

Uz sakumu
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LN
MODULA "lIzglitibas iestades bibliotekas darbibas nodrosinasana’ APRAKSTS " 4
Uz sakumu

Modula Sekmét izglitojama sp&jas nodro$inat izglitojamo un pedagogu informacionalajam vajadzibam atbilstoSas izglitibas iestades
merkis bibliotekas darbibu.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Veidot izglitibas iestades bibliotékas krajumu atbilstosi izglitojamo un pedagogu informacionalajam vajadzibam.
Modula e : e L .
q . 2. Sniegt bibliotekas pakalpojumus atbilstosi izglitojamo vecumam un izglitibas pakapei.
uzdaevumi 3. Vadit praktiskas lasiSanas veicinasanas un informacijpratibas izglitojoSas nodarbibas.
4. Nodrosinat sadarbibu ar izglitibas iestadém un kultiiras institiicijam bibliotékas izglitojosas darbibas ietvaros.
Modula Modula "Izglitibas iestades bibliotekas darbibas nodroSinasana" ieejas nosacijums ir apgiiti visi programmas A un B dalas moduli,

ieejas nosacijumi

iznemot noslédzoso moduli "Bibliotekara prakse".

Modula
apguves novertésana

Modula "Izglitibas iestades bibliotekas darbibas nodrosinasana" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura sagatavo
un prezenté lasitprasmes veicinaSanas aktivitdSu planu un sagatavo prezentaciju par bibliot€kas atbalstu macibu priekSmetu
pedagogiem.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Izglitibas iestades bibliotekas darbibas nodrosinasana" ir programmas C dalas modulis, ko apgiist péc brivas izvéles pirms
noslédzosa modula "Bibliotekara prakse".
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MODULA "Izglitibas iestades bibliotekas darbibas nodrosinasana’ SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodro$inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis apguves limenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: veidot 1.1. Izglitibas 1.1.1. Izglitibas iestades | lzskaidro izglitibas Izskaidro izglitibas Parrunas. Izglitojamie parruna
izglitibas iestades iestades bibliotekas bibliotekas mérki, iestades bibliotekas iestades bibliotékas Diskusija. izglitibas iestades mérkus un
bibliotekas krajumu darbibas uzdevumi, likumiska misiju un merkus. misiju un mérkus, uzdevumus, diskutg par
atbilstosi izglitojamo pamatprincipi. baze. Nosauc izglitibas sasaista tos ar izglitibas normativajos dokumentos
un pedagogu iestades bibliotekas iestades mérkiem un defintajiem izglitibas
informacionalajam (5% no modula darbibu izglitibas programmu iestades bibliotekas
vajadzibam. kop€ja apjoma) reglament&josos istenoSanas pienakumiem un darbibas
likumus, Ministru rezultatiem. Nosauc principiem.
Zina: izglitibas iestades kabineta (MK) izglitibas iestades
bibliotekas krajuma noteikumus. bibliotekas darbibu
specifiku un izglitibas reglament&josos
iestades bibliotékas likumus, Ministru
krajumu veidojosas kabineta (MK)
dalas. noteikumus, vadlinijas.
Izprot: izglitibas 1.2. Izglitojamo un 1.2.1. Kompetencu Raksturo pilnveidota | Raksturo pilnveidota Praktiskais darbs. | Izglitojamie iepazistas ar
iestades bibliotekas pedagogu pieeja izglitiba. macibu satura un macibu satura un Vizualiz€Sana. materialiem par kompetencu
krajuma nozimi informacionalas pieejas viziju. pieejas viziju, salidzina | Parrunas. pieeju izglitiba.
miisdienu izglitibas vajadzibas. Nosauc terminus un to ar lidzsingjo Identificé pedagogu un
kvalitates jédzienus, Kas ir izglitibas saturu, min dazadu vecuma grupu
nodro$inasana. (10% no modula biitiski kompetencu svarigakas izmainas. izglitojamo informacionalas
kopgja apjoma) pieeja. Nosauc un izskaidro vajadzibas, kas atbalsta
terminus un jeédzienus, kompetencu pieeju izglitiba.
kas ir batiski Attelo rezultatus dazados
kompetencu pieeja. uzskates Iidzeklos (tabulas,
domu kartes, shemas).
Parruna secinajumus.
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1.3. Izglitibas
iestades bibliotekas
krajuma veidoSanas
principi.

(25% no modula
kopgja apjoma)

1.3.1. Izglitibas iestades | Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Macibu Izglitojamie tickas ar
bibliotekas krajuma izglitibas iestades izglitibas iestades ekskursija. izglitibas iestazu
komplektesana atbilstosi | bibliotekas krajuma bibliotekas krajuma Diskusija. specialistiem, piedalas
macibu programmam un | dalas, krajuma dalas, krajuma diskusija par izglitibas
saturam. veidoSanas principus. | veidoS$anas principus. iestades bibliotekas krajuma
Izskaidro izglitibas komplektésanu, iegiito
iestades bibliotekas informaciju pieraksta un
krajuma nozimi sistematize.
miisdienu izglitibas
kvalitates
nodro$inasana.
1.3.2. Tespiestie materiali | Nosauc un isi Nosauc un raksturo Projekta darbs. Atbilstosi uzdevuma
izglitibas iestades raksturo kvalitativa kvalitativa un Grupu darbs. nosacijumiem izglitojamie

biblioteka.

un daudzveidiga
izglitibas iestades
bibliotekas iespiesto
informacijas resursu
krajuma pazimes.
Izveido biblioteka
nepiecieSamo
iespiesto informacijas
resursu izlasi vienam
izglitibas iestades
macibu priekSmetam.

daudzveidiga izglitibas
iestades bibliotekas
iespiesto informacijas
resursu krajuma
pazimes, ta parvaldibas
principus. lzveido
biblioteka
nepiecieSamo iespiesto
informacijas resursu
izlasi vienam macibu
satura blokam.

1.3.3. Elektroniskie
resursi izglitibas iestades
biblioteka.

Nosauc datubazes un
elektroniskos
resursus, kurus
iesp&jams izmantot
pedagogu un dazadu
vecuma grupu
izglitojamo macibu
vajadzibu atbalstam.
Izveido biblioteka
nepiecieSamo
elektronisko
informacijas resursu
izlasi vienam

Nosauc un pamato ar
piemériem vairakas
datubazes,
elektroniskos resursus,
kurus iesp&jams
izmantot pedagogu un
dazadu vecuma grupu
izglitojamo macibu
vajadzibu atbalstam.
Izskaidro iespiesto un
digitalo resursu
mijiedarbibu izglitibas
iestades bibliotekas

grupas izveido iespiesto un
elektronisko resursu izlases.
Prezenté rezultatus.
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izglitibas iestades

macibu priekSmetam.

krajuma konteksta.
Izveido biblioteka
nepiecieSamo
elektronisko
informacijas resursu
izlasi vienam izglitibas
iestades macibu satura
blokam.

2. Spgj: sniegt
bibliotekas
pakalpojumus atbilstosi
izglitojamo vecumam
un izglitibas pakapei.

Zina: izglitibas iestades
bibliotekas
pakalpojumu
piedavajumu atbilstosi
izglitojamo macibu
vajadzibam, bibliotekas
pakalpojumu
snieg$anas metodiku
atbilstosi izglitojamo
vecumam un izglitibas
pakapei.

Izprot: izglitojamo
vajadzibas un
bibliotekas
pakalpojumu nozimi
izglitibas procesa.

2.1. Izglitibas
iestades bibliotekas
pakalpojumi.

(20% no modula
kop€ja apjoma)

2.1.1. Bibliotekas Nosauc izglitibas Raksturo izglitibas Tests. Izglitojamie individuali atbild
pakalpojumi atbilstosi iestades bibliotekas iestades bibliotekas Praktiskais darbs. | uz jautajumiem saistiba ar
izglitojamo vecumam un | pakalpojumus. pakalpojumu izglitibas iestades
izglitibas pakapei. Sagatavo bibliotekas | piedavajumu. Sagatavo pakalpojumiem dazadam
pakalpojumu bibliotekas izglitojamo vecuma grupam
piedavajumu vienai pakalpojumu un izglitibas pakapem.
izglitojamo vecuma piedavajumu Izglitojamie izstrada
grupai. dazadam izglitojamo bibliotekas pakalpojumu
vecuma grupam. piedavajumus atbilstosi
Izskaidro pakalpojumu izglitojamo vecumam un
shiegSanas specifiku izglitibas pakapei.
dazadam izglitojamo
izglitibas pakapém.
2.1.2. Atbalsts Sagatavo viena Izskaidro bibliotekas Praktiskais darbs. | Atbilstosi uzdevuma
pedagogiem macibu bibliotekas pakalpojumu nozimi nosacijumiem izglitojamie
priek§metu programmu pakalpojuma izglitibas procesa. izstrada pakalpojumu
Tsteno$ana. aprakstu, kas Sagatavo bibliotekas piedavajumu macibu
paredzéts pedagogu pakalpojumu priek§metu TstenoSanas
atbalstam macibu piedavajumu pedagogu atbalstam.
priekSmetu atbalstam macibu
programmu priek§metu programmu
istenoSana. 1stenoSana.
2.1.3. Bibliotekarie Nosauc biitiskakos Nosauc un raksturo Praktiskais darbs. | Atbilstosi uzdevuma
pakalpojumi ka atbalsts | terminus, jédzienus, bitiskakos terminus, Diskusija. nosacijumiem izglitojamie

izglitojamo karjeras
attistibai.

dokumentus karjeras
attistibas joma.
Raksturo karjeras
attistibu atbilstosi

jédzienus, dokumentus

karjeras attistibas joma.

Raksturo karjeras
attistibu atbilstosi

sagatavot tieSsaistes resursu
celvezus karjeras attistibas
atbalstam.

Izglitojamie diskut€ par
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dazadiem izglitojamo
vecuma posmiem.
Sagatavo viena
bibliotekas karjeras
atbalsta pakalpojuma
aprakstu.

dazadiem izglitojamo
vecuma posmiem.
Sagatavo viena
izglitojamo vecuma
posma bibliotekas
karjeras atbalsta
pakalpojumu
piedavajumu.

Pamato bibliotekas
lomu karjeras attistibas
atbalsta sniegSana.

karjeras attistibas atbalsta un
bibliotekaro pakalpojumu
mijiedarbibu.

3. Spgj: vadit praktiskas
lasiSanas veicinasanas
un informacijpratibas
izglitojosas nodarbibas.

Zina: lasi$anas un
izglitojamo
informacijpratibas
attistibu veicinosas
metodes un pasakumus.

Izprot: lasiSanas un
informacijpratibas
nozimi izglitojamo
macibu vajadzibu un
misdieniga macibu
procesa nodro§inasanai.

3.1. LasiSanas
veicinasanas un
informacijpratibas
izglitojosu nodarbibu
organizgsana un
vadisana izglitibas
iestades biblioteka.

(30% no modula
kop€ja apjoma)

3.1.1. Bibliotekara Izskaidro Izskaidro pedagogiskas | Situaciju Izglitojamie p&c ieprieks dota
pedagogiska darbiba. pedagogiskas darbibas bitibu, modelésana. apraksta modelg situacijas
darbibas biitibu, raksturo pedagogijas bibliotckas lasiSanas
raksturo pedagogijas | pamatprincipus. veicinasanas aktivitasu un
pamatprincipus. Izskaidro pedagogiskas izglitojoso nodarbibu
Nosauc macibu darbibas mijiedarbibu 1stenoSanai — piemekle
metodes, pan€mienus | ar bibliotekas darbu. situacijai atbilstoSas macibu
un organizacijas Nosauc un raksturo metodes un panémienus.
formas. macibu metodes, Rezultatus prezente citiem.
pan€mienus un
organizacijas formas.
3.1.2. Lasi§anu un Izskaidro Izskaidro lasttprasmes | Grupu darbs. Izglitojamie grupas izstrada
lasisanas kompetences lasitprasmes un un lasiSanas Simulacija. un novada pargjiem
attistibu veicinosas lasiSanas kompetences jédzienus, izglitojamajiem lasiSanas
nodarbibas. kompetences raksturo lasitprasmi veicinasanu izglitojosu
jédzienus, ietekm@josSos faktorus. nodarbibu. Izglitojamie -

lasitprasmes nozimi
izglitojamo macibu
vajadzibu un
misdieniga macibu
procesa
nodroS§inasana.
Izveido vienas
lasi8anas
veicina$anas
nodarbibas planu.

Izskaidro lasitprasmes
nozimi izglitojamo
macibu vajadzibu un
miisdieniga macibu
procesa nodro§inasana
un personibas attistiba.
Nosauc piemérus
lasitprasmes
veicino$am
aktivitatém. lzveido

nodarbibas dalibnieki noverte
nodarbibu, parruna
nodarbibas gaitu, sniedz
ieteikumus.
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lasiSanas veicina$anas
nodarbibu kursa planu.

3.1.3. Izglitojamo un Izskaidro Izskaidro Praktiskais darbs. | Izglitojamie izp&ta un analizé
pedagogu informacijpratibas informacijpratibas Diskusija. valsts izglitibas standartos
informacijpratibas jédzienu. Raksturo jédzienu. Raksturo Grupu darbs. definétas informacijas
attistibu veicinosas informacijpratibas informacijpratibas prasmes, defin€ dazadam
nodarbibas. nozimi izglitojamo nozimi izglitojamo izglitoSanas jomam
macibu vajadzibu un | macibu vajadzibu un raksturigo macibu priekSmetu
misdieniga macibu miisdieniga macibu galveno uzdevumu
procesa procesa nodrosinasana. sasniegs$anai nepiecieSamas
nodro§inasana. Pamato izglitibas informacijas prasmes.
Demonstré iestades bibliotekas Diskutg par izglitibas iestades
informacijpratibas lomu informacijas bibliotekas lomu informacijas
izglitojosa nodarbiba | prasmju attistisana. prasmju attistisana.
izmantojamu macibu | Demonstré vairakas Izglitojamie izstrada
metodi. informacijpratibas bibliotékas informacijpratibas
izglitojosas nodarbibas attistibu veicino$u nodarbibu
izmantojamas macibu planojumu.
metodes.
4. Spgj: nodrosinat 4.1. Sadarbiba ar 4.1.1. Sadarbiba ar Nosauc izglitibas Ar piemeriem raksturo | Praktiskais darbs. | Izglitojamie izstrada
sadarbibu ar izglitibas izglitibas iestadém un | izglitibas iestadém un iestazu biblioteku un | izglitibas iestades sadarbibas projekta
iestadém un kulttiras kulttiras institiicijam. | kultiiras institlicijam izglitibas iestazu/ bibliotékas sadarbibas uzmetumu vienai izvel&tai
institiicijam bibliotékas izglitojosas darbibas kultiiras institiiciju tiklu, identificgjot izglitibas iestades bibliotékai,
izglitojosas darbibas (10% no modula ietvaros. sadarbibas piemérus | sadarbibas jomas. kura apraksta sadarbibas
ietvaros. kopgja apjoma) izglitojosas darbibas | Sagatavo jomu, sadarbibas partnerus,
ietvaros. Sagatavo priekslikumus katra partnera atbildibu un
Zina: sadarbibas priekslikumus bibliotékas un vairaku ieguvumus, sasniedzamo
veidoSanas principus, bibliotekas un vienas | izglitibas iestazu un rezultatu attieciba uz
bibliotekas informacijas izglitibas iestades vai | kultdras institiiciju bibliotekas izglitojoso
resursu iesp&jas macibu kulttiras institlicijas sadarbibai bibliotekas darbibu.
procesa nodrosinasana sadarbibai bibliotekas | izglitojosas darbibas
un papildinasana un izglitojosas darbibas ietvaros.
macibu metodes. ietvaros.
Izprot: bibliotekas 4.1.2. Izglitibas iestades | Nosauc izglitibas Nosauc un ar Problemu Izglitojamie iesaistas ieprieks
pakalpojumu un bibliotekas ieklausanas iestades bibliote€kas piemeriem raksturo risinasana. formul@tu bibliotekara darba

informacijas resursu

kopeja biblioteku

sadarbibas jomas un

izglitibas iestades

problému risinasana
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nozimi izglitibas
procesa nodro$inasana.

sistema.

formas ar citam
bibliotekam, tostarp,
regiona galveno
biblioteku. Sagatavo
priekslikumus
izglitibas iestades
bibliotekas sadarbibai
ar regiona galveno
biblioteku,
bibliotekas
izglitojosas darbibas
ietvaros.

bibliotekas sadarbibas
jomas un formas ar
citam bibliotekam,
tostarp, regiona
galveno biblioteku.
Raksturo izglitibas
iestazu biblioteku
ieklausanos kopgja
biblioteku sist€ma.
Sagatavo
priekslikumus
izglitibas iestades
bibliotekas sadarbibai
ar citam regiona
bibliotekam,
bibliotekas izglitojosas
darbibas ietvaros.

(pieméram, saistiba ar
informacijas resursu
neesamibu izglitibas iestades
krajuma, izglitojamo un
pedagogu prasmju attistiSanu
u.c.) meklgjot iespgjamos
sadarbibas partnerus
problému risinasanai,
defingjot sadarbibas formas.

leteicamie avoti

Biblioteku likums [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/48567-biblioteku-likums

Dzives meistariba un informacijpratiba. — Riga: Latvijas Universitate, 2017.

Grénina, A. Celojums medijpratiba: idejas nodarbibam ar b&rniem bibliotekas [skatits 2020. gada 5. augusta]. Pieejams:
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Krajuma veidoSanas vadlinijas Latvijas bibliotekam [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams: https://dom.Indb.Iv/data/obj/file/162850.pdf

Macisanas lietpratibai [skatits 2020. gada 4. augusta]. Pieejams:
https://www.siic.lu.lv/fileadmin/user_upload/lu_portal/projekti/siic/Kolektiva_monografija/Macisanas_Lietpratibai.pdf

Ministru kabineta 2010. gada 30. marta noteikumi Nr. 317 "Nacionala biblioteku krajuma noteikumi" [skatits 2020. gada 4. augusta). Pieejams: htps://likumi.lv/doc.php?id=207514

"[zglitibas iestades bibliotekas darbibas nodrosinasana"
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Guidelines for Library-Based Literacy Programs [skatits 2020. gada 3. augusta]. Pieejams: https://www.ifla.org/files/assets/literacy-and-reading/publications/guidelines-for-library-
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Teaching reading in Europe: contexts, policies and practices. — Brussels: Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, (EACEA P9 Eurydice), 2011.
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MODULA "Izglitibas iestades bibliotékas darbibas nodroSinasana™

ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums

1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1, Interaktiva tafele/projektors 1

1.2. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un aboné&to datubazu piekluvi Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.

2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam

2.2. Flipchart tafele 1

2.3. Flipchart tafeles papira lapas Atbilstosi modula TstenoSanai

2.4. Kancelejas preces (baltas papira lapas, flomasteri, Iimlapinas Atbilsto$i modula istenosanai

A\
A\ /4

Uz sakumu
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*p K fonds
IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

Nr.8.5.2.0/16/1/001
«Nozaru kvalifikacijas sist€mas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodrosinasanai»
)
MODULA "Bibliotekara darba parvaldiSana akadémiskaja biblioteka' APRAKSTS \»’
Uz sakumu

Modula Sekmét izglitojama sp&jas nodrosinat studgjoso, akadeémiska un zinatniska personala informacionalajam vajadzibam atbilstosas
merkis augstskolas bibliotekas darbibu.
Attistit izglitojama prasmes:
1. Veidot augstskolas biblioteékas informacijas resursu krajumu atbilsto$i stud€joSo, akadémiska un zinatniska personala
Modula informacionalajam vajadzibam.
uzdevumi 2. Sniegt bibliotekas pakalpojumus atbilstosi bibliotekas lietotaju lomai un vajadzibam augstskola.
3. Vadit informacijpratibas un digitalas kompetences nodarbibas un individualas konsultacijas dazada lIimena bibliotekas lietotajiem.
4. Skaidrot Atvertas zinatnes (Open Science) un Atvérto pétniecibas datu (Open research data) principus.
Modula Modula "Bibliotekara darba parvaldiSana akadémiskaja biblioteka" ieejas nosacijums ir apgti visi programmas A un B dalas moduli,

ieejas nosacijumi

iznemot noslédzoso moduli "Bibliotekara prakse".

Modula
apguves novertésana

Modula "Bibliotekara darba parvaldisana akadémiskaja biblioteka" apguves nosléguma izglitojamais veic parbaudijumu, kura
sagatavo akadémiskas bibliotekas akreditacijai iesniedzamas zinas par biblioteku.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bibliotekara darba parvaldiSsana akadémiskaja biblioteka" ir programmas C dalas modulis, ko apgiist pec brivas izvéles
pirms noslédzo$a modula "Bibliotekara prakse".
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MODULA "Bibliotekara darba parvaldiSana akademiskaja biblioteka' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves limenis | apguves Iimenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: veidot 1.1. Augstskolas 1.1.1. Augstskolas Izskaidro augstskolas | lzskaidro augstskolas Praktiskais darbs. | Izglitojamie p&c izv€les
augstskolas bibliotekas biblioteka ka bibliotekas merki, bibliotekas misiju un | bibliotekas misiju un Parrunas. analizg augstskolu
informacijas resursu institcijas uzdevumi, likumiska meérkus. Nosauc mérkus. Nosauc timek]vietn€s pieejamos
krajumu atbilstosi sastavdala. baze. augstskolas augstskolas bibliotekas dokumentus un raksturo
studgjoso, akadémiska un bibliotekas darbibu darbibu bibliotekas lomu un
zinatniska personala (10% no modula reglament&josos reglamentgjosos uzdevumus dokumentos
informacionalajam kopgja apjoma) likumus, Ministru likumus, MK min&to mérku sasniegSana.
vajadzibam. kabineta (MK) noteikumus. Raksturo Izglitojamie parruna
noteikumus. augstskolas biblitekas secingjumus.
Zina: augstskolas vietu un lomu
bibliotekas informacijas augstakas izglitibas
resursu krajuma iestades struktiira un
specifiku, galvenas dalas augstskolas merku
un to veido$anas sasniegSana.
procesu.
1.1.2. Augstakas Raksturo attistibas Raksturo attistibas Diskusija. Izglitojamie diskutg par
Izprot: augstskolas izglitibas vide, attistibas | tendences augstakaja | tendences augstakaja Vizualizacija. augstakas izglitibas attistibas
bibliotekas informacijas tendences augstakaja izglitiba, tehnologiju | izglitiba, tehnologiju tendenceém, izglitibas
resursu krajumu nozimi izglitiba. ietekmi uz augstako ietekmi uz augstako prasibam darba tirga.
kvalitativa macibu un izglitibu. izglitibu. Raksturo Secingjumus atspogulo
zinatniskas petniecibas augstakas izglitibas zim&jumos, shémas, domu
procesa nodrosinasana. tendencu ietekmi uz kartgs u.c. uzskates
biblioteku darbu. lidzeklos.
1.2. Augstskolas 1.2.1. Augstskolas Nosauc un raksturo Nosauc un raksturo Tests. Izglitojamie individuali
bibliotekas bibliotekas krajuma resursu veidus resursu veidus Grupu darbs. atbild uz jautajumiem
informacijas resursu | veidoSana atbilstosi augstskolas augstskolas bibliotekas saistiba ar augstskolas
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krajums.

(20% no modula
kopgja apjoma)

studgjoso, akadémiska
un zinatniska personala
informacionalajam
vajadzibam.

bibliotekas krajuma,
krajuma veidoSanas
principus. lzveido
biblioteka
nepiecieSamo
informacijas resursu
izlasi vienam
augstskolas studiju
kursam.

krajuma, krajuma
veidoSanas principus.
Izskaidro augstskolas
bibliotekas krajuma
nozimi misdienu
augstakas izglitibas
kvalitates un
zinatniskas pétniecibas
procesa nodrosinasana.
Izveido biblioteka
nepiecieSamo
informacijas resursu
izlasi diviem saistitiem
augstskolas studiju
kursiem.

bibliotekas krajuma
veidoSanu atbilstosi
studgjoso, akadémiska un
zinatniska personala
informacionalajam
vajadzibam.

Izglitojamie grupas izveido
informacijas resursu izlasi
vienai augstskolas studiju
programmai.

1.2.2. E-resursi un Nosauc e-resursu Nosauc e-resursu Praktiskais darbs. | Izglitojamie atbilstosi
datubazes augstskolas atlases un atlases un uzdevuma nosacijumiem
biblioteka. novertésanas novertesanas kritérijus. (augstskolas "X" aprakstam)
krit€rijus. Raksturo Raksturo at8kirigos un izveido e-resursu krajuma
atSkirigos un specifiskos aspektus izlasi situacija aprakstitas
specifiskos aspektus | darba ar e- augstskolas macibu un
darba ar e- izdevumiem. Pamato zinatniskas pétniecibas
izdevumiem. e-resursu attistibas procesa nodrosinasanai.
Izveido e-resursu politikas butibu un
krajuma izlasi nozimi augstskolas
vienam augstskolas bibliotekas
studiju kursam. informacijas resursu
krajuma veidoSana.
Izveido e-resursu
krajuma izlasi diviem
saistitiem augstskolas
studiju kursiem.
2. Sp&j: sniegt 2.1. Augstskolas 2.1.1. Bibliotekas Nosauc augstskolas Nosauc un apraksta Praktiskais darbs. | Izglitojamie atbilstosi
bibliotékas pakalpojumus | bibliotékas pakalpojumi klatien€ un | bibliotékas augstskolas bibliotekas | Diskusija. uzdevuma nosacijumiem
atbilstosi bibliotekas pakalpojumi un to e-vide. tradicionalos un e- tradicionalos un e- analiz€ un salidzina Latvijas
lietotaju lomai un pieejamiba. pakalpojumus. pakalpojumus. un arvalstu augstskolu

vajadzibam augstskola.

Raksturo bibliotékas

Raksturo bibliotékas

biblioteku sniegtos
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Zina: augstskolas
bibliotekas pakalpojumu
piedavajumu atbilstosi
studgjoSo, akadeémiska un
zinatniska personala
vajadzibam, bibliotekas
pakalpojumu sniegSanas
specifiku atbilstosajai
mérkauditorijai.

(30% no modula
kopgja apjoma)

pakalpojumu
sniegSanas specifiku
studgjosajiem,
akadémiskajam un
zinatniskajam
personalam.

pakalpojumu
snieg8anas specifiku
studgjosajiem,
akadémiskajam un
zinatniskajam
personalam. Apraksta
bibliotekas
pakalpojumu nozimi
augstakas izglitibas un
zinatnes procesa.

pakalpojumus.

Izglitojamie parruna
secinajumus un diskuté par
bibliotekas pakalpojumiem,
kuriem var pielagot e-
pakalpojumu formu.

Izprot: studiju un 2.1.2. Bibliotekas telpas | Nosauc galvenas Nosauc galvenas telpu | Debates. Izglitojamie grupas sagatavo
pétniecibas gaitu un un vide ka pakalpojums. | telpu zonas zonas augstskolas PAR un PRET argumentus
specifiku augstskola, augstskolas biblioteka, raksturo uz apgalvojumam "Augstskolas
stud€joso, akadémiska un biblioteka, raksturo lietotaju orientetu biblioteka ir nepieciesama
zinatniska personala uz lietotaju orientgtu | bibliotekas vidi. Ar diennakts lasitava", aizstav
vajadzibas un bibliotekas bibliotekas vidi. piemériem pamato grupas nostaju.
pakalpojumu nozimi bibliotekas ka
augstakas izglitibas un informacijas avota,
zinatnes procesa. kopdarbibas vietas un
gudras atpiitas vides
lomu.
2.1.3. Bibliotekas Nosauc bibliotekas Nosauc un raksturo Videomaterialu Izglitojamie grupas izveido
pakalpojumu pakalpojumu bibliotekas veido§ana. videomaterialu — viena
popularizé$ana un reklaméSanas veidus. | pakalpojumu bibliotekas pakalpojuma
reklamésana. Apraksta vismaz 3 reklaméSanas veidus. reklamu.
piemerus. Apraksta vismaz 5
Prezentg izveidoto piemerus.
bibliotekas Prezentg izveidoto
pakalpojuma video bibliotékas
reklamu. pakalpojuma video
reklamu. Pamato
reklamas ideju.
3. Spgj: vadit 3.1. Informacijpratibu | 3.1.1. Informacijpratiba | lzskaidro Izskaidro Diskusija. Izglitojamie diskut€ par
informacijpratibas un un digitalo un digitala kompetence. | informacijpratibas un | informacijpratibas un informacijpratibas un
digitalas kompetences kompetenci veicino$u digitalas digitalas kompetences digitalas kompetences
nodarbibas un nodarbibu vadiSana kompetences jédzienu. Raksturo jédzieniem, augstskolas
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individualas
konsultacijas dazada
Itmena bibliotekas
lietotajiem.

Zina: informacijpratibas
un digitalas kompetences
attistibu veicinosSas
macibu nodarbibu
metodes un konsultaciju
snieg$anas principus.

Izprot: informacijpratibas
un digitalas kompetences
nozimi kvalitativa un
misdieniga augstakas
izglitibas, p&tniecibas un
zinatnes komunikacijas
procesu veicinasana.

un konsultaciju
sniegSana augstskolas
biblioteka.

(20% no modula
kopgja apjoma)

jédzienu. Raksturo
informacijpratibas un
digitalas
kompetences nozimi
studiju un

informacijpratibas un
digitalas kompetences
nozimi kvalitativa un
miisdieniga augstakas
izglitibas, petniecibas

bibliotekas lomu
informacijas prasmju un
digitalas kompetences
attistiSana.

pétnieciskaja un zinatnes
procesa. komunikacijas procesu
veicinaSana. Pamato
augstskolas bibliotekas
lomu informacijas
prasmju un digitalas
kompetences
attistiSana.
3.1.2. Androgogijas Izskaidro Izskaidro androgogijas | Macibu Izglitojamie piedalas
pamatprincipi, macibu androgogijas batibu, | biitibu, nosauc un ekskursija. informacijpratibas nodarbiba
metodes, panémieni un nosauc galvenos raksturo galvenos Lomu spéle. augstskolas " X" biblioteka.
organizacijas formas. elementus. Nosauc elementus. Nosauc Parrunas. P&c nodarbibas izglitojamie

pieauguso izglitibas
procesa pielietojamas
macibu metodes.

pieauguso izglitibas
procesa pielietojamas
macibu metodes un
izskaidro metozu lomu
macibu procesa.

3.1.3. Informacijpratibas
un digitalas kompetences
nodarbibu vadisana un
konsultaciju sniegsana
augstskolas biblioteka.

Demonstre
informacijpratibas un
digitalas
kompetences
nodarbiba
izmanojamu macibu
metodi. Atbilstosi
uzdevuma
nosacijumiem sniedz
individualu
konsultaciju.

Demonstre
informacijpratibas un
digitalas kompetences
nodarbiba
izmanojamas macibu
metodes. Atbilstosi
uzdevuma
nosacijumiem sniedz
individualu
konsultaciju. lzskaidro
informacijpratibas un
digitalas kompetences
nodarbibu un
individualo
konsultaciju nozimi

uzdod specialistam
neskaidros jautajumus,
parruna nodarbibas gaitu,
izmantotas metodes.
Izglitojamie paros izspéle
lomu spéli (augstskolas
bibliotekas specialists —
bibliotekas lietotajs), kuras
laika tiek sniegta
konsultacija bibliotekas
lietotajam. Izglttojamie
parruna secinajumus.
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dazada limena
bibliotekas lietotaju
studiju procesa
atbalstam.

4. Spgj: skaidrot Atvertas
zinatnes (Open Science)
un Atverto pétniecibas
datu (Open research
data) principus.

Zina: atvertas zinatnes
(Open Science) un
Atverto pétniecibas datu
(Open research data)
principus.

Izprot: atvertas zinatnes
(Open Science) un
Atverto petniecibas datu
(Open research data)
nozimi informacijas
pieejamibas
nodros§inasana.

4.1. Atverta zinatne.

(20% no modula
kopgja apjoma)

4.1.1. Atvertas zinatnes
jédziens un skaidrojums,
saistitie termini. Atverta
zinatne normativajos
aktos.

Izskaidro atveértas
zinatnes jédzienu un
biittbu. Raksturo
atvertas zinatnes
principu ieklausanu
Latvijas normativajos
aktos.

Izskaidro atvertas
zinatnes jédzienu un
butibu. Raksturo
atvertas zinatnes
principu ieklauSanu
Latvijas normativajos
aktos.

Pamato atvertas
zinatnes
nepieciesamibu.

Vizualizg€Sana.
Prezentacija.

Izglitojamie izveido uzskates
lidzeklus (domu kartes,
shé&mas, kartes, zZim&umus
u.c.), kuros atspogulo
attiecibas starp dazadiem ar
atverto zinatni saistitiem
terminiem/jédzieniem.
Prezent rezultatus.

4.1.2. Atverta piekluve

Izskaidro atvertas

Izskaidro atvertas

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie iepazistas ar

publikacijam. piekluves mérki un piekluves merki un Prezentacija. dazadu Eiropas valstu
uzdevumus. Nosauc | uzdevumus. Nosauc Tests. piemériem atvértas piekluves
atvertas piekluves atvertas piekluves 1stenoSana. Izglitojamie
objektus. objektus. Nosauc izvélas vienas valsts pieméru
ieguvumus, ko dod un izveido prezentaciju.
pétniecibas rezultatu Prezentg to.
izplatiSana tieSsaiste Izglitojamie atbild uz testa
vai atvertaja piekluve, jautajumiem par atvertas
pretstata tos piekluves biitibu.
tradicionaliem
rezultatu izplatiSanas
veidiem.
4.1.3. Atvertie Izskaidro pétniecibas | Izskaidro pétniecibas Praktiskais darbs. | Izglitojamie patstavigi izp&ta

pétniecibas dati.

datu butibu, atvertas
pétniecibas datu
prakses Istenosanai
izstradatos FAIR (no
anglu valodas —
Findable-atrodami,
Accessible-pieejami,
Interoperable-

datu batibu, atvertas
pétniecibas datu
prakses Istenosanai
izstradatos FAIR (no
anglu valodas —
Findable-atrodami,
Accessible-pieejami,
Interoperable-

JautaSana un
atbildésana.

Latvijas Atveérto datu
portalu. Izglitojamie atbild
uz jautajumiem par
pétniecibas datiem un to
public€sanu atveértaja
piekluve.
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savietojami, Re-
usable — atkartoti
lietojami) principus.

savietojami, Re-usable
— atkartoti lietojami)
principus. Nosauc
ieguvumus pétniecibas

datu publicéSanai
atvertaja piekluve un
iespgjamos
ierobezojumus.

4.1.4. Amatierzinatne. Izskaidro Izskaidro Darbs ar tekstu. Izglitojamie iepazistas ar
amatierzinatnes amatierzinatnes Parrunas. dokumentu "Eiropas atveértas
jédzienu, ta jédzienu, ta lietoSanas zinatnes politikas platformas
lietoSanas nozimes, nozimes, ieteikumi par amatierzinatni"
amatierzinatnes amatierzinatnes (Recommendations of the
pienesumu un vértibu | pienesumu un vertibu OSPP on Citizen Science),
zinatniskaja zinatniskaja identificé rekomendacijas, ka
pétnieciba. péetnieciba. Nosauc 1- amatierzinatni iestradat

2 amatierzinatnes
gadijumu piemerus.

konkrétas politikas un
praksé€s. Parruna

rekomendacijas un to
realiz€$anas iespgjas.
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MODULA "Bibliotekara darba parvaldiSana akademiskaja biblioteka"
ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1, Interaktiva tafele/projektors 1
1.2. Datori ar interneta pieslégumu, uzstaditam lietojumprogrammam un abong&to datubazu piekluvi Atbilstosi modula TstenoSanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. Darba lapas ar uzdevumiem Katram izglitojamajam
2.2. Flipchart tafele 1
2.3. Flipchart tafeles papira lapas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.4. Kancelejas preces (baltas papira lapas, flomasteri, [imlapinas Atbilstos$i modula TstenoSanai
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