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Profesionlas izglitibas un nodarbétibas
trispugjas sadartbas apakSpadomes

2013.gada 16.oktobradg protokols Nr.6

Agrara sektora komercdarbinieka profesioralas
kvalifik acijas pamatpragbas

1. Visparigie jautajumi
1. Profesijas nosaukums — aigrsektora komercdarbinieks.
2. Profesijas kods — 3339 22.
2. Nodarbinatibas apraksts

1. Profesionalas  kvalifikacijas menis — treSais profesialias
kvalifikacijas imenis.

2. Profesioalas darbas pamatuzdevumu kopsavilkums:

— agara sektora komercdarbinieks var alit lauksaimnietbas
produkcijas prstrades un realiacijas uzeémumos vai K pasnodarbifta
persona, vai it individualais komersants, kas orgaaipretu iepirkSanu un
pardoSanu, veic pt&l apgroguma uzskaiti un kontroli un passtigi plano savu
darbu.

3. Profesioralas darbibas veikSanai nepiecieSans
profesionalas kompetences

1. Sggja piedaitties tirgus ptijjumos, analigt un interpreit tos.
2. Sygja sekotidzi agara sektora tirgus izmaam.

3. Sgja uzraud# konkurentus un noteikt gZmuma un produkta
konkueetsejas prieksrotbas.

4. Sigja noteikt unemuma tirgus dia, segmergt tirgu.
5. Sggja noteikt nerktirgu un produkta pagziju tirga.

6. Sigja noteikt un izertét iepirktas un prstradatas produkcijas
optimalos sadales kaifus, firdoSanas vietas un metodes.

7. Sgja organigt un kontroét lauksaimnietbas produkcijas
sagatavoSanuapdosSanai.



8. Sygja izprast un lietot cenu stegiju.
9. Sygja izstiadat cenu piedvajumus.
10. Sgja pardot lauksaimnieas produkciju.

11. Sg@ja izstadat un nowrtet uzmemuma produktiem atbilstoSu
virziSanas politiku tirg un veicirat uznpémuma atpastambu.

12. Sggja izstadat piedavajumus iepirkumiem.

13. Sgja, analizgjot un iz\ertgjot resursu piegpes avotus, izveidot
piegadataju datukazi.

14. Sgja izstadat sagdes un prstradatas produkcijas pieggles
marsrutus.

15. Sgja, nepiecieSarbas gaguma, izvertgjot pakalpojuma kvaliti,
sadarboties ar kravagrpadataju arpakalpojuma sniedgem.

16. Sgja nowertet izmaksas, kas saites ar préu piegidi vai sagdi.

17. Sgja piepemt, izsniegt un uzrautdzmateralas \ertibas un veikt
inventariaciju.

18. Sgja parraudat produktu prvietoSanas un uzgladanas noteikumus
un termiu ieverosanu.

19. Sgja koordiret parstrades tehnolgiskos procesus, i€wojot
tehnolgisko ielartu ekspluatcijas noteikumus.

20. Sgja noteikt un kontr@t parstradei nepiecieSamo resursu
izlietojumu.

21. Spgja veidot agirajam sektoram atbilstoSu sortimentu.
22. Sgja analizt un kontroét pretu krajumus.

23. Sgja piedaities kvaliites vad@bas standartu izanle un ieviesaa,
Ieverot tos.

24. Sja veidot un uztwt sadaribu ar klientu, nodrosSat atgriezenisko
saiti un sekotitlizi igumsaisbu izpildei.



25. Sja ieverot komercinformcijas konfidencialiiti.

26. Sgja izstadat un demons@t klienta vajadibam atbilstoSu
piedavajumu, organizt degusiciju.

27. Sja izstadat darba pinu un darba grafikus.
28. Spgja parzinat darba samaksas fistu uzaémumna.

29. Sgja sasidit un noforngt l[igumus, préu pavaddokumentus un citus
lietvedbas dokumentus.

30. Sgja analizt saimniecisko dafbu un piedaties uzemuma
atistibas pinosaa.

31. Sgja sagatavot atskaites un citu nepiecieSamo  irHomM
uzpémuma vatbai.

32. Sgja iewrot darba tiesisis attietbas reguwjoSo normawo aku
pragbas.

33. Sgja saziaties valsts valoa
34. Sgja stadat komand.
35. Sja saziaties vismaz viem sveSvalod.

36. Sja ieverot profesiollas un visargjas &tikas principus.

37. Sgja lietot profesioalo terminolgiju valsts valod un vismaz digs
svesSvalods.

38. Sgja ieverot darba aizsardlzas un higinas pragas.
39. Sgja nepiecieSathas gaguma sniegt pirmo patizibu.
40. Sja veikt darba pieskumus, nekagot videi.

41. Sgeja ieverot ugunsdroas noteikumus.

4. Profesioralas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSams prasmes
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1. Atlagt un apkopot pririro un sekunaro informaciju, ka an veikt s
apstadi.

2. Sekotidzi agara sektora tirgus izmaiam.

3. Veikt tirgus @tijjuma anakzi un noteikt konkustspejas priekSrotbas.
4. Uzraud# konkurentus.

5. Noteikt unemuma tirgus dia.

6. Noteikt un izertet optimalakos sadales katus, g@rdoSanas vietas un
metodes.

7. Segmertt tirgu.

8. Noteikt n@rktirgu un produkta pagziju tirga.

9. Veikt cenu aptaujas.

10. Izprast un lietot cenu stégtju, piedaities &s izstade.
11. Rirdot lauksaimnietas produkciju.

12. Izstadat, nowertet un realizZt produktam atbilstoSu vitzanas
politiku tirgi, ka ai veicinat uzpemuma atpastambu,

13. Izstadat piedavajumu iepirkumiem.
14. AnaliZt un iz\ertét resursu pieggdes avotus.

15. Izveidot un izmantot lauksaimnibas produkcijas piagataju
datulazi.

16. Nowrtgjot arpakalpojumu kvaliti, sadarboties a#arpakalpojumu
sniedzjiem.

17. Nowertét izmaksas, kas saitds ar lauksaimni@gsas produkcijas
sagdi un piegdi.

18. Lietot préu un produktu kvaliites standartus.

19. Uzglalat preces un produktus atbilstoSi to specifikai.
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20. Rrraudat preu parvietoSanas un uzglabanas noteikumu un
terminu ieveroSanu.

21. lewrot materilo vértibu apriti uzémumna.
22. Veikt matedlo vertibu inventariaciju.
23. Pimemt un izsniegt mateitias \ertibas.

24. Iz\eleties lauksaimniagbas produkcijai atbilstoSu sadales ¥an
pardoSanas metodi un vietu.

25. Organizt un kontroét produkcijas sagatavoSanargoSanai.
26. Organizt produkcijas piegdi.

27. Phnot savu darbu atbilstoSi a@muma kogjam panam.

28. Koordiret parstrades tehnolgiskos procesus un to sba.
29. Piedaties kvaliates vadbas standartu izale un ievieSaa.

30. Lietot prtikas nekaifguma nodroSiisanas sistmas dokumeatiju
partikas razoSan

31. Rirzinat lauksaimnietbas produkcijas razoSanas urargirades
tehnolgijas.

32. Noteikt un kontrait parstradei nepiecieSamo resursu apjomu.

33. Piedaties jaunu lauksaimni@aas produkcijasgsstrades tehnolgiju
levieSanl un sekmat to.

34. Veidot un uztwt komunilaciju ar piegdatajiem un klientiem.
35. Nodrosiat atgriezenisko saiti ar klientu.

36. Izstadat piedaivajumu atbilstoSi klientu vajadzam un demonsét
izstradato piedivajumu, ie\erojot profesionilas etikas principus.

37. Sekotidzi sadaribas partnerugumsaisiou izpildei.

38. Izveidot, aktualigt un izmantot sadarbas partneru databi.
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39. Veikt saraksti ar klientiem un piitajiem.

40. leerot komercinformcijas konfidencialiti.

41. Izstadat darba pinu un veidot grafikus.

42. Stadat komand.

43. Izteikt priekSlikumus ugmuma darba samaksas &msés pilnveidei.

44, Sastdit un noforngt ligumus, lauksaimni@sas produkcijas
pavaddokumentus un citus lietibds dokumentus.

45. Sagatavot un iesniegt atskaites un citu neggaano inforraciju
uzpémuma vatbai.

46. Veicot finansu angdi, piedaities unaemuma afisttbas pinosaa.
47. le\erot darba tiesisis attie@bas reguwjoSo normatvo aktu pragas.
48. Rarvaldit valsts valodu.

49. Rarvaldit vismaz vienu sveSvalodu profesitas sazjas imen.

50. Lietot profesioalo terminolgiju valsts valod un vismaz digs
svesvalods.

51. lewrot profesioalas un visargjas &tikas principus.

52. lewrot darba aizsardlzas noteikumus un hignas pratbas.
53. NepiecieSarhas gaguma sniegt pirmo patizibu.

54. Veikt darba piegkumus, ieerojot vides aizsardbas pragas.

55. lewerot ugunsdradas noteikumus.

5. Profesiorilas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSams zimasSanas

1. Profesionalas darlibas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@Sam
zinaSanas priekSstataren:

1.1. tehnolgisko ielartu ekspluaicijas noteikumi un iesgas;

1.2. tehnolgiskie procesi;



1.3.
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finansSu vatba un ekonomika.

2. Profesionlas darlbas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@Sam
zinaSanas izpratneshen:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

tirgus dias noteikSana;

cenu veidosana;

projektu vaiba;

gamatvedbas pamati;

kravu prvadajumu noteikumi;

préu uzglalasanas noteikumi;

[artikas aprites noteikumi;

augu aizsartlzas tdzelu uzglalaSanas noteikumi;
lauksaimniabas pamati;

2.10. frtikas produktu razoSan- partikas aprites likumi;

2.11. kalkuicija;

2.12. augu izcelsmes lauksaimnieas produkcijas pirmap3tte;
2.13. jauakas tehnolgijas lauksaimnietas produktu grstrade;
2.14. lauksaimniabas produkcijas veidi uipasbas;

2.15. vispargjas un profesioilas étikas normas.

3. Profesionlas darbbas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@éSam
zinaSanas lietoSanasren:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

agira sektora specifika;

kvalitativas un kvantitavas infornacijas ieguves metodes;
anakzes metodes;

prognozsanas metodes;

pknoSana;

konkugtspzja;

tirgus segmeggana;

nerktirgus noteikSana;

produkta pozicia@s$ana;

3.10. lietikie apgkini;

3.11. gamatvedbas pamati;

3.12. tirgzinbas komunikcijas komplekss;
3.13. Zmolvedba;

3.14. dokumentuavaldiba;

3.15. datubzes izveidoSana;

3.16. lgiistikas pamati;

3.17. préu uzglalasanas un gvadiSanas noteikumi;
3.18. kvalitites vadbas sistmas un standarti;
3.19. laika pinoSana;

3.20. saskarsmes psihgi@as pamati;

3.22. prezemcijas sagatavosSanas principi;
3.23. lieti%ka etikete;



3.24.
3.25.
3.26.
3.27.
3.28.
3.29.
3.30.

Pienakumi un uzdevumi
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profesioflas datorprogrammas;

atskaiSu sagatavoSana,

darba tiesigk attietbas regujoSie normatie akti;
darba aizsardms pragas;

pirnas paidzibas sniegsana;

vides aizsard@lzas noteikumi;

ugunsdrabBas noteikumi.

Pienakumi Uzdevumi
1. Tirgziribas paskumu| 1.1. piedaties tirgus ptijumos;
veikSana. 1.2. noteikt konkugtsejas prieksSrotbas;
1.3. noteikt un analé& noieta tirgu;
1.4. piedaties cenu politikas izstdg;
1.5. piedaties tirgzinbas komunikcijas
kompleksa izsfide un realizcija;
1.6. piedaties priekSlikumu sagatavosan
uznémuma idzdaibai iepirkumos.
2. Logistikas darba 2.1. noskaidrot pkai un produktu piegges
organizSana. avotus un izveidot to piadataju
datulazi;
2.2. pastit preces un produktus;
2.3. noértet iemkoSo un izejoSo ptel un
produktu kvaliti;
2.4. organizt un kontroét pretu un produktu
izvietoSanu;
2.5.ieverot materilo vertibu apriti  un
uzraudzbu uzsemuni;
2.6. uzglahbt parstradato produkciju un veikt
tas piegdi.
3. Darba procesa3.1. pknot savu darbu atbilstoSi ggmuma
organiZSana un pihoSana. kopejam darba @nam;
3.2. @rzinat agiara sektora un ugEmuma
parstrades procesus;
3.3. izwertet parstradei nepiecieSamo resursu
un ielartu izmantosanu;
3.4. piedaties jaunu prstrades procesu
organizsars,
3.5. piedaties kvaliates standartu izgide un
levieSan.
4. Sadartba ar klientiem umn4.1. piesaist un uztuét ilgtermipa sadartbu
piegadatajiem. ar klientiem;
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4.2. sagatavot un demorgtr uzpémuma
piedavajumu klientam;

4.3. uzraud sadaribas partnert
ligumsaisibu izpildi;

4.4.izveidot un uzt@ sadaribas partnery

—

S—

datulazi;
4.5. veikt dafjuma saraksti ar sadadas
partneriem.
5. Darbs ar persatu. 5.1.ieerot darba tiesisis attie@bas

regukjosSo normawo aktu pragas;

5.2.izstadat un saskaot darba @nu un
grafiku;

5.3. @arzinat darbinieku darba samaks
lietojanas formas un sismas.

6. Saimniecisks  darhbas| 6.1. sastdit l[igumus

uzskaite, dokumed$ana un 6.2. sastdit un  noforngt lietvedbas

anaize. dokumentus;

6.3. sagatavot  nepiecieSamo  infaou
uznémuma vadbai;

6.4. piedaties saimniecisis darlibas anake
un atistibas pinoSan.

7. Darba drodas un vides7.l. iewrot darba aizsardlzas noteikumus un

aizsardmas pratdu higicnas pratbas;
levéroSana. 7.2. nepiecieSathas gaguma sniegt pirmo
palidzbu;

7.3. ie\erot vides aizsardbas noteikumus;
7.4. ie\erot ugunsdrodas pramas.

Agrara  sektora  komercdarbinieka  profesioralas kvalifik acijas
pamatprasibu izstrades darba grupa:

Ina lImaste — eksperte, SIA "PALIK", veikala tija;

Egita Sudakova — eksperte, IK "Egita SudakoyaéSniece;

leva Alpa-Eizenberga — eksperte, ZS "Robezniekpilddirektore;

Maris Berzins — eksperts, SIA "&u tirgus”, valdes priek&detajs;

lveta Jurkeuwia — eksperte, ZS "Jaunggk ", komercdarbiniece;

Rosita Zvirgzdpa — moderatore, SIA "Biznesa augstskolaiail, KDK
vaditaja;

lveta Linipa — moderatore, SIA "Biznesa augstskolaiail, KDK

lektore.
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Agrara  sektora  komercdarbinieka  profesioralas  kvalifikacijas
pamatprasibu eksperti:

Dainis Loans — "Latvijas Biznesa Konsultantu Asamja”, valdes
loceklis;

Henrihs Danudviés —  “"Latvijas Tirgatju asocicija”, prezidents.



