KA PLANOT DARBU?

25 + min.

Viens no planosanas rikiem, kas parskatami rada prieksstatu par veicamajiem darbiem un atbildigajam personam, ir
Ganta tabula (Gantt chart). Ta ir paredzeta projektu grafiku ilustrésanai, bet vienkarsota veida ta bus noderiga ari
pasparvaldes darba.

Ta ir iespéja planot laiku un kvalitativi istenot aktivitates, ka ar1 diskutét par prioritatém un pienakumu

sadalijumu, tostarp dalibnieku aizhnemtibu.

@ IZVEIDOJIET TABULU UN PARDOMAJIET AKTIVITATES

Tabulas pirma kolonna tiek atveléta galvenajam aktivitatem, ko pasparvalde plano veikt vai kur pasparvaldei jaiesaistas.
pieméeram, vélésanas, jaunas komandas apmacibas, jauniesu aptauja, tiksanas ar direktoru, Ziemassvetku pasakums, Karjeras tirgus
Aktivitasu planosana atcerieties par visam pasparvaldes darbibas jomam, ka ari ieplanojiet aktivitates

pasiem sev — pasparvaldes dalibniekiem! Var noderét katras darbibas jomas aktivitates iekrasot
atbilstosas krasas, lai vieglak butu piefiksét, ja kadai darbibas jomai pasparvalde pieversas mazak.

Horizontali tabula tiks atziméts aktivitatém nepiecieSamais laiks, tapec aicinam uz tas atzimét vienu pasparvaldes darbibas gadu.

pieméram, no septembra lidz augustam, ieplanojot aktivitates ari vasara, nododot zinasanas un gatavojoties jaunajam macibu gadam

@ APZINIET NEPIECIESAMO LAIKU UN ATBILDIGOS

Tabula tiek noradits ne tikai pasas aktivitates norises laiks, bet ari gatavosanas un izvértésanas laiks.

Pie katra no uzdevumiem noradiet ari dalibniekus, kas uznemusies atbildibu par So aktivitati. Tas nenozime, ka viniem aktivitate
javeic vieniem pasiem, bet vienam vai diviem dalibniekiem jauznemas atbildiba par konkréto darbibu.

Aplukojot tabulu, iespéjams izvertét, vai kads nav uznémies par daudz atbildibas uzdevumos, kas planoti vienlaicigi. Savukart
citi pasparvaldes dalibnieki sada veida var vieglak saprast, pie kura dalibnieka versties ar interesi iesaistities Sis aktivitates

istenosana.
Vai kads uznémies par daudz atbildibas? Vai varbut kads jaiedroSina vairak iesaistities? Tam var

" uzskatami sekot lidzi, izprintgjot, piemeéeram, 3 katra dalibnieka portretus vai vardus — tie stav tabulas

apaksa, un ar tiem dalibnieki piesakas kadai konkrétai aktivitatei.

@ VIENOJIETIES, KA TABULA TIKS UZTURETA UN PAPILDINATA

Varat veidot to ka tieSsaistes dokumentu (kas ir visiem pieejams un redigejams) vai ka redzamu uzdevumu “sienu’, piemeram,
pasparvaldes telpa. Izvelieties veidu, kura jums bus viegli papildinat tabulu, ka ari vieglak sekot lidzi — kad un kadas aktivitates

Jjaveic un kuri dalibnieki uznemusies atbildibu par to norisi.
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